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ПРикАЗ Ns 3 /Г,П
2019 г.

об утверждении административных регламентов Министерства труда и
социальной защиты Кабарлино-Балкарской Республики

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. J\ъ 210-Фз

<Об организациИ предоставления государственных и муниципЕLпьных услуг>,
постановлениями Правительства Кабарлино-Балкарской Республики

от 10 декабря 2018 г. Jф 2з2-IШ (О разработке и утверждении
административных регламентов осуществлениrI государственного KoHTpoJUI

(надзора) и административных регламентов предоставлениf, государственньrх

услуг)> и от 19 мая2О117 r. N9 90-пП <о Министерстве ТрУда и соци€шьной

защиты Кабарлино-Балкарской Республики)) п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемые административные регламенты
Министерства труда И социальной защиты Кабарлино-Балкарской

республики по предоставлению государственных услуг:
1) <назначение опекуном или попечителем совершеннолетних

недееспособных или не полностью дееспособных граждан) (приложение 1);

2) кназначение помощником совершеннолетних дееспособных

граждан, которые по состоянию здоровья не моryт самостоятельно

осуществлять и защищать свои права и исполIштъ обязанности)) (приложение

2);
3) <назначение доверительным управляющим имуществом

совершеннолетних недееспособных граждан и безвестно отсутствующих

лиц) (приложение 3);

4) <Освобождение от обязанностей опекуна или попечитеJLя)

(приложение 4);
5) <Распоряжение имуществом совершеннолетнI,tх недееспОсобных И

не полностью дееспособных граждан> (приложение 5).

2. Признать утратившими силу :

прик€в Министерства труда, занятости и социа,гtьной защиты

Кабарлино-Балкарской Республики от 31 октября 2016 г. J\b 2з5-п

(кОфичиаJIьн€UI Кабарлино-Балкарш)), N 4з, |1. 1 1.201 6);



прик€в Министерства труда, занятости и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики от 10 февраля 20|6 г. Ns ЗO-П
(<ОфициЕLльнzш Кабарлино-Балкария>>, Nч 8, 04.03 .20 l б).

3. Руководителю департамента социшIьного обслryживания
(Ксанаев М.А.), начаJIьнику отдела опеки и попечительства (,,Щышекова А.А.),
директорам государственных кtlзенных учреждений кщентр труда, занятости
и социальной защиты)) муницип€Lпьных районов и городских округов
обеспечить ре€tлизацию Административных регламентов, утвержденных
пунктом 1 настоящего прикЕва.

4. Начальнику отдела опеки и попечительства (.Щышекова А.А.)
настоящий приказ со дня его подписания:-

1) довести до сведения директоров государственных казенных

уrреждений Щентры труда, занятости и социальной защиты в

муниципzulьных районах и городских округах в 7-дневный срок;
2) направить:
а) в департамент информационных технологий Управления делами

Главы и Правительства Кабарлино-Балкарской Республики электронноЙ
копии (образа) правового акта, за искJIючением нормативных правовых актов

или отдельных положений, содержащих сведения, составJUIющие

государственную тайну, или сведения конфиденци€шьного характера

не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их принятия (ло 17

часов 20 минут - в рабочие дни, до 16 часов - в пятницу, предпр€вдничные

дни);
б) ответственному лицу для размещения на офици€UIьном интернет-

сайте Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Балкарской

Республики в 3-дневный срок;
в) в прокуратуру Кабарлино-Балкарской Республики дJUI проведения

антикоррупционной экспертизы в 10-дневный срок;

г) в газету <ОфициЕtльн€ш Кабардино-Балкария>> для огryбликования в

7-дневный срок;
д) в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по

кабарлино-Балкарской Республике на государственную регистрацию в 7-

дневный срок со дня официшrьного опубликованI4я.

е) в отдел государственных услуг и межведомственного

взаимодействия (Эльмесов р.х.) дJIя размещения сведений на Едином

портале государственньtх и муниципЕtльных услуг (функций) в 2-дневный

срок.
5. Контроль за исполнением настоящего прик€ва возлагается на

заместителя министра Е.В. Романову.

И.о. министра А.Асанов
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Приказ завизироваJIи:

Заместитель министра

Заместитель министра

Руководитель департамента
социчшьного обслуж ивания

Руководитель административно-
правового департамента

Нача-пьник отдела
правового обеспечения

Начальник отдела государственной
службы и кадров

Нача-llьник отдела
опеки и попечительства

i; l
l: j.

lt i lll

Р.Р. Ацканов

Е.В. Романова

М.А. Ксанас;в

А.А. Апажи.хов

А.Б. Ульбашев

С.Р. Уначева

А.А. ЩышIекова
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Приложение 1

к прика:tу Министерства труда и
социaшьной защиты Кабарлино-

Балкарской Республики
23 октября 2019 г. Ns 315-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МИНИСТЕРСТВА ТРУДА И СОЦИАЛЪНОЙ ЗАЩИТЫ

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (НАЗНАЧЕНИЕ ОПЕКУНОМ ИЛИ

ПОПЕЧИТЕЛЕМ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ ИЛИ НЕ
ПОЛНОСТЪЮ ДЕЕСПОСОБНЬШ ГРАЖДАЬ)

I. общие положения

1.1. Предмет реryлирования Административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт

предоставления на территории Кабарлино-Бшкарской Республики государственной

услуги 1rо назначению опекуном или попечителем совершеннолетних недееспособньгх или

не полностью дееспособньгх граждан (далее - Административный регламент),

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Полуrателями государственной услуги (далее - зzlявитель, заJIвители) являются

граждане, вырi}зившие желание стать опекунами совершеннолетних недееспособньгх

граждан или попечителями совершеннолетних не полностью дееспособньтх грtDкдан

(далее т€жже - граждане, вцрiLзившие желание быть опекунами) из числа:

граждан Российской Федерации, проживающих на территории Кабарлино-

Ба-ilкарской Республики, или прожив.lющих на территории Российской Федерации,

которые по заключению органов опеки и попечительства Российской Федерации могfг
быть опекунами или попечителями;

иностранные граждане, лица без гражданства - в случ€u{х, установленных
законодательством и международными договораI\dи.

L2,2. ПредставшIть интересы заявителя имеют право от имени физических лиц

(далее - представитель) лица, действующие в силу полномочий, ocHoBaHHbIx на

доверенности, оформленной в соответствии с действующим зztконодательством и

подтверждающей наличие у представителя прав действовать от лица заJIвителя, за

исключением случаев заключения договора об осуществлении опеки или попечительства

на возмездньгх условиях.

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги

1.з.l. Информирование заявителей по вопросам предоставления государственной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, осуществляется:
в порядке устного консультирования (на личном приеме и по телефону);

по письмонному запросу заJIвителя (путем подачи письменного обратцения лично,

по почте, в том числе электронной);
п)"тем размещения информачии на информаuионньIх стендах в помещениях,

предназначенньIх для приема грiDкдан ;



в электронной форме в информационно-коммуникационной сети <Интернет> (дшее
- сеть Интернет),

Сведения о месте нахождения, графиках работы государственных гражданских
служаrцих Министерства труда и социальной защиты Кабардино-Бшlкарской Республики,
отдела опеки и попечительства (далее тiжже - специалисты, гражданские служаIцие,
должностные лица) (даrrее также - Министерство, отдел), руководителей и сотрудников
(далее также - уполномоченные лича) государственных казенньtх учреждений IfeHTpoB
труда, занятости и социаJIьной защиты городских округов и муниципальньIх районов
(да-пее - Центр, Щентры), сотрудников медицинских организаций; справочньIх телефонах
отдела опеки и попечительства, I_{eHTpoB; адресе официа,rьного сайта Министерства,
электронной почты Министерства, Щентров (даrrее - справочная информация) рzLзмещены:

на информационньш стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официа;lьном сайте Министерства в сети Интернет: http://mintrudkbr.ru (далее

также - официальный сайт Министерства);
на сайтах Щентров: I_{eHTp труда, занятости и социшIьной защиты г. Нальчика; Щентр

труда, занятости и социа,,Iьной защиты г, Прохладного и Прохладненского района; I]eHTp
труда, занятости и социальной защиты Баксанского района; I-{eHTp труда, занятости и
социЕlJIьной защиты Терского района; Ценц труда, занятости и социальной защиты
Урванского района; Щентр труда, занятости и социальной заrцитьт Зольского района;
Щентр труда, занятости и социа,,Iьной защиты Майского района; Центр труда, занятости и
социЕlльной защиты Лескенского района; Центр труда, занятости и социzlJIьной защиты
Чегемского района; Щентр труда, занятости и социаJIьной зяттIиты Черекского района;
Щентр труда, занятости и социаJIьной защиты Эльбрусского района, расположенньIх по
месту жительства заявителя;

в фелеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственньIх и муниципttльньIх услуг (функuий)> (далее - федерапьньй реестр);

в федеральной государственной информаuионной системе <Единый портал
государственньIх и муниципальньIх услуг (функчий)>: htф://wwv.gosuslugi.ru (далее

также - портал).
Справочная информация не приводится в тексте Административного регламента и

подлежит обязательному размещению на официа-пьном сайте Министерства, в

федеральном реестре и на портале.
|.З,2. На официа_пьном сайте Министерства кроме справочной информации

размещаются также следующие сведения:
текст настоящего Административного регламента;
перечень категорий поIryчателей госуларственной услуги;
перечень документов, необходимьIх для пол)цения государственной услуги;
формы заявлений для заполнения;

результат предоставления государственной услуги;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
нормативные правовые €tкты, содержащие нормы, регулирующие деятельность по

предоставлению государственной услуги.
1.3.3. На информачионных стендах в помещениях Щентров, преднiвначенных для

приема граждан, р€вмещается справочная информация, а также следующие сВеДения:

извлечения из законодательньIх и иньгх нормативных правовьIх uктов, содержащих
нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

переченЬ документОв, необхоДимьrХ для полуIения госуДарственной услуги;
формЫ заявлений для заполНения, образцЫ оформления документов, необходимьD(

для получения государственной услуги, и требования к их оформлению.
1,З.4, Прелоставление зЕUIвителям информации по всем вопросtlNI предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления государственной услуги' о ходе предоставления государственной услуги,
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осуществляется в устноЙ (на личном обрапIении заrIвителя или по телефону) форме или в
письменноЙ форме (при письменном обращении заявителя по почте или электронной
почтс), бесплатно.

Дп" получения сведений о ходе предоставления государственной услуги
заявителем указывается (называется) дата и номер регистрации змвления, обозначенная в

расписке о приеме документов.
1.З.4.1. Устное информировtlЕие осуществляется специалистом отдела опеки и

попечительства при обращении заjIвителя в I_{eHTp за информациеЙ лично или по
телефону, Специалисты отдела опеки и попечительства осуществляют свои функции по
месту расположения Щентров в городских округах и муниципаJIьных районах республики.
Консультации по вопросам предоставления государственной услуги осуществляются
также сотрудниками Щентров, уполномоченньгх по порrIению руководителя для
предоставления консультаций и приема докуI!(ентов, при отсутствии специалистов отдела.

Пр" обращении за информацией представителя заlIвителя информачия
предоставляется при нtlличии у него документа, подтверждающего соответствующие
полномочия.

Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (лично или по
телефону), относятся к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не униж€ш их
чести и достоинства, информируют обратившихся по интересующим их вопросам,
принимают все меры для предоставления оперативной информации в ответе на
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

Ответ на телефонньй звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени,
отчестве и должности специt}листа, принявшего телефонный звонок, наименовании

Щентра.
Если специ€lJIист, к которому обратился заrIвитель (прелстi}витель заявителя), не

может ответить на вопрос самостоятельно непосредственно в момент устного обрапIения,
то оЕ должен предложить обратиться к другому специалисту, руководителю IfeHTpa либо
обратиться в Щентр с письменным запросом о предоставлении информации, либо
нiвначить другое удобное для заrIвителя (представителя заявителя) время для повторного
обращения, но не позднее следующего дня приема граждан.

Время ожидания в очереди при обращении зсuIвителя (прелставителя заявителя)
за получением устного информирования не может превышать 1 5 минут.

1,З.4.2. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов
почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационньIх сетей
общего пользования (rrо электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
кИнтернет>).

Ответ на письменное обращение заJIвителя (представителя заявителя)
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на
поставленные вопросы, фамилию, инициапы и номер телефона исполнителя.

Ответ подписывается директором Щентра либо его заместителем и нtшравляется в
письменном виде способом доставки ответа, соответств}.ющим способу обращения
заявитеJuI (представителя заявителя) за информацией, или способом доставки ответа,

укЕвсlнным в письменном обращении з€uIвителя (прелставителя заявителя).
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления государственной

услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет зЕuIвителя,

расположенный на портале.
Информация по вопросам предоставления государственноЙ услуги, в том числе о

ходе ее предоставления, может быть полуlена по электронной почте пугем направления
обратцения по адресу электронной почты Щентра, в том числе с приложением
необходимых документов, заверенньж усиленной ква.пифицированной электронной
подписью (ответ на обращение, направленное по электронной почте, направляется в виде

электронного документа на адрес электронной почты отправителя обращения).
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Специалист отдела окir}ывает содействие заrIвителю (прелставителю заявителя) в

размещении им заявления и докум9нтов к нему через личный кабинет змвителя,
расположенный Еа портarле.

Максимальный срок направления ответа составляет З0 календарньж дней с
момента регистрации обращения заявителя (представителя заявителя). В исключительньD(
случаях, а также в случае необходимости направления запроса в другие государственные
органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицalм срок
рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 капендарных дней, о чем
заlIвителю (представителя змвителя) направляется предварительный ответ с описанием
действий, совершаемьIх по его обращению.

Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока
считается ближайший следующийза ним рабочий день.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименовдние государственной услуги

Полное наименованио государственной услуги: кНазначение опекуном или
попечителем совершеннолетних недееспособньтх или не полностью дееспособньтх
граждан) (даllее - государственная услуга).

Сокращенное наименование государственной услуги: кНазначение опекуном или
попечителем).

2.2. Напменование органа исполнительной власти Кабарлино-Балкарской
Рестrублики, предоставляющего государственную усл},цl органы и организации,
обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги

2.2.I. ГосуларственнаlI услуга предоставляется Министерством труда и социа:tьной
защиты Кабарлино-Балкарской Республики.

Исполнителями государственной услуги являются должностные лица
Министерства и сотрудники фуковолители) Щентров.

2.2.2. В предоставлении государственной услуги rIаствуют Щентры.
2,2.З. Органы и организации, rIаствующие в предоставлении государственной

услуги, обратцение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
учреждения Министерства здравоохранения Кабарлино-Балкарской Республики (в

части выдачи медицинского заключения о состоянии здоровья по результатам
освидетельствования гра)кданина, вырil}ившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина).

2.2,4. Заявление и документы для получения государственноЙ услуги
принимаются:

1) при личной явке в Щентр;
2) без личной явки:
а) почтовьrм отправлением в IfeHTp;
б) в электронной форме через личный кабинет заlIвителя на портал.
2.2.5. Заявитель может записаться на прием в Щентр, при техническоЙ реализации

программного обеспечения, для rrодачи заlIвления о предоставлении государственноЙ

услуги следующими способами:
1) по телефону - в Щентр;
2) посрелством сайта - в Щентр;
З) посредством портала - через Министерство - в I_{eHTp.

.щля записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в

пределах установленного в Щентре графика приема заявителей.
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2.2.7. Центр не вправе трбовать от зшIвитеJUI осуществления действий, в том Iмсле

согласований, необход{мьD( для поJtучениrI государственной усJгуп,I и связанньD( с обраlцением

в иные государственные органы и организации, за искJIючением поJtучеНИЯ ДОКУIчIентов

и информшtии, предусмотренньD( частью б gгатьи 7 Фелера_гьного закона от 27 шоля 2010 г.

.тлъ zrЬ-ЬЗ <Об органИзаIшИ цредоставЛения госуДарственньD( и IчrуншцШЕtJIьньD( усJгуD (дшее -

Федераьньй закон от 27 июJuI 2010 г. Ns 210-ФЗ), а тшсже вкJIюченньD( в Перечетъ усJгуг,

которые явJUIются необходлмьпд.l и обязательными дш предоставJIения испоJIнитеJъными

оргrlнtlми государственной ыIасти Кабардпlо-Башаркой Ресгryблпшса государственньD( усJIуг и

предоставIUIются организациями, у{аствуюшшми в предоставлении государственньD( усJtуг,

)твержденньй постановлением Правительства Кабард,lно-Ба-lкарской РесгryбJIики от 20 шоля

iOrf ,. N9 210-ПП кОб утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти

Кабарлино-Ба-пкарской Республики государствонных услуг и предоставJIяются

организациями, участвующими в предоставлонии государственньIх услуг, и определении

размера платы за их оказание) (далее - постановление Правительства КБР от 20.07.201 1 г.

J\b 210-пп).

2.3. описание результата предоставления государственной услуги

2.з .|. Результатом предоставления государственной услуги являются:

1) назначение опекуном или попеtмтелем, в виде распоряжения о назначении

опекуном или попечителем (заключения о возможности быть опекуном или попетIителем

(заключение о возможности гражданина быть опекуном или попечителем, вьцанное

змвителю, действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и явJIяется основанием для

постановки его на учет в качестве гражданин4 выразившего желание стать опекуном или

попечителем), удостоверения опекуна или попечителя;

2) отказ в нzвначении опекуном или попечителем, в виде распоряжения об отказе в

назначении опекуном или попечителем с указанием причин oTкzu}a (заключения о

невозможности быть опекуном или попечителем),

2,з.2. Результат предоставления государственной услуги предоставляется в

соответствии со способом, указанным заJIвителем при подаче зzUIвления и документов:

i) при личной явке в IJeHTp;

2) без личной явки:
а) почтовьrм отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет зtцвителя на портале;

в) на электронную почту заrIвителя (представителя зЕUIвителя).

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организдцииl участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной

услуги в случае, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления государственной усJryги

2.4,|. Срок принятия решения о назначении опекуна (о возможности зЕUIвителя

быть опa*уrой) п"бо решения об отказе в назначении опекуна (о невозможности

заJIвителя быть опекуно;) с указанием причин отказа составляет не более 15 дней со дня

представления ДОКУIчIеНТОВ, предусмотренных пунктом 2,6,I 2,6,6 настоящего

Ддминистративного регламента, и Екта об обследовании условий жизни гражданина,

2,42.СрокВыДачи(направления)ДокУМенТоВ'яВляющихсярезУлЬтатом
предоставления (отказа в предо.rй.""r) госуларственной услуги cocTaBJUIeT не более

3 ка_гlендарных дней со дня их подписания,
2.4.з. общий срок предоставления государственной услуги составляет не более
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17 ка.пендарньгх дней со дня представления документов, предусмотренньD( пунктом 2.6.I -
2.6.6 настоящего Административного регламента, и акта об обследовании условий жизни
гражданина.

В слуrае непостуIIления в Ценrр ответа на межведомственный запрос по истечении
5 рабочих дней, следующих за днем направления соответствующего запроса посредством
автоматизированной информационной системы межведомственного элекц)онного
взаимодействия (да_lrее - СМЭВ) или в течение З0 календарньтх дней, следующих за днем
направления соответствующего запроса на бумажном носителе, общий срок исчисляется с

rIетом срока полr{ения I_{eHTpoM всех необходимьж для полг{ения государственной

услуги документов (по дате регистрации полrIения последнего ответа на запрос).
В указанном случае срок предоставления государственной услуги составляет 4

календарньж дня с даты регистрации заявления и полного комплекта док}ментов
(свелений), в том числе полученных в рамках межведомственного информачионного
взаимодействия, в Министерстве либо 7 кшIендарных дней со дня поступления в Щентр
последнего документа, получаемого в порядке межведомственного взаимодействия,

2.5. Нормативные правовые актьь реryлирующие предоставление
государственнои усJryги

2.5,1,, Сведения о перечне нормативных правовьIх €ктов, регулирующих
предоставление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему Реглапrенту;
в сети кИнтернет), в региональном реестре и на Едином портarле государственньIх

и муниципальньrх услуг (функций).

2.6. Исчерпывающий перечень докумеЕтов, необходимых в соответствии с

Еормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2,6.I. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, представляет следующие
документы:

а) заявление о назначении опекуном, поданное в форме док}мента на бумажном
носителе либо в форме электронного док}мента в соответствии с требованиями пункта 1

постановления ПравительстваРоссийской Федерачии от 7 июля 2011 г. J\b 55З кО порядке

оформления и представления заявлений и иных док)ментов, необходимьтх для
предоставления государственньtх и (или) муниципaльньIх услуг, в форме электронньтх

документов)), по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и
социального развития Российской Фелерации от 8 августа 201 1 г. Jф 891н.

К заявлению прилагается согласие на обработку персонilльных данньIх согласно

приложению 1 к настоящему Административному реглЕlN,Iенту, если заlIвителем не

представлены документы, указанные в пункте 2.7.I настоящего Административного

регламента.
б) справка с места работы с укшанием должности и размера средней заработнОЙ

платЫ за последНие |2 месяцев, а длЯ граждан, не состояЩих в трудОвьIх отношениях, _

иной документ, подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионного

удостоверения) (принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их
выдачи);

в) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского

освидетельствования гражданина, вырilзившего желание стать опекуном, выданное в

порядке, устанавливаемом Министерством здрztвоохранения Российской Фелерации,,

6



г) копия свидетельства о браке (если гражданин, вцразивший желание стать
опекуном, состоит в браке);

д) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей,
достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином) выразившим
желание стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с
опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании
совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна) по форме согласно приложению 2 к
настоящему Административному регламенту;

е) локумент о прохождении грalкданином, выразившим желание стать опекуном,
подготовки в порядке, установленном Правилаrrли подбора, учета и подготовки |раждан,
вцр€вивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних
недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденными
постановлением ПравительотваРФ от 17 ноября 2010 г. J\Ъ 927 (при наличии);

ж) автобиография по форме согласно приложению l1 к настоящему
Административному регламенту.

2.6,2. Родители, бабушки, дедушки, братья, сесц)ы, дети и внуки, выразившие
желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних подопечных, с которыми
указанные граждане постоянно совместно проживаJIи не менее 10 лет на день подаtIи
змвления о нiвначении опекуном (лалее - близкие родственники, выразившие желание
стать опек}.нами) представляют следующие документы:

а) заявление о н€вначении опек}.ном, поданное в форме документа на брлажном
носителе либо в форме электронного докр{ента в соответствии с требованиями пункта 1

постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. J\Ъ 553 <О порядке
оформления и представления заявлений и иньIх док).меЕтов, необходимьтх для
предостzшлеЕия государственньIх и (или) муниципЕIльньгх услуг, в форме электронньгх
документов), по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и
социzшьного рЕввития Российской Федерации от 8 авryста 2011 г. Jф 891н.

К заявлению прилагается согласие на обработку персональных дilнньж согласно
приложению 1 к настоящему Административному реглЕlп,Iенту, если зzulвителем не
представлены документы, указанные в пункте 2,'I.I настоящего Административного

регламента;
б) документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным;
в) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского

освидетельствовzlния гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в
порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации;

г) копия свидетельства о браке (если близкий родственник, вцразивший желание
стать опекуном, состоит в браке).

2,6.З. Щля полуrения заключения о возможности гражданина быть опекуном или
попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного
гражданина зЕUIвитель представляет следующие докумонты:

а) заявление о вьцаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем),
поданное в форме докумонта на бумажном носителе либо в форме электронного

документа в соответствии с требованиями пункта 1 Постановления Правительства
Российской Федерации от '7 июля 201,I года J\гч 553 (О порядке оформления и
представления заявлений и иньIх документов, необходимьгх для предоставления
государственных и (или) муницип€}льных услуг, в форме электронных документов)), по

форме согласно приложению 3 к настояIцему Административному регламенту;
в случае подачи заJIвления гражданином, выразившим желание быть опекуном, -

документы, укiванные в подпунктах llб|t - llжll пункта 2.6.I настоящего
Административного регламент4

в случае подачи з€UIвления близким родственником, вырzвившим желание быть
опекуном, - документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.6,2 настоящего
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Административного реглаI\,{ента.
2,6,4, В случае, если заявитель имеет действительное зzlключение о возможности

быть опекlтrом (попечителем), вьцанное органаI\4и опеки и попечительства Российской
Фелерачии в порядке, устtlновленном Правилами подбора, учета и подготовки граждан,
выразивших желание стать опекунами или попечитеJUIми совершеннолетних
недееспособньж или не полностью дееспособных граждан, угвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года N 927, им
представляется заявление, предусмотренное подпунктом а) пункта 2.6.1 настоящего
Административного регламента и указанное заключение.

2.6.5. В случае установления предварительной опеки (попечительства)
представляется зzulвление, предусмотренное подпунктом а) пункта 2.6.1 настоящего
Административного реглаNdента.

2.6.6. Представитель заlIвителя дополнительно представляет док).мент,
удостоверяющий личность, и один из докуN{ентов, оформленных в соответствии с
действующим законодательством, подтверждttющих нilличие у представителя права
действовать от лица заrIвителя и определяющих условия и границы реализации права
представителя на получение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариi}льно либо главой местной
администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
сaмоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и
специч}льно уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципаJIьного района (в случае если в поселении или расположенЕом на межселенной
территории населонном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского

r{реждения Российской Федералии, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1

Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к
нотариальной.

2,6.7, Порядок представл ения и оформления документов.
2.6.'I .I. Порядок представления документов.
Заявитель при подаче заявления о нiвначении опекуном (попечителем) должен

предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
В случае нiвначения гражданину Еескольких опекуЕов соответствующее заявление

подается опекунами, в частности супругами, совместно.
В слl.rае подачи лицом, имеющим право на полr{ение государственной услуги,

з{UIвления через законного представителя в заявлении дополнительно к сведениям,

указанным в заlIвлении, укЕвывчIются фамилия, имя, отчество, почтовый адрес места
жительства (места пребывания); наименование, номер и серия док}мента,

удостоверяющего личность, сведения об организации, вьцавшей док)rмент,

удостоверяюций личность, и дате его выдачи на доверенного лица; наименование, номер
и серия документц подтверждающего полномочия доверенного лица, сведения об
организации, выдавшей локумент, подтверждшощий полномочия доверенного лица, и

дате его выдачи. Указанные сведения подтверждalются подписью доверенного лица с
проставлением даты представления зzu{вления. Копия доверонности прикладывается к
заявлению.

Заявитель освобождается от представления отдельньIх документов, если

необходимые документы (лействительные на дату обращения) имеются в личноМ деле

совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.

.Щля полуrения информации о порядке подготовки документов, необходимьIх дJUI

установления опеки или попечительства в порядке устного консультировaшия,
предоставления документов не предусмотрено.

,Щля полуления государственной услуги з.u{витель обращается в Щентр по МеСТУ

своего жительства лично или путем нiшравления письменного заJIвления зака:}ным
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почтовым отправлеIIием с уведомлением о вручении, змвления в электронной форме по
электронной почте, через официальный сайт Министерства, пугем заполнения
интерактивной формы зЕu{вления, размещенного на порт€ше.

Форма заJIвления в электронном виде ра:}мещается на портале. Заявитель
(представитель заявителя) имеет право самостоятельно заполнить форrу з€uIвления,

ршмещенного на портыIе, распечатать и представить заполненЕое зzulвление со всеми
необходимьши докуN(ентами в Щентр.

При направлении заlIвления и документов в Щентр по почте копии док}ментов
должны быть заверены зtIявителем нотариально. Личная подпись заjIвителя
(представителя заявителя) на заjIвлении должна быть нотариально удостоверена.
Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на заявителе.

2,6.7 .2. Порядок оформления док}ментов.
а) заявление должно отвечать следующим требованиям:
заполняются зчlявителями (доверенными лицами, представителями) и заверяются

личной rтодписью заlIвителя (доверенного лица, представителя) в присугствии
специалиста Щентра, которые в свою очередь удостоверяют факт собственнорl^rной
подписи заявителя (прелставителя заявителя) в заJIвлении;

заполняются все разделы (при отсlтствии сведений, ставится прочерк) на бланке

установленной формы;
заполняется заявителем (прелставителем заявителя) рушым или машинописным

способом либо в электронном виде на портirле;
текст заlIвления должен быть написан на русском языке синими или черньIми

чернилами, записи хорошо читаемы и разборчивы, персонrrльные данные заявителя

укшаны полностью;
не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также подчисток,

приписок, зачеркн},тых слов и иньIх неоговоренньIх исправлений;
сведения, указанные в зiUIвлении, не должны расходиться или противоречитЬ

IIрилагаемым к заrIвлению документчlIч1;
б) прилагаемые к заlIвлению документы должны отвечать следующим

требованиям:
позволяют идентифицировать принадлежность документа заrIВиТеЛЮ

(представителю заявителя) ;

тексты документов написаны разборчиво, записи и печати в них хорошо читаемы;

действительнь];
оформлены надлежащим образом (наличие даты выдачи, основания выдачи,

подписи должностньIх лиц, печати организации, тексты документов написаны разборчиво,
записи и печати в них хорошо читаемы и тчж лалее);

фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью; в документах нет

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньIх неогОворенных ИСПРаВЛеНИЙ, За

исключением исправлений, скрепленньIх печатью и заверенных подписью специалиста

органа (организачии), выдавшего документ, его правопреемникоМ или инЫМ ЛИЦОМ,

имеющим соответствующие полномочии;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которьж допускает

многозначность истолкования их содержания;
копии представленньIх документов заверены нотариЕIльно или Щентром (при

предъявлении зiцвителем (прелставителем заявителя) оригиналов докуN{ентов).

2.7 . Исчерпывающий перечепь документов, необходимьш в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги,
которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти, органов

местного самоуправления и иных органов, участвующих В предоставлении

государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а в сJIучае их
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непредставления заявителем запрашивается Щентром в рамках межведомственного
информаuионного взаимодеЙствия, а TaIoKe способы их получения заявителями, в

том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7,L Перечень докуl!(ентов, запрашиваемьIх Щентром в рамках межведомственного
информационного взаимодействия (в течение 2 рабочих дней):

а) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной
документ, подтверждающий право пользования жилым помещением (вьцается органа]ч{и
государственноЙ власти, органами местного самоуправления муниципчrльньтх раЙонов и
городских округов Кабарлино-Балкарской Республики и подведомственными
государственным органаI\d или органаN,r местного самоуправления оргilнизациями,
многофункцион€lльными uентрами) либо право собственности на жилое помещение
(вьцается Управлением Фелеральной службы госуларственной регистрации, кадастра и
картографии по Кабарлино-Бшlкарской Республике, Филиа_гl ФГУП
<Ростехинвентаризациця - Фелеральное БТИ> по Кабарлино-Балкарской Республике), и
копия финансового лицевого счета с места жительства;

б) справка об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном,
судимости за уN(ышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемfuI
органаN,Iи внутренних дел (выдается ИЩ при МВД КБР, территориtшьными органами МВЩ
по КБР);

в) справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам
и нормам, выдаваемаJI соответствующими уполномоченными органами (выдается
Управлением Роспотребнадзора по КБР и его территориаJIьными отделами);

г) справка, подтверждzlющчUI получение пенсии, выдаваемzш территориальными
органами Пенсионного фонда РФ или иными орг{lнЕlми, осуществJIяющими пенсионное
обеспечение, - в отношении |ражданин4 выразившего желtlние стать опекуном,
являющегося пенсионером (выдается районньтми и городскими Управлениями ПФР ГУ
ОПФР по КБР и иными органами, осуществляющими пенсионное обеспечение граждЕIн:
пенсионные отделы территориаJIьньIх органов Министерства обороны Российской
Федерации, Генерапьной прокуратуры Российской Федерации, Министерства внугренних
дел Российской Федерации, Федеральной службы безопасности Российской Федерации,
Службы внешней рЕвведки Российской Федерации, Федера_тlьной службьт исполнения
наказаний России, Федера-tlьной миграционной службы России, Министерства Российской
Фелерачии по делаI\4 граждztнской обороны, чрезвычайньrм ситуациям и ликвидации
последствий стихийных бедствий, Федерапьной таможенной службы Российской
Федерации, Федеральной службы Российской Фелерачии по контролю за оборотом
наркотиков, Госуларственной фельдъегерской службы Российской Федерации,
Фелеральной службы охраны Российской Федерачии, Главного управления специчlльньD(
программ Президента Российской Федерации, Федера_пьного агентства специального
строительства, территориЕIльными подра:}делениями Пенсионного фонда РФ);

д) заключение органов опеки и попеtIительства об отсутствии фактов
ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном,
с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет в случае,
если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия
(выдается органами местного самоуправления муниципirльньгх районов и городских
округов Кабарлино-Балкарской Республики) (лля близкого родственника, выразившего
желание стать опекуном).

Непредставление змвителем укЕванньtх докуN{ентов не является основанием дJIя
отказа в предоставлении государственной услуги.

2.7.2, При отсугствии технической возможности на момент запроса докуN(ентов
(сведений), ук€ванных в настоящем подпункте, посредством автоматизированноЙ
информаuионной системы межведомственного электронного взаимодействия Кабарлино-
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Балкарской Республики (далее - СМЭВ) докуIlIенты (сведения) запрашивaются на
бумажном носителе.

2.7.З. В случае подачи документов гражданами в электронной форме через личный
кабинет зЕuIвителя на портале, не подписанных усиленной квалифицированной
электронной подписью, Щентр для предоставления государственной услуги запрашивает
сведения, содержащиеся в представленньD( документах, указанньfх в пункте 2.6.1 - 2.6.6

настоящего Ддминистративного регламента, с целью проведения проверки
представленньIх документов и подтверждения оснований для предоставления
государственной услуги,

2,'7 ,4. Запрещается требовать от зzцвителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникilющие в связи с предоставлением
государственной услуги;

2) представления докуI\{ентов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерачии, нормативными правовыми
актами Кабардино-Балкарской Республики и муниципаIIьными правовыми iжтilпdи

находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную

услугу, иных государственных органов, орг€lнов местного саI\,IоупрЕlвления И (или)

подведомственньIх государственным органам и органам местного самоуправления
организаций, уластвующих в предоставлении государственньfх или муниципаJIьньгх услуг,
за исключением документов, укЕванньгх в части б статьи 7 Федера-гlьного закона от

27.07.20|0 г. Jф 210-ФЗ;
З) осуществления действий, в том числе согласованиЙ, необходимьгх ДjIя

получения государственной услуги и связанньIх с обращением в иные государственные

органы, органы местного самоуправления, организации)за исключением получения услуг
и полуIения документов и информачии, предоставляемых в результате предоставления

таких услуг, вкJIюченньIх в перечень услуг, которые являются необходимьпrли й

обязательньтми для предоставления государственных услуг, утвержденный
постановлением Правительства КБР от 20.07,2011 г. Ns 210-ПП;

4) прелставления докуN{ентов и информоции, отсутствие и (или) неДосТоВерНоСТЬ

которых не укЕt:}ыв€lлись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьD(

для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной

услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 частИ 1 статьИ 7

Федершlьного зtжона от 2'7,07 .2010 г. Jф 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

2.8.1. основания для отказа в приеме докр{ентов, необходимых для

предоставления государственной услуги, отсутствуют.
непредставление змвителем ДокуIчIентов, которые он вправе представить

по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления (прекращения) или
отказа в предоставлении государственной услуги

основанием для прекращения предоставления государственной услуги2.9.L
являются:

смерть грЕDкданина, признанного недееспособньпц или не полностью

дееспособньтм;
признание дееспособным грzDкдсlнина, признанного ранее недееспособньrм или не
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полностью дееспособным ;

направление заявителем обращения с просьбой не рассматривать заJIвление о
назначении опекуном.

2.9.2. Основанием для приостtшовлония предоставления государственной услуги
является не поступление в Щентр ответа на межведомственный запрос по истечении 5

рабочих дней, следующих за днем направления соответствующего запроса посредством
СМЭВ, или в течение 30 кirлендарных дней, следующих за днем направления
соответствующего запроса на бумажном носителе.

В слуrае не поступления в указанный срок запрашиваемьгх документов (сведений)
специалист, ответственный за прием документов:

направляет запрос повторно не реже одного раза в квартап в течение одного года со
дня направления первичного запроса;

готовит уведомление о приостановлении предоставления государственной услуги
по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту,
согласовывает его, подписывает у руководителя I]eHTpa и направляет (BpylaeT) змвителю
заказньIм почтовьIм отпрчtвлением с уведомлением о вручении, а также повторно не реже
одного pzl:}a в квартчrл в течение одного года со дня направления первичного запроса.

Пр" поступлении запрашиваемых документов (сведений) рассмотрение
документов осуществляются в сроки, укaванные в пункте 2.4.З настоящего
Административного регламент4 с r{етом дня их поступления в Щентр. ,Щата поступления
документов (свелений) в Щентр отмечается на штампе входящей корреспонденции.

2.9.З. Основанием для откiLза в предоставлении государственной услуги являются:
а) отсутствие права у зzulвителя на полr{ение государственной услуги
б) отсутствие одного и более докуIиентов, указанных в пункте 2.6.1 - 2.6.6

настоящего Административного реглalIчIента;
в) представлеЕие докуI\,rентов, не соответствующих требованиям пункта 2.6.7

настоящего Административного реглzlп4ента.
В слуrаях, связанньIх с нарушением установленных требований к локупrентам

специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение 2

рабочих дней после регистрации заrIвления готовит уведомление об отказе в

предоставлении государственной услуги с предложением представить отсугствующие
док}менты пlилп устранить иные нарушения требований к докрtентам.

При поступлении запрашиваемьж документов (свелений) рассмотрение
документов осуществляются в сроки, укшанные в пункте 2.4.З настоящего
Ддминистративного регламента, с учетом дня их поступления в Щентр, Щата поступления
документов (сведений) в I_{eHTp отмечается на штампе входящей корреспонденции.

Заявители имеют право повторно обратиться в Щентр за предоставлением
государственной услуги после устранения приtIин, послуживших основанием для отказа.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательнымп для
предоставления государственной усJryги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении государственной услуги

Усrryгой, необходимой и обязательной для предоставления государственноЙ

услуги, является государственнаJI услуга <Медицинское обследование, вьцача справок,

заключений в цеJIях предоставления государственньIх услуг в социа-гlьной сфере В

Кабарлино-Балкарской Республике)), угвержденнаrI постановлением Правительства КБР
от 20.07.2011 г, J\Ъ 2l0-ПП, и предоставляется организациями здравоохранения КБР с

выдачей медицинского заключения о состоянии здоровья кандидата в опекуны или

попечители.
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2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

Госуларственная услуга предоставляется бесплатно.

2.12.порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
коТорые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги

Услуга, которarя является необходимой и обязательной
государственной услуги, предоставл яется бесплатно.

для предоставления

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
госУДарственноЙ услуги и при получении результата предоставлеЕия таких услуг

Срок ожидания в режиме общей очереди на приом к специttлисту, должностному
лицу для полrrения консультации)при подаче запроса о предоставлении государственной
услуги, а также при получении результата государственной услуги не должно превышать
l5 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной уеIryги

Регистрачия заrIвления о предоставлении государственной услуги при личном
обращениио при направлении заявления почтовой связью, осуществляется в день его
поступления в Щентр)илина следующий рабочий день (в слу{ае поступления докуI!(ентов
в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

2.|5.|. Прелоставление государственной услуги осуществляется в специально
выделенных для этих целей помещении I_{eHTpa.

Помещения, в которых предоставляется государственнtц услуга, должны бьrгь
оборулованы автоматической пожарной сигнЕrлизациеil и средствап{и пожаротушения,
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. В здании, где
организуется прием заявителей, предусматривilются места общественного пользования.

2,15.2. Места ожидания и места для приема заявителей о предоставлении
государственной услуги должны бьrгь оборудованы стульями (кресельньтми секциями,
скамьями), а также столzllvlи (стойками) с канцелярскими принадлежностями для
осуществления необходимых записей.

2.15,З. Места для информирования заявителей оборулуются информационными
стендtlми, на которьж размещается визуirльнiш и TeKcToBalI информачия.

2.15.4. Помещения, предIЕlзначенные дJIя цредостЕlвJIения государственной усJtуги,
доJDкны удоыIетворятъ требованилл об обеспечении беспрепятственного доступа инвап4дов к
объекгам социаrьной, инженерной и транспортной инфраструкгур и к предоставJиемым в них

усл}тап{ в соответствии с законодатеJIьством Российской Федершлпr о социz}Jъной защл,ге
инваIидов.

В целях обеспечения доступности государственной услуги для инвtIлидов должны
быть обеспечены:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и
транспортной инфраструктур (жильтм, общественньrм и производственным зданиям,
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строениям и сооружениям, вкJIючаr{ те, в которых расположены физкультурно-
спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдьжа
и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользовaния железнодорожным, воздушным,
водным транспортом, чlвтомобильньrм транспортом и городским нtвемным электрическим
транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и
информаuии (включаJI средства, обеспечивающие лублирование звуковыми сигналами
световых сигнаJIов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через
транспортные коммуникации) ;

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены объекты социtlльной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в
тzlкие объекты и вьIхода из них, посадки в трalнспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее рЕвмещение оборулования и носителей информации, необходимьtх

для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к объектам социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с yIeToM ограничений их
жизнедеятельности;

6) лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а
также надписей, знЕжов и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосlрлопереводчика;

7) лопуск на объекты социЕIльной, инженерной и транспортной инфраструктур
собаки-проводника при наJIичии документц подтверждающего ее специilльное обуrение и

выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федерапьньтм органом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализiЩии
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения;
8) оказание работниками организвций, предоставляющих услуги населению, помоЩИ

инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полr{ению ими услуг наравне с другими
лицами.

2.1б. Показатели досryпности и качества государственной услуги

2.|6.1. Показателями доступности государственной услуги (общие, применимые
в отношении всех змвителей) являются:

1) количество взаимодействиЙ з€uIвителя с должностными лицаN{и пРи

предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
2) возможность полгIения информации о ходе предоставления государственной

услуги, в том числе с использованием информачионно-телекоммуникационньD(

технологий;
3) транспОртнЕUI доступноСть к местУ предостаВления государственной услуги;
4) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям,

в которых предоставляется услуга;
5) возможность полг{ения полной и достоверной информации о государственной

услуге в Министерстве, I_{eHTpe, по телефону, на офиuиальном сайте органа,

предоставляющего услугу, посредством портilIа;
6) предостаВление государстВенной услуги любьrм доступньIм способом,

предусмотренным действующим законодательством ;

7) обеспечение для зчUIвителя возможности полrIения информации о ходе И
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результате предоставления государствонной услуги с использованиом портала.
2.|6,2. Показателями доступности государственной услуги (специа_ltьные,

применимые в отношении инвалидов) являются:
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.|5 настоящего

административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инв€rлидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инв.uIидов к помещениям, в которьгх
предоставляется государственнаJI услуга.

2.16.З. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
1 ) соблюление срока предоставления государственной усJryги;
2) соблшодение времени ожидания в очереди цри подаче запрса и поJгrIении

результата;
3) осуществление не более одного обращения заJIвителя к работникам I_{eHTpa, и

подаче документов на получение государственной услуги и не более одного обращения
при полг{ении результата в Щенте;

4) отсутствие обоснованньIх жшlоб на действия или бездействие должностньIх лиц
Министерства, Щентр поданньж в установленном порядке.

2.16.4. После получения результата услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через портаJI, заJIвителю обеспечивается возможность
оценки качества оказания услуги.

2.17. Иньlе требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственной усJryги по экстерриториальному принциIry и особенности

предоставления государственной услуги в электронной форме

2.1'7.|. .Щанная государственнм услуга через МФЦ не предоставляется.
2.1'7.2. Заявитель независимо от его места жительства в пределах Российской

Фелерачии (при на_пичии действительного заключения органа опеки и попечительства
Российской Федерации о возможности быть опекуном (попечителем)), имеет возможность
на обращение в любой по его выбору Щентр для предоставления ему государственноЙ

услуги по экстерритори€tльному принципу.
2.|7.З, Предоставление государственноЙ услуги в электронном виде

осуществляется при технической реализации государственной услуги посредством

портала.
Заявитель - физическое лицо имеет право использовать простую электронную

подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,
использоВание которьгх допускается при обращении за получонием государственньIх и

муниципi}льньtх услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 2012 г. ]ф бз4 <О видах электронной подписи, использование

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальньD(

услуг)),

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур (действий) в элеКтРОННОй фОРМе

3.1. Прелоставление государственной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1) принятие решения;
2) выдача результата государственной услуги зiulвителю.
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3.2. Административная процедура по принятию решения

З.2,|. Основанием для начала административной процедуры является поступление
в Щентр докр{ентов, указанных в пункте 2.6.1 - 2.6,6 настоящего Административного

регламента. Заявителем могут быть дополнительно представлены документы, указанные в
пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

З.2,2. В состав административной процедуры входят следующие
административные действия.

(1 действие).,Щолжностное лицо, ответственное заделопроизводство в Щентре:
принимает в работу представленные зЕuIвителем через портаJI электронные

документы в СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2.I4 настоящего Административного

регламента;
передает зtцвление и докуI!{енты под роспись специалисту, ответственному за

предоставление государственной услуги;
направляет зaulвителя к специаJIисту, ответственному за предоставление

государственной услуги.
Срок осуществления настоящего действия составляет 1 рабочий день.
(2 действие). Специа.ltист, ответственный за предоставление государственноЙ

услуги, в Щентре:
принимает в работу поступившее заrIвление и прилагаемые к нему документы,

представленные лично змвителем либо через портал, в течение 1 рабочего дня;
принимает в работу представленные лично заJIвителем документы либо через

портаJI электронные документы в СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2.14 настояЩеГО

Административного регламента;
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заJIвителя либо

полномочия представитеJIя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий JIичность;

проводит проверку документов на комплектность и достоверность, проверку

сведений, содержаЩихся В представЛенньгХ зzцвлениИ и докуI!{ентах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям получения государственной услуги, необходимость
в направлении межведомственных запросов;

в случае представления копий документов, не заверенных нотариЕшьно либо В ИНОМ

установленном законодательством порядке, сличает представленные копии докуI!{ентов с

подлинниками, заверяет их своей подписью с укЕванием фамилии, инициЕlлов, занимаемой

должности, даты и початью Щентра;

регистрирует зЕIявление В Журнале гIета граждан, выразивших желание стать

опекунами, по форме согласно приложению 1 к Приказу Министерства здравоохранения и

социального рiввития Российской Фелерачии от 8 августа 201 1 г, JФ 89lH;
оформляет расписку о приеме документов (в случае поступления документов по

почте - готовит расписку для отправки по почте) по форме согласно приложению б к
настоящему Ддминистративному реглаN{енту (копию вр)пIается (натrравляется)

заявителю);
информирует заJIвителя о правах, обязанностях и ответственности опекуна или

попечителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (с содержанием

ст. Зб Гражданского кодекса Российской Федерации, ст. 15 Закона об опеке и
попечительстве) и Кабарлино-Балкарской Республики феквизитами нормативньIх

правовых актов, регулирующих отношения в сфере опеки и попечительства в Кабарлино-

Балкарской Республике) под росписЬ о получении по форме согласно приложению 7 к
настоящему Ддминистративному регламенту, и вр)чает па}dятку опекуна или попеIIитеJIя;

знчжомит гражданина, выразившего желание стать опекуном с медицинским

диагнозом совершеннолетнего подопечного, о чем зzlявителем делается расписка по форме
согласнО приложению 8 к настоящему Административному реглilп{енту;

в случаJIх, если посЛе приема заJIвления и документов, вьUIвлены основания для
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отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с подпункт.lIчIи б) и в)
2,9.З настоящего Административного реглапdента, сообщает змвителю об указанньтх
основаниях на приеме, разъясняет порядок представления документов и, при нalличии
согласия змвителя, возвраIIIает все докуI!{енты и предлагает обратиться повторно. При
отсутствии согласия заявителя или при представлении запроса почтовым отправлением
специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с
предложением представить в течение 7 ка;lендарньтх дней отсутствующие документы
иlили устранить иные нарушения требований к докр{ентЕlп{, по форме согласно
приложению 5 к настоящему Административному реглап,rенту, согласовывает его,
подписывает у руководителя Щентра и направляет (вруlает) заrIвителю зЕкЕвным
почтовым отправлением с уведомлением о врrIении или с использованием
информачионно-телекоммуникационньж технологий в слуrае направления заrIвления и
документов в виде электронного докуl!{ента, в течение 2 рабочих дней после регистрации
заявления;

в слr{ае если в течение 7 календарньгх дней со дня, когда заявитель получил
извещение, основания для отказа не бьши устранены, возвраттIает в течение 3 рабочих
дней со дня окончания7-дневного срока зЕUIвление и пaжет документов (копии указанньж
документов хранятся в I]eHTpe);

формирует и направляет соответствующе межведомственные запросы (дата
получения документов, представляемьIх в рамках межведомственного взаимодействия,
отмечается на штампе входящей корреспонленции).

Срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабочих
дней со дня приема документов, указанньж в пункте 2.6.| 2,6,6 настоящего
Административного регламента.

(3 действие): Спечи€uIист, ответственный за проведение обследования условий
жизни зzUIвителя, в течение 7 календарньгх со дня представления зaUIвления и докр{ентов
производит обследование условий жизни грalкданина, выразившего желание стать
опекуном, в ходе которого определяется отсутствие устЕlновленньIх Гражданским
кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его
опек}.ном или попечителем, т.е. совершеннолетие, дееспособность, отсугствие
встуIIивших в зЕконную силу решений суда о лишении родительских прав, судимости на
момент установления опеки или попечительства за умышленное преступление против
жизни или здоровья грa)кдан, а также согласие кандидата исполнять обязанности.

результаты указываются в акте об обследовании условий жизни гражданин1
вырtвившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего
недееспособного или не полностью дееспособного грiDкданина по форме согласно
приложению Приложение J\b 3 к Приказу Министерства здравоохранения и социального

развития Российской Федерации от 8 августа 2011 г. Jф 891н (дшее - акт об обследовании
гражданина, вырzвившего желание стать опекуном), или в акте об обследовании условий
жизни близкого родственника, вырtLзившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданин4
согласно приложению к приказу Министерства труда и социrrльной защиты Российской
Фелерачии от 9 марта 2017 г. Ns 250н (да_пее акт об обследовании близкого

родственника, выразившего желание стать опекуном) ;

в iжте укilзываются его нравственные и иные личные качества, способность к
выполнению обязанностей опекуна или попечителя, отношения, существующие между
ним и лицом, нуждЕtющимся в опеке или попечительстве, а при возможности - желание
подопечного;

акт об обследовании оформляется в 2 экземплярах в течение 3 капендарньгх
календарных дней со дня проведения обследования, подписывается проводившим
проверку уполномоченным специаJIистом и угверждается руководителем Щентра;
l экземпляр акта направляется (врl^rается) змвителю в течение 3 ка.пендарньтх дней со
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дня его утверждения.
Срок выполнения административного действия не должен превышать

9 календарньrх дней со дня приема документов, указанньж в гryнкте 2.6.1 - 2.6.6
настоящего Административного регламента.

При необходимости по решению руководителя I-{eHTpa вопросы устройства
граждан, нуждающихся в опеке и попечительстве, рассматривчlются районной (горолской)

Комиссией по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних недееспособньгх и
не полностью дееспособньгх граждан, совершеннолетних дееспособньж граждан, которые
по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлятъ и защищать свои права и
исполнять обязанности, управлению имуществом безвестно отсутствующих лиц, при
I_{eHTpax (далее - Комиссия по опеке и попечительству). Решение комиссии имеет

рекомендательный характер для должностного лица Министерства, ответственного за
принятие решения. Решение комиссии оформляется протоколом заседания.

При налиlми всего комплекта докуIlIентов срок их рассмотрения комиссией не

должен превышать 2 рабочих дней со дня поJrrrения последнего докуI!{ента, укuванного в

пункте 2.7 . l наст оящего Административного регламента.
(4 действие): Специалист, ответственный за подготовку проекта закJIючения, при

отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, с

учетом решения (при наличии) Комиссии по опеке и попечительству при Щентре, готовит
проект закJIючения о возможности (либо невозможности) з€uIвителя быть опекуном или
попечителем по форме согласно приложению 9 к настоящему АдминистративномУ

реглtlменту, в З экземплярах, визирует его и передает его на согласование руководителю
Щентра с сопроводительным письмом к докуNIентам, направляемым в Министерство.

Срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабОчих
дней со дня }.тверждения акта обследования или поступления последнего документа,
получаемого в порядке межведомственного взаимодействия.

.Щокументы зiUIвителя, указанные в пунктах 2,6.| 2,6.6, 2.7.I настоящегО

мминистративного регламента, утвержденный акт об обследовании, проект закJIючения

о возможности зЕUIвителя быть опекуном (попечителем), сопроводительное письмо

руководителя Щентра вместе с личным делом совершеннолетнего подопечного

направляется в Министерство, в течение 4 кшrендарных дней со дня уtверждения акта

обследования или поступления последнего документа, получаемого в порядке

межведомственного взаимодействия,
Общий срок выполнения административной процедуры не должен превьrшать 12

календарных дней со дня приема докуN{ентов, указанньтх В пункте 2.6.1 2.6.6

настоящего Административного регламента, при ны:tичии смэв.
5 действие: Специа.гtист, ответственный за рассмотрение докуilIентов

Министерстве:
осуществляет проверку комплекта документов заявителя и личного дела

грФкданинa' В отношении которого заrIвителЬ просиТ установиТь опеку или

попечительство, на наличие либо отсугствие у зtulвителя права на полrIение

государственной услуги;- 
при необходимости по решению за]чlестителя Министра вопросы устройства

гражданина, нуждающегося в опеке и попечительстве, рассматривается на заседании

ръспубликанской комиссии, решение которой имеет рекомендательный харuжтер и

принимается во внимание Министром при принятии решения;
при отсуtствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении государственной

услуги, с }пIетом решения (при наличии) Комиссии по опеке и попечительству при

I-{eHTpe, готовит проект распоряжения о назначении (либо об отказе в назначении)

опекуном или попечителем (в том числе исполняющих обязанности возмездно, если

грiDкданин выр€вил желание стать опекуном или попечителем на возмездньж условиях) в

отношениИ совершенНолетнегО недееспоСобного или не полностью дееспособного
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гражданина, в З экземплярах, проект удостоверения опекуна (попечителя) в 2

экземплярах, проект закJIючения о возможности быть опекуном (попечителем) на

рассмотрение и согласование должностным лицаNt, ответственным за рассмотрение
проектов решений по вопросЕlNI опеки и попечительства (нача_пьнику отдела,

руководителю департамента социального обслуживания, курирующему заместителю
Министра), затом для принятия решения и подписания Министру,

З.2.З. Срок принятия решения министром не может превышать 7 календарньгх дней
со дня поступления в Щентр последнего документц получаемого в порядке
межведомственного взаимодействия, либо 4 календарньтх дней со дня поступления

фегистрачии) змвления и полного пакета доцп,Iентов в Министерство, но не позднее 15

каJIендарньIх дней со дня приема документов, укчванньж в Iryнкте 2.6.| 2.6.6

настоящего Административного регламента и акта об обследовании (при условии
поступления в IfeHTp ответа на межведомственный запрос не позднее 5 рабочих дней,
следующих за днем направления соответствующего запроса посредством СМЭВ).

З.2.4. Критерием принятия решения является нilличие (отсугствие) у заявителя
права на полr{ение государственной услуги.

Лицом, ответственным за подготовку проектов распоряжения, удостоверения,
зilкJIючения, а также откща в предоставлении государственной услуги, является

специаJIисты отдела, лицом, ответственным за принятие решения - министр.
З.2.5, Результатом административной процедуры являются подписанные

распоряжение о назначении опекуна (в том числе исполняющих обязанности воЗмездно,

если гражданин выразил желание стать опекуном или попечителем на возмездньгх

условиях) (о возможности заrIвителя быть опекуном, которое является основанием для
постановКи егО на у{еТ в качестве гражданина, вьIрzlзившего желание стать опекуном),

удостоверение опекуна (попечителя) (по установленной постановлением Правительства

КБР от 14 марта 2013 года N9 88-ПП <Об организации и осуществлении деятельности по

опеке и попечительству в Кабарлино-Бшrкарской Республике> форме) либо распоряжение
об отказе в нaвначении опекуна (о невозможности заJIвителя быть опекуном) с указанием
причин отказа.

з.2.6, особенности административньIх действий при нЕtзначении временного

опекуна или попечителя (прелварительные опека или попечительство).
основанием для начаJIа административной процедуры является представление

заrIвления, предусмотренного подпунктом а) rryнкта2.6.| настоящего Административного

регламента.
Последовательность административньгх действий соответствует процеДУРе

назначения постоянного опекуна или IIопечителя, за исключением представления

документов и сведений о личности опекуна или попечителя в соответствии с пунктами

2.6.|-2.6,6 (кроме заrIвления о нiвначении опекуном (попечителем)), 2.'LI настоящего

Ддминистративного регламента и выдачи закJIючения о возможности (невозможности)

быть опекlтrом (попечителем).
результатом предоставления государственной услуги является выдача

распоряжения о н€вначении (об oTкirзe в назначении) опек},ном или попечителем,

исполняющем обязанности временно и удостоверения опекуна или попечителя в

соответствии со сроком действия полномочий.
з.2.,7. особенности административньIх действий при представлении зzUIвителем

заключения о возможности быть опекуном (попечителем).

в слуrае, если зzuIвитель представил действительное зttкJIючение о возможности

быть опекуном (попечителем), выданное органами опеки и попечительства Российской

Фелерачии в порядке, установленном Правилами подбора, rIета и подготовки граждан,

выр€вивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних

недееспособньгх или не полностью дееспособньгх граждан, угвержденными
постановЛением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года N 927, и
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заJIвление, предусмотренное подпуIrктом а) пункта 2.6.| настоящего Административного
регламента последовательность административньгх действий соответствует процедуре
назначения постоянного опекуна или попечителя, за исключением представления
документов и сведений о личности опекуна илй попечителя в соответствии с пунктzlп{и

2.6.|-2.6.6 (кроме зiulвления о назначении опекуном (попечителем)), 2.7.1 настоящего
Административного реглаI\dента, обследования условий жизни и вьцачи закIIючения о
возможности (невозможности) быть опекуном (попечителем).

3.3. Мминистративная процедура по выдаче
результата государственной услуги заявителю

З.З.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие

решения Министром.
З.З.2. В состав административной процедуры входят следующие

административные действия :

(1 действие): Специалист, ответственный за рассмотрение документов, в
Министерстве:

регистрирует ,жты, указанные в подпункте З.2.5 настоящего Административного

регламента, в журнztле учета актов Министерства по вопросzlм опеки и попечительства по

форме согласно приложению l0 к настоящему Алминистративному реглаI\,rенту;

уведомляот (по телефонной связи) специi}листа, ответственного за прием

документов при Щентре, в течение 1 рабочего дня со дня подписания, о принятом

решении;
направляет (вручает) заявителю акты, укiванные ь З.2.5 настоящего

Ддминистративного регламента, на бумажном носителе либо в форме электронного

док}мента с использованием портiulа в течение 3 календарных дней со дня его
подIIисания, в Случае ОСЛИ ЗаlIВИТеЛеМ ПРИ ПОДаЧе ЗаrIВЛеНИЯ И ДОКУI\rеНТОВ УКЕВЫВаЛСЯ
способ полгIения результата государственной услуги, в соответствии с указанным
способом:

а) почтовым отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет заrIвителя на портале;

в) на электронную почту заJIвителя (представителя зЕuIвителя).

(2 действие): Специалист, ответственный за предоставление государственноЙ

услуги, при Щентре:
получает под роспись в журнi}ле гIета актов Министерства по вопросам опеки и

попечительства по форме согласно приложению 10 к настоящему Административному

регламенту, акты, укiванные в подпункте З.2.5 настоящего Административного

регламента, документы зЕUIвителя и личное дело совершеннолетнего подопечного в

течение 3 капендарньгх дней со дня их подписаниц,
сообщает заJIвителю о принятом решении и вручает под роспись ему iжты,

указанные в подпункте З.2.5 настоящего Мминистративного регл€lп{ента, в течение 3

каJIендарньтх дней со дня принятия решения Министром;
вместе с зaжлючением о невозможности зшIвителя быть опек},ном (попечителем)

или распоряжением об отказе в назначении опекуном или попечителем возвращает

зzUIвителю все представленные документы и разъясняет порядок их обжалования; копии

указанных документов направляет на хранение в IfeHTpe;

при принятии решения о назначении опекуном или попечителем приобщает

комплект документов заrIвителя к личному деJry совершеннолетнего поДОПеЧНоГО;

вносит изменения в опись документов, содержащихся в личном деле подопечного;

на основании закJIючения о возможности зtUIвителя быть опекуном (попечителем) в

течение 3 кшlендарньтх дней со дня подписания указанного зЕtкJIючения вносит сведения о

з€UIвителе в Журна_п учета граждан, вырЕвивших желание стать опекунами, по форме
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согласно приложению 1 к Приказу Министерства здравоохранения и социitльного

развития Российской Федерации от 8 августа 20l 1 г. J\b 891н;
вьцает опекунам или попечителям из личного дела совершеннолетнего

подопечного документы в соответствии с Правилалли ведения литIньIх дел
совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособньгх граждан,

утвержденньrх постановлением Правительства от 17 ноября 2010 года М 927:
в течение З ка;rендарных дней составляет опись имущества подопечного, за

исключением имущества подопечного, в отношении которого в соответствии со статьей
З8 Гражданского кодекса Российской Федерации з€lкJIючен договор доверительного

управления имуществом, который опекуну не передается, в 2 экземплярах и дает на
подпись всем лицам, уIаствующим в ее составлении; один экземпляр описи вместе с
имуществом передает опекуну, лругой экземпляр описи отправляет на хранение в дело
подопечного, которое ведет орган опеки и попечительства.

3.З.3. Срок выполнения административньtх процед)aр составляет не более З

календарных дней со дня подписания актов, указанных в подпункте З.2.5 настоящего
Административного регламента, Министром.

З.З.4. Лицами, ответственными за выполнение административноЙ процедуры,
являются ответственные должностные лица Министерства и Щентра.

3.З,5. Результатом выполнения административноЙ процедуры является внесение
сведений о заявителе в журн€rл r{ета граждан, вырiвивших желание стать опекунами,
направление (вручение) заявителю результата предоставления государственной услуги и

выдача опекунам или попечителям док}ментов из личного дела совершеннолетнего
подопечного, передача имущества подопечного по описи на хранение опекуну.

3.4. Особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

З.4,|. Прелоставление государственной услуги через портал осуществляется В

соответствии с Федеральным законом от 27.07,2010 Jф 210-Фз, Федеральным законом от

27 июля 2006 г. ]ф 149-ФЗ <Об информации, информачионньгх технологиях и о защите

информачии), постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г.

J\ъ бз4 (о видах электронной подписи, использование которьrх допускается при

обращениИ за полуIеНием государственньfХ и муниципальньIх услуг).
з.4.2. Щля подачи зiцвления через портал заJIвитель должен выполнить следующие

действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в Единой системе идентификации и

аутентификации (далее - ЕСИА);
в личном кабинете на портzulе заполнить в электронном виде зtulвление на окtвание

государственной услуги и приложить к зiIявлению электронные докуIuенты;
напрtшить пакет электронньгх документов в Министерство посредством

фlнкционала портzrла.
з.4.з. В результате направления пакета электронньж документов посредством

порта,,Iа в СМЭв производится автоматическ€ш регистрация поступившего пtжета

электронньгх докр{ентов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела

доступен з€UIвителю в личном кабинете портала,

при прелоставлении государственной услуги через портал должностное лицо

МинистеРства выпОлняеТ действиЯ по передаЧе электроНного пакеТа докуlvfентов в Центр
по месту жительства заявителя.

з.ц,ц. Щентр обеспечивает выполнение действий, предусмотренньж подпунктами l)
и 2) пункта 3.1 настоящего Ддминистративного регламента, а также передачу информачии

в Министерство после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) государстВенной услуги для заполнения предусмотренньIх в
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смэв форм о принятом решении и перевода дела в архив смэв.
,щолжностное лицо Щентра уведомляет заявителя о принятом решении с помощью

указанньж в заявлении средств связи, с направлением уводомления способом, указанным
в заJIвленИи: в писЬменноМ виде через почтовУю связЬ либо направляет электронный

документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью

должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет портаJIа.

В случае поступления всех документов, указанных в п},нкте 2.6,| 2.6,6

настоящего Мминистративного регламента, днем обращения за предоставлением

государственной услуги считается дата регистрации приема документов на портаJIе.- 
Информирование заrIвителя о ходе и результате предостЕlвления государственной

услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заrIвителя,

расположенный на портале.
з.4,5, Министерство при поступлении документов от заJIвителя посредством

портала по требованию зzIявителя направляет результат предоставления услуги в форме

электронного докуI!{ента, подписанного усиленной ква_пифицированной электронной

подписью должностного лица, принявшего решение (в этом сл)п{ае заявитель при подаче

запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле тzжую

необходимость).
выдача (направление) электронньж документов, являющихся результатом

предоставления государственной услуги, з€UIвителю осуществляется в день регистрации

результата предоставления государственной услуги Министерством.
В слуrае подачи гражданами документов в электронной форме через личный

кабинет заJIвителя на портале, подписанньrх усиленной ква-пифицированной электронной

подписью, Министерство не проводит проверку представленньгх документов, yKz}ЗaHHbIx в

пункте 2.6,| -2,6.6 настоящего Мминистративного регламента.

з.5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления государственной услуги

з.5.1. В слуrае вьUIвления опечаток и (или) ошибок заJIвитель вправе обратиться в

Министерство, Центр с заJIвлением об испразлении допущенньгх опечаток и (или)

ошибок, в котором указываются:
наименование Министерствц I_{eHTpa в которые подается змвление об исправление

опечаток;
вид: дата, номер выдачи (регистрации) документа, выданного в результате

предоставления государственной услуги;
перечень допущенных опечаток и (или) ошибок,

З,5.2. К заявлению прилагаются:
оригинал докуI!{ента, выданного по результатам предоставления государственной

услуги;
копии документов, на основании которьгх установлены (выявлены) указанные в

заявлении опечатки и (или) ошибки.
в случае если от имени зшIвителя действует лицо, являющееся его представителем

в соответствии с законодательством Российской Федераuии, также представляется

документ, удостоверяюЩий личность представителя, и докр(ент, подтверждаJощий

соответствующие полномочия.
з.5.з. оснований для отказа в приеме зtUIвления об исправлении опечаток и (или)

ошибок не предусмотрено.
3.5.4. основаниями для отк€ва в исправлении опечаток и (или) ошибок являются:

ПреДсТаВленныеДокУМенТыПососТаВУИсоДержаниюнесооТВеТсТВУюТ
требованиям пункта 3.5.1 - 3.5.2 настоящего Ддминистративного реглаN,Iента;

принятие Министерством, Щентром, решения об отсутствии опечаток.
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з.5.5. отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок по иным основаниям не

допускается.
з.5.6. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок регистрируется I-{eHTpoM,

Министерством в течение 1 рабочего дня с момента получения заJIвления об исправлении

опечаток и (или) ошибок и документов, приложенных к нему.

з.5.,7, Заявление об исправлении опечаток рассматривается в течение 5 рабочих
дней со дня, след}.ющего за днем регистрации заJIвления об исправлении опечаток на

предмет соответствия требованиям, предусмотренным пунктом 3. 5. 1 .

з.5.8. По результатам рассмотрения з€UIвления об исправлении опечаток

Министерства Щентра, в срок, предусмотренный пунктом з,5,,7 настоящего

административного регламента:
1) в случае отсутствия оснований для отказа в исправлении опечаток,

предусмотренньIх пунктом 3.5.4 настоящего административного регламента, принимает

решение об исправлении опечаток;
2) в слуlае наличия хотя бы одного из оснований для oTкttзa в исправлении

опечаток, предусмотренньж пунктом 3,5.4 административного регламента, принимает

решение об отсутствии необходимости исправления опечаток.
3.5.9. В случае принятия решения об отсутствии необходимости исправления

опечатоК и (или) ошибоК МинистеРством, IfeHTpoM в течение 3 рабочих дней со дня

принятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправления

опечаток с указанием приtIин отсутствия необходимости,

к письму об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок прикладывается

оригинаJI документ4 выданнОго пО результатам rrредосТавлениЯ государстВенной услуги
(в случае его представления заявителем).

3.5.10. Исправление опечаток и ошибок осуществляется Министерством, Щентром,

в течение З рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом 3.5.8

настоящеГо админиСтративноГО РеГЛа]чIеНТа,
результатом исправления опечаток И (или) ошибок является результат

предоставления государственной услуги в виде акта (распоряжения, зztкJIючения,

удостоверения) в форме и количестве экземпляров, предусмотренном настоящим

Административным регламентом.
один оригина_ltьный экземпляр док)мента об исправлонии опечаток и (или)

ошибок выдается заявителю. Второй оригинirльный экземпляр документа хранится в

Министерстве (и (или) в личном деле в установленных слу{аJIх), в Щентре.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений административноfо регламента услуги и иных нормативных правовых

актов' устанавлИвающиХ требованИя к предоСтавлениЮ государсТвенноЙ усJryги,
а также принятием решений ответствеЕными лицами

4,L|. Текущий контроль осуществляется ответственными должностными лицами

министерства, Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с установленными
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками

их осуществления, а также пугем проведения Министром (заместителем Министра)

проверок исполнения положений настоящего административного регламентщ иньгх

нормативньж правовьгх актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
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проверок полноты и качества предоставления государственной ус"пуги

4,2,|. В целях осуществления конТроля за полнотой и кач9ством предоставления

государственной услуги Министерством проводятся плановыо и внеплzшовые проверки.

Плановые проверки предоставления государственноЙ услуги проводятся не реЖе

одного pitЗa в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержДенным
Министром.

при проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением

государственной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанньй с

предоставлением государственной услуги (тематические проверки).

внеплановые проверки предоставления государственной услуги проводятся по

обращениям физических, юридических лиц и индивидуarльных предпринимателей,

обращениям органов государственной власти, органов местного СЕllчIОУПРilвления, их

должностньrх лиц, а тzжже в целях проверки устранения нарушений, выявленньIх в ходе

проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день

их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства

Министерства.
4,2,2. О провелении проверки издается правовой акт Министерства о проведении

проверки исполнения настоящего административного регламента,
4.2.з. По результатам проведения проверки составляется uкт, в котором должны

быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе

проверки, или отсутствие TaKoBbIx, а также выводы, содержащие оценку полноты и

качества предоставления государственной услуги и предложения по устранению
выявленных при проверке нарушений, При проведении внеплановой проверки в акте

отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обрапIении, а также выводы и

предложения по устранению вьUIвленньш при проверке нарушений.

4.3. ответственность должЕостных лиц за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги

4,з,|.,Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административньтх

действий, предусмотренных настоящим Ддминистративным регламентом, несут

ответственность за соблюдение требований действующих нормативньtх правовьIх актов, в

том числе за соблюдение сроков выполнения административньтх действий, полноту их

совершения, соблюдение принципов поведения с зzUIвителями, сохранность докуIиентов.

Министр, руководитель Щентра несуг ответственностЬ за обеспечение

предоставления государственной услуги.
,Щолжностные лица Министерства, I_{eHTpa при предоставлении государственной

услуги несут ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административньIх процедур при

предоставлении государственной услуги;
за действия (безлействие), влекущие нарушение прав и законнЬIх интересоВ

физических лиц.
4.з.2. ,щолжностные лица, виновные в неисполнении ИЛИ НеНаДЛеЖаЩеМ

исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекtlются к

ответственности в порядке, установленном нормативными правовыми tктzlми Российской

Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за

предоставлением государственной услуги со стороны граждан,
их объединений и организаций
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4.4.|. Щля осуществления контроля за предоставлением государственной услуги
граждане, их объединения и организации имеют право направJUIть в Министерство и
Щентры индивидуальные и коллективные обрапIения с предложениями, рекомендациями
по совершенствованию качества и порядка предоставления государственной услуги, а
также заявления и жалобы с сообщением о фактах нарушения специitлистами требований
настоящего Административного регламента, иньIх нормативньIх правовьгх iжтов,

устанавливающих требования по предоставлению государственной услуги.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Министерства, Щентра, а TaIoKe государственных служащих

Министерства и должностных лиц Щентра

5.1. Право заявителей на лосулебное (внесудебное) обжаловаЕие
решений и действий (безлействия), принятых (осуществляемых)

в ходе предоставления государственной услуги

5.1.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесулебное)
обжалование решений и действий (безлействия), принятьIх (осуществляемьгх) в ходе
предоставления государственной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесулебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заявителем решений и
действий (бездействия) Министерства, I_{eHTpa, должностньгх лиц Министерства, Щентра,
ответственньIх за предоставление государственной услуги, являются в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального зrlкона от
27.0'7.20|0 г, Jф 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заrIвителя докуN(ентов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативньIми
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кабарлино-
Балкарской Республики для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которьtх предусмотрено
нормативньIми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Кабарлино-Балкарской Республики дJIя предоставления государственной услуги, у
заJIвителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федераJIьньIми зtжонами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, законами и иными
нормативными правовыми актами Кабарлино-Балкарской Республики;

6) затребование с заrIвителя при предоставлении государственной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Кабарлино-Балкарской Республики;

7) откЕв Министерства, Щентра, должностньIх лиц Министерства, Щентра,
ответственньж за предоставление государственной услуги, в исправлении допущенньIх
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатаIч{
предоставления государственной услуги ;

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии
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с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федераuии, законами и

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Кабарлино-

Ба_пкарской Республики ;

10) требование У зtUIвителЯ прИ предостаВлениИ государственной услуги

докумонтов или информации, отсутствио и(или) недостоверность которьж не указывttлись

при первоначальflом отказе в приеме документов, необходимьIх для предоставления

госуларственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 2'l,07.20|0

г. Jф 210-ФЗ.

5.3. Органы исполнительной власти и дол}кностные лица, которым может

быть адресована жалоба в досудебном (внесулебном) порядке,
а такrке способы подачи жалобы

5.з.1. Жа;lоба подается в письменноЙ форме на бумажном носителе, в электронной

форме в Министерство, Центр.
жалобы на решения и действия (безлействие) работника Министерства подtlются

Министру.
Жа;lобы на решения и действия (безлействие) работника TIeHTpa подаются

руководителю Щентра. Жатlобы на решения и действия (безлействие) Центра подаются

в Министерство.
жалоба на решения и действия (безлействие) Министерства, должностньгх лиц

Министерства, oTBeTcTBeHHbIx за предоставление государственной услуги может быть

направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети

кИнтернет>, официального сайта Министерства, порт€UI, а тzкже может быть принята при

личном приеме заявителя.
жапоба на решения и действия (бездействие) Щентра, работника Щентра может

быть направлена по почте, с использованием информачионно-телеко_ммуникационной

сети <Интернет)), офичиапьного сайта I-[eHTpa, портшIа, а также может быть принята при

личном приеме заявителя.

5.4. основания для начала процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования

5.4.1 . основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного) обжалования

является подача зiulвителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 1 1,2

Фелерального закона от 27,0'7.2010 г, Ns 210-ФЗ,

в письменной жапобе в обязательном порядке укtвываются:
- наименование Министерства, должностного лица Министерствa' ответственного

за предостrtвление государственной услуги, наименование Щентра, их руководителей

иlили1 работнико", р.-Ь""" и действия (безлействие) которьгх обжаггротся;
t ,: 

фамилия, "r", 
оr"aaтво (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

a*""rani - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зшIвителя

- юридическогО лица' а также номеР (номера) контактнОго телефОна, адрес (алреса)

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен

ответ зЕцвителю;
- сведения об обжа.тlуемьIх решениях и действиях (безлействии) Министерства,

I-{eHTpa, должностных лиц Министерства, работников Щентра, oTBeTcTBeHHbIx за

предоставление государственной услуги;
.ДоВоДы,наоснованиикоТорЬнЗа'{ВителЬнесогласенсрешениеМиДействием

(безлействием) Министерства Щентра, должностньrх лиц Министерств4 работников Щентр4

ответственньIх за предоставление 
'государственной 

усщrп,L заявителем могуг бьrь
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цредставлены докр(енты (при налиЕIии), подтверждающие доводщ зЕцвитеJIя, rибо lгх копии.

5.5. Права заявителей на получение информачии и документов,
необходимых для составления и обоснования жалобы

5.5.1. Заявитель имеет право на полу{ение информации и докумонтов,

необходимьж для составления и обоснования жалобы, в слуIбш, установленньIх статьей

1 1 .1 Федерального закона от 2'7 ,0'7 .2010 г. Ns 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает

права, ."Ьбод"' и законЕые интересы других лиц и если указаннчш информация и

документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую

тайну.

5.б. Сроки рассмотрения жалобы

5.6.1. Жалоба, поступившая в Министерство, Щентр, подлежит рассмотрению в

течеЕие пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации) а в слrIае обжалования отк€ва

Министерства, Щентра в приеме документов у зaUIвителя либо в исправлении допущенньIх

опечаток и ошибок или в случае обжалования нар},шения установленного срока таких

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.7.|. По результатам рассмотрения жа-побы принимается одно из следующих

решений:
1) жа;lоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятогО решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

,оaулuрar"енной услуги документах, возврата заJIвителю денежньIх средств, взимание

которых не предусмотрено нормативными правовыми акТаI\,{и Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Кабарлино-Балкарской Республики;

2) в удовлетворении жалобы отка:}ывается,

не позднее Дня, следующего за днем принямя решения по результатам

рассмотрения жалобы, заJIвителю в письменной форме и по желанию зiцвителя в

ьпе*rро""ои форме направляется мотивированный ответ, подписанный министром,

д"рaпrором I_{еЪiра, или лицами, их замещающими, о результатах рассмотрения жалобы:

- в случа9 признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зau{вителю

дается информшrия о действиях, осуществляемых Министорством, Щентром в целях

незамедлительного устранения вьu{вленньrх нарушений при оказании государственной

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается

информачия о дальнейших деЙствиях, которые необходимо совершить заJIвителю в целях

получения государственной услуги;
- в слrIае признания жа-побы не подлежащей удовлетворению в ответе зчцвителю

даются аргументированные рЕвъяснения о причинах принятого решения, а также

информация о порядке обжалования принятого решения,
5.,7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное

п"цо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жаJIоб, незамедлительно

направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры,

5.8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок

досудебнiго 1внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)

министерства' предоставляющего государственную Услуц,
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а также еfо должностных лиц

5.8.1. Порялок лосулебного (внесулебного) обжа_пования решений и действий
(безлействий) Министерства, Щентра, а также их должностньIх лиц регулируется
следующими нормативными правовыми актами:

Федера_пьньrм законом от 27 июля 2010 N9 2l0-ФЗ (Об организации
предоставления государственньж и муниципшIьньж услуг));

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г.
N9 l198 <О фелеральной государственной информационной системе, обеспечиваощеЙ
процесс лосулебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия),

совершенньж при предоставлении государственньIх и муниципаJIьньIх услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 20I2r.

Jф 840 кО порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (безлеЙствие)

федеральных органов исполнительной власти и их должностньIх лиц, федершьньгх
государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетньгх фондов
Российской Фелерачии, государственных корпораций, наделенньIх в соответствии с

федера_пьными законами полномочиями по предоставлению государственных услУг
в установленноЙ сфере деятельности, и их должностньIх ЛИЦ, организаций,
предусмотренньIх частью 1.1. статьи 16 Федерального зtжона (об организации

предоставления государственньгх и муниципЕlльньIх услуг> и их работников, а также

многофункциональньж центров предоставления государственньж и муниципz}льньгх услуг
и их работников);

постановлением ПравитеJьства КабарлинО-БалкарскОй Респубrпrки от 21 февра_тlя

2013 г. J\ъ 46-пП <О Правилах подачи и рассмотрения жшоб на решения и действия
(безлействие) исполнительньD( органов государственной власти Кабарлино-Ба_пкарской

Республикииих должностньIх лиц либо государственньж гражданских служащих).
5.8.2. Информачия, укЕх}аннаJI в ра:}деле 5 <,Щосулебный (внесулебньй) порядок

обжа.пования решений и действий (безлействия) Министерства, Щентра, а тЕжже

государственньIх служащих Министерства и должностных лиц I_|eHTpa> рur}мещена на

Едином портале государственных и м},ниципальньIх услуг (функчий).
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Приложение 1

к Административному реглаI\dенту
кНазначение опекуном или попечителем
совершеннолетних недееспособньrх или

не полностью дееспособньтх граждан)

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от (( >> 20 г, Ns

Министру труда и
от гражданина (ки)

социальной защиты КБР

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированноrlо(ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

согласие на обработку персональных данных заявителя <*>

1. настоящим подтверждаю свое согласие на обработку МиниСтеРСтВОМ
труда и социальной защиты Кабарлино-БалкарскоЙ РеСпУбЛИКИ И

подведомственными ему организациями - L[ентрами труда, занятости и

социальной защиты городских округов И муниципальных районов своих
персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, а также
получение и обработку полученных из иного органа исполнительной власти,
органа местного самоуправления и подведомственных им организации
данных в целях предоставления мне государственной услуги: <<назначение

опекуном или попечителем совершеннолетних недееспособных или не полностьЮ

дееспособных граждан>> в соответ Qавии с положения\irуl Федерального закона
оТ 2"7.о1 .2ооб N 152-ФЗ "О персональных данныхl',

2, Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

фамилия | имяt отчество, годl месяц, дата и место рождения, адрес, сведения,

подтверждающие право пользования жильIм помещением либо право собственности
на жилое помещение, финансОвый лицеВой счеТ с места 2кительства; семейное,
социальное положение, состав семьи; информация, подтверждающая получение
пенсии (в отношении пенсионера),, судимость; санитарное и техническое
состояние жилого помещения по месту х(ительства; об отсутствии/наличии
фактов ненадлежащего обращения близкого родственника, вьIразившего желание

статЬ опекуном, с совершеннолетниМ подопечньIм в период до достижения им

возраста 18 лет
з. Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих деисавии с

персональньlми данньIми: сбор, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в топд

числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных
данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных

данных в рамках предоставления государственной услуги,
4. Настоящее Согласие действует до наступления срока ликвидации

персонального дела заявителя, в соответствии с действующими нормами

хранения дел. Заявитель мо)r(ет отозвать настоящее Согласие путем направления
письменного уведо[лления не ранее окончания срока получения rrосударственной

услуги. отзыв не будет иметь обратной силы в отношении персональных данных,
прошеДшИхобработкУДоВстУплеНИяВсИЛУтакогоотзЬlВа.

<( >) 20
( подпись )

(расшифровка подписи)

<*> Заполняется и предоставляется в случае необходимости получения
персональных данных заявителя иэ других органов исполнительной власти,
органоВ Mec1цorro самоупраВления, подведомСтвенных им органиэаций,
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Приложение 2
к Мминистративному регламенту

<Назначение опекуном или попечителем
совершеннолетних нодоеспособньгх или

не полностью дееспособньгх грarкдан)

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от( >> 20 г.Jф

Министру труда и социальной защиты КБР
от гражданина (ки)

(Ф. и. о. )

проживающего(ой) по адресу

зарегистрированного (ой) по адресу:

паспорт: серия N выдан

Согласие

я
(Ф.И.О., год рождения члена семьи)

являюсь (указать родственные отношения)
и проживаю совместно с (указать Ф.И.О.
опекуном (попечителем)

гражданина, вьIразившеrrо я(елание быть

Настоящим выражаю свое согласие на совместное проживание с
совершеннолетним недееспособньIм (не полностью дееспособньм) rrрах(данином
(указать Ф.И.О. гражданина)
в случае принятия решения опекуном (попечителем) о совместном проживании
подопечного с нами.

Одновременно, сообщаю, что следующие несовершеннолетние члень] семьи,
достигшие 10-летнего возраста тоже согласны на совместное проживание с
подопечньIм:

N Фа|JfuIлия| имя, отчество (при наличии) Дата
рождения

Подпись

1 2 з 4

г20
( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 3

к Мминистративному регламенту
кНазначение опекуном или попечителем
совершеннолетних недееспособньrх или

не полностью дееспособньж граждан>

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от ( >> 20 г. J\Ъ

Наименование органа опеки и попечительства
от

(фамилия, имя| отчество (при наличии),
гражданство, документ, удостоверяющий
личность (серия, номер, кем и когда
выдан), адрес места фактического
проживания гражданина, вьIразившего
желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или
не полностью дееспособного гражданина)

заявление
грах(данина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспособного гражданина

(фалиилия, имя| отчество)
прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)

(указьтваются фаллlилия, имяl отчество (при наличии) совершеННолетнего

недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, дата рождения)

материальные возмоItности, жилищные условия, состоянИе ЗДОровья И

характер работы позволяют мне взять совершеннолетнего недееспособного или
не полностью дееспособного rrражданина под опеку (попечительство) <*>.

<*> Ненужное зачеркнуть.

.Щополнительно могу сообщить о себе следующее

я

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков
в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособньпа

или не полностью дееспособньlм гражданином, в том числе информация

о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении
программ подготовки кандидатов в опекуны или попечиrели и т.д.)

результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в Гку <<центр труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или

район) t или без личной явки: почтовьIм отправлением, в

электронной форме через личньй кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя),._

я
(фамилия, имяl отчество (при наличии) )



даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся
в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакомлен (а ) с поло)t(енияlwI Федерального закона от
2'7.01 .2006 г. N9152-ФЗ <<о персональных данных>>, права и обязанности в
области защиты персональных данных мне разъяснены.

,Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

20(< г)>

( подпись ) (расшифровка подписи)

Приложение 4
к Административному реглап4енту

<Назначение оlтекуном или попечителем
совершеннолетних недееспособных или
не полностью дееспособных граждан>,

утвержденного приказом Министерства
труда и социаJIьной защиты КБР
от ( >> 20 г. J\Ъ

Бланк I-]eHTpa

(фалиилия, имя, отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

Увах<аемьй (ая )

ГКУ IleHTp труда, занятости и социальной защиты
(городской округ/ муниципальньй район)

сообщает о приостановлении предоставления государственной услуги в связи с
непоступлением ответа на межведомственный запрос, направленньй в рамках
Федерального закона от 2,7 ,0,7.2010 г. N9 210-ФЗ <<об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>> иэ

( наименование органиэации)
по вопросу получения докуменЕа (сведений) l

для предоставления государственной услуги <<назначение опекуном или
попечителем совершеннолетних недееспособных или не полностьЮ дееспособныХ
граждан>>,

!иректор
ГКУ IleHTpa труда/
заняtrости и социальной защиты

(муниципальное образование )

Исполнитель: ФИО, N9 телефона

( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 5

к Административному регламенту
кНазначение опекуном или попечителем
совершеннолетних недоеспособных или

не полностью дееспособных граждан>

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от ( >> 20 г. Jtlb

Бланк I_{eHTpa

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемьй (ая)

ГКУ I_{eHTp труда, занятости и социальноЙ защиты
(городской округ, муниципальньй район)

сообщает об отказе в предоставления государственной услуги <<назначение
опекуном или попечителем совершеннолетних недееспособных или не полностьЮ
дееспособных грах(дан> в связи с

(основания для отказа)
в случае если в течение 7 календарных днеЙ Ваьдл будут представлены

отсутствующие документьт и/или устранены нарушения требований к документам,
предоставление государственной услуги осуществляется в установленные сроки.

вы имеете право повторно обратиться за предоставлением
государсЕвенной услуги после устранения причинl послуживших основанием для

Директор
ГКУ L{eHTpa труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ФИО, Ns телефона



Приложение 6
к Мминистративному регламенту

<Назначение опекуном или попечителем
совершеннолетних недееспособньтх или

не полностью дееспособньrх грiDкдан)

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от (( >> 20 г. Jф

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме следующих документов

для получения государственной услуги
<<Назначение опекуном или попечителем>>

от
(Ф.И.О. (при наличии) заявителяt год рождения)

N9 Наименование документа Подлинник /копия Кол-во
листов

1

z

з

4

5

6

1

8

9

10

11

12

1з

14.

ltr

Регистрационньй
номер заявления

.Щата приема Ф. И. о. , должность
специалиста

Подпись
специалиста



Приложение 7
к Административному реглапdенту

<Назначение опекуном или попечителем
совершеннолетних недееспособньтх или

не полностью дееспособньж граждан)
утвержденного приказом Министерства

труда и социаJIьной защиты КБР
от ( >> 20 г. J\Ъ

Министру труда и социальноЙ защиты КБР
от гражданина (ки)

(Ф.и.о. )

проживающего(ой) по адресу

зарегистрированного (ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

Настоящим подтверждаю, что я ознакомпен(на) с правами, обязанностями и
ответственностью опекуна или попечителя (*) в соответствии с
законодательством Российской Федерации (ст. зб Гражданского кодекса
Российской Федерации, ст. 15 Федерального закона от 24 апреля 2008 года
N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве") и законодательством
Кабардино-БалкарскоЙ Республики (реквизитами актов, регулирующих отношения
в сфере опеки и попечительства в Кабарлино-Балкарской Республике, в
настоящее время) .

Экземпляр памятки опекуна (попечителя) (*) получил(а).

нужное подчеркнуть

20 г( )>

( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 8

к Административному регламенту
<Назначение опекуном или попеtмтелем
совершеннолетних недееспособньrх или

не полностью дееспособных граждаЕ>

утвержденного приказом Министерства
труда и социtшьноЙ защиты КБР
от (( >> 20 г. J\Ъ

Министру труда и
от гражданина (ки)

социальной защитьт КБР

(Ф. и. о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированного(ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

Настоящим подтверждаю, чтО я ознакоIйлен(на) с медицинским диагнозом
совершеннолетнего (ей) недееспособного (не полностью дееспособного)
гражданина (ки) <*>

(Ф.И,О., год рождения)
которого выразил(а) желание быть опекуном илИ попечителем <*>.в отношении

Обязуюсь не
мне известньIми
попечителем (*).

разглашать сведения о состоянии его (ее) здоровья, ставшие
как лицуt выразившему желание быть опекуном или

<*> нужное подчеркнуть

20 г
( подпись )

(расшифровка подписи)



Приложение 9
к Административному регламенту

кНазначение опек}.ном или попечителем
совершеннолстних недооспособньrх или

не полЕостью де9способньтх грiDкдан)

утвержденного trриказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от(( > 20 г.]ф

от "

Министерство труда и социальной защиты
Кабардино- Балкарской Республики

Заключение о возможности (или невозможности)
гражданина быть опекуном или попечителем

20 г N

Ф.И.О. (полностью), дата рождения, гражданина, вьIразившего желание быть
опекуном (попечителем)

Адрес места жительства (регистрачии)

Адрес места пребывания (регистрачии)

Адрес места фактического про)i(ивания

1. Полная гражданская дееспособность (отсутствие вступивших в силу
решений суда о признании гражданина недееспособным в порядке ст. 29 ГК РФ
или об ограничении дееспособности гражданина в порядке ст. З0 ГК РФ)

2. Отсутствие вступившего в законную силу решения суда о лишении
rrражданина, выразившего желание быть олекуном (попечителем), родительских
ппя в

З. Отсутствие у гражданина, выразившего желание быть опекуном
(попечителем), неснятой или непогашенной судимости за умышленное
преступление против жизни или здоровья граждан

4. Отсутствие заболеваний, препятствующих оформлtению
попечительства по результатам медицинского обследования

опеки или

5. Характеристика гражданина,
(попечителем) :

1) Образование и профессиональная

выразившего желание

деятельность

быть опекуном

2) Условия жизни (жилищно-бытовые условия, наличие отдельноЙ комнаты
для подопечного)

З) Личные качества (нравственные качества, отсутствие фактов
ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать
опекуном (попечителем), с совершеннолетним подопечньIм в период до
достижения им возраста 18 лет, отношения/ сложившиеся между членами eгo
семьи/ опыт общения с людьми, страдающи\/JуI психическими заболевания\дуIl

алкоголизмом, наркоманией, способность к выполнению обязанностеЙ опекуна
(попечителя), мотивы)



4 ) Пожелания по кандидатуре подопечного (Ф.И.О., год рождения, степень

родства (свойства), совершеннолетнего недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина, в отношении которого вьIражено желание быть

опекуном (попечителем); со1ласие на исполнение опекунских (попечительских)

обязанностей в отношении иных граждан по предложению opl,aцa опеки и
плпАтттrmАпLamа^IIvll9 ayr J

6. Согласие совершеннолетнего недееспособного или не полностью
желание бытьвьrраженодееспособного гражданина| в отношении коtrорого

опекуном (попечителем) (при способности вьразить его)

заключение

.Щействительно в течение 2-х лет.

Министр
( подпись )

м. п.

!иректор
ГКУ I]eHTpa труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование )
( подпись )

(расшифровка подписи)

(расшифровка подписи)
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Приложение 11

к Мминистративному регламенту
кНазначение опекуном или попечителем
совершеннолетних недееспособньн или

не полностью дееспособньrх грzDкдан)

утвержденного приказом Министерства
труда и социЕtльной защиты КБР
от( >> 20 г.]ф

Ьвобиоц>афия

Фаъuллия, имяt отчество
Место и дата рождения
Адрес, контактньй телефон
Образование

Место работы
(название учебного учреждения, дата окончания)

(место работы с указанием адреса, трудовой стах<, имеющиеся
награды, поощрения)

Информачия о родителях

Информаuия о близких родственниках, членах семьи:
(ФИО, дата рождения, место жительства, место работы и должность)

отношения/ сложившиеся между членами семьи/ блиэкиьлwt родственниками
(характер взаимоотношений, особенности общения между членами семьи и т.д.)

Личные качества кандидата в опекуны (попечители)
(особенности характера, общая культура, наличие опыта взаимодействия с
недееспособньцrди или не полностью дееспособными гражданами и т.д.)

Был ли раньше усыновителем, опекуном
Причины отмены усыновления, опеки
Подлех<ал ли лишениюl ограничению в родительских правах, где и когда

Причина оформшения опеки (попечительства)

Другие сведения

rr20
( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 2
к прикtr}у Министерства труда и
социальной защиты Кабарлино-

Балкарской Республики
23 октября 2019 г. Jtlb Зl5-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МИНИСТЕРСТВА ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (НАЗНАЧЕНИЕ ПОМОЩНИКОМ

СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН, КОТОРЫЕ ПО
СОСТОЯНИЮ ЗДОРОВЪЯ НЕ МОГУТ САМОСТОЯТЕЛЬНО ОСУЩЕСТВЛЯТЬ

И ЗАЩИЩАТЬ СВОИ ПРАВА И ИСПОЛIUIТЬ ОБЯЗАННОСТИ>

I. Общие положения

1.1. Прелмет реryлирования Административного регламента

1.1.1 . Настоящий административный регл.lмент устанавливает порядок и стандарт
предоставления на территории Кабарлино-Балкарской Республики государственной
услуги по назначению помощником совершеннолетних дееспособньтх грalкдан, которые
по состоянию здоровья не могуt самостоятельно осуществлять и защищать свои права и
исполнять обязанности (ла_пее - Административный регламент).

1.2. Круг заявителей

1,.2.|

являются:
1) совершеннолетние дееспособные грalкдане, которые по состоянию здоровья не

могут самостоятельно осуществлять и защищать свои прtlва и исполнять обязанности,
прожив€lющие на территории Кабарлино-Балкарской Республики (далее тЕжже
гражданин, над которым устанавливается патронаж, нуждающийся в патронаже);

2) граждане, выразившие желание стать помощниками совершеннолетних
Дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно
осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, проживающие на
территории Кабарлино-Балкарской Республики (далее тЕIкже - гражданин, выразивший
желание стать помощником), за исключением работника организации, осуществляющеЙ
социt}льное обслуживание совершеннолетнего дееспособного грa)кданина, нуждающегося
в установлении над ним патронажа;

з) иностранные граждане, лица без гражданства - в случ€цх, установленньIх
законодательством и международными договорами,

1,2.2. Представлять интересы з€uIвителя имеют право от имени физических лиц
(далее - представитель) лица, лействующие в силу полномочий, ocHoBaHHbIx на
доверенности, оформленноЙ в соответствии с деЙствующим законодательством и
подтверждающей наJIичие у представителя прав действовать от лица заrIвителя.

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Информирование зЕuIвителей по вопросам предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, осуществJu{ется:



в порядке устного консультирования (на личном присме и по телефону);
по письменному запросу заявителя (путем подачи письменного обратцсния лично, по

fIочте, в том числе электронной);
п}тем рЕвмещения информации на информационньIх стендiж в помещениях,

преднл}наченньж для приема |рскдан;
в электроНной форме в информационно-кОммуникаЦионноЙ сети <ИнТернет> (далее

- сеть Интернет).
сведения о месте нахождения, графиках работы государственных грЕDкданских

служащих Министерства труда и социЕlльной защиты Кабарлино-Ба_пкарской Республики,
отдела опекИ и попечиТельства (да.гlее также - СПеЦИаJ'Iисты, гражданские служатIIие,
должностные лица) (далее также - Министерство, отдел), руководителей и сотрудников
(далее тЕжже - уполномоченные лица) государственньrх кtrlенньIх гIреждений Щентров
труда, занятости и социЕIлЬной защиты городских округов и муниципilльньIх районов
(далее - Щентр, I_{ентры), сотрудников медицинских организаций; справочньtх телефонах
отдела опеки и попечительства, I-{eHTpoB; адресе официального сайта Министерства,
электронНой почтЫ МинистеРства, I_{eHTpoB (лалее - справочная информация) размещены:

на информационньгх стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официа-пьном сайте Министерства в сети Интернет: htФ://mintrudkbr.ru (далrее

также - официа;lьньй сайт Министерства);
на сайтаХ Щентров: I-{еHTP труда, занятостИ и социальНой защиты г. Ншlьчика; Щентр

труда' занятостИ и социЕIлЬной защиТы г. ПрохЛадногО и ПрохлаДненскогО района; Центр
труда, заЕятости и социчlлЬцgfi затциты Баксанского района; I_{eHTp труда, занятости и
СОциi}лЬноЙ защиты Терского раЙона; Центр труда, занятости и социrlльной защиты
Урванского района; I-{eHTp труда, занятости и соци&,Iьной защиты Зольского района;
I_{eHTp труда, занятости и социальной защиты Майского района; Центр труда, занятости и
соци€lJIьноЙ защиты Лескенского раЙона; Щентр труда, занятости и социttльцofi затциты
Чегемского района; I]eHTp труда, занятости и социальной защиты Черекского района;
IfeHTp труда, зilнятости и социаJIьной защиты Эльбрусского района, расположенньгх по
месту жительства заJIвителя;

в федера:lьной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципаJIьньrх услуг (функчий))) (далее - фелеральньй реестр);

в федеральной государственной информационной системе <Единый портчuI
государственньIх и муниципЕlльньIх услуг (функций)>: http://www.gosuslugi.ru (далее также
- порта_п).

Справочная информация не приводится в тексте Административного регламента и
подлежит обязательному ра:}мещению на официальном саЙте Министерства, в

фелеральном реестре и на портале.
l.З,2. На официальном сайте Министерства кроме справочной информации

ра:}мещаются тiжже следующие сведения:
текст настоящего Административного реглЕlп,Iента;
перечень категорий поJýrчателей госуларственной услуги;
перечень докуI!{ентов, необходимьIх для пол}п{ения государственной услуги;
формы заявлений для заполнения;

результат предоставления государственной услуги;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
нормативные прzшовые €кты, содержапIие нормы, регулирующие деятельность по

предоставлению государственной услуги.
1.З,3. На информационньж стендах в помещениях Щентров, предназначенньж дJIя

приема граждан, рiвмещается справочная информация, а также следующие сведения:
извлечения из законодательных и иньIх нормативных правовых чжтов, содержащих

нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
перечень докр{ентов, необходимьIх для получения государственной услуги;
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формы заявлений для заполЕения, образчы оформления докр[ентов, необходимьж
для пол5rчения государственной услуги, и требовапия к их оформлению.

1.З,4. Прелоставление з€UIвителям информации по всем вопросам предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, о ходе предоставления государственной услуги,
осуществляется в устной (на личном обращении заrIвителя или по телефону) форме или в
письменнОй форме (при писЬменноМ обращениИ заlIвителЯ по почте или электронной
почте), бесплатно.

для получения сведений О ходе предоставления государственной услуги
зiцвителем укiвывается (назьтвается) лата и номер регистрации заявления, обозначеннtul в
расписке о приеме документов.

l.з.4.|. Устное информирование осуществляется специалистом отдела опеки и
попечительства при обращении заjIвителя в I]eHTp за информацией лично или по
телефону, Специалисты отдела опеки и попечительства осуществляют свои функции по
месту расположения Щентров в гороДских округах и муниципальньIх районах республики.
КонсультациИ пО вопросЕlп4 предостаВлениЯ государстВенной услуги осуществляются
также сотрудниками I-{eHTpoB, уполномоченньж по порrIениЮ руководителя для
предоставления консультаций и приема документов, при отсутствии специалистов отдела.

При обращении за информачией представителя зшIвителя информация
предоставляется при наличии у него документа, подтверждЕtющего соответствующие
полномочия.

Специа-писты, осуществляющие прием и консультировilние (лично или по
телефону), относятся к обратившимся грiDкданам корректно и внимательно, не унижtш их
честИ и достоинства, информируют обратившихся по интересующим их вопросам,
принимают все меры для предоставления оперативной информации в ответе на
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

ответ на телефонньтй звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени,
отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок, наименовtlнии
Щентра,

ЕСли специ€lлист, к которому обратился змвитель (представитель заявителя), не
можеТ ответитЬ на вопроС самостояТельнО непосредСтвеннО в момент устного обращения,
ТО он долЖен предложить обратиться к другому специалисту, руководителю Щентра либо
обратиться в Щентр с письменным запросом о предоставлении информации, либо
НаЗНаЧИТЬ ДрУГое УДобное для зtцвителя (прелставителя заявителя) время для повторного
обращения, но не позднее следующего дня приема граждан.

Время ожиданиЯ в очереди при обращении зtUIвитеJIя (предста"итоJU{ зЕUIвителя)
за полrIением устного информирования не может превышать 15 минут.

l.З.4.2. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов
почтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационньIх сетей
обЩего пользования (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть
кИнтернет>).

Ответ на письменное обратцение заявителя (представителя заявителя)
ПРеДОСТаВЛЯеТсЯ в простоЙ, четкоЙ и понятноЙ форме и должен содержать ответы на
поставленные вопросьт, фа.п,tилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

Ответ подписывается директором IfeHTpa либо его зап{естителем и направляется в
письменном виде способом доставки ответа, соответствующим способу обращения
ЗаrIвителя (представителя заявителя) за информациеЙ, или способом доставки ответа,
ука:}анным в письменном обратцении заявителя (представителя заявителя).

Информирование заJIвителя о ходе и результате предоставления государственной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заJIвителя,

расположенный на портчlJIе.

Информация по вопрос.lпd предоставления государственной услуги, в том числе о
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ходе ее предоставления, может быть полуrена по электронной почте путем направления
обращения по адресУ электронной почты IJeHTpa, в тоМ числе с приложением
необходимьтх докр(ентов, заверенньж усиленной квалифицированной iлектронной
подписью (ответ на обращение, направленное по электронной почте, направляется в виде
электронного документа на адрес электронной почты отправителя обращения).

Специалист отдела окiц}ывает содействие заявителю (представителю заявителя) в
ршмещении иМ заJIвления и документов к нему через личный кабинет зЕцвителя,
расположенный на портале.

максима-пьный срок направления ответа составляет 30 календарньгх дней с
момента регистрации обратцения зuцвителя (прелстilвитеJUI заявителя). В исключительньIх
слrIаях, а тtжже в случае необходимости направления запроса в другие государственные
органы, органЫ местногО самоупраВлениЯ илИ иныМ должностньIм лицам срок
рассмотрения обращения продлевается, но не более чем на 30 кшендарньтх дней, о чем
заявителю (представителя заявителя) направляется предварительный ответ с описанием
действий, совершаемых по его обращению,

Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем оконч€шия срока
считается ближайший следующий за ним рабочий день.

II. СТАIЦАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

Полное наименование государственной услуги: кНазначение помощником
СОВершеннолетних дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут
СаМОстоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности)).

Сократценное наименование государственной услуги: кНазначение помощником).

2.2. Напменование органа исполнительной власти Кабарлино-Балкарской
Ресrryблики, предоставляющего государственную услуцl органы и организации,
обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги

2,2.1. Госуларственнчш услуга предоставляется Министерством труда и социа_гrьной
защиты Кабарлино-Ба-пкарской Республики.

Исполнителями государственной услуги являются должностные лица
Министерства и сотрудники (руководители) I_{eHTpoB.

2.2.2, В прелоставлении государственной услуги участвуют I_{ентры.
2,2,З. Органы и организации, r{аствующие в предоставлении государственной

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги:
учреждения Министерства здравоохранения Кабардино-Балкарской Республики (в

части вьцачи медицинского заключения о состоянии здоровья по результатам
освидетельствования грiDкданина, выразившего желание стать помощником).

2.2.4, Заявление и документы для получения государственной услуги принимilются:
1) при личной явке в Центр;
2) без личной явки:
а) почтовым отправлением в I_{eHTp;

б) в электронной форме через личный кабинет зrulвителя на портirл.
2.2.5. Заявитель может записаться на прием в Щентр, при технической реirлизации

программного обеспечения, для подачи зЕUIвления о предоставлении государственной
услуги следующими способами:

1) по телефону - в I_{eHTp;

2) посредством сайта - в I_{eHTp;

З) посрелством портала - через Министерство - в Щентр.

4



Щля записи заrIвитель выбирает любую свободную для приема дату и время в
пределах установленного в I-{eHTpe графика приема заявителей.

2.2.7. Щеlrцр не вправе требовать от з€uIвитеJIя осуществления действий, в том числе
согласований, необходтмьж дJIя поJtучения государственной усJгупл и связанньD( с обратцеlллем
в иные государственные органы и организаIщи, за искJIючением поJгучения докуйенгов
и информации, цредусмотренньD( частью б статьи 7 Фелерапьного закона от 27 шолlя 2010 г,
Jф 210-ФЗ кОб организации цредоставJIения государственньж и муниципаJъньD( усJIг) (далее -
Фелераьньй зtкон от 27 июJIя 2010 г. Ns 210-ФЗ), а также вкJIюченньD( в Перечеrть усJtуг,
которые явIUIются необходтмыми и обязате.гьньпли ц|я предоставления испоJIнитеJIьными
оргzlнЕlми государственной влtlсти Кабардтно-Ба_гкарской Ресгryбrптки юсударственньD( усJгуг и
предостЕlыU{ются орmнизаIияvм, уIаств},юцшми в предостtlвлении государственньD( усJIуг,
угвержденньй постаrrовлением Правительства Кабардлно-Ба-ткарской Республики от 20 июля
2011 г. N9 210-ПП <Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти
Кабарлино-Балкарской Республики государственных услуг и предоставляются
организациями, )п{аствующими в tIредоставлении государственных услуг, и определении
размера lтлаты за их окzвание) (далее - постановление Правительства КБР от 20.07.20l1 г.
J\b 210-пп).

2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

2.З .| . Результатом предоставления государственной услуги являются:
1) назначение помощником, в виде распоряжения о назначении помощником;
2) отказ в назначении помощником, в виде распоряжения об откЕве в назначении

помощником с указанием причин отказа.
2,З.2. Результат предоставления государственной услуги предоставляется в

соответствии со способом, укiванным заr{вителем при подаче зtulвления и документов:
1) при личной явке в I]eHTp;
2) без личной явки:
а) почтовьтм отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет заJIвителя на портЕrле;
в) на электронную почту заявителя (прелставителя заJIвителя).

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

государственной усJryги, срок приостановления предоставления государственной
услуги в случае, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления государственной услуги

2.4.|. Срок принятия решения о назначении помощником либо решения об отказе в
назначении помощником с укiванием причин oTкirзa составляет не более 15 дней со дня
представления документов, предусмотренньtх пунктом 2,6,1-2.6.2 настоящего
Мминистративного регламента, и акта об обследовtlнии условий жизни граждчlнина,
нуждающегося в патронzDке.

2.4.2. Срок вьцачи (направления) доцrментов, явJuIющихся результатом
предоставления (отказа в предоставлении) государственной услуги состalвляет не более 7
календарных дней со дня их подписания,

2.4.З. Общий срок предоставления государственной услуги составляет не более 21

календарного дня со дня представления зzUIвления.

2.5. Нормативные правовые актьь реryлирующие предоставление
государственнои услуги
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2.5.1. Сведения о перечне нормативных правовых €жтов, регулирующих
предоставление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему Регламенту;
в сети кИнтернет)), в регион€lльном реестре и на Едином портале государственньгх

и муниципi}льньD( услуг (функций).

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

поJIучения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представлеЕия

2,6.1. Гражданин, выразивший желание стать опекуном, представляет следующие

документы:
а) гражланин, над которым устанавливается патронiDк (который по состоянию

здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять
обязанности):

заJIвление об установлении патронЕDка, в котором указывtlются: фамилия, имя)
отчество (при на_пичии) гражланина, сведения о документах, удостоверяющих личность
гражданин4 сведения о составе семьи грФкданина по форме согласно приложению 1 к
настоящему Административному регламенту;

документы, удостоверяющие личность грa)кданина;

документы, подтверждЕIющие родственные связи членов семьи грФкданина
(свидетельства о государственной регистрации актов граждztнского состояния:

свидетельство о рождении, свидетельство о заключении фасторжении) брака, решение об

усыновлении (улочерении), свидетельство об установлении отцовства, свидетельство о

перемене имени, сулебное решение о признании членом семьи и другие);
справка, выданная соответствующим rIреждением медико-социаJIЬноЙ ЭКСПеРтиЗЫ,

об установлении инваJIидности, копия индивидуальной прогрtlпdмы реабилитации (лля

инвалидов);
документ лечебно-профилактического учреждения о состоянии здоровья И(ИЛИ)

нуждаемости в постороннем уходе (медицинское зtlкJIючение лечебно-профилакмческого

rIреждения о состоянии здоровья и(или) нуждаемости в постороннем уходе, выписка из

медицинского закJIючения лечебно-профилактического учреждения о состоянии здоровья

и(или) нуждаемости в постороннем уходе или заверенная копия);

б) гражланин, выразивший желание стать помощником:
заявление О назначении помощником согласно приложению 2 к настоящему

Административному регламенту;
док}менты, удостоверяющие личность граждiшина;
характеристика, для работающего - с места работы при условии, что он работает

там свыше шести месяцев (характеристика должна содержать печать, подпись

руководителя, Дату подписания); для неработающего - с места уlебы или места

жительства (бытовая характеристика должна содержать отзывы не менее трех соседей,

заверенная председателем ТСЖ, ЖСК, управляющей организации);

справка с места работЫ (ребы) с краткиМ указаниеМ (описанием) характера работы
(есть ли командировки, их продолжительность и другие факторы, которые могуг

затруднять либо способствовать исполнению обязанностей помощника);
медицинское заключение по форме согласно приложению N 25 к Положению,

утвержденному постановлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 14

марта 2013 года Jф 88-пП <Об организации и осуществлении деятельности по опеке и

попечительству в Кабарлино-Балкарской Республике>;
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договор поручения, договор доверительного управления имуществом или иной
договор, на основании которого помощник будет совершать свои действия в интересах
гражданинц нуждающегося в установлении над ним патронаrка (подписанный и
заверенный в установленном лействующим законодательством порядке).

2.6.2. Представитель зЕuIвителя дополнительно представляет докр(ент,
удостоверяющий личность, и один из документов, оформленных в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающих наJIичие у представителя права
действовать от лица зчu{вителя и определяющих условия и границы реализации права
представителя на получоние государственной услуги, а именно:

а) ловеренность, удостоверенную нотариально либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного с€lп{оуправления
поселения или главой местной администрации муницип€lльного района и специально
уполномоченным должностным лицом местного са]чIоуправления муниципЕ}льного района
(в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном
пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского }п{реждения Российской
Фелерачии, )долномоченным на совершение этих лействий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к
нотариальной.

2.6.З, Порядок представления и оформления документов.
2.6.з.l. Порядок представления документов.
В случае подачи лицом, имеющим право на полr{ение государственной услуги,

заявления через законного представителя в зшIвлении дополнительно к сведениям,

укaLзанным в зtUIвлении, указываются фамилия, имя, отчество, почтовый адрес места
жительства (места пребывания); наименование, номер и серия документа,
удостоверяющего личность, сведения об организации, выдавшей док)rмент,
удостоверяющий личность, и дате его выдачи на доверенного лица; наименование, номер
и серия документ4 подтверждающего полномочия доверенного лица, сведения об
организации, выдавшей документ, подтверждающий полномочия доверенного лица, и дате
его выдачи. Указанные сведения подтверждаются подписью доверенного лица с
проставлением даты представления зtшвления. Копия доверенности прикладывается к
заrIвлению.

Для получения государственной услуги заявители (представители заявителя)
обращается в Щентр по месту своего жительства (или иной Щентр по своему выбору)
лично или пуtем направления письменного зzuIвления закЕLзным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении, заrIвления в электронной форме по электронной почте, через
официальньй сайт Министерства, путем зiшолнения интерактивной формы зtцвления,

рaвмещенного на портfiле.
При направлении з€UIвления и документов в Центр по почте копии докуI\{ентов

должны быть заверены заrIвителем нотариально. Личная подпись заrIвителя
(представителя заrIвителя) на заrIвлении должна быть нотариально удостоверена.

Форма заrIвления в электронном виде ршмещается на портале. Заявитель
(представитель заявителя) имеет право сilмостоятельно заполнить форму зtцвления,

ра:}мещенного на портале, распечатать и представить заполненное заrIвление со всеми
необходимыми докуl!{ентами в I_{eHTp.

При направлении заrIвления и документов в Щентр по почте копии докр[ентов
должны быть заверены зiulвителем нотариально. Личная подпись зzuIвителя
(представителя заявителя) на заJIвлении должна быть нотариапьно удостоверена.
Обязанность подтверждения факта отпрzlвки документов лежит на зчцвителе.

2.6.З.2. Порядок оформления докуIчIентов.
а) заявление должно отвечать следующим требованиям:
заполняются зiшвителями (доверенными лицчtми, представителями) и зtlверяются
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личной подписью заявитоля (ловеренного лица, представителя) в IIрисутствии
специалиста I_{eHTpa, которые в свою очередь удостоверяют факт собственноруlной
подписи заявителя (представителя заявителя) в заJIвлении;

заполняются все р€вделы (при отсутствии сведоний, ставится прочерк) на бланке
установленной формы;

заполняется зzUIвителем (представителем заявителя) рушым или машинописным
способом либо в электронном видо на портале;

текст зiUIвления должен быть написан на русском языке синими или черными
чернилами, записи хорошо читаемы и разборчивы, персонiшьные данные заJIвителя
указаны полностью;

не допускается использование сокращений и аббревиатур, а т€жже подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и иньIх неоговоренньIх исправлений;

сведения, ук€ванные в з€lявлении, не должны расходиться или противоречить
прилагаемым к зtulвлению документrlм;

б) прилагаемые к заявлению документы должны отвечать следующим требованиям:
ПоЗВоляюТ идентифицировать 1тринадлежность докумецта заrIвителю

(представителю заrIвителя) ;

тексты документов написаны разборчиво, записи и печати в них хорошо читаемы;
действительны;
оформлены надлежапIим образом (наличие даты выдачи, основания выдачи,

подписи должностньIх лиц, печати организации, тексты документов написаны разборчиво,
записи и печати в них хорошо читаемы и TIIK лалее);

фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью; в документах нет
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньIх неоговоренных исправлений, за
исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенньIх подписью специ€lлиста
органа (организации), выдавшего документ, его правопреемником или иным лицом,
имеющим соответствующие полномочии;

документы не имеют серьезньж повреждений, наличие которьж допускает
многозначность истолкования их содержания;

копии представленных документов заверены нотариально или Щентром (при
предъявлении заrIвителем (прелставителем заявителя) оригиналов документов).

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги,

которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а в случае их
непредставления заявителем запрашивается Щентром в рамках межведомственного
информационного взаимодействия, а также способы их получения заявителями, в

том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.|..Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актап{и
для предоставления государственной услуги, которые нilходятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иньtх органов,
гIаствующих в предоставлении государственньIх услуг, и которые заявитель вправе
представить, не требуются.

2.7 ,З, В случае подачи документов гражданами в электронной форме через личный
кабинет заявителя на портале, не подписанньIх усиленной квшlифицированной
электронной подписью, Щентр для предоставления государственной услуги запраrrтивает
сведения, содержаттIиеся в представленных документах, указанных в пункте 2,6.1-2.6.2
настоящего Административного регламента, с целью проведения проверки
представленных документов и подтверждения оснований для предост€шления
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государственной услуги.
2.7.4. Запрещается требовать от заjIвителя:
1) представлениЯ докуl\{ентов И информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными прitвовыми
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением
государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовьIми актами Российской Федераuии, нормативными правовыми
актами Кабарлино-Балкарской Республики и муниципirльными правовыми актами
нilходятся в распоряжении государственньж оргtlнов, предоставJIяющих государственную
услугу, иньIХ государстВенньIХ органов, органоВ местногО самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении государственных или муницип€tльньtх услуг,за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Фелерального закона от
27.07.2010 г. Jt 2l0-ФЗ;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимьtх для полгIения
государстВенной услугИ и связЕlнНьгх с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации) за искJIючением пол}чения услуг и
получения документов и информации, Предоставляемых в результате предоставления
тiжих услуг, включенньгх в перечень услуг, которые являются необходимьши и
обязательнымИ длЯ предоставлениЯ государстВенньIх услуг, утвержденньй
постановлением Правительства КБР от 20.0].2011 г. JrlЪ 2l0-ПП;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которьtх не указыВtIлись при первоначальноМ отказе в приеме доку]!{ентов, необходимьD(
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пуЕктом 4 части 1 статьи 7
Федерапьного закона от 27.07.2010 г. Ns 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

2.8.1. основания дJIя отказа в приеме док)rментов, необходимьгх для
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

непредставление заявителем докуN(ентов, которые он вправе представить
по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления (прекращения) или
отказа в предоставлении государственной уеIryги

2.9.1. основанием для прекращения предоставления государственной услуги
являются:

смерть гражданинa нуждающегося в патронаже;
направление зffIвителями обращения с просьбой не рассматривать зzшвление о

назначении помощником.
2.9.2. основания для приостановления предоставления государственной услуги

отсутствуют.
2.9,з. основанием для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
а) отсутствие права у заявителя на полr{ение государственной услуги
б) оТсУТсТвие одного и более документов, укЕванньж в пункте 2,6.|-2.6,2

настоящего Административного регламента;
в) представление документов, не соответствующих требованиям пункта 2.6.З

настоящего Административного реглаN4ента.
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В случаях, связанньrх с нарушением установленньж требований к докуплентЕlм
специ€Lпист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение 2
рабочих днеЙ после регистрации з,UIвления готовиТ уведомление об откzlзе в
предоставпении государствеIrной услуги с предложением представить отсуIствующие
документы пlили устранить иные нарушения требований к докрлентам.

При поступлении Запряrrтиваемых документов (сведений) рассмотрение докуI!{ентов
осуществляются в сроки, укiванные в пункте 2.4.3 настоящего Ддминистративного
регламента, с r{етом дня их поступления в Щентр. ,щата посryпления докр{ентов(сведений) в IfeHTp отмечаетСя на штампе входящей коррсспонденции.

заявители имеют право повторно обратитьья в Щентр за предостalвлением
государственной услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (вьrдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении государственной услуги

услугой, необходимой и обязательной для предоставления государственной
услуги, является государСТвеннаJI услуга кМедицинское обследование, выдача спрtlвок,
заключений В целях предоставления государственньIх услуг в социа-тlьной сфЪре ;
$абарлино-Ба;lкарской Республике), угвержденнаrI постановлением Правительства КБР от
20,0,1,2011 r. J\ъ 210-пп, и [редостtlвJIяется оргЕtнизациями здравоохранения КБР с
выдачей медицинского заключеЕия о состоянии здоровья кандидата в помощники.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, в3имаемой за прелоставление государственной услуги

государственнzш услуга предоставляется бесплатно.

2.12.порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги

Услуга, KoToparl является необходимой и обязательной
государственной услуги, предоставляется беоплатно.

для предостilвления

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлеЕии
государсТвенной услугИ и прИ полученИи резульТата предОставления таких ус.Iryг

срок ожидания в режиме общей очереди на прием к специi}листу, должностному
лицу для получения консультации, при подаче запроса о предоставлении государственной
услуги, а также при полr{ении результата государственной услуги не должно превышать
l5 минуг.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги

регистрация заявления о предоставлении государственной услуги при личном
обращении, при направлении зЕцвления почтовой связью, ПРи направлении зiUIвления в
форме электронного документа посредством портала при нЕtличии технической
возможностИ осуществляется в день его поступления в Щентр, на портал или на
следующий рабочий день (в слуlае поступления докуN{ентов В нерабочее время, в
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вьIходные, праздничные дни).

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

2.|5.|. Пр"досrавление государственной услуги осуществляется в специaльно
выделенных для этих целей помещонии Щентра.

ПОМеЩения, в которых предоставляется государственнаJI услуга, должны быть
ОбОРУдованы автоматической пожарной сигншIизацией и средствами пожаротушения,
СиСтемоЙ оповещения о возникновении чрезвычаЙноЙ ситуации. В здании, где
организуется прием заявителей, предусмотриваются места общественного пользования.

2.15.2, МеСта ожидания и места для приема заявителей о пр9доставлении
ГОСУДаРСТВенноЙ Услуги должны быть оборудованы стульями (кресельньтми секциями,
скамьями), а т€жже столап,Iи (стоЙками) с канцелярскими принадлежностями для
осуществления необходимых записей.

2.|5.З. Места для информирования змвителей оборулуются информационными
стендЕlIии, на которьtх ра:}мещается визуaльнм и TeKcToBarI информаuия.

2.15.4, Помещения, цред{iвначенньIе дJIя цредоставJIения государственной усJtуп,I,
ДОлЖны УДОыIеТВорятъ требованиlпrл об обеспечении беспреIIятственного доступа инваIидов к
объекгарt соrиа_lьной, инженерной и тршrспортной инфрачгрукгур и к предоставJuIемым в них
усгугаN,I в соответствии с законодатеJъством Российской Федерilии о соIцааьной защ1aге
инваJIидов.

В Целях обеспечения доступности государственной услуги для инвzlлидов должны
быть обеспечены:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социаJIьной, инженерной и
транспортноЙ инфраструктур (жильтм, общественньтм и производственным зданиям,
строениям и сооружениям, вкJIючая те, в которьж расположены физкультурно_спортивные
организации, организации культуры и другие организации), к местам отдьжа и к
предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожньIм, воздушным,
водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим
транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствilми связи и
информации (включiш средства, обеспечивaIющие лублирование звуковыми сигнiшап{и
cBeToBbIx сигналов светофоров и устроЙств, регулирующих движение пешеходов через
транспортные коммуникации);

З) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены объекты социilльноЙ, инженерноЙ и транспортноЙ инфраструктур, входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвaчIидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
сЕlJчIостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборулования и носителей информации, необходимьж
для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к объектам социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

б) лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знiками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурлопереводчика;

7) лопуск на объекты социilльной, инженерной и транспортной инфраструктур
собаки-проводника при нi}личии документа, подтверждaющего ее специ€uIьное обl"тение и
выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются фелера-шьньгм органом
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исполнительной власти, осуществляющим функции по вьrработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социа.гrьной
защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населонию,
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих пол)п{ению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.1б. Показатели доступности и качества государственной услуги

2,16.I. Показателями доступности государственной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей) являются:

1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность;

2) возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги, в тоМ числе с использованиеМ информационно-телекоммуникационньD(
технологий;

3) транспОртнаrI доступноСть к местУ предостаВлениЯ государственной услуги;
4) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям,

в которых IIредоставляется услуга;
5) возможность полr{ения полной и достоверной информации о государственной

услуге в Министерстве, Щентре, по телефону, на официальном сайте органа,
предоставляющего услугу, посредством порт€Iла;

6) предоставление государственной услуги любьгм доступным способом,
предусмотренным действующим зrжоЕодательством;

7) обеспечение для заJIвителя возМожности полrIения информачии о ходе и
результате предоставления государственной услуги с использованием портa}ла.

2,16,2, Показателями доступности государственной услуги (специальные,
применимые в отношении инваJIидов) являются:

1) нiшIичие инфраструктуры, указанной в пункте 2.15 настоящего
административного регламента;

2) исполнение требований доступности услуг дJuI инвa}лидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвЕчIидов к помещениям, в которьж

предоставляется государственнzш услуга.
2.|6,З. ПОказателями качества предоставления государственной услуги являются:
1) соблюдение срока предоставления государственной услуги;
2) собrподение времени ожидчlния в очереди цри подаче заIIроса и поJtучении

резуJьт{Iтa;
3) ОСУществление не более одного обращения заJIвителя к работникам Щентра, и

пОДаче документов на полrIение государственной услуги и не более одного обратцения
при получении результата в Щенте;

4) отсутствие обоснованньrх жа_поб на действия или бездействие должностньIх лиц
Министерства, Щентр поданньн в установленном порядке.

2.16.4. После получения результата услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через портЕlл, заrIвителю обеспечиваотся возможность
оценки качества окaвания услуги.

2.17. Иньlе требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
государственноЙ усJIуги по экстерриториальному принципу и особенности

предоставления государственной услуги в электронной форме

2.I7.t. .Щанная государственнiш услуга через МФЦ не предоставляется.
2.I'7.2. Предоставление государственной услуги в электронном
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осуществляется при технической реализации государственной услуги посредством
портала.

Заявитель - физическое лицо имеет право использовать простуIо электронную
подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,
использоВание котОрьгх допуСкаетсЯ при обрапtении за полrIением государственньIх и
муниципчtльньIх услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 20|2 г. J\ъ 634 <о видах электронной подписи, ис,,ользование
которых допускается при обращении за получением государственньж и муниципальньтх
услуг).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к ПОРяДIlry их выполнеЕия, в том числе особенности

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3. 1. ПРело ставленхе госжffi:н:J 
;;ffiъ"rт,rчает 

в себя слелую щие

1) принятие решения;
2) вьцача результата государственной услуги заrIвителям.

3.2. Мминистративная процедура по принятию решения

з.2.|. основанием для начаJIа административной процедуры является поступление
в I-{eHTp документов, указанных в пункте 2.6.I-2.6,2 настоящего Административного
регламента.

з,2.2, В состав административной процедуры входят следующие административные
действия.

(1 действие)..Щолжностное лицо, ответственное заделопроизводство в Щентре:
пРинимает в работу представленные заявителем через порт€rп электронные

ДОКУМеНТы в СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2,|4 rlастоящего Административного
регламента;

передает заявление и докугvIенты под роспись специалисту, ответственному за
предоставление государственной услуги;

направляет зiulвителя к специчшисту, ответственному за предостilвление
государственной услуги.

Срок осуществления настоящего действия составJIяет 1 рабочий день.
(2 лействие). Специалист, ответственный за предостЕlвление государственной

услуги, в Щентре:
ПРиниМаеТ в работу поступившее заявление и прилагаемые к нему документы,

представленные лично з€u{вителем либо через портшI, в течение 1 рабочего лня;
устанавливает предмет обраrцения, устанавливает личность зiUIвителя либо

полномочия представитеJuI, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личIIость;
проводит проверку документов на комплектность и достоверность, проверку

СведениЙ, СОдержащихся в представленньIх зiUIвлении и документах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям получения государственноЙ усJryги, необходимость
в направлении межведомственных запросов;

в случае представления копий докуtиентов, не заверенньIх нотариально либо в ином
установленном законодательством порядке, сличает представленные копии докуl![ентов с
подлинниками, заверяет их своей подписью с указанием фамилии, инициалов, занимаемой
должности, даты и печатью I_{eHTpa;

регистрирует зzulвление в Журнале учета и регистрации зiulвлений на установление
паТронажа по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному
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регламенту;
оформляет расписку о приеме документов (в случае поступления докр(ентов по

почте - готовит расписку для отправки по почте) по форме согласно приложению 4 к
настоящему Административному регламенту (копию врrIается (направляется)
заявителю);

в случtшх, если после приема заявления и документов, вьLявлены основания для
отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с подпунктами б) и в)
2.9.З настоящего Административного регламента, сообщает заJIвителю об указанньтх
основаниях на приеме, разъясняет порядок представления докуN{ентов и, при наличии
согласия змвителя, возвраrцает все документы и предлагает обратиться повторно. При
отсугствии согласия заявителя или при представлении запроса почтовым отправлением
специi}лист готовит уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги с
предложением представить в течение 7 календарных дней отс}тствующие докр{енты
иlили устранить иные нарушения требований к док}ментallчl, по форме согласно
приложению 5 к настоящему Административному регламенту, согласовывает его,
подписывает у руководителя I_{eHTpa и направляет (BpytaeT) зzцвителю заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вргIении или с использованием
информачионно-телекоммуникационньгх технологий в слуrае направления з{UIвления и

док}ментов в виде электронного доку]!(ента, в течение 2 рабочих дней после регистрации
заявления;

в случае если в течение 7 ка_пендарных дней со дня, когда заявитель полrшл
извещение, основания для отказа не были устранены, возвращает в течение 3 рабочих
дней со дня окончания7-дневного срока зzцвление и пiжет докуNIентов (копии указанньж
документов хранятся в Щентре).

Срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабочих
дней со дня приема документов, указанньrх в пункте 2.6.1-2.6.2 настоящего
Административного реглчlIvIента.

(З лействие):
Специалист, ответственный за проведение обследования условий жизни:
производит обследование условий жизни гражданин4 нуждающегося в патронФке,

в ходе которого вьuIвляются обстоятельства, свидетельствующих о нуждаемости в

посторонней помощи:
оформляет результаты в ElKTe об обследовании условий жизни грЕDкданина,

нуждЕlющегося в патрончDке по форме согласно приложении б к настоящему
Ддминистративному регламенту, в 2 экземплярах, в течеЕие 2 ка-гlендарньrх дней со дня
проведения обследов ания, направляет на утверждение руководителю I-{eHTpa;

1 экземпляр акта направляется (вручается) заявителю в течение 7 календарньrх

дней со дня его утверждения.
Срок выполнения административного действия не должен превышать

8 календарньrх дней со дня приема док}ментов, укчванных в гryнкте 2.6.1 - 2.6.2

настоящего Мминистративного регламента.
При необходимости по решению руководителя I_1eHTpa вопросы устройства

грaэкдан, нуждающихся в патронаже, рассматриваются районной (горолской) Комиссией
по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних недееспособньrх и не

полностью дееспособньж граждан, совершеннолетних дееспособньгх граждан, которые пО

состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и запшщать свои права и

исполнять обязанности, управлению имуществом безвестно отсутствующих лиц, при

Щентрах (даrrее - Комиссия по опеке и попечительству). Решение комиссии имеет

рекомендательный характер для должностного лица Министерства, ответственного за

принятие решения. Решение комиссии оформляется протоколом заседания,

При наличии всего комплекта документов срок их рассмотрения комиссиеЙ не

должен превышать 2 рабочих дней со дня поJryчения последнего документа, ука3анного В
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пункте 2.7 . | наст оящего Административного реглаJчIента.
(4 действие): .Щокументы заrIвителя, указанные в пунктах 2.6.1 - 2.6.2 настоящего

Административного регламента, утвержденный акт об обследовании, сопроводительное
письмо руководителя Щентра вместе с личным делом совершеннолетнего дееспособного
лица наIIравляется в Министерство, в течение 4 календарньтх дней со дня уtвсрждония
акта обследования.

общий срок выполнения административной процедуры не должен превышать
11 календарньтх дней со дня приема документов, укtванньIх в пункте 2.6,1 - 2.6.2
настоящего Административного регламента.

(5 леЙствие): Специа_rrист, ответственный за рассмотрение докуNtентов
Министерстве:

осуществляеТ проверкУ комплекта документОв зtUIвителя И личного дела
гражданина, в отношении которого зЕцвитель просит установить патронаж, на наличие
либо отсутствие у зtulвителеЙ права на полrIение государственной усJryги;

при отсугствии (на-пичии) оснований для отказа в предоставлении государственной
услуги, с учетом решения (при наличии) Комиссии по опеке и попечительству при Щентре,
готовит проект распоряжения о нff}начении (либо об отказе в нiвначении) помощником
гражданин4 над которым устанавливается патронаж, в 4 экземплярах;

направляет на рассмотрение и согласование должностным лицilм, ответственным за
РаССМОТРеНИе ПРОектоВ решениЙ по вопросам опеки и попечительства (начальнику отдела,
рУководителю д9партамента социilльного обслуживания, курирующему заместителю
Министра), затем дJuI принятия решения и подписtlния Министру.

З.2.З, Срок принятия решения министром не может превышать 5 календарньж дней
СО Дня ПОСТУпления (регистрации) заrIвления и IIолного пакета докуN{ентов в
министерство, но не позднее 15 календарных дней со дня приема документов, укff}анньтх
В пУнкте 2,6.1 - 2,6.2 настоящего Административного регламента и акта об обследовании.

З.2.4. Критерием принятия решения является наJIичие (отсутствие) у заявителей
права на получение государственной услуги.

Лицом, ответственным за подготовку проекта распоряжения- а также откiва в
ПРеДОСТаВлении государственноЙ услуги, является специilлисты отдела, лицом,
ответственным за принятие решения - министр.

З.2,5, Результатом административной процедуры является распоряжение о
назначении помощником или об отказе в назначении помощником с указанием причин
отказа.

3.3. Мминистративная процедура по вьIдаче
результата государственной услуги заявителю

З.З.l. Основанием для начi}ла административной процедуры является принятие
решения Министром,

З,З.2. В состав административной процедуры входят следующие административные
действия:

(1 лействие): Специаrrист, ответственный за рассмотрение докуI!{ентов, в
Министерстве:

регистрирует акты, указанные в подпункте З.2.5 настоящего Административного
регл€tмента, в журнЕuIе регистрации и rIета актов по вопросам опеки и попечительства в
установленном порядке;

уведомляет (по телефонной связи) специалиста, ответственного за прием
докуN(ентов при I-{eHTpe, в течение 1 рабочего дня со дня подIIисания, о принятом
решении;

HaпpaBJuIeT (вручает) зzulвителю €lкты, укtванные в З.2.5 настоящего
Административного регламента, на бlмажном носителе либо в форме электронного
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документа с использованием портаJIа в течение 7 ка_пендарньтх дней со дня его
подписания, в случае если заrIвителем при подаче заявления и документов указывался
способ получения результата государственноЙ услуги, в соответствии с указанным
способом:

а) почтовым отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет зiulвителя на портале;
в) на электронную почту зiцвителя (прелставителя заlIвителя).
(2 действие): Специалист, ответственный за предоставление государственной

услуги, при I_{eHTpe:

получает под роспись в журнаJIе регистрации и r{ета актов по вопросаN{ опеки и
попечительства акты, указанные в tIодпункте З.2.5 настоящего Административного
реглчlN,Iента, документы зrUIвителя и личное дело совершеннолетнего подопечного в
течение 7 календарных дней со дня их подписания;

сообщает заявителю о принятом решении и врrrает под роспись ему акты,
указанные в подпункте З.2.5 настоящего Административного регламента, в течение
7 календарных дней со дня принятия решения Министром;

вместе с распоряжением об отказе в назначении помощником возвращает
зaUIвителю все представленные документы и разъясняет порядок их обжалования; копии
указанных док}ментов направляет на хранение в Щентре.

3.З.З. Срок выполнения административньrх процедур составляет не более
7 капендарных дней со дня подписания актов, указанньж в подпункте З.2.5 настоящего
Административного регламента, Министром.

З.З.4. Лицаlrли, ответственными за выполнение административной процедуры,
являются ответственные должностные лица Министерства и Щентра,

З.3.5, Результатом выполнения административной процедуры направление
(вручение) заJIвителю результата предоставления государственной услуги заrIвителям.

3.4. Особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

З.4.1. Прелоставление государственной услуги через портatл осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 2'7.07.2010 N9 210-ФЗ, Федеральным з.жоном от
27 пюля 2006 г. Ns l49-ФЗ кОб информации, информационньIх технологиях и о защите
информаuии), постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 20|2 r.
J\Ъ бЗ4 (О видах электронной подписи, использование которьж допускается при
обращении за полгIением государственных и муниципальных услуг>>.

З.4.2. !ля подачи зi}явления через портал зЕцвитель должен выполнить следующие
действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в Единой системе идентификации и
аутентификации (дшее - ЕСИА);

в личном кабинете на портале заполнить в электронном виде заrIвление на оказание
государственной услуги и приложить к заявлению электронные документы;

направить пакет электронньгх документов в Министерство посредством

функционала порт€rла.
З,4,З. В результате направления пакета электронньг}( доку!{ентов посредством

портала в СМЭВ производится автоматическаJI регистрация поступившего пакота
электронньж докуI\{ентов и присвоение пЕжету уникtlльного номера дела. Номер дела
доступон зЕUIвителю в личном кабинете портала.

При прелоставлении государственной услуги через портал должностное лицо
Министерства выполняет действия по передаче электронного пакета документов в I-{eHTp

по месту жительства заявителя.
З.4,4. Щентр обеспечивает выполнение действий, предусмотренных подпунктами
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1) И 2) пункта З.1 настоящего Административного регламента, а также передачу
информации в Министерство после рассмотрения документов и принятия решения о
предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги дJIя заполнения
преДУсМоТренньн в СМЭВ фор* о принятом решеЕии и поревода дела в архив СМЭВ.

Щолжностное лицо I-{eHTpa уведомляет заявителя о принятом решении с помощью
указанных в заrIвлении средств связи, с направлением уведомления способом, указанным в
заrIвлении: В письменном виде через почтовую связь либо направляет электронньй
ДОкУмент, подписанныЙ усиленной квалифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет портала.

В сл}чае поступления всех докуI!{ентов, ук€ванньгх в пункте 2,6,1 2.6,2
насТоящего Административного регламеЕта, днем обращения за предоставлением
государственноЙ услуги считается дата регистрации приема докуl!{ентов на портале.

Информирование заJIвителя о ходе и результате предоставления государственной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет зЕuIвитеJuI,

расположенный на портале.
З,4.5, Министерство при поступлении докр{ентов от зчlявителя посредством

порт.rла по требованию заJIвителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного документа, подписанного усиленной квшlифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зtцвитель при подаче
запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле тЕкую
необходимость).

Выдача (направление) электронньж документов, явJuIющихся результатом
предоставления государственноЙ услуги, зtUIвителю осуществляется в день регистрации
результата предоставления государственной услуги Министерством.

В слуrае подачи гражданами документов в электронной форме через личньй
кабинет заJIвителя на портiIле, подписанньIх усиленной квалифицированной электронной
подписью, Министерство не проводит проверку представленньIх документов, указанньIх в
пункте 2.6.1 -2.6.2 настоящего Административного реглЕlмента,

3.5. Порядок исправления допущенньш опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления государственной услуги

3.5.1. В слr{ае выявления опечаток и (или) ошибок зЕuIвитель вправе обратиться в
Министерство, Щентр с зчuIвлением об исправлении допущенньгх опечаток и (или) ошибок,
в котором укil}ыв€lются:

наименование Министерства, IJeHTpa в которые подается зчUIвление об исправление
опечаток;

видэ дата, номер вьцачи (регистрации) докр[ента, выданного в результате
предоставления государственной услуги;

перечень допущенных опечаток и (или) ошибок.
З,5.2, К заявлению прилагаются:
оригинал докуI!{ента, выданного по результатам предоставления государственной

услуги;
копии док}ментов, на основании которьж установлены (выявлены) указанные в

заrIвлении опечатки и (или) ошибки.
В случае если от имени зiulвителя действует лицо, являющееся его предстilвителем

в соответствии с законодательством Российской Федерации, тzкже представляется
документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий
соответствующие полномочия.

3.5.3. Оснований для отказа в приеме заrIвления об исправлении опечаток и (или)
ошибок не предусмотрено.

З.5.4. Основаниями для отказа в испрtlвлении опечаток и (или) ошибок являются:
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представленные документы по составу и содержанию не соответствуют
требованиям пункта з.5.1 - 3.5.2 настоящего Ддминистративного регламента;

принятие Министерством, Щентром, решения об отсутствии опечаток,
3.5.5. отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок по иным основаниям не

допускается.
з.5.6. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок регистрируется Щентром,

МинистерствоМ в течение 1 рабочего дня с момента поJггIения зtlявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок и докуN{ентов, приложенньIх к нему.

з.5.7. Заявление об испраВлении опечаток рассматривается в течение 5 рабочих
дней со дня, следующего за днем регистрации заrIвления об исправлении опечаток на
предмет соответствия требованиям, предусмотренным пунктом 3.5. 1.

3.5.8. По результатам рассмотрения зiжвления об исправлении опечаток
Министерства L{eHTpa, в срок, предусмотренный пунктом з.5.7 настоящего
административного регламента:

1) в случае отсутствия оснований для откff}а в исправлении опечаток,
предусмотренных пунктом 3.5.4 настоящего административного реглчlмента, принимает
решение об исправлении опечаток;

2) в случае наличия хотя бы одного из оснований для отказа в исправлении
опечаток, предусмотренньж пунктом 3.5.4 административного реглilмента, принимает
решение об отсутствии необходимости исправления опечаток.

з.5.9. В случае принятия решения об отсутствии необходимости исправления
опечаток и (или) ошибок Министерством, Щентром в течение 3 рабочих дней со дня
принятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправления
опечаток с указанием причин отсутствия необходимости.

к письму об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок прикладывается
оригин€ш докр{ент4 выданного по результатам предоставления государственной услуги
(в случае ого представления заявителем).

з.5.10. ИсправлеНие опечатОк и ошибОк осуществляется Министерством, I-[eHTpoM,
в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом j.s.B
настоящего административного регламента.

результатом исправления опечаток И (или) ошибок является результат
предоставления государственной услуги в виде акта (распоряжения, закJIючения,
удостоверения) в форме и количестве экземпляров, предусмотренном настоящим
Административным реглilментом.

ОдиН оригинiшЬньтй экзеМпляр докУмента об исправлении опечаток и (или) ошибок
вьцается зtUIвителю. Второй оригинальньтй экземпляр документа хранится в
Министерстве (и (или) в личном деле в уст.lновленных слгlаJIх), в Щентре.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдеНием И исполнеЕием ответсТвенными доля(ностными лицами

положений административного регламента услуги и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги,

а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль осуществляется ответственными должностными лицами
министерства, Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с устiшовленными
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками
их осуществления, а также путем проведения Министром (заместителем Министра)
проверок исполнения положениЙ настоящего административного реглаN{ента, иньIх
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нормативньIх правовых актов

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых п внеплановых
проверок полноты и качества предоставления государственной уеrryги

4.2,|. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления
ГОсУДарсТвенноЙ Услуги Министерством проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления государственной услуги проводятся не реже
одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
Министром.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
государственноЙ услуги (комплексные проверки), или отдельныЙ вопрос, связанныЙ с
предоставлением государственной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления государственной услуги проводятся по
обращениям физических, юридических лиц и индивидуaльных предпринимателей,
обращениям органов государственной власти, оргчtнов местного счlмоупрtшления, их
должностньtх лиц, а также в цеJutх проверки устранения нарушений, выявленньIх в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Министерства.

4,2.2. О провелении проверки издается правовой акт Министерства о проведении
проверки исполнения настоящего административного реглЕlмента.

4.2.З. По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны
быть указаны док}ментально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе
проверки, или отсутствие TaKoBbIx, а также выводы, содержатцие оценку полноты и
качества предоставления государственной услуги и предложения по устранению
выявленньIх при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте
отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обраrцении, а также выводы и
предложения по устранению выявленньtх при проверке нарушений.

4.3. Ответственность должностньж лиц за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги

4.З.I. .Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административньD(
действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут
ответственность за соблюдение требований лействующих нормативньIх правовьIх Ектов, в
том числе за соблюдение сроков выполнения административньтх действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов поведения с зЕUIвителями, сохранность докр{ентов.

Министр, руководитель Щентра несут ответственность за обеспечение
предоставления государственной услуги.

,Щолжностные лица Министерства, Щентра при предоставлении государственной

услуги несут ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административньгх процедур при

предоставлении государственной услуги;
за действия (безлействие), влекущие нарушение прав и з€жонньIх интересов

физических лиц.
4.З,2. ,Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем

исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекilются к
ответственности в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской
Фелерачии.
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4.4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за
предоставлением государственной услуги со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4.I. Щля осучествления контроля за предоставлением государственной услуги
граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Министерство и
I_{ентры индивидуальные и колл9ктивные обращения с предложениями) рекомендациями
по совершенствованию качества и порядка предоставления государственной услуги, а
также зЕuIвления и жалобы с сообщением о фактах нарушения специалистами требований
настоящего Административного регламента, иных нормативньж правовьж актов,

устанавливaющих требования по предоставлению государственной услуги.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Министерства, Щентра, а TaIoKe государственных служащих

Министерства и дошкностных лиц Щентра

5.1. Право заявителей на досулебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (безлействия), принятых (осуществляемых)

в ходе предоставления государственной услуги

5,1.1. Заявители либо их представители имеют lrраво на досудебное (внесулебное)
обжалование решений и действий (безлействия), принятьrх (осуществляемых) в ходе
предоставления государственной услуги.

5.2. Предмет досудебного (внесулебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заJIвителем решений и
действий (бездействия) Министерства, Щентра, должностньIх лиц Министерства, Щентра,
oTBeTcTBeHHbIx за предоставление государственной услуги, явJu{ются в том числе::

1) нарушение срока регистрации запроса зilIвителя о предоставлении
государственной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Фелерального закона от
27,07,2010 г. Jф 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заjIвителя документов или информачии либо осуществления

действий, представление или осуществление которьгх не предусмотрено Еормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актаN4и Кабарлино-
Балкарской Республики для предостtlвления государственной услуги;

4) oTкirз в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Кабарлино-Бшtкарской Республики для предоставления государственной услуги, у
заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными зiжонЕlми и принятыми в соответствии с Еими иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми iжтами Кабарлино-Балкарской Республики;

6) затребование с заJIвителя при предоставлении государственной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Кабарлино-Ба_пкарской Республики;

7) oTкutз Министерства, I]eHTpa, должностньIх лиц Министерства, Щентра,
ответственньгх за предоставление государственной услуги, в исправлении допущенньtх
ими опечаток и ошибок в вьцанньIх в результате предоставления государственной услуги
док}ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
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8) нарушение срока или порядка вьцачи докр{ентов по результатап,Iпредоставления государственной услуги;
9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания

приостановления не Iтредусмотрены федераlrьными законitми и принятыми в соответствии
С НИМИ ИНЫМИ НОРМаТИВными правовыми актами Российской Федерации, зiконЕlдdи и
принятьIми в соответствии с ними иными нормативными правовыми чжтами Кабардино-
Балкарской Республики;

l0) требование У зЕUIвителЯ прИ предоставлениИ государстВенной услуги
документов или информаuии, отсутствие и(или) недостоверность которьж не указываJIисьпри первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимьtх для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального зzжона от 27.07.2010
г. Jф 210-ФЗ.

5.3. Органы исполнительноЙ власти и долrкпостные лица, которым может
быть адресована жалоба в досудебном (внесулебном) порядке,

а также способы подачи ясалобы

5.3.1. Жа_гrоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в Министерство, I_{eHTp.

жалобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства подаются
Министру.

жалобы на решения и действия (бездействие) работника Щентра подчlются
руководителю I]eHTpa. Жа_побы на решения и действия (бездействие) Щентра подаются
в Министерство.

жаrrоба на решения и действия (бездействие) Министерства, должностньIх лиц
министерства, ответственных за предоставление государственной услуги может быть
направлена по почте, с использованием информачионно-телекоммуникационной сети
<Интернет>, официального сайта Министерства, порт€UI, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.

жа_поба на решения и действия (безлействие) Щентра, работника Щентра может
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети <интернет), официального сайта Щентра, портаJIа, а также может быть принята при
личном приеме зЕцвителя.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования

5,4.1. основанием для начtulа процедуры досудебного (внесудебного) обжа_пования
явJUIется подача заrIвителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи l 1.2
Федерального з€кона от 27.07,2010 г. Ns 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке ук€вываются:
- наименовtlние Министерства, должностного лица Министерства, ответственного

за предоставление государственной услуги, наименование Щентра, их руководителей
и(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
змвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заJIвитеJIя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при ншrичии) и почтовый адрес, по которым должен быть напрalвлен
ответ з{UIвитеJIю;

- сведения об обжалуемьIх решениях и действиях (бездействии) Министерства,
Щентра' должностньIх лиц Министерства' работников IfeHTpa, ответсТвенньIх за
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предоставление государственной услуги;
- ДоВоды, на основalнии которьж зшIвитель не согласен с решением и действием

(бездействием) Министерства, I_[eHTpa, должностньtх JIиц Министерства, работников Щентр4
ответственньtх за предоставление государственной услуги, Заявителем могуг бьrь
ПРеДсТаВлены докуl!(енты (при наппrчии), подтверждilющие доводы зЕцвитеJIя, rибо шх копии.

5.5. Права заявителей на по.гryчение информации и докумептов,
необходимых для составления и обоснования жалобы

5.5.1, ЗаявителЬ имееТ право на пол)п{ение информачии и докр(ентов,
необходимых для составления и обоснования жапобы, в случаJIх, установленньIх статьей
11.1 Федерального закона oT27.07.20l0 г. J\ъ 2l0-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
ПРаВа, сВобоДы и з€жонные интересы других лиц и если указаннzш информация и
докуl!{енты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую
тайну.

5.б. Сроки рассмотрения жалобы

5.6.1. Жалоба, поступившая в Министерство, Щентр, подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих днеЙ со дня ее регистрации, а в слr{ае обжалования oTкtl.}a
Министерства, Щентра в приеме документов у заrIвителя либо в исправлении допущенньIх
опечаток и ошибок или в слrIае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.'7.1. По результатам рассмотрения жа_побы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданньIх в результате предоставления
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимttние
которьж не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Кабарлино-Ба_пкарской Республики;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрения жалrобы, заlIвителю в письменной форме и по желанию з€UIвителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ, подписанный министром,
директором I-{eHTpa, или лицами, их замещающими, о результатах рассмотрения жапобы:

- в сл}п{ае признания жалобы подлежаrцей удовлетворению в ответе зчUIвителю
дается информачия о действиях, осуществJIяемых Министерством, I_{eHTpoM в целях
незамедлительного устранения выявленньIх нарушений при оказании государственной
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения государственной услуги;

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зЕцвителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информачия о порядке обжалования принятого решения.

5.7.2. В случае устЕtновления в ходе или тто результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа_гlоб, незtlмедлительно
направляют имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.
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5.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия)

Министерства' предостаВляющего государсТвенIIую УшУЦ,
а также его должностных лиц

5.8.1. Порядок досудебного (внесулебного) обжаловшrия решенпiт п действий
(бездействий) Министерства, Щентра, а также их должностньIх лиц реryлируется
следующими нормативными правовыми актами:

Федеральным законом от 2'7 июля 2010 N9 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственньIх и муниципаIIьньIх услуг));

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 20|2г.
N9 1 198 кО фелеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенньж при предоставлении государственньгх и муниципальньtх услуг));

постановлением Правительства РоссийскоЙ Федерации от 16 августа 20|2г.
Ns 840 <О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
фелера-пьных органов исполнительной власти и их должностньIх лицl фелера-пьньгх
государственных служащих, должностньtх лиц государственных внебюджетньгх фондов
Российской Федерации, государственных корпораций, наделенньж в соответствии с

федеральньrми законilшfи полномочиями по предоставлению государственньIх услуг
в устчlновленной сфере деятельности, и их должностньrх лиц, организаций,
предусмотренньгх частью 1,1. статьи 16 Федерального закона кОб организации
предоставления государственньIх и муниципttльных услуг) и их работников, а также
многофункционаJIьньIх центров предоставления государственньIх и муниципtшьньгх услуг
и их работников);

постановлением ПравитеJIьства Кабардино-Ба-пкарской Республики от 21 февра_пя 201З
г, Ns 46-ПП кО Правилах подачи и рассмотрения жшlоб на решения и действия
(бездействие) исполнительньIх органов государственной власти Кабарлино-Балкарской
Республикииих должностньгх лиц либо государственных грa.lкданских служащих)).

5.8.2. Информация, указаннаJI в рд}деле 5 к.Щосулебный (внесулебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, I_{eHTpa, а тiжже
государственных служащих Министерства и должностных лиц I_{eHTpo ра:}мещена на
Едином портzIле государственных и муниципальньIх услуг (функций),
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Приложоние 1

к Мминистративному регламенту
кназначение помощником совершеннолетних дееспособных граждан,

которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять

и защищать свои права и исполнять обязанности), уtвер?кденного приказом

Министерства труда и социаJIьной защиты КБР

от (_) 20_ г. Ns _

Министру труда и
от гражданина (ки)

социальной защиты КБР

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу

зарегистрированного (ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

контактньй телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПАТРОНАЖА

прошу установить в отношении меня патронаж в связи с

состоянию здоровья не могу самостоятельно осуществлять ,

права и исполнять обязанности| нуждаюсь в посторонней помощи

основанияУстаНоВлеНИяпатроНажаИНаЗНаЧеНИямнепоМоЩнИка:

тем, что я по
и защищать свои
и уходе.

(состояние здоровья, нуждаемость
Нахожусь на пенсии, размер пенсии

Сведения о составе семьи:

в постороннем уходе, инвалидность и т.д.)

Резуль т ат государственной услуги прошу предоставить
в ГКУ <L]eHTp труда, занятости и социальной защиты

электронной форме через
ИлИбезличнойяВкИ:поЧтоВыМотправлеНИеМ'в
личньй кабинет заявителя на портале, на электронную

почту заявителя (представителя

(указать
(указать:

при личной явке
округ или район)

заявителя):

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

родственное
отноцение к

год
рох(дени

я

Фамилия, имя, отчество (при наличии)N

я, отчество (при наличии) )(фамилия, имя,

даю согласие на обработку и использование персональных данных,

настоящем заявлении и в представленных мною документах,
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содержащихся в



ПоДтвержДаю,Чтоознакомлен(а)сположеНИЯIJ'уIФедерального

21 ,о,t.2ООб г. N!152-ФЗ <<О персональных данных>>, права и обязанности
защиты персональных данных мне разъяснены,

достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( дата )
( подпись )

(расшифровка подписи)

закона от
в области
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Приложение 2

к Мминистративному регламенту
кназначение помощником совершеннолетних дееспособньгх граждан,

коТорыепососТояниЮзДороВьянеМогУТсамостоятелЬноосУЩесТВляТь
и защищать свои права и исполнять обязанности)), утвержденного приказом

Министерства труда и социальной защиты КБР
от (_) 20_ г. Ns _

министру труда и социальной ЗаЩИТЫ КБР-
Iражданина (ки)

год рождения)
проживаюцего(ой) по адресу

зарегистрированного(ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

(Ф. и. о. ,

Прошу
гражданина,
осуществлять

назначить меня помощником совершеннолеtrнего
которьтй по состоянию здоровья не может

и защищать свои права и исполнять обязанности

контаквньй телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
О НАЗНАЧЕНИИ ПОМОЩНИКОМ

(фамилия, имя| отчество, т,од рождения )

дееспособного
самостоятельно

Материальные возможности,
характер работы позволяют

условия, состояние здоровья
гражданина под патронаж.

ижилищные
мне взяtrь

.щополнивельно могу сообщить о себе следующее:

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и
патронажа )

навыков в осуществлении

Результат государственной услуги
в ГКУ <<IJ,eHTp trруда, занятости и

или без

прошу предоставить
социальной

личной
защиты

ЯВКИ: ПОЧТОВЬIМ

(указать
(указать:

при личной явке
округ или район)
отправлением, в

электронной форме через личньй кабинет заявителя на портале, на электронную
заявителя) :почту заявителя (представителя

",'
даю со'ласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в

НастоящеМзаяВленИИИвпреДстаВлеННыхМНоюДокУМеНтах.
ПоДтвержДаЮ,Чтоознаком.лен(а)споЛоЖеНИЯI,J!уlФедеральногоЗаконаот

2,7 .о1.2ооб г. N9152-Фз <О персональных данньlх>), права и обязанности В областИ

защиты персональных данных мне разъяснены,
достоверность представленных сведений и документов подтверждаю,

( подпись )(дата)
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Приложение 4
к Административному реглчlIvIенту

кназначение помощником совершеннолетних дееспособньтх граждан,

которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять

и защищать свои права и исполнять обязанности), утвержденного приказом
Министерства труда и социilльной защиты КБР

от (_)) 20_ г. Jф _

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме следующих документов

для получения государственной услуги
<<Назначение помощником>

от
(Ф.И.О. (при наличии) заявителя, год рождения)

кол-во
листов

Подлинник
( копия )

N9 Наименование документа

1

2

з

4

5

ь

1

9

10

11.

12

1з

14.

тtr

Регистрационншй
номер заявления

Дата приема Ф. И. О. , должность
специалиста

Подпись
специалиста
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Приложение 5

к Административному регламенту
< Назначение помощником совершеннолетних дееспособньгх граждан,

которые по состоянию здоровья не могуг самостоятельно осуществлять
и защищать свои права и исполнять обязанности), угвержденного прикЕlзом

Министерства труда и социальной защиты КБР
от( D 20 г.Ns

Вланк Центра

(фамилия, имяt отчество заявителя)

Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаедzьй (ая )

ГКУ L[eHTp тРУДа, занятости и социальной защиты
(городской округ, муниципальньй район)

об отказе в предоставления государственной услуги <<назначениесообщает
помощником
здоровья не

совершеннолетних дееспособных граждан,
могут самостоятельно осуществлять и

которые
защищать

по состоянию
свои права и

исполнять обязанности>> в связи с ,

в случае если в течение 7 календарных дней Вами будут представлены
отсутствующие документы и/или устранень1 нарушения требований к документам,
предоставление государственной услуги осуществляется в установленные сроки.

вы имеете право повторно обратиться за предоставлением государственной

услуги после устранения причин, послу)i(ивших основанием для отказа,

Директор
ГКУ L]eHTpa труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ФИО, N! телефона
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Приложение 6
к Административному реглаN,Iенту

<<назначение 11омощником совершеннолетних дееспособньтх граждан,

которые по состоянию здоровья не могуг самостоятельно осуществлять

и защищать свои права и исполнять обязанности), утвержденного приказом
Министерства труда и социальной защиты КБР

от( ) 20 г.J\Ь

Бланк Центра

Акт
оБслЕдовАниrI условиЙ жизни,

МАТЕРИАЛЬНО-БЫТОВ ОГО ПОЛОЖЕНИlI СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО

ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДДНИНА, КОТОРЫЙ ПО СОСТОЯНИЮ ЗДОРОВЬЯ

НЕ МОЖЕТ СДМОСТОЯТЕЛЬНО ОСУЩЕСТВJUIТЬ И ЗДЩИЩДТЪ СВОИ
ПРАВА, ИСПОЛFUIТЬ ОБЯЗАННОСТИ

!ата обследования "_" 20 11

Проводилось обследование условий х<изни
(фамилия, имя, отчество,

дата рождения совершеннолетнего дееспособного гражданина,

нуждающегося в установлении патронажа )

МестофактическогопрожИВаНИясовершеннолетНего
грах(данина, которьй по сосtrоянию здоровья не может

осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности,

дееспособного
самостоятельно
нуждающегося в

установлении патронажа

Состояние здоровья
(общая визуальная оценка, наличие особых потребност ей)

в медицинском обслуживании| наличие физических недостатков
внешний вид

(в т.ч соблюдение норм личной гигиены

социальная
и способности

адаптация
вих самостоятельном обеспечении

(наличие навыков самообслуживания

в соответствии с возрастом и индивидуальньlми особенностяьм )

риск нанесения вреда здоровью и жизни дееспособного гражданина )

Основные источники дохода
( пенсия, пособия и иньlе социальные выплать1,

достаточность дохода
Жилая площадь, на которой

составляет кв. м, состоит из

для обеспечения основных потребностей)

комнат

(дом кирпичньй, панельньй, деревянньй и т.п.;
ветхий, аварийньй;

в нормальном состоянии,

комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр,

благоустройство жилой площади:
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водопровод, канализация, какое отопление, газ, ванна, лифт/ телефон и т.д.)

Санитарно -титиеническое состояние
удовлет вОрит ель ное . неудовле творит ель ное )

жилой площади (хорошее,

(нуя<ное указать )

проживают (зарегистрированы в установленном порядке иНа жилой площади
проживают фактически)

Фамилия, имя,
отчество

Год
рождения

Место работы,
должность или

место учебы

Родственное
отношение

Степень rIастия совместно
проживающих лиц в
обеспечении помощи

.Щополнительные данные обследования

заключение по итогам обследования

(Ф.и.о. )

Директор
ГКУ Центра труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование )

( должность )

( подпись )

( подпись )

(расшифровка подписи)
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Приложение 3

к приказу Министерства труда и

социаJIьной защиты Кабардино-

Ба;lкарской Республики
23 октября 2019 г. Ns 315-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
миниiiЁрйвд трудд и солидJIъной здщиты

кдБдрдино-Ьдiклрской рБспуълики по прЕдостдвлЕнию
госуддрсT;ъннirй услуги (ндЗндчЕниЕ довЕритЕлъным

упрАвлrIющим имущЕством 9_9рЕjшЕннолЕтних
нЕдЕЕспосоъньii грлжддн й ьвзвЕстно отсутствующих лиц>

I. Общие поло}кения

1.1. Прелмет реryлирования Административного регламента

НастояцийаДМинисТративныЙреГлаМенТУстанаВЛиВаетпоряДокИсТанДарт
предоставления ,ru-.,.ррrrЬр"" Кабарлино-Балкарской Республики государственной

услУги<НазначениеДоВериТельныМУпраВляюЩимимУЩесТВомсоВершеннолеТних
недееспособньrх грu,кдан и безвестно отсугствующих лицп (дzшее - Административныи

регламент).

1.2, Круг заявителей

|'2,|.ПолуrателямиГосУДарсТВеннойУслУги(да:rееЗа'IВитель,заявители)

""п"о'f,l.ические лица - индивидуаJIьные предприниматели и граждане, не являющиеся

предпринимателями, за исключением опекунов подоIIечЕых;

юриДическиелица-коммерческиеорганизации'.11:::.:ениеМУниТарньтх
предприятий, некоммерческие ор.аrй.uч ии, заисключением учреждении;

иносТранЕыегражДане'лицабезГражДанстВа-ВслУt{аJIх'УсТаноВЛенньж

законоДаТельсТВомимежДУнаРоДнымиДогоВорами.
|.2,2.Преьставлять интересы заявителя имеют право (далее - tIредставитель) лица,

действующие в силу полномочий, основаIIньж Еа доверенности, оформленной в

соответствии с действующим законодат9льством и подтверждаrоцей наличие у

представителя прав действовать от лица змвителя,

1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении государственной усJrуги

1.3.1.ИнфорМироВаниезаяВиТелейпоВопросаМпреДостаВЛениягосУДарсТВенной
услуги и услуг, *ъrор"ra являются необходимыми и обязательными для предоставления

.оaулчрar"енной услуги, осуществляется:

в порядко устного консультирования (на личном приеме и по телефону);

поIIисЬменномУзаПросУЗаяВителя(пУтемПоДачиписЬменногообращениялично'
по почте, в том числе электронной);

пУтеМразмеЩенияинформаuиинаинформачионЕьтхсТенДахВпоМеЩениях'

"о"^'rxi;;ii"fi#"фъъх'J: r"ffiН"ионно-коммуникационной сети <Интернет> (дшее

- сетЬ 
Ё#JJ;Р о месте нахожденИя, графиках работы государственных грzDкданских



служащих Министерства труда и социальной защиты Кабарлино-Балкарской Республики,

отдела опеки и попечительства (далее также - специалисты, грФкданские сJIужащие,

должностные лица) (далее тztкже - Министерство, отдел), руководителей и сотрудников

(далее также - уполноМоченные лица) государстВенньIх казенньD( учреждений Щентров

труда, занятости и социальной заIциты городских округов и муниципальньtх районов

(да_rrее - Центр, I_{ентры); справочных телефонах отдела опеки и попечительства, Щентров;

йр... офичиа-пьного сайта Министерства, электронной почты Министерства, Щентров

(далее - справочная информация) размещены:
на 

""6орruционньIх 
стендах в местах предоставления госуДарственнОй услуги;

на офиuиальном сайте Министерства в сети Интернет: http://mintrudkbr.ru (далее

также - официальный сайт Министерства);
на сайтах Щентров: Щентр труда, занятости и социальной защиты г. Нальчика; Щентр

труда' занятостИ, .оц"urr"ной защиТы г. ПрохЛадногО и ПрохлаЛненскогО района; Центр

труда, занятости и социаJIЬной защиты Баксанского района; I_\eHTp труда, занятости и

aъц"-""Ой защитЫ ТерскогО района; ЦентР труда, занятости и социirльной защиты

Урванского района; Щентр труда, занятости и социальной защиты Зольского района;

цъ"rр труда, занятости и социальной защиты Майского района; Центр труда, занятости и

социальнОй защитЫ ЛескенскОго района; ЦентР труда, занятости и социаJIьной защиты

Чегемского района; Центр труда, занятости и социаJIьной защиты Черекского района;

I_{eHTp труда, занятости и социаJIьной защиты Эльбрусского района, расположенньIх по

месту жительства заявителя;
в фелершьной государственной информационной системе <Федера-пьный реестр

государственных и муниципшIьньIх услуг (функчий)> (далее - федеральный реестр);, 
; фелера.тrьноЙ государственной информационной системо кЕдиный портаJI

государстВенньIХ и муницИпальньIХ услуГ (функчий)>: http://www.gosuslugi.ru (далее

тiжже - портап).
справочная информачия не приводится в тексте Ддминистративного регламента и

подпa*ri обязательному размещению на официальном сайте Министерства, в

федера_ltьном реестре и на портале.

|.з,2, На o6rur-""o, сайте Министерства кроме справочноЙ информациИ

размещаются также следующие сведения:

текст настоящего Административного регламента;
ПереченЬкатегориЙпоJryЧаТеЛейгосУларственнойУслУги;
перечень до*у"i"rов, необходимьж для получения государственной услуги;

формы заявлений для заполнения;

результат предоставления государственной услуги;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
норматиВныепраВоВыеакТы'содержаЩиенорМы'регУлирУющиеДеяТеЛЬносТЬПо

предоставлению государственной услуги,
1.З.3. На информачионньIх стендах в помещениях Щентров, преднzвЕаченньIх для

приема граждан, размещается справочная информация, а также следующие сведения:

извлечения из законодательньж и иных нормативных правовьIх актов, содержащих

нормы' регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

перечень документов, необходимьгх для полг{ения государственной услуги;

формЫ заявлений для заполН ения, образчЫ оформлениЯ ДОКУIчrентов, необходимьrх

для пол)чения государственной услуги, и требования к их оформлению,

i.З.4. Предоставление зiUIвителям информации по всем вопросам предоставления

государств"""ой услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставлa"r" .Ьaулчрar"Ь""ой услуги, о ходе предоставления государственной услуги,

осуществляется в устной (на личном обращении за,Iвителя или по телеФонD Р::::::::
пй""ar"ой форме (при письменном обращении заявителя по почте или электроннои

почте), бесплатно.
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дл" получения сведений о ходе предоставления государственной услуги

заявителем указывается (называется) лата и номер регистрации зtlявлония, обозначеннм в

расписке о приеме документов.
1.3.4.1. Устное информирование осуществляется специалистом отдеЛа опеки И

попечительства при обращении заrIвителя в I-{eHTp за информацией лично или по

телефону. Специалисты отдела опеки и попечительства осуществляют свои фркции по

местУ расположения ЩентРов в гороДских окруГах и муниципальньж раЙонах республики.

КонсультачиИ пО вопросаМ предостаВлениЯ государстВенной услуги осуществJIяются

также сотрудниками Щентров, уполномоченных по порr{ению руководителя для

предоставления консультаций и приема документов, при отсугствии специалистов отдела,

При обращЙии за информачией представителя зЕUIвителя информаuия

предоставЛяетсЯ при наJIиЧии У него докУментa подтвержДающего соответствующие

полномочия.
Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (лично или по

телефону), относятся к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижiц их

чести и достоинства, информируют обратившихся по интересующим их вопросам,

принимают все меры для предоставления оперативной информачии в ответе на

посТаВленныеВоПросы'ВТоМчислесПриВЛечениеМДрУгихсоТрУДникоВ.
ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени,

отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок, наименовании

Щентра.
Еслиспеци€UIист'ккоТороМУобратилсязмВитель(прелставиТельзаявителя),не

можеТ ответитЬ на вопроС самостояТельнО непосредственно в момент устного обращения,

то он должен предложить обратиться к другому специшIисту, руководителю Щентра либо

обратиться в Центр с письменным запросом о предоставлении информации, либо

назначить Другое удЪбное для заlIвителя (прелставителя заявителя) время для повторного

обращения, но не позднее следующего дня приема граждан,

Время ожидания в очереди при обращении зzUIвителя (прелставителя заJIвителя)

за получеНием устнОго информирования не может превышать 15 минут.

1.з.4.2. Письменное информирование осуществляется путем направления ответов

почтовым отправлением или поaрaлar"ом информационно-телекоммуникационньгх сетей

обцего пользования (по электронной почте, по факсимильной связи, через сеть

кИнтернет>).
ответ на письменное обращение змвителя (представителя заявителя)

предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на

поставленные вопросы, фамилию, инициi}лы и номер телефона исполнителя,

ответпоДписыВаеТсяДирекТоромЩентралибоегозаМесТиТелеМинапраВляеТсяВ
письменноМ виде способоМ доставкИ ответа, соответствующим способу обращения

заявителя (представителя заявителя) за информацией, или способом доставки ответа,

указанным в письменном обращении заJIвителя (прелставителя заявителя),

информирование заJIвителя о ходе и результате предоставления государственной

услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет зЕIявителя,

расположенныЙ на портаJIе.

информачия по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе о

ходе ее предоставления, 1aйa, быть полуrена по электронной почте путем направления

обращения по адресу электронной почты Щентра, в том числе с приложением

необходимых док)п4ентов, заверенньж усиленной квалифичированной электронной

подписью (ответ на обращение, направленное по электронной почте, направляется в виде

электронного документа на адрес электронной почты отправителя обращения),

Специа-пиСт отдела оказывает содействие заявителю (представителю змвителя) в

размещении им заrIвления и докуN{ентов к нему через личный кабинет змвителя,

расположенный на портале.
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максимальный срок направления ответа составляет 30 календарньж дней с

момента регистрации обраrчения зiu{вителя (представителя заявителя). В исключительньж

случtшх, а тiжже в случае необходимости направления запроса в другие государственные

органы, органЫ местногО саIчIоупраВлениЯ илИ иныМ должностным лицilм срок

рiaсrоrрaния обраlцения продлевается, но не более чем на 30 ка;rендарньж дней, о чем

i-""rano (представителя заявителя) направляется предварительный ответ с описанием

действий, совершаемых по его обращению.
Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока

считается ближайший следующий заним рабочий день,

II. СТДНДДРТ ПРЕДОСТДВЛЕНИЯ ГОСУДДРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной усJryги

полное наименование государственной услуги: кназначение доверительным

управляющим имуществом совершеЕнолетних недееспоСобньгХ граждаН и безвестнО

отсутствующих лиц).
сокращенное наименование государственной услуги: <назначение доверительным

управляющим).

2.2. Нарlменование органа исполнительной власти Кабарлино-Балкарской

республики, предоставляющего государственную Услуцl органы и организации,

обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги

2,2.|. ГосуларственнаrI услуга предоставляется Министерством труда и социа-пьноЙ

защиты Кабарлино-Балкарской Республики.
исполнителями государственной услуги являются должностные лица

Министерства и сотрудники (руковолители) Щентров,
2.2.2. В прелоставлении государственной услуги уIаствуют I-{ентры,

2.2,з. Органы и организации, участвующие в предоставлении государственной

услуги, обращение " 
*оrор"r. необходиМо длЯ предостЕIВлениЯ государственной услуги,

отсутствуют.
2.2.4. Заявление И документЫ длЯ полr{ениЯ государственнои услуги

принимаются:
l) при личной явке в I]eHTp;

2) без личной явки:
а) почтовьтм отправлением в Щентр;

б) в электронной форме через личньй кабинет заJIвитеJUI на портaul.

z,.z,s, Заявитель может записаться на прием в Щентр, при технической реализации

программного обеспечения, для подачи заJIвления о предоставлении государственной

услуги следующими способами:
1) по телефону Щентра;
2) посрелством сайта I_\eHTpa;

3) посрелством портаJIа - через Министерство,

.щля записи заявитель выбирает любую свободнуlо для приема дату и время в

пределах установленного в Щентре графика приема заявителей.- 
2.2.6. Центр не вправе требоваrъ от заJIвитеJUI осуществления действий, в том tмсле

согласований, необходимьп< дUI поJtr{еншI государственной усJryпп и связанньD( с обращением

в иные государственные органы и организации, за искJIючением полr{ения докр{ентов

и информаlrии, предусмотренньD( частью б статьи 7 Федераьного закона от 2'7 шоля 2010 г,

м zrЬ-ЬЗ <Об органИзациИ цредоставЛения госуДарственньD( и муницИпаJъньD( усJryг) (дапее -

Фелеральньй закон от 27 июJUI 2010 г. J\Ъ 210-ФЗ), а также вкIIюченньD( в ПереЧеtъ усJцт,

4



которые ,IвIUIются необходtr\,Iыми и обязатеrьньшrли NIя предоставJIения испоjlнитеjъными

органами .о.уоuр.r".нной влаgги Кабардшlо-Баrкарской Ресгфтппс,t государственньD( усJtуг и

преДосТаВIUIютсяоргtlнизаци'trМи,у{астВУюЦц{МиВпредостаВлениигосУДарсТВенньD(УсJгУГ'

угвержленньй постановлением Пра"п.rйства Кабар.шано-Баiп<арской РесгryбJIики от 20 шолlя

201l г. Ns 210_пп <об утвержд9нии перечня услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти

Кабарлино-Балкарской Республики государствеIIньгх услуг и предоставJIяются

организациями')ластВУюЩимиВпреДосТаВлениигосУДарственньIхУслУг,иопреДелении
размера платы за их ойu"""п (даrrее - постановлениеПрЪвительства КБР от 20,07,2011 г,

Ns 210-ПП).

2.3.ОписаниереЗУльТатапреДостаВЛенияГосУДарственнойУслУги

2,з.l.РозУльтатомпреДосТаВЛенияГосУДарственнойУслУГияВЛяюТся:
а) распоряжение о назначении доверительным управляющим, заключение договора

доверительного управления ;

б) рчaпорй.""" об отказе в назначении доверительным управляющим, с

указанием причин отказа,

2.з'2.РезУльтатпроДостаВлениягосУДарсТВеннойУслУГипреДосТаВляетсяВ
соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заJ{вления и докр(ентов:

1) при личной явке в Щентр;
2) без личной явки:

а) почтовым отправлением;
б) в электро""ой форме через личный кабинет заrIвителя на портале;

в) на элекТроннуЮ почтУ змвителЯ (прелставителя заявителя),

2.4.СрокПреДосТаВлениягосУДарсТвеннойУсJIУги'ВтомчисЛесУчетом
необходимости обращения в оргапиздципl участвующие в предоставлении

государствепной услуги, срок приостановления предоставления государственной

усJryги " 
arry"u", aро* Ъrrлч"и (направления) документов, являющихся результатом

предоставления государственной усJryги

2,4.|,Срок принятия решения составляет не более 30 календарных дней со дня

представления документов, предусмотренньгх пунктом 2,6|,-2,6,5 настоящего

Мминистративного регламента, и акта об обследовании условий жизни гра)кданина,

2.4.2. СроК вьцачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления (отказа в предоставлении) государственной услуги составляет не более 7

каJIендарных дней со дня их подписания,

2,4.з.обций срок предоставления государственной услуги составляет не более Зб

календарных дней со Дня представления заJIвления,

ВслУчаенепостУПленияВЩентротВеТанамежВеДомственныйзапроспо
истечении 5 рабочих д""й, следующих за днем направления соответствующего запроса

посредством €lвтоматизированной информачионной системы межведомственного

электронноrо ".u"rодейсiвия 
(да_пее - 

-смэв1 
или в течение З0 календарньж дней,

следующих за днем направления соответствующего запроса на буплажном носителе,

общиЙсрокисчисляеТсясУЧеТоМсрокаполУЧенияЩентромвсехнеобхоДимЬrхДJlя
получения государственной услуги документов (по дате регистрации полу{ения

последнего ответа на запрос),
ВУказанноМслУчаесрокПреДосТаВлениягосУДарственнойУслУгисоставляот7

кЕrлендарньгх дней со Дня ,rоarуrrпьrия в Щентр последнего докумонт. поJгrIаемого в

порядке межведомственного взаимодействия, 4 календарньж дня с даты регистрации в

Министерстве заlIвления и полного комплекта документов (сведений), в том числе
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полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.5. Нормативные правовые акты,

реryлирующие предоставление государственпой услуги

2.5.|. Сведения о перечне нормативньtх правовьIх актов, регулирующих
предоставление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему Регламенту;
в сети кИнтернет), в регионi}льном реестре и на Едином портале государственньIх

и муниципчшьньtх услуг (функчий).

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.|. Заявитель представляет следующие документы:
1) заJIвление об определении доверительным управляющим имуществом

подопечного или безвестно отсутствующего грФкданина, в котором указываются:

фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина; сведения о документах,

удостоверяющих личность гражданина; сведения о составе семьи гражданинa в том числе

о гражданах, KoTopblx необходимо содержать;
2) документ, удостоверяющий личность подопечного или безвестно

отсутствующего (при наличии);
з) решение суда о признании гражданина недееспособным (безвестно

отсутствующим);
4) копии правоустанавливающих документов на объекты движимого и

недвижимого имущества (логоворы купли-продФки, дарения, мены, ренты, приватизации

(договор передачи объекта недвижимости в собственность), социirльного найма жильIх

помещений, участия в долевом строительстве, уступки права требования 11о договору

участия в долевом строительстве, свидетельства о праве на наследство по закону или

завещанию, соглашения об опроделении (перераспределении) долей в праве общей

долевой собственности, о ра:lделе имущества (о выделе доли), вступившие в силу

судебные акты о признании права собственности, выписки из похозяйственной книги,

акты органов государственной власти или органов местного самоуправления и другие, в

том числе правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на

которые не зарегистрИрованЫ в ЕдиноМ государстВенноМ реестре недвижимости,

свидетельства (акты) о регистрации прав на транспортные средства, при управлении

ценнымИ буплагамИ - сертификат эмиссионной ценной брrаги);
5) копии документов, содержащих технические хар,ктеристики объектов

движимого и недвижимого имущесiва (технический (каластровый) паспорт объекта

недвижимого имущества (при наличии), технический паспорт транспортного средства и

лругие);
6) выписка из лицевого счета по вкладу, открытого на имя подопечного (справка

из кредитной организации), копия договора банковского вклада; копия сберегательной

книжки по счету, на коiорый булут 1rеречисляться денежные средства (в случае

необходимости);
7) локументы, подтверждающие родственные связи членов семьи гражданина

(свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния:

свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, решоние об

усыновлении (улочерении), свидетельство об установлении отцовства, свидетельство о
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перемене имени, судебное решение о rrризнании членом семьи, и другие);
s) сведения об обязательствах подопечного или безвестно отсутствующего лица,

по которым необходимо погашать задолженность;
9) документы, подтверждающие, ра:}мер денежных средств, необходимьrх на

содержание имущества;
10) локументы, подтверждающие планируемый доход от управления имуществом;

1 1) свидетельство о постановке на учет в н€шоговом органе в качестве

налогоплательщика;
12) справка налогового органа о доходtlх;
13) справка налогового органа, подтверждающаJI отсутствие просроченной

задолженности по ншIоговым платежам в бюджеты всех уровней и во внебюджетные

фонды по состоянию на последний квартаJI, предшествующий дате подачи заJIвки,

2.6.2. Заявитель, не являющийся предпринимателем, дополнительно к докуI!tентам,

указанным в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, представляет:

документ, удостоверяющий личность заlIвителя;

характеристику, для работающего - с места работы при условии, что он работает
там свыше шести месяцев (характеристика должна содоржать печать, подпись

руководителя, дату подписания); для неработающего - с места учебы или места

*"ran"ar"a (бытовая характеристика должна содержать отзывы не менее трех соседей,

завереннаJI пр.д."даr.пЪ" тсж, жск, управляющей организации). Информаuия о

кандидатуре доверительного управляющего также может быть получена органом опеки и

попечительства или центром путем направления запроса в соответствующий орган

внутренних дел;
автобиографию;
справку из психоневрологического диспансера;
справку из наркологического диспансера;
2.6.з, Заявитель - индивидуальный предприниматель, дополнительно к

документам, указанным в подпунктах 2.6.1 ч 2.6.2 настоящего Мминистративного

регламента, представляет:
технико-экономическое обоснование (бизнес-план) использования имущества (в

произвольной форме) (для имущественных комплексов, предпрИ ятиil, акций);

копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве

индивидуrrльного предпринимателя, вместе со свидетельством о внесении записи в

Единый государстВенный реестР индивидуальных предпринимателейо заверенные в

установленном порядке.
2.6.4. Юридические лица, дополнительно к докуNIентам, указанным в подпункте

2.6. 1 настоящего Мминистративного регламента, представляют:

учредительные документы, в том числе свидетельство о государственной

регистрации юридического лица;
копию приказа о назначении руководителя,
2.6.5, Представитель з€}явителя дополнительно представляет докуIuент,

удостоверяюЩий личность, и один из докуI!Iентов, оформленных в соответствии с

деЙствуюtцим законодательством, подтверждающих наJIичие у представителя права

действовать от лица заJIвителя и оttределяющих условия и границы реаJIизации права

представителя на полу{ение государственной услуги, а именно:

а) доверенность, удостоверенную нотариЕчIьно либо глЕшой местной

аДминисТрацииПоселенияиспециаПЬноУполноМоченныМДолжносТнымлицомМесТЕого
самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и

специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления

муниципЕrльного района (в слуlае если в поселении или расположенном на межселенной

территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского

уф*д.rrя Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих лействий;

7



б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185,1

Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к

нотаришIьной.
2.6,6. Порядок предсТавления и оформления докр{ентов,

2.6.6.|. Порядок представления докуI!rентов,

В слуrае подачи лицом, имеющим право на поJггIение государственной услуги,

заrIвлениЯ череЗ законногО представителЯ в зшIвлениИ дополнительно к сведениям,

укaванным в заявлении, указываются фамилия, имя, отчество, почтовый адрес места

*"r"n"ar"a (места пребывания); наименование, номер и серия докуIиента,

удостовеРяющегО личность, сведениЯ об организации, вьцавшей докуN{ент,

улоarо"aряющий личность, и дате его выдачи на доверенного лица; наименование, номер

и серия докуl!{ента, подтверждающего полномочия доверенного лица, сведения об

организации, вьцавшей документ, подтверждающий полномочия доверенного лица, и

дате его выдачи, Указанные сведения подтверждаются подписью доверенного лица с

проставлением даты представления заявления. Копия доверенности прикJIадывается к

заJIвлению.
заявитель освобождается от представления отдельньж докумонтов, если

необходимые документы (действительные на дату обращения) имеются в личном деле

совершеннолетне;о недееспособного или не полностью дееспособного гражданина,

.Щля полуrения государственноЙ услуги зшIвитель обращается в Центр по месту

сВоегожиТельсТВаличноИЛИпУтеМнапраВленияписьменногозаяВлениязаказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении, заJIвления в электронноЙ форме по

электронной почте, через официальный сайт Министерства, п},тем заполнения

интерактивной формы заrIвления, размещенного на портiIле,

сберкнижка, открытая на имя подопечного, представляется с отметкilми банка о

приходно-расходньж операциях, вкJIючительно до даты послодней операции (копии

первой страницы с реквизитами счета и последующих с отметками банка о приходно-

расходньгх операциях, включительно до даты последней операции),

Форма заявления в электронном виде размещается на портале, Заявитель

(представитель заявителя) имеет право самостоятельно заполнить форму за,Iвления,

размещенного на портаJIе, распечатать и представить заполненное заJIвлеЕие со всеми

необходимыми документами в Щентр,
При направлении зiUIвления и документов в Щентр по почте копии докрrентов

должны быть заверены змвителеМ нотариаJIьно. Личная подпись зчцвитеJIя

(представителя заrIвителя) на заJIвлении должна быть нотариально удостоверена,

2.6,5.2. Порядок оформления документов,

а) заявление должно отвечать следующим требованиям:

заполняются заявителями (доверенными лицами, представителями) и заверяются

личной подписью заявителя (доверенного лица, представителя) в присугствии

специалиСта IJeHTpa, которые в своЮ очередЬ удостоверяют факт собственнорушой

подписи збIвитоля (представителя зzuIвитеJIя) в зtUIвлении;

заполняютa" 
"aa разделы (при отсрствии сведений, ставится прочерк) на бланке

установленной формы;
заполняетa" ru""rr"лем (прелставителем заявителя) ручным или машинописным

способом либо в электронном виде на портirле;

заJIвление оформляется на бланке организации, если заJIвителем является

организация;
токст зzrявления должен быть написан на русском языке синими или черными

чернилами, з€шиси хорошо tмтаемы и разборчивы, персональные данные зzuIвитеJIя

указанЫ полностьЮ; - l аббревиат}?, а также подчисток,не допускается использование сокращении

приписок, зачеркнутых слов и иньIх неоговоренньIх исправлении;
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сВеДения'УказанныеВЗаJIВлении'неДолжнырасхоДиТЬсяилипроТиВореЧиТь
прилагаомым к заrIвлению док}ментам;

б) прилагаомые К заJIвлениЮ докуI![ентЫ должнЫ отвечатЬ следующим

требованиям:
позволяют идентифицировать IIринадлежность документа за,IвитеJIю

(прелставителю заJIвителя) ;

действительны;
оформлены надлежащим образом (наличие даты выдачи, основания выдаIм,

подписИ должностНьIх лиц, печатИ организаЦии, тексты документов написаны разборчиво,

записи и печати в них хорошо читаемы и тЕж далее);

фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью; в документах нет

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньIх ЕеоговореЕньIх исправлений, за

исключением исправлений, скрепленньIх печатью и заверенных подписью специаJIиста

органа (организачии), выдавшего документ, его правоIIреемником или иным лицом,

имеющим соответствующие полномочии;

документы не имеют с9рьезных повреждений, наличие которьж допускаот

многозначность истолкования их содержания;

копии представленных документов заверены нотариально или Щентром (при

предъявлении зaцвителем (прелставителем заявителя) оригиналов докуrлентов);

проекты договоров доп*""' быть заверены подписью сторон на какдой странице,

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления государственпой услуги,

которые находятся в распоряя(ении органов исполнительной власти, органов

МестногосамоУПраВленияииньШорганоВ'учасТВуюЩихВПреДосТаВЛении
государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а в случае их

непредставления заявителем запрашивается Щентром в рамках межведомственного

информационного взаимодействия, а также способы их поJryчения заявителями, в

том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.|,Перечень докуIuеIIтов, запрашиваемьж Щентром в рамках межведомственного

информаuионного взаимодействия (в течение 2 рабочих дней):

а)ПраВоУДостоВеряюЩиеДокУМенТынаобъектыДВижиМоГоИнеДВижиМоГо
имущества:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости, выдаваемаJI

управлением Федеральной службы госуларсr"е""ой регистрации, кадастра и картографии

по КБР, - в части предостаВления документа, подтверждающего право собственности на

недвижимое имущество; документа, содержаттIего информачию о характеристикчlх

объекта недвижимого имущества;
свидетельства (акты) о регистрации прав на недвижимое имущество, вьцаваемые

Филиа,т Фгуп кРостехинвентариз;ция - Федераllьное БТИ) по кБр, - в части

IIредоставления док}мента, подтверждающего право собственности на недвижимое

имущество;
выписка из реестра владельцев ценных бумаг и другие, выдаваемые реестром

владельцев ценньж Ъуru., - в части предоставления документа, подтверждающего право

собственности на ценные бумаги;

б) справка из н.tлогового органа, выдаваемая Управлением Федера_гlьной на,поговой

службы России по КБР, - в части представления документов, IIодтверждающего доходы;

отсутствие просроченной задолженности по налоговыМ платежаN4 в бюджеты всех

уровней и во внебюджетные фонды по сосюянию на последний кварт€tл,

,rр.о-..r"уrощий дате подачи з€LrIвки, выписки из ЕГРИП (для граждан - индивидуальньгх

,i.оrр"""rателей), выписки из ЕГРЮЛ (для юридических JIиц),
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непрелставление заrIвителем укд}анньгх документов не является основанием для

отказа в предоставлении государственной услуги,
2,,7.2. При отсутствии технической возможности на момент запроса докрIентов

(свелений), y**u"r"r* в настоящеМ подпункте, посредством автоматизированной

информаuионной системы межведомственного электронного взаимодействия Кабарлино-

Балкарской Республики (да_пео смэв) документы (свеления) запрашиваIотся на

бумажном носителе.
2.,7.з. В случае подачи документов гражданами в электронной форме через личньй

кабинет змвителя на портаJIе, не подписанньгх усиленной кваrrифицированной

электронной подписью, IfeHTp для предоставления государственной услуги запрашивает

сведения, содержащиеся в представленных документах, указанных в пункте 2,6,| _ 2,6,4

настоящего Ддминистративного регламента, с целью проведения проверки

представленньгх документов И подтворждения оснований для предоставления

государственной услуги.
2.7.4. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов И информачии или осуществления деиствии,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением

государственной услуги;
2)преДстаВленияДокУI!{енТоВиинформации,коТорыеВсоотВеТстВиис

нормативными правовыми актами рФ, нормативными правовыми ZжтаIчIи кБР и

муниципальными правовыми актilми находятся в распоряжении государственньж органов,

предоставЛяющиХ государственную услугу, иньIх государственньгх органов, органов

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам

местного самоупраВления организаций, участвующих в предоставлении государствонньD(

или муниципаJIьньIх услуг, за исключением документов, укiLзанных в части б стжьи 7

Федерального закона от 2'7.0'7,2010 г. J\Ъ 210-ФЗ, в том числе:

3) осуществлениЯ действий, в тоМ Емсле согласований, необходимьгх дJIя

получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные

органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением полуIения услуг

и полr{ения документов и информачии, предоставляемых в результате предостtlвления

таких услуг, включенньгх в перечень услуг, которые являются необходимьrми и

обязательньrми для предоставления государственньrх услуг, утвержденный

постановлением Правительства кБр от 20.07.2011 г. Ns 2l0-ПП;

4) представления докуIйентов и информации, отсутствие и (или) недостоверность

которых не указыВались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьD(

для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной

УслУГи'заисключениеМслУчаеВ'преДУсМоТренньжПУнкТоМ4часТиlстатьи'7
Федерального закона N9 210-ФЗ,

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления государственной услуги

2.8.1. основаниЯ длЯ отказа в приеме док}ментов, необходимьгХ дJUI

предоставления государственной услуги, отсутствуют,

непредставление заявителем документов, которые он вправе представить

по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении услуги,

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления (прекращения) или

отказа в предосТавлениИ государственноЙ усJryги

2.g.|' основанием для прекращения предоставления государственной услуги
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являются:
смертЬ гражданин4 признанного недееспособньм или безвестно отсутствуIощим

(признание судом умершим);
признание деесгrособным гражданин4 признаЕного ранее недееспособньтм (отмена

решениЯ суда О признаниИ грalжданиНа безвостНо отсугствующим);

направление заявителем обращения с просьбой не рассматривать змвление,

2,g.2. основанием для приостановления предоставления государственной услуги

является не поступление в Щентр ответа на межведомственный запрос по истечении 5

рабочих дней, следующих за днем направления соответствующего запроса посредством

Ьмэв, или в течение 30 календарньIх дней, следующих за днем напр€шления

соотвотствующего запроса на бумажном носителе,

В слуrае не поступления в указанный срок запрашиваемьгх документов (свелений)

специалист, ответственный за прием докуrчrентов:

напраВляеТзапроспоВТорнонережеоДногоразаВкВарТчrлВТеЧениеоДноГогоДасо
дня направления первичного запроса;

готовит уведомление о приостановлении предоставления государственной услуги

по форме согласно приложению 3 К настоящему Мминистративному регламенту,

согласовывает его, подписывает у руководителя I-{eHTpa и направляет (BpylaeT) заявителю

заказньIм почтовым отправлением с уведомлением о вруIении, а также повторно н9 реже

одного рша В квартал в течение одного года со дня направления первичного запроса,

Пр" поступлении запрашиваемых документов (сведений) рассмотрение

документов осуществляются в сроки, указанные в пункте 2,4,з настоящего

ддминистративного регламента, с учетом дня их поступления в Щентр, ,щата поступления

документов (сведений) в I]eHTp отмечается на штампе входящей корреспонденции,

2.g.з, основанием для откiва в предоставлении государственной услуги являются:

а) отсутстВие права у заrIвителя на полrIение государственной услуги;

б) отсугствие одн;го и более документов, указанных в пункте 2,6,1 - 2,6,5

настоящего Мминистративного регламента;
в) представление док}ментов, не соответствующих требованиям пункта 2,6,6

настоящего Административного регламента,
в случаях, связанных с нарушением установленньж требований к документам

специшIист, ответственныЙ за предоставление государственноЙ усiгуги, в течение 2

рабочих дней после регистрации заявления готовит уведомление об отказе в

предоставлении госуларiтвенной услуги с предложением представить отсутствуюцие

лькументы иllцлиустранить иные нарушения требований к докуплентам,

При поступлении запрашиваемьIх документов (сведений) рассмотрение

док)ментов осуществляются в сроки, указанные в пункте 2,4,з настоящего

мминистративного регламента, с учетом дня их поступления в Центр. Щата поступления

до*уrarrо" (свелений) в Щентр отмечается на шта}лпе входящей корреспонденции,

Змвители имеют право повторно обратиться в IfeHTp за предоставлением

государственной услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа,

2.10.ПереченьУсЛУг'которыеяВляютсянеобхоДимымииобязаТеЛьнымиДля
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе

(докУментах),выдаваемом(выдаваемых)органиЗациями'УчасТВУюЩимиВ
предоставлении государственной усJryги

услугой, необходимой и обязательной для предоставления государственной

услуги, является государственная услуга кмедицинское обследование, выдача справок,

заключенийВцеляхпреДосТаВленияГосУДарсТВенныхУслУГВсоциальнойсфереВ
Кабарлино-Балкарской Республике)), утвержденнаJI постановлением Правительства КБР

от 2О.О'7.2011 г. N9 210-ПП, и предоставляется организациями здравоохранеЕия КБР с
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вьцачеЙ медицинского закJIючения о состоянии здоровья кандидата в опекуны или

попочители

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы' взимаемой за предоставление государственной услуги

ГосуларственнаJI услуга продоставляется бесплатно,

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги

основания для взимания платы за предоставление услуг, которые являются

необходимыми И обязательньrми для предоставления государственной услуги,

отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

государсТвенной услугИ и прИ получениИ результаТа предоставления таких усJIуг

срок ожидания в режиме обцей очереди на прием к специалисту, должностному

лицу для получения консультации, при подаче запроса о предоставлении государственной

услуги, а также при полу{ении результата государственной услуги не должно превышать

15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении государственной усJryги, в том числе в электронной форме

Регистрачия заrIвления о предоставлении государственной услуги при личном

обращении, ПРи направлении заJIвления почтовой связью, при направлении зiцвления в

форме электронного документа посредством портаJIа при наJIичии технической

возможности осуществляется в день его поступления в Центр, на портал или на

следующий рабочий день (в случае поступления документов в нерабочее время, в

выходные, праздничные дни).

2.15. ТребованиЯ к помещениям, в которьШ предостаВляетсЯ государственная усJtуга

2.I5.| Прелоставление государственной услуги осуществляется в специально

вьцеленных для этих целей помещении Центра,
помещения, в которых предоставляется государственнм услуга, должны быть

оборудованы автоматической пожарной сигнализацией и средствами пожаротушения,

системой оповещения о возникновении чрезвьrчайной ситуации. В здании, гдо

организуется прием змвителей, предусматриваются места общественного пользования,^ 
2.|5.2. Места ожидания и места для приема за,Iвителей о предоставлении

государственной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельньтми секциями,

скамьями), а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для

осуществления необходимых записей,
2.|5.З. Места для информирования заявителей оборулуются информационными

стендами, на которьж размещается визуальнаJI и текстоваJI информация,

2.|5.4. Помещеtпlя, цредIаЗначенные дlя предостЕtыIения государственной усJгуп{,

должны удовлетворягь требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инваJIидов к

объекгам социаJъной, инженерноЙ и транспортной инфраирукгур и к предоставJUIемым в них

|2



усJryгам в соответствии с законодательством Российской Фелершши о социаJъной зшrцтге
инваrп4дов,

В целях обеспечения доступности государственной услуги для инвалидов должны
быть обеспечены:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и
транспортной инфраструктур (жилым, общественньrм и производственным зданиям,
строениям и сооружениям, включаJI те, в которых расположены физкультурно-
спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдьIха
и к предоставляемьIм в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользовzшия железнодорожным, воздушным,
водным транспортом, автомобильньпrt транспортом и городским наземным электрическим
транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и
информации (включм средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами
световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через
транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на котороЙ

расположены объекты социаJIьной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в

тiжие объекты и вьIхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использовiшием кресла-коляски;

4) сопровождение инвitпидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения, и окaвание им помощи на объектах социальнОй,
инженерной и транспортной инфраструктур;

5) наллежащее рчвмещение оборулования и носителей информации, необходимьIх

для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к объектам социальноЙ,
инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с r{етом огрtlничений их
жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знчtков и иной текстовой и графической информачии зн€к€lми,

выполненньIми рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и

тифлосурлопереводчика;
7) лопуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур

собаки-проводника при наличии документа, подтверждЕlющего ео специальное обучение и

вьIдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральньпл органОМ

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения;
8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению,

помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с

другими лицами.

2.16. Показатели досryпности и качества государственной услуги

2.16.| Показателями доступности государственной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей) являются:

1) количество взаимодействиЙ заявителя с должностньIми лицами при

предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
2) возможность получения информачии о ходе предоставления государстВеннОЙ

услуги, в том числе с использованием информачионно-телекоммУникацИонньD(
технологий;

З) транспортная доступность к месту предоставления государственноЙ услуги;
4) ншичие указателей, обеспечивающих беспрепятственныЙ доступ к помеЩенияМ,

в которьrх предоставляется услуга;
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5) возможность полуIения полной и достоверной информации о государственной

услуге в Министерстве, Щентре, по телефону, на официа_пьном сайте органа,

предоставJшющего услугу, посредством портfIла;

б) предостаВление государстВенной услуги любьrм доступным способом,

предусмотренным действующим зiжонодательством ;

7) обеспечение для заJIвителя возможности получения информаuии о ходе и

результате предоставления государственной услуги с использованием портаJIа.

2.16.2. Показателями доступности государственной услуги (специшlьные,

применимые в отношении инваJIидов) являются:
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.15 настоящего

административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвчrлидов;

з) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которьж

предоставляется государственная услуга,
2,16,3. Показателями качества предоставления государственной услуги явJUIются:

1) соблюление срока предостЕшЛения государственной услуги;
2) соблподение времени ожидilниr{ в очереди при подаче запроса и поJIучениИ

результата; _

3) осуществление не более одного обращения зчUIвителя к работнИка"пл Щентра, И

подаче документов на получение государственной услуги и не более одного обращения

при получении результата в I_{eHTe;

4) отсутствие обоснованньIх жа-поб на действияили бездействие должностньD( лиц

министерства, Щентр поданньж в установленном порядке,

2.|6.4. После получения результата услуги, предоставление котороЙ

осуществлялось в электронном виде через портал, заJIвителю обеспечивается возможность

оценки качества оказания услуги.

2.17. Иtльlе требования, в том числе учитывающие особенности предоставлепия

государсТвенной услуги по экстерриториальноrчfу принциIry и особенности

предоставления государственной усJryги в электронной форме

2.17.|. ,Щанная государственнаJI услуга через мФЦ не предоставляется.

2.|7.2. Прелоставление государственной услуги в электронном виде

осушIествляется при технической реализации государственной услуги посредством

портаJIа.
заявитель - физическое лицо имеет право использовать простую электронную

подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,

использование которьж допускается при обращении за получением государственньтх и

муниципальньIх услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской

Федерачии от 25 июня 2О12 г. N9 634 <О видах электронной подписи, использование

которых допускаеТся при обраIцении за полг{ением государственньж и муницип,lльньгх

услуг).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

З.1. Прелоставление государственной услуги включает в себя сJIедующие

административные процедуры :

1) принятиерешения;
2) вьцача результата государственной услуги змвителю;
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з) заключение договора доверительного управления,

3.2. Мминистративная процедура по принятию решения

з.2.|. основанием для начала административноЙ процедурЫ являотсЯ поступление

в Щентр докуIиентов, указанньж в пункте 2.6.| - 2.6.5 настоящого Ддминистративного

р..п*Ёrru. i*""r.ne' могут быть дополнительно представлены документы, укzц}анные в

ny"or.2.7.1 настоящего Мминистративного регламента, по собственной инициативе,

(1 действие). ,Щолжностное лицо, ответственное за делопроизводство в Щентре:

принимает в работу представленные заJIвителем через портаJI электронные

до*у,чп.rЪ", в СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2.|4 настоящего Ддминистративного

пегламента:' пaредает заJIвление и документы под роспись специалисту, ответственному за

предоставление государственной услуги;
направляет зiulвителя к специ€lлисту, ответственному за предоставление

государственной услуги.
срок осуществления настоящего действия составляот 1 рабочий день,

(2 действие). Специалист, ответственный за IIредоставление государственной

услуги, в Щентре:
принимает в работу поступившее заJIвление и прилагаемые к нему документы,

представленные лично зЕtявителем либо через порт€tл, в течение 1 рабочего лня;

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность зЕuIвителя либо

полномочия представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяюций личность;

проводит проверку документов на комплектность и достоверность, проверку

сведений, содержаЩихся В представленных за,Iвлении и документах, в целях оценки их

соответствия требованиям и условиям получения государственной услуги, необходимость

в направлении межведомственных запросов;

в случае представления копий документов, не заверенньгх нотариально либо в ином

установленном законодательством порядке, сличает представленные копии докуNrентов с

подлинниками, заверяет их своей подписью с указанием фамилии, инициаJIов, занимаемой

должности, даты и печатью Щентра;

регистрирует заявление в журнше регистрации змвлений и rIета договоров

доверительного управления по фЬрме согласно приложению б к настоящему

мминистративному регламенту ;

делает or*ai*y (вносит сведения) на зzuIвлении с укtвани9м номера и даты

регистрации зiUIвления, Ф.И.о., должности и подIIиси специшIиста, ответственного за

прием змвления и документов; / ____^^
оформляет расписку о приеме документов (в слуrае поступления докуN{ентов по

почте - готовиТ распискУ для отпра"п, "о 
почте) no фор*е согласно приложению 2 к

настоящему Мминистративному регламенту- (копию врrIается (направляется)

заявителю);
формирует и направляет соответствующе межведомственные запросы (дата

получения документов, представляемьrх в рамках межведомственного взаимодействия,

отмечаетсЯ на штампе входящей корреспонденции),

ВслУчаях'есЛипослеПриеМазаяВленияиДокУМентов'ВыявленыосноВанияДля
отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с подпунктами в) и г)

2.g.з настоящего мминистративного регламента, сообщает заJIвителю об указанньгх

основаниях на приеме, разъясняет порядок представления докуIuентов и, при наличии

согласия заlIвителя, возвращает все документы и предлагает обратиться повторно, при

отсутствии согласия з€UIвителя или при представлении запроса почтовьIм отправлением

специалист готовит редомление об отказе в предоставлении государственной услуги с

предложением представить в течение 7 каленларных дней отсутствующие документы
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иlилр| устранитЬ иные нарушения требований к документам, по форме согласно

приложению 4 К настоящему Мминистративному регламенту, согласовывает его,

подписывает у руководителя I_\eHTpa и направляет (вручает) змвителЮ зuкЕвныМ

почтовыМ отправлением с уведоМлением о вргIении илИ с использованием

информаuионно-телекоммуникационньIх технологий в слуrае направления заIIвлеIIия и

докуI!{ентОв в виде электронНого докуМента, В течение 2 рабочих дней после регистрации

зtцвления;
в случае если в течение 7 календарньгх дней со дня, когда зiцвитель полуt{ил

извещение, основания для отказа не были устранены, возвращает в течение 3 рабочих
дней сО дня оконЧания 7-дневногО срока зшIвление и пакеТ документОв (копии указанных

документов хранятся в I_{eHTpe);

в слгIае если подопечный проживает на территории другого муницип€lльЕого

образования республики, специалист, ответственный за предоставление услуги, по месту

обращения заrIвителя уведомляет (устно) специалиста, ответственного за ведение личньгх

дел подопечньIх, по месту жительства недееспособного или не полностью дееспособного

гражданина, о представлении личного дела совершеннолетнего подопечного в

Министерство (в течение 10 каrrендарных дней).
Срок выпОлнениЯ административного действия не должен превышать 2 рабочих

дней со дня приема док)rментов, указанньгх в пункте 2.6.1 2.6,4 настоящего

Мминистративного регламента.
(3 действие) Специалист, ответственный за предоставление государственнои

услуги иlилутпроВедение обследования,в I-{eHTpe выполняет следующие действия:

в течение 7 календарных дней со дня представления заявления и документов,

указанныХ в пункте 2.6.|-2.6.4 настоящего Административного регламента, производит

ьбaпaдо"urие объектов движимого и недвижимого имущества, материzrльно-бытовьтх

условий проживания в жильtх помещениях. При проведении обследования специаJIисты

устанавливаюТ мнение подопечногО пО вопросУ распоряжениЯ имуществом (если

"aдaaaпо.обный 
гр€Dкданин может выразить свое мнение) или собираrот сведения о

предпочтениях подопечного, полученных от родителей такого гр4lкданина, его прежних

опекунов, иныХ ЛИЦl оказывавшиХ такомУ гражданину услуги и добросовестно

исполнявших свои обязанности (если мнение недееспособного гражданина не может быть

установлено). Результаты указывЕlются в акте об обследовании объектов движимого и

недвижимого имуществ4 материально-бытовьтх условий проживания в жильD(

помещениях по форме согласно приложению 5 к настоящему Ддминистративному

регламенту;
оформляет акты об обследовании в течен;де 2 рабочих дней со дня проведения

обследования, который подписывается проводившими проверку специалистами и

сотрудниками I_[eHTpa и утверждаются директором Щентра,

осуществляет подготовку к заседанию комиссии по опеке и попечительству в

установленном порядке.
срок выполнения административной процедуры не должен превышать 6

*-arдчрrых дней со дня IIриема документов, указанных в пункте 2.6.1,2.6.5 настоящего

мминистративного регламента.
(4 лействие) В установленных случЕrях или при необходимости по решению

ру*о"олrrеля ЩентРа вопросы распоряжения имуществом рассматриваются районной

(iоролскои) Комиссией по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних

,едеaсrrособньfх и не полностью дееспособных граждан, совершеннолетних дееспособньтх

граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и

защищать свои права и исполняr" об"зu"ности, управлению имуществом безвестно

отсутствующ"* п"ц, при Щентрах (лапее - Комиссия по опеке и попеtмтельству). Решение

комиссии имеет рекомендательный характер для должностного лица Министерства,

ответственного за принятие решения. Решение комиссии оформляется протоколом
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заседания.
На основании заявления, представленньIх докуI!{ентов, материалов по результатап,I

проведенного обследования КомиссиеЙ принимается мотивированное закJIючение о

цьлесообразности дачи согласия (либо отказе в даче согласия) на распоряжение

денежными средствами подопечного или на совершение сделки и иньж действий, на

основании соответствия (или несоответствия) зшIвленньж целей, Действий и условий

сделок требованиям действующего зiконодtлтельства, интересам и выгOде подопечного.

При на_тlичии всего комплекта докуI![ентов срок их рассмотрения комиссией не

должен превышать 2 рабочих дней со дня утверждения акта обследования или получения

последнего документа, указанного в пункте 2.7.| настоящего административного

регламента,
Ддминистративная процедура выполняется в течение 2 рабочих дней со дня

утверждения акта обследования или поступления последнего докр{ента, поJtучаемого в

порядке межведомственного взаимодействия.

.Щокрленты зzUIвитеJUI, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.5, 2.7.1 настоящего

мминистративного регламента, угвержденный акт об обследовании, решение Комиссии

по опеке и попечитaп"ar"у (при наrrичии), сопроводительное письмо руководителя Щентра

вместе с личным делом подопечного направляется в Министерство, в течение

4 календарных дней со дня утверждения акта обследования или поступления последнего

документа, получаеМого в порядке межведомственного взаимодействия,,

срок выполнения административной процедуры не должен превышать

12 календарньrх дней со дня приема документов, указанньж в пункте 2.6.1 - 2.6.5,2,7,1

настоящего мминистративного регламента, при нЕlличии смэв.

(5 действие) Специалист, ответственный за рассмотрение документов, в

министерстве выполняет следующие действия:
осуществляет проверку комплекта документов заявителя и личного дела

подопечного на "-r"". п"бь отсутствие у заявителя права на получение государственной

услуги;
при необходимости по решению зЕlI\,IесТителя Министра вопросЫ распоряжениЯ

имуществом, рассматриваются на заседании республиканской комиссии, решение которой

имеет рекомендательный характер и принимается во внимание Министром при принятии

решения;
при отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении государственнои

услуги, указанных в пункте 2.9.3 настоящего Мминистративного регламента, с r{етом

р.-.""" (при наличии) КомиСсии по опеке и попечительству при I_\eHTpe готовит проект

распоряжения о нЕвначении (либо об отказе в назначении) доверительным управляющим,

в 3 экземплярах;
направляет проект решения с докр{ентЕlми на рассмотрение и согласование

должностным лицам, ответственным за рассмотрение проектов решений по вопросаI\,I

опеки и попечительства (нача-пьнику отдела, руководителю департамента социального

обслуживания, начальнику отдела правового обеспечения, который рассматривает

ДокУменТы'ВТоМЧислепроекТыДоГоВороВ'ипроектрешениянасооТВеТсТВие
,р.6о"чr"ям действующего законодательства и интересам подопечного или безвестно

отсутствующего лица, и визирует проект решения; при несогласии с проектом решения

ВиЗирУеТПроекТсМотиВироВанныМиВозражениями'изложенныМиВписьМенноМВиДе'В
течение 1 рабочего дня после получения докуI!rентов;

специалист, ответственный за рассмотрение дела, редактирует (при наличии

письменного мотивированного возражения) проект решения в соответствии с

замечаниями и направляет его вместе с полным комплектом док}ментов зtцвителя на

рассмотрениеИсоГЛасоВаниеначалЬникУоТДела'рУкоВоДиТелюДепарТаМента
ьоцr-""ого обслуживания, начальнику отдела правового обеспечения, курирующему

заместителю министра, затем для рассмотрения и принятия решения Министру.
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з.2.2. Срок приНятия решения миниСтром не можеТ превышать 30 капендарньж

дней со дня приома документов, указанньIх в пункте 2.6.|-2.6,5 настоящего

мминистративного регламента (при условии поступления в Щентр ответа на

межведомственный запрос не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем направления

соответствующего запроса посредством смэв).
З.2.З. Лицом, ответственным за принятие решения является министр,

з,2.4. Критерием принятия решения является ншIичие (отсугствие) у заявителя

права на получение государственной услуги.
орган опеки и попечительства при установлении доверительного управления

учитывает те же критерии к личности доверительного управляющего, что и при подборе

опекуна (попечителя), т.е. достижение совершеннолетия, полн,ш гражданскfIя

дееспособность, состояние здоровья, а также нравственные и иные личные качества

(согласно общепринятым нормам морали), а также требования действующего

законодательства к доверительным управляющим,
з,2.5. Результатом административной процедуры является распоряжение о

назначении доверительного управляющего либо решение об отказе в назначении

доверительным управляющим с укчванием причин отказа, подписанное министром,

3.3. Административная процед{ура по выдаче

результата государствепной услуги заявителю

3.з,1. основанием для начаJIа административной процедуры является принятие

решения Министром.
з.з.2. В состав административной процедуры входят следующие

административные действия :

з.i.z.t (1 лействие): СпециzlJIист, ответственньй за рассмотрение докр{ентов, в

Министерстве:
регистрирует акты, указанные в подпункте З.2.5 настоящего Ддминисцативного

регламента, в журнarле регистрации и rIета актов по вопросам опеки и попечительства в

установленном порядке;

уведомляет (по телефонной связи) специzшиста, ответственного за прием

ДокУменТоВприЩентре,ВтечениеlрабочегоДнясоДняПоДписания'оприняТом
решении;

направляет (врlчает) заJIвитеJIю zкты, указанные в з.2.5 настоящего

мминистративного регламента, на брлажном носителе либо в форме электронного

докрIента с использованием портала в течение 7 календарных дней со дня его

подписания, в случае если заrIвителем при подаче за,Iвления и документов указывался

способ получения результата государственной услуги, в соответствии с указанным

способом:
а) почтовым отправлением;
б) в электронной форме через личньй кабинет заJIвителя на портtIле;

в) на электронную почту заrIвителя (представителя заJIвителя).

(2 действие): Специалист, ответственный за предостЕlвление государстВенноИ

услуги, при I-{eHTpe:

ПолУчаеТПоДросПисЬВжУрнzrЛереГисТрациииУчеТаакТоВпоВопросаМоПекии
попечительства;

акты, указанные в подпункте з.2.5 настоящего Ддминистративного регламента, и

личное дело совершеннолетнего подопечного в течение 7 календарньгх дней со дня их

подписания;
сообщаеТ заJIвителю о принятом решении и врrIает под роспись ему акты,

указанные в подпункте З.2.5 настоящего Ддминистративного РеглаIчrента, в течение 7

*-a"дчрrых дней со дня принятия решения Министром;
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при принятии решения о назначении доверительным уtIравляющим приобщает

комплект документов заявителя к личному делу совершеннолетнего подопечного или

безвестно отсутствующего лица;

вносит изменения в опись документов, содержащихся в личном деле подопечного.

вместе с распоряжением об отказе возвращает заlIвителю оригинЕrлы все

представленные документы и разъясняет порядок их обжалования, Копии указанньтх

документов направляются в отдел опеки в течение 14 дней и хранятся в деле о

рассмотрении вопроса о распоряжении имуществом,
' 

з.з.з. Срок выполнения административньIх процедур составляет не более

7 календарных дней со дня подписания актов, указанных в подпункте З.2.5 настоящего

мминистративного регламента, Министром.
з.з.4. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры,

являются ответственные должностные лица Министерства и I-{eHTpa,

з.з.5. Результатом выполнения административной процедуры является

направление (вру,{ение) заявителю результата предоставления государственной услуги.

3.4. Заключение договора доверительного управления,

з.4.|. основанием для начала административной процедуры IIо закJIючению

договора доверительного управления имуществом совершеннолетнего недееспособного

или безвестно отсутствующего гражданина является подписание распоряжения о

назначении доверительного управляющего
з.4.2. В состав административной процедуры входят следующие административные

действия:
1 действие: специалист отдела опеки министерства, ответственный за рассмотрение

документов, направляет подготовленный проект договора начальнику отдела опеки,

руководителю департамента социЕ}льного обслуживания, курирующему зztN,Iестителю

министра на рассмотрение, согласование и визирование в течение 5 рабочих дней со дня

подписания Министром решения о назначении доверительного управляющого,
2 действие: специалист отдела, ответственный за рассмотрение докуI!{ентов,

уведомляет (устно) специаJIиста, ответственного за прием документов, о принятом

решении и готовности договора к отправке в Щентр в течение 1 рабочего дня с момента

подписания.
Специа-ltист, ответственный за прием докуNIентов, в течение 7 ка-гlендарных дней со

дня подписания договора: получает договор, подписанный министром, врr{ает

доверительному управляющему 4 экземпляра подписанного договора, после подписания

договора отмечаот дату на всех экземплярах договора, один экземпляр возвращает в

Министерство, один экземпляр вкJIючает в личное дело подопечного, 1 экземпляр

отправляется на регистрацию в Управление Росреестра по КБр,

СпециаJIист отдела, ответственный за рассмотрение документов, после поJtгIения

экземпляра договора вносит запись в журнал регистрации и }п{ета актов по вопросам

опеки и попечительства.
Срок выполнения действия составляет не более 7 календарных дней после дня

принятия решения Министром о назначении доверительного управляющего.

З,4.З. Результатом выполнения административной процедуры является вр)цение

специаJIисту, ответственному за прием докумонтов, подписанного Министром договора в

4 экземплярах.
В случае, если при закJIючении договора между сторонами возникJIи разногласия,

орган опеки и попечительства, получивший от доверительного управляющего письменное

предложение о согласовании спорньж условий, в течение б календарньн дней со дня

получения предложения принимает меры по согласованию условий договора либо в

.rr.ir.""ой форме уведомляет доверительного управляющего об откчве в ого заключении
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после зtжлючения договора доверительного управления орган опеки и

попечительства в течение З календарньгх дней оформляет в присутствии доверительного

управляющего акт приема-передачи имущества, переданного по договору доверительного

управления.
в Щентре формируется личное дело гражданина, имущество которого передается в

доверительное управление, в котором хранятся:

заJIвление о назначении гражданина доверительным управляющим с приложением

документов;
копия решения суда о признании совершеннолетнего подопечного недееспособньтм

или безвестно отсутствующим;
распоряжение О нЕвначении доверительным управляющим имуществом

совершеннолетнего недееспособного или безвестно отсутствующего гражданина;

договор доверительного управления с приложением акта приема-передачи;

отчеты доверительного управляющего о хранении, использовании и уtIравлении
имуществом совершеннолетнего недееспособного или безвестно отсугствующего

граждаЕиН4 представляемые доверитеЛьньIМ управляюЩим о своей деятельности в сроки

и в порядке, которые установлены договором доверительного управления;
другие документы, связанные с доверительным управлением,

3.5. особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

з.5,1, Предоставление государственной услуги через портал осуществляется в

соответствии с Федеральным законом от 27,0'1.20l0 Jю 210-Фз, Федеральным законом от

27 люля 2006 г. }lb 149-ФЗ <Об информации, информаuионньгх технологиях и о заЩиТе

информаUии)), постановлениеМ Правительства Российской Федерации от 25 июня 20|2 т.

J\ъ бз4 (о видах электронной подписи, использование которьж допускаетсЯ прИ

обращениИ за полrIеНием государственньIХ и муниципаJIьных услуг).
з.5.2,,Щля подачи заявления через портi}л зЕtявитель должен вьшолнить следуIощие

действия:
пройти илентификацию и а)"тентификаrlию в Единой системе идентификации и

аутентификации (далее - ЕСИА);
в личном кабинете на порта,'Iе заполнить в электронном виде заrIвление на оказание

государственной услуги и приложить к змвлению электронные Документы;

направить пitкет электронньгх документов в Министерство посредством

функчионала портапа.
3.5.3. В результате направления пакета электронньтх документов посредством

портала в Смэв производится автоматическая регистрация поступившего пtкета

электронньгх документов и присвоение пакету уникаJIьного номера дела, Номер лела

доступен змвителю в личном кабинете портшIа,

при предоставлении государственной услуги через портirл должностное лицо

Министерства выполняет действия по передаче электронного пакета документов в I-{eHTp

по месту жительства збIвитеJIя.
j.s.+. Щентр обеспечивает выполнение действий, предусмотренньIх подпунктами 1)

и 2) пункта З.1 наiтоящего Административного регламента, а также передачу информаuии

в Министерство после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) государственной услуги для заполнения предусмотренньtх в

смэв форм о принятом решении и перевода дела в архив смэв.
Доп*"оarное лицо I_{eHTpa уведомляет зЕUIвителя о 1rринятом решении с помощью

указанньж в зilявлении средств связи, с направлением уведомления способом, указанным

в заявлении: в письменном виде через почтовую связь либо направляет электронный

документ, подписанный усиленной квшlифицированной электронной подписью
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должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет портаJIа,

ВслУчаепосТУпленияВсехДокУменТоВ'указанныхВПУнкТе2.6.|2,6.4
настоящего Ддминистративного регламента, днем обращения за предоставлениом

государственной услуги считается дата регистрации приема документов IIа портшIе,

информирование заrIвителя о ходе и результате предоставления_государственной

услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет зЕUIвителя,

расположенный на портале.
3.5.5. Министерство при поступлении документов от зчцвителя посредством

портала по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме

электронного документа, подписаrrоaо усиленной квалифицированной элекгронной

подписью должностного лица, принявшего решение (в этом слrIае зшIвитель при подаче

заПросанапреДостаВлениеУслУгиотМечаетВсоотВетстВУюЩемполетакУю
необходимость).

вьцача (направление) электронньгх документов, являющихся результатом

предоставления государственной услуги, зчUIвителю осуществляется в день регистрации

результата предоставления государственной услуги Министерством.

в случае подачи гражданами документов в электронной форме через личньй

кабинет зЕUIвителя на портa}ле, подписанньн усиленной квалифиuированной электронной

подписью, Министерство не проводит проверку представленньг,( документов, указанньtх в

пункте 2.6.|,2.6.6 настоящего Мминистративного регламента,

3.б. Порядок исправления допущенньж опечаток и (или) ошибок в доIýументах,

ВыДанныхВреЗуЛьТаТепреДосТаВЛениягосуДарственнойУсJryги

3.6.1. В слуlае выявления опечаток и (или) ошибок зЕUIвитель вправе обратиться в

Министерство, IfeHTp с заявлением об исправлении ДОПУщенньгх опечаток и (или)

ошибок, в котором указываются:
наименование Министерства, Щентра в которые подается зtUIвление об исправление

опечаток;
ВИД, дтг?, номер выдачи (регистрачии) документа, выданного в результате

предоставления государственной услуги;
перечень допущенных опечаток и (или) ошибок,

З,6.2. К заявлению прилагаются:

оригинztл ДОКУIчfеНТа, вьцанного по результатам предоставления государственнои

услуги;
копии документов, на основании которьж установлены (выявлены) указанные в

заrIвлении опечатки и (или) ошибки,
в слуrае если от имени заJIвителя действует лицо, являющееся его представителем

в соответствии с законодательством Российской Федерации, т€кже i|_,1']_1T:з
док)мент, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждаJощии

соответствующие полномочия,
з,6.з.основанийДляотказаВприемезzUIВленияобисправленииопечатоки(или)

ошибок не предусмотрено,
з.6.4.основаниями для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок являются:

ПреДсТаВЛенныеДокУМенТыпососТаВУИсоДержаниюнесооТВеТсТВУюТ
требованиям пункта 3.6.1 - 3.6.2 настоящего Ддминистративного регламента;

приняТиеМинистерстВоМ'Щентром,решенияоботсУтстВииопечаток.
з.6.5. отказ в исправлении о;ечаток и (или) ошибок по иным основаниям не

ДОПУСКаеТСЯ. 
заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок регистриРУеТСЯ I-{eHTPoM,

Министерством в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления об исправлении

опечатоlLи (или) ошибок и документов, приложенньIх к нему,
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з,6.,7. Заявление об испраВлениИ опечатоК рассматривается в течение 5 рабочих
дней со дня, следующого за днем регистрации змвления об исправлении опечаток на

предмет соотвотствия требованиям, предусмотренным пуflктом 3.6. 1 .

3.6.8. По результатам рассмотрения заrIвления об исправлении опечаток

министерства Щентра, в срок, предусмотренный пунктом з.6.7 настоящего

административного регламента:
1) в случае отсутствия основаниЙ для отказа в исправлении опеЧаТОК,

предусмотренных пунктом З.6.4 настоящего административного регламента, принимает

решение об исправлении опечаток;
2) в случае наJIичия хотя бы одного из основЕlний для отка:}а в испрaвлении

опечаток, предусмотренньD( пунктом З.6.4 административного регламента, принимает

решение об отсутствии необходимости исправления опечаток.
3.6.9. В случае принятия решения об отсутствии необходимости исправления

опечаток и (или) ошибок Министерством, Щентром в течение 3 рабочих дней со дня

принятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправления

опечаток с указанием причин отсутствия необходимости.
К письму об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок прикJIадывается

оригинаJI документа, выданноГо по резуЛьтатаМ предостаВлениЯ государстВенной услуги
(в слу.lае его представления заявителем).

з.6.10. Исправление опечаток и ошибок осуществляется Министерством, Щентром,

в течение З рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного пунктом з.6.8

настоящего административного регламента.
результатом исправления опечаток и (или) ошибок является результат

предоставления государственной услуги в виде акта фаспоряжения, закJIючения,

удостоверения) в форме и количестве экземпляров, предусмотренном настоящим

мминистративным регламентом.
один оригина-пьный экземпляр документа об исправлении опечатоК и (или)

ошибок выдается зzUIвителю. Второй оригинаJIьный экземпляр докуIчIента хранится в

Министерстве (и (или) в личном деле в установленных слгIаJlх), в I-{eHTpe.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений административного регламента услуги и иньш нормативных правовых

актов, устанавлИвающиХ требованИя к предоСтавлениЮ государственноЙ усJryги,
а таюке принятием решений ответственными лицами

4.|,|. ТекущиЙ контроль осуществляется ответственными должностными лицаN{и

Министерства, I-\eHTpa постоянно по каждой процедуре в соответствии с установленными
настоящим административным регламентом содержанием действий и сроками

их осуществления, а также путем проведения Министром (заместителем Министра)

проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иньIх

нормативньD( правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления государственной услуги

4.2.|. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления

государственной услуги Министерством проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые гIроверки предоставления государственной услуги проводятся не реже
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одного рша В три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным
Министром.

пр",rро"aрке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением

государс;венной ycnyr" i*o"nn.*.H"re про"ерки), или отдельный вопрос, связанный с

предоставлением государственной услуги (тематические проверки).

внеплановые проверки предоставления государственной услуги проводятся по

обрацениям физических, юридических лиц и индивидуальньгх предпринимателей,

обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их

должностньIх лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленньгх в ходе

проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день

их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства

Министерства,
ц.i.z. О провелении проверки издается прzшовой акт Министерства о проводении

проверкииспоJIнениянастояЩеГоаДМинисТратиВноГорегламента.
4.2.з. ПО результатапd проведения проверки составляется atKT, в котором должны

быть указаны док)ментаJIьно подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе

ПроВерки'илиоТсУТсТВиетакоВых'атакжеВыВоДы,соДержаIциеоценкУполноТыи
качества предоставления государственной услуги и предложения по устранению

выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте

отражЕIютс" р".уп"rirы проверки фактов, изложенньгх в обрапIении) а также выводы и

проДложенияпоУстранениюВЬUIВленнЬtхприПроВеркенарУшений.

4.з. ответственность должностных лиц за решения и действия (безлействие),

принимаемые (осуществляемые) в холе предоставления государственной услуги

4.з.1.,Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административньIх

действий, предусмотренных настоящим Ддминистративным реглаN{ентом, несут

ответствеНностЬ за соблюДение требОваний лействующих нормативных правовьIх актов, в

том числе за соблюДение сроКов выпоJIНения адмИнистратиВньгх действий, полноту их

совершения, соблюдение принципов поведения с зitявителями, сохранность документов,

министр, 
'py*o"oorran" 

Щентра несут ответственность за обеспечение

предоставления государственной услуги,
,Щолж"о.r""i. лица Министерств4 Щентра при предоставлении государственнои

услуги несут ответственность:
за неисполнение или ненадлежащее исполнение административньrх процедур при

предоставлении государственной услуги;
за действия (бЪзлействие), влекущие нарушение прав и законных интересов

физических лиц.
4.з.2. ,щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем

исполнении требований настоящего Мминистративного регламента, привлекtlются к

ответственности в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской

Федерачии.

4.4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за

преДостаВлениемгосУДарственнойУсJIУгисосТороныгра)кДан'
их объединений и организаций

4.4,|, Щля осуществления контроля за предоставлением государственной услуги

гр42кдане, их объединения и организации имеют право направлять в Министерство и

I-{ентрЫ индивидуальные и коллекТивные обращения с предложениями, рекомендациями

по совершенствованию качества и порядка предоставления государственной услуги, а

также зzцвления и жалобы с сообщен"Ё* о фактах нарушения специаJIистами требоваrrий
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настоящего ýдминистративного регламента,

устанавливающих требования по предоставлению

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(безлействия) Министерства, Щентра, а Talorсe государственных служащих
' 

Министерства и должностных лиц Центра

5.1. Право заявителей на досудебное (внесулебное) обжалование

решений и действий (безлействия), принятых (осуществляемых)
в ходе предоставления государственной ус,пуги

5.1.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесулебное)

обжалование решений и действий (безлействия), принятьгх (осуществляемых) в ходе

предоставлония государствонной услуги,

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) облсалования

5.2.|, Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заrIвителем решений и

действий (безлействия) Министерства, Щентра, должностньтх лиц Министерства, Щентра,

ответственных за предоставление государственной услуги, являются в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

государстВенной услуги' запроса' укд}анного в статье 15,1 Федерального закона от

2'7.0'7,20|0 г. Ns 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
З) тiёОо"ание У заJIвителЯ документОв илИ информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными

правовьIми актаN{и Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кабарлино-

БЬкарскОй РеспубЛики длЯ предостаВлениЯ государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативНыми праВовымИ актамИ Российской Федерации, нормативными правовыми

актамИ КабарлинО-БалкарскОй РеспубЛики длЯ предоставЛения государственной услуги, у

заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не

предусйтрены фелеральными законамх ' трr":r"ryи 
в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Фодерачии, ЗаКОНitN,Iи й иными

нормативн"-r rrрч"овыми актами Кабарлино-Ба-пкарской Республики;

6) затребоъание с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными право""ir, актами Кабарлино-Балкарской Республики;

7) отказ Министерства, I_{eHTpa, должностньtх лиц Министерства, I-{eHTpa,

ответствеНных за предостаВление государстВенной услуги, в исправлении допущенньIх

ими опечаток И ошибоК в вьцаннЬIх в резулЬтате предОставлония государственной услуги

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8)нарУшениесрокаИЛИпоряДкаВЬЦаЧиДокУменТоВпорезУлЬТатам
предоставления государственной услуги;

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены фелеральными законами и принятьIми в соответствии

с ними иными нормативными правовыми актапdи Российской ФеДеРаЦИИ, ЗаКОНаМИ И

приЕятыМи в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Кабарлино-

Бапкарской Республики;
10) требование У заrIвителЯ прИ предостаВлениИ государственной услуги

документов или информаuии, отсутствие и(или) недостоверность KoTopblx не указывались

иньIх нормативньтх правовьгх актов,

государственной услуги.
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при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьIх для предоставления
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за искпючением
слr{аев, предусмотренньж пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2Ol0
г. Jф 210-ФЗ.

5.3. Органы исполнительной власти и должностные лпца, которым мо}кет
быть адресована lкалоба в досудебном (внесулебном) порядке,

а таюке способы подачи жалобы

5.з.l. Жалоба подается в письменной форме на брлажном носителе, в элекц)онной
форме в Министерство, Центр.

жа;lобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства под€lются
Министру.

жапобы на решения и действия (бездействие) работника Щентра подаются
руководителю I-{eHTpa. Жалобы на решения и действия (безлействие) Щентра подаются
в Министерство.

Жа;lоба на решения и действия (бездействие) Министерства, дол)t(ностньD( лиц
министерства, ответственньгх за предоставление государственной услуги может быть
направлена по почте, с использованием информаuионно-телекоммуникационной сети
кинтернет>, официального сайта Министерства, портаJI, а также может быть принята при
личном приеме змвителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) I_(eHTpa, работника Щентра может
быть направлена по почте, с использованием информаuионно-телекоммуникационной
сети <интернет)), официального сайта Щентра, портала, а также может быть принята при
личном приеме зЕUIвителя.

5.4. основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования

5.4.1. основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного) обжшlования
является подача з{UIвителем жа:lобы, соответствУющей требованиям части 5 статьи 11.2
Федерального зЕжона от27.07.2010 г. Jt 210-ФЗ.

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Министерства, должностного лица Министерства, ответственного

за предоставление государственной услуги, наименование IfeHTpa, их руководителей
и(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжагуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заjIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения зtuIвитеJuI
- юридическогО лица' а тtкже номеР (номера) контактнОго телефОна, адреС (адреса)
электронной почты (при наличип) и почтовый адрес, по которым должен бьтть напрzlвлен
ответ заявителю;

- сведения об обжалуемьtх решениях и действиях (бездействии) Министерства,
I]eHTpa, Должностных лиц Министерства, работников Щентра, ответственньIх за
предоставление государственной услуги ;

- доводы, на основании которьD( зtцвитель не согласен с решением и действием
(безлействием) Министерства, Центрq должностньD( JIиц Министерств4 работников Щентр4
oTBeTcTBeHHbD( за цредоставление государственной услупд. Заявителем могуг бьrь
ПРеДСТаВлены ДокуNIенты (при на:lичии), полгверждающие доводы з€UIвитеJIя, лплбо их копии.

5.5. Права заявителей на получение информации и документов,
необходимых для составления и обоснования жалобы
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5.5.1. Заявитель имеет право на полrIение информации и доку]!{ентов,
необходимьж для составления и обоснования жалобы, в случtцх, установленньIх статьей
1 1.1 Фелерального закона от 27 .01 .20l0 г. Ns 2l0-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы других лиц и если укzваннЕц информация и
докрlенты не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую
тайну.

5.б. Сроки рассмотрения жалобы

5.6.1. Жа-поба, поступившЕц в Министерство, Щентр, подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа
Министерства, I_{eHTpa в приеме документов у зЕUIвителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или В случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.7.|. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жалоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решения,
испраВления ДопУщеннЬIх опечаток и ошибок в вьIданньж в результате предостilвления
государственной услуги докр{ентах, возврата зzuIвителю денежньIх средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Кабарлино-Ба;lкарской Республики;

2) в уловлетворении жа:lобы откiвывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатаN,I

рассМотрения жалобы, з€tявителю в письменноЙ форме и по желанию зшIвителя в
электронноЙ форме направляется мотивированныЙ ответ, подписанныЙ министром,
директором Щентра, или лицами, их зЕl]\,Iещающими, о результатах рассмотрения жалобы:

- в слу{ае признания жалобы подлежащей уловлетворению в ответе заJIвителю
дается информация о деЙствиях, осуществляемых Министерством, Щентром в целях
незамедлительного устранения выявленных нарушений при окi}зании государственной
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информация о дЕtльнейших действиях, которые необходимо совершить зшIвителю в цеJutх
получения государственной услуги ;

- в слг{ае признания жа-побы не подлежащей удовлетворению в ответе зtцвителю
даются аргументированные рtLзъяснения о причинах принятого решения, а тЕIкже
информачия о порядке обжалования принятого решения.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признiжов состава административного правонарушения, или преступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незап,rедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (безлействия)

Министерства, предоставляющего государственную услуц,
а также его дол}кностньж лиц

5.8.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решениiт и действий
(безлействий) Министерства, IfeHTpa, а также их должностных лиц регулируется
следующими нормативными правовыми актzIми:
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Федера_пьньтм законом от 2,7 июля 2010 J\Ъ 210-ФЗ коб организации
предоставления государственных и муниципальньD( услуг>;

постановЛениеМ Правительства РоссийскоЙ Федерации от 20 ноября 20t2г.
Ns 1198 <О фелеральной государственной информационной системе, обеспечивающой
процесС лосулебнОго (внесуЛебного) обжаловаНия решенИй и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственньж и муниципаJIьньrх услуг>;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 20l2r.
Jф 840 <О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (6ездействие)
федеральньгХ органоВ исполнительноЙ властИ и иХ должностЕьrх лиц, федеральньп<
государственньгх служаrцих, ДолжностньD( лиц государственньIх внебюджетньп< фондов
РоссийскоЙ Федерации, государственньIх корпораций, наделенньж в соответствии с
федера:lьньгми законами полномочиями по предоставлению государственньгх услуг
в установленной сфере деятельности, и их должностньIх ЛИЦ, организаций,
предусмотренных частью l . 1. статьи 16 Федера_гlьного закона (об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) и их работников, а тiжже
многофунКционаJIьнЬIх центроВ предост€шЛеЕия госуДарственнЫх и муниЦипttльньtх услуг
и их работников);

постановлением ПравитеJIьства КабарлинО-Балкарской Республики от 21 февраля
20lЗ г. Ns 4б-ПП <О Правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(безлействие) исполнительньrх органов государственной власти Кабарлино-Ба-гlкарской
РеспублиКи и их должностных лиц либо государственных гражданских служащих).

5.8.2. Информаuия, указаннiц в разделе 5 <,.Щосулебный (внесулебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, Щентра, а тЕжже
государстВенньгХ служаrтIих Министерства и должностньж лиц I_{eHTpo рЕlзмещена на
Едином портrrле государственньIх и муниципальньIх услуг (функчий).
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Приложение 1

к Административному регламенту
кНазначение доверительным управляющим имуществом
совершеннолетних недееспособньгх граждalн и безвестно

отсутствующих лиц), утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от( >> 20 г.М

Министру труда и социальной защиты КБР
от гражданина (ки)

(Ф. и. о. )

про)t{ивающего (ой) по адресу:

зарегистрированного (ой) по адресу:

паспорtr: серия N выдан

контактный телефон
подопечньй(ая) или безвестно отсутствующий (ая)

(Ф.и.о. )

зарегистрированный(ая) по адресу:

паспорт: серия N выдан

Заявление гражданина или организации 1*),
вьIразившего (ей) желание стать доверительньIм управляющим

имуществом совершеннолетнего недееспособного или
не полностью дееспособного грах(данина

или безвестно отсутствующеr'о лица

(фалиилия, имя| отчество rrрах(данина или руководителя организаL\ии)

прошу передать мне в доверительное управление имущество

я

(фамилия, имяl отчество совершеннолеtrнего недееспособного или не
дееспособного или безвестно отсутствующеrrо лица. число, месяц,

рождения) <*>

LJ
прошу передать мне в доверительное управление имущество
на возмездной основе

полностью
год его

ll
(фалиилия, имя| отчество совершеннолетнего недееспособного или не

дееспособного или безвестно отсутствующеr.о лица, число, месяц,
полностью
год его

рождения) <*>

,Щополнительно могу сообщить о себе следующее:

(указывается наличие у гражданина необходипдых знаний и навыков в
осуществлении доверительного управления имуществом совершеннолетнеrrо

недееспособного или не полностью дееспособного или безвестно отсутствующего
гражданина, в том числе информация о наличии документов о профессиональной
деятельности, предпринимательской деятельности и т,д.; для организации -

предмет и цели деятельности и пр. )

Сведения о составе семьи подопечного или безвестно отсутствующего и
гражданах, которых необходимо содержать, зарегистрированных и/или прох(ивающих
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по месту )i(ительства (месту пребывания) в жилом помещении по адресу:

N Фаь4млия, имя, отчество
(при наличии)

Год
рождени

я

Родственное
отношение к
собственнику

С какого времени
заре!истрирован и

проживает

Результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<I]eHTp тРудаl занятости и социальноЙ защиты (указать: окру! или
раЙон ) или без личной явки: почтовым отправлением, в
ЭлектронноЙ форме через личньlЙ кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (прелставителя заявителя) :

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
даю согласие на обработку и использование персональных данных, содерiкащихся в
настоящеI\4 заявлении И В пРеДСтавлеННых МНОЮ докУментах.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положенияl.лу Федерального закона от
21.01.2006 г. Ns152-ФЗ <О персональных данных>>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

.Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

(лата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

я
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Приложение 2
к Административному регламенту

кНазначение доверит9льным управляющим имуществом
совершеннолетних недееспособньгх граждан и безвестно

отсутствующих лиц)), утвержденного приказом Министерства
труда и социчtльной защиты КБР
от(( >> 20 г.М

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме следующих документов

для получения государственной услуги
<<Назначение доверительньIм управляющим>>

от
(Ф,И.О. (при наличии) заявителя, год рождения)

N9 Наименование документа Подлинник
( копия )

Кол-во
листов

1

2

з

4

5

6

1

8

9

10

11

12.

1эaJ.

14.

тtrlJ.

Регистрационный
номер заявления

Дата приема Ф. И. О. , должность
специалиста

Подпись
специалиста
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Приложение 3

к Административному реглillчlонту
<Назначение доверительным управляющим имуществом
совершеннолетних недееспособньrх граждан и безвестно

отсутствующих лиц)), утвержденного приказом Министерства
труда и социальной запIиты КБР
от( >> 20 г.Jф

Вланк Центра

(фамилия, имя| отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемьй (ая)

ГКУ I]eHTp труда, занятосgи и социальной защиты
(городской округ, муниципальньй район)

сообщает о приостановлении предоставления т'осударственной услуги в связи с
не поступлением ответа на межведомственньй запрос, направленньй в рамках
Федерального закона от 21.01.2010 г. N9 210-ФЗ <<Об организаL\ии предоставления
государственных и муниципальных услуг>> из

( наименование организации)
по вопросу получения документа (сведений)
для предоставления государственной услуги <<Назначение доверительньIм
управляющим имуществом совершеннолетних недееспособных граждан и безвестно
отсутствующих лиц>>.

,Щиректор
ГКУ I]eHTpa труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование ) (подпись ) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ФИО, N! телефона
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Приложение 4
к Административному регламенту

кназначение доверительным управляющим имуществом
совершенЕолетних недеоспособньrх граждан и безвестно

отсугствующих лиц), утвержденного приказом Министерства
труда и социitльной защиты КБР
от ( >> 20 г. J\Ъ

Бланк L{eHTpa

(фаьtwtлия, имя| отчество заявителя)
Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

Увах<аемьй (ая)

ГКУ I]eHTp труда, занятости и социальной защиты
(городской округ, муниципальньй район)сообщает об отказе в предоставления государственной услуги <<назначение

доверительньIм управляющим имуществом совершеннолетних недееспособных граждан
и безвестно отсутствующих лиц>> в связи с

(основания для отказа)
в случае если в течение 7 календарных дней Вами будут представлены

отсутствующие документы и/или устранены нарушения требований к документам,
предоставление государственной услуги осуществляется в установленные сроки.

вы имеете право повторно обратиться за предоставлением государственной
услуги после Устранения причинt послух(ивших основанием для отказа.

.Щиректор
ГКУ L]eHTpa Еруда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ФИО, N! телефона

з2



Приложение 5
к Административному реглillчlенту

<Назначение доверительным управляющим имуществом
совершеннолетних недееспособньгх граждан и безвестно

отсутствующих лиц)), утвержденного приказом Министерства
труда и социilльной защиты КБР
от (( >> 20 г. Jф

Министерство труда и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики

гку ,,цЕнтр трудА,
зАнятости и социАJlьной здлиты

(наименование муниципальноrrо образования)
Адрес:
Тел. /факс:

ll

ДКТ ОБ ОБСЛЕДОВАНИИ
ОВЪЕКТОВ ДВИЖИМОГО И НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

МАТЕРИАJIЬНО-БЫТОВЫХ УСЛОВИЙ ПРОЖИВАНИЯ

.Щата проведения обследования " 
lt 20_ г

Ф.И.О. подопечного или безвестно отсутствующего

Место проведения обследования: по месту жительства/
по месту нахождения движимого и недвижимого имущества (нужное подчеркнуть)
адресу: 

-
1. Характеристика:

по

жилого помещения: общая площадь
кв. м, количество жилых

-этажном доме,,
участка: общая площадь

кв. м, жилая
этаж

площадь
комнат

в
земельного кв, м.,

а) Качество дома (кирпичньЙ, панельньй, деревянньй и т,п.; в нормальном
состоянии, ветхий, аварийньй,, комнаты сухие. светлые, проходные, количество
окон и пр. )

(нужное указать)
б) БлагоУстройство дома и х<илой площади (водопровод, канализация, какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.)

(нужное указать)
в) Санитарно-тиr.иеническое состояние я<илой

удовлет воритель ное, неудовле творит ель ное )

площади (хорошее,

г) Наличие для совершеннолетнего
дееспособного граr(данина отдельной
доступность санузла и т.д.

(нужное указать)
2. Сведения об имуществе подопечного: наличие необходильIх предметов

быта, предметов rrигиены, одежды, обуви, лекарственных средств, медицинских
изДелиЙ, приборов и вспомогательных приспособлений, средств передвижения,

(нужное указать)
недееспособного или не полностью

комнаты, места для сна, занятий,

бытовой техники и др.
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З. Дополнительные данные обследования

4. Мнение подопечного по вопросу распоряжения имуществом (если
недееспособньй гражданин может выразить свое мнение ) или сведения о
ПРеДпОЧтенИях подопечного/ полученные от родителей такого гражданина, его
прежних опекунов/ иных ЛИЦl оказывавших такомУ Iражданину услуги и
добросовестно исполнявших свои обязанности (если мнение недееспособно1.о
гражданина не может быть установлено)

ЗаключенИе лиlJ| производившиХ обследование (О материально-бытовых условиях
проживания/ жилищных условиях, нуждаемосЕи в ремонте жилого помещения, в
улучшениИ материальногО состояниЯ, жилищных, коммуналЬных и бытовых удобств,
необходимость в совершении сделок (лействий) / приобретении необходид.4ых
предметов и прочее)

Подпись лица, производившего
( подпись )

t"одтт,tсь l

(Ф.и.о. )

Подпись лиrJа, производившего
(Ф.и.о. )

!иректор
ГКУ Щентра труда/
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование )

М.п. ll ll 20 г.

(подпись ) (расшифровка подписи)

обследование:

обследование:

з4
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Приложение 4
к приказу Министерства труда и
социаJIьной защиты Кабарлино-

Балкарской Республики
23 октября 20l9 г. Ns З15-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МИНИСТЕРСТВА ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (ОСВОБОЖДЕНИЕ ОТ ОБЯЗАННОСТЕЙ

ОПЕКУНА ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯ>

I. Общие положения

1.1. Прелмет реryлирования Мминистративного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт
предоставления на территории Кабардино-Балкарской Республики государственной

услуги кОсвобождение от обязанностей опекуна или попечителя) (далее

Административный регламент).

1.2. Круг заявителей

|,2.|. Получателями государственной услуги (да:lее заявитель, заявители)
являются опекуны совершеннолетних недееспособных граждан или попечители

совершеннолетних не полностью дееспособньгх грЕDкдан.

|.2.2, Прелставлять интересы зi}явителя имеют право от имени физических лиц
(далее - представитель) лица, действующие в силу полномочий, основЕlнньгх на

доверенности, оформленной в соответствии с лействующим законодательством И

подтверждшощей наJIичие у представителя прав деЙствовать от лица зi}явитеJIя.

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги

l,З.1. Информирование зtulвителей по вопросаNr предоставления государственноЙ

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостаВления
государственной услуги, осуществляется:

в порядке устного консультирования (на личном приеме и по телефону);
по письменному запросу зtIявителя (пугем подачи письменного обращения личнО,

по почте, в том числе электронной);
пуIем рtвмещения информации на информачионньж стендах в помещениях)

предна:}наченньIх для приема гра)кдан ;

в электронной форме в информационно-коммуникационной сети <интернет>

(далее - сеть Интернет).
Сведения о месте нахождения, графиках работы государственньIх гражДанСКИХ

служащих Министерства труда и социальной защиты Кабарлино-Балкарской
республики, отдела опеки и попечительства (дшrее также - специалисты, грaDкданские

служащие, должностные лица) (далее также - Министерство, отдел), руководителей и

сотрудникоВ (дшее также - уполномоченные лиЦа) государственньгх казенньD(

учреждений Щентров труда, занятости и социirльной защиты городских округов и

муниципальных районов (лалее - Щентр, Щентрьd; справочных телефонах отдела опеки

и попечительства, I-{eHTpoB; адресе официа_пьного сайта Министерства, электронной



почты Министерства, I_{eHTpoB (лалее - справочная информация) ре}мещены:
на информационньIх стендах в местах предостЕIвления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства в сети Интернет: http://mintrudkbr.ru (дапее

также - официальный сайт Министерства);
на сайтах Щентров: Центр труда, занятости и социальной защиты г. Нальчика;

I_{eHTp труда, занятости и социr}льной защиты г. Прохладного и Прохладненского
района; Центр труда, занятости и социальной заIциты Баксанского района; Центр труда,
занятости и соци€rльной затциты Терского района; Центр труда, занятости и социальной
защиты Урванского района; Центр труда, занятости и социальцбft затциты Зольского
района; Щентр труда, занятости и социальной защиты Майского района; Щентр труда,
занятости и социальной защиты Лескенского района; IfeHTp труда, занятости и
социальной защиты Чегемского района; I_{eHTp труда, занятости и социаJIьцбfi заrциты
Черекского района; I_{eHTp труда, занятости и социальной защиты Эльбрусского района,
расположенных по месту жительства зшIвителя;

в федеральной государственной информационной системе кФедерапьный реестр
государственньIх и муниципаJIьньIх услуг (функций)> (далее - фелераlrьный реестр);

в федерапьной государственной информачионной системе кЕдиньй портал
государственньIх и муниципаJIьньtх услуг (функций)>: http://www.gosuslugi.ru (далее
также - портал).

Справочнм информачия не приводится в тексте Административного регламента
и подлежит обязательному ра:}мещению на официЕlльном сайте Министерства, в
федершlьном реестре и на портале.

Т.З.2. На официальном сайте Министерства кроме справочной информации
рzвмещаются тzжже следующие сведения:

текст настоящего Административного регламента;
перечень категорий поJryчателей госуларственной услуги;
перечень докуI!rентов, необходимьгх для получения государственной услуги;
формы заявлений для заполнения;

результат предоставления государственной услуги;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
нормативные правовые акты, содержащие нормы, регулирующие деятельность по

предоставлению государственной услуги.
1.3.3. На информаuионных стендах в помещениях Щентров, преднtLзначенньж для

приема граждан, ра:}мещается справочная информация, а также следующие сведения:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовьгх актов,

содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной
услуги;

перечень докуI!{ентов, необходимьIх для получения государственной услуги;
формы заявлений для заполнения, образчы оформления док).ментов,

необходимых для полr{ения государственной услуги, и требования к их оформлению.
1.3.4. Прелоставление заявителям информаuии по всем вопросам

предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, о ходе предоставления
государственной услуги, осуществляется в устной (на личном обращении зzulвителя или
по телефону) форме или в письменной форме (при письменном обращении зtulвителя по
почте или электронной почте), бесплатно.

Для получения сведений о ходе предоставления государственной услуги
заJIвителем указывается (называется) дата и номер регистрации заJIвления,

обозначеннЕц в расписке о приеме документов.
1.3.4.1. Устное информирование осуществляется специалистом отдела опеки и

попечительства при обрапtении заJIвителя в Щентр за информацией лично или по
телефону. Специалисты отдела опеки и попечительства осуществляют свои функции по
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местУ расположениЯ I_{eHTpoB в городских округах и муниципaшьньIх районах
республики. КонсультациИ пО вопросаN,I предоставления государственной услуги
осуществляются также сотрудникilN,Iи I-{eHTpoB, уполномоченньж по порrIению
РУКОВОДИТеЛЯ ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНИЯ КОНСУЛЬТаЦИЙ И прИеМа документов, при отсутствии
сп9циалистов отдела.

Пр" обращении за информацией представителя заявителя информачия
предоставЛяетсЯ при нЕIлиЧии у негО документа, подтверЖдающего соответствующие
полномочия.

Специалисты, осуществляющие прием и консультирование (лично или по
телефону), отIIосятся к обратившимся гражданам корректно и внимательЕо, не унижаJI
их чести и достоинства, информируют обратившихся по интересующим их вопросil1{,
принимают все меры для предоставления оперативной информации в ответе на
поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

отвеТ на телефОнный звоноК должен начинаться с информации о фамилии,
имени, отчестве и должности специiulиста, принявшего телефонныЙ звонок,
наименовании I]eHTpa.

Если специ€UIист, к которому обратился зЕIявитель (представитель заявителя), не
может ответить на вопрос сап4остоятельно Еепосредственно в момент устного
обраlцения, То он должен предложить обратиться к Другому специtlлисту,
руководителю I]eHTpa либо обратиться в Щентр с письменным запросом о
предоставлении информации, либо назначить Другое удобное для заJIвителя
(прелставителя зЕUIвителя) время для повторного обраrцения, но не позднее следующего
дня приема граждан.

Время ожидания в очереди при обращении зilявителя (представителя заявителя)
за полrIением устного информировЕIния не может превышать 15 минут.

|.з.4.2, Письменное информирование осуществляется путем направления
ответов почтовым отправлением или посредством информационно-
телекоммуникационньж сетей общего пользования (.rо электронной почте, по
факсимильной связи, через сеть <Интернет>).

ответ на письменЕое обращение заявителя (представителя заявителя)
предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на
поставленные вопросы, фшлилию, инициаJIы и номер телефона исполнителя.

Ответ подписывается директором Щентра либо его заместителем и направляется
в письменном виде способом доставки ответа, соответствующим способу обраттIения
ЗаяВиТеля (представителя заrIвителя) за информацией, или способом доставки ответа,
указанным в письменном обращении заявителя (прелставителя заявителя).

Информирование зzulвителя о ходе и результате предоставления государственной
УСлУги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заlIвителя,
расположенный на портttле.

Информация по вопросzlм предоставления государственной услуги, в том числе о
ходе ее предоставления, может быть полуrена по электронной почте tryтем направления
ОбРащения по адресу электронной почты Щентра, в том числе с приложением
необхоДимых документов, заверенных усиленноЙ квалифицировilнной электронной
ПОДписью (ответ на обращение, направленное по электронноЙ почте, направляется в
Виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя обращения).

СпеЦиалист отдела оказывает содействие заlIвителю (прелставителю заявителя) в
размещении им заявления и документов к нему через личный кабинет зtUIвителя,

расположенный на портirле.
Максима_ltьный срок направления ответа составляет З0 ка_пендарных дней с

МОМеНТа РегиСТрации обраlцения заявителя (представителя заявителя). В
исключительньIх случЕUIх, а также в случае необходимости направления запроса в
другие государственные органы, органы местного са]\4оуправления или иным
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должностным лицам срок рассмотрения обрацения продлевается, но не более чем на з0каJIендарньrх дней, о чем зtulвителю (представителя заявителя) направляетсяпредварительный ответ с описанием действий, Ъо".рIпu"мых по его обращению.Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончаниясрока считается ближайший следующцй заним рабочий день.

IL СТАIЦАРТ ПРЕДО СТАВЛЕНИЯ ГОСУДДРСТВЕННОЙ УСJrУГИ

2.1. Наименование государственной услуги
полное и сокращенное наименование государственной услуги: <освобождениеот обязанностей опекуна или попечителя)) (да-гlее -.оЪудuр.твенн€UI услуга).

2,2, Наименование органа исполнительной власти Кабарлино-Балкарскойресrryблики, предоставляющего государственную Услуцl органы и организации,обращение в которые необходимо для предоставления государственной услугп
2,2,1' Госуларственнiш услуга предоставляется Министерством труда исоциЕuIьной защитьт Кабарлино-Балкарской Республики.
исполнителями государственной услуги являются должностные лицаМинистерства и сотрудники (руководители) Ц.rrро".
2.2.2, В предостЕlВлениИ государстВенноЙ уЪпу.' r{аствуют Щентры.2,2,з, Органы и организации, )ластвующие в предоставлении государственной

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления государственЕой услуги,отсутствуют.
2.2.4. Заявление И докр{енты длЯ получеЕия государственноЙ услугипринимаются:
1) при личной явке в Центр;
2) без личной явки:
а) почтовым отправлением в Щентр;
б) в электронной форме через личный кабинет зiцвителя на портал.2,2.5. Заявитель может записаться на прием в Щентр, при технической

реаJIизации IIрограммного обеспечения, для подачи заJIвления о предоставлениигосударственной услуги следующими способами:
1) по телефону Щентра;
2) посредством сайта I]eHTpa;
З) посрелством портала - через Министерство.
щля записи заrIвитель выбирает любую свободную для приема дату и время впределах установленного в Щентре графика приема заявителей.
2.2.7, Щентр не вправе требовать от з€UIвитеJUI осуществления деЙствий, в том числесогласоваrий, необходимьп< щя поJtr{ения государственной усJгуп4 и связilнньD( собрацением в иные государствонные ор*lны и организЕtIрги, за искIIючением поJIучени,I

докумеIIтов и информч11, предусмотренньD( частью б статьи 7 ФедераьЕого закон а от 27июJIя 2010 г. Ns 210-ФЗ коб орг€lнизilIии цредоставJIения государственньD( иDtУнициПilБньD( УсJtУГ)> (далrее - Федерапьньй закон от 27 июJuI 2010 г. ль'ztб-оз;, а такжевкJIюченньD( в Перечень усJгуг, которые являются необхо.щтльпчги и обязательными дlIяпредоставJIени,I исполнительньIми оргzlнzll\,IИ ГОСУДарственной впасти Кабар.шrно-Баlп<арской
Ресгцблпаrи юсУдарственЕьж услуг и предостtlвJUIюгся орIilнизац,Iями, уIаствуюшц{ми в
цредоставлении государственньD( усJIуг, угверждеIтньй постшrовJIением ПравительстваКабардгно-Ба-ткарской Респфшлс.r от 20-шоля 2011 г. Jф 210-ПП коб утвержденииперечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставленияисполнительными органulми государственной власти Кабарлино-Балкарской
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республики государственных услуг и предоставляются организациями, r{аствующими
в предоставлении государственньIх услуг, и опредолении рЕвмера платы за их окщание))
(далее - постановление Правительства КБР от 20.07.201 1 г. Ns 210-ПП).

2.3. описание результата Предоставления государственной услуги

2.з.l. Результатом предоставления государственной услуги является принятие
решения об освобождении опекуна или попечителя от исполнения ими своLrх
обязанностей в виде распоряжения Министерства.

2.з.2. Результат предоставления государстВенной услуги предостЕlвJIяется в
соответствии со способом, укiванным заrIвителем при подаче заявления и докуI!{ентов:

1) при личной явке в Центр;
2) без личной явки:
а) почтовьтм отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет зaulвителя на портаJIе;
в) на электронную почту заlIвителя (прелставителя заJIвителя).

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том чиqпе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной
услуги в случае, срок выдачи (направления) документов, являющихся

результатом предоставления государственной услуги

2.4.1. Срок принятия решения об освобождении от обязанностей опекуна или
попечителя составляет не более 30 календарньгх дней со дня предстilвления зiulвителем
заявления и докуl!{ентов в Щентр,

2.4,2, Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления (отказа в предоставлении) государственной услуги составляет не более
7 календарных дней со дня их подписания.

2,4.з. Общий срок предоставления государственной услуги составляет не более
36 календарньгх дней со дня представления зtцвления об освобождении от опекунских
(попечительских) обязанностей.

2.5. Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
государственной услуги

2.5.1. Сведения о перечне нормативньгх правовых Ектов, регулирующих
предоставление государственной услуги приведены:

на сайте Министерства к настоящему Реглаirленту;
в сети кинтернет>, в регионilльном реестре и на Едином портале

государстВенных и мунициПiuIьньIх услуг (функций).

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
пормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и

УСЛУГl КОТОРЫе яВЛяЮтся необходимыми и обязательными для предоставления

ГОСУДаРСТвенноЙ услуги, подле}кащих представлению заявителем, способы их
поJryчения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления

2.6,|. Заявитель представляет следующие документы:
1) Заявление об освобождении от опекунских или попечительских обязанностей

По форме согласно приложению 1 к настоящему Административному реглаJч{енту;
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2) КОпиЮ паспорта или иного документq удостоверяющего личность опекуна
(попечителя);

3) копию паспорта или иного док)л!{ента, удостоверяющего личность
подопечного;

4) копию решения орган опеки и попечительства о назначении опекуном или
попечителем;

5) удостоверение опекуна (попечителя) (при наличии);
6) документ, подтверждающий помещение подопечного под надзор в

стационарное )пфеждение социшIьного обслуживания психоневрологического
ПрОфиля, в медицинскую организацию или иную организацию (при помещении
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного грilжданина под
надзор в образовательную или медицинскую организацию, организацию,
оказывающую социЕчIьные услуги, или иную организацию);

7) пРедставитель зЕцвителя дополнительно представляет док)rмент,
УДОстоВеряющий личность, и один из документов, оформленньгх в соответствии с
лействующим законодательством, подтверждaющих нrUIичие у представителя права
деЙствовать от лица заявителя и определяющих условия и границы реализации права
представителя на получение государственной услуги, а именно:

а) Доверенность, удостоверенную нотариаJIьно либо главой местной
администрации поселения и специtlльно уполномоченным должностным лицом
местного самоуправления поселения или главой местной администрации
муниципirльного района и специально уполЕомоченным должностным лицом местного
сЕlNIоуправления муниципального района (в слrIае если в поселении или
расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо
должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации,
уполномоченным на совершение этих лействий;

б) ловеренность, удостоверонную в соответствии с пунктом 2 стжьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Фелерации и являющуюся приравненной к
нотариальной.

2,6.2. Порядок представл ения и оформления документов.
2.6,2.1. Порядок представления документов.
В слуrае подачи лицом, имеющим право на полrIение государственной услуги,

зtUIвления через законного представителя в заJIвлении дополнительно к сведениям,
указанным в зtцвлении, указывtlются фамилия) имя, отчество, почтовый адрес места
жительства (места пребывания); наименование, номер и серия докуIчlента,
удостоверяющего личность, сведения об организации, выдавшей докуI!{ент,
удостоверяющий личность, и дате его выдачи на доверенного лица; нЕмменовzlние,
номер и серия документа, IIодтверждающего полномочия доверенного лица, сведения
об организации, выдавшей документ, подтверждшощий полномочия доверенного лица,
и дате его вьцачи. Указанные сведения подтверждЕlются подписью доверенного лица с
проставлением даты представления зtUIвления. Копия доверенности прикJIадывается к
зЕUIвлению.

Заявитель освобождается от представления отдельньIх документов, если
необходимые документы (действительные на дату обращения) имеются в личном деле
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного грФкданина.

Щля полуrения государственной услуги зчцвитель по выбору обрапIаglgя в Щентр
по месту своего жительства (или иной Щентр по своему выбору) лично иJIи пуtем
направления письменного зчUIвления зtжtвным почтовым отправлением с уведомлением
о врrIении, зчцвления в электронной форме по электронной почте, через официа-пьньй
сайт Министерствц путем заполнения интерЕктивной формы заJIвлеЕия, рtвмещенного
на портале.

Форма з,цвления в электронном виде рд}мещается на порт€rле. Заявитель
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(представитель зiUIвителя) имеет право саN4остоятельно заполнить форму заявления,
размещенного на портале, распечатать и представить заполненное заявление со всеми
необходимыми документами в Щентр.

При направлении зiU{вления и докр4ентов в Щентр по почте копии докуI!(ентов
должны быть заверены заявитслем нотариально. Личная подпись з€UIвителя
(представителя заявителя) на заявлении должна быть нотариально удостоверена.

2.6.2.2, Порядок оформления докуIиентов.
а) заявление должно отвечать следующим требованиям:
заполняются зЕlявителями (доверенными лицап4и, представителями) и заверяются

личной подписью з€UIвителя (доверенного лица, представителя) в присугствии
специалиста Щентра, которые в свою очередь УДостоверяют факт собственноручной
подписи зtUIвителя (rредсrа""теля заявителя) в заявлении;

заполняеТся зЕU{вителем (представителем заявителя) р}п{ным или маптинописным
способом либо в электронном виде на портаJIе;

текст заlIвления должен быть написан на русском языке синими или черными
чернилЕlми, з€lписи хорошо читаемы и разборчивы, персональные дalнные заJIвителя
указаны полностью;

не допускается использование сокраrцений и аббревиатур, а тiжже подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и иньгх неоговоренньIх исправлений;

сведения, ука:}анные в заrIвлении, не должны расходиться или tIротиворечить
прилагаемым к заявлению документам;

б) прилЕгаемые К заlIвлениЮ докуI!(ентЫ должны отвечать следующим
требованиям:

позволяют идентифицировать принадлежность докуIиента зfuIвитолю
(представителю з.uIвителя) ;

текстЫ документОв написаны разборчиво, записи и печати в них хорошо
читаемы;

действительны;
оформлены надлежяrцим образом (наличие даты вьцачи, основания вьцачи,

ПОДПИСИ ДОЛЖНОСТнЬIх лицl печати организации, тексты докр(ентов написаны
разборчиво, записи и печати в них хорошо читаемы и так лалее);

фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью; в документах нет
trОДЧИСТОК, ПРИПИСОК, ЗаЧеРКНУГЬЖ СЛОВ И ИНЬIХ НеОГОВОРеННЬЖ ИСПРавлений, за
исключением испраВлений, скрепленньIх печатью и заверенньIх подписью специалиста
органа (организации), выдавшего документ, его правопреемником или иным лицом,
имеющим соответствующие полномочии;

доку]!{енты не имеют серьезных повреждений, нitличие которьж допускает
многозначность истолкования их содержания;

копии представленньIх документов заверены нотаричrльно или L{eHTpoM (при
предъявлении заlIвителем (представителем заявителя) оригинЕlлов документов).

2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствии с
норматиВными правовыми актами для предоставления государственной усJryги,

которые находятся в распоряжепии органов исполнительной власти, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

государственноЙ услуги, и которые заявитель вправе представить, а в сJryчае их
непредставления заявителем запрашивается Щентром в рамках

межведомственного информаuионного взаимодействия, а TaIсrKe способы их
получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их

представления
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2.7.|. .Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми
актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в

распоряжении государственньгх органов, органов местного самоуправления и иньIх
органов, rIаствующих в предоставлении государственIIьfх услуг, и которые зzUIвитель
вправе представить, но требуются.

2.7 .2.. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информаuии или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникЕlющие в связи с
предоставлением государственной услуги;

2) представлеIIия документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актап{и Кабарлино-Ба;rкарской Республики и муниципальными правовыми актil]чIи
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих
государственную услугу, иных государственньIх органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местЕого самоуправления ортанизаций, участвующих в предоставлении
ГОСУДаРСТВеННЫХ ИЛИ МУНИЦИПаЛЬНЬIХ УСЛУГ, За ИСКЛЮЧеНИеМ ДОКУIt{еНТОВ, УКiВаНЕЬIХ В

части б статьи 7 Фелерального закона от 27.07.2010 г. NЬ 210-ФЗ;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгх ця

получения государственной услуги и связанньж с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации) за исключением полr{ения

услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются
необходимьrми и обязательньтми дJuI предоставления государственньтх услуг,
утвержденный постановлением Правительства КБР от 20.07 .201 1 г. ]ф 210-ПП;

4) представления докр{ентов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которьш не укЕlзывчLлись при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении
государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п}цктом 4 части 1

статьи 7 Федерального з€жонаJt 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доIсументов,
необходимьж для предоставления государственной усJryги

2.8.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимьтх для
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления (прекращения)
или отказа в предоставлении государственной усJryги

2.9.|. Основанием для прекращения предоставления государственной услуги
являются:

смерть гражданинц признанного недееспособным или не полностью
дееспособным;

признание дееспособным грalкданина, признанного ранее недеоспособным или
не полностью дееспособным;

направление заjIвителем обращения с просьбой не рассматривать зiIявление.
2.9.2, Основания для приостановления предоставления государственноЙ услуги

отсутствуют.
2.9.З. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги

являются случаи, связанные с нарушением установленных требований к документаN,I:
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а) отсутстВие права у заявителЯ на полуt{ение государственной услуги;
б) отсутствие одного и болес документов, указанньIх в tI}.HKTe 2.6.7 настоящего

Административного регламента;
в) прелставление документов, не соответствующих требованиям пункта 2,6.2.2

настоящего Административного регламента;
в слуrмх, связанньгх с нарушением установленных требований к дочrментам

специЕlJIист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение 2
рабочих дней после регистрации заявления готовит уведомление об отказе в
предоставлении государственной услуги с предложением представить отсутствующие
документы иlили устранить иные нарушения требований к докумrентам.

при поступлении запрашиваемых документов (сведений) рассмотрение
документов осуIцествляются в сроки, укшанные в пункте 2.4,З настоящего
Алминистративного регламента, с учетом дня их поступления в Щентр. Щата
постуIIления докуI!{ентов (сведений) в Щентр отмечается на штаN,lпе входящей
корреспонденции.

заявители имеют право повторно обратиться в Щентр за предоставлением
государственной услуги после устранения причин, послуживших основанием для
отказа.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) оргапизациями, участвующими в

предоставлении государственной усJryги

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлпны
или иной платы, взимаемой за прелоставление государственной услуги

ГосуларственнЕц услуга предоставляется бесплатно,

2.12.ПОРяДОк, раЗмер и основания взимания платы за предоставление услуг,
КОТОРЫе ЯВЛяЮТся необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги

основания для взимания пiаты за rrредоставление услуг, которые являются
НеОбхОдимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной услуги и при поJIучении результата

предоставления таких усJryг

Срок ожидания в режиме общей очереди на прием к специЕIлисту, должностному
лицу Для получения консультации, при подаче запроса о предоставлении
ГОСУДаРСТВенноЙ услуги, а также при получении результата государственной услуги не
должно превышать 15 минут,

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственноЙ услуги и услуги, предоставляемоЙ организациеЙ, участвующей в

предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
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_ Регистрация змвления о предоставлении государственной услуги при личном
обратцении, при направлении змвлония почтовой связью, при направлении зaUIвления в
форме электронного докуIuента посредством портаJIа при н€lпичии технической
вOзможности осуществляется в день его поступления в Щентр, на портiIл или на
следующий рабочий лень (в слr{ае пост)дIления доку]!{ентов в нерабочее время, в
вьжодные, прд}дничные дни).

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная
усJrуга

2.15.|. Прелоставление государственной услуги осуществляется в специально
выделенных для этих целей помещении Щентра.

Помещения, в которых предоставляется государственнiш услуга, должны бьrгь
оборулованы автоматической пожарной сигнаJIизациеiт И aрaдar"urй по*чроrушения,
системой оповещения о возникновении чрезвьтчайной ситуации. В здании, где
организуется прием заявителей, предусматривaются места общественного пользования.

2,|5.2. Места ожидания и места дJIя приема заявителей о предоставлении
государственной услуги должны бьтть оборудованы стульями (кресельньrми секциями,
скамьями), а тчкже столЕIми (стойками) с канцелярскими принадлежностями для
осуществления необходимых записей.

2.15.з, Места для информирования заявителей оборулуются информационными
стендЕIми, на которьгх размещается визуч}льная и текстовaш информация.

2.15.4, Помещения, предIalзначенные дш предоставления государственной усJгуп{,
должны удоыIетворять требованилл об обеспечеrпш,r беспреIuттственного доступа инвЕlJIидов
к объекгам социаьной, инженерной и тршrспоргной шrфраструкгур и к ttредостtlвJulемым в
них усJгугап{ в соответствии с законодатеJьством Российской Федераши о социаьной
зilIц.rте инваIIшIов.

в целях обеспечения доступности государственноЙ услуги для инвЕlлидов
должны быть обеспечены:

1) условия для беспрепятственного достуrrа к объектам социаJIьной, инженерной
и трilнспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям,
строениям и сооружениям, вкJIючtш То, в которьж расположены физкультурно-
спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местilN.{
отдыха и к предоставляемым в них услугilм;

2) УСЛОВИЯ ДЛя беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушньIм,
водным транспортом, автомобильным транспортом и городским нtlземным
электричеСким транСпортоМ в городсКом, пригОродном, междугородном сообщении,
средствами связи и информации (включtul средства, обеспеtIивчIющие дублирование
звуковымИ сигнаJIамИ cBeToBbIx сигналоВ светофоров и устройств, регулирующих
движение пешеходов через транспортные коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой
расположены объекты социilльной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в
такие объекты и вьIхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвЕtлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
с€lмостояТельногО передвижения, И оказание им помощи на объектах социальной,
инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборулования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидо" * объекrам
социаJlьноЙо инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом
ограничений их жизнедеятельности;
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6) дублирование необходимой для инвILIIидов звуковоЙ и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической иформациизнаками' выполненнымИ рельефно-точечныМ шрифтоМ Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) лопуск на объекты социаrrьной, инжонорной и транспортной инфраструктур
собаки-проводника при н€uIичии
обучение и вьцаваемого по форме
органом исполнительной власти,

докуl!{ента, подтверждающего ее специz}льное
и в порядке, которые определяются федеральньп,r

осуществляющим функции по вьтработке и
реализациИ государстВенноЙ политикИ и нормативно-правовому регулированию в
сфере социальной затIIиты населения;

8) оказание работникulпilи организаций, предоставляющих услуги населению,
помощИ инваJIидаМ в преодоЛении барьеров, мешающих полуIению ими услуг наравне
с другими лицами.

2.1б. ПоказателИ доступноСти и качеСтва государственной усJryги

2,16.|. Показателями доступности государственной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей) являются:

1) количество взммодействий зЕUIвителя с должностными лиц€lп,Iи при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность;

2) возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги, в тоМ числе с исполЬзованиеМ информаЦионно-телекоммуникационньIх
технологий;

3) транспортнаlI доступность к месту предоставления государственной услуги;4) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятсiвенный ло.iуr, кпомещениям, в которьж предоставляется услуга;5) возможность получения полной И достоверной информации о
государственной услуге в Министерстве, Щентре, по телефону, на официальном сайте
органа, предоставляющего услугу, посредством портаJIа;

6) предоставление государственной услуги любьтм доступным способом,
предусмотренным действующим законодательством ;

7) обеспеЧение длЯ заявителя возможности полrIения информации о ходе и
результате IIредоставления государственной услуги с использованием портала.

2.16.2. Показателями доступности государсТвенной услуги (специальные,
применимые в отношении инваJIидов) являются:

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.I5 настоящего
административного реглЕIмента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвЕl"лидов;
з) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в

которых предостzlвляется государственнiц услуга.
2.16.з. ПоказателямИ качества предостаВлениЯ государстВенной услуги

являются:
1) соблюление срока предоставления государственной услуги;
2) соблподение времени ожид€lния в очеред4 цри подаче запроса и поJIучении

результата;
3) осущесТвление не более одного обращения зzUIвителя к работникам Щентра, и

подаче документОв на пол}Чение госуДарственнОй услуги и не более одного обращения
ПРИ IIол}л{ении результата в щенте;

4) отсутствие обоснованньIх жалоб на действия или бездействие должностньтх
лиц Министерства, Щентр поданньIх в установленном порядке,

2.16.4. После получения результата услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через rropTzlJl, заlIвителю обеспечивается
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возможность оценки качества окщания услуги

2.17, Ипьrе требования, В том числе учитывающие особенности предоставления
государственной усJryги по экстерриториальному принциIry и особенности

предоставления государственной услуги в электронной форме

2.|7.|. .Щанная государственнЕUI услуга через мФЦ не предоставляется.
2.17,2. Заявитель независимо от его места жительства в пределах Кабардино-

Ба.пкарской Республики имеет возможность на обраlцение в любой по его выбору Щентр
для предоставления ему государственной услуги по экстерриториальному принципу.

2,17,з. Предосrавление государственной услуги в электронном виде
осуществляется при технической реализации государственной услуги посредством
портаJIа.

заявитель - физическое лицо имеет право использовать простую электронную
подпись, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,
использоВание которьж допускается при обращении за пол)п{ением государственньIх и
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 2012 r. Jt 634 <О видах электронной подписи, использование
которых допускаеТся при обращении за полr{ением государственных и муниципальньD(
услуг).

3. СОСтав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особепности выполнения административных процедур (лействий) в электронной
форме

3.1. Предоставление государственной услуги вкпючает в себя следующие
админи стративные процедуры :

l) принятие решения;
2) выдача результата государственной услуги зiцвителю.

3.2. Мминистративная процедура по принятию решения

З.2.1. ОСнОванием для начала административной процедуры является
поступление в Щентр докуilлентов, указанных в пункте 2.6.| настоящего
Административного реглЕlIчIента.

з,2.2. В состав административной процедуры входят следующие
административные действия.

(1 действие).,Щолжностное лицо, ответственное заделопроизводство в Щентре:
ПРИНИМаеТ в работу представленные заявителем через портал электронные

ДОКУМенТы в СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2,14 настоящего Административного
реглtlмента;

передает зЕUIвление и документы под роспись специ€lлисту, ответственному за
предоставление государственной услуги ;

направляет заJrвителя к специаJIисту> ответственному за предостtlвление
государственной услуги.

Срок осуществления настоящего действия составляет l рабочий день.
(2 действие). Спечи€uIист, ответственный за предостilвление государственной

услуги, в LleHTpe:
ПРиниМает в работу поступившее зzUIвление и прилагаемые к нему докуI!(енты,

предстalвленные лично зЕцвителем либо через портал, в течение 1 рабочего лня;
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УСТаНаВЛИВаеТ ПРеДМеТ ОбРаПIеНИя, устанавливает личность змвитсля либополномочия продставитеJUI, в тоМ числе проверяет докр[ент, удостоверяющийличность;
проводит проверку документов на комплоктность и достоворность, проверку

сведений, содержатцихся в представленньж заJIвлении и докр(ентах, в целях оценки ихсоответствия требованиям и условиям получения государственной услуги;в случае представления копий докрlентов, не заверенных нотариzrльно либо вином установленном законодательством порядке, сличает представленные копии
докр{ентов с подлинниками, заверяет их своей подписью с укiu}анием фамилии,иници€Iлов, занимаемой должности, даты и печатью I]eHTpa;

оформляет расписку о приеме документов (в случае поступления докуI!{ентов попочте - готовит расписку для отправки по почте) по форме согласно приложеЕию 2 кнастоящему Административному регламенту (копию вручается (направляется)
заявителю);

в случЕUIх, если после приема зiUIвления и документов, вьUIвлены основания дJUIотказа в предоставлении государсТвенной услуги в соответствии с подпунктап{и б) и в)2,9,з настоящего Алминистративного регламента, сообщает заявитей оо укarзанньжоснованиях на приеМе, разъясняет порядок представления докумонтов и, при наJIичии
согласия заJIВителя, ВоЗВраЩаеТ Все ДокУNlенТы и ПреДлаГаеТ обратиться повторно. Приотсутствии согласия заявителя или при представлении запроса почтовым отправлением
специалист готовит уведомление об отк€ве в предоставлении государственной услуги спредложением представить в течение 7 ка_гrендарньж дней отс}"тствующие документыиlилu устранить иные нарушения требован"t * докр[ентам, по форме согласно
приложению З к настоящему Административному реглап4енту, согласовывает его,подписывает у руководителя Щентра и напрilвляет (BpyraeT) заявителю зЕжазнымпочтовым отправлением с уведомлением о вручении или с использованием
информационно-телекоммуЕикационньIх технологий в случае направления заJIвления и
докумеЕтов в виде электронного документа, в течение 2 рабочих дней после
регистрации заявления;

в слrIае если В течение 7 календарньгх дней со дня, когда заявитель получил
извещение, основания для отказа не были устранены, возвратцает в течоние 3 рабЬчихднеЙ сО днЯ окончаниЯ 7-дневного срока заявление и пакет докуN{ентов (копии
укiванных докуN(ентов хранятся в I_{eHTpe);

в случае если подопечный проживает на территории другого муниципального
образованиЯ республики, специалист, ответственный за прaдоaru"пar"a
государстВенноЙ услугИ по месту обращения заlIвителя, уведомляет (устно)
специаJIиста, ответственного за ведение личных дел подопечньIх, по месту жительства
недееспособного или не полностью дееспособного грzDкданина, о представлении втечение 12 к€шеЕдарньж дней личного дела совершеннолетнего подопечного в
Министерство.

дней
Срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабочихсо дня приема документов, указанньж в пункте 2.6.1 настоящего

Административного регламента,
(3 действие): Специ€UIист, ответственный за предоставление государственной

услуги, направляет в Министерство с сопроводительным письмом за подписью
директора Щентра документы з€UIвителя, указанные в пунктах 2.6.| настоящего
Административного регламента, вместе с личным делом совершеннолетнего
подопечного в течение 1 9 календарных дней со дня приема документов.(4 действие): Специалист, ответственный за рассмотрение документов
Министерстве:

осуществляет проверку комплекта докр[ентов заr{вителя и лиtшого
подопечного;
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готовит проект распоряжения об освобождении от опекунских (попечительских)
обязанностей в отношении совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного гражданина, в 3 экземплярах;

направляет проеКт решениЯ на согласование должностныМ ЛИЦаП,I,
ответственным за рассмотрение проектов решений по вопросам опеки и попечительства(начальнику отдела, руководителю департамента социitльного обслуживания,
курирующему заместителю Министра), затем для принятия решения и подписания
Министру.

з,2,з, Срок принятия решения министром не мож9т превышать 12 катlендарньж
дней сО дня постУплениЯ (регистраuии) заявления и полного пЕжета документов вМинистерство, но не позднее з0 каJIендарньтх дней со дня приема документов,
ук€ванных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.з,2,4, Лицом, ответственным за подготовку проекта распоряжения) а *жже
отказа в предоставлении государственной услуги, является специалист отдела, лицом,
ответственным за принятие решения - минисlр.

з,2,5. Результатом административной процедуры являются распоряжение обосвобождениИ оТ опек}нских (попечительских) обязанностей в отношении
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина,
подписанное министром.

3.3. Административная процедура по вьIдаче
результата государственной услуги заявителю

з.з.1. основанием для начаJIа административной процедуры является принятие
решения Министром.

з.з.2. В состав административной процедуры входят следующие
административные действия :

(1 лействие): Специалист, ответственный за рассмотрение документов в
Министерстве:

регистрирует zжты, укЕванные в подпунктеЗ.2.5 настоящего Административного
регламента, в журнале учета актов Министерства по вопросЕlм опеки и по11ечительства
по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;

уведомляеТ (пО телефонной связи) специалиста, ответственного за прием
документов при Щентре, в течение 1 рабочего дня со дня подписilния, о принятом
решении;

направляет (вручает) заявителю акты, указанные в з.2,5 настоящего
Административного реглalмента, на брtажном носителе либо в форме электронного
докр{еIIта с использованием портала в течение 7 календарньгх дней со дня его
подписания, в сл)лае если заявителем при подаче змвления и документов укtвывtlлсяспособ полr{ения результата государственной услуги, в соответствии с указаннымспособом:

а) почтовьrм отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет заявителя на портчuIе;
в) на электронную почту змвителя (представителя заrIвителя).
(2 действие): Специ€IJIист, ответственный за предоставление государственной

услуги, при Щентре:
полr{аеТ IIод роспись в журн€rле rIета €жтоВ Министерства по вопросам опеки и

попечительства по форме согласно приложению 4 к настоящему Ддминистративному
реглаI\4енту, акты, укzванные в подпункте з.2.5 настоящего Ддминистративного
регламента, документы заявителя и личное дело совершеннолетнего подопечного в
течение 7 калlендарных дней со дня их подпис ания;

информирует бывшего опекуна (попечителя) о принятом решении, о
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необходимости представления лицом, выполнявшим обязанности опекуна или
попечителя, не позднее З календарньтх дней с момента, когда ему стало известно о
прекращении опеки или попечительств4 отчета опекуна (попечителя) в соответствии с
правилilми, установленными статьей 25 Федера_тlьного закона от 24 апреля 2008 года ]ф
48_ФЗ <об опеке и попечительстве), и возврата документов, выданных ранее опекунап,I
или попечителям, в соответствии с Правилами ведения личньгх дел совершеннолетних
недееспособньrх или не полностью дееспособных граждан, утвержденньж
постановлением Правительства от l7 ноября 20l0 года J\ъ 927 (далее - Правила ведения
личньтх дел):

вруIIает поД роспись заlIвителю акты, указанные в подпункте З.2.5 настоящего
Административного регламента, в течение 7 каrrендарньтх дней со дня принятия
решения Министром;

включает в личное дело совершеннолетнего подопечного докр{енты
подопечного, полг{енные от бывшего опекуна (попечителя) в соответствии с
Правилами ведения личных дел, комплект документов з€UIвителя, и вносит изменения в
опись докр{ентов, содержяцихся в личном деле подопечного, в течение 1 рабочего дня.

з.з.з. Срок выполнения административньD( процедур составJIяет не более 7
кi}лендарньтх дней со дня подписания актов, указанньж в подпункте З.2,5 настоящего
Административного реглalмента, Министром.

з,з.4. Лицами' ответственными за выполнение административной процедуры,
являются ответственные должностные лица Министерства и L{eHTpa.

з.з.5. Результатом выполнения административной процедуры является Выдача
(направление) заявителю результата предоставления государственной услуги способом,
указанным в заJIвлении.

3.4. Особенности выполнения административньж
процедур в электронной форме

З,4,1. ПРедОСтавление государственной услуги через порт€rл осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27,0,7.2010 Nb 210_ФЗ, Федеральным законом
от 27 июля 2006 г. J\ъ 149-Фз <Об информации, информационньIх технологиях и о
заrците информации)), постановлением Правительства Российской Федерацпп от 25
июнЯ 20|2 г. Ns бз4 (О видzж электронной подписи, использовани9 которьж
допускаеТся прИ обращениИ за полгrеНием государственньIХ и мунициП6UIьньIх услуг>.

З.4,2. Для подачи заявления через портал заJIвитель должен выполнить
следующие действия:

пройтИ идентифиКациЮ и аутентификацию в Единой системе идентификации и
аутентификации (далее - ЕСИА);

В личнОМ кабинете на портале заполнить в электронном виде зiUIвление на
оказание государственной услуги и приложить к зzцвлению электронные докр(енты;

направить пакет электронных документов в Министерство посредством
функционала портаJта.

З.4,З. В результате направления пакета электронньtх документов посредством
ПОРТала в СМЭВ производится автоматическЕuI регистрация поступившего пчкета
ЭлекТроIIньж докр{ентов и присвоение пilкету уникчlльного номера дела. Номер дела
доступен зtUIвителю в личном кабинете портаJIа.

При предоставлении государственной услуги через портал должностное лицо
Министерства выполняет действия по передаче электронного пакета докуI!{ентов в
Щентр по месту жительства заrIвителя.

З.4.4.I_{ентр обеспечивает выполнение действий, предусмотренных подпунктilil,lи
|) и 2) пункта З.l настоящего ддминистративного регл.lмента, а тЕжже передачу
ИНформадии в Министерство после рассмотрения докр{ентов и принятия решения о
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предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги для заполнения
преДУсМотренньIх в СМЭВ форм о принятом решении и перевода дела в архив СМЭВ.

.Щолжностное лицо Щентра уведомляет зЕuIвителя о принятом решении с
помощью указанных в зЕцвлении средств связи, с направлением уведомления способом,
Указанным в заrIвлении: в письменном виде через почтовую связь либо направляет
ЭлеКтРОнньЙ докр{ент, поддисанньЙ усиленноЙ кваllифицированной электронной
поДписью должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет портала.

В случае поступления всех документов, указанньIх в пункте 2.6.I настоящего
АДминистративного регламента, днем обращения за предоставлением государственной
услуги считается дата регистрации приема документов на портЕtле.

Информирование заявителя о ходе и результате предоставления государственной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет зЕuIвителя,

расположенный на портаJIе.
3.4.5. Министерство при поступлении докуN{ентов от заJIвителя посредством

ПОрт€rла по требованию заJIвителя направляет результат предоставления услуги в форме
Электронного документq подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зiu{витель при
подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле тtкую
необходимость).

Вьцача (направление) электронньж документов, являющихся результатом
ПРеДОСТаВления государственноЙ услуги, зчUIвителю осуществляется в день регистрации
результата предоставления государственной услуги Министерством.

В слу"rае подачи гражданами документов в электронной форме через личньй
кабинет заJIвителя на портt}ле, подписанных усиленной ква_гrифицированной
электронноЙ подписью, Министерство не проводит проверку представленньгх
ДОкУМентов, указанньIх в пункте 2.6.I настоящего Административного реглаN,Iента.

3.5. Порядок исправления доtryщенньж опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления государственной услуги

3.5.1. В слуrае выявления опечаток и (или) ошибок зtulвитель вправе обратиться
в Министерство, Щентр с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок, в котором указываются:

наименование Министерства, I-{eHTpa в которые подается зtцвление об
исправление опечаток;

вид, дата, номер вьцачи (регистрации) локумента, вьIданного в результате
предоставления государственной услуги ;

перечень допущенных опечаток и (или) ошибок.
З.5.2. К заявлению прилагаются:
оригинчrл документа, выданного по результатам предостiшления

государственной услуги;
копии докр{ентов, на основании которьж установлены (выявлены) указанные в

зaцвлении опечатки и (или) ошибки.
в случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его

представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, тчкже
представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и доку]!{ент,
подтверждшощий соответствующие полномочия.

З.5.З. Оснований для отказа в приеме зtulвлония об исправлении опечаток и (или)
ошибок не предусмотрено.

З.5.4. Основаниями для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок являются:
представленные документы по составу и содержанию не соответствуют

требованиям пункта з.5.1 - З.5,2 настоящего ддминистративного регламента;
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принятие Министерством, Щентром, решения об отсутствии опечаток.
3.5.5. отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок по иным основаниям не

допускается.
3,5.6. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок регистрируется

щентром, Министерством в течение l рабочего дня с момента получения заявления об
исправлении опечаток и (или) ошибок и докр{ентов, приложенньгх к нему.

3.5.7, ЗаяВление об испраВлениИ опечатоК рассматрИваетсЯ в течение 5 рабочихдней со дня, следующего за днем регистрации зzцвления об исправлении опечаток на
предмет соответствия требованиям, предусмотренным пунктом з . 5. 1 .

3.5.8. По результатам рассмоlрения зzUIвления об испрalвлении опечаток
Министерства I_{eHTpa, в срок, предусмотренный пуЕктом з.5,7 настоящего
админи стративн о го регламента :

l) в случае отсутствия оснований для отказа в испрЕlвлении опечаток,
предусмотренных пунктом з.5.4 настоящего административного регламента,принимает решение об исправлении опечаток;

2) в слуrае н€lличия хотя бы одного из оснований для отказа в исправлении
опечаток, предусмотренньIх пунктом 3.5.4 административного реглtlп,lенТа, принимает
решение об отсутствии необходимости исправления опечаток.

з.5.9. В случае принятия решения об отсlтствии необходимости исправления
опечаток и (или) ошибок Министерством, I_{eHTpoM в течение 3 рабочих дней со дняпринятия решения оформляется письмо об отсутствии необ*од"rосr, исправления
опечаток с указанием причин отсутствия необходимости.

К письмУ об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок прикJIадывается
оригинЕtл докуl!(ента, вьцанного по результатам предоставления государственной
услуги (в слуlае его представления заявителем).

з.5,10. Исправление опечаток и ошибок осуществляется Министерством,
щентром, в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, предусмотренного
пунктом 3.5.8 настоящего административного регламента.

результатом исправления опечаток и (или) ошибок является результатпредоставления государственной услуги в виде iжта фаспоряжения, зЕlкJIючения,
УДостовеРения) в форме и количестве экземпляров, Предусмотренном настоящим
АдминистративньIм реглzlментом.

один оригинальный экземпляр документа об исправлении опечаток и (илпа)
ошибок Выдается зtUIвителю. Второй оригинальный экземпляр документа хранится в
Министерстве (и (или) в личном деле в установленных слг{аяхj, в Щентре.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением И исполнением ответственными должностными лицами

положений административного регламента услуги и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

государственной услуги' а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль осуществляется ответственными должностными лицtlми
министерства, Щентра постоянно по каждой процедуре в соответствии с
установленными настоящим административным регламентом содержанием Действий и
сроксlN,lи их осуществления, а также пугем проведения Министром (заместителем
министра) проверок исполнения положений настоящего административного
регламента, иных нормативньIх правовьIх актов.
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
провероК полнотЫ и качестВа предоставлениЯ государсТвенной усJrуги

4.2.|, В ЦеЛЯХ осУЩествления контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги Министерством проводятся плановые и внеплановые проверки.

плановые проверки предоставления государственной услуги проводятся не реже
одного pil:}a в три года в соответствии с планоМ проведения проверок, угвержденным
Министром.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
государственной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением государственной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставления государственной услуги проводятся по
Обращениям физических, юридических лиц и индивидуarльньтх предпринимателей,
обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их
должностньIх лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, вьтявленньIх в ходе
проВеДенноЙ внеплановоЙ проверки. Указанные обраlцения подлежат регистрации в
ДенЬ их поступления в системе электронного докуI!(ентооборота и делопроизводства
Министерства.

4.2.2. О провелении проверки издается правовой акт Министерства о проведении
проверки исполнения настоящего административного регламента.

4.2.З. По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, вьuIвленные в ходе
проверки, или отсугствие таковых, а также выводы, содержатцие оценку полноты и
качества предоставления государственной услуги и предложения по устранению
выявленньIх при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте
отражаются результаты проверки фактов, изложенньгх в обращении, а также выводы и
предложения по устранению выявленньгх при проверке нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (безлействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги

4,З.l. .Щолжностные лица, уполномоченные на вьшолнение административньD(
деЙствиЙ, предусмотренных настоящим Административным реглаI\4ентом, несуг
ответственность за соблюдение требований действуюших нормативньж правовьж
€КТОВ, в тОм числе за соблюдение сроков выполнения административньгх деЙствиЙ,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохранность
документов.

Министр, руководитель Щентра несут ответственность за обеспечение
предоставления государственной услуги.

Щолжностные лица Министерства, Щентра при предоставлении государственной
услуги несут ответственность:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административньIх процедур при
предоставлении государственной услуги;

за деЙствия (бездеЙствие), влекущие нарушsние прав и зtжонньж интересов
физических лиц.

4.З,2, ,Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требованиЙ настоящего Административного регламента, привлекаются к
ответственности в порядке, установленном нормативными правовыми tжтt}ми
Российской Фелерачии.

4.4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за
предоставлением государственной услуги со стороны граждан,
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их объединений и организаций

4.4.|. Щля осуществления контроля за предоставлением государственной услуги
гражд€}не, их объединения и организации имеют право направлять в Миниотерство и
щентры индивидуальные и коллективные обращения с предложениями,
рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления
государственной услуги, а также заJIвления и жалобы с сообщением о фактах
нарушения специалистами требований настоящего Административного реглап4ента,
иньж нормативньж правовых актов, устанавливающих требования по предоставлению
государственной услуги.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Министерства, Щентра, а также государственных служащих

Министерства и должностных лиц Щентра

5.1. Право заявителей на досудебное (внесулебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)

в ходе предоставления государственной усJryги

5.1.1. Заявители либо их представители имеют право на
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия),
(осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

досудебное
ПРИНЯТЬIХ

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесулебного) обжапования заявителем решений
И ДеЙСтвий (бездействия) Министерства, I_{eHTpa, должностньгх лиц Министерства,
I]eHTpa, ответственных за предоставление государственной услуги, являются в том
числе:

1) наРУшение срока регистрации запроса заlIвителя о предоставлении
государстВенной услуги' зztпроса' укtr}анного в статье t5.1 Федерч}льного закона от
27,07,2010 г. Ns 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование У заJIвителЯ документОв илИ информачии либо осуществления

ДеЙСтвиЙ, Представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
ПРаВОВыМи актами Российской Федерации, нормативными правовыми Ежтами
Кабарлино-Балкарской Республики для предоставления государственной услуги;4) ОТк€В в приеме документов, представление которьж предусмотрено
нормативными правовыми €жтами Российской Федераuии, нормативными правовыми
ЕжТаN,Iи Кабарлино-БалкарскоЙ Республики для предоставления государственной
услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания откzLза не
ПРеДУсМоТрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми zжтами Кабардино-Балкарской Республики;

6) затребование с заrIвителя при предоставлении государственной услуги платы,
Не ПРеДУСМОТРенноЙ нормативными правовыми zжтами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики;

'7) оТказ Министерства, Щентра, должностных лиц Министерства, Щентра,
отВетственных за предоставление государственной услуги, в исправлении допущенньfх
иМи ОПечаток и ошибок в вьцанных в результате предоставления государственноЙ
УСЛУГИ ДокУМенТах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
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8) нарушение срока или порядка выдачи
предоставлония государственной услуги;

документов IIо результатам

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основанияприостановления не предусмотрены федера-пьньтми законilми и принятыми всоответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федераци",
законами и принятыми в соответствииlс ними иными нормативными правовыми акт€lп{и
Кабардино-Балкарской Республики ;

10) требование У зru{вителя при предоставлении государственной услугидокументов или информации, отсутствие и(или) недостоверность которьж не
указыв€UIись при первоначальном отказе в приеме док},]!{ентов, необход"й"r* д*предоставления государственной услуги, либо в предостztвлении государственной
услуги, за исключениеМ случаев, ПредусмоТренньIх пунктом 4 части 1 статьи 7Фелерального зzжона от 27.07,2О10 г. J\ъ 210-Фз.

5.3. Органы исполнительной власти и должностные лицfll которым мо}кет
быть адресована жалоба в досудебном (внесудебном) порядке,

а таюке способы подачи ясалобы

5,3,1' Жа;lоба подается в_письменной форме на буплажном носителе, в
электронной форме в Министерство, Щентр,

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Министерства
подаются Министру.

жалобы на решения и действия (бездействие) работника Щентра под.lются
руководителю Щентра. Жаrrобы на решения и действия (бездействие) Щентра подаются
в Министерство.

Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, должностньIх лиц
министерства, ответственных за предоставление государственной услуги может бьтть
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>, официального сайта Министерства, портал, а также может быть принята
при личном приеме заявителя,

_ Жшоба на решения и действия (бездействие) Щентра, работника Щентра может
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной
сети кИнтернет)), официального сайта Щентра, .ropiarra, а также может быть принята
IIри личном приеме зЕUIвителя.

5,4, основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования

5.4.1. основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесудебного)
обжа-пования является подача 3аrIвителем ж*оЪ"r, aооr"arar"УющеЙ требЬваниям части
5 статьи 11.2 Федерiцьного зЕкона от 27.07.2010 г. Jф 210-Фз.

в письменной жалобе в обязательном порядке указывilются:- наименование Министерства, должностного лица Министерства,
ответственного за предоставление государственной услуги, наименование Щентра, их
руководителей и(или) работников, решения и действия (бездействие) Koiopbn<
обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства зiulвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения зЕUIвителя - юридического пица, а также номер (номера) контtжтного
телефона, адреС (алреса) электронНой почтЫ (при нали,rr"; " почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства,
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Щентра' должностньгх лиц Министерства, работников Щентра, oTBeTcTBeHHbIx запредоставление государственной услуги;
- доводы, на основilнии KoTopbD( зtU{витеJБ не согласен с решением и действием(бездействием) Министерств4 Центра, должностньгх лиц Министсрства" работников

Щентра, ответственньrх за предостЕtвление государственной услуги. Заявителем могуг бьгь
предстЕlвлены доку]!(енты (при на_tlичаи), подtвержд€lющие доводы зtUIвитеJUI, лплбо их
копии.

5-5. Права заявителей на по;ryчение информации и докумоптов,
необходимьж для составления и обоснования *чrrьб",

5,5,1, ЗаявителЬ имееТ правО на полr{ение информации и докуl!{ентов,необходимьIх для составления и обоснования жа_rrобы, " aоl"r**, уar*о"оенньIхстатьеЙ 11.1 Фелер€шьного зilкона от27.07.2010 г. J\гs 210-ФЗ, "i, у.по"ии, что это не
затрагивает права, свободы и зЕlконные интересы д)угих лиц и если укшаннминформачия и докр{енты не содержат сведений, составляющих государственную или
иную охраняемую тайну.

5.б. Сроки рассмотрения lкалобы

5,6,1, Жа-шоба, постУпившая в Министерство, Щентр, подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, ав случае обжалования откff}аминистерства, Щентра в приеме докр{ентов у заrIвителя либо в исправлении
допущенньIх опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленногосрока таких исправлений - В течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7.I
решений:

5.7. Результат досуДебного (внесулебного) обжалования
прпменительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

по результатам рассмотрения жа_шобы принимается одно из следующих

l) жалоба удовлетворяется в том числе в форме отмены принятого решения,исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
государственной услуги док}ъ{ентах, возврата зtцвителю денежньж средств, взимание
которьгХ не предуСмотренО нормативНыми правОвыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми €lктчlп,Iи Кабардино-Балкарской Республики ;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
не позднее Дня, следующего за днем принятия решения по результатам

рассмотрения жалобы, зfuIвителю в письменной форме и по желанию зiUIвителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ, подписанный министром,
директороМ Щентра, или лицами, их зzlп4ещilющими, о результатах рассмотренияжалобы:

- в случае при3нЕlния жалобы подлежащей Удовлетворению в ответе зaulвителю
дается информация о действиях, осуществляемьIх Министерством, Щентром в целях
незамедлительного устранения выявленньж нарушений при оказании государственной
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и укtвываетсяинформация о дttлЬнейших действиях, которые необходимо совершить зЕUIвителю в
целях полr{ения государственной услуги;

- в слrIае признЕlния жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
зuшвителЮ даютсЯ аргуI!{ентИрованные рtвъяснения о причинах принятого решения, а
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-гlобьт
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признаков состава административного правонарушения, или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незalIчIедлительно направляют имеющиеся матери.лы в органы прокуратуры.

5,8, Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок
досудgfiцого (впесудебного) обясалования решений и действий (бездействия)

МинистеРства, предостаВляющегО государственIтую усл),гуl
а таюке его должностных лиц

5,8,1, Порядок Досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействий) Министерства, Щентра, а также их должностньIх лиц регулируетсяследующими нормативными правовыми актами:
Федеральным законом от 27 июля 2010 J\Ъ 210-ФЗ (об организациипредоставЛения госуДарственнЬIх и муницип€uIьньгх услуг);
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012г.J\ъ 1 l98 ко федеральной государственной информачионной системе' обеспечивающей

процесС досудебнОго (внесуДебного) обжа_rrования решений и действий (бездействия),
совершенНьж прИ предостаВлениИ государстВенньIХ и муниципi}льньIх услуг>;постановлением Правительства Российской Федерации от lб августа 2012г.
J\b 840 <О порядке подачи и рассмотрения жiцIоб на реше ния и действия (бездействие)
федеральных органов исполнительной власти и их должностньгх лиц, федершrьньгхгосударственньгх служащих, должностньгх лиц государственньгх внебюджетньгх фо"до"Российской Федерации, государственньtх корпораций, наделенных в соответствии с
федераrrьными законами полномочиями по предоставлению государственньтх услугв установленной сфере деятельности, и их должностньIх лИЦ, организаций,предусмотренньгх частью 1.1. статьи 16 Федерального закона (об организации
предоставления государственных и муниципальньж услуг) и их работIIиков, а такжемногофункционЕtльньtх центров предоставления государственных и муниципttльньтх
услуг и их работников);

постановлением ПраВитеJIьства КабарлинО-Ба.lrкарской Республики от 21 февра.гrя2013 г. м 46-пП <О Правилtlх подачи и рассмотрения жшlоб 
"u р"."""я и действия(бездействие) исполнительных органов государственной власти Кабарлино-Балкарской

РеспублиКи и иХ должностНьIх лиЦ либо госуЛарственнЫх грa,кданских служащих).
_ 5.8.2. Информация, указаннаJI в_разделе 5 <Досудебный (внесулебный) порядокобжалования решений и действий (бездействия;' Йинистерства, Щентра, а такжегосударственных служащих Министерства и должностньж лиц Щентрn11 рчвмещена на

Едином портчIле государственных и м}цицип.льньж услуг (функчий)., 
i
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Приложение l
к Административному регламенту

кОсвобождение от обязанностей опекуна
или попечителя)), утвержденного прикtr}ом

Министерства труда и социitльной защиты КБР
от( >> 20 г.Jф

Министру труда и социальной защиты КБР
от гражданина (ки)

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированного (ой) по адресу:

паспорт: серия N выдан

контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОСВОБОЖДЕНИИ
ОТ ИСПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕКУНА (ПОПЕЧИТЕЛЯ)

Прошу освободить меня от исполнения обязанностей опекуна (попечителя)

(Ф.И.О. гражданина, находящегося под опекой (попечительством) )

в связи (указать причины)

Результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<I-{eHTp труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или
район) , или без личной явки: почтовьIм отправлением, в
электронной форме через личньй кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя)

я,
(фал,wtлия, имяl отчество (при наличии) )

даю согласие на обработку и использование персональных данных,
в настоящем заявлении и в представленньlх мною документах.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положения\JуI Федерального

содержащихся

21 .01 .2006 г. N'152-Фз <<о персональных данных>>, права и обязанности
области защиты персональных данных мне разъяснены.

!остоверность представленных сведениЙ и документов подтверждаю.

( подпись )

закона от

rr20

2з

(расшифровка подписи)



Приложение 2
к Административному реглаI\{енту

<Освобождение от обязанностей опекуна
или попечителя), утверждонного приказом

Министерства труда и социЕuIьной защиты КБР
20_ г. ]ф _

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме следующих документов

для получения государственной услуги
<<Освобождение от обязанностей опекуна

или попечителя>

от
(Ф.И.О. (при наличии) заявителяl год рождения)

N9 Наименование документа Подлинник / копия Кол-во
листов

1

Z

з

4

5

6

1

9

10.

Р е r,и с тр ационный
номер заявления

Дата лриема Ф.И.О., должность
специалиста

Подпись
специалиста

24
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Приложение З
к Административному регламенту

кОсвобождение от обязанностей опекуна
или попечителя)), утвержденного приказом

Министерства труда и социаJIьной защиты КБР
от( >> 20 г.Jф

Бланк I-]eHTpa

(фамилия,
имя, отчество заявителя)

Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

Увах<аемый (ая )

ГКУ IJeHTp труда, занятости и социальной защиты
(городской округ,

сообщает об отказе в предоставления государственной
от обязанностей опекуна или попечителя>> в связи с

(основания для отказа)в случае если в течение 7 календарных дней Вадди будут представлены
отсутствующие документы и/или устранены нарушения требований к документам,предоставление государственной услуги осуществляется в установленные сроки.вы идлеете право повторно обратиться за предоставлением
государственной услуги после устранения причин, послуживших основанием для

!иректор
ГКУ l]eHTpa труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ФИО, N9 телефона

муниципальньй район)
услуrrи <<Освобождение
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Приложение 5
к приказу Министерства труда и
социЕuIьной заIIIиты Кабарлино-

Балкарской Республики
23 октября 2019 г. Jt 315-П

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МИНИСТЕРСТВА ТЦУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ

КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ (РАСПОРЯЖЕНИЕ ИМУЩЕСТВОМ
СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ И НЕ ПОЛНОСТЬЮ

ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН>

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлирования Административного регламента

Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт
предоставления на территории Кабарлино-Ба;lкарской Республики государственной
услуги краспоряжение имуществом совершеннолетних недееспособньтх и не полностью
дееспособньж граждан> (да-пее - Административный регламент).

1.2. Круг заявителей

1.2.|
являются:

физические лица - опекуны или попечители совершеннолетних недееспособных
или не полностью дееспособньж граждан;

юридические лица - организации, исполняющие обязапности опекуна или
попечителя (медицинские организации, организации, окilзывatющие соци€rльные услуги,
или иные организации), в которые совершеннолетние недееспособные или не полностью
дееспособные грarкдане помещены под надзор;

доверительные управляющие имуществом подопечньж в порядке и случ€lях,
устtlновленных статьей 23 Фелершlьного з€жона от 24 апреля 2008 года Jrlb 48-Фз
кОб опеке и попечительстве>;

1.2.2. ПРеДставлять интересы заrIвителя имеют право от имени физических лиц
(далее - ПреДсТаВитель) лица, действующие в силу полномочий, основzlнньIх на
доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством и
ПОДТВеРЖДаЮщеЙ наличие у представителя прав деЙствовать от лица з€uIвителя.

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги

1.3.1. Информирование заJIвителей по вопросам предоставления государственной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, осуществляется:

в порядке устного консультирования (на личном приеме и по телефону);
пО письменному запросу заявителя (путем подачи письменного обращения лично,

по почте, в том числе электронной);
пУТеМ разМещения информации на информационньIх стендах в помещениях,

предназначенньIх для приема граждан ;

в электронной форме в информационно-коммуникационной сети кинтернет) (далее



- сеть Интернет).
Сведения о месте нахождения, графиках работы государственньIх гражданских

служащих Министерства труда и социаJIьноЙ защиты Кабарлино-Багlкарской Республики,
отдела опеки и попечительства (далее также - специалисты, гражданские служащие,
должностные лица) (да:lее также - Министерство, отдел), руководителей и сотрудников
(далее также - уполномоченные лица) государственньIх кfflенньIх r{реждений I_{eHTpoB
труда, занятости и социальной защиты городских округов и муниципальньrх районов
(далее - Центр, I]ентры); справо!Iньж телефонах отдела опеки и попеЕIительства, I_{eHTpoB;

адресе офичиального саЙта Министерства, электронноЙ почты Министерства, Щентров
(далее - справочная информация) размеIцены:

на информационньгх стендах в местах предоставления государственной услуги;
на официальном сайте Министерства в сети Интернет: http://mintrudkbT.ru (далее

также - официальный сайт Министерства);
на сайтах Щентров: I_{eHTp труда, занятости и социальной защиты г. Ншlьчика; Щентр

труда, занятости и социальной защиты г. Прохладного и Прохладненского района; I_[eHTp
труда, занятости и социальной защиты Баксанского района; Щентр труда, зЕlнятости и
социальноЙ защиты Терского раЙона; Центр труда, занятости и социаJIьной защиты
Урванского района; IfeHTp труда, занятости и социаiIьной защиты Зольского района;
L|eHTp труда, занятости и социа,тьной защиты Майского района; Центр труда, занятости и
социальноЙ защиты Лескенского раЙона; Центр труда, занятости и социальноЙ защиты
Чегемского района; L{eHTp труда, занятости и социЕtJIьной защиты Черекского района;
Щентр труда, занятости и социirльной защиты Эльбрусского района, расположенньIх по
месту жительства з€rявителя;

в федера.rrьной государственной информационной системе кФедеральный реестр
государственных и муниципаJIьньIх услуг (функчий)> (да;rее - фелеральный реестр);

в федеральной государственной информационной системе <Единый портал
государственных и муниципальньIх услуг (функций)>: http://www.gosuslugi.ru (далее
тiжже - портал).

Справочная информачия не приводится в тексто Административного регламента и
подлежит обязательному размещению на официа-пьном сайте Министерства, в

фелеральном реестре и на портале,
l.З.2. На официальном сайте Министерства кроме справочной информачии

размещаются также следующие сведения:
текст настоящего Административного реглчlмента;
перечень категорий полг{ателей госуларственной услуги;
перечень докуI!{ентов, необходимьD( для получения государственной услуги;
формы заявлений для заполнения;

результат предоставления государственной услуги;
основания для отк€ва в предоставлении государственной услуги;
нормативные правовые акты, содержаrцие нормы, регулирующие деятельность по

предоставлению государственной услуги.
1.3.3. На информационных стендах в помещениях Щентров, преднtrlначенньж для

приема граждан, рЕвмещается справочная информация, а также следующие сведения:
извлечения из законодательньIх и иньIх нормативньIх правовьIх актов, содержащих

нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
перечень документов, необходимьIх для получения государственной услуги;
формы заявлениЙ для заполнения, образцы оформления докуIчlентов, необходимьD(

для получения государственной услуги, и требования к их оформлению.
1.3.4. Прелоставление зiцвитеJIям информации по всем вопросilм предоставления

государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, о ходе предоставления государственной услуГи,
осуществляется в устной (на личном обращении зiulвителя или по телефону) форме или в
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письменной форме (при письменном обращении зtUIвителя по почте или электроннойпочте), бесплатно.

ДлЯ полrIениЯ сведений О ходе предоставления государственной услугизаlIвителем указьвается (называется) дата и номер регистрации зzuIвления, обозначеннЕц в
расписке о приеме документов.

l,з,4,1, Устное информирование осуществляется специалистом отдела опеки ипопечительства при обращении заJIвителя в Щентр за информацией лично или потелефону, Специалисты отдела опеки и попечительства осуществляют свои функции поместу расположения I_{eHTpoB в городских округах и муниципilльньгх районах республики.консультации по вопросzlм предоставления государственной услуги осуществляютсятакже сотрудникilп{и I]eHTpoB' уполномоченньгх по порrIению руководителя дляпредоставления консультаций и приема докр{ентов, при отсугствии специаJIистов отдела.Пр" обращении за информачией Представителя зiцвителя информалияпредоставляется при наличии у него документа, подтверждающего соответствующие
полномочия.

Специалисты, осуществЛяющие прием и консультирование (лично или потелефону), относятся к обратившимся гражданаN,l корректно и внимательно, не унижtUI ихчестИ и достоинства, информиРуют обратившихся по интересующим их вопросilп{,принимilют все меры для предостЕlвления оперативной ,16ормацr, в ответе напоставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.
ответ на телефонный звонок должен начинаться с инффмации о фамилии, имени,

::честве 
и должностИ специilлиста, принявшегО телефонный звонок, наименовании

центра.
Если специaulист, к которому обратился зЕUIвитель (представитель заявителя), неможеТ ответитЬ на вопроС сап,lостояТельнО непосредСтвеннО в моменТ устного обращения,то он должен предпожить обратиться к другому специzlJIисту, руководителю Щентра либообратиться в Щентр с письменным запросом о предоставлении информации, либо

нaLзначить Другое УДобное для заJIвителя (прелставителя заявителя) время для повторного
обращения, но не позднее следующего дня приема граждан.

ВремЯ ожиданиЯ в очередИ при обращarr, заrIвителя (представителя зtulвителя)
за полr{ением устного информировzlния не может превышать 15 Йинут.

l,з,4,2, Письменное информирование осуществляется путем направления ответовпочтовым отправлением или посредством информационно-телекоммуникационньгх сетейобщего пользования (по электронной nooa, по факсимильной' связи, через сеть<Интернет>).
ответ на письменное обращение заявителя (представителя заявителя)предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы напоставленные вопросы, фамилию, инициаJIы и номер телефона,arrоп""raЪ".
ответ подписывается директором Щентра п"Ъо a.о ЗЕlI\.Iестителем и направляется вписьменноМ Виде способоМ доставкИ ответа' соответстВующиМ способУ Обратцgццg

зЕUIвителя (представителя заJIвителя) за информацией, или способом доставки ответа,
указанным в письменном обратцении заявителя (прелставителя заявителя).

информирование зtulвителя о ходе и результате предостatвления государственной
услугИ осуществЛяетсЯ в электронной форме через личный кабинет зaUIвителя,
расположенный на портЕrле.

информация по вопросам предоставления государственной ус.lryги, в том числе оходе ее предоставления, может быть полуrена по электронной почте пугем направления
обращения по адресу электронной lточты Щентра, в том числе с приложением
необходимьrх докр{ентов, заверенных усиленной квалифицированной электронной
подписью (ответ на обрапIение, направленное по электронной почте, направляется в виде
электронного докр{ента на аДрес электронной почты отправителя обращения).

СпециалиСт отдела оказываеТ содействИе заJIвителю (прелстu""raп, заявителя) в
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размещении им заявления и докуI!{ентов к нему через личный кабинет заrIвителя,
расположенный на портi}ле.

максимальный срок направления ответа составляет 30 каJIендарньж дней с
момента регистрации обрапtения заJIвителя (прелставителя змвителя). В исключительньD(
слуIzцх, а тtжже в случае необходимости направления запроса В Другие государственные
органы, органы местного само)rправления или иным должностным лицам срок
рассмотрения обратцения продлевается, но не более чем на 30 календарньж дней, о чем
заявителю (представителя зtulвителя) направляется предварительный от"ет с описанием
действий, совершаемых по его обращению.

Если последний деЕь срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока
считается ближайший следующий за ним рабочий день.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

полное наименование государственной услуги: <распоряжение имуществом
совершеннолетних недееспособньн и не полностью дееспособных граждан>.

сокращенное наименование государственной услуги: краспоряжение имуществом
подопечньIх).

2.2. Напменование органа исполнительной власти Кабарлино-Балкарской
ресrryблики, предоставляющего государственную услугуl органы и организации,
обращенИе в которЫе необходИмо длЯ предостаВлениЯ государственной усJryги

2,2.|. ГосуларственнЕUI услуга предоставляется Министерством труда и социальной
защиты Кабардино-Балкарской Республики.

исполнителями государственной услуги являются должностные лица
Министерства и сотрудники (руководители) Щентров.

2.2.2. В предоставлении государственной услуги участвуют Щентры.
2.2.з. Органы и организации, гIаствующие в предоставлении государственной

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги,
отсутствуют.

2.2.4. Заявление И документЫ длЯ получениЯ государстВенноЙ услуги
принимilются:

1) при личной явке в Центр;
2) без личной явки:
а) почтовым отправлением в Щентр;
б) в электронной форме через личный кабинет зzuIвителя на портЕIл.
2,2.5. Заявитель можеТ записаться на прием в L{eHTp, при технической реаJIизации

программного обеспечения, для подачи зiUIвления о предоставлении государственной
услуги следующими способами :

1) по телефону Щентра;
2) посредством сайта I_|eHTpa;

3) посрелством портала - через Министерство.
щля записи заrIвитель выбирает любую свободную для приема дату и время в

пределах установленного в I]eHTpe графика приема заявителей.
2,2.6, Центр не впрЕlве требовать от з€lявитеJIя осуществления действий, в том tмсле

согласовшпй, необходртмьж дJIя полrIения государственной усJгуг}I и связанньD( с обратцением
в иные государстВенные оргzlны и оргtlнизшц{и, за искпючением поJгучениrI докуNrентов
и шформации, предусмотренньD( частью б статьи 7 Федерального зtжона от 27 июJIя 2010 г.
J\ъ 210-ФЗ <Об органИзЕuIиИ пРедоставЛениrI госуДарственньD( и муницИпЕIJъньD( усJIуг> (дагlее -
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Фелера_пьньй закон от 2'7 июля 2010 г. Jф 210-ФЗ), а также включенньD( в Перечень усJtуг,
которые явJUIются необходлrлыми и обязательньпли ця цредоставлениJI испоJIнитеJIьными
оргilнtlпilи государствеlтной вJIасти Кабардлrо-Бажарской Ресгryблпса государственньD( усJгуг и
цредоставJUIются организащrши, уIаствуюпц,Iми в предостав-гlении государственньж усJгуг,
угвержденньй постановлением Правительства Кабарлино-Баrrкарской РесгryбJIики от 20 шоля
2011 г. )ф 210_пп кОб утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления исполнительными орг€lнtlми государственной власти
Кабарлино-Бапкарской Республики государственных услуг и предоставляются
организациями, участвующими в предоставлении государственньтх услуг, и определении
рiвмера платы за их оказание) (да:rее - постtlновление Правительства КБР от 20.07.201 1 г.
J\ъ 210-пп).

2.3. описание результата предоставления государственной услуги

2.з.|. Результатом предоставления государственной услуги являются:
а) распоряжение о предварительном рчврешении на распоряжение имуществом

совершеннолетнего недееспособного гражданина или об oTkiвe в вьцаче тЕжого
р.врешения с указанием причин отказа;

б) распоряжение о предварительном рttзрешении на дачу согласия на распоряжение
имуществом не полностью дееспособного грtDкданина или об отказе в выдаче такого
разрешения с укiванием причин oTkuЦ}a.

2.з,2. Результат предоставления государственной услуги предостtlвляется в
соответствии со способом, укaLзанным зtшвителем при подаче заJIвления и докуI\{ентов:

1) при личной явке в Щентр;
2) без личной явки:
а) почтовьтм отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет заr{вителя на портЕuIе;
в) на электронную почту заJIвителя (прелставителя заJIвителя).

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие В предоставленип

гоеударственной усJtуги, срок приостановления предоставления государственной
услуги в случае, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления государственной услуги

2.4.|, СРОК Принятия решения составляет не более 15 дней с даты подачи змвления
в Щентр о предоставлении предварительного рЕврешения.

2.4.2. Срок выдачи (направления) ДОКУI\.rеНТОВ, являющихся результатом
предоставления (отказа в предоставлении) госуларственной услуги составляет не более
7 ка-пендарньгх дней со дня их подписания.

2.4.з. общий срок предоставления государственной услуги составляет не более
2| к€шендарного дня со дня представления заJIвления о выдаче рtr}решения на
распоряжение имуществом.

в случае не поступления в Щентр ответа на межведомственный запрос по
истечении 5 рабочих дней, следующих за днем направления соответствующего запроса
посредством автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия (далее _ смэв) или в течение 30 ка-пендарньгх дней,
следующих за днем направления соответствующего запроса на брлажном носитело,
общий срок исчисляется с учетом срока получения I_{eHTpoM всех необходимых для
получения государственноЙ услуги документов (по дате регистрации полrIения
последнего ответа на запрос).

В указанном слг{ае срок предостЕlвления государственной услуги составляет 7
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кЕIлендарньж дней со дня поступления в Центр последнего документ4 получаемого впорядке межведомственного взаимодействия, 4 календарньж дня с даты регистрации вминистерстве заявления и полного комплекта докр{ентов (сведений), в том тмсле
полученньж в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.5. НормативIIые правовые акты,
реryлирующие предоставление государственной услуги

2,51, Сведения о перечне нормативных правовьж актов, регулирующихпредоставление государственной услуги приведены :

на сайте Министерства к настоящему Регламенту;
в сети <Интернет)), в регионаJIьном реестре и на Едином портале государственньIх

и муницип€tльньIх услуг (функций)

2,б, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
ЕорматиВнымИ правовыМи актамИ для предОставлениЯ государственной услуги и

усл},гl которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

поJryчения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6,1. при совершении сделок (даче согласия на совершение сделок) и иньIх
действий с имуществом подопечного:

1) ко''ия документаl }достоверяющего личность подопечного, опекуна
(попечителя) и лиц, с которыми заключаются сделки (соглашения) (при совершении
сделок)' лиц, которым выдаеТся доверенностЬ (при вьrдаче доверенносrr;, *arо" семьи
подопечного и иньж лиц (при декларировании сведений о родственньгх связях);

2) документы, подтверждающие родственные связи членов семьи (свидетельства о
государственной регистрации актов граждulнского состояния: свидетельство о рождении,свидетельСтво О заключенИи (расторЖении) брака, решение об усыноВлении (lлочерении1,
свидетельСтво об установлении отцоВства, свиДетельствО о перемеНе имени, сулебное
решение о признании членом семьи, и лругие) (при декJIарировании сведений о
родственных связях);

3) копия документа, подтверждЕlющего полномочия опекуна (попечителя);
4) заявление опекуна (попечителя) об отсутствии супружеских или близких

родственных связей с лицами, с которыми закJIючаются сделки (при заключении сделок);
5) заявление совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина о

намерении совершить сделку (при даче согласия на совершение сделок), согласие
совершеннолетнего недееспособного гражданина на совершение сделки с его имуществом
(при способности выразить его письменно);

6) копии прatвоустанавливitющих документов на объекты движимого и
недвижимого имущества (договоры к).пли-продажи, дарения, мены, ренты, приватизации
(логовор передачи объекта недвижимости в собственность), социtlльного найма жильD(
помещений, 1^rастия в долевом строительстве, уступки права требования по договору
участия в долевом строительстве, свидетельства о праве на наследство по зrкону или
завещанию, соглашения об определении (перераспределении) долей в праве общей
долевой собственности' о разделе имущества (о выделе доли), встуIIившие В силу
судебные акты о признании права собственности, выписки из похозяйственной книги,
акты органов государственной власти или органов местного самоуправления и другие, в
том числе правоустанulвливЕlющие докр{енты на объекты недвижимости, права на
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости,
свидетельства (акты) о регистрации прав на транспортные средства, при управлении
ценными бумагами - сертификат эмиссионной ценной бумаги);
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7) копиИ док)rментов, содержапIих технические харiжтеристики объектов
движимого и недвижимого имущества (технический (кадастровьй) паспорт объекта
недвижимого имущества (при наличии), технический паспорт транспортного средства и
лругие);

8) проектЫ договороВ (договорЫ) купли-Продажи, мены, ренты, дарения,
ПРиВаТиЗации (перелачи объекта недвижимости в собствснность), аренды, безвозмездного
пользования, участия в долевом строительстве, уступки права требования по договору
участиЯ в долевоМ строителЬстве, соглаrпениЙ об определении (перераспределении) долей
в праве общей долевой собственности, о раздоле имущества (о выделе доли), кредитного
договора, договора займа, доверенности и Другие на объекты движимого (транспортные
средства, ЕIкциИ и другие) и недвижимого (земельные rIастки, дом4 квартиры, здания и
лругие) имущества (подписанныЙ сторонами, заверенный печатью стороны
юридического лица);

9) выписка из лицевого счета по вкладу, открытого на имя подопечного (справка
из кредитной организации), копия договора банковского вклада; копия сберегательной
книжкИ (в слуrаяХ зачисленИя (перевоДа) ленежНьж средсТв на счет подопечного (при
закJIючении сделок)), пол)лении сведений об остатках на счетах подопечного (при отказе
от преимущественного права покупки доли);

10) СоГЛасие на обработку персональньж данньж по форме согласно приложению
16 к настоящемУ АдминистративномУ регламенту (при необходимости осуществления
межведомственных запросов).

2.6,|.I. При оТЧУжДении недвижимого имущества, в котором проживает или
является собственником подопечный, и приобретении другого жилого помещения (в
слУчае переезда на другое место жительства), к документам, укЕванным в пункте 2.6.1
НаСТОящеГо АДминистративного реглtll\{ента, дополнительно предстttвляются:

ЗаJIВЛеНИе ОПеК}Ца (попечителя) о выдаче предварительного ра:}решения на
отчуждение имущества, в котором укЕlзываются: фамилия, имя, отчество (при наличии)
подопечного; сведения о документах, удостоверяющих личность подопечного; сведения о
лицах, зарегистрированньгх по месту жительства (месту пребывания) в отчужлаемом и
приобретаемом жильIх помещениях по форме согласно приложению 1 к настоящему
Административному реглап,Iенту;

ОТЧеТы О рыночноЙ стоимости объектов отчуждаемого и приобретаемого
неДВижимого имуществ4 выданные лицами (организациями), имеющим право на
осуществление оценочноЙ деятельности в соответствии с ФедерЕuIьным законом от 29
ИЮля 1998 г. J\Ъ 1З5-ФЗ <Об оценочной деятельности в Российской Федерации>;

справки, подтверждающие отсутствие задолженности по коммуIIаJIьным платежам
(электроэнергия, газ, водоснабжение и др)тие коммунальные услуги) в приобретаемом
жилом помещении;

Документы, подтверждaющие наличие жилой площади для проживtlния
подопечного до сдачи приобретаемого жилого помещения в экспJryатацию, и согласие
(заявление) собственника жилой площади на предоставление подопечному права
пользования жилым помещением до заселения в приобретаемое жилое помещение (в
случае приобретения незчtвершенного объекта долевого строительства);

обязательство собственника или нанимателя жилого помещения на регистрацию по
месту жительства подопечного (в слrIае переезда за пределы Кабарлино-Балкарской
Республики);

копия докр{ента, подтверждающего р€врешение на въезд на постоянное место
жительства на территорию другого государства (при выезде на постоянное место
жительства за пределы Российской Фелерации);

2.6.I.2, в исключительньж случаях, когда невозможно полrIить доход иным
образом, кроме как п}"тем отчуждения, и такое отчуждение связано с обеспечением жизни
или здоровья подопечного (при необходимости оплаты дорогостоящего лечения и при
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других обстоятельствах, если этого требуют интересы подопечного, в соответствии с
подпунктом 5 пlтIкта 1 статьи 20 Федерального закона от 24 апреля 2008 г. Jф 48-ФЗ (Об
опеке и попечительстве)), в том числе, когда содержание имеющегося в собственности
подопечного недвижимого имущества обременительно и не в интересах подопечного или
невозможно без ущерба для основньIх потребностей подопечного и невозможности
извлечения дохода от недвижимого имущества, и других искJIюIIительньIх сл)лilях, а
также в дополнение к исключительным обстоятельствztм, если подопечный имеет право
собственности или право пожизненного безвозмездного пользования (о чем имеются
подтверждающие документы) другим жилым помещением, пригодным для проживания, к
документчlIи, указанным в пункте 2.6,| настоящего Административного реглЕlмента,
дополнительно представляются :

заJIвление опекуна (попечителя) о вьцаче предварительного разрешения на
отчуждение имуществ4 в котором укаi}ываются: фамилия, имя, отчество (при наличии)
подопечного; сведения о документах, удостоверяющих личность подопечного; сведения о
лицах, зарегистрированньш по месту жительства (месту пребывания) в отчуждаемом
жилом помещении и ином жилом помещении, в котором подопечный является
собственником или имеет право проживать (проживает) на праве пользования жилым
помещением по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному
регламенту;

отчет о рыночной стоимости объекта отчуждаемого недвижимого имущества,
вьцанный лицом (организачией), имеющим право на осуществление оценочной
деятельности в соответствии с Фелеральным законом от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ "Об
оценочной деятельности в Российской Федерации";

документы, подтверждающие наличие исключительного случая, если этого
требуют интересы подопечного (в интересах сохранения его жизни или здоровья или
иньIх слулмх): медицинские документы, подтверждaющие необходимость оплаты
дорогостоящего лечония (вьшиски из амбулаторной карты, из истории болезни,
направления на лечение из уrрежлений зд)авоохраrтения); puшMep доходов, ptшMep

необходимьж расходов на основные жизненные потребности; стоимость содержания
отчуждаемого имущества в месяц с приложением справок из организаций,
предоставляющих жилищно-коммунЕ}льные услуги, финансово-лицевьIх счетов;
заключения о непригодности для проживания; сведения об отсутствии спроса на рынке
аренды жилья и иные документы);

2.6.LЗ. при отчуждении недвижимого имуществ4 в котором проживают
находящиеся под опекой или попечительством члены семьи собственника данного жилого
помещения, если при этом затрагиваются права или охраняемые законом интересы

указанных лиц в соответствии с пунктом 4 статьи292 Гражданского кодекса Российской
Федерации, к документам, укЕванным в пункте 2.6.1 настоящего Административного

регламента, дополнительно представляются :

заJIвление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного ршрешения на
отчуждение имущества, в котором указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии)
подопечного; сведения о док}ментах, удостоверяющих личность подопечного; сведения о

лицах, зарегистрировaIнньш по месту жительства (месту пребывания) в отчуждаемом
жилом помещении и жилом помещении по новому месту жительства подопечного;
сведения о составе семьи подопечного, семьи собственника отчуждаемого жилого
помещения и семьи собственника, проживаrощей по новому месту жительства
подопечного, по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному

регламенту;
обязательство собственника или нЕ}нимателя жилого помещения на регистрацию

подопечного по новому месту жительства подопечного;
отчет о рыночной стоимости объекта отчуждаемого недвижимого имущества,

вьцанный лицом (организачией), имеющим право на осуществление оценочной
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деятельности в соответствии с Федеральным законом о^г 29 июля 1998 г. Jф 135-ФЗ коб
оценочной деятельности в Российской Федерации> (при закJIючении сделки супругом
(супругой) подопечного);

2.6.1.4. при заключении договора ренты к документам, указанным в пункте 2.6.1
насТоящего Мминистративного регламента, дополнительно представляются:

З€UIВление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного ршрешония на
закJIючение договора ренты, в котором указываются: фамилия, имя, отчество (при
наличии) подопечного; сведения о документах, удостоверяющих лиЕIность tIодопетIного;
сведения о лицах, зарегистрированньж по месту жительства (месту пребывания) в
отчуждаемом жилом помещении; сведения о составе семьи подопечного и плательщика
ренты, по форме согласно приложению 4 к настоящему Алминистративному регламенту;

ОТчеТ о рыночноЙ стоимости объекта отчуждаемого недвижимого имущества,
выданный лицом (организаuией), имеющим право на осуществление оценочной
деятельности в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ "об
оценочной деятельности в Российской Федерации";

сведения о доходtlх плательщика ренты (справка с места работы с укЕванием
ДОлЖнОСТи и раЗмера среднеЙ заработноЙ платы за последнпе 12 месяцев, а для граждан,
не состоящих в трудовых отношениях, - иноЙ документ, подтверждающий доходы (для
пенсионеров - копии пенсионного удостоверения, справка о pilЗMepe пенсии и иньгх
социальньIх выплатах; справка о размере социальньIх выплат и пособий, назначенньIх
органом социальноfi заrциты населения и другие);

коtIию нотариального согласия супруга (супруги) плательщика ренты на
закJIючение договора ренты;

справка о рЕвмере пенсии подопечного, вьцаннаJI органом, осуществляющим
пенсионное обеспечение, за предшествующие ц)и месяца;

копия справки учреждения медико-социальной экспертизы об установлении
инвалидности, копия индивидуаllьной программы реабилитации (лля инвалидов); или
документ лечебно-профилактического учреждения о состоянии здоровья подопечного и
нуждаемости в постороннем уходе;

2,6.|.5. при определении долей в совместной собственности на имущество к
докуI\{ента]\,I, ука:}анным в пункте 2.6.1 настоящего Административного реглalмента,
дополнительно представляются:

заявление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного разрешения об
определении долей, в котором указываются: фамилия, имя, отчество (при на_гrичии)
подопечного; сведения о документах, удостоверяющих личность подопечного; сведения о
лицах, зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания) в жилом помещении
(при определении долей в совместной собственности на жилое помещение), по форме
согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту;

2.6.L6. при рiвделе имущества или выделе из него долей (в натуре) из общего
имущества в дополнение к перечню докуNIентов, к документ€tм, ук€ванным в пункте 2.6.1
настоящего Административного регламента, дополнительно представляются:

заlIвление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного разрешения на рвдел
имущества или выделении доли (в натуре), в котором указываются: фаллилия, имя,
отчество (при наличии) подопечного; сведения о документах, удостоверяющих личность
подопечного; сведения о лицах, зарегистрированньж по месту жительства (месту
пребывания) в жилом помещении (при вьцеле доли в натуре из общего имущества в
совместноЙ собственности на жилое помещение), по форме согласно приложению б к
настоящему Административному регламенту;

2.6,|.7. при отчуждении транспортного средства, к документам, указанным в
пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, дополнительно представляются:

заjIвление опекуна (попечителя) о вьцаче предварительного рzврешения на
отчуждение трЕIнспортного средства, с указанием обязательства регистрчlции
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траIrспорТного среДства С учетоМ интересоВ подопечнОго прИ его продаже, по формесогласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту;
справка о рыночной стоимости транспортного средства, выланные лицом

(ОРГаНИЗаЦИей), иМеющим право на осуществление оценочной деятельности в
соответствии с ФедераIIьным зЕжоном от 29 июля 1998 г. Ng 135-ФЗ кОб оценочной
деятельности в Российской Федерации>;

2.6.1.8. при выдаЧе разрешения на откаЗ от приняТия наследства, к докр{ентапd,
указанныМ в пункте 2.6,7 настоящего Административного регламента, за искJIючением
документов, yKt}ЗaHHbIx в подпункте 8), дополнительно представляются:

з€UIвление опекуна (попечителя) о вьцаче предварительного ра3решения, по формесогласно приложению 8 к настоящему Административному реглilп4енту;
документы, подтверждающие, что отказ подопечного от наследства совершается в

интересах подопечного;
копия свидетельства о смерти наследодатедя;
копия извещения нотариуса об открывшемся наследстве;
завещание (при наличии);
2,6,|.9. прИ вьцаче разрешенИя наоткzLз от преимущественного права покупки долив праве общей долевой собственности, в соответствии со статьей 250 Гражданского

кодекса Российской Фелерачии, к документtlм, указанным в пункте 2.6.1 настоящего
Административного регламента, за исключением документов, указанньIх в подпункте 8),
дополнительно представляются :

заJIвление опекуна (попечителя) о вьlдаче предварительного ра:}решения на вьцачу
р€врешения на отказ от преимущественного права покупки доли в праве общей
собственности, в котором укtвываются: фамилия, имя, отчоство (np" ншtичии)
подопечного; сведения о док}ментах, Удостоверяющих личность подопечного; сведения о
лицах, зарегистрированньж по месту жительства (месту пребьтвания) в жилом помещении
(при отказе от права на долю в жилом помещении), по форме согласно приложению 9 к
настоящему Административному регламенту;

письменное извещение сособственника о намерении продать свою долю
постороннему лицу с указанием цены и Других условий, на которьж она продаотся;

2.6,1.10. при выдаЧе предварительного согласия на обмен жилыми помещениями,
которые предоставлены по договорам социatJIьного найма и в которьгх проживают
недееспособные или не полностью дееспособные грaDкдане, являющиеся нанимателями,
членап4И семей наниматеЛей данньГх жильIх помощений, к докуплентчlм, указанным в
пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, дополнительно представляются:

заrIвление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного разрешения на обмен
жилыми помещениями, в котором указываются: фамилия, имя, отчество (при наличии)
подопечного; сведения о документах, Удостоверяющих личность подопечного; сведения о
лицах, зарегистрированньж по месту жительства (месту пребывания) в обмениваемьIх
жилых помещениях; сведения о составе семьи подопечного и нанимателей обмениваемых
жильIх помещений, по форме согласно приложению 10 к настоящему Административному
регламенту;

документы, подтверждающие необходимость изменения договора социaцьного
найма жилого помещения и совершения сделки в интересах подопечного;

2,6.1,||. при выдаче предварительного раi}решения безвозмездно пользоваться
имуществом подопечного в своих интересах вместо выплаты вознilраждения по просьбе
опекуна или попечителя, добросовестно испоЛняющиХ свои обязанности, при закJIючении
договора о возмездном осуществлении опеки, к докр(ентаN,I, указанным в пункте 2.6.1
настоящеГо АдминИстративнОго реглilп4ента, за исключением документов, указанных в
подпунктах 8) и 9), дополнительно представляются:

заявление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного рtврешения на
пользование имуществом подопечного, в котором указываются: cocT{lв имущества,
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количество и площадь комнат (в жилом помещении) и срока пользования; фаrvrилия, имя,
отчество (при на_тlичии) подопечного; сведения о докуN{ентах, удостоверяющих личность
подопечного; сведения О лицах, зарегистрированньгх по месту жительства (месту
пребывания) в жилом помещении (при пользовании жилыми помещениями), no форrЬсогласно приложению l 1 к настоящему Алминистративному регламенту;

письменное согласие сособственников;
2,6.1.12. при вьIдаче предварительного рЕврешения опекуну на закJIючение

договора с гражданами по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное
пользование, в том числе на срок более чем на пять лет, к докр(ентtllчl, Указанным в
пункте 2.6.1 настоящего Административного реглЕlп,IенТа, дополнительно предстtlвляются:

зtlявление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного р€врешения на сдачу
имущества подопечного в пользование, в котором указываются: фамилия) имя, отчество
(при на-пичии) подопечного; сведения о документах, УДостоверяющих лиЕIность
подопечного; сведениЯ о лицах, зарегистрИрованньЖ пО местУ жительства (месту
пребывания) в жилом помещении, сдаваемом в внаем (при передачи в пользование жильгх
помещений); сведениЯ О составе семьИ подопечногО И нанимателЯ (арендатора)
имущества, пО форме согласнО приложению 12 к настоящему Ддминистративному
регламенту;

докуl\(енты, подтверждающие совершение сделки в интересах подопечного при
наличиИ обстоятелЬств, свидетельствуЮщих об особоЙ выгоде такого логовора (при
передаче имущества в пользование на срок более чем на пять лет);

справки, подтверждающие отсутствие задолженности по коммунальным платежilN,I
(электроэнергия, газ, водоснабжение и другие коммунальные услуги) в сдаваемом жилом
помещении;

2,6.|.lЗ при приобретениИ в собственность подопечного жилого помещения,
строящегося жилья, объекта долевого строительства, к докр(ентчlп{, указанным в пункте
2.6. l настоящего Административного регламента, дополнительно представляются:

з€uIвление опекуна (попечителя) О выдаче предварительного рiх}решения о
приобретении подопечному жилого помещения, по форме согласно приложению 13 к
настоящему Алминистративному регламенту;

отчет о рыночной стоимости жилого помещения, строящегося жилья, объекта
долевого строительства, выданный лицом (организацией), имеющим право на
осуществление оценочной деятельности в соответстВии с Федеральным законом от 29
июля 1998 г. N 1з5-ФЗ "об оценочной деятельности в Российской Федерации'';

копия проектной декJIарации строящегося объекта; копия плана (экспликация)
этажа или квартиры; гарантийное письмо организiulии-застройщика об отсутствии спора о
праве в отношении данного жилого помещения и притязаний третьих лиц; справка
(справки) о порядке расчетов по Договору долевого }п{астия в инвестировании
строительства жилья либо по договору уступки права требования; докр{енты,
подтверждающие оплату в соответствии с договором (при наличии); справка застройщика
о сроке окончания строительства, если в договоре срок окончания строительства не указан
либо уже истек (в случаях приобретения объекта долевого строительства);

2.6.1.14. при заклЮчениИ кредитноГо договоРа илИ договора займа (в целях
содержания подопечного, приобретения жилого помещения подопечному), к доку]!Iентам,
указанным в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, дополнительно
представляются:

зiu{вление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного ршрешения на
заключение кредитного договора, договора займа от имени подопечного, с указанием, за
счет какого имущества булет исполнено заемное обязательство;

документы, подтверждающие необходимость закJIючения кредитного договора,
договора займа от имени rrодопеtlного в цеJUгх обеспечения содержания подопечного или
обеспечения его жилым помещением (смета расходов, договор на оказание медицинских
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услуг и другие);
справка (письмо) кредитной организации с укiванием информации: о виде кредита,

его целевом нiLзначении, о сумме и сроках выдачи и возврата ссуды, о порядке
начисления, уплаты процентов, комиссий и возврата кредита, о типовом договоре
кредитноЙ организации для отдельньtх программ кредитования (в сJгr{ае закJIючения
кредитного договора); а также дополнительных сведений об основных характеристиках
приобретаемого жилого помещения (адрес, общая площадь, размер доли, выделяемой
подоrтечному, и других сведений; способы обеспечения возвратности кредита: номер и
содержание договора залога, поручительства третьих лиц и лругое) (в слуrае закJIючения
ипотечного кредита на приобретение жилого помещения);

докр{енты, подтверждающие возникновение залога на имущество подопечного
(кредитный договор, справка из кредитного учреждения о предоставлении кредита на
пок}rпку жилого помещения, проект договора покупки жилого помещения с ипотекой в
силу закона, жилищные сертификаты и лругие) (в случае приобретения жилого
помещения за счет кредитньIх денежньtх средств и дальнейшей передачи имущества в
залог);

сведения о доходах подопечного за предшествующие З месяца (справка о ра:}мере
пенсии и иньIх социальньIх выплатах; справка о размере социЕlльньтх выплат и пособий,
нiвначенньж подопечному органом социi}льной защиты населения, и другие);

2.6.1.15. при совершении всех иньIх сделок, соглашений, действий, вьцаче
доверенности от имени подопечного, к док)ментам, указанным в пункте 2.6.1 настоящего
Административного регламента, дополнительно представляется зzuIвление опекуна
(попечителя) о выдаче предварительного разрешения, по форме согласно приложению 8 к
настоящему Административному регламенту;

2.6.2. при распоряжении денежными средствами подопечного :

1) зuIвление опекуна (попечителя) о выдаче предварительного разрешения на

распоряжение денежными средствами подопечного по форме согласно приложению 14 к
настоящему Мминистративному регламенту;

2) копия документаэ удостоверяющего личность опек},на (попечителя) и
подопечного;

З) копия док}ментц подтверждающого полномочия зaжонного представитеJIя
опекуна (попечителя);

4) документы, подтверждilющие права подопечного на денежные средства:
выписка из лицевого счета по вкладу> открытого на имя подопечного (справка из

кредитной организации), копия договора банковского вклаца, коrrия сберегательной
книжки (при наличии), копия свидетельства о праве подопечного на наследство по закону
или зtlвещанию, копии государственньIх жилищных сертификатов, сертификатов на
материнский (семейный) капитi}л и другие;

5) докр{енты, подтверждающие необходимость расходования денежньгх средств в
интересах подопечного: назначения и рекомендации лечащих врачей, выписки из
амбулаторньж карт (истории болезни), рецепты на лекарственные средства, предписания
(акты) соответствующих служб, коммерческие предложения торговьIх организаций,
договоры на приобретение товаров и окчвание услуг, счета, смета расходов, квитанции на
оплату товаров и услуг и другие документы (в случаях проведения ремонта жильIх
помещений подопечного, заIчIене санитарно-технического оборудования, приобретения
предметов мебели, бьттовой техники, одежды, лекарственньгх средств, медицинских
приборов, технических средств реабилитации, проведения курса лечения и др)гих
случаях);

2.6.З. если заJIвителем является организация, исполняющаrI обязанности опекуIIа или
попечителя, дополнительно документам, указанным в пункте 2.6,I-2,6.2 настоящего
Административного регламента представляются :

а) справка о нахождении (пребывании) подопечного в организации;
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б) копия приказа о назначении директором;
в) копиЯ протокола мотивироВанногО решениЯ комиссиИ организаЦии (1чреждения) о

совершении сделки (лействий) с имуществом подопечного в его интересах (выписка из
протокола), принятого с учетом мнения подопечного (если недееспособный гражданин
может выразить свое мнение);

2.6.4. Представитель заr{вителя дополнительно представляет докуN!ент,
удостовеРяющиЙ личность, и один из документов, оформленньтх в соответствии с
действующим законодательством, подтверждающих нttлиtме у представителя права
действовать от лица заявителя и определяющих условия и границы реализации права
представителя на получение государственной услуги, а именно:

а) ДОВеренность, удостоверенную нотариi}льно либо главой местной
администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного
самоупрalВлениЯ поселениЯ илпr главоЙ местноЙ администрации муниципЕUIьного района и
специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления
муниципального района (в случае если В поселении или расположенном на межселенной
территории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
УчРежДения РоссиЙскоЙ Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;

б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
ГражДанского кодекса Российской Фелерачии и являющуюся приравненной к
нотариальной.

2.6.5. Порядок представления и оформления докуI![ентов.
2.6.5.I. Порядок представления документов.
Сведения о зарегистрированньtх в жилых помещениях лицах могут

предоставляться на основании документов, удостоверяющих личность, домовьtх книг,
справок о регистрации по месту жительства (пребывания) и других документов.

В случае подачи лицом, имеющим право на полr{ение государственной услуги,
зtжвления через зtжонного представителя в заявлении дополнительно к сведениям,
Укuвzlнным в зuцвлении, указывtlются фалилия, имя, отчество, почтовьй адрес места
жительства (места пребьrвания); наименование, номер и серия докр{ента,
удостоверяющего личность, сведения об организации, вьцавшей документ,
удостоверяющий личность, и дате его выдачи на доверенного лица; наименовtIние, номер
и серия докуN{ента, подтверждающего полномочия доверенного лица, сведения об
организации, вьцавшеЙ документ, подтверждающиЙ полномочия доверенного лица, и
Дате его выдачи. Указанные сведения подтверждаются подписью доверенного лица с
проставлением даты представления зaUIвления. Копия доверенности прикJIадывается к
зtUIвлению.

Заявитель освобождается от представления отдельньтх докуIиентов, если
необходимые документы (лействительные на дату обращения) имеются в личном деле
совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина.

!ля получения государственной услуги зzuIвитель обрапIается в I]eHTp по месту
своего жительства (или иноЙ Щентр по своему выбору) лично или путем направления
письменного зzшвления закiвным почтовым отправлением с уведомлением о врrIении,
заrIвления в электронной форме по электронной почте, через официальньй сайт
Министерства, путем заполнения интерактивной формы заrIвления, размещенного на
портiIле.

Сберкнижка, открытаrI на имя подопечного, представляется с отметкzlми банка о
приходно-расходньж операциях, включительно до даты последней операции (копии
первоЙ страницы с реквизитами счета и последующих с отметкЕlми банка о приходно_
расходньж операциях, включительно до даты последней операuии).

Форма заrIвления в электронном виде рЕlзмещается на портале. Заявитель
(представитель заявителя) имеет право самостоятельно заполнить форму змвления,
рuLзмещенного на портале, распечатать и представить заполненное заltвление со всеми

lз



необходимыми докр{ентами в Щентр.
.ЩОГОВОРЫ, ПРеДСТаВЛЯеМЫе В Орган опеки и попечительства для принятия решения,

должны полностью соответствовать представленньIм на государственную регистрацию
проектalм договоров.

При направлении зЕжвления и докуNrентов в I-{eHTp по почте копии докуIйентов
должны быть заверены зuUIвителем нотариально. Личная подпись заlIвителя
(прелставИтеля змвИтеля) на заJIвлеНии должна быть нотариаJIьно удостоверена.

2.6.5.2. Порядок оформления докуI!{ентов.
а) заявление должно отвечать следующим требованиям:
заполняются зzцвителями (доверенными лицами, представителями) и заверяются

личноЙ подписью заJIвителя (доверенного лица, представителя) в присугствии
специаJIиСта I]eHTpa, которые в своЮ очередЬ удостоверяют факт собственноруrной
подписи заJIвителя (представителя зЕцвителя) в заJIвлении;

заполняются все разделы (при отсутствии сведений, ставится прочерк) на бланке
установленной формы;

заполняется заJIвителем (представителем заявителя) ручным или матпинописным
способом либо в электронном виде на портaIле;

заrIвление оформляется на бланке организации, если зЕuIвителем является
организация, исполняющчц обязанности опекуна или попечителя;

текст змвления должен быть написан на русском языке синими или черными
чернилами, записи хорошо читаемы и разборчивы, персонirльные данные заявитеJuI
указаны полностью;

не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также подчисток,
приписок, зачеркнугьгх слов и иньIх неоговоренньIх исправлений;

сведения, укtвЕlнные в зtцвлении, не должны расходиться илд противоречить
прилагаемым к зЕUIвлению докуI!{ентам;

б) прилагаемые К з€UIвлению докрfенты должны отвечать следующим
требованиям:

позволяют идентифицировать принадлежность документа зrUIвителю
(представителю зЕuIвителя) ;

действительны;
ОфОРМлены надлежатцим образом (наличие даты вьцачи, основания выдачи,

пОДписи должностньIх лиц, печати организации, тексты докуI!{ентов написаны разборчиво,
записи и печати в них хорошо читаемы и так лалее);

фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью; в докрIентах нет
ПОДЧИСТОК, приписок, зачеркнутых слов и иньIх неоговоренных исправлений, за
исключением исIIравлений, скрепленньIх печатью и заверенньIх подписью специЕIлиста
органа (организации), вьтлавшего документ, его правопреемником или иным лицом,
имеющим соответствующие полномочии;

докуI!{енты не имеют серьезньж повреждений, нЕIличие которьж допускает
многозначность истолкования их содержания;

копии представленньIх документов заверены нотариально или I_|eHTpoM (при
предъявлении зtцвителем (прелставителем заявителя) оригинzшов документов);

проектЫ договороВ должны быть завеРены подписью сторон на каждой странице.

2.7, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
норматиВными правовыми актами для предоставления государственной услуги,

КОторые находятся в распоряжепии органов исполнительной власти, органов
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

ГОСУДаРсТвенноЙ услуги, и которые заявитель вправе представить, а в случае их
непредставления заявителем запрашивается Щентром в рамках межведомственного
ИНфОРМациОнного взаимодеЙствия, а также способы их получения заявителями, в
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том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7 .1. ilap"ue"" документов, запрашиваемьтх IfeHTpoM в рамках межведомственного
информационного взаимодействия (в течение 2 рабочих лней),

а) правоудостоверяющие документы на объекты движимого и недвижимого
имущества при обращениях по вопросам, указанным в пунктах 2.6.|.l - 2.6.|.|5
настояIцего Административного реглilмента:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости, выдаваемirя
управлением Федеральной службы госуларственной регистрации, кадастра и картографии
по КБр, - в части предоставления документa подтверждающего прilво собственноir" 

"uнедвижимое имущество; док}мента, содержащего информацию о харaктеристиках
объекта недвижимого имущества;

свидетельства (акты) о регистрации lrрав на недвижимое имущество, выдаваемые
Филиал ФгуП кРостехинвентаризация - Федера_пьное БТИ) по кБр, - в части
предоставления докр[ента, rrодтверждающего право собственности на недвижимое
имущество;

выписка из реестра владельцев ценных брлаг и другие, выдаваемые реестром
владельцев ценньж бумаг, - в части предоставления докуIчIента, подтверждilющего право
собственности на ценные бучrаги;

б) справка из нzulогоВого органа, при обрап(ениИ по вопроСу, указанному в пункте
2,6,|.l настоящего Административного реГлаI'IенТ4 выдаваомrш Управлением
Федера-пьной на_поговой службы России по КБР, - в части предстtIвления докуl!{ента,
подтвержДЕIющего отсутствие задолженности по уплате налога на имущество физических
лиц на приобретаемое имущество;

в) справка, при обращениях по вопросzlм, указанным в пуIIктах 2.6.I.2, 2.6.I.4,
2.6.|.l4 настоящего Административного регламента, вьцаваемiш районньпr.tи и
городскими Управлениями пФр гУ опФР по КБР и иными органами, осуществJUIющими
ПеНСИОННОе обеспечение граждан: пенсионные отделы территори€UIьньIх органов
Министерства обороны Российской Федерации, Генеральной прокуратуры Российской
Федерации, Министерства внуlренних дел Российской Федерации, Федершlьной службы
безопаснОсти РоссиЙской Федерации, СлужбЫ внешней рtr}ведки Российской Федерации,
Федералlьной службы исполнения наказаний России, Федеральной миграционной службы
России, Министерства Российской Фелерачии по делам гражданской обороны,
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийньrх бедствий, Фелеральной
ТаМОженноЙ службы РоссиЙскоЙ Федерачии, Федеральной службы РФ по контролю за
оборотом наркотиков, Государственной фельдъегерской службы РФ, Фелеральной
сrryжбы охрiш{ы РФ, Главного упрtвления специальньIх програIvIм Президента Российской
Федерации, Федерального агентства специtшьного строительства, территориtlльными
поДразДелениями Пенсионного фонда РФ, - в части докр{ента, подтверждающего
получение з€цвителем, являющимся пенсионером, пенсии и других выплат;

г) справка, при обращениях по вопросам, ук€ванным в пунктах 2.6.|,I-2.6.|.6,
2.6,1,9-2,6,1,|2 настоящего Административного регламента, выдаваемau федера_пьным
органом исполнительноЙ власти, уполномоченным на осуществление функций по
контролю и надзору в сфере мицрации (территориЕlльными органаL{и МВД по КБР) и
подведомственными ему организациями - в части докуil{ента, подтверждtlющих
информацию о лицах, проживaющих совместно с подопечным и иными лицtl]\.rи;

д) документы на вновь возведенньтй феконструированный) объект, при
обраIцениях по вопросам, указанным в пунктах 2.6.1,13 настоящего Административного
реглilмента, выдаваемые органами местного самоуправления муниципЕUIьных образований
КБР, - в части предоставления акта о раa}решении на строитеJъство жилого дома,
рtВрешении на ввод объекта в эксплуатацию, акта ввода в эксплуатацию и других
док}ментов.
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непрелставление зilIвителем указанньгх докуIиентов не является основанием для
отказа в предоставлении государственной услуги.

2,7.2. При отсутствии технической возможности на момент запроса докуN{ентов
(сведений), указанньгх в настоящем подrтункте, посредством ilвтоматизированной
информаuионной системы межведомственного электронного взаимодействия Кабарлино-
Ба-гlкарской Республики (далее - смэв) документы (сведения) запрашиваются на
брлажном носителе.

2.7.з. В случае подачи докр{ентов гражданаI\,rи в электронной форме через личньй
кабинеТ заrIвителЯ на портаJIе, не подписанных усиленной ква-гlифицированной
электронНой подписью, I]eHTp для предост€lвления государстВенной услуги зtшрашивает
сведения, содержащиеся в представленных доку!{ентах, укЕванньIх в пункте 2.6,1 _ 2,6.4
настоящего Административного регламента, с целью проведения проверки
предстilвленньгх докр{ентов и подтверждения оснований для предостztвления
государственной услуги.

2.7 .4, Запрещается требовать от заJIвителя:
l) представлениЯ документов И информачии или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
€жт€II\4и, регулирующими отношения, возникЕlющие в связи с предоставлением
государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соотвотствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативньIми правовыми
актами Кабардино-Балкарской Республики И муЕиципаJIьными прчшовыми актitп,lи
находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную
услугу, иных государственньIх органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государстВенныМ ОРГаНаN,I И органаJvI местного сilI\4оупрЕшления
организаЦий, уrастВующиХ в предоставлениИ государстВенньIХ или муниципЕtльньD( услуг,
за исключением документов, yкztзaнHbIx в части б статьи 7 Федера_пьного закона от
27 .07 .2010 г. J\Ъ 210-ФЗ, в том числе:

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгх дJIя
полr{ениЯ государстВенной услуги и связаннЬIх с обращением в иные государственные
органы' органЫ местногО самоупраВления, организаЦии) за искЛючениеМ поJIг{ения услуг
И ПОЛr{еНИЯ ДОКр{ентов и информации, предоставляемьrх в результате предоставления
таких услуг, вкJIюченньж в перечень услуг, которые являются необходимьтми и
обязательньпrци для предоставления государственньIх услуг, рвержденный
постановлением Правительства КБР от 20.07 .20l 1 г. Ns 2 1 0-ПП;

4) представления док}ъ{ентов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
коТорых не указывЕlлись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьD(
ДЛЯ ПРеДОСТаВЛеНия ГОсУДарственноЙ услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за искJIючением случаев, предусмотренньIх пунктом 4 части l статьи 7
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления государственной услуги

2.8.1. Основания для отказа в приеме докуIчIентов, необходимьгх дjIя
предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Непредставление заJIвителем документов, которые он вправе представить
пО собственноЙ инициативе, не является основанием дJIя отк&}а в предоставлении услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления (прекращения) или
отказа в предоставлении государствепной услуги
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2,9.|. основанием для прекраrцения предоставления государственной услуги
являются:

смерть гражданина, признанного недееспособньrм или не полностью
дееспособньrм;

при3нание доеспособным грo)кданина, признанного ранее недееспособньтм или не
полностью дееспособньrм;

направление заJIвителем обращения с просьбой не рассматривать зЕцвление.
2,9.2. основанием для приостановления предоставления государственной услуги

является не поступление в I_{eHTp ответа на межведомственный запрос по истечении 5
рабочих дней, следующих за днем н:шравления соответствующего запроса посредством
смэв, или в течение з0 каJIендарных дней, следующих за днем направления
соответствующего запроса на бумажном носителе.

В слуrае не поступления в указанный срок запраптиваемьгх докр{ентов (свелений)
специzшист, ответственный за прием документов:

направляет запрос повторно не реже одного рiLза в квартал в течение одного года со
дня направления первичного зilпроса;

готовит уведомление о приостановлении предоставления государственной услуги
пО форме согласнО приложениЮ 15 к настоящему Административному регламенту,
согласовывает его, подписывает у руководителя Щентра и нiшрatвляет (BpylaeT) змвителю
заказным почтовым отправлением С уведомлением о вр)чении, а тtжже повторно не реже
одного раза в квартал в течение одного года со дня направления первичного запроса.

ПрИ поступлениИ запрашиваемыХ документов (свелений) рассмотрение
докр{ентов осуществляются в сроки, указанные в пункте 2.4.з настоящего
Административного регламента, с учетом дня их поступления в Щентр. .Щата поступления
документов (сведений) в Щентр отмечается на шт€lп,lпе входящей корреспонденции.

2,9.З. Основанием для отказа в lтредоставлении государственной услуги явJIяются:
а) отсугствие права у зiивителя на полrIение государствеЕной услуги;
б) несоответствие зЕuIвленных целей, действий и условий сделок требованиям

действующего законодательства, интересам и выгоде подопечного;
в) отсутствие одного и более докр(ентов, указанных в путrкте 2.6.1 - 2.6,4

настоящего Административного реглЕlluента;
г) представление докуIиентов, не соответствующих требованиям пункта 2.6.7

настоящего Административного реглап,{ента.
В слулмх, связанньIх с нарушением установленньIх требований к документЕlм

специаJIист, ответственный за предоставление государственной услуги, в течение 2

рабочих днеЙ после регистрации заявления готовит уведомление об oTцiц3e в
предоставлении государственной услуги с предложением представить отсугствующие
докуI\{енты иlпли устранить иные нарушения требований к докрлентам.

Пр" поступлении запрашиваемых документов (сведений) рассмотрение
ДокУментов осуществляются в сроки, укапанные в пункте 2.4.З настоящего
Мминистративного регламента, с учетом дня их поступления в Щентр. Дата поступления
ДОкУМентов (сведениЙ) в I]eHTp отмечается на штампе входящей корреспонденции.

Заявители имеют право повторно обратиться в Щентр за предостiшлением
ГосУдарственноЙ услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении государственной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, отсугствуют.
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2.11. Порядок, размер и основания взимания государственпой пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги

ГосуларственнЕuI услуга предоставляется бесплатно.

2.12. ПорЯдок, разМер и осноВания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

государственной услуги

основания
необходимыми
отсутствуют.

для взимания платы за предоставление
и обязательньтми для предоставления

услуг, которые
государственной

являются

услуги,

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
государсТвенной услугИ и прИ поJryченИи резульТата предОставления таких усJryг

срок ожидания в режиме общей очереди на прием к специtlлисту, должностному
лицу для полr{ения консультации, при подаче запроса о предоставлении государственной
услуги, а также при получении результата государственной услуги не должно превышать
15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуги' предоставляемой организацией, участвующей в

предоставлении государственной усJryги, в том числе в электронной форме

регистрация 3аявления о предоставлении государственной услуги при личном
обращении, при направлении зЕUIвления почтовой связью, ПРи направлении зzUIвления в
форме электронного докуN{ента посредством портirла при наличии технической
возможности осуществляется в день его поступления в Щентр, на портал или на
следующий рабочий лень (в сл)чае поступлеЕия докуl!{ентов в нерабочее время, в
вьгходные, праздничные дни).

2.15. ТребованиЯ к помещениям, в которыХ предоставляется государственная усJryга

2.15.|. Предосrавление государственной услуги осуществляется в специально
выделенньгх для этих целей помещении Щентра.

Помещения, в которьrх предоставляется государственнruI услуга, должны быть
ОбОРУЛОВаны аВтоматической пожарной сигнализацией и средствами пожаротушения,
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. В здании, где
организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования.

2.15.2. Места ожидания и места для приема заявителей о предоставлении
государственной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельньrми секциями,
скамьями), а также столЕlI\,Iи (стойками) с канцелярскими принадлежностями для
осуществления необходимьгх записей.

2.15,З. Места лля информирования заявителей оборулуются информационными
стендами, на которьгх размещается визуальная и текстовая информация.

2.15,4. ПомещенИя, предIаЗначенньIе дпя цредОставлениЯ государстВенноЙ усJtуп4,
должны удовJIетворяь требовalниям об обеспечении беспреIUIтственного доступа инваJп.Iдов к
объекгаrr,t социа_гъной, инженерной и траrспоргной шrфраструкгур и к предостtlвJIяемым в них
усJtугап,r в соответствии с з€конодатеJьством Россlйской Федераии о сощлаlьной зaшц4те
инваIп4дов.
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в целях обеспечения доступности государственной услуги для инвалидов должны
быть обеспечены:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социrшьной, инженерной и
транспортноЙ инфраструктуР (жильrм, общественньтм и производственным здtlниям,
строениям и сооружениям, включtш Т€, в которьж расположены физкультурно-
спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдьжа
и к предоставляемым в них услугЕlм;

2) условия лля беспрепятственного пользовtlния железнодорожным, воздушЕым,
водным транспортом, автомобильньгм транспортом и городским нЕвемным электрическим
транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствaми связи и
информаuии (включая средства, обеспечивающие Дублированra a"у*ъ"ыми сигналами
световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через
транспортные коммуникации) ;

з) возможность сull\лосТоятельного передвижения по территории, на которой
расположены объекты социatльной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в трztнспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвilлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
сЕlп4остояТельногО передвижения, и оказание им помощи на объектах социа-гrьной,
инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежатцее рiвмещение оборудования и носителей информации, необходимьгх
длЯ обеспечениЯ беспрепяТственногО доступа инвалидоВ к объектам социа_rrьной,
инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

6) лублирОвание необходиМой длЯ инвzIлидоВ звуковоЙ и зрительНой информilции,
а также надписей, знакоВ и иноЙ текстовой и графической информации знilк{lп{и,
выполненными рельефно-точечным llцифтом Брайля, допуск сурдопереводмка и
тифлосурлопереводчика;

7) допуск на объекты социЕUIьной, инженерной и транспортной инфраструктур
собаки-прОводника при наJrиЧии докуl\{ента, подтВерждающего ее специitльное обуrение 

-

выдаваемого по форме и В порядке, которые определяются федера:r"ньrм оргаIrом
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реirлизации
государственной политики и нормативно-rrравовому регулированию в сфере социальной
защиты населения;

8) окaвание работниками организаций, предостaвляющих услуги FIаселению,
помощи ИнвалидаI\4 в преодолении барьеров, мешilющих полrIению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.1б. Показатели досryпности и качества государственной услуги

2.16.L Показателями доступности государственной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей) являются:

1) количество взаимодействий зшIвителя с должностными лицЕlми при
предоставлении государственной услуги и их продолжительность;

2) возможность получения информации о ходе предоставления государственной
услуги, в тоМ числе с исполЬзованиеМ информационно-телекоммуникационньD(
технологий;

3) тРанспортнбI доступность к месту предоставления государственной услуги;
4) Наличие Указателей, обеспечивающих беспрепятственньтй доступ к помещениям,

в которых предоставляется услуга;
5) возможность полrIения полной и достоверной информации о государственной

услуге в Министерстве, L{eHTpe, по телефону, на официальном сайте органа,
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предоставляющего услугу, посредством портiIла;
6) предостаВление государственной услуги любым доступным способом,

предусмотренным действующим зiжонодательством ;
7) обеспечение для зiUIвИтеля возМожности полг{ения информации о ходе и

результате предоставления государственной услуги с использованием портала.
2,|6,2, Показателями доступности государственной услуги (специа_rrьные,

применимые в отношении инв€lлидов) являются:
1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.15 настоящего

административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инваJIидов;
3) обеспечение беспрепятственного достуtIа инвалидов к помещениям, в которьж

предоставляется государственнiш услуга.
2,16.з. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:
l ) соблюдение срока предоставления государственной услуги;2) соблподение временИ о)rс.Iдttния в очереди цри подаче зЕlпроса и полrIении

результЕIта;
3) осуществление не более одного обращения зiцвителя к работникам Щентра, иподаче докуN(ентов на полr{ение государствоЕной услуги и не более одного обращения

при полr{ении результата в Щенте;
4) отсутствие обоснованньtх жалоб на действия или бездействие должностньIх лиц

министерства, Щентр поданньн в установленном порядке.
2.16.4. После получения результата услуги, предоставление которой

осуществлялось в электронном виде через портtul, заjIвителю обеспечивается возможность
оценки качества ока:}ания услуги.

2.17. Ипьlе требования, В том числе учитывающие особенности предоставления
государственной услуги по экстерриториальному принципу и особенности

предостаВлениЯ государсТвенноЙ услуги в электронной форме

2.|7.1. ,Щанная государственная услуга через мФЦ не предоставляется,
2,17.2. Заявитель независимо от его места жительства в пределах Кабардино-

Балкарской Республики имеет возможность на обратцение в любой пЪ е.о выбору Щентр
для предоставления ему государственной услуги по экстерриториальному принципу.

2.17.з. Прелоставление государственной услуги в электронном виде
осуществляется tIри технической ре€шизации государственной услуги посредством
портала.

заявитель - физическое лицо имеет право использовать простую электронную
подпись, в соответствии с Правилами определеIIия видов электронной подписи,
использоВание которьж допускается при обращении за полгIением государственньIх и
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 2012 г. J\lЪ бз4 <О видах электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственньж и муниципЕtльньгх
услуг)).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнеНия админИстративпЫх процедУр (действИй) в элекТронной форме

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующпе
административные процедуры :

l) принятие решения;
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2) выдача результата государственной услуги заявителю;
з) проверка представЛенньIХ зirявител.м в орган опеки и попечительства

документОв (сведенИй) после совершенИя (регистРачии) сделок (лействий).

3.2. АдмИнистратиВная процедура по принятию решения

з.2.1. основанием для начаJIа админисlративной процедуры является поступлениев I_{eHTp доку!{ентов, указанньIх в пункте 2.6.1 - 2.6.4,ua.ой..о ддминистративного
регламента, Змвителем могут бьтть дополнительно представлены дочд\.{енты, указанные впункте 2.7.1 настояrцеГо Административного РеГЛ€lП,IеНта, по собственной инициативе.

(1 действие). !олжностное лицо, ответственное заделопроизводство в L{eHTpe:принимает в работу представленные заявителем через портaш электронные
документы в СМЭВ в сроки, указанные в пункте 2.14 настой..о ,\дr""rarративного
регл€lN{ента;

передает заявление и докр(енты под роспись специzlлисту, ответственному запредоставление государственной услуги;
направляет заявителя к специалисту, ответственному за предоставление

государственной услуги.
срок осуществления настоящего действия составляет 1 рабочий день.(2 действие). Специалист, ответственный за предоставление государственной

услуги, в Щентре:
принимает в работу поступившее заJIвление и прилагаемые к нему документы,представленные лично зЕUIвителем либо через портал, в течение 1 рабочего дня;
устанавливает предмет обращения, устанавливает личность з€uIвителя либо

полномочия представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
проводит проверку документов на комплектность и достоверность, проверку

сведений, содержаЩихся В представленньIх заявлении и докр(ентах, в целях оценки их
соответствия требованиям и условиям получения государственной услуги, необходимость
в направлении межведомственньгх запросов;

устанавливает предмет обращения, устанавливает личность зЕuIвителя либо
полномочия представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

проводит проверку докуN{ентов на комплектность и достоверность, проверку
сведений, содержаЩихся В представленньЖ заявлениИ и ДокУIt{ентах, в целях оценки их
соответстВия требованияМ и условиям полr{ения государственной услуги, необходимость
в направлении межведомственных запросов;

в слrrае представления копий докрlентов, не заверенньтх нотариально либо в ином
устtlновлеНном 3ЕжоНодательстВом порядКе, сличаеТ предстilвЛенные копии доку]!{ентов с
подлинниками, заверяет их своей подписью с указанием фамилии, инициilлов, занимаемой
должности, даты и печатью Щентра;

регистрирует зiцвление В журнutле учета и регистрации заrIвлений о распоряженииимуществом подопечных по форме согласно приложению 17 к настоящему
Административному регламенту;

делает отметку (вносит сведения) на заrIвлении с укtванием номера и Даты
регистрации зtUIвления, Ф.И.о., должности и подписи специ€lJIиста, ответственного за
прием зЕUIвления и документов;

оформляет расписку о приеме документов (в случае поступления докуI!{ентов по
почте - готовит расписку для отправки по почте) по форме согласно приложению 21 кнастоящему Административному регламенту (копию вручается (направляется)
заявителю);

формируеТ И направляеТ соответстВУюще межведоМственные запросЫ (дата
пол)чениЯ докуN{ентОв, представляемьIХ в рамкЕЖ межведоМственного взаимодействия,
отмечаетсЯ на штirмпе входящеЙ корреспонленции).
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в случаях, если после приема заjIвления и документов, выявлены основания дляотказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с подпунктами в) и г)2,9,З настоящего Админисrраrй"пого регламента, сообщает з€швителю об указанньгхоснованиях на приеме, разъясЕяет порядок представления докр(ентов и, при нiUIичиисогласия з€},Iвителя, возвращает все документы и предлагua, обрurrться повторно. Приотсутствии согласия змвителя или при Представлении запроса почтовым отправлениемспециiшист готовит УВедомление об отказе в предостЕtвлении государственной услуги спредложением представить в течение 7 ка_irендарных дней оraуaaa"у-щие докуN{ентыи/или устранить иные нарушения требований к докр(ентам, по форме согласноприложению 18 к настоящему Административному регламенту, согласовывает его,подписываеТ У руководителя Щентра и направляет (врl^rает) заявителю заказнымпочтовым отправлением с уведомлением о врrIении или с использованиеминформаuионно-телекоммуникационньтх технологий в слуrае нЕIпрчlвления зtцвления идокументов в виде электронного документа, в течение 2 рабочих дней после регистрациизаявления;
в слr{ае если в течение 7 календарньгх дней со дня, когда зiцвитель получилизвещение, основания для отказа не были устранены, возвращает в течение З рабЬчихдней сО дня оконЧания 7-дневногО срока заrIвление и пiжеТ доку]!(ентов (копии указанньждокументов хранятся в I]eHTpe);
в случае если IIодопечный проживает на территории другого муниципального

образования республики, специалист, ответственный за предоставление услуги, ,,о местуобраrцения з€UIвитеJUI уведомляет (устно) специ€1,,Iиста, ответсТвенного за ведение лиtIньIх
дел подопечньIх, по месту жительства недееспособного или не полностью дееспособногогражданина' о представлении личного дела совершеннолетнего подопечного вМинистерство (в течение 10 календарных дней).

Срок выполнения административного действия не должен превышать 2 рабочихлнеЙ сО днЯ приема документов, укЕванньж в пункте 2.6.I _ 2,6.4 настоящего
Административного реглаNIента.

(з действие) Специалист, ответственный за предоставление государственной
услуги иlили проведение обследования,в I_{eHTpe выполняет следующие действия:

в течение 3 рабочих дней со дня представления заJIвления и документов, указанньIхв пункте 2,6,|-2,6.4 настоящего Административного регламента, производит обследование
объектов отчуждаемого (сдаваемого в найм, .rоо"зо"а"ие) движимого и недвижимого
имущества, материfuтьно-бытовых условий проживания в жильIх помещениях. В слrIаеодновременЕого приобретения объекта недвижимости взамен отчуждаемого либо 

" 
aoy"ua

дапьнейшего проживания в жилом помещеЕии, которое находится в собственностиподопечного, производится обследование соответственно приобретаемого или
имеющегОся в собсТвенностИ подоtIечнОГо ДругогО объекта ,aд"r*"rости по месту ихнахождения, При проведении обследования специalлисты устанавливi}ют мнение
подопечнОго пО вопросУ распоряжения имуЩествоМ (если недееспособный граждаЕин
может вьIразить свое мнение) или собираrот сведения о предпочтениях подопечного,
ПОЛУЧеННЫХ ОТ РОДИТеЛеЙ ТаКОГО ГРаЖДаНИНа, его прежних опекунов, иньгх лиц,
оказывавших т,жому гражданину услуги и добросовестно исполнявших свои обязанности(если мнение недееспособного гражданина не может бьтть установлено). Результаты
ука-}ываются в Ежте об обследовании объектов движимого и недвижимого им)дцества,
материалЬно-бытовЬтх условИй прожиВания В жилыХ помещениях по форме bo.oua"o
приложению 19 к настоящему Административному реглilпilенту;

оформляет акты об обследовании В теченце 2 рабочих дней со дня проведения
обследования' которьй подписывается проводившими проверкУ специЕIлистtlми и
сотрудниками Щентра и утверждаются директором Щентра.

осуществляет подготовку к заседанию комиссии по опеке и попечительству в
установленном порядке.
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срок выполнения административной процедуры не должен превышать 6календарных дней со дня приема документов, щiLзанных в пункте 2.6.1-2.6.4 настоящего
АдминистративIIого регламента.

(4 дейстВие) В установлОнньIХ случаJIХ или прИ необходимости по решению
руководителя Щентра вопросы распоряжсния имуществом рассматривrlются районной(городской) Комиссией по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних
недеесJIособных и не полностью дееспособньж граждан, совершеннолетних дееспособньгх
граждан, которые по состоЯнию здоРовья не могуI самостоятельно осуществлять и
защищать свои права и исполнять обязанности, управлению имуществом безвестно
отсутствующих лиц, при Щентрах (далее - Комиссия по опеке и попечительству). Решение
комиссии имеет рекомендательный харЕктер дJUI должностного лица Министерства,
ответственного за принятие решения. Решение комиссии оформляется протоколом
заседания.

на основании заявления, представленных документов, материilлов по результатампроведенного обследования Комиссией принимается мотивированное закJIючение о
uелесообразности дачи согласия (либо отк€ве в даче согласия) на распоряжение
денежными средствzlп4и подопечного или на совершение сделки и иньIх действий, на
основаниИ соответстВпя (илИ несоответСтвия) зfuIвленньtх целей, действий и условийсделок требовшrиям действующего законодательства, интересilNI и выгоде подопечного.

при наличии всего комплекта документов срок их рассмотрения комиссией не
должен превышать 2 рабочих дней со дня утверждения акта обследования или полrIеЕия
последнего док},l!{ента, указанного в пункте 2.7.1 настоящего административного
регламента.

АдминистративнЕUI процедура выполняется в течение 2 рабочих дней со дня
утверждения акта обследования или поступления последнего докуп{ента, полr{аемого в
порядке межведомственного взаимодействия.

Щокументы заr{вителя, укЕванные в пунктах 2,6.|-2,6.4,2.7.1 настоящего
Административного регламента, утвержденный акт об обследовании, решение Комиссии
по опеке и попечительству (при на_пичии), сопроводительное письмо руководителя IfeHTpa
вместе с личным делом совершеннолетнего подопечного направляется в Министерство, в
течение 4 каленларньтх дней со дня утверждения акта обследования или поaфп."""
последнеГо докуI!{еНта, полгIаемогО в порядке межведоМственногО взаимодействия.,

срок выполнения административной процедуры не должен превышать |2
к€rлендарных дней со дня приема документов, ук€вztнных в пункте 2.6.| - 2.6.4, 2.7.1
настоящего Административного регламента, при наIIичии смэв.

(5 действие) Специалист, ответственный за рассмотрение докр{ентов, в
Министерстве выполняет следующие действия:

осуществляет проверку комплекта докуN{ентов змвителя и личного дела
подопечного на наJIичие либо отсутствие у змвитеJuI права на получение государственной
услуги;

при необходимости по решению заN,Iестителя Министра вопросы распоряжения
имуществом, рассматриваются на заседании республиканской комиссии, решение которой
имеет рекомендательный характер и принимается во внимание Министром при принятии
решения;

при отсугствии (на-пичии) оснований для отказа в предоставлении государственной
услуги, ука3анньtх в пункте 2.9.3 настоящего Административного реглtlплента, с гIетом
решения (при наllичии) Комиссии по опеке и попечительству при Щентре готовит проект
распоряжения о р€врешении (либо об отказе в разрешении) на совершение действий
(сделок) с имуществом подопечного, в 3 экземплярах;

направляет проект решения с документами на рассмотрение и согласование
должностным лицам, oTBeTcTBeHHbIM за рассмотрение проектов решений по вопросtlN,I
опеки и попечительства (нача_llьнику отдела, руководителю департzlпdента социаJIьного
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обслуживания, начirльнику отдела прiвового обеспечения, который рассматриваетдокр{енты, в том числе проекты договоров, и проект решения на соответствиетребованиям действующего закоЕодательства и интересам подопечного, и визируетпроект решения; при несогласии с проектом решения визирует проект смотивированными возражениями, изложенными в письменном виде, в течение 1 рабочегодня после полrIения документов;
специалист, ответственньтй за рассмотрение дела, редчlктирует (при нЕIличииписьменного мотивированного возражения) проект решения В соответствии сзамечаниями и направляет его вместе с полным комплектом документов зЕlявителя на

рассмотрение и согласование нач€шьнику отдела, руководителю департ{lментасоциаJrьного обслуживания' начальнику отдела правового обеспечения, курирующему
заместителю министра, затем для рассмотрения и принятия решения Министру.

з.2.2. Срок принятия решения министром не может превышать 7 ка_пендарньтх днейсо дня поступления в Щентр последнего докуп{ента, получаемого в 11орядке
межведомственного взаимодействия, лпбо 4 кirлендарньгх дней со дня поступления
(регистрации) заявления и полного пакета докуп(енто" 

" 
Мин"стерство, но не позднее 15

календарНьтх днеЙ со днЯ приема документов, указанных в пункте 2.6,1-2.6.4 настоящегоАдминистративного регламента (при y.no"r" поступления в IfeHTp ответа на
МеЖВеДОМСТВеННЫЙ ЗаПРОС Не ПОЗДНее 5 рабочих дней, следующи* au дra, 

"unp*oar""соответствующего запроса посредством СМЭВ).
З,2,З. Лицом, ответственным за принятие решения является министр.
з,2,4, КритериеМ принятиЯ решениЯ явJUIетсЯ нilличие (отсугствие) у заявителя

права на полrIение государственной услуги.
з,2,5. Результатом административной процедуры являются распоряжение о

разрешении (либо об отказе в разрешении с ук{ванием причин or**u) 
"u 

aо"aр-a""a
действий (слелок) с имуществом подопечного, подписанное министром.

3.3. Административная процедура по выдаче
результата государственной услуги заявитепю

з.3,1. основанием для начала административной процедуры является принятие
решения Министром.

з,з.2' В состав административной процедуры входят следующие
административные действия :

з.з.2.1 (1 действие): Специ€lJIист, ответственный за рассмотрение докр{ентов, в
Министерстве:

регистрирует tжты, укiванные в IIодпункте З.2.5 настоящего Ддминистративного
регламента, в журнале регистрации и rIета актов по вопросirм распоряжения имуществом
подопечньtх по форме согласно приложению 20 к настоящему АдмиЕистративному
регламенту;

уведомляет (пО телефонной связи) специЕuIиста, ответственного за прием
документов при I-[eHTpe, в течение l рабочего дня со дня подписания, о принятом
решении;

направляет (вручает) 3ЕUIвителю zкты, укЕц}анные в з.2.5 настоящего
Административного рогламента, на бумажном носителе либо в форме электронного
докуIчIента с использованием портаJIа в течение 7 ка;lендарных дней со дня его
подписания, в сл}чае если змвителем при подаче зzUIвлениЯ И ДОКУrчIентов указывtlлсяспособ получения результата государственной услуги, в соответствии с укiваннымспособом:

а) почтовьrм отправлением;
б) в электронной форме через личный кабинет зчuIвителя на портале;
в) на элекТроннуЮ почтУ зЕцвителЯ (прелставителя зЕцвителя).
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(2 действие): Специапист, ответственный за предоставление государственной
услуги, при IfeHTpe:

полr{ает под роспись в журнале регистрации и учета €жтов по вопросам
распоряжения имуществом подопечньгх по форме согласно приложению 20 к настоящему
Административному регламенту, акты, укaвttнные в подпункте з.2.5 

"ч.rо"щa.ЬАдминистративного регламента, и личное дело совершеннолетнего подопечного в течеЕие
7 ка;lендарньж дней со дня их подписания.)

сообщает змвителю О принятом решении и вручает под роспись ему €кты,
указанные в подпункте З.2.5 настоящего Административного регламента, в течение 7
календарньтх дней со дня принятия решения Министром;

вместе с распоряжением об отказе возвращает змвителю оригиналы все
представленные доку]\(енты и разъясняет порядок их обжа-пования. Копии ука:}анньж
документов направляются в отдел опеки в течение 14 дней и хранятся в деле о
рассмотрении вопроса о распоряжении имуществом.

3.з.3. Срок выполнения административньIх процедур составляет не более 7
кirлендарных дней со дня подписаЕия актов, указанньж в подпункте З,2,5 настоящего
Административного регламента, Министром.

з.з.4. Лицами, ответственными 3а выполнение административной процедуры,
являются ответственные должностные лица Министерства и I]eHTpa.

3.з.5. Результатом выполнения административной процедуры явJUIется
направление (вруlение) заявителю результата предоставления государственной услуги.

3.4. Проверка представленных заявителем в орган опеки и попечительства
документов (сведений) после совершения и регистрации сделки.

з,4.|. основанием для начала административной процедуры по проверке
представленньtх зшIвителем докуN{ентов (сведений) в орган опеки и попечительства после
совершения и регистрации сделки является представление в орган опеки и попечительства
(в Щентр) оригинапов и копий докр(ентов, подтверждающих права подопечньIх (копии
закJIюченньж договоров, копий докр{ентов, подтверждающих регистрацию прав в органе,
осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок
с ним и др.).

На основании пункта 4l постановления Правительства Кабарлино-Ба-пкарской
Республики от 14 марта 2013 года J$ 88-пП коб организации и осуществлении
деятельности по опеке и попечительству в Кабарлино-Ба_пкарской Республике> в течение
дв).х месяцев после выдачи опекуну предварительного разрешения органа опеки и
попечительства на совершение сделки или иных действий, он предстilвляет в оргztн опеки
и попечительства (в I_{eHTp) оригинi}лы и копии доку]!Iентов, подтвержд€lющих права
подопечньIХ (копиИ заключенныХ договороВ, копии документов, подтверждающих
регистрацию прав в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на
недвижимое имущество и сделок с ним и др.).

специалист, ответственный за проверку представленньfх в соответствии с
выданньIМ зЕцвителЮ распоряжением сведений, осуЩествляет следующие действия:

ведет контроль сроков представления сведений по выданным распоряжениям;
в случае непредставления в установленные сроки правоподтверждающих и иньrх

документов по совершенныМ сделкаNI и действиям в сооТветствии с распоряжениями
органа опеки и попечиТельства cocTaBJUIeT запрос с истребованием данньгх докр{ентов и
направляет его опекуну (попечителю) почтовым отправлением с уведомлением о доставке
адресату;

заверяет копии представленньж документов в установленном порядке;
приобщает rIредставленные в соответствии с €ктом, указанные в подпункте З.2.5,

настоящего Административного регламента, документы (договоры, справки (выписки) из
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кредитньIх организаций, выписки из ЕгрП и другие документы) к личному делу
подопечного в установленном порядке в течение 1 дня и направляет с сопроводительным
письмом копии указанньж докр{ентов в течение 7 дней в отдел;

после представления всех документов производит проверку зарегисцировiшньж
договоров на соответствие представленным ранее проектаN,I договоров, ставит отметку
(сверено. Расхождений нет.>, свою подпись и подпись директора Щентра с указанием
фамилии' инициitлов, должности, даты и заверяет печатью. При наличии расхождений в
представленным в орган опеки и попечительства ранее проектом договора докладывает
письменно руководителю I_{eHTpa;

при обнаружении факта заключения договора от имени подопечного без
предварительного рiврешения органа опеки и попечительства докJIадывает руководителю
Щентра, который неза},IеДлительно принимает необходимые меры для восстановления
нарушенньгх прttв и защиты интересов подопечного, сообщает об этом в Министерство,
которое обязано незамедлительно обратиться от имени подопечного в суд с требованием о
расторжении такого договора в соответствии с гражданским законодательством, за
исключением случая, если такой договор заключен к выгоде подопечного;

в сл}п{ае непредставления отчета, в установленные сроки, правоподтверждающих и
иньIХ документов по совершенныМ сделкilNI И действиям в соответствии с
распоряжениями органа опеки и попечительства, составляет запрос с истребованием
данных документов и направляет его оrrекуну (попечителю) почтовым отправлением с
уведомлением о доставке адресату.

3.5. Особенности выполпения административных
процедур в электронной форме

з.5.1. Предоставление государственной услуги через портЕIл осуществляется в
соответствии с Федеральным законом от 27,07,2010 J\ъ 210-ФЗ, Федеральным зiжоном от
27 июлЯ 2006 г. Ns 149-ФЗ <Об инфОрмации, информационньIх технологиях и о защите
информации)), постановлениеМ Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г.
Ns бз4 (о видах электронной подписи, использование которьж допускается при
обрятцениИ за полу{еНием государственньIХ и муниципЕUIьных услуг).

з,5.2..Щля подачи зiUIвления через портi}л заlIвитель должен выполнить следуIощие
действия:

пройтИ идентифиКациЮ и аутентИфикаrlиЮ в Единой системе идентификыJии и
аутентификации (далее - ЕСИА);

в личном кабинете на портале заполнить в электронном виде зtulвление на окiвание
государственной услуги и приложить к заявлению электронные документы;

направить rrакет электронньD( документов в Министерство посредством
функционала портаJIа.

з.5.з. В резульТате направления пЕlкета электронньж докуI!{ентов посредством
портала в Смэв производится автоматическая регистрация поступившего пrжета
электронньп докр{ентов и присвоение пакету уникаIIьного номера дела. Номер дела
доступен з€UIвителю в личном кабинете портаJIа.

при предоставлении государственной услуги через портirл должностное лицо
МинистеРства выпОлняеТ действиЯ по передаЧе электроНного tliжеТа докумеНтов В Центр
по месту жительства зilIвитеJUI.

з.5.4.I_\ентр обеспечивает выполнение действий, предусмотренньж подпунктами 1)
И 2) пУнКта 3.1 настоящего Административного регламента, а также передачу информации
в Министерство после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении
(Об ОткаЗе В предоставлении) государственной услуги для заполнения предусмотренньIх в
СМЭВ форпл о принятом решении и перевода дела в архив СМЭВ.

.ЩОЛЖНОстное лицо L{eHTpa уведомляет зruIвителя о принятом решении с помощью
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указанных в з€UIвлении средств связи, с направлением уведомления способом, указанным
в 3аlIвлении: в письменном виде через почтовую связь либо направляет электронный
документ, подписанный усиленной квitлифицированной электронной подписью
должностного лица, принявшего решение, в личный кабинет портала,

В случае поступления всех док}ментов, указанных в пункте 2.6.1 2.6.4
настоящегО Административного регламента, днем ОбрапIения за предоставлением
государственной услуги считается дата регистрации приема документов на портitле.

Информирование зЕUIвителя о ходе и результате предоставления государственной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заJIвителя,
расположенный на портiце.

3.5.5. Министерство при поступлении документов от заявителя посредством
IIортала по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного док}мента, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае зЕUIвитель при подаче
запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле тzlкую
необходимость).

вьцача (направление) электронньж документов, являющихся результатом
предоставления государственной услуги, з€UIвителю осуIцествляется в день регистрации
результата предоставления государственной услуги Министерством.

в случае lтодачи гражданами документов в электронной форме через личный
кабинет заявителя на портале, подписанньж усиленной ква_пифицированной электронной
подписью, МинистеРство не проводиТ проверкУ представленньж документов, yKEr3ttHHbIx в
пункте 2.6.I -2.6.6 настоящего Административного регламента.

3.б. Порядок исправления доIryщенных опечаток и (или) ошибок в документах,
выдапных в результате предоставления государственной услуги

3.6.1. В случае выявлениЯ опечатоК и (или) ошибок заlIвитель вправе обратиться в
Министерство, I_{еHTP с заявлеНием об исправлеНии допуЩенньгх опечаток и (или)
ошибок, в котором ук€вывЕtются:

нalименование Министерства, Щентра в которые подается зЕUIвление об исправление
опечаток;

вид, дата, номер вьцачи (регистрачии) документа, выданного в результате
предоставления государственной услуги;

перечень допущенных опечаток и (или) ошибок.
З.6,2. К заявлению прилагаются:
оригинz}л документа, выданного по результатi}м предоставления государственной

услуги;
копии документов, на основании которьж установлены (выявлены) указанные в

заrIвлении опечатки и (или) ошибки.
в слуrае если от имени заr{вителя действует лицо, являющееся его представителем

в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представJIяется
докр{ент, удостовеРяющиЙ личность представителя, И ДОКУI!(еНТ, подтверждаrощий
соответствующие полномочия.

З.6.З. Оснований для отказа в приеме зrulвления об исправлении опечаток и (или)
ошибок не предусмотрено.

З.6.4. ОСнОваниями для отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок явJuIются:
представленные документы по составу и содержанию не соответствуют

ТРебованияМ пункта 3.6.1 - З,6.2 настоящего Административного регламента;
Принятие Министерством, I-{eHTpoM, решения об отсутствии опечаток.
З.6.5. Отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок по иным основаниям не

допускается.
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з,6,6, Змвление об исправЛении опеЧаток И (или) ошибок регистрируется Щентром,Министерством в течение 1 рiбочего дня с момента полr{ения заявления об исправленииопечаток и (или) ошибок и докуl!{ентов, приложенных к нему.
з,6,7, Змвление об испраВлениИ опечатоК рассматрИваетсЯ в течеЕие 5 рабочихдней со дня, следующего за дн9м регистрации зЕUIвления об исправлении опечаток наПРеДмеТ соответствия требованиям, предусмотренным пунктом З. 6. f .3,6.8. По__ результатilп,{ рассмотрония зчцвления об исправлении опечатокМинистерства Щентра, " "pbn, преДУсмотренный пунктом з.6.7 настоящегоадминистративного регламента:
1) в случае отсутствия оснований для отказа в испрzlвлеЕии опечаток,предусмотренных пунктом 3,6.4 настоящего административного регламента, принимает

решение об исправлении опечаток;
2) в случае наJIичия хотя бы одного из основаЕ ий мя отк€ва в исправленииопечаток, предусмотренЕьж пунктом 3.6.4 админисlративного реглап{ента, принимает

решение об отсутствии необходимости исправления опечаток.
з,6,9, В случае_принятия решения об отсутствии необходимости исправленияопечаток и (или) ошибок Министерством, t_{ентрЙ в течение З рабочих дней со дняпринятия решения оформляется письмо об отсутствии необходимости исправленияопечаток с указанием причин отсутствия необходимости.
К письмУ об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок прикJIадываетсяоригинал докр{ента, вьцанного по результатап{ предоставления государственной услуги(в слулае его предстЕlвления за"""rепЪrj.
3,6,10, Исправление опечаток и ошибок осуществляется Министерством, I_{eHTpoM,в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, предус"оrй;;;;; пунктом 3.6.8настоящего административного регламента.
результатом исправления опечаток И (или) ошибок является результатпредоставления государственной услуги в виде акта фаспоряжения, закJIючения,

УДостовеРения) в форме и количестве экземпляров, предусмотренном настоящимАдминистративным регламентом.
ОдиН оригинальныЙ экземпляр докрrента об исправлении опечаток и (или)ошибоК выдаетсЯ зЕUIвителю. Второй ор".й"-"ный экземпляр документа хранится вМинистерстве (и (или) в личном д.п. 

" установленных слгIаях), в L{eHTpe.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением и исполнением ответственными должностными лицамиположений административного регламента услуги и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной уarry.",а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Текущий контроль осуществляется ответственньIми должностЕыми лицtlмиМинистерства, I]eHTpa постоянно по каждой процедуре в соответствии с установленныминастоящим административным регламентом содержанием действий и срокчlil{иих осуществления, а тuжже пугем проведения Министром (заместителем Министра)проверок исполнения положений настоящего административного регламента, иньIхнормативньIх правовых актов.

4,2,порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
провероК полнотЫ и качестВа предоставлениЯ государственной усJryги
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4,2,1, В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставлония
государственной услуги Министерством проводятся плановые и внеплановые проверки.

плановые проверки предоставления государственной услуги проводятся не режеодного р€ва В три года в соответствии с плilном проведения проверок, утвержденнымМинистром.
при проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением

государственной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный спредоставлением государственной услуги (тематические проверки).
внеплановые проверки предоставления государственной услуги проводятся пообращенияМ физических, юридических лиц и индивиДуальньгх предпринимателей,

обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их
должностньгх лиц, а тtжже в целях проверки устранения нарушений, выявленньIх в ходепроведенной внеплановой проверки. Указанные Обратцения подлежат регистрации В деньих поступления в системе электронного документооборота и делопроизводстваМинистерства.

4,2,2, О проведении проверки издается правовой акт Министерства о проведении
проверки исполнения настоящего административноГо реглаI,Iента.
_ 4,2,З, По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должныбыть указаны документаJIьно подтвержд""""ra факты нарушений, вьrявленные в ходепроверки, или отсугствие TaKoBbIx, а также выводы, содержацие оценку полноты икачества предоставления государственной услуги и предложения по устранениювыявленньж при проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в tжтеотражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы ипредложения по устранению выявленньж при проверке нарушений.

4.3. ответственность должностных лиц за решения и действия (безлействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги

4,з,l, .Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение админисlративньrх
действий, предусмоТренныХ настоящиМ АдминисТративным регламентом, несуг
ответственность за соблюдение требований действующих нормативньгх прtшовьIх €ктов, втом числе за соблюдение сроков выполнения административньж действий, полноту их
совершения, соблюдение принципов повеДениrI с зЕUIвителяМи, сохранность докуIuентов.министр, руководитель Щентра несуг ответственность за обеспечение
предоставления государственной услуги.

!олжностные лица Министерства, Щентра при предоставлении государственной
услуги несут ответственность:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административньtх процедур при
предоставлении государственной услуги;

за действиЯ (безлействие), влекущие нарушение прав и законных интересов
физических лиц.

4,з.2, .Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требований настоящего Административного реглalплента, привлекаются к
ответственности в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской
Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за
предоставлепием государственной услуги со стороны грая(дан,

их объединений и организаций

4,4.1. .щля осуществления контроля за предоставлением государственной услугиграждане, их объедИнениЯ и органиЗации имеЮт правО направлять в МиниaraрЬr"Ь 
"
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щентры индивидуi}льные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями

по совершонствованию качества и порядка предоставления государственной услуги, а

также заrIвления и жалобы с сообщен"е, о фактах нарушения специirлистами требований

настоящего Ддминистративного регламента, иньж нормативньгх правовьIх актов,

устанавливающих требования по предоставлению государственной услуги,

5. Досудебный (внесудебный) порядOк обжалования решений и действий

(безлействия) Министерства, Щентра, а таюке государственных служащих

Министерства и должностных лиц Центра

5.1. Право заявителей на досудебное (внесулебное) обжалование

р"*."Ъй и действий (безлействия), принятых (осуществляемых)

в ходе предостаВлениЯ государственноЙ усJtуги

5.1.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное)

обжалование решен ий и действий (безлействия), принятьгх (осуществляемьIх) в холе

предоставления государственной услуги,

5.2. Предмет досудебного (внесулебного) обжалования

5.2.|. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заJIвителем решений и

действий (бездействия) Министерства, Щентра, должностньIх лиц Министерства, I_{eHTpa,

ответственньгх за предоставление государственной услуги, являются в том числе::

1) нарушение срока регистрации запроса заrIвителя о предоставлении

государстВенной услуги' запроса' указанного в статье 15.1 Федера,пьного закона от

27.0'7.20110 г. Jф 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
З) ,рёОо"ание У заJIвителЯ документОв илИ информачии лгибо осуществления

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными

правовыми акТili\{и Российской Федерации, нормативными правовыми актап4и Кабардино-

БЬкарскОй РеспубЛики длЯ предостаВлениЯ государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которьж предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федераuии, нормативными правовыми

актамИ КабарлинО-БалкарскОй РеспубЛики дJUI предостаВлениЯ государстВенной услуги, у

заrIвителя;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отк,ва Ее

пр.лу.rъrрены фелършьными законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными

нормативн"-" rrрu"овыми актами Кабарлино-Балкарской Республики;

6) затребование с заJIвителя при предоставлении государственной услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными право""ir" актами Кабарлино-Балlкарской Республики ;

7) отказ Министерства, Щентра, должностньIх лиц Министерства, I-{eHTpa,

ответственных за предоставление государственной услуги, в исправлении допущенных

ими опечаток И ошибок в выданньtх в результате предоставления государственной услуги

оо*уra"r* либо нарушение установленного срока таких исправлений;

s)нарУшениесрокаилипорядкаВыДачиДокУIuенТоВпорезУльТаТам
предоставления государственной услуги;

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии

с ними иными нормативными правовьIми актами Российской Федерации, законtlп{и и

принятыМи в соответствиИ с ними иными нормативными правовыми zIктами Кабарлино-
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Балкарской Республики;
10) требование У заявителя при предоставлении государственной услуги

документов или информачии, отс}"тствие и(или) недостоверность которых не }.казываJIись

при первоначальноМ отказе в приеме документов, необходимьIх для предоставления

государственной услуги, либо в предоставлонии государственной услуги, за исключением

случаев, предусмотронных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерапьного закона от 2'7,07.20|0

г. N 210-ФЗ.

5.3. Органы исполнительной власти и должностные лица, которым может
быть адресована жалоба в досудебном (внесулебном) порядке,

а также способы подачи жалобы

5.з.1. Жалоба подается в письменной форме на бlмажном носителе, в электронной

форме в Министерство, Щентр.
Жа;lобы на решения и действия (бездействие) работника МинистеРства подаютсЯ

Министру.
жалобы на решения и действия (безлействие) работника Щентра подаются

руководителю Щентра. Жалобы на решения и действия (бездействие) I_{eHTpa подztются

в Министерство.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Министерства, должностньIх лиц

министерства, ответственных за предоставление государственной услуги может бьтть

направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>, официального сайта Министерства, портшI, а также может бьтть принята при

личном приеме заявителя.
Жшоба на решения и действия (безлействие) I_{eHTpa, работника Щентра может

быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной

сети <ИнТернет)), официальНого сайта I_{eHTpa, портала, а также можот быть принята при

личном приеме заJIвителя.

5.4. основания для начала процедуры досудебного (внеСУЛебНОГО)

обжалования

5.4.1 . основанием для начала процедуры досудебного (внесУлебНОГО) ОбЖаЛОВаНИЯ

является подача заJIвителем жалобы, iооr".rсr"ующей требованиям части 5 статьи 1 1.2

Федерального закона от 27 .07 ,2010 г. J\ъ 210_Фз,

в письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование Министерства, должностного лица Министерства, ответственного

за предоставление государственной услуги, наименование I_{eHTpa, их руководителей

иlили1 работников, решения и действия (безлействие) которьгх обжалуются;
' '- 

фамилия, иМя' оТчество (послеДнее - при наJIичии), свеДения о МесТе жиТельсТВа

заJ{вителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заlIвителя

- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)

uп.*rро""ой почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен

ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства,

I_{eHTpa, должностньIх лиц Министерства, работников IJeHTpa, ответственньгх за

предоставление государственной услуги ;

- доводы, на основании которьtх зшIвитель не согласен с решением и деиствием

(безлейстВием) МинИстерства Центра должностньIх JIиц Министерствa' работников I_{eHTp4

ответственньтх за предоставлоние государстВенной услуп{, Заявителем могуI бьгь

представлены документы (при на:lичии), подтверждающие доводы зZцвитеJUI, либо их копии,
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5.5. Права заявителей на по.пучение информачии и документов,
необходимьж для составления и обоснования lкалобы

5.5.1. Заявитель имеет право на полrIение информачии и докуNIентов,

необходимых для составления и объснования жалобы, в сл)п{аrIх, установленньIх статьей

1 1.1 Федерального закона от 27 .07 .2010 г. Ns 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает

права, ."Ьбод", и законные интересы других лиц и если указанншI информация и

документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую

тйну.

5.б. Сроки рассмотрения жалобы

5.6.1. Жалоба, поступившая в Министерство, I_{eHTp, подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжшlования отказа

Министерства, Щентра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенньIх

опечаток и ошибок или В слуае обжалования нарушения установленного срока таких

исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесулебного) обжалования
применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.,1.1' По резулЬтатаМ рассмотрения жаJIобы приниМаетсЯ одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется в том число в форме отмены принятого решения,

исправления допущенньтх опечаток и ошибок в вьцilнньIх в результате предоставления

госуларственной услуги документах, возврата зшIвителю денежньж средств, взимание

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Кабарлино-Балкарской Республики ;

2) в уловлетворении жалобы отказывается,

Не позднее ДНЯ, следующегО за днеМ принятия решения по результЕrтаI\4

рассмотрения жалобы, заJIвителю в письменной форме и по желанию за,IвитеJIя в

ьл"*rроrrой форме направляется мотивированный ответ, подписанный министром,

директором I]eHTpa, или лицами, их замещающими, о результатах рассмотрения жалобы:

- в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за,Iвителю

дается информачия о действиях, осуществляемых Министерством, Щентром в цеJIях

незамедлительного устранения выявленньж нарушений при оказании государственной

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается

информачия о дальнъйших деЙствиях, которые необходимо совершить з,UIвителю в цеJUгх

получения государственной услуги ;

- в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за,Iвителю

ДаюТсяаргУменТироВанныеразъясненияопричинахприняТогорешения'аТакже
информачия о порядке обжшlования принятого решения,

5.,1,2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа,побы

приЗнакоВсостаВаадМинисТраТиВногоПраВонарУшения'илипресТУпленияДолЖносТное
nruo, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно

направляют имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры,

5.8. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок

досудебного (внесулебного) обжйования решепий и действий (бездействия)

Министерства' предостаВляющего государственЕую УслУЦ,
а также его должностных лиц

э/.



5.8.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(безлействий) Министерства, I-{eHTpa, а также их должностных лиц регулируется
следующими нормативными правовыми актами:

ФедераJIьным закоЕом от 27 июля 2010 М 210-ФЗ коб организациИ

предоставЛения госуДарственнЬтх и муницип€}льньIх услуг> ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 201r2r.

м 1198 <о фелеральной государственной информационной системе, обеспечивающей

процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),

совершенНых tlрИ предостаВлениИ государстВеItньIх и муниципilльньIх услуг);
постановлениеМ Правительства Российской Федерации от 16 ttвгуста 2012г,

J\ъ 840 кО порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральньrХ органоВ исполнительной властИ и их должностньfх лиц, федершrьньгх
государстВенньIх служаrцих, должностньIх лиц государстВенньтх внебюджетньIх фондов
Российской Федерации, государственньIх корпораций, наделенньж в соответствии с

федеральнымИ законаI\,{И полномочиямИ пО предостаВлениЮ государстВенньfх услуг

" уЪru"овленной сфере деятельности, и их должностньIх ЛИЦ, организаций,

предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Фодерального закона коб организации

предоставления государственных и муниципальных услуг) и их работников, а тiжже

многофунКциональнЬD( центроВ предоставЛения госуДарственнЬж и муниЦипЕ}льньтх услуг
и их работниковD;

пост€lновлением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 21 февраля

201з г. ]ф 46_пП кО Правилах подачи и рассмотрения жа;lоб на решения и действия

(безлействие) исполнительньIх органов государственной власти Кабарлино-Балкарской

Республики и их должностных лиц либо государственных грarкданских служащих),

5.8.2, Информачия, указЕшнаJI в разделе 5 <,Щосулебный (внесулебньй) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, Щентра, а тaжже

государственных служащих Министерства и должностных лиц I_\eHTpa> размещена на

Едином портале государственньtх и муниципальньгх услуг 1функчиЙ).
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Приложение 1

к Мминистративному регламенту
кРаспоряжение имуществом совершеннолетних

недееспособньгх и не полностью дееспособньп< граждан)),

утвержденного приказом Министерства
труда и социЕtльной защиты КБР
от (_) _ 20 г. ].lЪ

Министру труда и социальноЙ защиты КВР
от гражданина (ки)

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированного (ой) по адресу:

паспорт: серия N выдан

контактный телефон
подопечный ( ая )

(Ф.и.о. )

зарегистрированньй(ая) по адресу:

паспорт: серия N выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу разрешить распоряжение имуществом подопечного в виде отчуждения
надлежащего подопечному следующего недвижимого Имущества:

N Фа\4J,!лия, иIлIя,
отчество (при

наличии)
собственников,
год рождения

Вид имущества,
общая площадь,
(жилая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
жилых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 J 6

за
в связи с (указать причину) :

ов нным ением сл го не го имущества:
N Фа\млия, имя,

отчество (при
наличии|

собственников,
год рождения

Вид имущества,
общая площадь,
(х<илая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этахс (для
хилых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 5 6

блей,



N Фамилия, имя, отчество (при наличии) собственников,
год рождения

Доля в
собствен

ности

1 2 J

со

с

отч

ением ава собственности на ]

тис ащией в жилом помещении

Сведения о лицах,
емом жилом

зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания) в
помещении:

N ФаIмлия, имя, отчество
(при наличии)

год
рождени

Родственное
отношение к
собственнику

С какоr,о времени
зарегистрирован и

лроживает

сведения о лицах, зарегистрированных по месту я(ительства (месту пребывания) в
етаемом жилом помещении

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и х(илищные
ПРаВа И ИНТеРеСЫ ПОДОПеЧНОГО Не УЩеI\4IIеНЫ.
Обязуюсь зачислить остатки вырученных от продажи денежных средств в сумме -

рублей на счет подопечноrrо (указать реквизиты: номер
наименование банка) ,счета, номер филиала банка,

N Фамилия, имя, отчество
(при наличии),
год рождения

РодственItые

подопечному
отношения к

Вид регистрации
(ло месту жительства/
по месту пребывания
(с указанием срока) )

1 2 з

N Фа\млия, имя, отчество (лри наличии) год
роr(дени

я

Родственное

собственнику
отношение к

С Kaкor'o времени
зарегистрирован и

проживает

(при наличии неизрасходованных денежных средств) .



Обязуюсь в течение одного календарного месяца после соверщения сделки
(государственной регистрации сделок в органе, осуществляющим rrосударственную
регистрацию прав на недвижимое имущество), представить в орган опеки и
попечительства документы (подлинники и копии), по совершенньм сделкам, в том
числе подтверждающие права подопечного: договоры, соглашения, выписку из
ЕГРН, выписку из кредитной организаL\ии по счету (в том числе указанных в акте
о предварительном разрешении) .

Результат государственноЙ услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <(Центр труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или
район ) , или без личной явки: почтовым отправлением, в
электронной форме через личньtй кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я,
(фалtvtлия, имя| отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содерх(ащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакопдлен (а) с положенияNlуI Федерального закона от
2].01.2006 г. N9152-ФЗ <<о персональных данных>>/ права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

,Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( лата; ( подпись ) (расшифровка подписи)

Приложение 2
к Административному регламенту

(Распоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособньтх и не полностью дееспособньж граждан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной запшты КБР
от ( >> 20 г. J'(b

Министру труда и
от гражданина (ки)

социальноЙ защитьт КБР

(Ф.и.о. )

про,i(ивающего (ой) по адресу

зарегистрированного (ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

контактньй телефон
подопечный ( ая )

(Ф. и. о. )

зарегистрированный(ая) по адресу

паспорт: серия N выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу разрешить распоряжение имуществом подопечного в виде отчуждения
следующего недвижимого имущества:



N Фа\,1уrлия, имя,
отчество (при

наличии)
собственников,
год рождения

Вид имущества,
общая площадь,
(я<илая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
,йлых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 5 6

за
в связи с (указать причину)

спослеДУюЩИМЗаЧИслеНИеМВырУЧенНыхотпродажИДеНежНых
подопечного (указать реквизиты: номер счета, номер

средств на счет
филиала банка,

наименование банка)

Сведения о лицах, зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания) в

отчужда емом х{илом помещении:

сообщаю, что подопечньй имеет право (указать: собственности или пожизненного
на следующеебезвозмездного пользования)

жилое помещение:

жительства (местуСведения о
пребывания) в
собственником или

лицах, зарегистрированных
ином жилом помещении, в

имеет во оживать (

по месту
котором

N Фалмлия, имя, отчество
|при наличии)

Год
рождени

я

Родственное
отношение к
собственнику

С какого времени
зарегистрирован и

прохивает

N Фа\млия, имя,
отчество (при

наличии)
собственников,
год рождения

Вид имущества,
общая плол]адь r

(жилая площэдьl

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
я(илых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 5 6

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

Год
рождени

я

родственное
отношение к
собственнику

N Фа\lуlлия, имя, отчество (при наличии)

вает
подопечный является



Согласие всех заинтересованных сторон имеется,
права и интересы подопечного не ущеI,4пены,

имущественные и я(илищные

Обязуюсь в течение одного календарного месяца после совершения сделки
(т,осударственной регистрации сделок в органе, осуществляющим государственную
регистрацию прав на недвижимое имущество), представить в орган опеки и
попечительства документы (подлинники и копии), по совершенным сделкам, в том
числе подтверждающие права подопечного: договоры, выписку из ЕГРН, выписку из
кредитной организации по счету (в том числе указанных в акте о
предварительном разрешении) .

Результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<I]eHTp труда, занятости и социальноЙ защиты (указать: окруr,или
район ) , или без личной явки: почтовьм отправлением, в
электронной форме через личньй кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я,
(фамилия| имя| отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содерх(ащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакомпен (а) с положения\дл Федерального закона от
2-1 .0'7.2006 г. N9152-ФЗ <<о персональных данных>>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

,Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( дата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Приложение 3

к Мминистративному регламенту
кРаспоряжение имуществом совершеннолетних

недееспособных и не полностью дееспособньж граждан),

утвержденного прикшом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от (( )) 20 г. ЛЬ

Министру труда и
от гражданина (ки)

социальноЙ защитьт КВР

(Ф. и. о. )

проживающего(ой) по адресу:

зарегистрированного (ой) по адресу

паспорт: серия выданN

(Ф.и.о. )

контактньй телефон
подопечный ( ая )



зарегистрированньй (ая) по адресу:

паспорт: серия N выдан

Прошу
дарения,
сле

разрешить
ренты и

го жилого

ЗАЯВЛЕНИЕ

помещения не инадлежащего подопечн

за еЙ,
в связи с (указать причину)

СВеДеНИЯ О ЛИЦаХ, ЗаРеIИСтРИРОванных по месту жительства (месту пребывания) в
отчуждаемом жилом помещении и о составе семьи подопечного и собственника
х(илого помещения:

N Фа\млия, имяl

отчество (при
наличии)

собственников,
год роя(дения

Вид имуцества,
общая ллощадь,
(я<илая ллощадь,

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
жилых помещений)

Алрес Основание лриобретения
(дата и номер договора

или иноr,о акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 5 6

N Фа}4илия, имя, отчество
(при наличии)

год
рожде

ния

родственное
отношение к
подопечному

родственное
отношение к
собственнику

С какоI.о времени
зареIистрирован и

проrйвает

с нов eMeHHbIM п тением следующего х(илого помещенияб

N ФаN!уLлия, имя,
отчество (при

наличии|
собственников,
год рождения

Вид имущества,
общая площадь,
(rкилая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
жилых помещений)

Алрес Основание лриобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 5 6

за
со ением а собственности на:

N Фа\,fulлия, имя, отчество (лри наличии) собственников,
год рождения

Доля в
собственнос

Iи

блей.



1 2 з

сведения о лицах, зарегистрированных по новому месту жительства
пребывания) подопечного и о составе семьи
месту жительства подопечного:

собственника, проживающеЙ по

отношения меr(ду подопечным и собственником по новому месту
жительства

(месту
новому

N Фамилия, имя, отчество (лри наличии) год
рождени

я

Родственное
отвошение к
собственнику

С какого времени
зарегистрирован и

прохивает

В случае если местом ж,ительства подолечного
помещение и/или не в составе лрежней семьи,
подопечного:

не приобретаемое х(илое
новое место жительства

N Фами,лия, имя,
отчество (при

наличии)
собственников,
год роr(дения

Вид имущества,
общая площадь,
(жилая площадь,

кол-во и ллощадь
комнат, этаж (для
жилых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 5 6

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищньlе
права и интересы подопечного не ущемпены.

Результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <Центр труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или
раЙон) _, или без личноЙ явкиi почтовьм отправлением, в
электронноЙ форме через личныЙ кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я|
(фамилия, имя| отчество (при наличии) )

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакомлен (а ) с положенияt"лlуr Федеральното закона от
21.01.2006 г. N9152-ФЗ <о персональных данных>>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

.Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( лата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 4
к Административному регламенту

<Распоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособных и не полностью дееспособньтх граждан)),

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от(( ) 20 г.Ns

Министру труда и социальной защитьт КБР
от грах(данина (ки)

(Ф,и.о. )

проживающего (ой) по адресу

зарегистрированного (ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

контактный телефон
подопечньй ( ая )

(Ф. и. о. )

зарегистрированньй(ая) по адресу

паспорт: серия N выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить распоряжение имуществом подопечного в
договору ренты (указать: постоянная рента, пох(изненная
содержание с иждивением и другое)

виде отчуждения по
рента, пожизненное

UJl

N Фапмлия, имя,
отчество (при

наличии)
собственников,
r,од рождения

Вид имущества,
общая площадь,
(жилая площdдьl

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
х(илых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 5 6

го недвижимого имущества:

за (указать: размер денежных
передаваемое возмездно в

средств, уплачиваемых плательщиком ренты за
собственность лиц недвия(имого имущества)

в связи с (указать причину):

со ем ва собственности на:

Доля в
собствен

ности

N Фамилия, имя, отчество (лри наличии|,
год рождения

з1 2



Место проживания подопечноrlо после заключения договора (указать адрес)

Сведения о лицах, зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания)
отчуждаемом жилом помещении, и составе семьи подопечноr,о:

Ф.И.О. (при наличии отчества) плательщика ренты

в

N ФаNдrlлия, имя, отчество
(при наличии)

Год
рождени

я

Родственное
отношение к
подопечному

С какого времени
зарегистрирован и

лрохивает

.Щокумент, удосвоверяющий личность плательщика ренты

(серия, номер, кем и когда вьцан)
Сведения о лицахl зарегистрированных по месту жительства

плательщика ренты по адресу
о составе семьи плательщика енты

(месту пребывания)
,и

Размер
Размер

ежемесячноIо дохода плательщика р енты
и условия выплаты

содержания или размер
ежемесячных платежей (указать: периодичносЕь, объем
в денежном выражении (цифраьм и прописью) ):

N Фамилия, имя, отчество (при наличии\ Год
рождени

я

Родственное
отношение к
плательщику

ренты

С какого времени
зареIистрирован и

проживает

Платеж по договору
номер филиала банка,

ренты будет зачисляться (указать реквизиты: номер счета,
наименование банка)

согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные

права и интересы подопечноr,о не ущемпены.
Обязуюсь зачислить вьIрученные от продажи денежные средства в сумме

рублей на счет подопечного (указать реквизиты: номер
счета, номер филиала банка, наименование банка)

обязуюсь в течение одного календарного месяца после совершения сделки
(государственной регистрации сделок в органе, осуществляющим государственную



РеГИСТРаЦИЮ ПРаВ На НеДВИжиМОе Имущество), представить в орган опеки и
ПОПеЧИТеЛЬСТВа ДОкУМеНты (подлинники и копии) | по совершенньм сделкам, в том
чИсле подтверждающие права подопечного: договор ренты, выписку из Егрн,
выпИСкУ ИЗ кредИтноЙ организации по счету (в том числе указанных в акте о
предварительном разрешении) .

РезУльтат государственноЙ услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<Щентр труда, занятости и социальноЙ защиты (указать: округ или
район ) , или без личной явки: почтовым отправлением, в
электронноЙ форме череЗ личныЙ кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я,
(фал,ш,tлия, имя| отчество (при наличии) )

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положения\4и Федерального закона от
21.01.2006 г. Ns152-Фз <<о персональных данных>), права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

,Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( лата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Приложение 5

к Административному реглtlN{енту
кРаспоряжение имуществом совершеннолетних

недееспособньгх и не полностью дееспособньтх граждан),
утвержденного прикzвом Министерства

труда и социальной защиты КБР
от ( )) 20 г. }lb

Министру труда и
от гражданина (ки)

социальной защиты КБР

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированного (ой) по адресу

паспорт: серия N вьlдан

контактньй телефон
подопечньй (ая)

(Ф.и.о. )

зарегистрированньй(ая) по адресу:

паспорт: серия N выдан

Прошу
долей в

ЗАЯВЛЕНИЕ

распоряжение имуществом подопечного в виде
общем совместном имуществе, в том числе на N(илые

определения

Вид имущества,
общая площадь,
(я<илая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
жилых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер до!овора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

N Фа\,vIлия, имяt
отчество (при

наличии)
собственников,
год рождения

разрешить
ния|



1 2 з 4 5 6

в связи с (указать причину)

сведения о лицах, зарегистрированных по
жилом помещении (при определении долей
помещение) :

N ФаNуIлия, имя, отчество
(при наличии)

Год
РожДени

я

Родственное
отношение к
подопечному

С какого времени
зарегистрирован и

лроживает

1 2 з 4 5

согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные
права и интересы подопечного не ущеI4лIены.

Обязуюсь зачислить вьJрученные при соглашении денежные средства в сумме
рублей на счет подопечного (указать реквизиты: номер

филиала банка, наименование банка)

месту жительства (месту пребывания) в
в совместной собственности на жилое

номер

Обязуюсь в течение одного календарного месяца после совершения сделки
(государственной регистрации сделок в органе, осуществляющим государственную
регистрацию прав на недвижимое имущество), представить в oprraц опеки и
ПОПеЧИТеЛЬСТВа ДОКУМеНты (подлинники и копии), по совершенньIм сделкам, в том
числе подтверждаюцие права подопечного: договоры, соглашения, выписку из
Егрн, выписку из кредитной организации по счету (в том числе указанных в акте
о предварительном разрешении) .

результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<I]eHTp труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или
район) , ИЛи без личной явки: почтовьIм отправлением, в
ЭЛеКТРонноЙ форме Через личньtЙ кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я,
(фалиилия, имя| отчество (при наличии) )

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознаколапен (а ) с положения\Jfur Федерального закона от
21 .0,7.2006 г. Ns152-ФЗ <<О персональных данных)>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

.Щостоверность представленных сведений и локументов подтверждаю.

( дата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 6
к Административному регламенту

<Распоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособньгх и не полностью дееспособньж грiDкд(ш),

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от( ) 20 г.N

Министру труда и социальной
от гражданина (ки)

защиты КБР

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегисЕрированного (ой) по адресу:

паспорт: серия N выдан

контактный телефон
подопечный ( ая )

(Ф.и.о. )

зарегистрированньй(ая) по адресу:

паспорт: серия N выдан

Прошу
( указать

ЗАЯВЛЕНИЕ

разрешить распоряжение имуществом подопечного
раздел имущества, выдел доли в натуре)

в виде раздела

го общего имущества в совместной долевой собственности:

в связи с (указать причину):

N Фа\,у!лия, имя,
отчество (при

наличии)
собственников,
год рождения

Вид имущества,
общая площадь,
(жилая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этая< (для
х(илых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 q 6

в следующем порядке

N Фа:0млия, имя,

отчество (при
наличии)

собственников,
год рождения

Вид имущества
( характеристика,
общая площадь,
(жилая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этая< (для
жилых помещений)

Место
нахождения,

адрес

Иные условия в соответствии с
соглашением

1 2 з s 5



Сведения о лицах, зареIистрированных по месту жительства
жилом помещении (при разделе имущества и/или выделе
совместной собственности на жилое помещение) :

счета / номер

(месту
доли

пребывания) в
в натуре из

N Фамилия, имя, отчество
(при наличии)

Год
роя(дени

я

Родственное
отношение к
подопечному

С какого времени
зарегистрирован и

прояивает

1 2 з 4 5

Согласие всех заинтересованньlх сторон имеется, имущественньlе и жилищные
праВа И ИНТеРеСЫ ПОДОПеЧНОrrО Не УЩеr!4-ПеНЫ.
Обязуюсь зачислить вырученные при соглашении денежные средства в сумме

рублей на счет подопечного (указать реквизиты: номер
филиала банка, наименование банка)

Обязуюсь в течение одного календарного месяца после совершения сделки
(государственной регистрации сделок в органе, осуществляющим государственную
реr,истрацию прав на недвижимое имущество), представить в орган опеки и
попечительства документы (подлинники и копии), по совершенным сделкам, в том
числе подтверждающие права подопечного: договоры, соглашения, выписку из
ЕГРН, выписку из кредитноЙ организации по счету (в том числе указанных в акте
о предварительном разрешении) .

Результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<I]eHTp труда, занятости и социальноЙ защиты (указать: округ или
район ) или без личной явки: почтовьIм отправлением, в
электронной форме через личньтй кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представиIеля заявителя) :

яr
(фамилия, имяt отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознаколилен (а ) с положения\rrуI Федерального закона от
21,01.2006 г. N9152-ФЗ <<о персональных данных>), права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

,Щостоверность представленных сведений и документов подтверя(даю.

( дата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 7
к Административному реглilN,Iенту

<Распоряжение имУществом совершоЕнолетних
недееспособньrх и не полностью дееспособньп< грiDкдан)),

утвержденного приказом Министерства
труда и социaльной защиты КБР
от ( ) 20 г. Jtlb

ЗАЯВЛЕНИЕ

ПРОШУ разрешить отчуждение транспортноrlо
транспортном средстве: марку, год выпуска,
знак, цвет, шасси и пр., технический паспорт:
выдан) :

средства (указать сведения о
государственньй регистрационньй
серия, номер, кем, когда, кому

за

рублей(цифрами и прописью)
транспортное средство принадлежит на праве собственности на основании:
(Ф.и.о. ' число, месяц/ r.оД рождения всех собственников, вид

собственности: индивидуальная, совместная, долевая и т.д. t размер долей,.основание прав
свидетельство о
свидетельство о
реквизиты (серия,

1.

собственности (правоустанавливающие документы - договор,
наследствg ц Др. и их реквизиты (дата, номер, кем вьтдан) ,
Iосударственной регистрации транспортного сРеДства и его
номер, кем/ когда, кому вьтдан)

2

4

q

Прошу разрешить также регистрацию транспортного средства на имя:

(Ф. и. о.
Транспортное

отчуждения )

полностью одного из наследников, год рождения)средство отчуждается в связи с (указать причину

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные
права и интересы подопечного не ущеN4.пены.

обязуюсь зачислить вырученные средства от реализации транспортного
средства в сумме рублей на счет подопечного N

, открытый в

(указать реквизиты: номер счета,
наименование банка,

номер филиала банка,
адрес )

обязуюсь в течение одного месяца после совершения сделки представить в
oprraН опеки и попечительства ориrrиналы и копии заключенноrrо договора,
сберкнижки с отметкой о приходной операции о поступлении на указанньй счет
вырученных от продажи денежных средств.

результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
гку <<центр труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или

, или без личной явки: почтовьIм отправлением, в
ЭЛеКТРОННОЙ фОРМе ЧеРез личньЙ кабинет заявителя на портале/ на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

явке в
район )



я
(фамилия| имя, отчество (при наличииl)

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в

настоящем заявлении и в представленных мною документах,
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положения\t!уI Федерального закона от

21 .о,7.2ооб г. N9152-Фз <<О персональных данных>), права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

!остоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( дата )
( подпись )

(расшифровка подписи)

Приложение 8

к Административному регламенту
(Распоряжение имуществом совершеннолетних

недееспособньrх и не полностью дееспособньж граждан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социаJIьной зациты КБР
от(( >> 20 г.N9

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу разрешить распоряжение имуществом подопечного в виде совершения

сделки (действия) (указать:
влекущей за собой отказ от принадлежащих подопечному прав;
влекущей за собой уменьшение стоимости имущества подопечного;
отказа от принятия наследства;
отказа от преимущественного права покупки доли В праве общей собственности,
в соотве1.с1"вии со статьей 25О Гражданского кодекса Российской Федерации;

отказа от иска, поданного в интересах подопечного;
заключени я в судебном разбирательстве мирового соглашения от имени

подопечного; заключения мирового соглашения С должником по исполнительному

производству, в котором подопечный является взьlскателем; иное):

(подробно изложить существо сделки
LJели и основания для

стороны, сумма сделки,( действия )

совершениясубъекты права,
прав, содержание иска, мирового соrrлашения и

Реквизиты счета подопечного, на которьй
средства (при необходимости) (указать реквизиты
,л, оrд"rения банка, наименование банка, адрес)

сделки, объем наследуемьlх
т,д. )

будут перечислены денея(ные
номер счета, номер филиала

Результат государственной
явке в ГКУ <<Щентр трудаl

услуги прошу предоставить (указать: при личной
занятости и социальной защиты (указать: округ или

, или без личной явки: почтовьlм отправлением, в
район )



электронной форме через личный кабинет заявителя
почту заявителя (представителя заявителя) :

на портале, на электронную

я,
(фаtлzлия, имя, отчество (при наличии) )

даю согласие на обработку и использование лерсональных данных, содерr(ащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с полоя(еНИЯ\!уI Федерального закона от
21.01.2006 г. N9152-ФЗ <<О персональных данных>>/ права и обязанности в области
защитьi персональных данных мне разъяснены.

!остоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( дата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Приложение 9
к Мминистративному регламенту

кРаспоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособньтх и не полностью дееспособньж граждан),

утвержденного прикiвом Министерства
труда и соци€lльной защиты КБР
от ( >> 20 г. Jtlb

Министру труда и социальноЙ защиты КБР
от грая(данина (ки)

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированного (ой) по адресу

паспорт: серия N вьlдан

контактньй телефон
подопечньй (ая)

(Ф.и.о. )

зареrrистрированный(ая) по адресу

паспорт: серия N выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить распоряжение имуществом подопечного в виде отказа
преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности
сле ество:

от
на

N Фа\.4уlлия, имя,
отчество (при

наличии)
собственников,

Iод рождения

Вид имущества,
характеристика
обцая площадь,
(жилая плоцадь,

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
,(илых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 з 4
(

6



в связи с (указать причину):

Сведения о лицах, зарегистрированных по месту жительства
жилом помещении (при отказе от преимущественного права
общеЙ долевоЙ собственности на жилое помещение):

N Фалwrлия, имя, отчество
(при наличии)

Год
рождени

я

родственное
отношение к
лодопечному

С какого времени
зарегистрирован и

проrкивает

1 2 з 4 tr

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и хилищные
права и интересы подопечного не уще}дЕены.
Обязуюсь зачислить вьrрученные при соглашении денежньlе средства в сумме

рублей на счет подопечного (указать реквизиты: номер
филиала банка, наименование банка)

(месту пребывания) в
покупки доли в праве

счета, номер

Обязуюсь в течение одного календарного месяца после совершения сделки
(государственной регистрации сделок в органе, осуществляющим государственную
регистрацию прав на недвижимое имущество), представить в орган опеки и
попечительсвва документьт (подлинники и копии), по совершенным сделкам, в том
числе подтверждающие права подопечного: договоры, соглашения, выписку из
ЕГРН, выписку из кредитной организаL\ии по счету (в том числе указанных в акте
о предварительном разрешении) .

Результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<I-|eHTp труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или
район ) , или без личной явки: почтовьIм отправлением, в
электронной форме через личный кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я
(фамилия, имя| отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакомлен (а ) с поло2(енияьllуr Федерального закона от
2'7 .0'7.2006 г. N9152-ФЗ <<о персональных данных>>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

,Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( дата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 10
к Административному регламонту

<Распоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособньж и не полностью дееспособньгх грФкдан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от( > 20 г.N

Министру труда и социальной защиты КБР
от грах(данина (ки)

(Ф. и. о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегисЕрированного(ой) по адресу:

паспорт: серия N выдан

контактньй телефон
подопечньтй (ая )

(Ф.и.о. )

зарегистрированньй(ая) по адресу:

паспорт: серия N выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить распоряжение жилым помещением, предоставленньIм по договору
социального наЙма и в котором проживает недееспособньй (или не полностью
дееспособный гражданин) (нужное подчеркнуть ) , являющийся (указать:
нанимателем, членом семьи нанимателя)
соответствии с частью 4 статьи 12 Жилищного кодекса Российской Федерации
в виде обмена rro жилого помещения:

N Фаь4илия, имя,
отчество (при

наличии) нанимателя,
год рох(дения

Адрес общая/жилая площадь,
площадь
этаж

кол-во и
комнат,

Дата и номер
договора

социального найма,
наименование органа

местного
самоуправления или

другого орIана,
заключившего

договор )

1 2 з 4 Е

(указать причину) :в связи с

сведения о лицах, зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания) в
указанном жилом помещении и составе семьи подопечноr]о и нанимателя:

N Фамилия, имя, отчество
(при наличии)

Год
рождени

я

Родственное
отношение к
нанимателю

С какоIо времени
зарегистрирован и

проживает

1 2 3 4 tr



на е жилое помещение:

СВеДеНИЯ О ЛИЦаХ, ЗаРеГИСТРИРОВаННЫХ По МестУ жИтельства (месту пребывания)
указанном жилом помещении и о составе семьи нанимателя:

N ФаI,4уlлия, имя, отчество
(при наличии)

Год
рождени

я

Родственное
отношение к
нанимателю

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

1 2 з 4 5

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и хилищные
права и интересы подопечного не ущемпены.
Обязуюсь в течение одного календарного месяца после совершения сделки

представиtrь в орган опеки и попечительства документы (подлинники и копии), по
совершенным сделкам, в том числе подтвер)i(дающие права подопечного (в том
числе указанных в акте о предварительном разрешении).

Результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ (<Центр труда, занятости и социальноЙ защиты (указать: округ или
район ) или без личной явки: почтовьIм отправлением, в
электронной форме через личньтй кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я,
(фаь,зtlлия, имяt отчество (при наличии) )

даю согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных д4ною документах.

Подтверждаю, что ознаколилlен (а ) с положения\!wI Федерального закона от
2'|,01 .2006 г. N9152-ФЗ <<о персональных данных>>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

.Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

в

N Фа}.!rуiлия, имя,
отчество (при

наличии) нанимателя,
год роя(дения

Алрес Общая/яtилая площадь,
кол-во и площадь

комнат, этаж

Дата и номер
доrIовора

социального найма,
наименование органа

местного
самоуправления или

другого органа,
заключившеr,о

договор )

1 2 з ц 5

( лата; ( подпись ) (расшифровка подписи)



Министру труда и
от гражданина (ки)

Приложение 11
к Мминистративному регламенту

кРаспоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособных и не полностью дееспособньгх граждан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социаJIьноЙ запIиты КБР
от(( ) 20 г.Jф

социальной защиты КБР

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированного(ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

контактньй телефон
подопечньй ( ая )

(Ф.и.о. )

зарегистрированньй(ая) по адресу

паспорт: серия N выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу разрешиtrь распоряжение имуществом подопечного в виде передачи мне для
безвозмездного пользования в своих интересах вместо выплаты вознаrlраждения
при заключении договора о возмездном осуществлении опеки следующего

ства:
N Фаммлия, имя,

отчество (при
наличии)

собственников,
год рождения

Вид имущества,
общая площадь,
(жилая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
жилых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер доIовора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

1 2 з 4 5 6

на следующий срок
в связи с (указать причину) :

с ацией в жилом помещении ( пользовании жилььд помещением) :

Сведения о лицах. зарегистрированных по месту )i(ительства (месту пребывания)
жилом помещении (при пользовании жилььrlуI помещениялии) :

N Фа\4r!лия, имя, отчество
(при наличии),
Iод рождения

родственные
отношения к
опекуну или
попечителю

Вид регистрации
(по месту жительства/
по месту пребывания
(с указанием срока) )

1 2 з

в



N Фал,tилия, имя, отчество
(при наличии)

Год
рох(дени

я

родственное
отношение к
собственнику

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

1 2 з 4 5

согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и хилищные
права и интересы подопечноrrо не ущемпены.

результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в Гку <<щентр труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или
райоН) _, или без личной явки: почтовьIм отправлением, в
ЭЛеКТРОннОЙ фОРме через личньtй кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

(фамилия, имя| отчество (при наличии)\
даю согласие на обработку и испольэование персональных данных, содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положенияl.!уI Федерального закона от
21.01.2006 г, N9152-ФЗ <<О персональных данных>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

,Щостоверность предсЕавленных сведений и документов подтверждаю.

(лата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Приложение |2
к Административному регламенту

(Распоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособньтх и не полностью дееспособньж граждан)),

утвержденного приказом Министерства
труда и социаJIьноЙ запIиты КБР
от (( >> 20 г. Ns

Министру труда и социальной защиты КБР
от гражданина (ки)

(Ф.и.о. )

проживающего(ой) по адресу

зарегистрированного (ой) по адресу:

паспорт: серия N выдан

я

контактный телефон
подопечный ( ая )

(Ф. и. о. )

зарегистрированньй(ая) по адресу

Nпаспорт: серия

ЗАЯВЛЕНИЕ

выдан



Прошу разрешить распоряжение имуществом подопечноrrо в
имущества подопечного по договору (указать: найма, аренды,
пользования, в том числе на срок более чем на пять лет)

виде передачи
безвозмездноIо

следующего тва
N ФаIмлия, имя,

отчество (при
наличии )

собственников,
rlод рождения

Вид имущества,
общая площадь,
жилая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этаж (для
жилых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

,Щоля в
собстве
нности

1 2 3 4 5 6

на
в

следующий срок
связи с (указать причину)

блей/мес. ,

t\ Фамrrлия, имя, отчество
(при наличии)

год
рох(дени

я

Родственное
отношение к
подопечному

С какого времени
зарегистрирован и

лрохивает

1 2 з 4 5

Сведения о лицах, зарегистрированных по
подопечного по адресу:

месту жительства (месту пребывания)

о составе семьи подопечного

лицах,, зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания)
(арендатора) по адресуi , и

,и

Сведения о
нанимателя
о составе семьи нанимателя (а ендато

Сведения о лицах, зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания) в
сдаваемом в внаем )i{илом помещении (при передаче в пользование жилых
помещений):

N Фа\rrилия, имя, отчество
(при наличии)

год
рождени

я

родственное
отношение к
собственнику

С какого времени
зарегистрирован и

проживает

N ФаIмлия, имя, отчество (при наличии) год
рождени

родственное
отношение к
нанимателю

( аренлатору )

С какого времени
зарегистрирован и

проя(ивает



1 2 з 4 5

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и я(илищные
права и интересы подопечного не уще!4лены.
Обязуюсь зачислить вырученные аренда (найма) денежные средства в сумме

рублей на счет подопечноrrо (указать реквизиты: номер
счета, номер филиала банка, наименование банка)

Обязуюсь в течение одного календарноrrо месяца после совершения сделки
(государственной регистрации сделок в органе, осуществляющим государственную
реIистрацию прав на недвижимое имущество/ в установленных случаях),
представить в орган опеки и попечительства документы (подлинники и копии), по
совершенньIм сделкам, в том числе подтверждающие права подопечного: договоры,
соглашения, выписку из ЕГРН (при регистрации в установленных случаях),
выписку из кредитной орrrанизации по счету (в том числе указанных в акте о
предварительном разрешении ) .

Результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<Центр труда, занятосtrи и социальноЙ защиты (указать: округ или
район ) | или без личной явки: почтовым отправлением, в
электронной форме через личньtй кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я
(фаъlvlлия, имяr отчество (при наличии) )

даю согласие на обработку и использование персональных данных/ содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверждаю, что ознакомлtен (а ) с положенияьllуl Федерального закона от
2'7 ,01 .2006 г. N9152-ФЗ <<о персональных данных)>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

.Щостоверность представленных сведений и документов подтверя(даю.

(лата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)



Министру труда и
от гражданина (ки)

Приложение 13

к Административному регламенту
кРаспоряжение имуществом совершеннолетних

недееспособных и не полностью дееспособньж граждан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от( > 20 г.М

социальноЙ защиты КБР

(ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированного(ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

контактньй телефон

Ф.и.о. )

зарегистрированньй(ая) по адресу:

паспорт: серия N выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить распоряжение имуществом подопечного в виде приобретения
подопечному сле го недвижимого имущества

N Фамилия, имя,
отчество (при

наличии)
собственников,
год рождения

Вид имущества,
общая площадь.
(r(илая площадь,

кол-во и площадь
комнат, этах< (для
жилых помещений)

Адрес Основание приобретения
(дата и номер договора

или иного акта)

Доля в
собстве
нности

t 2 з 4
trJ 6

блей,за
в связи с (указать причину)

с ем ава собственности на

N Фамилия, имя, отчество (при наличии) собственников,
год рождения

Доля в
собствен

1 2 з

с передачей приобретенного недвижимого
наименование кредитной организации, условия.

имущества в залог (указать
UUUN /



согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные
права и интересы подопечноrrо не ущемJIены.
обязуюсь зачислить остатки вырученных от прода)и денежных средств в сумме -

рублей на счет подопечного (указать реквизиты: номерсчета, номер филиала банка, наименование банка)

(при наличии неизрасходованных денежных средств) .

обязуюсь в течение одного календарного месяца после совершения сделки
(государственной 

регистрации сделок в органеl осуществляющим государственную

регистрацию прав на недвижимое имущество), представить в ор1ан опеки и
попечительства документы (подлинники и копии), по совершенным сделкам. в том
числе подтверждающие права подопечного: договоры, соглашения, выписку из
ЕГРН, ВЫПИСКУ ИЗ КРеДИтнОЙ органиЗаLJИи по счету (в том числе указанных в акте
о предварительном разрешении) .

результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКУ <<I]eHTp тРУДа, занятости и социальной защиты (указать: округ или
район ) | или без личной явки: почтовьIм отправлением, в
ЭЛектРОннОЙ форме через личныЙ кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я
(фаьмлия, имяt отчество (при наличии) )

ДаЮ СОГЛаСИе На обработку и использование персональных данных, содержащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

ПОдтвеРждаю, что ознакомлен (а) с положениялlwI Федерального закона от
21.а1.2006 г. N9152-ФЗ <<О персональных данных>, права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

!остоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

( лата 1 (подпись ) (расшифровка подписи)

Приложение 74
к Мминистративному регламенту

<Распоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособных и не полностью дееспособньгх грФкдан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от( >> 20 г.Jф



Министру труда и социальной защиты КБР
от I1ражданина (ки)

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу:

зарегистрированного (ой) по адресу

паспорт: серия N выдан

контактньй телефон
подопечньй (ая)

(Ф. и. о
зарегистрированный(ая) по адресу:

год рождения)

проживающий(ая) по адресу:

паспорт: серия N выдан

ЗАЯВЛЕНИЕ

прошу разрешить распоряжение денежньми средствами, принадлежащиr,/1у1 подопечному

(Ф.И.О. полностью)
в размере:

(цифрами и прописью)
aл -UАmэ.

(указать реквизиты: номер счета, номер филиала
наименование банка, адрес, N филиала

осуществляющей доставку пенсии,
Источник денежных средств

или отделения банка,
организации,
адрес )

(указать: пенсия, наследство,
,Щенежньте средства будут израсходованы на

материальная помощь и т.д. )

следующие цели:

(указать конкретные цели расходования средств, при ремонте указать адрес)

С закрытием счета, без закрытия счета (нужное подчеркнуть).
С переводом денежных средств на счет подопечного

(указать номер счета, номер филиала и отделения банка, N филиала
организации/ осуществляющей доставку пенсии| адрес)

результат государственной услуги прошу предоставить (указать: при личной
явке в ГКу <<I]eHTp труда, занятости и социальной защиты (указать: округ или
РаЙОН) , ИлИ беЗ личной явки: почтовьIм отправлением/ в
ЭЛеКТРОННоЙ форме через личньlЙ кабинет заявителя на портале, на электронную
почту заявителя (представителя заявителя) :

я
(фаьшlлия, имя, отчество (при наличии) )

ДаЮ СОглаСИе На обработку и испольэование персональных данных, содерri(ащихся в
настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Подтверя<даю, что ознаколален (а ) с положе нияNlr1 Федерального закона от
21.01.2006 г. N!152-ФЗ <<о персональных данных>>/ права и обязанности в области
защиты персональных данных мне разъяснены.

.Щостоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

(дата ) ( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение 15
к Административному регламенту

кРаспоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособньтх и не полностью дееспособньтх гр€Dкдан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной запшты КБР
от( >> 20 г.]ф

Бланк I]eHTpa

(фамилия, имяl отчество заявителя)

Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаельй (ая)

ГКУ Щентр труда, занятости и социальной защиты
(городской округ, муниципальньй район)

СООбщает о приостановлении предоставления государственной услуги в связи с
непоступлением ответа на межведомственный запрос, направленньтй в рамках
Федерального закона от 21.01.2010 r,. N9 210-ФЗ <<Об организащии предоставления
тосударственньж И муниципальных услуг>> из

( наименование органиэации)
по вопросу получения документа (сведений)
ДЛЯ преДоставления государственной услуги <<Распоряжение имуществом
совершеннолетних недееспособных и не полностью дееспособных граждан>>.

!иректор
ГКУ Щентра труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование )

Исполнитель: ФИО, N9 телефона

( подпись ) (расшифровка подписи)

Приложение 16
к Административному регламенту

кРаспоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособных и не полностью дееспособньж граждан>,

утвержденного приказом Министерства
труда и социitльной запIиты КБР
от ( >> 20 г. JtlЪ

Министру труда и социальной
от гражданина (ки)

защиты кБР

(Ф.и.о. )

проживающего (ой) по адресу

зарегистрированного(ой) по адресу

паспорт: серия N выдан



контактньй телефон

Согласие
на обработку персональных данных

1. Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку Министерством
труда и социальноЙ защиты Кабардино-Балкарской Республики и
подведомственньIми ему орrlанизациями - I]ентрами труда, занятости и
социальной защиты городских окру!ов и муниL\ипальных районов своих
персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, а также
получение и обработку полученных из иного органа исполнительной власти/
органа местного самоуправления и подведомственных им ор!анизации
данных в целях предоставления мне государственной услуги: <<Распоряжение
имуществом совершеннолетних недееспособных и не полностью дееспособных
граждан>> в соответствии с положенияI4уr Федерального закона от 2'7 .01 .2006
N 152-ФЗ <<О персональных данных>>, и персональных данных моего подопечного

(Ф . И. О. , год рох(дения )

и наличие согласия следующих лиLJ (их законных представителей) на
обработку их персональных данных, а также полномочие действовать от их
имени (или их законных представителей) при передаче их персональных данных в
Министерство труда и социальноЙ защиты Кабардино-БалкарскоЙ Республики

(Ф.И.О., год рождения лицt чьи персональные данные передаются (с которьпла

совершаются сделки и др. ) )

в том числе в автоматизированном режиме/ а также получение и обработку
полученных из иного органа исполнительной власти, органа MecтHorro
самоуправления и подведомственных им организации данных в целях
предоставления мне государственной услути,

2. Перечень персональных данных, на обработку которьж дается соrrласие для
рассмотрения моего обращения в соответствии с целями моего запроса:

сведения, подтверх(дающие право собственности на недвижимое имущество;
документа. содержащего информацию о характеристиках объекта недвижимого
имущества (при сделках с объектами недвижимого имущества);

сведения, подтверждающие право собственности на ценные бумаги (при
сделках ценньIми бумагами) ;

сведения, подтверждающие отсутствие задолженности по уплате налога на
имущество физических лиц на приобретаемое имущество;

сведения, подтверждающие информацию о лицах, проживающих совместно с
подопечньIм и иньIми лиIJа}.шI;

сведения, подtrверждающие разрешение на строительство жилого дома,
разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, акта ввода в эксплуатацию и других
документов (при сделках с объектами долевого строительства);

сведения, подтверждающие получение заявителем, являющимся пенсионером,
пенсии и друr'их выплат.

З. Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с
персональньIми данньIми: сбор, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том
числе передача), обезличивание| блокирование, уничтожение персональных
данных, а также иных дейс!вий| необходимых для обработки персональных
данных в рамках предоставления государственной услуги.

4. Настоящее согласие деЙствует до наступления срока ликвидации
персонального дела заявителя, в соответствии с действующими нормами
хранения дел. Заявитель может отозвать настоящее согласие путем направления
письменного уведоА4пения не ранее окончания срока получения государственной

услуги. Отзыв не будет иметь обратноЙ силы в отношении персонаЛЬНых данных/
прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва.

г20
( подпись ) (расшифровка подписи)



Приложение I7
к Мминистративному реглtlIчIенту

кРаспоряжение имуществом совершоннолотних
недееспособных и не полностью доеспособньтх грa:кдан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социirльной защиты КБР
от (_) 20_ г. Ns _

журнАл
УЧЕТА И РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙО РАСПОРЯЖЕНИИ

ИМУЩЕСТВОМ ПОДОПЕЧНЫХ

N .Щата

регист
рации

Фамилия,
имя,

отчество
подопечно

го, год
рождения

Фамилия,
имя,

отчество
опекуна

или
попечител

я, год
рождения

Сумма
денежных
средств и
другие
виды

имущества,
которыми
требуется

распорядит
ся

I-{ель Дата
проведения
обследован
ия <*> (при
необходим

ости)

.Щата
приняти

я

решения,
N

Срок
предстztвлен

ия отчета
и(или)

докуIиентов,
подтвержда
ющих права
подопечньIх

1 2 5 4 5 6 7 8 9



Приложение 18
к Административному регламенту

<Распоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособньгх и не полностью дееспособньrх граждalн)),

утвержденного приказом Министерства
труда и социальной защиты КБР
от ( ) 20 г. J,,lЪ

Бланк Центра

(фамилия, имя, отчество заявителя)
Адрес:

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уважаемый (ая)

ГКУ I]eHTp труда, занятост'и и соLJиальной защиты
(городской округ/ муниципальньй район)сообщает об отказе в предоставления государственной услуrrи <<Распоряя<ение

имуществоМ совершенНолетниХ недееспособныХ и не полностью дееспособньтх
граждан)> в связи с

(основания для отказа)
в случае если в течение 7 календарных дней Валии будут представлены

отсутствующие документы и/или устранены нарушения требований к документам,
ПРеДОСтаВлеНИе государственной услуги осуществляется в установленные сроки.

Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением государственной
услуги после устранения причин| послуживших основанием для отказа.

.Щиректор
ГКУ I]eHTpa труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование ) ( подпись ) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ФИО/ Ng телефона



Приложение 19
к Административному регламенту

кРаспоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособных и не полностью дееспособньж граждан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социilльной защиты КБР
от( >> 20 г.Jф

Министерство труда и социальной защиты
Кабардино-Балкарской Республики

гку "цЕнтр трудА,
зАнятости и социАJlьной здлиты

(наименование муниципального образования)
Адрес:
Тел. ,/факс:

АКТ ОВ ОБСЛЕДОВАНИИ
ОБЪЕКТОВ ДВI4КИМОГО И НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА,

МАТЕРИАJIЬНО-БЫТОВЫХ УСЛОВИЙ ПРОЖИВАНИЯ

,Щата проведения обследования " _
Ф.И.О. подопечного
Дата рождения
Место проведения обследования: по месту жительства подопечного/

по месту нахо)t(дения отчуждаемого/приобретаемого/иного, принадлежащего
подопечному движимого и недвижимого иý4ущества (нужное подчеркнуть) по
адресу

20
-I

1. Характеристика

жилого помещения
кв

общая площадь
м, количество
-этажном доме;

кв. м, жилая площадь
этажжилых комнат

земельного участка: общая площадь кв. м. ,

а) Качество дома (кирпичный, панельньй, деревянньй и т.п,; в нормальном
состоянии, веtхий, аварийный; комнаты сухиеt светлые, проходные, количество

в

окон и пр. )

(нужное указать)
б) Благоустройство дома и жилоЙ площади (водопровод, канализация, какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.)

(нужное указать)
в) Санитарно-r.и!иеническое состояние жилой площади ( хорошее,

удовлет воритель ное, неудовлетворитель ное )

(нужное указать)
г) Наличие для совершеннолетнеrrо недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина отдельной комнаты, места для сна, эаняпиЙ,
доступность санузла и т.д

(нужное указать)
2. Сведения об имуществе подопечного: наличие необходимых предметов

быта, предметов rrигиены/ одежды/ обуви, лекарственных средств, медицинских
изделий, приборов и вспомогательных приспособлениЙ, средств передвижеНИя,
бытовой техники и др.



з. .щополнительные данные обследования

4. Мнение подопечного по вопросу распоряжения имуществом (если
неДееспособньй rrражданин может вьIразить свое мнение) или сведения о
предпочтениях подопечного, полученные от родителей такого гражданина, его
прех(них опекунов, иных лиIJt оказывавших такому гражданину услуrrи и
добросовестно исполнявших свои обязанности (если мнение недееспособного
гражданина не может быть установлено)

Заключение лиц, производивших обследование (о материально-бытовых условиях
проживания (подопечного), жилищных условиях, нуждаемости в ремонте жилого
помещения, в улучшении материальноrrо состояния, жилищных, коммунальных и
бытовых удобств, необходимость в совершении сделок (действий), приобретении
необходимых пред}4етов и прочее)

Подпись лица|

Подпись лица|

производивше11о обследование :

производившего обследование :

(Ф.и.о. )

(Ф,и,о. )

(расшифровка подписи)

( подпись )

t "од"r." l
.Щиректор
ГКУ Щентра труда,
занятости и социальной защиты

(муниципальное образование )

М.П. l' ll 20 г.

(подпись )
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Приложение 2l
к Административному регламенту

<Распоряжение имуществом совершеннолетних
недееспособньтх и не полностью дееспособньтх грiDкдан),

утвержденного приказом Министерства
труда и социаJIьной защиты КБР
от (( >> 20 г. Jф

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме следующих документов

для получения государственной услуги
<Распоряжение имуществом подопечньlх>)

от
(Ф.И.О. (при наличии) заявителяl Iод рождения)

N9 Наименование документа Подлинник
( копия )

Кол-во
листов

1

Z

з

4

5

6

1

8

9

10

11.

12.

1з

1,4

15

Регистрационный
номер заявления

.Щата приема Ф. И. О. , должность
специалиста

Подпись
специалиста


