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Государственrшй регистрациоtпшй номер

222024004 от 2 8.08.2024

ГОСУДАРСТВЕННЫИ КОМИТЕТ ПО ВЕТЕРИН ЛРИИ
рЕспуБлики мордовиlI

(Госкомвет Республики Морловия)

прикАз

от 28.08.2024 J\ъ 90-п
г. Саранск

Об утверждении административного
регламента Госуларственного комитета
по ветеринарии Республики Мордовия по
предоставлению государственной услуги
по регистрации специалистов в области
ветеринарии, не являющихся
уполномоченными лицами органов и
организаций, входящих в систему
Государственной ветеринарной службы
Российской Федерации, занимающихся
предпринимательской деятельностью в
области ветеринарии на территории
Республики NIорловия

В целях реztлизации полномочий, предусмотренных статьей З Закона
Российской Федерации от 14.05.199З г. j\lЪ 49"19-1 (О ветеринарии>, в

соответствии с Федера-шьным законом от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципаIIьных услуг>,
постановлением Правительства Республики Мордовия от 27.12.2021 г. J\Ъ 608

<Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных

регламентов государственных услуг и признании утратившими
силу отдельных постановлений Правительства Республики Мордовия>

приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент

Государственного комитета по ветеринарии Республики Мордовия по

предоставлению государственной услуги по регистрации специ€tпистов в



области ветеринарии, не являющихся уполномоченными лицами органов и
организаций, входящих в систему Государственной ветеринарной службы
Российской Федер ации) занимающихся предпринимательской деятельностью
в области ветеринариина территории Республики Мордовия.

2. Признать утратившим силу прикч}з Государственного комитета по
ветеринарии Республики Мордовия от 18 июля 2024 г. J\b 58-П.

3. Настоящий приказ опубликовать на официальном интернет-портале

правовой информации рrачо. gоч.ru, на официапьном сайте Государственного
комитета по ветеринарии Республики Мордовия и на официальном сайте

органов государственной власти Республики Морловия в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет).

4. Направить настоящий lrрикz}з в прокуратуру Республики Мордовияи
в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Республике
Мордовия для вкJIючения его в Федеральный регистр нормативных правовых

актов субъектов Российской Федерации.
5. Контроль исполнения настоящего прикz}за оставляю за собой.

Председатель Государственного комитета по
ветеринарии Республики Мордовия В.Г. Соколов

докумЕнт fiодписАIt
эJIЁктронной полписьк.t

Сортификат l 89945АЗ 7DЗВЗ69ВFOА}lFЕВбFD3ý25В
Iiладеде{ Соколов t}аепла* I'ряrорьевич

ýействпте:rея с 24.0ý.2024 ло 17.08.2025



}

Утверrrцеп
прик€tзом Государственного комитета
по ветеринарии Ресгryблики Мордовия

от28 авryста2024 г. Ns 90-П

Адмпнистративный регламент
Государственного комитета по ветеринарии Ресrrублики Морловия по

предоставленпю государственпой ус.гryги по регистрацип специалистов в области
ветеринарпп, не являющпхся уполЕомоченпыми лицами органов и организаций,

входящих в систему ГосударственЕой ветерйнарной сrгужбы Российской
Федерации, запимающихся предпрпнимательской деятельностью в области

ветерпнарип на террптории Ресrrублики Мордовия

Раздел 1. Общпе положения

Подраздел 1. Предмет регулироваЕия Администратпвного регламента
1.Административньй регл€Iмент предоставления государственной усJrуги по

регистрации специаJIистов в области ветеринарии, не явJIяющихся упоJIномоченIIыми
лшIаN,Iи органов и организаIдий, входящlD( в систему Государственной ветеринарной
слухбы Российской Федерации, з€шимающихся предпринимательской деятельностью
в области ветеринарии на территории Ресгryблики Мордовия (далее соответственно -

Мминистративный реглаN,Iент, государственнаrI устгуга), разработаlr в целях
повышения качества предоставления и доступности государственной услуги, созданиrt
комфортItьтх условий дJIя поJryчения государственной усJtуги, оцредеJIяет сроки и
последовательность действlй (4дминистративньrх процедур) должностньIх лиц
Государственного комитета по ветеринарии Ресгryбликлл Мордовия (дапее - Комlтгет)
при осуществлении ими полномочий по регистрации специалистов в области
ветеринарии, не явJIяющихся упоJIномоченными лиц€tN{и органdв и организадиЙ,
входящю( в систему Государственной ветеринарной с.гrужбы РоссIйской Федерацаи,
зaнимающIо(ся цредпринимательской деятельностью в облаоти ветеринарии на
терршории Ресгryбшrки Мордовия (далее - специалисты в области ветеринарии).

2. Аддлинистративньй регпаNлент разработшr в соответствии с Порядком
регистращии специаJIистов в области ветеринарии, не явJIяюIщIхся )долномоченными
JIицаI\Iи органов и организадий, входflщ[х в систему Государственной ветеринарной
службы РоссиЙскоЙ Федерации, з€lнимающихся цредпринимательской деятельностью
в области ветеринарии на территории Ресгryблики Мордовия, угвержденного
постановлением Правrательства Ресгryблики Мордовия от 18 мая 2020 года Ns 286 (Об
утверждении Порядка регистрaщии специаJIистов в области ветеринарии, не
явJIяющихся упоJIномоченными лицаNIи органов и орг€lнизшцrй, входящих в систему
Государственной ветеринарной сrгулtбы Российской Федерыдии, зaнимающихся
цредприниматеlьской деятеJьностью в области ветеринарии на территории
Ресгryблики Мордqрио (дапее - Порядок).

Подраздел 2. Круг заявптелей

3. ЗаявитеJIями явJIяются физические JIIIца с высшим иIJIи средним
ветеринарньтм образов€lнием, осуществJIяющие rпобой вид ветеринарной деятеJIъности
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и имеющие статус Iшд,IвI.rду€lпьного цредприниматеJIя (далее - заявитель).

От имени заявителей за получением государствеrrной усJrуги могуt обршrдаться
их представитеJIи, полномочия которъD( оформляются в порядке, установленном
законодатеJIьством Российской Федерадии.

Подраздел 3. Требованпя, предъявляемые к варпантам предоставлеItия
государствеппой уqпуги

4. Государственная усгуга предст€lвJIяется Комитетом при обрапtении за;IвитеJIя:
посредством бумалсного носитеJIя rпгчно' либо через упоJIIIомочеЕного

цредставитеJIя или заказным почтовым отправлением с уведоIvlпением о вр)цении;
в электронной форме, подписilшой усшlенной квапифицировilнной электронной

подписью, но электронный адрес Комитета на офиrциаjьном сшlте оргtlIIов
государственной власти Республики Мордовия в информадионно-
телекоммуникшционrrой сети <Интернет) ;

с испоJIъзованием федерапьной государственной информаlдионной системы
<Единый портап государствеIIньD( и Iчtуницип€}пьньIх услуг (функций) (дапее
ЕдрIный портаrr).

Раздел 2. Стандарт предоставленпя государственной услуги

Подраздел l,. Наименовапие государственной услуги

5. В соответствии с настоящим Адrлинистративным реглап{ешгом
цредост€lвJIяется государственнаJI усJrуга по регистрации специ€tлистов в области
ветеринарии.

Подраздел 2. НаимеIIование органа предоставляющего
государствеIrшую усJIуry

6. ГосударствеIilIую ycJryry предост€tвJIяет Государственный комитет по
ветеринарии Ресгryблш<и Мордовия.

Подраздел 3. Результатом предоставления государственной усJrуги

7. Результатом цредоставления государственной усJtуги явJIяется:
приЕятие решения о регистрации специаJIистов в области ветеринарии, внесение

информшдилл в ресгryбпикшrский реестр специалистов в области ветеринарии
(приложение 2 Порядка) (далее - реестр специzlJIистов);

выдача выIшски из реестра специаJIистов в области ветеринарии (дапее
выписка из реестра специаJIистов);

отк€tз в регистрации, в соответствии с главой 4 Порялка.
Вышлска из реестра специапистов содержит след/ющие сведения:
1) фампгlия, имя, отчество спеIцааписта;
2) дата вкJIючения специаjIиста;
З ) регистрациоlrrгьй номер специаJIиста;
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4) сведения о внесении изменений;
5) дата искJIючения из реестра;
6) основаrrия искJIючения специztJIиста из реестра;
7) адрес фактического ос)дцествлеЕия ветеринарной деятелъности.
По выбору заявитеJIя результат предоставления государствеrrrrой услуги может

быть поJцлен:
в форме электронного документц подписанного с использованием усиленной

квалифицировtlЕной электронной подписи;
на бумажном носителе.

Подраздел 4. Срок предоставлеЕпя государственной уclryги

8. Решение о представлении государствеrrrrой усJIуги и вьтдача выписки из

реестра специапистов, решение об отказе в регистраJц4и специаписта, ос)дцествJIяется
в течение 10 (десяти) рабо.пгх дней, с момеЕта предоставления з€tf,вителем полного
комплекта документов, предусмотренньD( пунктом l0 настоящего Административного

реглаNIента.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставлепия государственпой
услугп

9.Переченъ нормативньf,х правовьD( актов, реryлирующID( предоставление
государственной усJIуги, с ук€tзанием реквизитов и источников официального
огryбликования, размещен на официальном сйте органа, предостaвJIяющего
государственЕуIо услуry, в информациоIrно-телекоммуникацаонной сети <<Иrrтернет),

в Ресгryблик€lнском реестре, на Республиканском порт€tпе госуд4рственньD( и
}tуниц}Iп€lJIъньD( услуг (функций), и Едином порт€lле государственньIх и
IчIУIйЦИПаJЬНЬIХ УСJtУГ.

Подраздел б. Исчерпывающий перечеЕь документов, необходимых для
предоставлепия государствепной уqпуги

10. Щокументы (подлиншак и когпая), необходrаrrлые дJIя цредостtшления
государственной усJrуги :

копия паспорта;
заявление о регистрации по устtlновленrrой форме (приложепие }ф 1);

копия документъ подтверждающего наJIичие высшего профессионапьного либо
среднего профессионапьного образовшrия по специztльности <<Ветеринария).

доверенность, оформленная в соответствии с требоваrrияrли действующего
законодатеJБства Российской Федерации - в сJцrчзg подачи заявления цредставителем
заявитеJIя.

1 1. Когпrи укЬзшrньгх докумеЕгов цредоставJIяются с предъявJIением оригинапов
для обозрения либо нотариаjьно заверенньD( копий.

12. Заявитеrь несет ответственность за достоверЕость и полноту
представленньIх сведений.

1З. Комитет вправе ос)лцествить проверку сведений, указаннъf,х в документЕlх,
цредставJIяемьIх заявителем.

14. Комитет не вправе требовать от зzutвитеJlя:
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цредставления документов и информации ипи ос)aществJIения действий,
цредставление ипи осуществление KoTopbD( не предусмотреЕо нормативными
правовыми актаI\dи, реryлирующими отношения, возникaющие в связи с

цредоставлением государственной усJIуги;
представления документов и Iанформации, которые в соответствии с

нормативными цравовыми акта]чIи РоссIйской Федерации, нормативными пр€Iвовыми
€}кт€lluи Республики Мордовия нil(одятся в распорлкении государственнъD( оргаIIов,
предостzlвJIяющID( государственной усJгуги, за искJIючением дочrментов, укаjlаннъD( в
части б статьи 7 Федерального з€жона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ кОб организации
предоставления государственньD( и IчrуIrI4III4папьньгх усJrуг) (далее - Федералгьньй
закон от27.07.2010 j\b 210-ФЗ);

осуществJIения действrй, в том числе согласований, необходимъш дJIя
поJr}чения государственньtх услуг и связtlнньIх с обрацением в иные государственные
оргzlны, орг€lны местного самоуправлениrt, организации, за искJIючением поJцления
усJtуг и получения документов и Iшформаrдии, цредоставJIяемьD( в резуJьтате
предост€lвлениrl таких услуг, вкJIюченньf,х в перечЕи, указанIrые в части 1 статьи 9
Федерального закона от 27.07.2010 J\b 210-ФЗ;

цредставJIения документов и информаIц{и, отс)дствие и (или) недостоверность
KoTopbD( не указываJIись при первоначапьном oTкa:le в приеме доцaментов,
необходимьD( для цредостЕlвления государственной усJцrги, .гибо в цредоставлении
государствепной усJIуги, за искJIючением сJцлаев, предусмотреЕIIьD( гý/нктом 4 части
1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ.

15. Заявитель вправе цредставитъ по собствешrой инициативе, документы
нil(одflIlиеся в распоряжении государственнъtх органов, оргаIIов местного
саIчIоуIIравления Ресгryблик Мордовия и иньtх органов, участвующID( в
предоставлении государственньIх ycJýlT, это :

справка о постановке з€UIвитеJIя IIа )лIет в напоговом органе с указанием
идентификационного номера напогоппательщика;

выписка из Единого государственного реестра
ПРеДПРШ{IП\{аТеЛеЙ.

индивиду €Lпьньfх

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставленпя государствеппой ус;rуги

1б. Основания дш откilза в щ)иеме доц/ментов, необходимьпr дIя
цредоставления государственной усJIуги, отсугствуют.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечепь основанпй для прпостаповленпя
государственной уcrryги плп отказа в предоставленип государственной услуги

17. Основания для приостановления предоставления государственной усJrуги
действующим зчжоЕодательством Российской ФедераIии не предусмотрены.

ОсновшrияплЙ длr" отказа в предоставлении государственной усJtуги явJIяется:
предоставJIение заявителем недостоверньгх и (или) неполньD( сведений;
непредставление иJIи представление не в поJIном объеме документов, укtв€lннъD(

в пункте 10 настоящего Административного реглаIчIента, за искJIючением дочrментов
(сведешлй и информilIш), нil(одяцIшхся в распорлкении орг€tнов, цредостtlвJIяющID(
государственные и муницI4папьЕые усJIуги, в иньIх государственньD( органФ( иJIи
органФ( местного с€lN,Iоуправления и подведомственнь,Iх им организация(, которые
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)лIаствуют В цредост€lвлении государственньf,х иJIи муншдипаJьньf,х усJtуг и в
распоряrкении которьtх такие документы (содержапlиеся в нем сведения) доJDкны
нil(одиться в соответствии с Еормативными црaвовыми €жтulluи Российской
Федерации, норматиВными цравовыми актами Ресгryблики Мордовия и
Ivtyl{ицип€lпьными правовыми актz}N,Iи.

подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной уclцrгп, и способы её взпма

1 8. Государственнм услуга цредостtlвJulется бесгшrатно.
Усlцти, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJIя предоставJIения

государственной услуги, в том числе сведения о докумепте (документас), выдаваемом
(вьцаваемьж) организациями, )частвующими в предоставлеЕии государствеrпrой
УСJГУГИ ОТСУТСТВУЮТ.

ПОДРаЗДеЛ 10. Максимальный срок о2Iшдания в очереди при подаче
ЗаЯВИТеЛем Запроса о предоставленпи государственной усггуги и прп полученпи

результата предоставления государственной услугп

19. МаКСима.гьный срок ожидtшия в очереди цри подаче заявителем запроса о
цредостЕlвлении государственной усJIуги не доJDкен цревышать 15 минуг.

20. ОЖИДаНие в очереди при поJцлении результата цредостtlвленшI
государствеrrrrой усJгуги не доJDкно ttревышатъ 15 минуг.

21. ВРеМя регистрации з.lпроса заявитеJIя о предоставлении государственной
УСJIУГИ, Щ)ИеМа Заявления и необходамьпr дочл\{еIIтов, дIя оценки приЕятьIх
ДОКУменТоВ9 их поJIноты, достаточIIости, определения права на государственную
ycJryry не доJDкно превышать 10 минут.

22. Р еrпстРшlия докуN[ентов осуществJIяется в црисуIствии заявитеJIя.

Подраздел 11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлеIIип
государственной уqгrуги

23. Запрос заявитеJIя при личном обрашдении в Комитет подJIежит обязательной
регистрации в порядке общего делопроизводства в день обраrцения зtlявитеJul
доJDкностным лицом, уполномоченным на прием запроса щ)и лиtIном обрацении, с
присвоением заявлению входяцего номера и указанием даты его поJtучеЕия.

24. Запрос заявитеJIя, посцдIивший в виде электронного дочrмент4 подJIежит
обязатеlьной регистрации в порядке общего делопроизводства лицом,
уполномоченным на прием запроса в электронном виде, не позднее одного рабочего
дня, след/ющего за днем его постулления в Комитет.

Подраздел 12. Требования к помещенпям, в которых предоставляются
государственные уегryги

25. Вход в здапие Комитета оборуryется 1,Iнформацаонной таблрrчкой
(вывеской), содержацей информациrо об оргшrе испоJIните.lьной власти Республики
Мордовия, ос)дцествJuIIощем цредост€lвление государствепной усJrуги:
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З 1. В помещенил<, в KoTopbD( цредост€lвJIяется государственная усJtуга,

размещается информация о предоставляемой государственной усJIуге, расположенн€lя
на информаIдионньD( стендах.

Подраздел 13. Показатели качества и доступностп государственной услуги

32. ПоказатеJtями качества и достуIIности государственной услуги явJrяются:
а) достушrость государственной услуги

ГIД:кIцкп+кн)* 100,
где
КП - колlпIество ока:tанньгх Комитетом государственньD( усJrуг в соответствии с

настояпIиIч1 Административным регл€}пdеIIтом,
КН - колиIIество жапоб на неисполнение государственной усJtуги;
б) своевременность оказания государственной усJrуги :

IIК:Кl(Кl+Ю+К3)* 100,
где
К1 - количество своевременно ок€ванньD( Комитетом государственньD( усJtуг в

соответствии с настоящим Административпым реглаNIентом,
Ю - количество oкtrtaнHbIx Комитетом государственнъD( услуг в соответствии с

настоящим Адrлrдrrrстративным реглапdеЕIом с нарушением установленного срокъ
КЗ - количество необосновalнньD( откtLзов в оказании государственной услуги

Министерством в соответствии с настоящим Административным регламентом.
З3. Коrпrчество взаимодействий заявитеJIя с доJDкностными лицаI\dи ttри

предоставлении государственной усJIуги:
при приеме змвления и документов на оказание государственной ус"гrуги - 1

(одно) взаимодействие продоJDкитеJьностью не более 30 минут;
при выдаче свидетеJIъства о регистрации специаJIиста в области ветеринарии

шабо уведоIчIJIения об отказе в регистращIи - 1 взалпrлодействие цродоJDкитеJIьностью
не более З0 минуг.

34. Возможность поJýления государственной услуги в многофункциональном
ЦеНТРе ЦРеДОСТЕlВЛеНИЯ ГОСУДаРСТВеННЬtХ И IчIУНИЦиПапьных УсJгУг отсУтстВует.

35. Информация о порядке цредоставления государствешrой усJtуги
предстztвJIяется при личном ипи письменном обратценш,r в Комитет, а также
рЕВМещена на едином портапе государственньIх и tvгуниципаJIъньгх усJrуг (фуншщй),
портапе государственньIх и IчrуIrш{ипальньгх усJtуг (фу"*ц"t) Ресrryблики Мордовия
на calTe Комитета, на информаIдионньIх стендtlх Комитета.

З6. ПредоставJIение государственной усJгуги в соответствии с настоящим
Административным регпаментом обеопеIIивается при обрацении JIично или через
законного цредстЕlвитеJIя, в том числе с использовшIием электронньIх носителей и
("л") информациоfuiо-телекомIчtуникационньIх сетей, доступ к которым не ограншIен
определенным щругом JIиц, вкJIючая шrформадионно-телекоммуЕикационную сеть
<<Иrrтернет>>:

цри посещении Комитета;
иным способом, позвоJUIIощI.il\,I передать дочaменты в элекц)онном виде.
37. Информация о ходе щредост€lвлениrl государственной усJryги

предоставJIяется на едином портале государственньD( и муниципаJьньD( усJtуг
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(фу{кций), порта.гrе государственньD( и IчгуЕищ.rпапьньIх услуг (функциИ) Республики
Мордовия и на сыlте Комитета.

З8. Сведения о государствеIrrrой усJIуге рzвмещ€lются на Едином портапе
государстtsеЕньD( и Iчtуt{ш{ипаJIьнъD( усJtуг (функций) в порядке, установленном
постановлением Правительства Российской Федершдии от 24 октября 20II года
J\b 86l.

Подраздел 14. Иные требованпя к предоставлению государственной усJryгп

39. ЗаявитеJIям обеспечивается возможность попrIения на Едином портаJIе

государственньIх и IчtуниципЕtпьньIх услуг (функцIй), портале государственнъD( и
муниципапьЕьIх услуг (функций) Ресгryблики Мордовия, на сйте Комитета заявJIениf,,

необходимого дIя полrIения государственной услуги в элекц)онной форме.
40. Комитет не вправе требовать от заявитеJIя осуществJIения действий, в том

тIисле согласовшtий, необходlдьтх дIя полr{ения государственной усJIуги и
связанньD( с обршIением в иные государственные орг€лны, органы местного
саN,Iоуправпения, орг€lнизtшIии, за искJIючением поJtучения усJtуг, вкJIючеIIньD( в
перечни усJtуг, которые явJIяются необходIаlrлыми и обязате.гьными дIя
цредоставJIения государственнь[х усJtуг органаI\dи испоJIнительной власти Ресгryбrики
Мордовия.

Комитет при цредост€tвлепии государственной усJгуги взаимодействие с
многофункцион€л.Jьными центраI\dи не осуществJIяет.

41.ФиншrсIфование расходов по цредоставлению государствеIrной усщrги
осуществJIяется за счет средств бюджета Ресгryблики Морловия.

42.ЗмьлпеJIи имеют возможность озн€lкомиться с формtlluи заявлений и инъD(

дочл\dентов, необходимьж дIя поJtучения государственной усJцли, обеспечения
доступа к ним дIя копцрования и запоJIнения в электронном виде с использованием
Ресrryбликtlнского портала государственньIх и муниципЕlльньIх усJIуг (функцй) и
Единого портЕuIа государственньD( и Iшушщип€IJIьньIх усjtуг в части:

полуIения информацаи о порядке предоставления государственной услуги;
ознaкомления с формаlrли заявJIений и иньтх дочл\dентов, необходимь[х дJIя

поJtучения государственной усJIуги, обеспечения доступа к ним дJIя копцрования и
зЕшоJIнеЕия в электронном виде.

43. Обрацение за поJгrIением государственной услуги в эJIекц)онной форме и
предост€lвлеЕие государствешrой усJrуп,I в электронной форме ос)дцествJIяется с
использованием электроннъ[х дочrмеIrгов, подписаЕнъD( электронной подписью в
соответствии с требовшrиями Федера.rьного з€lкона от б апреля 20lt года Ns бЗ-ФЗ
кОб электронной подписи).

Раздел 3. Состав, поспедовательность п сроки выполнеЕия

" 
чдмпнистративIIых процелур

Подраздел 1. Общие положепия

44. Предоставпение государственной усJtуги вкJIючает в
поспедоватеJьность слещ/ющих адdIдIIIстративньIх процедр:

црием зzLf,влеЕия и документов на оказание государствеr*rой

себя

усJIуги,
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регистршIия заявлеЕия в журнапе регистрiщии заявJIеншi (приложение N Z);

формирование и нtшрчlвление межведомственньIх запросов о предоставлеЕии
документов (сведен}й), которые нil(одятся в распоряrкении государственньD( органов,

участвующID( в цредоставлении государственной усJtуги;
рассмотрение документов дIя уст€lновления права на государственЕtуIо услуry и

принятие решения о цредоставпении либо об откЕве в предоставлении
государственной услуги и уведоtvlпение заявитеJIя о принятии данного решения;

внесеЕие в ресггубшrкаrrскrй реестр специЕtJIистов в области ветеринарии;
вылача выписки из реестра специаJIистQв в области ветеринарии иJIи

уведомления об откЕве в регистрации;
исправление техниtIеских ошибок ;

въцача (отказ в выдаче) лубликата выписки из реестра специалистов в области
ветеринарии иJIи уведомления об отказе в регистрации.

Подраздел 2. Прием заявления и доIqFмеIIтов п (или) пнформацппl
необходпмых для предоставлепия государственной услуги

45. ОсноваЕием дJIя начала административной процещры явJIяется обрашдение
заявителя в Комитет с заявлением и док)aментаN{и, указанными в шункте |2
Администр ативного р еглаJчIента.

46. Специапист Комитета, ответственньй за гIрием и регистрацшо змвлений в
порядке общего делоцроизводства:

устанавливает лиtIность з€lявитеJIя, цроверяя документэ удостоверлощий
JIи.Iность заявитеJIя, 8 в сJгr{ае подачи документов в электронной форме - наJIIдIие
электронноЙ подписи в соответствии с требованиями Федералгьного закона от б агlреля
2011 года Ns бЗ-ФЗ кОб электронной подписи), принадJIежащей заявитеJIю;

цроверяет наличие, состав (комгlлектность) цредставJIяемьD( заявителем
дочл\dентов, исходя из предусмотренного пастояIщ{м Адмиrrистративным
реглаN,Iентом перечня, сверяет их с документаI\dи, указанными в оIIиси;

регистрIФует пршUIтые матери€lJIы в хýрнапе регистраIии;
заверяет своей подf,Iисью и выдает заявитеJIю нlDкнюю часть з€tявления,

подIежашцiю возврату, с указанием номера и даты регистращшI.
Оформляется расписка-уведомllение в двух экземпляршс (припожение J',lb 3).

Один экземпJlяр расписки передается заJIвитеJIю, а второй экземгшlяр приобщается к
постуIIившим документzлI\d.

47. Маtсимальный срок приема и регистрчш{ии з€tявлеЕия и дочл\dентов,
цредставленЕьж заявителем иJIи его цредставителем, не доJDкен превышать 15 миrгут.

48. Специ€lпист KoMraTeTa, ответственный за прием и регисц)ilщю заявленlй, в
конце рабочего дня формирует и передает цринятые на рассмотрение комIuIекты
документов цредседатеJIю Государственного комитета по ветеринарии Ресгryблики
Мордовия (даllее - Председатель).

49. При поДаче заявления и док)д{ентов, предусмотренньж гtунктом 10
Административного регпzlN,Iента, в форме электронньD( документов с использованием
информаrдионно-телекомNtуЕикадионной сети кИнтернет>>, специаJIист Комитета,
ответственIrьЙ за прием и регистрацию заявлениЙ, направJIяет заявитеJIю элекц)онное
сообщение о приеме заявления и дочrментов не позднее рабочего дЕя, след/ющего за
д{ем подачи ук€ванньD( заявления и документов. Мшссимшlъный срок вьшолнения
данного административного дейотвия Ее доJDкен превышать 5 мицlт.
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50. Резуrьтатом выполнения административной цроцедуры явJIяется

РеГИСТРация З€tявления на предоставJIение государственной усJtуги в )IýФнапе
РеГИСТРаЦИИ. СРок административноЙ процедуры - не более 1 (одного) рабочего дня.

ПОДРаЗдел 4. Формпрованпе п направление межведомствепных запросов в
ОРГаНЫ (ОРганизациш), участвующие в предоставлеIIпи государствеIIных илп

мупиципальных усJIуг

51. СОстав докумеЕтов, которые необходимы дJIя цредоставления
государственной услуги, на(одящихся в иньD( оргilIа( (оргшrизшдиях):

справка о постановке заявитеJIя на )пIет в н€tлоговом органе с указанием
идентификационного номера напогоIшательщика (дшее - сведения 1);

ВЫПИСКа иЗ Единого государственного реестра иIцивидуzlльньD(
цредпринимателей (дапее - сведения 2).

52.Межведомственное взаимодействие с оргi}наNIи (организацияпли),
)пIаствуЮщимИ в цредосТавлениИ государсТвенной усJtуги, имеют право осуществJIять
доJDкностные лица Комитета ответственные за регистрацию.

ОСноваrrием дIя начапа административной процедуры явJIяется посцдшение
ДОJDКНОСТнОМУ лицу Комитета, ответственному за нzшр€lвление межведомственного
зЕlIц)оса, заявления о цредостztвJIении государствеlпrой усJtуги.

53. ЩОШtНостное лицо Комитета готовиг запрос в p€ll\dкa( межведомственного
ВЗаИМОДеЙСтвия ипи поJцлIает сведения (информацию) из <iткрытьD( истоIIников на
Официальньпl саlтаl сети <Интернет>, из Едиrrого государственного реестра
инДиВиДУ€lльньIх предпрI4IIимателей, из реестра мапого и среднего
ПРеДпРиЕиМатеJIьства в отношении юридиtIеских лиц и индивидуаJIьнъIх
предпринимателей об осуществJIяемьD( видa>( деятеJIьности.

54. При формировzшии запроса доJDкностное лицо KoMraTeTa" ответственное за
наПравление межведомственного запроса сведений 1, вкlшочает в укшанный запрос
СЛеД/ЮЩИе Д€lНные: фамилию, иl\[я, отчество заявитеJIя (при нашичии); паспортные
ДаННЫе фиЗического jIица; дату рождения физического лица. Максимальный срок
ВЬшоJIнения дzlнного административного действия не доJDкен цревьптIать З (rр")
рабочих дня.

55. ОТвет на Запрос сведений 1 доrлкен содержать след/ющие данные:
фаМllЛШО, и1![jя, отчество (при наличии) (сведения из справочника - единого
ГОСУДаРСтВенного реестра напогоппательщиков (ЕГРН)); идентификаlдионный номер
НаПОГОIUIаТеJьщика (ИНН физического лица) (сведения из справоIIника - ЕГРН).
Мшссима.lьньй срок вьшоJIнения д€tнного административного действия не доJDкен
IIревышать 2 (два) рабочш< дня.

56. ПРИ формlаров€lнии запроса сведений 2 доJDкпостное лицо Комитетао
ОТВетственное за направление межведомственного запроса, вкJIючает в указшшый
ЗаПРОС СЛеД/ющие данIrые: основной государственный регистрiщионный номер
иIЦивид/аJIьного , предприниматеJIя (ОГРНИП), ИНН физического лица.
МаКСима.гьньй срок выпоJIнения дапЕого административного действия не доJDкен
превышать 3 (rр") рабочrх дня.

57. Ответ Еа защрос сведений 2 должен соответствовать форме уст€lновленной
действующим законодательством Российской Федерации.

58. Максимальньй срок выпоJIнения данного административного действия не
ДОJDкен IIревьпrrатъ 1 (одиrr) рабочий денъ.
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59..Щолжностное лицо Комитета, ответственное за направление

межведомственного заIц)оса, передает цредст:lвленные заявителем заявление с
приJIоженными документaп{и и поJryпIенный ответ на запрос доJDкIIостному JIицу
Комитет4 ответственному за регистрацию дJIя предоставления государственной
усJtуги.

60. Мшссиплаrrьньй срок вьшоJIнения данного адdинисц)ативного действия не
ДоJDкен превьппать 30 минуг.

Подраздел 4. Рассмотрение документов для установлепия права на
государствепIrую усJIуry и принятпе решения о предоставлеIlии либо об отказе в
предоставленпи государствепной услуги и уведомлеЕпе заявптеля о принятпи

данного решения

61. Основанием дJIя начапа дшlной аддdинистративной процедуры явJuIется
поJýлIение Председателем (или лшIом его заI\dещающим) заявJIения,
зарегистрированного в журнапе регистрации заявлений, и документов на окtвание
государ ственной усJtуги.

В течение 1 рабочего дIlя, со дЕя поJryчения зарегисц)ированного з€lявления с
приJIоженными документаrrаи, ПредседатеJIь (или лицо его заNIещающее) назначает
доJDкностное JIицо Комитета, ответственное за цредоставление государственной
усJtуги.

62..Щоллкностное лшIо Комитетц ответственное за предоставлеЕие
государственной услуги, в течение З рабочих дней после поJIучения
зарегистрированного з€uIвлени[ с припоженными документаI\{и от Председатель (лши
лица его заN{ещающего) цроверяет:

напичие док)л\{ентов, предусмотренньD( rцшктом 10 А.щлинистративного
реглаI\dента;

соответствие приЕятьш дочл\леIIтов требоваrrиям действующего
законодатеJьства, цредъявJIяемым к шl форме и содержанию.

бЗ. В сJц/чае соответствия представленньлх документов цредъявJIяемым
требоваlrилrл доJDкностное лицо Комитета, ответственное за цредоставJIеЕие
государственной усJtуги :

вносит сведения в ресгryбшlкшrский реестр специаJIистов в области ветеринарии
в течение 1 (одного) рабочего дIя (гrриложение J\b 5);

оформляет выписку из реестра специtlJIистов в области ветеринариии передает
его на подпись Председатеrпо (или JIиIry его зtll\dещающего) в течение З рабочих дней
после их проверки (rryппожение }ф 6).

64. Выписка из реестра специапистов в области ветеринарии подписывается
Председателем (иrrи rпrцом его заIчIещающим) в срок не более 1 (одrого) рабочего дня
с момента передачи доJDкностным JIицом, ответственным за предостЕlвление
государственной усJtуп{, подготовленного свидетельства о регистрации.

65. Выдача выписки из реестра регистрцруется в хýФнапе )лIета выписок
специаjIистов, в области ветеринарии, не явJIяющихся уполномоченными лицаNIи
орг€}нов и оргЕlнизшцай, входящих в систему Государственной ветеринарной сrгужбы
Российской Федерадии, заЕимающихся цредприниматеrьской деятеJIьностью в
области ветеринарии на территории Ресгryблики Мордовия (приложение J\b 7).

Срок выпоJIЕения данного административного действия не доJDкен цревьпIтать
30 минуг.
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66. В случае црекраJIIения деятельности зztявитель обязаrr письменно уведомить
об этом Комитет в течение 10 календарньD( дней, о чем в журнап регистрilIии
специ€Lпистов вносится соответствующ€rя запись.

67.В слrIае есJIи в выписку из реестра специаjIистов внесена неточная запись
иJIи в слrIае уц)аты выписки из реестра специ€Lлистов, изменениrI фамилии, имени,
отчества заявитеJIя, адреса иJIи иньtх даннъгх, содержilцIо(ся в документаL заявитеJь
сообщает в Комитет об указанньIх изменениях. В этом сJIучае вътлается новuUI выписка
из реестра специаJIистов в порядке дIя поJIучения государственной усJtуги,
установленном гtушстаN{и 59 -70 настояпIего регламента.

68. Выписка из реестра вьцается заявитеJIю лиЕIно под роспись иJIи
нагIравJIяется почтовым отцравлением с уведоiчlлением.

Максимапьный срок вьшоJIнения данного аддdинистративного действия Ее
доJDкен превышать 5 минут.

69. При наJIи.Iии основшtий, предусмотенньD( п. 17 настояцIего
Админисц)ативного реглЕlI\dеIIта, доJDкностное JIицо Кошлитета, ответственное за
цредоставление государственной услуги, готовит отк€}з в предост€lвпении
государственной усJtуги, передает его на подпись Председатеrпо (или лицу его
замещающему) в течение 5 (пяти) рабо.птх дней с даты регистрации з€lявJIения и
документов.

70. Отказ подписывается Предоедателем (игlи лицом его зЕLмещаюшщпл) в
течеЕие 2 (двух) рабочш< дней с момента передачи документов доJDкностным лицом,
ответственным за цредоставление государственной усJtуги, и передается специалисту
Комитета, ответственному за прием и регистрацшо заявлений, дlя выдачи заявитеJIю
иJIи отпр€lвки по почте заказным письмом с уведоIvlлением, в сJцлае, есJIи з€tявитеJIь не
явипся за резуjьтатом, в течение З (трех) рабочих дней (приложение Nэ 8).

71. Резуштатом ад{инистративной цроцедуры явJIяется цриЕятие решения о

цредоставлении государственной услуги, внесение информации в ресгryбликаrrский
реестр специ€lJIистов в области ветеринарии и вьтдача выписки из реестра
специalJIистов в области ветеринарrшл, либо уведомJIение об отказе в регистрации
з€rявитеJIя.

Срок выполнения адлинистративной процедФы - 10 (десять) рабочих дней.

Подраздел 5. Выдача (направление) выписки из реестра или уведомлеIIия
об отказе в выдаче

72. Основанием дJIя начапа административной процелФы по выдаче
(направленIдо) за;IвитеJIю документов по резуJьтатам цредост€lвJIения (не

цредоставления) государственной усJrуги явJIяется регистраIдия подписшrной
Председателем выписки из реестра либо уведомления об отказе в вьтдаче разрешения
выписки из реестра.

73. Один экземплцр выписки из реестра либо уведомления об отказе в вылаче
вьшиски из реестра напрчlвJlяется в адрес зzlявитеJIя иJIи вьцается, в слrIае есJIи
заявитель изъявил желание получитъ выIIиску из реестра шrбо уведомлепие об отказе
з зыд&чо выписки из реестра JIично, в течение 1 рабочего дня со дня регистрации
указанньD( документов ответственным доJDкностным лицом.

74. ЗаяъптеJь при поJrrIении выIIиски из реестра либо уведоIчIJIеIшя об отказе в
вьцаче выписки из реестра расписывается в полrIении соответствующего документа.
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Второй экземIшяр выписки из реестра либо уведомления об откz}зе в вьцаче
вьшиски из реестра хрЕlнится в Комитете.

75. В сJIучае если зtlявитель изъявил желание поJIуIIить выписки из реестра либо
уведомление об отказе в выдаче р€врешения выIIиски из реестра по электронной
почте, то доJDкностное JILIцо Комитетц осуществJIяющее делопроизводство, в течение
1 рабочего дня со дlя регистрttrц,Iи док)д,Iентов, указанIIъD( в ггункте 55
Административного регл€lNIента направJIяет их по электронной почте в форме
электронIlого документц подписaнного усипенной квалифиццров€lнной электронной
подписью Председателя

Общая максим€tJIьн€lя продоJDкитеJьность вьшоJIнения административного
действия - 1 рабочIй день.

Подраздел б. Исправлеппе ошибок

76.В случае обнаружения ошибки в дочл\{енте, явJIяющемся резуJIьтатом
государственной усJtуги, зЕлrIвитель (представитель заявитеJIя) направляет в Комитет:

заlIвление об исправпении техниtIеской ошибки (припожение N +);

документ, вътдштrrый заявитеJIю к€tк резуJIьтат государственной усJIуги, в
котором содержится техЕиIIеская ошибка;

документы, имеюцрIе юридическую сиIц/, свидетельствующие о наJIичии
техншIеской ошибки.

77..Що"глкностное лицо Комитет4 осуществJuIIощее делопроизводство,
осуществJIяет прием заявJIения об исгlравлении технической ошибки, регистрIФует
заявление с приложенными документаIuи в установленном порядке в системе
электронного докумекгооборота и направJIяет их ответствеIIному доJDкностному лиIry
Комитета.

78. Общая цродоJDкительнооть выполнения административного действия - 1

рабо.Illй день.
79. Ответственное доJDкностное лицо Комитета рассматривает документы и в

цеJIf,х внесения исцравлений в документ, являrощийся резуJьтатом цредоставJIения
государственноЙ усJtуги, осуществJIяет деЙствия, предусмотренные пунктадли 51-54
настоящего Адмшпастративного реглаN{ента и вьцает исправленныЙ документ
з€LIвитеJIю (представитеJIю заявителя) в порядке, установленном Iýшкт€lI\dи 56-58
настоящего Аддлинистративного регламента.

80. Исправление техншIеской ошибки осуществJIяется в течение 2 рабочюс дней
после ее обнаруженшt или поJIучения заявпения о допуIценной ошибке.

81. Результатом выпоJIнеЕия адмиIrистративной процедуры явJIяется зътданный
(направленный) заявитеJIю документ.

Подраздел 7. Выдача (отказ в вьцаче) дублпката выппски из реестра

82. Заявлени:е о вьтлаче дублшlсата выписки из реестра по форме согласно
Прпrrоженr,lrо 5 ,iч""о"щеaо Адrлинисц)ативного реглаI\dента подается заявитеJIем
(представителем заявителя) в Комитет JIи.Iно, почтовым отцравлением или с
использованием электронной почты.

8З. rЩо.гпltностное JIицо, осуществJIяющее делопроизводство, ос)лцествJIяет
пРиеМ заявления о вътдаче ryбликата выIIиски из реестра, регистрирует зЕlявление с
припоженными документами и в установJIенном порядке передает их ответственному
доJDкностному JIIdry Комитета.
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84. Ответственное доJDкностное лицо вьцает заявитеJIю дуб.пикат выписки из

рееотра.
85. По требованиrо заявитеJIя экземIIJIяр документа направJIяется по

электронной почте в адрес з€lявитеJIя ипи почтовым отцравлением.
86. Аддлинистративные действия, устЕlн€lвливаемые настощим под)азделом,

выпоJIIIяются в течение 2 рабочш< дня с даты регистрации заявления.
87.Резуrьтатом вьшоJIнения административной процедФы явJIяется вьIдача

заявитеJIю дублшtата выписки из реестра иJIи отказ в вкдаче дублиrtата выписки из
реестра.

Раздел 4. Формы контроля за псполЕением АдминистративIIого регламента

Подраздел L. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением п
исполненпем ответственными должпостными лпцамп положений

Адмипистратпвшого регламента п пных норматпвных правовых актов,
устанавлпвающих требования к предоставлению государственной усJryги, а

так2ке принятпем ими решений

88.Текущlй контроль исполнения ответственными доJDк}Iостными лицами
положениЙ Адд,tинистративного реглаNIеIIта и иньIх нормативньtх пр:LвовьD( актов,

устанавJIивающих требоваrrrая к цредоставлению государственной услуги, а также
принятием решений ответственными JIицами Комитета, ос)дIIествJIяет зzll\dеститеJь
Председателя.

89. Текущий конгроль осуществJIяется ttугем визировапия дочл\dентов,
подJIежапIих направлению вышестоящему доJDкностному JIиIry, проведения проверок
соблrодения и исполнения сотрудник€ll\dи положений настоящего АJцrлиrшстративного

регл€lN{еIгга и инъD( нормативньIх црtlвовъD( актов, устtlн€lвJIивающID( требоваrтия к
цредоставJIению государственной услуги.

2. Порядок п перподпчпость осуществлеппя плановых и вЕеплановых
проверок полноты и качества предоставлепия государственпой уclryгп, в том
ЧПc.пе порядок и формы коптроля за полнотоЙ п качеством предоставлеция

государственной ушугп

90. Коrrгроlъ полноты и качества предост€lвления государственной усJrуги
ВКJIЮЧает В себя гlроведение гIроверок, вьUIвление и устранение нарушениЙ прав
ЗаявителеЙ, рассмотрение жа.поб, принятие решеrшЙ и подготовку ответов на
ОбРаlцения з€швителей, подготовку решений на действия (бездействие) доJDкностньD(
лиц Комитета.

91. ФормаI\dи коIIтроJIя предоставления государственной усJrуги явJlяются:
пРОВеДение ' в устЕlновленном порядке KoHTpoJbHbD( гtроверок деЙствиЙ

ответственньD( испоJшIIтелей;

рассмотрение отчетов и спрt!вок об осуществлении государственной усJrуги.
Проверки могут быть ппttновыми (осуществляться на основании годовьIх

IIПанОВ работы Комитета) и внеIIJIановыми. При цроведении проверки могут
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставпением государственной услуги
(комшlексные проверки), иJIи по конкретному обршцеrшrо заявитеJIя иJIи
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цредставитеJIя заявитеп[.
92. Проверки полноты и качества цредост€lвления государственной усJгуги

осуществJIяются на основании щ)иказов ПредседатеJIя Комитета.
93. В цеJIп( осуществления контроJIя за совершением действий при

предоставлении государственной усJIуги и принятии решеlrrай Председателем (игпr
JIицом его заN{ещающим) rrредоставJIяются сщ)авки о резуJьтатil( цредоставления
государственной услуги.

94. Перечень доJDкностньD( JIиц, осуществJuIющих контроJIь, устанавJIивается
приказами Комитета.

95. ПериодиtIность осуществления текущего контроJIя устаIIавJIивается
Председателем (итlи лицом его замещающиIчI).

96.KoHTpolb собrподения последовательности действrй по цредостtlвлению
государственноЙ усJtуги и приЕятием решениЙ ответственными исполнитеJIями
осуществJIяется зЕll\dестителем председатеJIя Комитета в соответствии с
разгрtлничением пошrомочий.

97. По резуJIьтатаI\л проведеннъD( проверок в случае выявJIения нарушений прав
заявителеЙ виновные доJDкностные лица за неиспоJIнение ипи ненадJIежатцее
исполнение своих обязаrrностей по исполнению административньIх процедф и
собrподешлrо требоваlrий Административного реглаN{ента несут ответственность в
соответствии с действующап законодатеJьством Росоийской Федерации.

98. По резуJътатаI\d контроJIя, при выявлении доttуIценньD( нарушеrшй,
Председатель(пгlrr JIицо его заN{ещающее) принимает решение об их устранении и
меры по наложению дисциплинарного взыск€lния, а также о подготовке цредtожений
по изменению положенIй Административного реглаI\dента.

3. ОтветственЕость должЕостIlых лиц оргаЕа предоставляющего
государственIIую усJIугу за решения п действия (бездействие), принпмаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставлеция государствепной уепугп

99. Государственные гракданские сJIужащие Комитета за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе цредоставJIения
государственной усJtуги, несут ответственность, устaновленЕую законодатеJьством
Российской Федершдии и законодатеJIьством Ресгryблики Мордовия о государственной
гракдаIIской службе.

100. Иные доJDкностные лица Комитета за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе цредоставления государственноЙ усJцли,
несут ответственность, уст€lновленЕую трудовып,I закоЕодатеJьством Российской
Федераlши.

4. Положепия, характеризующие требованпя к порядку и формам коптроля
за предоставленпем государственной ушrуги, в том числе со стороны граrкдан, их

" объединений и организаций

101 . Граждаrrе имеют право на шобые предусмотренные действующим
зЕlконодатеJьством формы контроJIя за деятельЕостью Комигета при предоставлении
государственной усJtуги.
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V. ,Щосудебный (впесудебпый) порядок обжалованпя решений и действий

(бездействия) Комитета, а такrке его должЕостпых лпц, государственных
сJIужащих, работпиков

1. Предмет досудебного (внесулебного) обжалованпя

102. ЗаявитеJь имеет право на обжаrrовшrие решения и ("л") действий
(бездействия) должностньD( лшд Комитета в досудебном (внесудебном) порядке (далее
- жапоба).

Предметом досудебного (внесудебного) обжа.гrовшrия явJIяются решения и
действия (бездействие) доJDкностного лшда Комитета, его доJDкностньD( лицэ
государственньD( служацIID(. Заявителъ может обратиться с жаlIобой по основаниям и
в порядке, установленном статьями 11.1 и 11.2 ФедераJьного з€жона Ns 210-ФЗ, в том
числе в следaющих сJtг{ЕlD(:

нарушение срока регистрtщии запроса о цредоставлении государственной
усJtуги;

нарушение срока цредоставления государственпой усJIуги;
требоваrrие у з€tявитеJIя документов иIIи информадии либо ос)дцествления

действIй, цредставление иJIи осуществление которьж не предусмотрено
пормативными цравовыми актаI\dи Российской Федерации, нормативными шравовыми
актаI\{и Ресггублшки Мордовия дIя цредоставления государственной усJIуги;

отк€lз в приеме док)rментов, цредоставление которьtх пре.ryсмотрено
нормативными правовыми €lкт{ll\dи Россlйской Федерации, нормативными правовыми
актаI\{и Ресгryблики Мордовия дIя щредоставления государственной услуги, у
заявитеJIя;

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не
предусмоц)ены федералъными закоЕtll\dи и приIIятыми в соответствии с ними иными
нормативными цравовыми актаI\{и Российской ФедерацшI, закон€lIчIи и иными
нормативными цравовыми €lктtlми Ресгryблики Мордовия;

требоватrие внесепия з€lявителем цри предоставлении государственной услуги
Iшаты, не преryсмотренной нормативными цр€lвовыми актаN,Iи Россlйской Федерации,
Еормативными цравовыми актаIuи Республики Мордовия;

отк€в Комrатетц его доJDкностньD( лиц в исправлении догrущенньD( ими опечаток
и ошибок в вьцанIIьгх в резуJьтате цредоставJIения государствеrтrой усJIуги
документас .глабо Еарушение установленЕого срока TaKlD( исправлений;

нарушение срока ипи порядка выдачи документов по резуJIьтатаIчI
предостtlвления государственной усJIуги;

приостановпение предоставления государственной услуги, если основания
приостаповления не цреryсмотрены федерагrьными законаIчlи и гIринятыми в
соответствии с ними иными нормативными пр€lвовыми актами РоссIйской
Федерации, законtlIчIи и иными нормативными цравовыми актаI\dи Ресгryблики
Мордовия. "

2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования
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103. Порядок досудебного (внесудебного) обжаrrоваrrия решений и действий

(бездействия) оргаЕа предост€tвJIяющего государственЕую усJцrry, а также его
доJDкностньD( лиц реryJпфуется следуюIIц4ми нормативными цравовыми акт€ll\dи:

Федершrьrrым з€коном от 27 .07 .20|0 J\b 210-ФЗ кОб оргЕlпизilщи
цредостtlвления государственньD( и Iчtупшщп€tльньD( усJrуг) (Собршrие
з€жонодатеJьства Российской Федерации, 02.08.2010, J\b З1, ст. а|79);

постtlновлением Правительства Ресгцrблшси Мордовия от 01 .10.2012 J\Ъ З50 ко
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
испоJIнительньfх органов государственной власти Республики Мордовия и их
доJDкностньD( JIиIL государственIIьD( грIDкданскID( сJIrл(ащих Ресгryблики МорловILя,
оргаrrизаций, предусмотренньD( частъю 1.1 статьи 16 Федерапьного зЕжона кОб
организtщии цредоставлениf, государственньIх и Ivtуflиципtл.льЕьD( услуг), и их
работников, а также многофункционаJIьньгх цеЕцров предоставления государственньD(
и пqrIIиципutIIьньIх усJýrг и их работников) (<<Известия Мордовип>, 05.|0.2012, N9 152_
53).

104. Основанием дIя начаJIа процедуры досудебного (внесудебного)
обжаrrования явJIяется поступление ж€tпобы в Комитет.

105. Жатlоба подается в Комитет в письменной форме, в том числе при JIиЕIном
приеме заязитеJIя, иJIи в электронном виде.

106. Жалоба долкна содержать:
а) наименование Комитета, доJDкностного JIица Комитета либо

государственного грФкданского сJцDкаIцего, решения и действия (бездействие)
KoTopblx обжалгуются;

б) фамиlптю, имя, отчество (при наличии), сведения о месте житеJьства
змвитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о месте на<ождения
заявитеJIя - юридического JIица, а также номер (номера) контактного телефонъ адрес
(адреса) электронной почты (при налишаи) и почтовый адрес, по которым доJDкен
быть нztправпен ответ з€lявитеJIю (за искгпочением сJýлzш, когда жалоба напр€lвJIяется
способом, указапным в шункте 80 Аддлинистративного реглаlrлента);

в) сведения об обжалуемьD( решениD( и действиях (бездействии) Комитета, его
доJDкностного лица .гrrбо специ€tлистов Коми:гета;

г) доводы, н& основzlнии которъD( заявитель не согласен с решениями и
деЙствиями (бездействием) Комитета, его доJDкностного лица либо специ€}пистов
Комитета. Заявителем могут бьrгь цредстав.тIены дочrменты, подтверждающие доводы
зILявитеJIя, либо их копии.

107. В сJЦлае, есJIи жtlJIоба подается через цредставитеJIя з:lявитеJIя, также
ПРеДстаВJIяется документ, подtверждающий полrrомочия на осуществление действий
ОТ ИМеНИ Заявителя. В качестве докумеIrтц подтверждающего полномочия на
ОСУЩеСТВJIение деЙствиЙ от имени заIIвитеJIя, моцд быть цредставлены:

а) оформлеЕнаrI в соответствии с законодательством Российской ФедераIдилл
доверенность (дlя физическrо< лиц);

б) ОфОрмленная в соответствии с зtlконодательством Российской Федерадии
ДОВеРеННОСть, заве}енная печатъю заявитеJIя и подписанная руководителем заявитеJIя
или ).полномочеЕным этим руководителем лицом (щя юридических лиц);

В) КОпия решения о назначении или об избраlrии либо приказа о назначении
фИЗического лица на доJDкность, в соответствии с которым такое физическое JIицо
обладает пр€lвом действовать от имени заявитеJIя без доверенности.

108. ПРием жагlоб в IIисьменной форме осуществJIяется KoMraTeToM в месте
цРеДоставлени[ государственной усJIуги (в месте, где заявитель под€lваJI зЕшрос на
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поJtУIение государственноЙ усJryги, нарушение порядка котороЙ обжагryется, либо в
месте, где заявителем поJIучен резуJБтат ук€}з:lнной государственной усrгуги).

Время цриема жалоб доJDкно совпадать со временем цредоставJIения
го судар cTBeHHbD( усJIуг.

Жшоба в письменной форме может бытъ также н€шравлена по почте.
В сrryчае подачи жа.гrобы цри JIиЕIном приеме заявитеJь представJIяет док)д,Iент,

удостоверяющIЙ его личность, в соответствии с законодательством Российской
Федераrдии.

109. В электроЕном вlIде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а) официzLJьного сай,га Комитета в иrrформаIдионно-телекоммуникационной сети

<Интернет>;
б) государственной информшдиоrrrrой системы <Ресrгубликшrский портал

государственньD( и муниципальньD( услуг (функций) Республиrсrr Мордовия>.
110. При подаче жаrrобы в электронном виде документы, ук€в€tнные в ггуrrкте 78

Административного реглаN,Iента, могут быть цредставлены в форме элекц)онньtх
доЧл\dентов, подписaнньIх электронной подписью, вид которой предусмотрен
зutконодатеJIьством РоссIйской Федераrции, гtри этом дочiментэ удостоверлощий
лиIIность зЕlявитеJIя, не требуется.

111. Жалоба рассматривается Комитетом в случае нарушения порядка
цредоставления государственной усJгуги вследствие решений и действий
(бездействия) Комитета, его доJDкностного JIица либо государственньtх гр€Dкданских
служаIцID(.

112. Поступившая жагrобц подIежит рассмотрению доJDкностным лицом
Комитета, наделенным полномочиями по рассмотрению жапrоб, в течение пятнадIати
рабочrх днеЙ со дня ее регистрЕlIIии, а в сJцдIае обжалов€lния oTкajla Комитетц иJIи его
доJDкностного лица в приеме дочд\dентов у заявитеJIя либо в исправлении
ДопуIценньD( опечаток и ошибок wм в случае обжаrrовшrия нарушения
устaновленного срока таких исправJIешлй - в течение пяти рабочих дней со дЕя ее
Регистрации. ПравитеJБство РоссиЙскоЙ Федерации вправе уст€lновить сJýлаи, при
KoTopbD( срок рассмотрения жапrобы может быть сокраIцен.

11З. В Комитете оцредеJIяются уполномоченЕые на рассмотрение жшrоб
доJDкностные лиц1 которые обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с цlебоваrrиями
Административного регламента;

б) направлеЕие жалоб в уполномоченнъй на их рассмотрение орган в
соответствии с пуIIктом 82 Административного реглЕlмента.

114. В случае установления в ходе иJIи по резуJьтатам рассмотрения жалобы
ПРиЗн:tков состава административного правонарушения, пре,ryсмотренного статьей
5.63 КОдекса Росслйской Федеращи об административньD( цр€lвонарушенилq иJIи
приЗнаков состава гIреступления доJDкностное лицо, упоJIномоченЕое на рассмотрение
жалоб, направJIяет соответствующие материаJIы в орг€lны прокуратуры.

1 1 5. Комитет, цредост€lвJIяющий государствеIilц/ю услуцi, обеспечrавает:
а) оснаIцение мест цриема жалоб;
б) ИнфОрМирование заявителей о порядке обжаловшrия решений и действий

(беЗдействия) органов, цредостttвJuIющIш государственные услуги, их доJDкностньIх
ЛИЦ либо государственньгх грФкдtlнскID( слrr(ilIцD( посредством размещения
ИнфОрмшдии на стеIцil( в местil( цредост€lвления государственнъгх услуг, на их
Официалъньп< carlTa)q на Едином портЕшIе, портале государственньIх и IчгуIйципаJIьньD(

усJrуг (функций) Ресгryблики Мордовия;
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в) консуrьтироваIrие заявителей о порядке обжагrоваrrия решений и действий

(бездействия) Комrгетц их доJDкностньD( rлац шабо государственЕьIх гракданских
сJIyдапIIDq в том числе по телефону, электронной почте, при JIичном приеме.

116. Жалоба, поступившztя в Комитет, подJIежит регистрации Ее позднее
следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жагlоба рассматривается в течение
15 рабочих дней со днrI ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения
жалобы не уст€lновлены.

В слrIае обжшrовшrия отказа Комитета, его доJDкностного лица в приеме
документов у заявитеJIя либо в испр€лвлении доплденньD( опечаток и ошибок иJIи в
cJýлae обжа.гrовшrия заявителем нарушеЕIrя уст€lновJIеЕного срока TaKlD( исправленlй
жапоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дЕя ее регисц)ации.

117. По результатаI\{ рассмотреЕия жапrобы в соответствии с частью 7 статьи
l|.2 Федерального закона (Об организации предоставления государственньD( и
IчгуншщпаJьнъD( услуг) Комитет цринимает решение об удовлетворении жалобы либо
об отказе в ее удовJIетворении. Указаrrное решеЕие принимается в форме акта.

При удовлетворении жшrобы Комитет принимает исчерпывающие меры по

устранению выявленньIх нарушений, в том числе по вьцаче заявитеJIю резуJIьтата
государственной усJtуги, не позднее 5 рабоцос дней со дня принятия решения, есJIи
иное не установлено законодатеJIьством Российской Федерации, Ресrryблптки
Мордовия.

118. Ответ по резуJIьтатаNI рассмотрения жалобы нацравJIяется з€tявитеJIю не
позднее дЕя, след/ющего за днем приЕятия решения, в IIисьменной форме.

l19. В ответе по резуJьтатам рассмотрения жшlобы указываются:
а) наименование Комитетц рассмотревшего жалобу, доJDкIIость, фамиrпrя, иI\оf,,

отчество (гlри наличии) его доJDкностного лица, щриЕявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место tIринятия решениц вкJIючая сведения о доJDкностном

JIице, решеЕие Iали действие (бездействие) которого обжаlryется;
в) фамшия, иI\tf,, отчество (гrри нагlичии) или наименовапие з€uIвитеJIя;
г) основаrrия дIя принятия решения по жапобе;
д) пршятое по жагlобе решение;
е) в сlryчае, есJIи жалоба цризнана обосноваrrной - сроки устранения выявJIенньIх

нарушениЙ, в том числе срок цредоставJIения результата государственrrоЙ усJIуги;
ж) сведения о порядке обжа.гlовшrия приЕятого по жапобе решешля.
120. Ответ по резуJьтатам рассмотрения жапобы подписывается

)дIолномоченным на рассмотрение жалобы доJDкностным лицом Комитетц
цредост.lвJIяющего государственЕую ycJryry.

По желаrrию заявитеJIя ответ по резуJБтатаI\,l рассмотрения жалобы может быть
цРеДстаВлен не поздIее дня, след/ющего за дIIем цриIIятия решени[, в форме
электронного дочдdеIIта, подписанного электропной подписью упоJIномоченного на
РаССМОТРеIIие жшlобы доJDкностного лица, вид котороЙ установлен законодатеJIъством
Российской ФедераIцп,I.

121. Комитет отказывает в удовлетворении жаrrобы в след/ющих сJryчаях:
а) налlгlие вЬтуггrвшего в законIцдо саIry решениrt суда, Арбитражного суда по

жалобе о том.же цредмете и по тем же основаниям;
б) ПОдача жалобы JIицом, поJIномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской ФедераIщи;
в) наличие решения по жагlобе, цриIIятого ранее в соответствии с требовшlиями

НаСТОящего Порядка в отношении того же заявитеJIя и по тому же цредмеry жалобы.
122. Уполномоченньй на рассмотрение жаrrобы орг€ш при полrIении
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ПИСъМенноЙ жапобы, в котороЙ содержатся нецензурные либо оскорбительные
выра)кения, Jцрозы жизни, здоровью и имуществу доJDкностIiого лицъ а также чпенов
егО сеМьи, вправе оставить жагlобу без ответа по существу поставленЕьIх в ней
вопросов и сообщить цракданиЕу, направившему жалобу, о недоtý/стимости
зпоупотребления правом.

12З. В слrIае если текст писъменной жа.гlобы не поддается прочтеIlию, не
УКаЗаНЫ фамшrия црalкдatнина, н€шрaвившего жалобу, ипи почтовый адрес, по
КОТОРОМУ ДОJDкен бытъ направлен ответ, ответ на жагlобу не дается и она не подлежит
н:шравлению в упоJIномоченный на ее рассмотронц9 орг€}н, о чем в течение семи дней
СО ДЕя регистрации жапобы сообщается грФкданиЕу, нащ)авившему жаrrобу, если его
фамилия и почтовый 4дрес поддаются прочтению.

Информшдlто о порядке подачи и рассмотрения жапобы, о резуJьтатil(
РаССМОтРения хагlобы можно поJIучить у ответственного лица цри JIичном обршцении
ИJIИ ПО телефону, официальном cariTe Комитета в информшдионно_
ТеЛеКОМNtУНикШдионноЙ сети кИнтернет> а также на Ресrrубликанском портапе
государственнъD( и IчrунI4ципаJIьньIх усJtуг (функций).
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Прилотсение.}l} 1

к Адмпнистратпвному регламешту

Председателю Государственного

(ПОЛНОе 
НаИМеНОВаНИе ЗаJIВИТеJUI (ДП ЮРИДrЧОСкID( лшд)

Ф.и.о. (для фшическш< лиц); оГРН

Паспорт

почты и иные рсквкiиты, позвоJIяющие осуществJIятъ

взшп,rодействие с заявителем

заявленпе
о регистр€щии в качестве специtlлиста в области ветеринарии, зtlнимtlющегося

предприниматеJIьской деятельностью в области ветериЕарии на территории Республики
Мордовия

Прошу зарегистрировать меЕя в качестве специЕIлиста в области ветеринарии,
занимающегося предпринимательской деятельностью в области ветеринарии на территории
Респубшаки Мордовия.

,Щостоверность цредставJIенньD( для регистрации докумеIIтов подтверждаю.
К заявленrдо прилагtlются копии (при нали.шли отметить.тпобьпл знаком):
1) паспорта;
2) документц полIверждающего наJIичие высшего профессиоЕальЕого .тп,rбо среднего
профессионttJIьного образования по специальности кВетеринария);
3) другие докумеIIты, црилагаемые заявителем

Согласие на обработку персонаJIьньD( дЕIнIIьD( в соответствии с Федералъным законом
от27 июJu{ 2006 г. Jф 152-ФЗ кО персонаJIьньD( данньD<>).

IIодпись
Контактньй телефон:

Jф

комитета по ветеринарии Ресгrублики

Алрес рабочего места:

Выгrиска(у) из Реестра специалистов булет поJrучеIIа мной лично, (прошу наrrразить)
по ад)есу:

г.а
.Щокументы приняты: "

"20 (подпись)

20 г.

Рег. Jtlb

----------(линия отрыва)
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Расписка-уведомление

Рег. Jф заявления:
заявление
rр.-

и документы

l20г.

Приложенпе JФ 2
к Административному регламенту

Журнал регпстрации заявлеций

J\ъ

г/п
Фаrrлилия,

имя, отчество
з€uIвитеJIя

Содержание
заявлениrI

Способ
дост€lвки

исполнитель ,Щата
передачи
з€ивления

IСПОJIНИТеJIЮ

Подпись
исполнитепя

l 2 aJ 4 5 6 7
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Приложепие }{Ь 3
к Адмипистративпому регJrаменту

Расписка-уведом.тiЬние

РегистрационньйN_з€lявления от" " 20 г.

Составлена в двух экземпляр€lх.

Перечеlъ документов, цредставленньIх
зftявителем

Количест
во

экземппцр
ов

колrлчест
во листов

1. Заявление о регистраIдии устаIIовленной
формы
2. Справка о пост€lновке з€uIвlrгеJIя на )пIет в
нЕIлоговом органе с )aказанием
идентификационIIого номера налогоппатеJIьщика

4. Копии доку\dента подтверждающего наlrичие
высшего или среднего специ€lльного образования
5. Копии документов, подtверждающих
про фессионаJьЕуIо кв ашrrфикtщию
6. ,Щоверенность (в сJrучае подачи зшtвления
представителем заявителя)
7.

Принял
20_г. (подпись) (расшифровка подписи)
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Приложение 4
к Адмиппстративному регJIаменту

Председателю Государственного
комитета по ветерпнарии
Респ_чблики Мордовия

Паспорт

адрес местонtlхож,дения,

почты и иные реквпзиты, позвоJIяющие ос)iществJIять

взаrпrлодействио с заявЕгелем

заявление
об исправлении ошпабки

СООбЩШО об ошибке, догryщенной при оказании государственной усJIуги

(наименов zlние уолгуги)
Записано:

J,,lb

г., кем

Правильные сведения:

Пропrу исщ)авить допущенrrую техническую ошибку 
" 

внести
СоотВетствующие изменения в документ, явJLяющийся резуJIьтатом государственной
усJtуги.
Прилагаrо следующие документы:

1.

2.
J.

----(дайТ- (подпись)
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Приложение 5
к АдмиппстратпвноIшу реппаменту

ПРЪдседателю Государственного
комптета по ветеринарии
респ_чблики Мордовия

(.!'.иrJJ .

(полное 
наименование заявитеJIя (для юрлцичесшо< лиц)

Ф.И.О. (для физическrо< ;tиц); ОГРН

Паспорт Ns

Заявлепие ::: ..::::

на поJцлgш{е щfi ата

Прошу вклать дубликат выIIиски из реестра

(( )) 20 г.

(должность руководителя) (подпись) (расшлфровка
подписи)
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Приложепие б
к Администратпвноilrу репIаменту

}!

Выписка
из реесц)а специалистов в области ветеринарии9 не явJuIющихся

упоJIномоченными JIицаI\ли органов и организадий, входящID( в систему
Государственной ветеринарной с.ггужбы Российской ФедераIlдл,

занимающID(ся предпринимателъской деятеJIъIIостью в области ветериЕарии
на территории Ресггубrпаки Мордовия

Настоящая выписка дана по заявлению

(Ф.И.U. заявитсJIя, представI{rеля)

о том, что специ€lпист в области
. специшIиста в ветеринарии, занимающегося деятельностью в

ветерЕпарии Еа терршгории Республики Морловия)

Вк.гпочен (искlпочен) в (из) реестр(-а) специаJIистов в области
ветеринарии, не явJIяющихся уполномоченными лицаN{и орг€lнов и
оргшlизшдий, входяIцик в систему Государственной ветеринарной службы
Российской Федершц,rи, занимЕlющю(ся цредприниматеrьской деятельностью
в области ветеринарии на территории Ресгryблики Морловия.

Регистращионный номер :

.Щата вкJIючения (исключения) :

Председатель Государствепного
комптета по ветерпнарпп
Ресrrубликп Мордовпя

(подпись) (инициалы, фамилия)

Приложение 7
к Административному репIаменту

Журнал
учета вьшисок из реестра специаJIистов

в обпасти ветеринарии, не явJIяющихся уполномоченными JIицаI\,rи органов и
орг{шизаjIий, входящих в систему Государственной ветеринарной сlryжбы Российской

Федераrдии, занимаюtщ{хся предприниматеJIьской деятельностью в области ветеринарии на
территории Ресrryблики Мордовия

Ns
пl

.Щата вьцачи
(направления)
выписки

Регистрационньтй
номер

Фа}dилия, имя,
отчество,

контактный

Адрес
рабочего

места

Отметка в поJIучении
(натrразлении)

выписки,
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п телефон специалиста примечtшия

2 aJ 4 5 6

Приложение 8
к Административпому реппаменту

(Ф.И.О. заявителя)
Адрес места жительства:

Уважаемый(-ая) l

Уведомляrо о том, что Barre заявление J\Ъ от

регистраIдии в качестве специаписта в области ветеринарии, не явJIяющегося

упоJIномоченным лшIом орг€лнов и орг€tнизаций, входящlD( в систему Государственной
ветеринарной службы Россlйской Федеращи, зaнимtlющихся предцринIдчIательской

деятеJIьностью в облаоти ветеринарии, рассмотрено и прLilIято ре в

цредост€lвJIении государственной усJtуги по следующим пршIинаNI:

цредоставJIение недостоверньD( сведений;

представление документов не в поJIном объеме;

Еесоответствие требовшrиям о напиtIии высшего ипи среднего профессионаJIьного
ветеринарного образовшrия.

(нужное подчеркнуть)

Председатель Государственного
комитета по ветершIарии Ресгryбшлки
Мордовия

Исп.:
(подпись)

Тел.:


