PECITYBJIMIK 4 LA AT [TPABUTEJILCTBO
WPLICTOHEI - ATTAHUIABI PECITYBJIMKU CEBEPHAA
XULAVAJL OCETWS - ATTAHVS
PECIYBJINK A& IATAT APXHUBHAS CJIYKBA
UPBICTOHBDI - AJTAHUIBI PECIIYBJIMKH CEBEPHASI
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IIPUKA?3Ne38
18 centTsabpss 2023 roma r. BiragukaBkas

O6 yreep:xkaennn Ilopsiaka yHHUTOKEHHS AOKYMEHTOB,
coieprKaluX cayskeOHy10 nHGOPMANHIO OrPAHHYEHHOTO pACNIPOCTPaHeHus
B ApxuBHo# cay:x0e PecnyGiauxn Ceepnasi Ocerust - AllaHust

B nensax ycuneHus: KOHTPOJIsS HaJl YHUUITOXKEHHEM CITY)KeOHOW TOKYMEHTAIMN
C HWCTeKIIMMM CpPOKAMH XpaHCHHs W YTPAaTUBLIMX IPAKTUYECKOE 3HAYeHHE, B
cooTBeTCTBUU ¢ PefiepanbHbIM 3akoHOM 0T 22 okTsi0pst 2004 roma Ne 125 — @3 «06
apxuHoM gene B Poccuiickodl ®epeparuu», Jaxornom Pecny6nukm Cesepras
Ocerus - Ananus ot 30 nexabpst 2005 roma Ne 80-P3 «OO6 apxuBHOM neinie B
Pecniy6iinke CeBepHas Ocerns - AjlaHusA», 1 P U K a 3 bl B 2 10:

1. VrBepauth npusaraeMblii [lopsiok YHUYTOXEHHUS NOKYMEHTOB, B TOM
quciie COAepXKaIuX CIyXeOHyo HH()OPMAIUIO OTPaHUUYEHHOI0 PACIPOCTPaHEeHHS B
ApxusHol cityx6e PecrryOnuxu Ceseprast Ocerus - AnaHus.

2. Ha3HauuTh OTBETCTBEHHBIM 3a YHHYTOXKEHHE MHOKYMCHTOB [JaHHOW
KaTeropuy BeNyIllero Crhenuajucta - OJKCIepTa OTjena KOHTpois B 001acTH
apX¥BHOTO JleNa, HayYHO-METONHYECKOr0 pYKOBOACTBA M HHQOPMAaTH3ALUH
apxuBHOU oTpacnu ApxuBHoW ciyx6br PCO-Ananus HaymoBy Exartepuny
Cepreesny (cexperaps DK ApxusHoit cinyx6et PCO-Ananus).

3. ObecreduTs pasMelleHre HACTOSILEro HpuKaza Ha o(UIMaIbHOM caiite
ApxusHolt cinyx65! Pecriybnuku Ceeprast Ocetust — Ayanus B UHPOPMALMOHHO-
TEJICKOMMYHUKALMOHHON cetn «MHTepHer» BenyiieMmy KOHCYJbTaHTy OTIeNa

IIpaBOBOM, KaJpOBOH, aHTUKOPPYITLHOHHOM pabOThl U KOHTPOJIS 3a UCIOB30BaHHEM
apXUBHBIX JTOKyMeHTOB PybaeBoit A.D.

4. KoHTpOJIb 32 UCTIOJIHEHUEM HACTOSIIEr0 MPUKa3a OCTABIISIO 3a cOOO0i.
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IIpunoxenune

YreepxaeH
npukazoM ApxupHoH ciayx0Oe1 PCO - Ananus
or 18.09.2023 No 38

NHOPSAOK
YHHYTOXKEHHS JOKYMEHTOB, B TOM YHCJIe COACPAKANHUX CIHYKEeOHY10
MHPOPMAaLHIO OrPAHHYEHHOI0 PACPOCTPAHEHHA B ADXHBHO# ciiy:xGe
Pecny6sinkn CeBepuasi Ocernst - AjiaHus.

L IHopsaaok yHUYTOXKEHHS JOKYMEHTOB
€ HCTEKINNMH CPOKAMH XPaHeHHUsI

1. ApxXWBHBIE AOKYMEHTHl BBIIENAIOTCS K YHUYTOXKEHHUIO TOJBKO IOCHE
NPOBENCHNUS JKCIIEPTU3bl KX LEHHOCTH U OTOOpa Ha TMOCTOSHHOE XpaHeHue
noxymenToB. Ilo pesymbraraM oKkcmepTussl LEHHOCTH JOKYMEHTBI, CpPOKH
BPEMEHHOIO XPaHEHUSA KOTOpBIX HCTEKNIH, YTpaTHBHIME CBOE IPAKTHUECKOE
3HAUEHHE U He MMEIOLMe UCTOPHUYECKOM LEHHOCTH, MOJJIeXKaT YHHUTOXKeHHo. Ha
Jejla ¢ HCTEKIIMMM CPOKaMU XPAHEHUS B CTPYKTYPHBIX MOApa3e/eHUusIX APXHUBHOM
cayx0pl PCO-Ananusi cOCTaBISAITCS MNPeNiOKEeHUss K aKTy O BbIAEIEHUH K
YHUUYTOXEHHUIO JOKYMEHTOB, HE MOJUIeKAMX XPAHEHHUIO.

2. Ha ocHoBe mpensioxeHUH CTPYKTYPHBIX MOJpa3JIeieHHH OTBETCTBEHHbIN
33 YHHUYTOXKEHUE [OKyMEHTOB (pabOTHHK [AaHHON KaTeropud Ha3HAYaeTcs
npuKasoM pykosoautesnast ApxusHoi ciyx0Obl PCO-AnaHus) COCTaBIAET aKT O
BBIICAEHUHA K YHMYTOXKEHMIO JOKYMEHTOB, HE [OAJeXalluX XpaHEHUIO
(mpunoxenuie Ne 1).

3. Jlesa BKJIOYAIOTCA B aKT O BBIJICCHUM K YHUYTOXEHUIO JOKYMEHTOB, HE
HOAJIEXKAIIMX XPAHEHUIO, €CIIH MPEeIyCMOTPEHHBIN ISl HUX CPOK XpaHeHHs HCTEK K
1 sHBaps roga, B KOTOPOM cocCTaBieH akT. JIOKyMEHTBl NepemaloTcs Ha
YHHYTOXKEHHE B paclIUTOM Buie, O0e3 O0OMOXKeK JAesl, METAUIMYECKUX |
TUTAaCTMKOBBIX Kperuiewuit. Kaxmoe neno BHOCHTCS B akT O BbBIACNEHHH K
YHHUTOXXEHUIO JOKYMEHTOB OTIENbHOM mHO3MuMed, W JOJKHO COOTBETCTBOBATH
JaHHBIM O HEM, (PAKTUYECKOMY KOJIHYECTBY HOKYMEHTOB.

4. AKT Ha YHUYTOXXE€HUE NOKYMEHTOB PacCMaTpHUBAeTCs M COTIaCOBBLIBAETCS
Ha 3acefaHuu DKClepTHOH koMuccuu ApxuHO# ciyx0Obsl PCO-Ananus (manee —
OK Apxusho#i cityx6s1 PCO-Ananns).

5. Tlocne cornmacosanust DK ApxuBHoil cinyx0bl PCO-Ananus akt o
BBIACJICHHH K YHUYTOXKCHHIO [JOKYMEHTOB, HE MOAJIeXalMX XpaHEeHHIo,
yTBEpKAATCS pykoBonutesneM ApxuBHol ciyx0b1 PCO-Ananus. Ilocne storo
Je1a, BBIAETIEHHBIE 110 aKTY K YHUUYTOXEHUIO, MOTYT OBITh YHUYTOXKEHB.

6. YHHYTOXeHUE Je, HOKYMEHTOB IMPOH3BOJUTCS IyT€M CXKUraHus WA
HIpEIUTOBAHUA B IPUCYTCTBUU WieHOB KOMUCCHH MO YHHUYTOXKEHUIO.

Ilpu mpeauroBaHNM NOKYMEHTOB JHCTHl JOJDKHBI OBITH HM3MENbYEHBI O
pasMepa, rapaHTHPYIOLIEro HeBO3MOKHOCTh BOCCTAHOBJIEHHS TEKCTa



II. Ilopsinok yHHUTOMXKEHHSI JOKYMEHTOB, COAEP/KALIHX
ci1y>ke0HY 0 HH(OPMALHIO OrPAHHYEHHOI0 PAaCIPOCTPAHEHUS

1. JloxymeHTBI, nena ¢ nmomeTkoi "J[ns ciayxeOGHOro mojp3oBaHusA" (najiee —
JCII) ¢ HCTEeKIIHMMHM CpOKaMH XpaHEHMs, YTPaTHBIIME CBOE MIPAKTHUECKOE
3HAQYEHWE U HE HMEIOIIHE HCTOPUYECKOM LICHHOCTH, MOMJIEKAT YHHYTOXKCHHUIO.
Heobxonumele 11l yHUYTOXKEHUS TOKYMEHTHL, Jiefia BHOCATCS B aKT O BBIJCIIEHHH K
YHUUYTOXKEHHUIO JOKYMEHTOB M JeJ, CoAepKalluxX clyxeOHy HHopMamuio
OrpaHHYEHHOI'0 PacIpoCTpaHeHus (fanee - AKT O BBIACIEHHU K YHHUYTOXEHHUIO
nokymentoB u gen JCIl) (mpunoxenume Ne 2), KOTOphlf  yTBepxpaeTcs
pykosoautTeneM ApxuBHOH cimyxObl PecnyGnuku Ceepnass Ocet — AnaHus
(mamee ApxuHnas ciyx0a PCO-Ananns).

2. Pemienue 00 YHUYTOXXEHMH JOKYMEHTOB W el ¢ nomerkoit JICIT
MIpUHUMAETCSl DKCIePTHOU KoMuccued ApxuBHOH ciayx0b PCO-Ananus (manee -
IK);

3. AKT O BBIACNCHUH K YHHYTOXCHHIO AOKyMeHTOB u gen JICII 3a
COOTBETCTBYIOMUIA nepuol B ApxuBHOU ciryxbe PCO-AjnaHus cocTaBiseTcs Ha
OCHOBaHUH IPEIJIOKEHUN CTPYKTYPHBIX MOJApa3JejeHud K AKTY O BEIAC/IEHHH K
yHuuTOXeHuro  poxkyMenroB  JICII, He mognexammx  XpaHeHHIO, 3a
COOTBETCTBYIOIIMH NTEPUO/I.

4. Kaxpoe neno, Kaxablid ITOKYMEHT, BHOCSTCS B AKT O BBIICICHHHM K
YHUYTOXEHU0  gokymMeHtoB  JICIT  otrxaenbHOM  mo3uuuedl W JOMKHEL
COOTBETCTBOBATh [aHHBIM O HHUX, 3aQUKCHPOBAHHBIM B JXypHamax yd4eTra 3a
COOTBETCTBYIOLIUH rof, a Takxke PaKTUUECKOMY KOJIMYECTBY JOKYMEHTOB, JIUCTOB B
JIOKyMeHTaX. EciM Je/l0 COCTOMT U3 HECKONbKMX TOMOB, KaXKABIA W3 HUX
BKJIIOYaeTcsl B AKT O BblJeNeHHU K YHuUTOXeHuro nokyMeHtoB JICII otnensHoi
nosuuuen. [Ipy BHeceHHH nen, U3 KOTOPBIX Iepe]i YHUUTOKEHUEM OBUIM HU3BATHI
OTJENbHEIE NTOKYMEHTHI, B AKT€ O BBIACJICHHUHN K YHUUYTOXXEHUIO AOKyMeHTOB JICIT
YKa3bIBaeTCsl OCTaBLICECS B Jiejie KOJIUUECTBO JTUCTOB.

5. Kaxpoe gpeno, noxyment JICIl Ha OymaXHOM HOCHTEINE, BBIIENEHHBIE K
YHUUYTOXXEHUIO, IepelaloTCs OTBETCTBEHHOMY 3a YHHYTOXCHHE [IOKYMEHTOB
(OTBETCTBEHHBIM 32 YHHYTOXEHHE NOKYMEHTOB NAHHON KaTeropHM Ha3HAYaAeTCs
IIPUKa30M pyKoBOIUTENS ApXUBHOH ci1yx061 PCO-Ananus).

6. Hoxymentel [CII nepenatorcss Ha YHUYTOXKEHHE B PACIIMTOM BHJIE, 0€3
00JIOXKEeK JeJT, METAJUIMYECKUX U TUTACTHKOBBIX KpETIeHUH.

7. lTlocme yHuuroxenuss pokymentoB u nen JCII B xypHamax ydera
JNIOKYMEHTOB IIPOCTABIAETCA OTMETKAa 00 MX YHUUYTOXEHHHU "YHHUUYTOKEHO. AKT OT
Ne ". OrMmeTka 3aBepAeTCi POCIUCHI COTPYIHHKA,
OTBETCTBEHHOI'O 32 JEJIONPOU3BOACTBO B ApxuBHOU ciyx0e PCO-Ananus.

8. Yuuuroxenue nen, 1okymeHToB JICIT mpou3sBOAUTCS IIyTEM CIKUTAHUS UK
IIPEUTOBAHMS B IPUCYTCTBUM WIeHOB KOMUCCHM 110 YHUUTOKEHUIO.

IIpy 1IpeauTOBaHMM [OOKYMEHTOB JIUCTBI JOJDKHBI OBITH H3MENbYCHHI 10
pasMepa, rapaHTHPYIOLIEr0 HEBO3MOXHOCTh BOCCTAHOBIICHHS TEKCTA.




[Mpunoxenue Ne 1

K HOPAAKY YHHUTOXEHHA HOKYMEHTOB,

B TOM UYUCJIE CONEPKALIUX CNYKEeOHYIO
“H(OPMaLKIO OrPaHHYEHHOTO PacIpOCTPaHEHNS
B ApXUBHO# ciyx0e PCO - Anandus,
yTBEepKAEHHOTO npukasoM oT 18.09.2023 Ne 38.

ApXHUBHaS CITyXK0a YTBEPXJALIO

PCO-Ananus PykoBoauTesib ApXUBHOM
city k0661 PCO - AnaHus

(moanuck, HHULHAILI, HAMUITHA)

« » 20 1.

AKT Ne
O BEIAENCHUH K YHUYTO)KEHUIO aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOIEXAIUX XPAHEHHIO

Ha ocHoBanum «llepeyHs THUNOBBIX YUPABICHYECKUX APXMBHBIX JOKYMEHTOB,
o0pa3yomuxcst B npouecce AEATENbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO
CaMOyTpaB/ieHWs M OpraHM3aluil, C YyKasaHueM CpPOKOB XpaHEHUA», YTBEPXKICHHOIO
npukasom PenepanpHOro apxuBHoro areHtcerea ot 20 gexadps 2019 r. Ne 236, orobpansl k
VHUYTOXEHUIO KAK HE HMEIOIIME HAy4YHO - WCTOPMYECKOM LEHHOCTH M yTpPATHBIIHE
IPaKTUYECKOE 3Ha4€HHE JOKYMEHThI ApxHUBHOH Cityk0b1 PCO-Ananud.
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'Ne ' 3aronosok jgema  Tomet | Komuuectso Cpoxu xpasenus  Ilpumedanve
\I/m . (TPYIITIOBO# 3ar0JIOBOK | S4.XP. ‘Ml HOMEpa CTaTeH
TOKYMEHTOB) ' % ! 10 IEPEYHI0
1 2 3 6 7 8
HITOro BBIIENEHO K YHHUTOKEHHIO ( ) en.xp.3a TOJBIL.

UHDPaMH U MTPOTTHCHIO

Onucu A€ ITOCTOSAHHOI'O XpaHCHUA 3a oAbl YTBCPKIACHDI OITK
(HAMMEHOBAHHE APXHBHOIO YUPENKACHHSA )

(mpoTOoKOJI OT No )

HanmMeHoBaHHE OOJDKHOCTH

JIAIA, OTBETCTBEHHOI'O 3a apXUB Pacmudposka noamicu
[oanuce

COI'JTACOBAHO
[Tpotokon (3K) opranuzanuu
0T Ne




I[OI(}’MCHTBI, Aejla nepen YHHUYTOXKCHHEM CBCPHJIM C 3alIUCSIMHU B AKTE U ITOJHOCTELIO

YHUUTOXKHITH IIyTEM

(CMTaHMA, U3MENTBUEHUS)

(paciumdposka noamucH)

(pacuimppoBka NOAMUCH)

" " 20 r
HpCI[CG,ZIaTGHB KOMHCCHH:

(noanucs)
YieHsl KOMUCCHUH:

(nonnuce)

(noanuce)

OTMETKH B YUCTHBIX JaHHBIX ITPOU3BECII:

(pacundpoBka MOATHUCH)

(moanuce, aomxHOCTL, ©.1.0.)
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