IIPABUTEJBCTBO KPACHOSAPCKOI'O KPAA

IHOCTAHOBJIEHUE

07.04.2015 r. KpacHosipck Ne 159-n

O6 ytBepxnenun Ilopsnka ¢opmupoBaHHS W BeICHHS peecTpa YHHKaJIbHBIX
JIOKYMEHTOB apXUBHBIX poHa0B KpacHospckoro kpas

B coorBerctBun ¢ ®epepanbHbiM 3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6
apxuBHOM Jienie B Poccuiickoit @enepanum», cratbeit 103 YcraBa KpacHosipckoro kpas,
3akoHoM KpacHosipckoro kpast ot 16.11.2005 No 16-4022 «O monHOMOYHSIX OpraHOB
rocynapctBeHHol Biact KpacHosipckoro kpass B 00JacTH apXHBHOTO Jelay,
yuuTsiBas npuka3 PocapxuBa ot 09.10.2001 Ne 75 «O6 yrtBepxneHuun Pernamenra
I'ocynapcTBeHHOro peecTpa YHHK&IBHBIX JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa
Poccuiickoit ®enepauu W OpraHW3alldd  pabOTBl IO €ro  CO3JaHHION,
ITOCTAHOBJIAIO:

1. VrBepaute Ilopsimox ¢opMUpOBaHHSA W BeAEHUsS peecTpa YHHUKaIBHBIX
JOKYMEHTOB apXUBHBIX GoHI0B KpacHosipckoro xpast COrjiacHO MpHII0KEHHIO.

2. OnybnukoBaTh IOCTaHOBIeHHe B «BenoMOCTSX BBICIIMX OpraHoOB
rocynapctBeHHo Binactd  KpacHosipckoro kpas» u  Ha «OdunuansHOM
UHTEpHEeT-NopTae IIPaBOBOM uHboOpMaUU KpacHosipckoro Kpasp»
(www.zakon krskstate.ru).

3. IlocraHoBneHHE BCTymaeT B CHIYy B J€Hb, CIEAYIOIIMH 3a IJHEM
€ro opHUIMaIBHOTO OIMyOJIUMKOBaHHS.
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[Ipunoxenue Ne 1
K ocTaHoByIeHUIO [IpaBuTENBCTBA

KpacHosipckoro kpas
ot 07.04.2015 Ne 159-nn

Ilopsanox
(¢opMHpoOBaHHA M BeleHHS peecTpa YHHKAJIbLHBIX JOKYMEHTOB
apxuBHbIX ¢poHaoB KpacHosipckoro kpasi

1. O0uue mosoxeHus

1.1. TTopsnok GOpMUpOBaHUS U BEAEHMs PeeCTpa YHMKalIbHBIX NOKYMEHTOB
apxuBHbIX (QouaoB Kpacuosipckoro kpas (namee — Ilopsmok) ycraHaBIMBaeT
nponeaypy GOpPMHPOBaHMsS peecTpa YHHKAIBHBIX JOKYMEHTOB apXHMBHbBIX (OHIOB
KpacHosipckoro kpast (nanee — PeecTp) 1 npaBujia €ro BeJeHuU.

1.2. B Iopsinke ucnonp3ytoTCs ClIEAYOUINE MTOHITHA:

YHHMKAJIBHBIH JOKYMEHT — JOKYMEHT, XPaHAIIUHCS B KPaeBbIX OCYIapCTBEHHBIX
apxWBax, My3edXx ¥ OHOIMOTEKax, MMEIOIMHA HEMpeXOMdIlyl0  KYJIbTYypHO-
HCTOPHUYECKYIO M Hay4HYIO [IEHHOCTh, 0COOYIO Ba)KHOCTB I O0LIeCTBa U FOCY1apCTBa,
He uMerowMii ceGe MOIOOHBIX MO cojepalleiics B HeM HHpopMaluMH U (WIH) UX
BHEILIHMM IIPH3HAKAM, HEBOCIIOJIHIMBIN IIPH yTpaTe C TOYKH 3PEHHs €ro 3HaYCHHUs Uit
KpacHOSpCKOro Kpas 1 (W) aBTorpadu4HOCTH (Jajiee — YHHKAJIbHbIH JOKYMEHT);

Peectp — nepedeHb YHUKAIBHBIX JOKyMEHTOB C YKa3aHUEM CBeJCHHH
O Ha3BaHMM YHHKAIBHOrO IOKYMEHTa; [aTe YHUKAJIBHOrO NOKYMEHTAa; aHHOTalHH
YHUKAJIBHOIO JOKYMEHTa; MECTe XPaHEHMs YHHKAJIbHOTO JIOKYMEHTa; apXMBHOM
mudpe YHHKAILHOTO JOKYMEHTa; HAJIM4YMH CTPaxOBOH KOMHM YHHMKAaJILHOIO
JOKYMEHTA; COCTOSHUHU YHUKAIBHOIO JOKyMEHTA,

¢opmupoBanre Peectpa — BBIABICHHE, ONMCAHME W OKCIEPTH3a YHMKAIbHBIX
JOKyMeHTOB B PeecTpe B cOOTBETCTBHHM ¢ TpeOOBaHHAMM, YCTaHOBJIEHHBIME [lopsinkom;

BeJeHHe PeecTpa — paccMOTpeHHe NMPEMIOKEHHH 3asgBHTENEd O BKIIOYEHUH
nokymeHToB B Peectp, BrirodeHne uHQoOpMaluMH 00 YHHUKAIBHBIX JOKYMEHTax
B PeecTp, BHECEHME H3MEHEHHH B CBeICHUS 00 YHUKAIBHBIX JOKyMEHTaXx.

1.3. OrHeceHMe NOKYMEHTOB K YHHUKIbHBIM JIOKYMEHTaM NPOU3BOIHUTCA
Ha OCHOBAaHHHM DKCIEPTU3bI (OIEHKH ) X HEHHOCTH (Jajiee — SKCIEPTH3a YHUKAJIBHBIX
JOKYMEHTOB).

1.4. Bximouennro B PeecTp momnexxar yHUKanbHBIE JOKYMEHTBI Ha BCEX BHAaX
HOCHTeJNei He3aBUCHMO OT MECTa MX XpaHeHHs ¥ (pOpMbI COOCTBEHHOCTH.

1.5. Peectp Bezetcs o ¢opme cornacHo npuinoxenuto Ne 1 k Iopsaxy.

1.6. YIOIHOMOUYEHHBIM OPraHOM HMCIIOJHUTENbHOH BiacTu KpacHosipckoro
Kpas, OCYLIECTBISIOIMM BeJleHHe Peectpa, sBISETCSd apXHBHOE areHTCTBO
KpacHospckoro xpast (nanee — AreHTCTBO).

1.7. AreHTCTBO OCYIUECTBISET CAeAyIOIHUe QYHKIHH:

a) obecrieyeHre KOOpAWHALMA PabOTBl KPaeBbIX IOCYNapCTBEHHBIX apXHMBOB,
My3eeB 1 OMOJIMOTEK I10 BBISABIEHHIO YHHKAIBHBIX JOKYMCHTOB,;
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0) BHeceHHe WHGOpPMAIMK 00 YHHKAJIbHOM JOKYMEHTe B PeecTp M BHECEHHE
B HErO U3MEHEHHH B HOPSIKE, YCTAHOBIEHHOM IyHKTamH 3.5, 3.8, 3.9 Ilopsxka;

B) obecrieyeHrne COXpaHHOCTH WH(popMaruy, coaepxaieics B Peectpe;

r) MOHUTOPUHT W aHAJU3 COCTOSHUS U YCIOBUN XpaHEHUS YHHUKAJIbHBIX
JNOKYMEHTOB, BHECEHHBIX B PeecTp;

I) BbIJa4y CBHIETENBCTBA O PErMCTPALIM YHUKAJIBHOTO JOKyMeHTa B PeecTpe
B TIOpsi/IKe, yCTaHOBJeHHOM myHKTamHu 3.5, 3.7 Ilopsnka,

e) obecrmedyeHHe HCIONHEHHs 3alpOCOB I0Jb30BaTened 00 yHHKAJIBHBIX
JOKYMEHTaX, coAepKaluxcsi B PeecTpe, B NOpsaKe, yCTAHOBIEHHOM MyHKTOM 1.8
Ilopsinka;

k) pasMelieHde Peectpa Ha oduIMaTbHOM caliTe ArEHTCTBA C aApecoM
B HH(POPMAIHOHHO-TEIEKOMMYHHKALMOHHOM ceTH MIHTepHeT: Www//KpacHOsIpCKHe-
apXHBBLP/. ’

1.8. Madopmauus 06 yHHKaIbHBIX JOKyMEHTaX, BKIIOYEHHBIX B Peectp,
sBIgeTcs OOMIENOCTYNHOM MW TpenocTaBiuseTcss AreHTCTBOM —MOJIb30BaTENIIM
Ha OCHOBAaHMM 3allpOCOB He IMO3[Hee TPHIUATH KaJeHAapHbIX JHEH CO JHA
pErMCTPaLiy 3arpoca Moab30BaTesl.

2. ®opmuposanue Peecrpa

2.1. Henocpencteennyo pabory no ¢opMmupoBanMio Peectpa oCyLIECTBISIOT
KpaeBhble TOCYIapCTBEHHbBIE apXUBBI, My3ed U OUOIHMOTEKH.

2.2. BuidgBleHME YHHKIBHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISETCS KpaeBBIMU
roCy/lapCTBEHHBIMH apXHBaMH, My3esIMH M OHOJIHMOTEKaMH IleJieHaNpaBleHHO,
a TaKKe IIpd MPOBEIECHHH OSKCIEPTH3Bl NOKYMEHTOB, 3asBJICHHBIX KpaeBBIMH
rocyJIapCTBEHHBIMH apXUBaMH, My3esMH 1 OH6IMOTEKaMH K BpEMEHHOMY BBIBO3Y 32
npenensl Poccuiickoit ®enepaiyu, B MOpsaKe, yCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENBCTBOM
Poccuiickoilt ®enepanuu.

2.3. DBbigBieHMe YHHMKAJIBHBIX  JOKYMEHTOB IIPOBOAMTCS  KpaeBBIMHU
roCyJapCTBEHHBIMH apXuBaMH, My3esiMH M OubinoTekaMH Ha OCHOBaHHH
CJIEAYIOINX KPUTEPUEB:

1) npeBHOCTH JOKYMEHTA;

2) NOUIMHHOCTH JOKyMEHTA;

3) GeccropHOCTD KYJIBTYPHO-UCTOPHYECKON 3HAYMMOCTH JJOKYMEHTAa;

4) nyOIMYHOCTH TOKYMEHTA,

5) BbICOKasi MaTepHallbHas LIECHHOCTb JOKYMEHTA,

6) OTHOILIEHHE IOKYMEHTa K HICTOPUYECKOMY COOBITHIO,

7) OTHOIIIEHHe JOKyMeHTa K MCTOPHYECKOH JIMYHOCTH,

8) ropuanyecKkoe 3HaYCHHUE JOKYMEHTA,

9) Xya0XKeCTBEHHBIE U OPOPMHUTENBCKHE OCOOEHHOCTH JIOKYMEHTA.

CoOTBETCTBHE JOKYMEHTA KPUTEPHIO APEBHOCTH SABJISETCS OCHOBaHHEM I
NPU3HAHKS €r0 YHHUKAIBHBIM JOKYMEHTOM M He TpeOyeT COOTBETCTBHs JOKYMEHTa
IpYTAM KPUTEPHUSM.

B cnyyae HECOOTBETCTBUSA AOKYMEHTa KPUTEPHIO IPEBHOCTH AJIS NMPU3HAHMA
ero YHHKAIBHBIM JOKyMEHTOM HEOOXOAMMO €ro OJHOBPEMEHHOE COOTBETCTBHE
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KPUTEPHSIM, YKa3aHHBIM B IOMIyHKTaX 2—5 HACTOSILLEro ITyHKTa, H OXHOMY HIJIH
HECKOJIbKMM KPHTEPHAM, YKa3aHHBIM B MOAMYHKTaxX 6—9 HacTosAIIero myHKTa.

2.4. OmnucaHde YHUKQJIBHBIX JOKYMEHTOB  IIPOBOAMTICS  KpaeBBIMH
rOCyJapCTBEHHBIMH apXHBaMH, My3esIMH U OHOIHOTEKaMH NOJAOKYMEHTHO B JIMCTE
ydeTa M OIMCAHUS YHHKaIbHOTO JOKyMeHTa (jayee — JHUCT ONMCAHUS) COrJIacHO
npuiioxkeHuto Ne 2 k [Nopsaxy.

JIucTt omnMcaHHMs 3allONHAETCS KpaeBbIMM I'OCYyAApCTBEHHBIMM apXHBaMH,
My3esMH U OHONHOTeKaMH B cooTBeTCTBMM ¢ IIpaBHiamu onucaHus yHHKaJIBHBIX
JOKYMEHTOB coryiacHo nprtoxxeHuto Ne 3 k ITopsiaky.

2.5. DKcliepTH3a YHHKAIBHBIX JOKYMEHTOB HPOBOAUTCS B LEAX 000CHOBaHHUA
UX BKIIOYEHHS B PeecTp KpaeBBIMH TOCYIAapCTBEHHBEIMH apXHMBaMH, MY3€sIMH,
OMOIMOTEKAMH  CAMOCTOSTENBHO, a TMpPH HEOOXOAMMOCTH C IPHBIICYEHHEM
Ha BO3ME3[HOM OCHOBE CIEIHAIHUCTOB B O0JIACTH HCTOPUH, HUCTOYHHKOBEIEHMS,
nayieorpaduu, STHOrpaduu U ApyruX HAy4YHBIX JUCLMILIKH.

ITo pesynbrataM 3KCHEPTH3bl YHUKAIBHBIX JOKYMEHTOB COCTaBIIAETCS
SKCIIEpTHOE 3aKIIOYEHHe B NPOU3BOIBHOM (opMme, cozepxkamee 0OOCHOBaHHBIC
BBIBOJIBI OTHOCHTENIFHO YHUKAJIbHOCTH JOKYMEHTA.

3. Benenue Peectpa

3.1. Benmenue Peectpa ocymecTBiseT ATrEHTCTBO IIyTEM pPacCMOTPEHMsA
NpelyIoKeHHil 3asBUTeNedl O BKIIOYEHWM JOKYMEHTOB B PeecTp, BKIIIOYEHHS
uHbOpMaMH 00 YHHKAIBHBIX [OKyMeHTax B PeecTp, BHeCeHHs M3MEHCHHUH
B CBEJIEHUA 00 YHUKAIBHBIX NOKyMEHTaX.

3.2. 3agBUTENsIMH SABISIOTCSA KpaeBble TOCYAapCTBEHHBIE apXWBBI, MY3€H
H OuOIMOTEKH.

3.3. 3asBuTennr NpeAcTaBiseT B ATEHTCTBO IPEIJIOKEHHE O BKIIIOYCHHUH
IOKyMeHTa B PeecTp B BHIe 3aIllOJIHEHHOTO B [BYX 9K3eMIULIpax JIMCTa ONHCAHHS
1 SKCIIEPTHOTO 3aK/IIOUeHUs B CPOK He To3/1Hee 1 aBrycra Texyuiero roaa.

3.4. AreHTCTBO paccMaTpuMBaeT NOKyMEHTHI, YKa3aHHble B MyHKTe 3.3
IMopsinka, B CPOK, HE TpPEBBILIAIOUIMI JEBSIHOCTO KalCHOAapHBIX AHEH CO JHA HX
TIOCTYILICHHS, U IPMHUMAET OTHO U3 CIIedyIONX PEIIeHHHA:

0 BKJIIOUEHHH YHHKAJILHOrO JOKyMeHTa B Peectp;

00 0TKa3e BO BKIIOUEHHH JOKyMeHTa B Peectp.

3.5. B ciyuae mpHHATHS pelleHHs O BKIOYEHHM YHHUKAJIBHOTO JOKYMEHTa B
Peectp AreHTCTBO B T€UeHHE TpeX pabovMX JHEH CO AHS NPUHATUA TaKOTO PEIICHHU:

BKJTIOYaeT MH(popMalHio 06 yHHKaIBHOM JOKyMEHTe B Peectp;

TIPHCBaMBaeT YHHKAIBHOMY NOKYMEHTY PerMCTpallMOHHBIH HOMep B Peectpe
1 [IPOCTABJISAET €ro Ha 000MX IK3eMILIAPax JHUCTA OIMCAHU,

0(GOpMJISET ¥ BHIJAET 3aBUTENIO CBUAETENHCTBO O PETHCTPALlMU YHUKAIBHOTO
nokymeHTa B Peectpe mo ¢opme cornacHo npuioxenuto Ne 4 x Ilopsaky (nanee —
CBHIETEIBCTBO).

3.6. B cny4ae mnpuHSTHS pelleHMs 00 OTKase BO BKIIOYCHHM JOKyMEHTa
B PeecTp AreHTCTBO HANpaBseT 3aj4BUTENIO B T€YEHUE TPeX pabouuX JTHEH CO AHA
IPUHATUS TAKOrO PEUICHUS:
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KOIHIO pelleHus 06 oTKaze BO BKIIOYEHMH JOKyMeHTa B PeecTp ¢ ykazaHueM
NPUYMH OTKa3a,;

OJIH 9K3EMIULAD JIMCTa OMHCAHUSA M SKCIIEPTHOTO 3aKIIOUEHHS.

OcHoBaHMeM sl IPUHATHUS pelleHUs 00 OTKa3e BO BKIIOYEHHH HOKYMEHTa
B Peectp siBIsieTCsi HECOOTBETCTBHE JOKYMeHTa TpeOoBaHUAM ITyHKTa 2.3 [lopsaka.

3.7. CBugerennsctBO 0GOpMIIIETCS B OXHOM 3K3EMILIIPE, HMEET NOPSIKOBbIH
HOMEP U 3aBepsieTcs Me4aTbio AreHTCTBA.

3.8. B ciiydae mpuHATHSA pellleHHs 00 UCKIIOYEHUH YHHMKAJIBHOIO JOKyMEHTa
3 Peectpa AreHTCTBO B Te€4eHHUE TpeX pabouux AHEHW CO IHSA MPHHATHS TaKoro
pelleHus:

KCKITIoYaeT HHGopMaIuio 06 YHUKaIBHOM OKyMeHTe u3 Peectpa;

HaIpaBJISET B aJpec KpaeBoro rocyJapcTBEHHOIO apXuBa, My3esi, OHONHOTEKH
KOITHIO pellieHus 00 UCKIIIOUeHHH YHHKaJIBHOTO JOKyMeHTa U3 Peectpa;

JleJIaeT OTMETKY 00 MCKJIFOYEHHH YHHKAIBHOTO JOKYMEHTa U3 Peectpa B JIUCTe
OTIUCaHUS.

CBHIETENBCTBO IIOUIEXKUT BO3BpaTy B ATEHTCTBO He IIO3/IHEE 4YeM uepe3
JecaTh pabodux [HEW cO JAHS IONyYeHUs KONMH pelleHds 00 WCKIIFOYEeHUH
YHHKQJILHOTO JJOKyMeHTa u3 Peectpa.

OcHOBaHMEM [Uis IPHHSATHS pELIeHHs 00 HCKIIOYEHHH YHHKaJIBHOIO
JIOKyMeHTa 3 PeecTpa sBisieTCsl NMpEeNOCTAaBICHHWE KpaeBBIMH TOCYAapCTBEHHBIMH
apXuBaMH, My3esiMU ¥ OHOIMOTeKaMH:

aKTa O HEHCTpPaBUMBIX MOBPEXIEHMSAX [IOKyMeHTOB (mpuioxeHue Ne 1
k IlpaBuiam opraHM3alli¥l XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBaHHUS, y4yeTa M HCIOJIB30BaHUA
noxymeHToB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoii @eznepalid U JpPYTHX apXMBHBIX
JOKYMEHTOB B TOCYAapCTBEHHBIX M  MYHHUIMIANBHBIX  apXMBax, My3efx
u 6ubinnorekax, opraHm3auusax PoccuiickoH axKaaeMHH HayK, YTBEP)KACHHBIM
npuKa3oM MHEHHCTEpCTBA KyIbTYphl M MAacCOBBIX KOMMYHMKalui PocchiickoH
®enepanunu ot 18.01.2007 Ne 19);

aKTa, COCTaBJIEHHOI'0 B IPOU3BOJBHON (hopMe, 00 YHHUTOKECHUN YHUKAIBHOIO
HOKYMEHTa B Cjly4ae HempenBHACHHBIX OOCTOATENLCTB (HABOJAHEHHSA, MOXapa,
3eMJICTPSACEHUS U JPYTMX CTUXUHHBIX OEICTBHH, a TalOke B pe3yJbTaTe BOCHHBIX
JIeHCTBHIA).

3.9. B ciayyae NMpUHATHS peEIleHVs O BHECEHMH HW3MEHEHWH, NPOMCLIEIIINX
C YHHKalIbHBIMH JOKyMEHTaMH CO [Hs BKIIOYeHHs uX B Peectp (mpoBenenue
pECTaBpallii, CMEHA COOCTBEHHMKA, W3MEHEHHE MeCTa XpaHeHus, MyOnMKauud,
SKCIIOHMPOBaHHE, CO3/laHhe CTpaxoBoro ¢onna ¥ (WiM) (OHAA MOJIB30BAHMS
W Jpyrue), AreHTCTBO B TedeHHE TpeX pabouux AHEH CO AHS IOJy4eHHsS aKTa
06 W3MEHEHHSX M NOMOJIHEHUIX (JaJee — akT), COCTABIEHHOro B IPOM3BOJIbHOH
hopMe KpaeBBIMH TOCY/JapCTBEHHBIMU apXHBaMH, My3esiMH M GHOIMOTEKaMH BHOCHT
UX B JIUCT onucaHus u Peecrtp.

3.10. OauH U3 K3EMILIAPOB JMCTa ONMUCAHH, SKCIIEPTHOTO 3aKI0YEHHS, aKTa,
TIpe/ICTABIEHHBIX 3aj{BUTEISMH B ATEHTCTBO, HOIIEXHUT MOCTOAHHOMY XpaHCHHIO
B Ziejie AreHTCTBa, APYTO# 3K3eMIUIAp JIHMCTa OIMCaHUs, SKCIIEPTHOrO 3aKII0IeHH,
aKTa ATEHTCTBO HAIPABISIET B ajipec 3asBUTENs He MO3JHee TpeX paboumx JHeH
CO JIHS BHECEHHs M3MEHEHMH B JIUCT omycanus u Peectp.




YHHKAJbHbIX J0KYMEHTOB apXHBHBIX ¢oH10B KpacHosipcKoro Kpas

Peectp

ITpunoxxenue Ne 1
K Iopsiaky hopMHUpOBaHHUS U BEIECHUS peecTpa
YHUKaJIbHBIX JIOKYMEHTOB apXMBHBIX (GOHIOB

KpacHosipckoro xpas

Ne CobCcTBEHHHK Ha3zBanue yHHKaJIbHOTO JHara AHHOTALNA YHHKANBHOIO AOKYMEHTa Mecrto ApXHBHBIH WHP Hannuue CocrosHue
nn WJIH BRajener JIOKYMEHTa cOo3aHuA XpaHeHus YHHKQJILHOTO CTPaxoBOro YHHUKANbHOTO
YHHUKATLHOTO YHHKAJBHOTO YHHKANBLHOTO JIOKYMEHTa ¢onna (ponna JOKYMEHTa
JIOKYMEHTa JOKYMEHTA JIOKYMEHTa TM0J1b30BaHUA)
1 2 3 4 5 6 7 8 9




[Tpunoxxerune Ne 2

K [opsiaxy dopmupoBanus U
BeJIeHUsI peecTpa yHUKaIbHBIX
IJOKYMEHTOB apXUBHBIX (POHJIOB
KpacHosipckoro xpad

Jner y4yeTa H OMMHCAHUA YHHKAJIbHOI'O 10KYMEHTA

PerucrpaiiuoHHbI HOMEpP

JlaTa BKIIOYEHHS YHHUKAJIBHOTO IOKyMeHTa B Peectp

1. OnrucaHue YHUKaJIBHOTO JOKYMEHTa
Ha3paHue (3aroyioBok) yHUKaJIbHOTO TOKyMEHTa

CamoHa3BaHHE YHHUKAJIIBHOIO JOKYMEHTa

By yHUKaIBHOIO JTOKyMEHTa
ABTOp YHHKAJIBHOIO JJOKyMEHTA

Jlata (BpeMs cCO31aHUsl) YHHKAJILHOIO TOKyMEHTA

Bek

OpueHTHpOBOYHAS AaTa

S3BIK YHHKQJIBHOIO IOKYMCHTa

AHHOTALUA

Hctopudeckas crpaBka

Hanu4dne aparoueHHbIX METAJLJIOB U KaMHeH

IManeorpaduyeckure ocoOeHHOCTH *

Ileyatn

Xy[oxKecTBEHHBIE 0OCOOCHHOCTH OQOPMIICHHS YHUKAIBHOTO TOKYMCHTa




CoOCTBEHHOCTD

2. duznyecKe XapaKTEepUCTUKH YHUKAJIBHOIO JOKYMEHTA
MarepuanbHbIl HOCUTEND

PasMmepn

O6peM

Pduznyeckoe COCTOAHUE

[ToTpebHOCTH B pecTaBpauiu

CBeneHus 0 pecTaBpalui

3. MecTo XpaHeHUs YHUKAJIBHOTO JOKyMEHTA
MecTo XpaHeHHs YHUKAJIBHOTO JOKyMEHTa

AJpec MecTa XpaHEHUs YHUKAJIBHOTO IOKYMEHTa

ApxuBHblid mHdp: ponx Ne , O1L. Ne , ell. Xp. Ne
JUI.

4. Cnyxe0OHas uHpopMaus

KeM npencraBiieH yHUKAJIbHBIH JOKYMEHT:

, ell. y4. Ne

[Tpotokon JK ot Ne

5. UsmeHeHUud

* PeKBU3HUT, HE 0043aTEbLHBIN K 3aM0JTHEHUIO.




[Ipunoxenue Ne 3

k [lopsanky dopmupoBanus u
BEJICHUS peecTpa YHUKAIbHBIX
JOKYMEHTOB apXUBHbBIX (POHJOB
KpacHospckoro kpas

IIpaBuaa
ONMHCAHHSI YHHKAJIbHbIX I0KYMEHTOB, NMOV1€KAIHX BKJIIOYEHHIO B peecTp
YHHKAJIBbHbLIX A0KYMEHTOB apxXuBHbIX (poHA0B KpacHospckoro kpas

OO01Me MoIoXeHus

OnucaHde YHHUKAJIBHBIX JOKYMEHTOB IIPOU3BOAUTCS B JIMCTE OIUCAHUA
YHHKQJIBHOTO TIOKYMEHTA, KOTOPbI COCTOHT U3 CIEXYIOLIMX pa3/IesioB:

1. Onucanue YHUKaIbHOTO J1OKyMEHTA.

2. ®u3nuecKre XapaKTepUCTHKH COCTOSHUS YHHKAJIBHOIO TIOKYMEHTA.

3. MecTo XpaHeHHs yHUKaIbHOrO JOKyMEHTA.

4. CnyxebHas uHdopmanys.

5. A3meHeHus.

PexBu3UT «PerucTpallMOHHBI HOMep» — 3alONHAETCd IOCIe IPUHATHS
ATreHTCTBOM peIlieHHs O BKIIIOUEeHHH YHHKAJIbHOTO JOKyMeHTa B Peectp.

PexBu3ut «JlaTa BKIIOYEHHMS YHHKAIBHOTO JOKyMeHTa B Peectpy —
yKa3biBaeTca apaGckumu nudpamu crexyroumm obpasom: 00.00.0000 (nampumep:
01.10.2013.)

Pasnen mepsbiii «OnucaHie yHUKaIbHOIO JOKYMEHTa)

PexBusnut «Ha3BaHue (3arojloBOK) YHUKAJIBHOTO JOKYMEHTa» — YKa3bIBaeTCsH
Ha3BaHHE YHHKAJIBHOTO IOKYMEHTa, IOJ KOTOPBIM OH YYTE€H B ONMCH, Ipyrux
YYETHBIX JOKyMEHTAX.

PexBuzur «CaMoHa3BaHWe YHUKQJIBHOIO JOKyMEHTa» — YKa3blBaeTcs
3aKpenMBlleecs B Hayke HHIMBUIYalbHOE Ha3BaHME YHHUKaJIbHOIO JOKYyMEHTa
(10 MMeHM TMHCLA, 3aKa3yhKa, BIajiesblia, MCCIEIoBaTeNld, MO MeCTy CO3/AaHus,
oGHapyXeHHs, HAXOXAeHUs U ApyrHe).

PexBu3ut «Bua yHHKaJBHOIO JOKYMEHTa» — YKa3blBaeTCs BUJ YHHKAJIBHOIO
JIOKyMeHTa (HanpHMep: KOHCTUTYLUA, yKa3, TpaMoTa, I0r0BOp, MUCHMO).

PekBU3UT «ABTOp YHHKaJIBHOIO JOKYMEHTa» — YKa3blBaeTCsi aBTOP
(co3marens) YHHKalIbHOTO JOKyMeHTa: GaMMIus, HMs, OTYECTBO, IICEBIOHHM,
Npo3BUIllE, B BO3MOXHO Ooinee MOJHOM BHAE, TO3BOJIAIOIEM MaKCHMAaIbHO
MIEHTUQUIMPOBAaTh JIMYHOCTH M HCKIIOUMTH COBIafeHus. J[laHHBIH PEKBU3MT
3aIl0JIHAETCSA M B TOM CiIyvae, €l aBTOPCTBO JOKYMEHTA yXe BKIIIOYCHO B Ha3BaHUE
JIOKyMEHTa WJIM SBISETCS NPUHATHIM B Hayke (HanmpuMmep: «KanoBaHHas rpamora
Hpana III»).

PexBusut «Jlata (BpeMs co3aHHs) YHHKAIBHOIO TOKYMEHTay — 3allOJIHAETCH,
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€ClIU JOKYMEHT AaTUPOBAaH €ro co3jaTelieM, JaTa yKa3blBaeTcs apabCKUMHM LiudpaMu
cnenyromm oopazom: 00.00.0000.

PexBu3utr «Bex» — 3amonmHsercs s BCeX JOKYMEHTOB, YKa3bIBaeTCs
apabckumu HudpaMu.

PexBu3utr «OpueHTHpoBOYHass gHara (BpeMs CO3JaHHs) YHHUKAJIBHOIO
JOKyMEHTa» — yKa3bIBaeTCsl JlaTa, YCTAHOBJIEHHAss KOCBEHHBIM ITyTeM, (pUKCHpyeTCs
B NIpOU3BONIbHON popMme (Hampumep: He paHee 12.12.1923 — He nozanee 12.12.1923,
iy 80-e roxsl 19 Beka, unu 1-s1 nonoBuHa 15 Beka, unu 11 Bek).

PexkBU3UT «SI3BIK YHHKAJIBHOTO HOKYMEHTa» — YKa3bIBaeTCSd B COOTBETCTBUH
C OOIIENpPHUHATHIMH HAaWMEHOBAHMUSMHU S3BIKOB (HaImpHUMeEp: [IPEBHEPYCCKHH,
CTapOC/IaBSHCKHI, II€PKOBHO-CIAaBSAHCKUH, PpPYCCKUN, JaTUHCKUH, IpEUYECKuH,
apabckuid, cTapodpaHIly3CKHIA H JPYTHE).

PexkBu3nT «AHHOTANMA» — H3JIaraeTcs KpaTkas XapaKTepUCTUKa YHUKAJIBHOIO
JOKYMEHTA, YKa3bIBa€TCsl MECTO CO3/IaHHs, OT KOTO UCXOAUT YHUKAJIbHBIM IOKYMEHT,
KOMY aJpecoBaH, Jpyrue HaHHble, NPUBOAATCS CBEICHHUS O IOJIHMHHOCTH
YHUKQJIBHOTO  JOKyMeHTa (TOJIMHHUK, KOMHs, C YKa3aHHEM BpEeMEHH
MX COCTaBJICHUS ), IPUBOASATCS MMEHA JIMLI, Ha3BaHUS YUPEeKICHUH, reorpapuyeckue
Ha3BaHHUs, YIOMHUHAIOUIMeCs] B JOKYMEHTe W HMEIOIIUEe CYIIECTBEHHOE 3HA4YeHHE.
B aHHOTalMM MOXET OTMedYaThCsl CTeleHb NOAPOOHOCTH CBEleHHH (Hampumep:
«KpaTKHe CBEICHUA», «IIOAPOOHBIE CBEICHHS» ).

PexkBusutr  «Mctopuueckas ~ cmpaBka» — —  BKIIOYAIOTCA  JAHHBIC
O TNPOMCXOXKACHUM WIH HCTOYHHKE IPHOOPETEHHUS YHHUKAJIBHOTO JOKYMEHTa,
HCTOPHH €ro OBITOBaHUA.

PexBusnt «Hamuume AparoneHHBIX METAJUIOB U KaMHE» — yKa3bIBalOTCA
CBEJICHUS Ha OCHOBAaHHMM COOTBETCTBYIOLIMX I'pad WHBEHTapHOW KHHUTHM ydera Jed,
UMEIOIMX BO BHEIIHEM O(QOPMIICHHUM WIM B TPHIOKEHHH K HHUM JIparolieHHEIE
KaMHH{ ¥ METaJLIBL.

PexBmsutr «llaneorpagpuyeckiie OcoOEHHOCTH» — YyKas3bplBaeTcs CIIOCOD
HalMCaHHUs YHUKAIBHOTO JOKYMEeHTa (HalpuMep: yCTaB, NOJIyyCTaB U ApyTHe).

PexBusut «lleuaTtw» — ykas3esiBaeTcs HaJM4Me HAa YHHUKAJIBHOM JOKYMEHTE
nedareil, UX BHUJA, MaTepual, COXPaHHOCTb W IPHHAIJIEKHOCTh, OIHCBHIBAIOTCA
M300pakeHUsl U HaJIITUCH.

PexBu3uT «XyHOXKECTBEHHbIE OCOOCHHOCTU OQPOPMIEHUA YHHMKAJIBHOIO
JOKYMEHTa» — OTMe4YaeTcsl HajlMuue 3acTaBOK, KOHILIOBOK, MUHHATIOp H JpPYTHX
3JIEMEHTOB, UMEIOIIMX CYLIECTBEHHOE 3HaYeHHe s UIEHTU(UKAIMM JOKyMEHTa
C TOYKHM 3pEHHs] ero YHHMKaJIbHOCTH, OTOBapHBAE€TCS UX ABTOPCTBO, YKA3BIBAIOTCS
XyIO)KECTBEHHbIE OCOOEHHOCTH IeperieTa.

PexBuzur «CoOOCTBEHHOCTH» — yKa3biBaeTcs (opMa COOCTBEHHOCTH
JIOKyMEHTA. :

Paznen Bropoit «®Pu3nueckne XxapakTepUCTUKH YHUKAJIBHOTO JOKYMEHTa»
PexBu3uT «MaTepHallbHBIH HOCUTENbY» — YKa3bIBAaeTCs HOCUTENb HH(OPMaIHH

(HampuMep: Oymara, Kajibka, lepraMeHT, TKalb, kopa (bepecta) u apyrue).
PexBusut «PasMepel» — yKa3bsiBalOTCA pasMepbl (B CM) YHHKaJIbHOIO
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IOKyMeHTa (IIpH HEOOXOIUMOCTH — KaXXAOTO (HECKOIbKHX) JIACTOB YHHMKAJIBLHOIO
JIOKYMEHTa).

PexBu3ut «O0beM» — YKa3BIBAETCS KOJIMYECTBO JIMCTOB, KaJIpOB, (poTorpadui,
eCJId YHUKAJIbHBIH JOKyMEHT CGOPMHPOBaH B A€JI0, aIbOOM U ApYyTHE.

PexBu3uT «PH3HYECKOE COCTOSIHHE» — YKa3bIBaeTcs (PU3NYECKOE COCTOSHHUE
YHUKQJIBHOIO  JOKyMeHTa  (HalpuMep:  Xopollee,  YyIOBIETBOPUTEIBHOE,
HEYIOBJIETBOPUTEIIHHOE).

PexBusut «IlotpebHOCT, B pecTaBpalMU» — YKa3bIBalOTCS IOBPEXKICHUS
YHUKaJIBHOTO JOKyMEHTa, B TOM WYHCIIeé CTENEeHb YracaHus TeKCTa, HIpYyrue
0COOEHHOCTH.

PexBusur «CBefleHus O pecTaBpaluU» — OTMeEYaeTcs, IOABEPrajics Jid
YHHKAIBHBIA JOKyMEHT pecTaBpalliM, C YyKa3aHHeM JarThl ee MpOBEACHH,
opraHusaiyy, GaMuiIMy, UIMEHH, OTYECTBA PECTABPATOPOB.

Pazpen Tpetuit «MecTo XpaHEeHHs] YHUKAJIBHOTO TOKYMECHTA»

PexBu3utr «MecTo XpaHEHHS YHUKAJIBHOIO IOKYMEHTa» — YKa3bIBacTCA
oQHIMANBHO INpPUHATOE HAUMEHOBaHWE AapXHBHOTO YYPEXIEHM WIH [pyroi
OpraHu3anuy, Wid (amMuiusg, ¥MMs, OTYECTBO JIMLA, OCYLIECTBIAIOMIErO XpaHeHHe
YHHUKAJBHOTO JI0KyMEHTA.

PexBH3UT «AOpec MeCTa XpaHEHUs YHHUKAJIBHOIO JOKYMEHTa» — YKa3bIBaC€TCHA
IOJIHBIM ITOYTOBBIH ajpec COOCTBEHHUKA MIIHM BJIAJEIblia YHUKAIBHOIO JOKYMEHTA.

PexBU3UT «APXMBHBIN IHM@pP» — yKa3blBAlOTCS HOMepa (oHaa (KOJUIEKLMH),
ONHMCH, €OUHHIBI XpaHEeHHs, €IMHMIBI y4yera, JHUCTa(OB) U JIOKYMEHTOB,
COCTABJIAIOIIMX YaCTh €JMHULb] XpaHEHHS.

Pasnen uetBepTthlit «CiyxeOHass HHPOpMAIMI»

PexBu3ut «KeM mpeacTaBiieH YHUKAIbHBIA JOKYMEHT» — yKa3bIBaeTCs IOJIHOE
HauMEeHOBAaHHE TOCYIapCTBEHHOrO apxuBa, My3es, OMOJIHOTEKH Npe[cTaBHBLIETO
HpeaIoKeHUs AJ1s BKIIOYeHUs B Peectp.

Pexpuzut «IIporokon DK» — yka3bIBaeTCs Ha3BaHHe COBELIATENBHOIO OpraHa
(KCTIEPTHO-METOAMYIECKOH KOMHCCHH apxuBa, (POHIOBO3aKyNOYHOH KOMHCCHH
My3es M TaK Jajee), HOMEp M JaTa IIPOTOKONa 3acelaHHs, YTBEPAMBLICIO
TpeVIOKEHHUs O BKIIOYEHHH YHUKAIBHOTO TJOKyMeHTa B Peectp.

Paspgen narelii «A3MeHeHUA»

VKa3plBaeTcss HaWMEHOBaHWE M HOMEpD PEKBU3UTA, B KOTOPHIH BHOCSATCA
M3MeHeHMs (CBEJIEHHS O pecTaBpalliy, IyONMKallid, SKCIOHWPOBAaHUM M IPYIHUe;
M3MEHEHHe MECTa XpaHeHHsi, COOCTBEHHHMKa M TaK Jajee), HOMep U JaTa aKTa,
Ha OCHOBAHHM KOTOPOTO BHOCATCS U3MEHEHHS.




[Ipunoxenue Ne 4

k Ilopsaaxy dopmupoBanus u
BeJICHUS peecTpa YHUKAJIbHbIX
JOKYMEHTOB apXHUBHBIX (POHIOB
KpacnHospckoro xpas

CBUJAETEJBCTBO

O PEruCTpallii YHHKAIBHOTO JOKyMeHTa apxuBHOro ponaa KpacHospckoro kpas B
peecTpe YHHKAIBHBIX JOKYMEHTOB apXUBHBIX (GoH0B KpacHospckoro kpas

Brimano
(HauMMeHOBaHHe IOPUANYECKOro JUla; GPaMIIud, UMA, OTIECTBO (HPU3UYECKOrO JIHLIA)
JoxymeHT
(Ha3BaHUe NOKYMeHTa, (oHAa, KOMNEKLMH; KpaiiHhe NaThi; KOJHYECTBO JUCTOB, JOKYMEHTOB, €IUHHUIL
XpaHeHHA)

BKJIIOUEH B PeecTp YHUKAIBHBIX JOKyMEHTOB apXUBHBIX (hoHI0B KpacHospckoro kpas

PerucrpaiiuoHHbI1 HOMEp

Ha ocHoBanuu pPELICHUA

(Ha3BaHHe OpraHa, NPHHABIIETO PelEHHE)

(IOJDKHOCTD) (noanuceb) (uHuLManbl, GaMuITHs)

M.IL

r. KpacHosipck



