
ы:

Минпстерство социального обеспечения,
матерпнства ш детства Курской областп

прикАз

чt 27.|2,202З Ns 8l2

г. Курск

Об утверlмении Адмпнистративного регламепта
предоставJIения органамп местного самоуправления Курской областп
государственной услуги при осуществленпп переданпого полшомочия

в сфере деятельности органов опеки и попечптельства в Курской
областш <<Установленпе предварительrrой опекп п попечптельства))

В соотвgгствии с Федеральным з.жоном от 24 апреJIя 2008 года
}lЪ 48-ФЗ <Об опеке и попечительстве>>, ФедерЕшьным закоЕом от 27 пюtтя
2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлениJI государственIIьIх и
муниципальных услуг>, Законом Курской области от 22 ноября 2007 года
Ns l17-ЗКО (Об оргаЕизации деятельности органов опеки и
попечительства в Курской областю>, Законом Курской области
от 28 декабря 2007 года Ns 130-ЗКО <О наделении орг.lнов местного
самоуправления в Курской области отдельными государственными
полномочиями Курской области по организации деятельности оргЕlнов
опеки и попечительствa> ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Утвердить пршrагаемый Административный регламецт
предостarвления органаNlи местного счll\,tоуправления Курской области
государственной усrryги при осуществлении переданного полномочия
в сфере деятельЕости органов опеки и попечительства в Курской области
<Установление предварительной опеки и попечительства>).

2. Признать утратившим сиlry приказ комитета социа.пьною
обеспечения, материнства и детства Курской области от 25.08.2022 Ns 360
(Об утверждении админисц)ативного реглап.rента предостаыIения
оргаIrа}rи местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полЕомочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <<Установление
предварительной опеки и попечительства)).

3. Управлению организации деятельности по опеке и
попечительству:

1) обеспечить размещение (огrубликование) настоящего приказа
на <Официальном интернет-портале правовой информации>
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(www.pravo.gov.ru), на официальЕом сайте Губернатора и Правительства
Курской области, в сетевом издании <<Региональное информачионное
агентство <Курсю> (https://riakursk.ru) в сроки, установленные
постановлеЕием Губерватора Курской области от 27.02.2023 Nэ 73-пг
<О порядке официального оrryбликованиJl, рцrмеще нйя и вступления
в сиJry нормативньD( правовых актов Губернатора Курской области,
Правительства Курской областио Администрации Курской области, иньrх
исполнительньD( органов Курской области>;

2) А,щ,tинистративный регламент предоставJIения орmнап,rи
местною самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществJIении перед{lнного полЕомочия в сфере деятельности оргЕIЕов
опеки и попечительства в Курской области <<Установление
предварительной опеки и попечительствФ) довести до сведения

руководителей органов местного саJlrоуправления муниципaшьньu< районов
(городских округов) Курской области, уполномоченньтх в сфере опеки и
попечительства.

4. Рекомендовать руководителям оргЕlнов местного самоуправлениrI
муницип€uьных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченItьD( в сфере опеки и попечительства, обеспечить
организацию предоставJIения государственной усJryги <<Установление
предварительной опеки и попечительствФ) в соответствии с настоящим
прик€вом.

Министр Т.А. Сукновалова



Утвержден прикtrtом
Министерства социaшьного
обеспечения, материнства и
детства Курской области
от 27.12.2023 Ns 8l2

Адмпнистративный регламент
по предоставленшю оргаЕами местшого самоуправленпя государственной

услугп в сфере переданных полцомочий Росспйской Федерацпп <<Установпение
предварптельцой опеки и попечительства>>

I. общше положенпя

1. Настояцц.rй Административный реглап4ент устанавJIивает порядок и
стандарт предоставления государственной услуги <Установление предварительной
опеки и попечительство> (далее - Усrryга).

2. Усrryга предоставляется совершепнолепlим дееспособным лицalм (дшrее -
заявители), укaванным в таблице l приложения Ns 1 к настоящему
Административному регламенту.

3. Услуга должна быть предостаыIена заявителю в соответствии с вариантом
предост€lвления Усrryги (далее - вариант).

4. Вариант оцределяется в соответствии с таблицей 2 приложения Ns 1 к
настоящему Административному регламенту исходя из общш< признаков з€U{витеJUI,

а также из результата предостаыIения Усrryги, за предоставлением которой
обратился указанный заявитель.

5. Признаки змвителя определяются путем профилированияl,
осуществJuIемого в соответствии с настоящим Административным реглalп,tентом.

6. Информшrия о порядке предоставJIеIIия Услупr размещается в

федершrьной государственной информациовной системе <Единый портал
государственньж и муниципЕuIьньD( усlryг (функций)>2 (далее - Единый портаrr).

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

7. Установпение предварительной опеки и попечительства.

Напменование органа, предоставJIяющего Услуry

8. Услуry предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и
попечительства администрацией соответствующего IчгуЕццип€шьного района
(городского округа), по месту жительства несовершеннолетнего, совершеннолетнего
недееспособного или ограничеЕно дееспособного, в отношении которого змвJIено

'Подrryrпсг ((в), rryнкта 10 ПравIrл разработки и уIвержДения аJIминистативнъD( реглаIr{ентов предоставJIения
государственншх усJIуг, угвержденных постановлением Правrпеrъства Россrrйской Федеращ{и от 20.07.2021 Шs 1228.
2 Пуло l Положеrrия о федеральной государственной информачионной системе (Едшый портаJI государqгвонных и
муниципаJъных уоryг (функtцй)), угвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от
24.10.20l l s 861.
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об установлении предварительной опеки или попечительства, либо, при условии
нarличиrl заслуживЕlющих вним€лния обстоятельств, по месlу жительства опекуна или
попечитеJIя (далее - Орган местного самоуправления).

9. Предоставление УсJryги в многофункциональньгr( центрах предоставления
государственньD( и муниципаrIьных услуг (далее - МФЦ осуществJuIется при
Е€lличии соглдцения с таким МФЩ.

МФЩ, в которьгr( оргчrнизуется предоставление Ус.rryги, Ее могут принимать

решение об отказе в приеме зaцвлениrl о предоставлении Услуги (далее - заявлевие)
и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления Услуги

10. При обращении за;IвитеJIя за установJIением предварительной опеки и
попечительства результатами предоставления Услуги являются:

а) решение о предоставлении Услуги (копия документа);
б) решение о предостЕlвJIении УсJryги (копия документа);
в) уведомление об отказе в предостЕвлении Усrrупа (оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги Ее пре,ryсмотреЕо.
,Щокуtиентами, содержащими решеЕия о предоставлении Усrryги, явJuIются:
а) копия постановления фаспоряжения) главы администации

муниципального района (городского округа) об установлении предварительцой
опеки над несовершеннолетним, не достипrrим 14 лет, и над совершеннолетним
недееспособным гражданином. В состав реквизитов докуIчtента входят
Е€lименование документq дата, номер, подпись руководителя;

б) копия постановJIения фаспоряжения) главы администрации
Ntуниципального района (юродского округФ об установлении предварительного
попечительства над несовершеннолетним, достигшим l4 лет, и назначеЕии
заrIвитеJIя попечителем иJIи копия постаЕовлениJI фаспоряжения) об установлении
цредварительного попеIIительства над огрalничеЕно дееспособным
совершеннолетним гражданином и ЕдlЕачении за;IвитеJIя попечителем. В состав

реквизитов документа входят Емменование докр{ента, дата, номер, подпись

руководителя;
в) уведомление, подписанного главой администрации муниципaшьЕого района

(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги. В состав реквизитов
докумеЕта входят дата и номер, подпись рщоводитеJUI.

l l. При обращении зЕuIвитеJIя за исправлением доIryщенньD( опечаток и (или)
ошибок результатами предоставлеЕия Услуги явJLяются:

а) докупrент, выданный в результате предоставления Усrryги, с исправленными
ошибками и (или) опечаткlми (копия документа);

б) докуиент, вьцанный в результате предоставления УсJryги, с исправJIевными
ошибками и (или) опечатками (копия документа);

в) редомление об отказе в исправлении догryщенньD( опечаток и (или)
ошибок в выдаЕцьD( в результате предоставления Усrryги докуiйентЕlх (оригипал

документа).
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Формирование реестровой записи в качестве результата предоставJIения
Усrryги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решеция о предоставлевии Усrrупа, явJlяются:
а) копия постановJIения (распоряжения) главы администрации

муниципЕuIьного района (городского округа) об установлении предварительной
опеки над несовершеЕIIолетЕим, не достигшим 14 лет, и над совершеннолетЕим
недееспособным грЕDкдЕlнином, с исправJтенными ошибками и (или) опечатками. В
состав реквизитов докуi{ента входят нмменование документа, дата, номер, подпись

руководителя;
б) копия постановJIения фаспоряжения) главы админисцации

муЕицип.rльного района (городского округа) об установлении предварительного
попечительства над несовершеннолетним, достипцим 14 лет, и Едtначении
зЕuIвитеJuI попечителем, с испрiвленньшr,tи ошибкашrи и (или) опечатками или копиrI
постановленшl фаспоряжения) об установлении предварительного попечительства
над огр€lничеЕно дееспособным совершеннолетним цражданином и нц}начеЕии
заrIвитеJuI попечителем, с исправленными ошибками и (или) опечатками. В состав

РеКВИЗИТОВ ДОКУМеНТа ВХОДЯТ НtММеЕОВаНИе ДОКУr\,rеНТа, Даtа, НОМеР, ПОДПИСЬ

руководитеJUI;
в) уведомление об отказе в исправJIении допущенньгх опечаток и (или) ошибок

в выданном результате предоставJIения Усrryги. В состав реквизитов документа
входят дата и номер, подпись руководитеJш.

12. Результаты предоставпения Услуги предоставляются в МФЩ.

Срок предоставJIеппя Услугп

13. Максимальный срок предост€rвления Услуги составJIяет 10 рабочю< дней со
днJI регистрации змвления о цредостaлвлении Услуги и дочrментов, необходимьгх
для предоставления Усrryги.

Срок предоставлениjI Услуги опредеJIяется для кЕDкдого варианта и приведен в
их описании, содержяп\емся в рчrзделе III настоящего Административного

регламеIrта.

Правовые основанпя для предоставJtеция Услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставJIение
Услуги, информачия о порядке досудебцого (внесудебною) обжалования решений
и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностньIх
лицах, государственных сJryжащих, работниках Органа местного саilrоуправления

рлrмещены на официальном сайте Органа местного саIчIоуправJIения в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - сеть
<Интернет>), а также на Едином портале.
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Исчерпывающпй перечень документов, необходпмых для предоставJtения
Услуги

15. Исчерпывающий перечень доцументов, необходимьгх в соответствии с
заководательными или иными нормамвными прaвовыми актaлми мя
предоставления Усrryги, которые заrIвитель должен предстalвить сa!п,tостоятельно:

а) доrсументы, подтверждающие личцость лица, - паспорт граждatнина
Российской Федерации (при подаче заrIвления посредством Единого портала:
сведениJI из докуlvrента, удостоверяющего личность заJIвителя, формируются при
подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации
из состава соответств)дощих дarнных указанной уrетной записи и могут быть
проверены путем направления запроса с использоваЕием системы
межведомственного электонною взаимодействия; в МФЩ: копиJI и оригинаrr);

б)документы, подтвержд€шощие установJIение предварительной опеки или
попечительства, - согласие несовершеЕнолетнего на установJIение предварительной
опеки (попечительства) в отношении негоЗ (при подаче заrIвления в МФЩ: копия и
оригинаJI; посредством Единого портала: скан-образ);

в)документ, подтверждающий полномочия представитеJш зЕlявитеJIя,

доверенность, выдаЕнм в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче зЕшвления в МФЦ: копия и оригинЕrл;
посредством Единого портала: скан-образ);

г) докуrиенты, содержащие опечатки и (или) ошибки, доrгущеЕные в

результате предоставления Усrгупа, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (копия и оригинал).

16..Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актчlп,tи Российской Федерации не предусмотрены.

17. Представление зaцвителем документов, предусмотренньD( в настоящем
подразделе, а таюке заJIыIения осуществляется в МФЩ, посредством Единого
портzrла.

Исчерпывающий перечень осrrований для отказа
в пршеме заявJIешшя п докумецтов, необходпмьц для предоставJlеrrrrя Ус,лугп

18. Основания для отказа в приеме заrIвления и документов законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающпй перечень оспованrrй для прпостановJIенпя предоставления
Учlrуги плп отказа в предоставJIенrrи Услугп

19. Основания для приостаIIовления предоставлеЕия
законодательством Российской Федерации Ее предусмотрены.

Усrryги

' Докумеrrг предоставляется в просmй письмеrпrой форме в сJIучае, есJIи заяыIсtlо о прсдоOтавл9нии государствеIiной

усJryги в отношении несовершоннолетн€Fо, достиIшего возраста 10 лет.
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20. Орган местного саIчrоуправJIения отказывает з(цвителю в предоставлении
Усlryги при налиЕIии следующих оснований:

а) представленные докуIйенты содержат недостоверЕrуIо информацlло;
б) надлежащим образом оформленные зФIвлеItие и докуiчrенты не

представлены в полIlом объеме;
в) факг догryщения ошибки и (или) опечатки Ее подтвержден;
г) гражданин, в отношении которого устанавливается предварительная опека

(попечительство) не проживает Еа территории муЕиципаJIьЕого района (городского
округа);

л) органом опеки и попечительства установJIены неблагоприlIтные условиrl
дJuI цроживаниrI подопечного по результатап,r обследования условий жизни
заJIвителя;

е) наличие установленных Гражданским Кодексом Российской Федерации и
Семейным Кодексом Российской Федерации обстоятельств, прешпствующих
нЕвначению зЕlявителя опекуном (попечителем).

Размер lulаты, взпмаемой с заявптеля
прн предоставленпи Ус.луги, п способы ее взиманпя

2l. Взимание государственной поrц.гrины или иной платы за предоставление
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Макспмальный срок оrt(пдаппя в очереди прп подаче заявителем заяепения и
прп полученпп результата предоставJIенпя Услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче з€цвления составJIяет
l5 минут.

2З. Максимальный срок ожиданиJI в очереди при полгIении результата
Услуги cocTaBJиeT 15 минуг.

Срок регистрацпи заявления

24. Срок регистрации зЕrявления и документов, необходимьrх цп
предоставJIения Услуги, состЕlвJIяет с момента подачи змвлениJI и доý/ментов,
необходимьпr дJuI цредоставления Усrryги:

а) посредством Единого портаJIа - 15 минут;
б) в Орган местного саJ\,IоуправJIения - 15 минут;
в) в МФt{ - 15 минут.

Требованпя к помещенпям, в которых предоставляется Услуга

25. Помещения, в KoTopbIx предостаыIяется Ус.rryга, должны соответствовать
следующим требованиям:

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и вьжода из них;
б) вход и выход из помещений оборулуются соответствующими ук€ватеJIями;
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в) содействие инваJILIд/ цри входе в объекг и вьIходе из него, информирование
инваJIида о досц/пных марцщугах общественного траЕспорта;

г) в сrглае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором рaц}мещено помещение приема и выдачи докуr{ентов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного ц)аЕспорта
заявителеЙ (за пользование стоянкоЙ (парковкоЙ) с заlIвителей плата не взимается);

д) сопровождение инвчшидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и сЕlмостоятельного передвижеЕиrI;

е) обеспечен догryск собаки-проводника при нtшичии докуr{ента,
подтверждающего ее специЕшьное обуrение, на объекгы (здания, помещения), в
которых цредоставляется УсJryга;

ж)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
з) места приема заявителей оборудrются информационными табличками

(вывесками) с укдrанием: номера кабинета и наименоваIIия отдела; фамилии, имени
и отчества (последнее - цри нirлиtlии), должности ответственного лица за прием
документов; графика приема заявителей;

и) помещения , в которых предост€IвJIяется Услуга, оборудуются
противопожарной системой и средствап,rи пожаротушения, системой оповещения о
возникновении чрезвычайной сиryации, системой охр€шы;

к) места для з Iолнения заявлений о предоставлении Усrrуги оборудуются
стульями, столчлNlи (стойками), бланками змвлений о предоставлении Услуги,
письменЕыми цринадлежностями ;

л) информационные стенды (иные источники информирования) содержат
актуaшьную и исчерпыв€lюuцло информацию, необходиIчrуIо дJIя поJI)ления Услуги,
в том числе образцы заполЕеЕиrI запросов о предост€rвJIении Усrгупr, перечень
доку!!{еЕтов и (или) информации, необходимьтх ди предоставления Услуги;

м) рабочее место должЕостного лица должно быть оборудоваЕо персонаJIьным
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам
данных органа и его территориЕrльных органов (при наличии), принтером и
сканером.

Показате.rrи доступности п качества Услугш

26. К показателям доступности предоставJIения Услуги относятся:
а) расположенность помещения, в котором ведется прием, вьцача док)rментов

в зоне доступцости общественного транспорта;
б) возможность подачи зЕtявления в электронном виде посредством Единого

портаJIа;
в) доступность обращения за предоставлением Усrгуги, в том числе для

маломобильных групп населениJI;
г) обеспечено наJIиtlие полной и понятной информации о порядке, сроках и

ходе предоставJIения Усrryги, в том числе в сети <Интернет>;
д) возможность подачи запроса на пол}тlение Услуги и док)д,lентов к нему в

мФц.
27. К показателям качества предоставления Усrryги относятся:
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а) обеспечение обработки и хранения персональных данньD( граждан в
соответствии с законодательством Российской Федерации о персонЕшьньIr( данных;

б) минимально возможное количество взаимодействий змвитеJuI с
должностными лицЕlп.tи, rIаствующими в предоставJIении Услуги;

в) отсутствие заявлепий об оспаривании решений, действий (бездействия)
Органа местного с€lмоуправленшI, его должностных лицl принимаемых
(совершенньгх) при предоставлеЕии Услуги, по итогам рассмотреЕиrI которых
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований
Заявителей;

г) собrподение сроков предоставJIениJI Усrryги и сроков вьшолнениrI
административньrх процедур при предост.влении Усrryги;

д) отсутствие обоснованньтх жшlоб на действия (бездействие) сотрудников и
их некорректное (невнимательное) отношение к заIIвитеJIям;

е) предоставление Услуги в соответствии с вариантall\,tи предоставления
Усrryги;

ж) отсутствие очередей при приеме или поJrrtении докуI\,tентов змвитеJuIми.

Иные требованпя к предоставJIепию Ус.rryги

28. Усrryги, которые явJLяются необходимыми и обязательными для
предостtвлениrl Услуги, зЕжонодательством Российской Федерации не
предусмотрены.

29. Информационнм система, используем€ш для предоставJIения Усrryги, -
Единый портЕrл.

IП. Сосгав, последоватепьпость и срокп выполнення адмпнистратпвных
процедур

Перечень варпантов предоставJIеншя Услуги

30. При обращении з€цвитеJuI за установлеЕием предварительной опеки и
попечительства Усrryга предоставJIяется в соответствии со следующими вариантаJ\{и:

Вариант l: совершеннолетнее дееспособное лицо, лично;
Вариавт 2: совершеннолетпее дееспособное лицо, через уполномоченного

представитеJIя.
3l. При обращении зЕlявитеJuI за исправлеЕием допущенных опечаток и (или)

ошибок Ус.тгла предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 3: совершеннолетнее дееспособное лицо, лиtIно;
Вариант 4: совершеннолетнее дееспособное лицо, через уполномоченного

предст€lвитеJIя.
32. Возможность оставления зЕцвления без рассмотрения не предусмотена.

Профилпрованпе заявите.пя

33.Вариант определяется Iryтем анкетирования заявитеJIя,
которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением

в процессе
КОТОРОГО ОЕ
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обратился, а также признаки зЕtявитеJuI. Вопросы, направлецЕые на определение
признЕжов зaшвитеJIя, приведены в таблице 2 приложения Ns l к настоящему
Административному реглaлп{енту.

Профилирование осуществJu{ется :

а) посредством Единого портала;
б) в МФЦ.
34. По результатам поJцления ответов от зЕUIвитеJrI на вопросы анкетированиrI

опредеJIяется полный перечень комбинаций значений цризцalков в соответствии с
настоящим Административным регл€lп,lентом, каждаrI из KoTopbD( соответствует
одному варианту.

35. Описания варичlнтов, приведеЕные в настоящем рzвделе, р€вмещшотся
Органом местного сalп,rоуправления в общедоступном дJIя ознакомлениrI месте.

Вариант 1

36. Максима;rьный срок предоставJIения варианта Услуги составляет 10

рабочих дней со дш регистрации заrIвления и документов, необходимых для
предост€rвлеЕия Успуги.

37. Результатом предоставления вариЕrнта Усrrуги являются:
а) решение о предоставJIении Услуги (копия документа);
б) решение о цредоставлении Услуги (копия документа);
в) уведомление об отказе в предоставлении Ус.тryги (оригинал документа).
Формирование реестровой зzшиси в качестве результата предоставленшI

Усrгуги Ее предусмотреЕо.
,Щокументаrrtи, содержащими решениrI о предоставлении Усrrуги, явJIяются:
а) копия постановлениrI фаспоряжения) главы администрации

муниципtцьного района (городского округа) об установлении предварительной
опеки над несовершеЕнолетним, не достигшим 14 лет, и над совершеннолетним
недееспособным гражданином. В состав реквизитов документа входят
наименовЕlние докумеЕта, дата, Еомер, подпись руководитеJIя;

б) копия постановления фаспоряжения) главы администрации
муЕиципЕuIьного района (юродского округа) об установлении предварительного
попечительства над несовершеннолетним, достигшим 14 лет, и н€lзначении
зшIвителrI попечителем или копиrI постановJIенLбI фаспоряжения) об установлении
предварительЕого попечительства Еад огрЕlниченно дееспособным
совершеIIЕолетЕим граждaнином и назначеЕии зЕlявителя попечителем. В состав

РеКВИЗИТОВ ДОКУI\,rеНТа ВХОДЯТ НаИМеНОВаНИе ДОКУМеНТа" ДаТа, НОМеР, ПОДПИСЬ

руководителя;
в) уведомление, подписанного главой адмиЕистрации муЕиципzrльного района

(городского округа), об отказе в предоставлении Усrryги. В состав реквизитов
доку}4еIIта входят дата и номер, подпись руководитеJIя.

38. Орган местного самоуправлеЕия отказывает заrIвитеJIю в предоставлении
Услли при Е€uIшми следующих оснований:

а) представленные документы содержат недостоверЕую информацию;
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б) надtежаIrц.rм образом оформленные заявление и документы не
представлецы в полцом объеме;

в) гражданин, в отЕошении которого уст€rнавJIивается предварительная опека
(попечительство) не проживает на территории муниципtшьного района (городского
округа);

г) органом опеки и попечительства установJIены неблагоприятные условия
дJUI цроживаншI подопечного по результатап,r обследования условий жизни
зЕцвитеJIя;

д) наличие устаноыIенных Гражданскrлr,r Кодекоом Российской Федерации и
Семейным Кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих
Еазначению заrIвителя опекуном (попечителем).

39. Административные процедуры, осуществJIяемые цри предоставлеЕии
Усrrупл в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием змвJIениrI и документов и (или) информации, необходимьгх для
предоставления Усrryги;

б) приrrятие решения о предостzвлении (об отк€цrе в предостаыIении) Усrryги;
в) предоставление результата Услуги.
40. В настоящем варианте предоставлеIIиJI Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостаЕовJIение предост€rвJIения Усrrуги, поскольку они Ее
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прпем заяепенпя и документов и (плп) информацпп, необходимых для
предоставJIения Услуги

41. Представление заrIвителем документов и зЕlявления в соответствии с

формой, цредусмотренной в приложении Ns 2 к настоящеNfу Административному
регламенту, осуществляется в МФЩ, посредством Единого портЕrла.

42. Исчерпывающий перечень документов, цеобходимьгх в соответствии с
законодательными иl|и иными нормативными правовыми актами для
цредоставления Усrryги, которые заявитель должен цредставить самостоятельЕо:

а) докуиенты, подтверждaющие ли.Iность лица, - паспорт граждацина
Российской Федерации (при подаче зЕцвления посредством Единого портаJIа:
сведениrI из докуIчrента, удоотоверяющего личность з€цвитеJIя, формируются при
подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации
из состава соответствующих данных указанной уrетной записи и могут быть
проверены ггутем нaшравления запроса с использованием системы
межведомствеttного элекгронного взаимодействия; в МФI-{: копия и оригинал);

б)доцgменты, подтверждающие установJIение предварительной опеки или
попечительства, - согласие несовершеннолетнего на установJIение предварительной
опеки (попечительства) в отношении него (при подаче за;IвпениJI в МФЩ: копиJI и
оримпшI; посредством Единого портала: скан-образ).

43. .Щокументы, необходимые дJи предоставления Усrryги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актЕlп,tи Российской Федерации не предусмотрены.
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44.Способами установления личности (идеrrтификации) зшIвитеJIя при

взаимодействии с заявитеJIями явJIяются:
а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) посредством Единого портапа - едиЕЕrя система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставлеIIия государственньD( и муниципальньD( услуг в электронЕой форме.

45. Основания дJIя отка:}а в приеме заrIвления и документов законодательством
Российской Федерачии Ее пре.ryсмотрены.

46. Усrrуга не предусматривает возможности приема з€uIвJIениJI и доку[dентов,
необходимьтх дJIя предост€IвJIения варианта Усrryги, по выбору зzцвителrl,
независимо от его места жительства или места пребывания (дrя физическIа( лиц,
вкJIюча;I индивидуЕIльных предпринимателей) либо места нахожденIrI (для
юрlцических лиц).

47. Срок ремстрации заrIвленшI и док).ментов, необходимых мя
предостаыIения Услуги, составJIяет с момента подачи заrIвJIениrI и докумеЕтов,
необходимьпс для предоставления Услуги:

а) посредством Единого порт.ца - l5 минут;
б) в Орган местного самоуправления - l5 минут;
в) вМФЩ- 15 микут.

Принятпе решения о предоставлениш (об отказе в предоgгавлепии) Услуги

48. Решение о цредоставJIении Усrryги принимается Органом местного
сtlfulоуправлениrl при выполнении кФкдого из след/ющих критериев принятия

решениrI:
а) представленные документы содержат достоверную информачию;
б) надлежащим образом оформленные зЕuIвление и документы представлены в

полном объеме;
в) гражданин, в отношении которого устаЕаыIивается предварительIIЕц опека

(попечительство) проживает на территории муниципiлльного района (городского
округа);

г) органом опеки и попечительства установлены благоприятные условия для
проживЕlниJI подопечного по результатаIчl обследования условий жизни з:цвитеJUI;

д) отсутствие установленных Гражданским Кодексом Российской Федерации
и Семейным Кодексом Российской Федерации обстоятельств, преIштствующих
назначению заrIвителя опекуном (попечителем).

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнеЕии

указанньD( критериев.
49. Принятие решения о предостalвлении Усrryги осуществJIяется в срок, не

превышаюпцй 7 рабочих дней со дня поJI)ления Органом местного саNIоуправJIения
всех сведений, необходимых для подтверждениrI Iсpитериев, предусмотренных
настоящим вариантом предоставления Услуги, необходимых дJuI принlIтия такого

решения.
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Предоставленпе результата Услуги

50. Способы пол)чения результата предостаыIения Услуги:
а) в МФI-\ - решеЕие о предоставлении Услуги;
б) в МФI] - решеЕие о предоставлении Услуги;
в) в МФЩ - уведомJIение об отказе в цредоставлении Усrryги.
5l. ПредоставJIецие результата Усrrуги осуществJuIется в срок, не

превышающий З рабочих дней со дкя цриIuIтия решениrI о предоставлении Усlryги.
52. Результат предост€rвления Услуги не может быть предоставлен по выбору

змвителJI независимо от его места жительства или места пребывания (для

физическrл< лиц, вкJIючаJI индI,1вид/дIьных предпринимателей) либо места
нахождеЕия (дrя юридическю< лиц).

Вариант 2

53. Максимальный срок предоставления вариЕtЕта Услуги составляет 10

рабочих дней со дня регисцации змвления и документов, необходимьгх дJuI
предоставJIения Усrryги.

54. Результатом предостаыIения вариЕlнта Усrrуп.r явJlяются:
а) решение о цредост.IвJIении Усrrуги (копия докуиента);
б) решение о цредостчlвJIении Усrryги (копия документа);
в) уведомление об отказе в предоставлеflии Услуги (оригинал докумепта).
Формирование реестровой зaшиси в качестве результата предоставлениJI

Усrryги не предусмотрено.
.Щокуиентами, содержащими решеIIия о предост€rвлении Услуги, явJu{ются:
а) копия постЕrновJIения фаспоряжения) главы администрации

муницип€шьного района (городского округа) об установлении предварительной
опеки над несовершеннолетним, не достигшим 14 лет, и над совершеЕнолетним
недееспособным гражданином. В состав реквизитов докумеЕта входят
наименование документа, дата, номер, подпись руководителя;

б) копия постановления фаспоряжения) главы администации
муниципЕuIьного района (городского округа) об установлении предварительного
попечительства над несовершеннолетним, досмгшим 14 лет, и н€lзЕачении
заJIвитеJuI попечителем или копия постановлениrI фаспоряжения) об установлении
предварительного попечительства над ограниченно дееспособным
совершенЕолетним гражданином и назЕачении зЕцвитеJIя попечителем. В состав

РеКВИЗИТОВ ДОКУN{еНТа ВХОДЯТ НММеЕОВаНИе ДОКУ!чrеНТа, ДаТа, НОМеР, ПОДПИСЬ

руководитеJIя;
в)уведомление, подписанного главой администрации муЕиципЕtльного района

(городского оrсруга), об отказе в предоставлении Усrryги. В состав реквизитов
ДОКУltlеНТа ВХОДЯТ ДаТа И ЕОМеР, ПОДПИСЬ РУКОВОДИТеJIЯ.

55. Орган местного сап4оуправлеЕия отказывает зЕIявитеJIю в предостаыIении
Услуп,t при налиtIии след/ющих оснований:

а) представленные документы содержат недостоверЕтуIо информацию;
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б) надлежащим образом оформленные з.цвление и докуI\,rенты не
представJIены в полном объеме;

в) гражданин, в отношении которого устанавливается предварительЕ{lя опека
(попечительство) не проживает на территории муниципального райопа (городского
округа);

г) органом опеки и попечительства установлены неблаюприятЕые условпя
для проживания подопечного по результатам обследования условий жизни
зtцвитеJIя;

д) наличие установленньD( Гражданским Кодексом Российской Федерации и
Семейным Кодексом Российской Федерации обстоятельств, прешIтствующих
назЕачению заявитеJuI опекуном (попечителем).

5б.АдминистративЕые процедл)ы, осущестепяемые при предостalвJIении
Усrгуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием змвления и докуIчrентов и (или) информации, необходимых для
предоставления Усrrуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Ус.тryги;
в) предоставление результата Услуги.
57. В Еастоящем варианте цредоставлеЕия Услуги не приведены

администативные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, цриостчlноыIение предоставления Усrrупа, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прпем заявJIения п документов п (или) ипформацпи, необходItмых для
предоставIIепrrя Услугп

58. Представление зzцвителем докуIйентов и з€цвJIениJI в соответствии с
формой, преryсмотренной в припожеции Ns 2 к настоящему Административному
реглarменту, осуществJIяется в МФЩ, посредством Единого портаJIа.

59. Исчерпывающий перечень документов, необходимьгх в соответствии с
законодательными или иными нормативными пр€вовыми актЕtми для
предоставления Усrryги, которые зaцвитель должен предстtlвить сап,tостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче зЕuIвJIения посредством Единого порт€ша:
сведеция из докуIчrента, удостоверяющего личность зЕIявитеJUI, формируются при
подтверждении уrетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации
из состава соответствующих данцьж указанной уrетной записи и мог5rг быть
провереЕы путем ЕЕшравления запроса с использованием системы
межведомственного элекlронного взаимодействия; в МФЩ: копиJI и оригинал);

б)документы, подтверждaющие установJIение предварительной опеки или
попечительQтва, - согласие несовершенЕолетнего на устацовление предварительной
опеки (попечительства) в отношении него (при подаче зЕцвления в МФЩ: копия и
оригиЕ.ш; посредством Единого порт.rла: скан-образ);

в)докул,rент, подтверждшощий полномочия представитепя з€цвитепя,

доверенность, вьцанн€lя в порядке, установленном Гражданским кодексом
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Российской Федерации (при подаче зЕrявJIения в МФЩ: копия и оримн€ш;
посредством Единого портала: скан-образ).

60. ,Щокуrиенты, необходимые дJIя предоставлениrI Услуги, которые змвитель
вправе цредставить по собственной инициативе, законодательными или иными
Еормативными правовыми ЕжтЕlми Российской Федерации Ее предусмотреЕы.

бl. Способами уст.шовления личности (илентификачии) зiшвителя при
взаимодействии с зЕцвитеJtями явJIяются:

а) в МФЦ - докуlйент, удостоверяюшцй личность;
б) посредством Единого портала - единtлrl система идентификации и

аутентификации в инфраструкц/ре, обеспечивающей информационно-
технологиtIеское кrаимодействие информационных систем, используемых дJuI
предоставлеЕия государственньIх и муниципаJIьных услуг в электронной форме.

62. Основания дJIя отказа в приеме зЕIявления и документов законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.

63. Ус-гrуга не предусматривает возможности приема заявления и докуь{ентов,
необходимых дш предоставления варианта Усrryги, по выбору змвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкIIючм индиви,ryальЕьrх предпринш,rателей) либо места нахожденIд (для
юридических лич).

64. Срок регистрации зЕцыIения и докуIйентов, необходимьп< для
предоставления Услуги, cocTaBJuIeT с момента подачи зaшвления и докуrчrентов,
необходимьгх для предостalвления Усrryrи:

а) посредствомЕдиного порт€ша- l5 минут;
б) в Орган местного с.lп,lоуправления - 15 микут;
в) в МФЦ- 15 миrгуг.

Прпнятие решенпя о предоставлении (об отказе в предоставлепии) Услуги

б5. Решение о
саilrоуправления при
решения:

предоставлении Услуги
выполнении каждого из

принимается Органом
следующих Iqpитериев

местного
принrlтиrl

а) представленные документы содержат достоверFгуIо информацlло;
б) надлежащим образом оформленньте зЕивление и документы цредставJIены в

полном объеме;
в) гражданин, в отношении которого устанаышвается предварительнЕlя опека

(попечительство) проживает на территории муниципального района (городского
округа);

г) орrаном опеки и попечительства устЕlновлены блаюприятные условия дш
прожив€lниrl подопечного по результатам обследования условий жизни зzuIвитеJIя;

д) отсутствие установленных Гражданским Кодексом Российской Федерации
и Семейным Кодексом Российской Федерации обстоятельств, прешIтствующих
н&tЕачению зtIявитеJlя опекуном (попечителем).

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при IIевыполнении
)rкшанньD( IФитериев.
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бб. Принятие решеншI о предоставлении Усrтуги ос)лцествJIяется в срок, не

ПРеВЫШаЮщиЙ 7 рабочюс днеЙ со дшI полгIениrI Органом местцого сzlп,tоупр€lвJlения
всех сведений, необходимьш дlш подтверждения критериев, цреryсмотренных
настоящим вариантом цредоставления Услуги, необходиrльгх дJlя приЕятия такого
решеЕиrI.

Прелосгавление результата Ус.lryгн

67. Способы поJггIения результата предоставления Усrryги:
а) в МФЩ - решение о предост.влении Услуги;
б) в МФЩ - решение о предоставлении Услуги;
в) в МФЩ - уведомлеЕие об отказе в предоставлении Усrгуги.
б8. Предоставление результата Услуги осуществпяется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня приЕятия решениrI о предостaвлении Ус.тryги.
б9, Результат предост€lвJIения Усrryги не может быть предоставлен по выбору

зЕцвитеJIя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лицl вкJIючаJI индивидiдIьных предпринимателей) либо места
нЕlхождениrl (для юридическю< лиц).

BaprraHT 3

70. Максима.гrьный срок предоставлениJI варианта Услуги составляет 8

рабочих дней со дня регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Усrryги.

7 l. Результатом предоставления варианта Усrrуги явJuIются:
а) документ, выданный в результате предоставJIения Услуги, с испраыIенными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) докуrиент, вьцанный в результате предоставлеЕия Услуги, с исправJIенными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
в) уведомление об отказе в исправлении догryщенЕых опечаток и (или)

ошибок в выданIIьD( в результате предоставления УсJгуги докуменъх (оригинал
докриента).

Формирование реестровой записи в качестве результата цредостаыIениrI
Услуги не предусмотрено.

.Щокуuентами, содержащими решенЕя о предоставлении Усlryги, явJuIются:
а) копия постановления фаспоряжения) главы администрации

муниципального района (городского округа) об установлении предварительной
опеки над несовершеннолетним, не достигшим 14 лет, и над совершеннолетним
недееспособным гражданином, с исправленными ошибками и (или) опечаткал,rи. В
состав реквизитов документа входят наименовчlние документq дата, номер, подпись

руководителя;
б) копия постановления фаспоряжения) главы администрации

Dtл{иципального рйона (городского округа) об уставовrrении предварительного
попечительства над несовершеннолетним, достигшим 14 лет, и нц}начении
з€rявитеJIя попечителем, с исправленными ошибками и (или) опечаткап,tи иJIи копЕя
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постаЕовJIеншI фаспоряжения) об установлении предварительного попечительства
над ограниченно дееспособным совершеннолетним гражданиЕом и назначении
зЕUIвитеJIя попечителем, с исправленными ошибками и (или) опечатками. В состав
реквизитов документа входят наименоваЕие дочaментa' дата, номер, подпись
руководителя;

в) уведомление об отказе в исправлении догryщенньD( опечаток и (или) оцп{бок
в вьцанном результате предоставления Ус.тгуп,t. В состав реквизитов докуп,rента
входят дата и номер, подпись руководитеJIя,

72. Орган местнопо сап,lоуправления откaвывает змвитеJIю в предоставлении
Усrryги при наличии следующего основЕlния - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

73.Административные процед/ры, осуществJIяемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариаЕтом:

а) прием змвлениlI и док)rментов и (или) информации, необходимых для
предоставления Ус.тryги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Усrryги;
в) предоставление результата Усrryги.
74.В настоящем варианте предоставлениrI Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостчlновление предоставлеЕия Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Пршем заявJtенпя п документов п (пли) ппформаuиш, необходимых для
предоставJIенпя Услугн

75. Представление зЕцвителем документов и заявления в соответствии с

формой, цред(усмотренной в приJIожеЕии Ns 2 к настоящеNry Административному
регламенту, осуществJIяется в МФI_{.

7б. Исчерпываюций перечень документов, необходимьrх в соответствии с
законодательными илй иными нормативными правовыми актами дJIя
предоставления Усrryги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) докylиенты, подтверждЕlющие лиtlность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (копия и ориrинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставлеЕия Услуги, - докумеЕт, содержащий опечатки и (или)
ошибки (копия и оригинагr).

77,,Щокументы, необходимые дJuI предоставJIения Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иЕыми
нормативными правовыми актЕlми Российской Федерации не предусмотрены.

78.Способом установJIения личности (идентификации) заJIвитеJIя при
взаимодействии с з€цвителями явJLяется документ, удостоверяющий личность.

79. Основания дJlя откЕва в приеме заяыIения и документов зalконодательством
Российской Федерации не предусмотреЕы.

80. Усlryга не предусматривает возможttости приема змвJIения и документов,
необходимьп< NIя предоставления вариaшта Усrтуги, по выбору зzцвитеJIя,
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независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкIIючalя иIrдивидуальньrх предпринимателей) либо места Е€D(ождеIIия (для
юридических лиц).

81. Срок регистрации змвJIения и доку {ентов, необходимых дJuI
предоставJIения Услуги, cocTaBJUIeT с момента подачи заявлеЕиrI и докуIчtентов,
необход.rмьп< для предостarвления Ус.тryги:

а) в Орган местного сап/tоуправлен:ия - 15 минут;
б) в МФЩ- 15 минут.

Принятпе решенпя о предоставленпи (об отказе в предоставJIенпи) Услугп

82. Решепие о предоставJIении Ус.rryги принимается Органом местного
самоуправлениrl при выполЕении след/ющего критерия приЕятия решения -
подтвержден факт доrryщенпой ошибки и (или) опечатки.

Решение об отказе в предоставпении Услуги принимается при невыполнении

указаЕного критерия.
83. Принятие решеншI о предоставлении Услуги осуществJIяется в срок, не

превышаюций 5 рабочих дней со дrul поJtгIения Органом местного самоуправJIения
всех сведений, необходимых для подтверждения критерия, предусмотренного
настояпцIм вариантом цредоставления Усrrуги, необходимого дJlя принятия такого
решеЕия.

Предоставленпе результата Ус.лугп

84. Способы поJIуr{ения результата предоставJIения Усrryги:
а) в МФЩ - дочaмеЕт, выданный в результате предоставления Ус.тцги, с

исправJIенными ошибкаrrли и (или) опечатками;
б) в МФI-{ - доц/мент, выданный в результате предоставлеIiия Услуги, с

исправленными ошибками и (или) опечаткаI\4и;
в) в МФЩ - уведомление об отказе в исправлеЕии допущенньD( опечаток и

(или) ошибок в выданньD( в результате предоставления Ус.гryги докуI4ентах.
85. Предоставпение результата Услуги осуществляется в срок, не

превышalюIIц{й 3 рабочюс дней со дня цринятия решениrI о предоставлении Усrryги.
86. Результат предостtвления Услуги не может быть предоставлен по выбору

зЕlявитеJuI независимо от его места жительства или места пребывания (для

физическю< лицl вкIIюча;I индивидуaшьньrх предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Варпант 4

87. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составrrяет 8

рабочш< дней со днrI регистрации зшвления и документов, необходимьтх дJuI
предостЕrыIения Усrryги.

88. Результатом предоставления варианта Усrryги явJlяются:
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а) докуrиент, вьцанкый в результате цредоставJIения Услуги, с исправJIеIшыми
ошибками и (или) опечатк€!ми (копия докуrиента);

б) лоryмент, выданный в результате предоставления Услуги, с исправJIенцыми
ошибками и (или) опечаткаI\{и (копия докриента);

в) уведомление об отказе в исщ)авлении доIryщенных опечаток и (или)
ошибок в выдЕlнньD( в результате предостaвления Ус.rryги докуIчrентaлх (орrrпrнаlr
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставJIеция
Устгли не предусмотрено.

,Щокументами, содержащими решения о предоставJIении Ус.rryги, являются:
а) копия постаЕовления фаспоряжения) главы администрации

муниципаJIьного района (городского округФ об установлении предварительной
опеки вад несовершеннолепIим, не достигцIим 14 лет, и над совершенцолетним
недееспособным грЕDкдЕtнином, с испрitвленными ошибками и (или) опечатками. В
состав реквизитов документа входят ЕаименоваЕие документа, дата, номер, подпись
руководителя;

б) копия постановления фаспоряжения) главы адмиЕистрации
муницип€шьного района (городского округа) об установлении предварительного
попечительства над несовершеннолетним, достигшим 14 лет, и Еазначении
зЕrявитеJIя попечителем, с исправлеЕньшrи ошибками и (или) опечаткau\.lи иJIи копия
постановлеЕия фаспоряжения) об установлении предварительного попечительства
Еад огрurни.Iенно дееспособным совершеннолетним гражданином и нaвначеции
зЕlявитеJIя попечителем, с исправленными ошибками и (или) опечатками. В состав

РеКВИЗИТОВ ДОКУIt{еЦТа ВХОДЯТ НаИМеНОВаНИе ДОКУlчtеНТа, ДаТа, ПОМеР, ПОДПИСЬ

руководитеJIя;
в) редомление об отказе в испрч!влеЕии допуIценных опечаток и (или) оrшrбок

в вьцанном результате предоставлеЕия Усrryги. В состав реквизитов докуIчrеIпа
входят дата и номер, подпись руководитеJIя.

89. Орган местного счлI\,rоупрчвлениrI отказывает зЕlявителю в предоставлении
Услуги при наJIичии след/ющего основаниrI - факт догrущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

90. Административные процедуры, осуществJuIемые при предоставлении
Усrryги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием зЕцвления и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставJIения Усrryги;

б) приrrятие решения о предоставлении (об отк€ве в предоставлении) Услуглl;
в) предоставление результата Усrгупа.
9l. В настоящем варианте предостЕlвления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановJIение предоставJIения Усrryги, поскольку они не
пре,ryсмотрены зatконодательством Российской Федерации.
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Прием заявIIения и документов и (или) пнформациш, необходпмых для

предоставJIеншя Услуги

92. Представление зЕrявителем докрt{ентов и з€цвJIения в соответствии с
формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Администативному
регл€lп,lенту, осуществляется в МФЩ.

93. Исчерпывшоцrий перечень документов, необходимьIх в соответствии с
законодательными ил.й иными Еормативными правовыми актами для
цредоставления УсJrуги, которые заrIвитель должен предстчtвить сЕIмостоятельно:

а) докуr,.rенты, подтверждающие ли!Iность лица, - паспорт граждalнина
Российской Федерации (копия и оригинЕuI);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, доIryщенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (копия и оригинал);

в)докуrиент, подтверждаюпц.tй полномочия представитеJuI зЕцвителя,
доверенность, вьцанЕая в поря(ке, устаIIовJIенном Гражданским кодексом
Российской Федерации (копия и оригинал).

94. ,Щокуиенты, необходимые дJIя предоставJIениII Устгуги, которые заявитель
впр€ве представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотены.

95. Способом установления личности (идентификации) зЕuIвитеJIя при
взаимодействии с змвителями явJLяется документ, удостоверяющий личность.

96. Основакия дJlя отказа в приеме з€цвления и документов законодательством
Российской Федерации не предусмотрены.

97. Услуга не предусматривает возможности приема зiшвления и документов,
необходимых дJIя предоставлеIIиJI варианта Услrуги, по выбору змвитеJUI,
независимо от его места жительства или места пребывания (дrrя физических лиц,
вкIIючая индиви.ryальЕьD( предпринимателей) либо места нмождения (для
юридическrа< лич).

98. Срок регистрации заrIвления и доцментов, необходимьтх для
предоставJIения Услуги, cocTaBJUIeT с момента подачи з€UIвJIения и дочrментов,
необходимых дJuI предоставления Усrryги:

а) в Орган местЕого самоуцрсlвленuя - 15 миFгут;
б) в МФЩ - l5 миrгуг.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Ушrуги

99. Решение о предоставлении Услуги принимается Органом местного
самоуправJIения при выполнении следующего цритерия принятия решения -
подтвержден факт доrгуценной ошибки и (или) опечатки.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимается при невыполнении

указаннопо I9итериJI.
100. Приttятие решения о предоставлении Усrryги осуществJIяется в срок, не

превышtлюцц,Iй 5 рабочих дней со дшI поJrrIения Органом местного самоупраыIения
всех сведений, необходимьrх дJIя подтверждения критершI, цредусмотренного
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Еастояццм вариантом цредоставления Услуги, необходимого для приЕятIдI такого

решения.

Предоставление результата Услуги

10l . Способы поJrr{ения результата предоставJIения Услуги:
а) в МФЦ - докрfеЕт, выданный в результате предоставлеЕия Усrryги, с

исправленными ошибками и (или) опечатками;
б) в МФЩ - документ, выданный в результате предоставления УсJryги, с

исправпенными ошибками и (или) опечаткчлI\4и;

в) в МФЩ - уведоDlление об отказе в исправлении догryщенньтr( опечаток и
(или) ошибок в выданнъ,D( в результате предоставления Усrryги докуN{ентах.

l02. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превыш€lющий З рабочих дней со дюI принятиJI решения о предоставJIении Усrrуги.

103. Результат предостаыIения Услуги Ее может быть предоставлен по выбору
з€цвитеJIя IIезависимо от его места жительства или места пребывания (для

физическrлr лицl вкIIючшI индивидуаJIьных предпринимателей) либо места
нахождениrI (для юридическюr лиц).

fY. Формы контроля за псполненпем Администратпвного регламента
Порялок осуществJIения текущего коштроля за соблюдением и исполненпем

ответственнымп должностными лпцамп положенпй Админпстративного
регламепта и пных норматпвных правовых актов, устанавливающпх

требованпя к предоставJIенпю Учryгп, а TaIoKe прпнятцем ими решений

104. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицами Органа местного самоуправления настоящего
Административного регла},{ента, а т€жже иных нормативных прuвовьIх актов,

устанz!вливаюuрrх требования к предоставлевию Усrryги, а также принятием ими
решений осуществJIяется уполномоченным руководителем (заместителем

руководителя).
l05. Текущий контроль осуществляется посредством проведения IuIaHoBbD( и

внеплalновьD( проверок.

Порядок и перподичность осуществления плановых п внеплановых проверок
полшоты п качества предоставленшя Услуги, в том чпспе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предостаеjIения Усл5lги

106. f[пановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого
плана, а внеплzlновые - по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

107. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного
с€lN,lоуправлениrI.
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Отвgтgгвенпость должностных лшц органа, предоставJIяющего Услуry, за

решенпя п действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) нмп в ходе
предоставJrения Услуги

l08. Нарушившие требования настоящего Административного регла}rента
должностные лица несут ответственЕость в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Положения, характеризующпе требования к порядку и формам контроля за
предоставJIенпем Услуги, в том чпспе со стороны граrкдап, их объединений и

органпзации

109. Контроль за предоставJIением Усrцги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством поJDления ими полной
акryальной и достоверной информации о порядке предост.lвJIения УсJryги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе поJrучения
Услуги.

V.,Щосудебшый (внесулебный) порялок обжалования решений п действцй
(бездейсгвия) органа, предоставJIяющего Услуry, многофункцпонаJrьного

центра, оргаппзацпй, указанных в части 1.1 статьп 16 Федерального закона
<Об органпзацпи предоставленшя гоеударственных и мунпцппальных ус.ц/D), а
Tatoкe пх должностных лпц, государственцых или муницппальных с.пужащих,

работпиков

110.ИнформировшIие змвителей о порядке досудебЕого (внесудебного)
обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином
портaше, на информационных стендах в местах предоставления Усrцrги, по
телефону, на личном приеме, с использоваЕием почтовой связи, на официальном
сайте Органа местного сЕlJ\,rоуправлениrl в сети <<Интернет>>.

ll1. Жаrrобы в форме электронIIьD( докуN{ентов направJuIются посредством
Единого портаJIа, посредством официшtьного сайта Органа местного
са}rоуправления в сети кИнтернет>.

Жалобы в форме документов на брлажном носителе направJIяются путем
направлениrI почтового отправления, в МФI].
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ПриложениеNэ 1

к Административному регл€rменту,
утвержденЕому приказом
Министерства социального
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 27.|2.202З Ns8|2

Перечень общих прпзнаков заявителей,
а также комбпнации значенrrй прtlзЕаков, каrкдая шз которых соответgгвует

одному варианту предоетавJrенпя Услугп

Таблица l. Круг заявителей в соответствии с вариантчtми предоставленшя

Таблица 2. Пе чень общих п изнalков заrIвителеи

JТэ

варпанта
Комбинацця зваченнй прцзцrков

Резульпшп Yuyzu, зо копорым обрацаепся зqявцпеJlь кУсlпановленuе преёварulлtельной
попечuпеllьспва)

опеrcu u

l Совершеннолетнее дееспособное лицо, лично

2
Совершешrолетнее дееспособное лицо, через уполномоченного представитеJIя

Реульпап Ycltyzu, за коmорым обращаепся заявumель кИсправленuе dоцлценных опечапок u (члu) otuuбoK>

3
Совершеннолетнее дееспособное лицо, лично

4
Совершенполетнее дееспосбное лицо, через уполномоченного представптеля

Лr п/п Прпзнrк заявнтнrя Значеппя признака заявптеJIя

Резульпап Yanyzu кУспановленuе преdварumельной опекu u попечuпельспвq)

l Категория заявителя l , Совершеннолетнее дееспособное лицо

1 Как обращаегся заявrпеь? 1. Лично.
2. Через уполномоч€нного представlrгеJIя

Резульпоп Yuyzu лИсправленuе dоtqпценных опечаmок u (члu) очtuбок>

з Катеmрия за.шителя l. Совершеннолетнее дееспособное лицо

4
Заявrгтеrь обрати,лся лиt{но иJIи
черз прпсгавrггеля?

l. Лrrчно.
2. Черз уполномоченноr0 представrrгеIи
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Приложение Nэ 2
к Административному реглаI\,tенту,
утвержденному приказом
Министерства соци{tльного
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 27.|2.202З Ns 8l2

ФоРМА к вариангам 1-2

Наименовавие оргаfiа власти (оргшrизацни)

3аявление

о цр€доставлении Ус.rrупr <<Установление предварштельной опеки и попеIштельствa>)

Прошу передать мне под предварительную опеку (попечительство):

фамилия, имя, отчество (при наличии), лата роlцения ребенка:

,Щополнительные сведенЕя о семье

.Щата пода.п,r заявлениrl и подшсь зzцвитеJIя (представителя заявителя):

дата: _._
подпись:

расшифровка подписи (инициалы, фамилия):

.- г.;
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ФоРМАквариаrrгам3-4

Наименоваrrие органа власти (организации)

3аявление

о предостaвлении Услум <Установление предварительной опеки и попечитеJьстваD

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки:

описание опечаток (опп,rбок) :

Дата пода.ш заявления и подпись заявителя (прлставителя за.шителя):

дата: _._.- г.;

подпись:

расшифровка подписи (иницишrы, фамилия)


