
Министерство социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

от 4.10.2024 Ns 33 l

г. Курск

Об утвержлении Администратпвного регламента
предоставJIения органамп местцого самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия

в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Назначение опекуна (попечителя) и освобождение

от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
совершеннолетними недееспособными или не полностью

дееспособны ми граrlцанами>)

В соответствии с ФедерЕшьным законом от 27 vtюля 2010 года
Nе 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципЕцьных услуг), Порядком рЕц}работки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг,
утвержденным постановлением Администрации Курской области
от 19,04.2022 Ng 44|-па <Об утвержлении Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставлениJI
государственньгх услуг и призЕaIнии утратившими силу некоторых актов
Администрации Курской области>, ПРИКАЗЫВАЮ:

1, Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочиJI
в сфере деятельIlости оргаIIов опеки и попечительства в Курской области
<Назначение опекуЕа (попечителя) и освобождение от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними
недееспособными или не полностью дееспособными граждаЕами>.

2. Признать утратившим силу прикaц} комитета социzlльного
обеспечения, материнства и детства Курской области от 2З.07.202| Ng 297
(Об утверждеЕии административного реглЕrмента предоставлениrI
органаI\4и местного самоуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полЕомочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Назначение опекуна
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(попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей опекуна
(попечителя) над совершеннолетними недееспособными или не полностью
дееспособными гражданами>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и
попечительству:

обеспечить рЕвмещение (опубликование) настоящего приказа
на <Официальном интернет-порт€rле правовой информации>
(www.pгavo.gov.ru), на официальном сайте Губернатора и Правительства
Курской области, в сетевом издании <Региональное информационное
агентство <Курск> (https://riakuгsk.ru) в сроки, устаЕовленные
постановлением Губернатора Курской области от 27.02.2023 }l! 73-пг
(О порядке официального опубликования, размещения и вступления
в силу нормативных правовых актов Губернатора Курской области,
Правительства Курской области, Администрации Курской области, иных
исполнительньж органов Курской области) ;

Административный регламент предоставления органами местного
самоуправлениJI Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Назначение опекуна
(попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей опекуна
(попечителя) над совершеннолетними недееспособными или не полностью
дееспособными гражданами) довести до сведения руководителей органов
местЕого с€tNrоуправленшI муниципЕrльных районов (городских округов)
Курской области, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

4. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления
муниципальных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги <назначение
опекуна (попечителя) и освобождение от исполнения обязанностеЙ
опекуна (попечителя) над совершеннолетними недееспособными или не
полностью дееспособными гражданами)) в соответствии с настоящим
приказом.

Временно исполняющий
обязанности министа Т.А. Сукновалова



Утвержден прика.lом
Министерства социального
обеспечения, материнства и
детства Курской области
от 4.10.2024 Ns 3З 1

Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Назначение

опекуна (попечителя) и освобояqдение от исполнения обязанностей опекуна
(попечителя) над совершеннолетними недееспособными или не полпостью

дееспособными гражданами)>

I. Общие полоя(епия

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставления государственной услуги <Назначение опекуна
(попечителя) и освобождение от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над
совершеннолетними недееспособными или Ее полностью дееспособными
гражданами)) (далее - Услуга).

2. Услуга предоставJuIется совершеннолетним дееспособным лицам, не
имеющим на момент назначения опеки или попечительства судимости за

умышленное преступление против жизни или здоровья граждан, не лишенным
родительских прав; близким родственникам (родителям, бабушкам, дедушкам,
братьям, сестрам, детям и внукам), выразившим желание стать опекунами или
попечителями совершеннолетних подопечных, с которыми указанные грФкдане
постоянно совместно прожив€rли не менее 10 лет на день подачи заJIвления о
назцачении опекуном или заявления о назначении нескольких опекунов; опекунам
(попечителям) (далее - заявители), указанным в таблице l приложения Ns 1 к
настоящему Административному регламенту|.

З. Услуга должна быть предоставлеЕа зЕUIвителю в соответствии с вариантом
предоставления Ус.lryги (далее - вариант).

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения J\Ъ 1 к
настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков змвителя,
а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой
обратился укat:tанный зФIвитель.

' В соответствии с гryнктом 7 Правил полбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекуяами или
попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных Факдан, утвержденных
Постановленпем Правительства Российской Федерачии от l7.11.2010 N"- 921, у совершеннолетнего подопечного
MorrceT быть один или несколько опекунов. В сл1^lае нztзначениrl ему нескольких опекунов соответствующее заявление
подается опекунами совместно.



2

5. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования,
проводимого органом, предоставляющим услугу (далее '- профилирование)2,
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

б. Информация о порядке предоставлеIrия Услуги размещается в
федеральной государственной информационной_системе <Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)>3 (далее - Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услугш

Наименование Услуги

7. Назначение опекуна (попечителя) и освобождение от исполнения
обязанностей опекуна (попечителя) над совершеннолетними недееспособными или
не полностью дееспособными гражданами.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

8, Услугу предоставшIет отдел, уполвомоченЕый в сфере опеки и
попечительства администрацией соответствующего муницип€шьного района
(городского округа), по месту жительства совершеннолетнего, в отношении
которого заявлено о назначении опеки (попечительства) или освобождении от
исполнения обязанностей опекуна (попечителя), либо, при условии нЕIличия
заслуживающих внимания обстоятельств, по месту жительства опекуна или
попечителя (далее - Орган местного самоуправления).

9. Предоставление Услуги в многофункцион€lльЕых центрalх предоставления
государственных и муницип€rльных услуг (далее - МФL{) осучествляется при
наJIичии соглашения с таким МФЩ.

МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не моryт принимать

решение об отказе в приеме заrIвления о предоставлении Услуги (далее - змвление),
и документов и (или) информации, необходимьж для ее предоставления.

Результат предоставления Услуги

10. При обращении заявителя за назначением опекуна (попечителя) над
совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособными
гражданами результатами предоставления Услуги являются:

а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
б) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
в) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, являются:

' Подrryнкт (в)) гryнкта l0 Правил разработки и утверждения административных роглам€нтов предоставления
государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации o"r20.0'1.2021 Х91228,
r Пункт l Положения о фелеральной государственной информационной системе (Единый портiш государств9нных и
муниципальных услуг (функчий)l), утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от
24,l0.20l l N9 86l,
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а)постановление фаспоряжение) главы администрации муниципtшьного
раЙона (городского округа) о назначении опеки над совершеннолетним
гражданином, признанным судом недееспособным, и назначении зrulвителя
опекуном;

б)постановление фаспоряжение) главы администрации муницип€uIьного

района (городского округа) о нЕLзначении попечительства над совершеннолетним
гражданином, ограниченным судом в дееспособности, и н€вначении заjIвитеJuI
попечителем;

в)уведомление, подписанное главой администрации муниципального района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

1 1 . При обращении заявителя за освобождением от исполнения обязанностей
опекуна (попечителя) над совершеннолетними недееспособными или не полностью
дееспособными гражданами результатами предоставления Услуги являются:

а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
б) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решеЕиrI о предоставлении Усrryги, явJuIются:
а)постановление (распоряжение) главы администрации муt{иципЕIльного

района (городского округа) об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения
опекунских (попечительских) обязанностей;

б)уведомление, подписанное главой администрации муниципального района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

12. При обращении зЕIявителя за исправлением допущенных опечаток и (или)
ошибок результатами предоставлеItия Услуги являются :

а) документ, выданныЙ в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);

б) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправлеЕными
ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);

в) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (оригинал докумеЕта);

г) уведомление об отк€ве в предоставлении Услуги (оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениrI

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решениJI о предоставлении Ус.тryги, являются:
а)постановление (распоряжение) главы администрации муниципального

района (городского округа) о н€tзначении опеки над совершеннолетним
гражданином, признанным судом недееспособным, и назначении змвителя
опекуном, с исправленными опечатками и (или) ошибками;

б)постановление фаспоряжение) главы администрации муниципаrIьного

района (городского округа) о назначении попечительства над совершеннолетним
гражданиЕом, ограниченным судом в дееспособности, и назначении змвителя
попечителем, с исправленными опечатками и (или) ошибками;

в)постановление (распоряжение) главы администрации муЕиципаJIьного

района (городокого округа) об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения
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опекунских (попечительских) обязанностей, с исправленными опечатками ч (или)
ошибками;

г) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления государственной услуги.

l3. Результаты предоставления Услуги моryт быть получены в МФЩ,
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Срок предоставления Услуги

14. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 22 рабочих дня с
даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления
Услуги.

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в
их описании, содержащемся в разделе ПI настоящего Административного
регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжмования решений
и деЙствиЙ (бездеЙствия) Органа местного самоуправления, а также о должностных
лицах, государственных служащих, работниках Органа местного самоуправления

р€вмещеЕы на официальЕом сайте Органа местного самоуправления в
информациоЕно-телекоммуЕикационной сети <<Интернет>> (далее - сеть
<Интернет>), а также на Едином портаJIе.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Услуги

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления
Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые зaUIвитель вправе представить
по собственной инициативе, приведен в разделе III настоящего Административного

регламента в описании вариантов предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень основанпй для отказа
в прrrеме заявления и документов, необходимых для предоставлепия Услугш

l7. Основания для
разделе III настоящего
предоставления Услуги.

отказа в приеме заJIвления и документов приведены в

Административного регламента в описании вариантов
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Исчерпывающшй перечень оснований для приостановления предоставления
Услуги или отказа в предоставлепии Услуги

18. Основания для приостановления предоставления Услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

19. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе III
настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставлениlI
Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

20. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и
при получении результата предоставления Услуги

2l. Максима.ltьный срок ожидания в очереди при подаче зЕuIвлениjI составляет
15 минут.

22. Максимальный срок ожидания в очереди при полr{ении результата
Услуги составляет l5 минут,

Срок регистрации заявления

23. Срок регистрации з€цвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи з€UIвлениJI и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении - 1 5 минут;
б) в МФЦ- l5 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

24. Требования к помещениям, в которых предоставJuIется Услуга, размещены
на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а также
на Едином портапе.

Показатели досryпности и качества Услуги

25. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном
сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а также Еа Едином
портале,
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Иные требоваflия к предоставлепию Услуги

26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательным и для
предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрены.

27. Информационн€ш система, используемая для предоставления Услуги, -
единм система межведомственного электронного взаимодействия.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

Перечень вариантов предоставления Услуги

28. При обращении змвителя за назначением опекуна (попечителя) над
совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособными
гражданами Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант l: совершеннолетние дееспоообные лица, не имеющие на момеЕт
назначения опеки или попечительства судимости за умышленное преступление
против жизни или здоровья граждаIr, не лишенные родительских прав;

Вариант 2: близкие родственники (родители, бабушки, дедушки, братья,
сестры, дети и внуки), выразившие желание стать опекунами или попечителями
совершеннолетних подопечных, с которыми указанные граждане постоянно
совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении
опекуном или заявлениrI о нЕвначении нескольких опекунов.

29. При обращении з€uIвителя за освобождением от исполнения обязанностей
опекуна (попечителя) над совершеннолетними недееспособными или не полностью
дееспособными гражданами Услуга предоставляется в соответствии со следующим
вариантом - опекуны (попечители) (вариант З).

З0. При обращении змвителя за исправлением допущенных опечаток и (или)
ошибок Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 4: совершеннолетние дееспособные лица, не имеющие на момент
назначения опеки или попечительства судимости за умышленное преступление
против жизни или здоровья граждан, не лишенные родительских прав;

Вариант 5: опекуны (попечители);
Вариант 6: близкие родственники (родители, бабушки, дедушки, братья,

сестры, дети и внуки), выразившие желание стать опекунами или попечителями
совершеннолетних подопечных, с которыми указанные граждане постоянно
совместно проживали не менее l0 лет' Еа день подачи заявления о назначении
опекуном или змвления о назначении нескольких опекунов.

3 1. Возможность оставления змвлеЕия без рассмотренйя не предусмотрена.
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Профилирование заявителя

32. Вариант определяется путем профилирования заявитеJuI, в процессе
которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он
обратился, а также признаки заrIвителя. Вопросы, направленные на определение
признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения Ne 1 к настоящему
Административному регламенту.

Профилирование осуществляется :

а) заказным почтовым отправJIением с уведомлением о вр)п{еЕии;
б) в МФI_{.
33. По результатам получениJI ответов от заrIвителя на вопросы

профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в
соответствии с настоящим Административным регламентом, каждаrI из которых
соответствует одному варианту.

34. Описания вариантов, приведенные в Еастоящем разделе, размещаются
Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1

35. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня с даты регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

3 б. Результатом предоставлениrI варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (оригинап документа);
б) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
в) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениrI

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решениJI о предоставлении Услуги, являются:
а)постановление (распоряжение) главы администрации муниципЕIльного

района (городского округа) о назначении опеки над совершеннолетним
гражданином, признанным судом недееспособным, и назначении заявителя
опекуном;

б)постановление (распоряжение) главы администрации муниципЕrльного

раЙона (городского округа) о назначении попечительства над совершеннолетним
гражданином, ограниченным судом в дееспособности, и назначении заJIвител;I
попечителем;

в) уведомление, подписанное главоЙ админис,трации муниципirльного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

37.АдминистративЕые процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Ус.гryги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решеЕия о предоставлении (об отказе в предоставлеЕии) Услуги;
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г) предоставление результата Услуги.
38. В настоящем варианте предоставления Услуги Ее приведена

административнЕuI процедура приостановление предоставлеЕия Услуги, поскольку
она не предусмотрена закоЕодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

39. Представление заJIвителем документов и змвления, форма которого
утверждена прик€вом Министерства здравоохранения и социальЕого рЕlзвитиrl
Российской Федерации от 08.08.2011 Ns 891н <О реализации пункта 17 Правил
подбора, r{ета и подготовки гр€DкдЕlн, выразивших желание стать опекунами или
попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных
граждан, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от
17 ноября 2010 г. Ns 927>>, осуществляется в МФI_{, заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вр)лении.

40. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Ус.пуги, которые зaшвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявлениJI заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€uI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

б) локументы иностранного государства, подтверждающие государственную
регистрацию актов гражданского состоянияО (при подаче зaU{вленшI заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия
и оригинал) (все документы из категории):

документ (свидетельство) о регистрации заключения брака, выданныЙ
компетентным органом иностранного государства;

нотариально заверенный перевод на русский язык документа,
подтверждающего факт заключения брака, выданный компетентным органом
иностранного государства;

в) документы, подтверждающие трудовую деятельность физического лица, -
справка с места работ# (при подаче зЕцвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€rя в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерачии; в МФI-{: копия и оригинал);

г) документы, подтверждающие прохождение медицинских обследований и
(или) лечения, - медицинское закJIючение о состоянии здоровья по результатам
медицинского освидетельствованиJI гражданина, выразившего желание стать

' до*у"е"a предоставляется в случае если гражданин, выразивший желание сmть олекуном, состоит в браке,
зарегистрированном на территории иностранного государства.
5 Справка с места работы с указанием должности и размера срслней заработной платы за последние l2 месяцев, а для
граждан, не состоящих в тудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы (дrя пенсионеров - копии
пенсионного удостоверения). Документ действителен в течение года со дня выдачи.
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6,
опекуном- (при подаче змвления зак€вным почтовым отправлением с уведомлением
о вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригиЕ.tл);

д) документы, подтверждЕtющие согласие членов семьи, - согласие
совершеннолетних членов семьи с r{етом мнения детей, достигших 10-летнего
возраста, проживzlющих совместно с гражданином, выр€ц}ившим желание стать
опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного 

" 
опекуном'

(оригинал документа);
е) документы, подтверждающие наIIичие у гражданина желания стать

опекуном, - KpaTKarI автобиография (при подаче заJIвления зак€вным почтовым
отправлением с уведомлением о вруr{ении: копия документа, заверенЕм в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и
оригин€tл);

ж)документы, подтверждающие прохождение гражданином, выразившим
желание стать опекуном, подготовки, в целях н€вначения его опекуном или
попечителем совершеннолетних недееспособных или Ее полностью дееспособных
граждан, - докуruеЕт о прохождении прогрЕIммы подготовки грiDкдан, выразивших
желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных
или не полностью дееспособЕых граждан (при подаче з€uIвления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и
оригинал).

41. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие совершение государственной регистрации
актов гражданского состояния, - свидетельство о заключении брака8 (при подаче
заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия
документа, заверенншI в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; в МФЩ: копия и оригинал);

б) локументы о регистрации по месту жительства и месту пребывания
гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации9 (при подаче
змвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копиrl
документа, завереЕнaц в порядке, установленном закоЕодательством Российской
Федерации; в МФЩ: копия и оригинал):

выписка из домовой книги по месту жительства или по месту пребывания;

' Медицинское закJIючение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования Фажданина,
выразивlлего желание стать опекуном, выдается в соответствии с Порялком выдачи медицивского заключения о
состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования гражданина, выразивlлего желание стать
опекуном нли попечителем совершеннолетнего недееспособного лlJIи не полностью дееспособного гракданина,

утвержденным Приказом Минздрава Россин от l0.08.2020 N9 823н. ,Щокумент лействителеlI в течение 3 месяцев со дня
выдачи.

'Документы предостав.Ilяются в слrrае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнегО
подопечного с семьей опекуна.
t 

Документ предоставляется в слriае если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке.

'Документ с места жительства Факданина, выреiившего желание стать опекуном.
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выписка из финансового лицевого счета;
в) локумент, подтверждающий право пользования жилым помещением или

право собственности на жилое помещение (при подаче заявления закаatным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенн€UI в
порядке, установленном законодательством Российской Фелерачии; в МФЩ: копия
и оригинал);

г) документы, подтверждающие право на пол}п{ение мер государственной
(сочиапьной) поддержки, - справка о на:}начении пенсии'О (при подаче з€Iявления
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа,
завереннаll в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в
МФI-{: копия и оригинал);

д) документы, подтверждЕlющие соответствие установленным требованиям, -
справка о нЕtличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования
либо о прекращении уголовного преследовани"" 1np, подаче заrIвления заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереннtц в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копия
и оригинал).

42.Способами установJIения личности (идентификации) з.ulвитеJIя при
взаимодействии с зЕцвителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении

установление личности не требуется.
4З. Орган местного самоуправления отказывает з€uIвителю в приеме зчIявления

и документов при Еаличии след/ющего основаниJI - не представлены копии
документов, в сл)лае н€rправления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

44. Услуга не предусматривает возможности приема змвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору зЕuIвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкJIючЕuI индивидуальньж предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

45, Срок регистрации з€uIвления и документов, необходимых дJlя
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - l5 минут;
б) в МФI_{ - 15 минут.

Мелсведомственное информационное взаимодействие

4б.,,Щля получения Услуги необходимо
межведомственных информационных запросов :

направление следующих

'О Предоставляется справка, подтвсрждающая полр9ни9 пснсии, вь]даваемая территориаJIьными органами Фонда
пенсионного и социального стахования Российской Федерации или иными органами, осуществпяющими пенсионное
обеспечение, - в отночlении гражданина, вырезивц]его желание стать опекуном, являющегося пенсионером..

" Предоставляется справка об отсутствии у Фажданина, выразившего желание стать опекуном, судимости за

умышленное преступление против жизни и здоровья граждан, выдаваемая органами внутенних дел.



Il

а) при осуществлеЕии межведомственного информационного взаимодействия
посредствоМ федеральноЙ государствеНной инфорМационной системы <Единм
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации заключения брака>.
Указанный информационный запрос направляется в <Федера:lьнм нЕuIогов€uI
службо.

б) при осучествлении межведомствеЕного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы (Единм
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения о н€UIичии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного
преследованиlI либо о прекращении уголовного преследования, о нахождении в

розыске)). Указанный информационный запрос направляется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

в) при осучествлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством фелеральной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения о факте получения пенсии)). Указанный информационный запрос
направляется в (Фонд пеЕсионного и социalJIьного страхования Российской
Федерации>.

г) при осучествлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном

реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним>. Указанный
информационный запрос направJuIется в <ФедеральЕаrI служба государственной

регистрации, кадастра и картографии>.
д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия

посредством фелеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ>. Указанный
информационный запрос направJuIется в <<Министерство внутренних дел
Российской Федерации>.

е) при осуществлении межведомственного информачионного взаимодействия
посредством федера,чьной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ>. Указанный
информационный запрос направляется в <Министерство внутренних дел
Российской Федерации>.

ж) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
без использования фелеральной государственной информационной системы
<Единая система межведомственного электронного взаимодействия>>

информационный запрос <<Сведения из финансового лицевого счета)). Указанный
информационный запрос направляется в <АдмивистрациJI муниципального района
(городского округа) Курской областиD.
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Срок направления укЕванt{ого информационного запроса составляет 2 рабочих
дця с даты регистрации з€швления,

Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не
более 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

47. Орган местного самоуправления откЕвывает заявителю в предоставлении
Услуги при н€цичии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) представленные документы содержат недостоверную информашию;
в) заявитель не соответствует требованиям, предъявJIяемым к опекунам

(попечителям), установленным статьей 35 Гражданского кодекса Российской
Федерации;

г) гражданин, в отношении которого зzшвитель выразил желание стать
опекуном (попечителем), не признан в установленном законом порядке
недееспособным или не полностью дееспособным.

48. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 20 рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых дJuI принятия решения.

Предоставленпе результата Услуги

49. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) закщным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-{ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}^{ении, в МФI-{ -

решение о предостaвлении Услуги;
в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-{ -

уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
50. Предоставление результата Услуги осуществJIяется в срок, не

превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Усrryги.
5 1 . Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лицl включая индивидуальных предпринимателей) либо места

нахождениJI (для юридических лиц).

Вариант 2

52. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет

рабочих дня с даты регистрации заявления и документов, необходимых
предоставления Услуги.

53. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
б) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);

22
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в) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (оригина.лr документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениrI

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решеЕиrI о предоставлении Усrryги, являются:
а)постановление (распоряжение) главы администрации муниципаJIьного

района (городского округа) о н.вначении опеки над совершеннолетним
гражданином, признанным судом недееспособным, и назначении заявителя
опекуном;

б)постановление фаспоряжение) главы администрации муниципсшьного
района (городского округа) о назначении попечительства над совершеннолетним
гражданином, огр€Iниченным судом в дееспособности, и назначении зzшвитеJuI
попечителем;

в)уведомление, подписанное главой администрации муниципшIьного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

54.Административные процедуры, осуществJIяемые при предоставлеЕии
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием зшIвления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата УсJryги.
55. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена

административнЕц процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку
она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информацип, необходимых для
предоставJIения Ус.пуги

56. Представление заjIвителем документов и заrIвления, форма которого

утверждена прикЕIзом Министерства здравоохранения и социального развитиrI
Российской Федерации от 08.08.2011 Ns 891н <О реализации пункта 17 Правил
подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или
попечителями совершеннолетItих недееспособных или не полностью дееспособньrх
граждан, утвержденных Постановпением Правительства Российской Федерачии
от 17 ноября 2010 г. Jф 927>, осуществляется в МФЩ, заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении.

57. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
закоЕодательными или иными нормативными правовыми актаI\,tи для
предоставления Усrryги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личЕость лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федерачии; в МФI-{: копия и оригинал);
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б)документы иностранного государства, подтверждающие государственную
регистрацию актов гражданского состояния|2 (при подаче змвления заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручеЕии: копия документа, завереннЕIя в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копия
и оригинап) (все документы из категории):

документ (свидетельство) о регистрации заключения брака, выданный
компетентЕым органом иностранного государства;

нотариаJIьно заверенный перевод на русский язык документа,
подтверждающего факт заключения брака, выданный компетентным органом
иностранного государства;

в)_документы, подтверждЕlющие родство, - иной документ, подтверждающий
l? ,

родство'- (при подаче з€rявления зак€вным почтовым отпраыIением с уведомлением
о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал).

58. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заrIвитель вправе представить по собственной
инициативе:

а)документы, подтверждающие совершение государственной регистрации
актов гражданского состояния, - свидетельство о заключении брака (при подаче
зЕцвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия
документа, завереннаJI в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; в МФIf,: копия и оригиЕал);

б) документы, выдаваемые органами опеки и попечительства, - заключение
органов опеки и попечительства об отсутствии фактов ненадлежащего обращения
близкого родственника с совершеннолетним подопечным в период до достижениrI
им возраста 18 лет (при подаче змвJIения закЕLзным почтовым отправлением с

уведомлением о врrrении: копия документа, завереннЕUI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал).

59, Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заJIвителями явJuIются:

а) в МФI_\ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вруlении

установление личности не требуется.
60. Орган местного самоуправления отказывает заrIвителю в приеме змвления

и документов при нмичии следующего осItования - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерачии порядке,

бl. Услуга не предусматривает возможности приема змвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заrIвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,

'' до*у,"е*a предоставляется в случае если Фажданин, выразивший желание стать опекуном, состоlтг в браке,

зарегистированном на территории иностранного государства.

'' Предос,.авл"юrся документы, подтверждающие родство с совершеннолетним подопечным.
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включаrI индивидуальЕьIх предпринимателей) либо места нахождения (дл"
юридических лиц).

62. Срок регистрации заявлениrI и документов, необходимых дJuI
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заrIвления и докумеЕтов,
необходимых дJuI предоставJIения Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлеIrием о вручеЕии - 15 минут;
б) в МФЩ- l5 минут,

Межведомственное информацпонное взаимодействие

63. !ля получения Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов:

а) при осучествлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государствеЕIrой информационной системы <<Единая

система межведомственного электронного взаимодействия) иЕформационный
запрос кСведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации закJIючения бракa>.
Указанный информационный запрос направляется в <ФедеральнаrI наJIоговzuI
служба>.

б) при осучествлепии ме)lсведомственного информационного взаимодействия
без использования федершrьной государственной информационной системы
<Единая система межведомственного электронного взаимодействия>
информационный запрос (Заключение органов опеки и попечительства об
отсутствии фактов ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего
желание стать опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достшкеЕия
им возраста 18 лет в случае, если опека или попечительство устанавливаются в
связи с достижением совершенЕолетия>, Указанный информационный запрос
направляется в <Администрация муниципЕuIьного района (городского округа)
Курской области>>,

Срок направления указанного информационного запроса составляет 2 рабочих
дня с даты регистрации з€ивления.

Срок получения ответа на указанный информационный запрос составляет не
более 48 часов с момента направленIlя межведомственного запроса,

Прпнятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

64. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при нЕшичии следующих оснований:

а) документы предстаыIены не в полном объеме;
б) представленные документы содержат недостоверную информачию;
в) гражданин, в отношении которого змвитель выр€вил желание стать

опекуном (попечителем), не признан в установленном законом порядке
недееспособным или не полностью дееспособным;

г) заявитель не соответствует требованиям, предъявJшемым к опекунам
(попечителям), установлеЕным статьей 35 ГраждаЕского кодекса Российской
Федерации.
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65. Принятие рецения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 20 рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправлениJI всех сведений, необходимых дJlя приtlятия решениJI.

Предоста влецие результата Услуги

66. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении, в МФI_{ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр)лении, в МФЩ -

решение о предоставлении Услуги;
в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
б7. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышЕlющий 2 рабочих дней со днJI принlIтия решения о предоставлении Усrryги.
68. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включ€u{ индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 3

б9. Максимаrrьный срок предоставления варианта Услуги составляет 22

рабочих дня с даты регистрации з€UIвления и докр{ентов, необходимьж для
предоставления Услуги.

70, Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (оригинал документа);
б) увеломление об отказе в предоставлении Услуги (оримна.п документа).
Формирование реес,гровой записи в качестве результата предоставлециr{

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а)постановление (распоряжение) главы администрации муниципальЕого

района (городского округа) об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения
опекунских (попечительских) обязанностей;

б)уведомление, подписанное главой администрации муниципаJIьного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

7l,Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием змвления и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Усrryги;

б) принятие решения о предоставJIении (об откще в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
72.В настоящем варианте предоставления Услуги не приведеЕы

админисlративные процедуры: межведомственное информационное
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взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

73, Представление з€швителем документов и з€tявлениJI в соответствии с
формой, предусмо,Iренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЩ, заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении.

74. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Усrryги, которые змвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие лиЕIность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче зirявлениrl заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФI-(: копия и оригинал);

б)локументы, подтверждающие осуществление имущественных прав
подопечного (несколько документов по выбору змвитеJUI):

отчет попечителя об использовании имущества совершеннолетнего не
полностью дееспособного гражданиЕа и управлении этим имуществом (при подаче
заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: оригинал
или копия документа, заверенная в порядке, установленном закоЕодательством
Российской Федерации; в МФI-{: копия и оригин€ц);

отчет опекуЕа о хранении, об использовании имущества совершеннолетнего
недееспособного грaDкданина и управлении этим имуществом (при полаче зЕuIвJIениJI

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа,
завереннаrI в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в
МФI-(: копия и оригинал).

75. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иЕыми
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

76. Способами установления личности (идентификации) заJIвителя при
взаимодействии с заllвителями являются:

а) в МФL{ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личЕости не требуется.
77. Орган местного самоуправления отказывает змвителю в приеме заJIвления

и документов при наJIичии следующего основаншI - не представлены копии

документов, в случае направлениrI их по почте, заверенные в установлеItЕом
законодательством Российской Федерации порядке,

78. Услуга не предусматривает возможности приема заrIвления и документов,
необходимых для предоставлениrI варианта Услуги, по выбору з€цвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
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включм индивидуЕrльных предпринимателей) либо места нахождениJI (для
юридических лиц).

79. Срок регистрации зЕuIвлениrI и документов, необходимых дJul
предоставления Услуги, составляет с момента подачи змвления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр)п{ении - l5 минут;
б) в МФЦ - l5 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

80. Орган местЕIого самоуправления отк€вывает заrIвителю в предоставлении
Услуги при наличии след},ющих оснований:

а) заявитель состоит на учете в другом муниципаJIьном образовании;
б) документы представJIены не в полном объеме;
в) представленные документы содержат недостоверн),ю информацию.
81. Принятие решения о предоставлении Услуги осущестыIяется в срок, не

превышающий 20 рабочих дней со дня полrlения Органом местЕого
самоуправлениJI всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

82. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

уведомление об отказе в предоставлении Услуги.
83. Прелоставление результата Услуги осуществJIяется в срок, не

превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении УсJryги.
84. Результат предоставления Ус.гryги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкпючая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 4

85. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заrIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

86. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);
б) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);
в) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);
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г) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (оригина.п докуиента).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решеншI о предоставлении Услуги, являются:
а)постановление (распоряжение) главы администрации муницип€rльного

района (городского округа) о назначении опеки над совершеннолетним
гражданином, признанным судом недееспособным, и назначении з€uIвителя
опекуном, с исправлеЕными опечатками и (или) ошибками;

б)постановление фаспоряжение) главы администрации муЕиципального
раЙона (городского округа) о назначении попечительства над совершеннолетним
гражданином, ограниченным судом в дееспособности, и назначении заrIвитеJIя
попечителем, с исправленными опечатками и (или) ошибками;

в)постановление фаспоряжение) главы администрации муницип€lльного
района (городского округа) об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения
опекунских (попечительских) обязанЕостей, с исправленными опечатками и (или)
ошибками;

г) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления государственной услуги.

87.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заrIвлеЕия и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления УсJryги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
88. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодеЙствие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

89. Представление заявителем документов и заJlвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложеЕии Ns 2 к настоящему Административному

регламенту, осуществляется в МФЩ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении,
90. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Усrryги, которые заrIвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче змвлеЕиrI зак€вным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской ФедераIrии; в МФI-{: копия и оригинш);

б) локументы, содержащие опечатки и (или) ошибки, догryщенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
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ошибки (при подаче зЕIявления зак€вным почтовым отпраыIением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал).

9l. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые зЕuIвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены,

92. Способами установления личности (идентификации) змвителя при
взаимодействии с зЕUIвителями являются:

а) в МФt{ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
93. Орган местного самоуправления откilзывает заявителю в приеме змвления

и документов при нarличии следующего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
закоЕодательством Российской Федерации порядке.

94. Услуга не предусматривает возможности приема змвJIения и докр{еЕтов,
необходимых для предоставлениJI варианта Услуги, по выбору з€цвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,
включм индивидуальных предпринимателей) либо места нахождениJI (для
юридических лиц).

95. Срок регистации змвления и документов, необходимых дJuI
предоставления Услуги, составляет с момеЕта подачи з€UIвления и докуN.{ентов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФI-{ - 15 минут.

Принятие решенпя о предоставленип (об отказе в предоставJIении) Услуги

96. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

97. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня полrlеншI Органом местного самоуправJIения
всех сведений, необходимых дJUI принятия решениJI.

Предоставление результата Услуги

98, Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправлеЕными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении, в МФЩ -
документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;
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в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЦ -
документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

г) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении, в МФЩ -
уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

99. Предоставление результата Услуги осуществJIяется в срок, не
превышающий З рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

100. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для
физических лиц, включм индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 5

10l. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

l 02. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления УсJryги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);
б) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);
в) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригина.п документа);
г) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
.Д|,окументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а)постановление фаспоряжение) главы админис,Iрации муницип€шьного

раЙона (горолского округа) о назначении опеки над совершеннолетним
гражданином, признанным судом недееспособным, и на:rначении з€цвителя
опекуном, с исправленными опечаткaлI\,t и п (или) ошибками;

б)постановление фаспоряжение) главы администрации муниципального
района (городского округа) о назначении попечительства над совершеннолетним
гражданином, ограниченным судом в дееспособности, и назначении заявитеJUI
попечителем, с исправленными опечатками и (или) ошибками;

в)постановление фаспоряжение) главы адмиЕистрации муниципаJIьного

района (городского округа) об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения
опекунских (попечительских) обязанностей, с исправленными опечатками и (или)
ошибками;

г) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставленпя государственной услуги.

l03. Административные процедуры, осуществJIяемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
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а) прием заявления и документов и (или) иЕIформации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги,
l04. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

105. Представление заrIвителем документов и змвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении N9 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЩ, закЕц}ным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
106. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которь]е заJIвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заrIвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заrIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенн€UI в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФЩ: копия и оригинал).

107. ,.Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые змвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актаI4и Российской Федерации не предусмотрены.

108. Способами установления личности (идентификации) зЕцвителя при
взаимодействии с з€швителями являются:

а) в МФI] - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
l09. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме

змвления и документов при наличии следующего основания - не предстаыIены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

1 10. Услуга не предусматривает возможности приема зЕцвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору змвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включaш индивиду€rльных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).
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l1l. Срок регистрации зЕlявления и документов, необходимых дJuI
предоставления Услуги, составляет с момента подачи зЕUIвления и документов,
необходимых дJuI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - l5 минут;
б) в МФЩ- 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услугш

l12, Орган местного самоуправления откаj}ывает заявителю в предоставлении
Услуги при н€rличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

l 13. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществJuIется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местIlого самоуправленшI
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

1 l 4. Способы пол)ления результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлеЕием с уведомлением о вр}п{ении, в МФЩ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении, в МФI_{ -
документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врг{ении, в МФI-{ -
документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

г) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -
уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

ll5. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающиЙ 3 рабочих днеЙ со дIUI принятия решениJI о предоставлеЕии Услуги.

l lб. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включм индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Варшант б

117. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации з€uIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

1 l 8. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);
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б) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправлеЕными
ошибками и (или) опечатками (оригинал документа);

в) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (оригина;r документа);

г) уведомление об отказе в предоставлении Услуги (оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
Щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, являются:
а)постановление (распоряжение) главы администрации муниципальIlого

района (городского округа) о нЕвначении опеки над совершеннолетним
гражданином, признанным судом недееспособным, и назначении змвителя
опекуном, с исправленными опечатками и (или) ошибками;

б)постановление (распоряжение) главы администрации муницип€шьного
раЙона (городского округа) о н€вначении попечительства над совершеннолетним
гражданином, ограниченным судом в дееспособности, и назначении змвителя
попечителем, с исправленными опечатками и (или) ошибками;

в)постановление (распоряжение) главы администрации муниципatльного
района (городского округа) об освобождеЕии опекуна (попечителя) от исполнения
опекунских (попечительских) обязанностей, с исправленными опечатками и (или)
ошибками;

г) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления государственной услуги.

119. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
120, В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

адмиЕистративные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, пеобходимых для
предоставления Услуги

12l. Представление зaulвителем документов и заlIвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Л! 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI-{, зака:}ным почтовым отправлением с

уведомлением о врr{ении.
|22. Исчерпьlвающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовь]ми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) докумеЕты, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче з€uIвленLхя заказным почтовым отправлением с
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уведомлением о вручеции: копия документа, заверенная в порядке, установленЕом
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления заказным почтовым отпраеlтением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал).

123. ,,Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательЕыми или иными
нормативными правовыми актчtми Российской Федерации не предусмотрены.

124.Способами установлеЕия личности (идентификации) заJIвителя при
взаимодействии с з€цвителями являются:

а) в МФI_{ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру{ении

установление личности не требуется.
125. Орган местного саI\4оуправлениrI отказывает зЕuIвителю в приеме

заrIвлениJ{ и докумеЕтов при наличии следующего основания - не представJIены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

12б. Услуга не предусматривает возможности приема з Iвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору змвитешI,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включЕuI индивидуЕrльных предпринимателей) либо места нахождениJI (для
юридических лиц).

127, Срок регистрации заJIвления и документов, необходимых дJuI
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых дJuI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФI]- 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

128. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

129. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 5 рабочих дней со дюI пол)п{ения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для принятия решения,

Предоставление результата Услугп

1 30. Способы пол)п{еЕия результата предоставлеЕия Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;



2о

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр)лении, в МФЩ -
документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

в) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -
документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

г) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении, в МФЩ -
уведомление об отказе в предоставлеЕии Услуги.

131. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, Ее
превышающий З рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

132. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заrIвителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лицl вкJIюч€ш иItдивид/альных предпринимателей) либо места
нахождениrI (для юридических лиц).

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответствецными доля(ностнымп лицамп положений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

133. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными
должностными лицаJ\,rи Органа местного самоуправления настоящего
Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов,

устаЕавливatющих требованшI к предоставлению Услуги, а также пришIтием ими
решений осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем

руководителя).
134. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плановых и

внеплановых проверок.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления Услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

135. Плановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого
плана, а внеплановые - по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

l3б. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного
самоуправлениrI.
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Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего Услуry, за
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления Услуги

137. Нарушившиетребования настоящего Административного регламента
должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением Услугп, в том чисJIе со стороны граждан, их объединений и

органшза ций

138. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной
акту€tльной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе полlrчения
Услуги.

V. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(безлействия) органа, предоставляющего Услугу, многофункционального

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б Фелерального закона
<Об организации предоставления государственных и муниципальных ус.луг>, а
таlФке их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих,

работни ков

139.Информирование заявителей о порядке досудебного (внесулебного)
обжалования осуществляется посредством рЕвмещения информачии на Едином
порт€rле, посредством р€вмещения информации на информационных стендах в
местах предоставления Услуги, по телефону, на личном приеме, с использованием
почтовой связи, на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети
<Интернет>.

140. Жалобы в форме электронных документов направляются посредством
Единого портала, посредством официального сайта Органа местного
самоуправления в сети <Интернет>.

Жа.побы в форме документов на бумажном носителе направляются в МФI-{,
путем направления почтовою отправления.
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Приложение Nч 1

к Административному
регламенту, утвержденному
приказом Министерства
социаJIьного обеспечения,
материнства и детства Курской
области от 4.10.2024 Jt{b 33l

Перечень общих признаков заявителей,
а также комбинации значений признаков, ка)t(дая из которых соответствует

одному варианту предоставления Услуги

Таблица l
ги

Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления

JTg

вариянтя
Комбrrноция значений признаков

Резульпап Успуеu, за копорым обрацаепся эсlявumель <Назнqченче опagпо (попечumеля) Had
соверu!еннолепнlll|lu неdееспособнымu uлч не полносmью dееспособнымu zразеdанамuлl

l

Совершеннолетние дееспособные лица, не имеющие на момент нщначения опеки иJIи

попечительства судимости за умышленное пресryпление против жизни или здоровья Фаждан, не
лишенные родительских прав

2

Близкие родственники (ролители, бабушки, лелушки, братья, сестры, дети и внуки), выразивtлие
желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних лодолечных, с которыми ука}анные
граждане постоянно совместно проживми не менее I0 лет на день подачи заявления о назначении
опекуном или заявления о на}начении нескольких опекунов

Резульпаm Услуеu, за копорым обращаепсл змвuпель кОсвобоlеdенuе оп uсполненuя обязанноспей опаglна
(попечumеля) Had совершеннолепнuмu неdееспособнымч uлu не полноспью dееспособнымu zраzеdqнамuлl

з
Опекуны (попечители)

Резуtьпоm Услуzu, за копоры.u обраulаепся змвuпеоь <Исправленче dotryuleHHbtx опечапок u (b,tu) оuчбокл

4

Соверчlеннолетние дееспособные лица, не имеющие на момент напначения опеки или
попечит€льства судимости за уlt|ышленное преступление против жизни IUIи здоровья граждан, не
лишенные родительскж прав

5
Опекуны (попечители)

6

Близкие родствевники (ролители, бабушки, лелушки, братья, сестры, дети и внуки), вырщившие
желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних подопечных, с которыми укщанные
граждане постоянно совместно проживми не менее l0 лет на день подачи заявления о назначении
опекуном или зilявления о назначении нескольких опекунов

Таблица 2. Пе ечень общих п изнаков заявителеи

Лс п/п Признак заявителя 3начения признака заявитеJlя

Резульпаm Услуzч <Назначенuе опекуна (попечuпав) наd соверulеннолепнuмu неdееспособнымu члu не
пол н ос лп ь ю d е ес по собн ымu ер аэrcd ан aMu >

l Категория заявителя
l, Совершеннолетние дееспособные лица, не имеющие на момент
нiцначения опеки или попечктельства судимости за умыlIшенное
пресryпление против жизни или здоровья фаждан, не лишенные
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родительскж прав.
2, Близкие родственники (родители, бабушки, делушки, братья,
сестры, дети и внуки), выразившие желание стать опекунами или
попечителями совершеннолетних подопечных, с которыми
указанные Фаждане постоянно совместно проживали не менее l0
лет на день подачи заявления о назначении опекуном или
заявления о назначевии нескольких опекунов

Резульmаm Ус,lу?ч (()свобоэtdенuе оп цсполненлý обязqнносmей опеtqна (попечumепя) наd соверulеннолепнuмч
неdееспособнымч tlлч н е полносm ью dееспособньtмu epaacd ан ачu>

2 Категория заявителя 1, Опекуны (попечители)

Резу_пьпаm Услуеч <Исправленuе dопуu,lенньtх опечапок u (tL,tu) outuбoKl

з Категория заявителя

l. Совершеннолетние дееспособные лица, не имеющие на момент
нzвначения опеки или попечЕтельства судимости за умышленное
преступпение против жизни или здоровья граждан, не лишенные
родитеJIьских прав.
2. Опекуны (попечители).
3. Близкие родственники (родители, бабушки, дедушки, братья,
сестры, дети и внуки), выразившие желание стать опекунами или
попечителями совершеннолетних подопечных, с которыми
указанные Фаждане постоянно совместно проживали не менее l0
лет на день подачи заrrвления о назначении опекуном или
заявления о назначении нескольких опекунов
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Приложение J\Ъ 2
к Административному
регламенту, утвержденному
приказом Министерства
социального обеспечения,
материЕства и детства Курской
области от 4,10.2024 Jф ЗЗ1

ФоРМА к вариантч З

Змвление об освобождении от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) над

совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособньпr,tи граr(,цанами

Прошу освободить меня от исполнения обязанностей опекуна (попечителя) в отношении

совершеннолетнего недееспособного (не полностью дееспособного) граждЕIнина:

фамилия, имя, отчество (при наllичии) подопечного

Дата подачи зtulвления и подпись змвителя:

дата: _.
подпись - 

г.;

расшифровка подписи (инициалы, фамилия)

Способ полуrения результата Услуги:

в МФI{ (в случае подачи зЕшвления через МФLQ: П да, П нет;

зalкzвным почтовым отправлением с уведомлением: П да, П нет;

указать адрес для корреспонденции



зl

Заявление о предоставлении Услуги

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки

описание опечаток (ошибок)

!ата подачи заявления и подпись зaцвителя

ФоРМАквариантам4-6

дата: _
подпись:

-.- 

г.;

расшифровка подписи (инициалы, фамилия)

Способ полуlения результата Услуги:

в МФЦ (в случае подачи змвления через МФI-{): Е да, Е нет;

заказньIм почтовым отправлением с уведомлением: Е да, Е нет;

указать адрес для корреспонденции:


