
Министерство социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

от 23.10.2024 Ns 35З

г. Курск

Об утверяченпи Ммпнистративного регламента
предоставления органами местного самоуправления Курской областlл
государственной услуги при осуществлепии переданного полномочия

в сфере деятельности органов опеки и попечительства в Курской
области <<Выдача разрешения на изменение имени и (или) фамилии

ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет))

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года
Jф 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг), Порядком разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг,
утвержденным постановлением Администрации Курской области
от |9.04.2022 Jф 441-па <Об утверждеrrии Порядка разработки и

утверждения административных регламентов предоставлениrI
государственных услуг и признании утратившими силу некоторых актов
Администрации Курской области>, ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия
в сфере деятельности органов опеки и попечительства в КурскоЙ области
<Выдача рaврешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не
достигшего возраста четырнадцати лет).

2. Признать утратившим силу прик€в комитета социального
обеспечения, материнства и детства Курской области от 08.06.2021 Ns 225
кОб утверждении административного реглаJ\4ента предоставления
органами местного саJ\4оуправления Курской области государственной

услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности
органов опеки и попечительства в Курской области <Выдача разрешения
Еа изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста
четырнадцати лет).

3. Управлению организации деятельности по опеке и
попечительству:

обеспечить размещение (опубликование) Еастоящего прик€ва
на <Официальном интернет-портале правовой информации>
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(www.pravo.gov.ru), на официа.пьном сайте Губернатора и Правительства
Курской области, в сетевом издании <Региона-гlьное информационное
агентство <Курсо (https://riakursk.ru) в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 27.02.2023 Ns 73-пг
<О порядке официа.лlьного опубликования, размещения и вступления
в силу нормативных правовых актов Губернатора Курской области,
Правительства Курской области, Администрации Курской области, иных
исполнительньlх органов Курской области>;

Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Выдача р€врешения на
изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста
четырнадцати лет) довести до сведения руководителей органов местного
самоуправления муниципальных районов (городских округов) Курской
обпасти, уполномоченных в сфере опеки и попечительства.

4. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления
муницип€шьных районов (городских округов) Курской области,
уполномоченных в сфере опеки и попечительства, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги <Выдача

разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего
возраста четырнадцати лет)) в соответствии с настоящим приказом.

Министр Т.А. Сукновалова



Утвержден прик€ц}ом
Министерства социального
обеспечения, материнства и
детства Курской области
от 23.10.2024 ЛЪ 353

Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении переданного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Выдача

разрешения на пзменение имени и (илп) фамилни ребенка, не достигшего
возраста четырнадцати леD)

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставлениJI государственной услуги <Выдача разрешения на
изменение имеЕи и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати
лет> (далее - Услуга).

2. Услуга предоставляется родителям несовершеннолетнего, не достигшего
возраста 14 лет; одному из родителей, проживЕIющему совместно с
несовершеннолетним ребенком, не достигшим возраста 14 лет, и р€вдельно со
вторым родителем ребенка; одинокой матери (далее - заявители), указапным в
табпице 1 приложения Ng 1 к настоящему ддминистративному регламенту.

3. Услуга должна быть предоставлена зЕuIвителю в соответствии с вариантом
предоставления Услуги (далее - вариант).

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения Ns l к
настоящему Административному регла^,rенту исходя из общих признаков з€uIвителя,
а также из результата предоставления Услуги, за предоставJIением которой
обратился указанный заrIвитель.

5. Признаки заrIвителя определяются в результате анкетирования,
проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование)l,
осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

6. Информачия о порядке предоставления Услуги размещается в

фелеральной государственной информационной системе <Единый портЕIл
государственных и муниципtlльных услуг (функций)>2 (да;rее - Единый портал).

' Подпункт (в)) tryнкта l0 Правкл разработки и утверждения администативных регламентов пр9доставлсния
государственных услуг, утвержденных постановлением Правлпельства Российской Федерациу от 20.07.202l Ns |228.
2 Пункт l Положения о фелермьной государственной информационной системе (Единый портал государýтвýнных и

муниципальных усJryг (функций)D, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерачии от
24, l0.20 | l N_" 86l .
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II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

7. Выдача разрешеншI на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не
достигшего возраста четырнадцати лет.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

8. Услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и
попечительства администрацией соответствующего муниципального района
(городского округа) по месту жительства заrIвителя (далее - Орган местного
самоуправления).

9. Предоставление Услуги в многофункционЕlльных центрЕtх предоставления
государственных и муниципальных услуг (далее - МФI_{) осуществJuIется при
нiшичии соглашения с таким МФI_{.

МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, не моryт принимать
решение об отказе в приеме змвлениJl о предоставлении Услуги (даlrее - заявление)
и документов и (или) информации, необходимьж дJuI ее предоставлениrI.

Результат предоставления Услуги

10. При обращении заявителя за выдачей разрешения на изменение имени и
(или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет результатами
предоставления Усrryги являются:

а) решение о предоставJIении Услуги (копия документа);
б) уведомление о приЕrIтом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решениJI о предоставлении Услуги, явJIяются:
а) копия постаЕоRIIения фаспоряжеЕия) главы администрации

муниципального района (городского округа) о рЕц}решении на изменение имени и
(или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет;

б)увеломление, подписанное главой админисlрации муниципЕuIьного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

1 1 . При обращении заlIвителя за исправлением допущенных опечаток и (или)
ошибок результатами предоставления Услуги являются:

а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленпыми
ошибками и (или) опечатк€l}.1и (копия документа);

б) увеломление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документ€lх (оригинал
документа),

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, являются:
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а) копия постановления фаспоряжения) главы муниципального района
(городского округа) о разрешении на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не
достигшего возраста четырнадцати лет, с исправленцыми оrцибками и (или)
опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенЕьtх опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

12. Результаты предоставления Услуги моryт быть получены в МФЩ,
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Срок предосгавJIения Услугп

13. Максимальный срок предоставлеЕия Услуги составляет 18 рабочих дней с
даты регистрации заrIвления о предоставлении Услуги и документов, необходимых
для предоставления Услуги.

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в
их описании, содержащемся в разделе ПI настоящего Административного
регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

14, Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжатlования решений
и действий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных
лицах, государствеЕных служащих, работниках Органа местного самоуправления
размещены на официальном сайте Органа местного саI\,IоуправлениJI в
информачионно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - сеть
<Интернет>), а также на Едином портЕrле.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Услуги

l5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставлениJI
Услуги, с рЕвделением на документы и информацию, которые зЕцвитель должен
представить самостоятельЕо, и документы, которые змвитель вправе представить
по собственной инициативе, приведен в рчвделе III настоящего Административного
регламента в описании вариантов предоставления Услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги

16. Основания для отказа в приеме змвления и документов приведены в

разделе III настоящего Административного регламента в описании вариантов
предоставления Услуги.
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Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIенпя предоставления
Услуги или отказа в предоставлении Услуги

17. Основания для приостановления предоставления Услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

18. Основания для oTкlrзa в предоставлении Услуги приведены в разделе III
настоящего Административного регламеЕта в описании вариаIIтов предостаыIениrI
Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взпманпя

19. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и
при получении результата предоставления Услуги

20. Максимапьный срок ожиданиJI в очереди при подаче зЕuIвлеЕия составляет
l5 минут.

21. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при полr{ении результата
Услуги составJIяет 15 минут.

Срок регистрации заявления

22. Срок регистрации з€швлениrI и документов, необходимых дJuI
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых длJI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр)п{ении - l5 минут;
б) в МФЦ - l5 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

23. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены
на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а также
на Едином портале.

Показатели доступцостп и качества Услуги

24. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном
сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернео>, а также на Едином
портале.
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25, Услуги,
предоставления
предусмотрены.

Иные требования к предоставлению Услуги

которые
Услуги,

являются необходимыми и обязательными
законодательством Российской Федерачии

для
не

26, Информационнм система, используемм для предоставления Услуги, -
единая система межведомственЕого электронного взаимодействия.

III. Состав, последовательпость и сроки выполнения административных
процедур

Перечепь вариаштов предоставления Услуги

27.При обращении зЕuIвителя за выдачей разрешеншI на измевение имени и
(или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет Услуга
ПРеДОСТаВЛЯеТСЯ В СООТВеТСТВИИ СО СЛе.ryЮЩИМИ ВаРИаНТЕlП,lИ:

Вариант l: родители несовершеннолетнего, не достигшего возраста l4 лет;
Вариант 2: один из родителей, про)i(ивalющий совместно с

несовершеннолетним ребенком, не достигшим возраста 14 лет, и раздельно со
вторым родителем ребенка;

Вариант 3: одинокая матьЗ.
28. При обращении заrIвителя за исправлением допущенIlых опечаток и (или)

ошибок Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
Вариант 4: родители несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет;
Вариант 5: один из родителей, проживающий совместно с

несовершеннолетним ребенком, не достигшим возраста 14 лет, и раздельно со
вторым родителем ребенка;

Вариант 6: одинокая мать.
29, Возможность оставлениrI зaulвления без рассмотрения не предусмотрена.

Профилированпе заявптеля

30. Вариант опредеJuIется путем профилирования з€uIвителя, в процессе
которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он
обратился, а также признаки заrIвитеJuI. Вопросы, направленные на определение
признаков змвитеJuI, приведены в таблице 2 приложения Ns 1 к настоящему
Административному регламеЕту.

Профилирование осуществляется :

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении;
б) в МФI-{.
3l. По результатам полу{ениrI ответов от змвитеJuI на вопросы

профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в

' обрачrается мать несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, который рожден от лиц, не состоящих в

браке межлу собой, и отцовство в законном порядке не устаномево.
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соответствии с настоящим Административным регламентом, каждм из которых
соответствует одному варианту.

32. Описания вариантов, приведенные в настояцем разделе, размещаются
Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомJIения месте.

Вариант 1

33. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 18

рабочих дней с даты регистрации з€цвления и документов, необходимых дJlя
предоставления Усrryги.

34. Результатом предоставления варианта Услуги явJuIются:
а) решение о предоставлении Усrryги (копия докуплента);
б) увеломление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решениrI о предоставлении Услуги, являются :

а) копия постаноыIения фаспоряжения) главы администрации
муниципirльного района (городского округа) о рaврешении на изменение имени и
(или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет;

б)уведомление, подписанное главой администрации муниципЕuIьного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

35.АлминистративЕые процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заrIвления и документов и (или) информашии, необходимых для
предоставления Услуги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
Зб. В настоящем варианте предоставления Усrryги не приведена

административнЕuI процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку
она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

37. Представление зaцвителем документов и заявлениJI в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении J\'l! 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI-{, закЕвным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
З8. Исчерпывающий перечень документов, необходимьrх в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые змвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с
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уведомлением о вручении: копия документа, завереннirя в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФЦ: копия и оригиЕaUI);

б) документы з€швителя, - свидетельство о рождении ребенка, выданное
компетентными органами иностранного государства, и его нотари€шьно

удостоверенный перевод на русский язык (при подаче зaцвлениrl заказным
почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении: копия документа, заверенн€UI в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, документ
предоставляется при наличии; в МФI_{: копия и оригинал, документ предоставJuIется
при наличии);

в) документы, подтверждaющие согласие членов семьи, - согласие ребенка на
изменение имени и (или) фамилии (составляется в произвольпой форме, оригин€rл
документа)а;

г) документы, удостоверяющие полномочия уполномоченного
представителя, - доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским
кодексом Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: явJuIется обязательным для
предоставлениJI в случае, если с зaulвлением обращается уполномоченный
представитель змвителя, копия доку {ента, заверенн€UI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: является обязательным для
предоставления в случае, если с заявлением обращается уполномоченный
представитель з{UIвителя, копия и оригинал).

39. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые з€цвитель вправе представить по собственной
инициативе:

а) документы, подтверждающие государственную регистрацию актов
гражданского состояниlI, - свидетельство о рождении (при подаче заяыIения
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа,
заверенн€ц в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в
МФI-{: копия и оригинал);

б) локументы о регистрации по месту жительства и месry пребывания
гражданина РоссиЙскоЙ Федерации в пределах РоссиЙскоЙ Федерачии (при подаче

заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении: копия

докумеЕта, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; в МФI-{: копиrI и оригинаrr) (один из документов по выбору заявителя):

свидетельство о регистрации по месту жительства;
выписка из домовой книги по месту жительства или по месту пребывания;
выписка из финансового лицевого счета;
свидетельство о регистрации по месту пребывания,
40. Способами установления личности (идентификации) заявителя при

взаимодействии с зaцвитеJUIми являются:
а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;

О 
Документ прелоставляется в случае достижения ребенком возраста l0 лет,



8

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении
устаЕовление личности не требуется.

41 . Орган местцого самоуправления отказывает зЕlявитеJIю в приеме зЕrявления
и документов при наличии след/ющего основaшия - не представлеЕы копии
документов, в случае направJIения их по почте, заверенЕые в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

42. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,
необходимых для предоставлениJI варианта Услуги, по выбору змвитеJIя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включыI индивидуЕrльных предпринимателей) либо места нахождениrI (для

юридических лиц),
4З. Срок регистрации змвления и документов, необходимьтх для

предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых дJIя предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправпением с уведомлением о вр)чении - 15 минут;
б) в МФЦ- 15 минут.

Межведомственное информационное взаимодействие

44. fuя полrtения Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов:

а) при осуществлении межведомствеflЕого информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного эпектронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации рождения),
Указанный информационный запрос направляется в <Федеральн€ц нЕlлогов€ul
служба>.

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ>. Указанный
информационный запрос направляется в <Министерство внутренних дел
Российской Федерации>.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействио> информационный
запрос <Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ>. Указанный
информационный запрос направляется в <Министерство внутренних дел
Российской Федерации>.

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
без использования федеральной государственной информационной системы
<Единая система межведомственного элекlронного взаимодействия>
информационный запрос <Сведения из финансового лицевого счета>. Указанный
информационный запрос направляется в <Администрация муницип€лльного района
(городского округа) Курской области>.
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Срок направления укЕц}анного информационного запроса составляет 2 рабочшх
дня с даты регистрации заявления.

Срок полуrения ответа на указанный информационный запрос cocTaBJuIeT не
более 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставленпи) Услуги

45. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наJIичии следующих оснований:

а) представленные документы содержат недостоверную информацию;
б) документы представлены не в полном объеме;
в) один из родителей против Еа изменения имени и (или) фамилии ребенка, не

достигшего возраста четырнадцати лет;
г) отсутствие согласия ребенка, достигшего возраста десяти лет, на изменение

его имени и (или) фамилии.
4б. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 15 рабочих дней со днrl полrlения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимьrх дJuI принlIтия решения.

Предоставление результата Услуги

47. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

решение о предоставлении Ус.lryги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлеЕием о вр)п{ении, в МФI_{ -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
48, Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со днlI принятия решения о предоставлении Услуги.
49. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючЕц индивидуЕrльных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 2

50. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 18

рабочих дней с даты регистрации зЕцвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

5 l, Результатом предоставлениrI варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI

Услуги не предусмотено.
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.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия постановJIения (распоряжения) главы администрации

муниципального района (городского округа) о р.врешении на изменение имени и
(или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет;

б)уведомление, подписанное главой администрации муниципдIьного района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

52.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Усrryги;

б) межведомственное информационное взаимодействие;
в) принятие решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) прелоставление результата Услуги.
53. В Еастоящем варианте предоставления Услуги не приведена

административнаJI процедура приостановление предоставления Услуги, поскольку
она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заяв,Iения и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Услуги

54. Прелставление зЕuIвителем документов и заJIвления в соответствии с

формой, предусмоценной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые змвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерачии (при подаче зЕuIвлениrI закчвным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

б) локументы заявителя, - свидетельство о рождении ребенка, выданное
компетентными органами иностранного государства, и его нотариalльно

удостоверенный перевод на русский язык (при подаче заявления заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия докр{ента, заверенн€UI в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации, документ
предоставляется при наличии; в МФI_{: копия и оригин€ш, документ предоставJuIется
при наличии);

в) документы, подтверждающие согласие членов семьи, - согласие ребенка на
изменение имени и (или) фамилии (составляется в произвольной форме, оригинал

,ý
документа)-;

г) документыr удостоверяющие полЕомочия уполномоченного
представителя, - доверенность, выданнм в порядке, установленном Гражданским

' Документ предоставляется в случае достижения ребенком возраста l0 лет
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кодексом Российской Федерации (при подаче зaцвления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: является обязательным для
предоставления в случае, если с змвлением обращается уполномоченный
представитель зilявителя, копиrI документa завереннuц в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: является обязательЕым для
предоставления в сл}п{ае, если с змвлением обращается уполномоченный
представитель заявителя, копия и оригинал);

д) документы, подтверждающие, что учет мнения второго родителя на
изменение имени и (фамилии) ребенка не обязателен, - мнеЕие второго родителя на
изменение имени и (или) фамилии ребенка (при подаче зЕuIвления заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: предоставляется заявителем
документ, заверенный нотариально, копия документа, завереннм в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации; в МФЩ: предоставJuIется
заявителем документ, заверенный нотариЕuIьно, копиrI и оригинал);

е) документы, предоставJIяемые отцом в сл)лае смерти матери, призЕания ее
недееспособной, отсутствия сведений о месте пребывания матери или лишения ее

родительских прав (один из документов по выбору заявителя):
документ, подтвержд€lющий факт государственной регистрации смерти,

выданный компетентным органом иностранного государства (при подаче змвления
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа,
завереннаrI в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,
документ предоставляется при н€шиtIии; в МФЩ: копиJI и оригинitл, документ
предоставляется при наличии);

решение суда о признании матери недееспособной (при подаче змвлепIuI
зака-.}ным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа,
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в
МФI_{: копия и оригинал);

решение суда о признании матери безвестно отсутствующей (при подаче
заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вруIrении: копия
документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; в МФL{: копия и оригинал);

рецение суда о лишении родительских прав (при подаче зЕrявленIд заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия докуI\{ента, завереннЕrя в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия
и оригинал);

решение суда о признании гражданина умершим (при подаче зЕцвления
зак€вным почтовым отправлением с уведомлением о врrIении: копия документа,
завереннм в порядке, установленном законодатепьством Российской Федерации; в
МФI-{: копия и оригинал);

документ, подтверждающий нахождеЕие в розыске (при подаче змвления
заказным почтовым отправлением с уведомлеЕием о вручении: копия документа,
заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в
МФI-[: копия и оригинал).

5б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
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предоставления Услуги, которые заJIвитель вправе представить по собственной
и нициативе:

а) документы, подтверждающие государственЕую регистрацию актов
гражданского состояния, - свидетельство о рождении (при подаче зiuIвJIения
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия документа,
завереннм в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в
МФЩ: копия и оригин{tл);

б) документы о регистрации по месту жительства и месту пребывания
гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации (при подаче
заявления зак€вным почтовым отправлением с уведомлением о врrIении: копия
документа, завереннаrI в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; в МФI_{: копия и оригинЕuI) (один из документов по выбору змвителя):

свидетельство о регистрации по месту жительства;
выписка из домовой книги по месту жительства или по месту пребывания;
выписка из финансового лицевого счета;
свидетельство о регистрации по месry пребывalния;
в) документы, подтверждающие наличие у несовершеннолетЕего

единственного законного представителя, - свидетельство о смерти (при подаче
заявления зак€вным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении:
предоставляется змвителем при н€rличии жизненной ситуации, копия документа,
завереннм в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в
МФЦ: предоставляется заявителем при валичии жизненной ситуации, копиlI и
оригинЕIл);

г) документы (сведения), подтверждающие укJIонение от уплаты Еlлиментов,
невозможность взыскания ЕlлимеЕтов, - справка о причинах неисполнениrI решения
суда о взыскании ЕlJIиментов (при подаче заlIвления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: предоставляется заjIвителем при наличии
жизненной ситуации, копиrI документа, завереннЕUI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: предоставляется зЕuIвителем при
наJIичии жизненной ситуации, копия и оригинал).

57. Способами установления личности (идентификации) заJIвителя при
взаимодействии с зЕUIвитеJLями явJIяются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручеЕии

установление личности не,требуется.
58. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме змвления

и документов при наличии следующего основания - не представлеЕы копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

59. Услуга не предусматривает возможности приема заJIвлениrI и докр(ентов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору зЕLявителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включаJI индивиду€шьных предпринимателей) либо места нахождениJI (для

юридических лиц).



lз

60. Срок регистрации змвлениJI и докумеЕтов, необходимых для
предоставления Услуги, составпяет с момента подачи змвления и документов,
необходимых дJuI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отпраыIением с уведомлением о вр)п{ении - 15 минут;
б) в МФЦ - 15 минут.

Межведомственное информационное взаимодействие

бl, fuя получения Усrryги необходимо направление следующих
межведомственных информационных запросов:

а) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения из ЕГР ЗАГС о государственноЙ регистрации рождения)).
Указанный информационный запрос направляется в (ФедеральнЕtя нЕtлоговаJI
службо.

б) при осучествлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федера.лrьной государственной информационной системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос (Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ>. Указанный
информационный запрос направJuIется в (МиЕистерство вЕутренних дел
Российской Федерации>.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федера.лlьноЙ государственноЙ информационноЙ системы (Единм
система межведомственного электронного взаимодействиrI)) информационный
запрос <Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ>. Указанный
информачионный запрос направJuIется в (Министерство внутренних дел
Российской Федерации>.

г) при осуществлении межведомственного информациоЕного взаимодействия
посредством фелеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы <Единая
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос кСведения об исполнительных производствах о взыскании алиментов>.
Указанный информационный запрос направляется в (Федеральн.lя служба судебных
приставов),

д) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы <Единая
система межведомственЕого электронного взаимодействиrI) информационный
запрос <ПредоставлеЕие из ЕГР ЗАГС по запросу сведениЙ о смерти>. УказанныЙ
информационный запрос направляется в (ФедеральваlI налоговЕlя службa>.

е) при осучествлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационной системы <Единм
система межведомственного электронного взаимодействия> информационный
запрос <Сведения о наJIичии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного
преследования либо о прекращении уголовного преследования, о нахождении в
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розыске>. Указанный информационный запрос направляется в <Министерство
внутренних дел Российской Федерации>.

ж)при осуществлеЕии межведомственного ияформационного взаимодействия
без использования федершьной государственной информационной системы
<Единм система межведомственного электронного взаимодействия>
информационный запрос <<Сведения из финансового лицевого счета>. Указанный
информационный запрос направляется в (Администрация муниципЕшьного района
(городского округа) Курской области>>.

Срок направления укtванного информационного запроса cocTaBJuIeT 2 рабочих
дня с даты регистрации змвления,

Срок получения ответа на ук€ванный информационный запрос составляет не
более 48 часов с момента направления межведомственного запроса.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставJIении) Услуги

62. Орган местного саI\4оуправления отка:}ывает заrIвителю в предоставлении
Услуги при наличии следующих оснований:

а) представленЕые документы содержат недостоверную информацию;
б) документы представJIены не в полном объеме;
в) один из родителей против на измеЕения имеIIи и (или) фамилии ребенка, не

достигшего возраста четырЕадцати лет;
г) отсутствие согласия ребенка, достигшего возраста десяти лет, на изменение

его имени и (или) фамилии.
63. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 15 рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решениJI.

Предоставление результата Услуги

64, Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлеЕием о вручении, в МФI-{ -

уведомление о принJIтом решении об отказе в предоставлении Услуги.
65. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решениJI о предоставлении Услуги.
бб. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIюча;I индивидуаJIьных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).
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Вариант 3

67. Максимальный срок предоставлен ия варианта Услуги составляет 18

рабочих дней с даты регистрации заJIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

68. Результатом предоставления варианта Услуги явJuIются:
а) решение о предоставJIении УсJryги (копия документа);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинап документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решения о предост€lвлении УсJryги, являются:
а) копия постановJIениJI фаспоряжения) главы администрации

муниципального района (городского округа) о р€врешении на изменение имени и
(или) фамилии ребенка, не достигшего возраста четырнадцати лет;

б)уведомление, подписанное главой администрации муниципального района
(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.

69.Алминистративные процедуры, осуществJuIемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием змвлеЕиrI и документов и (или) иЕформации, необходимых дJuI
предоставления Услуги;

б) межведомственное информациоЕное взаимодействие;
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
г) предоставление результата Услуги.
70. В настоящем варианте предоставления Усrryги не приведена

административнаrI процедура приостаЕовлеЕие предоставлениrI Услуги, поскольку
она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставJIения Услуги

7l, Представление зЕuIвителем документов и з€rявJIения в соответствии с

формой, предусмотенной в приложении Ng 2 к настоящему Административному

регламенту, осуществляется в МФЩ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
72. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Усrryги, которые змвитель должен предст€lвить самостоятельно:

а) документы, подтверждaющие ли!Iность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче зЕuIвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручеЕии: копия документа, завереЕнаrI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерачии; в МФI-[: копия и оригинал);

б) документы змвителя, - свидетельство о рождении ребенка, выданное
компетентными органами иностранного государства, и его нотари€шьно

удостоверенный перевод на русский язык (при подаче заrIвлениlI заказным
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почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении: копиlI документа, завереннаrI в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, документ
предоставляется при нчrличии; в МФI_{: копия и оригинал, документ предоставJuIется
при наличии);

в) документы, подтвержд€tющие согласие членов семьи, - согласие ребенка на
изменение имени и (или) фамилии (составляется в произвольной форме, оригин€uI

.6
документа)-;

г) документыr }достоверяющие полномочия уполномоченного
представителя, - доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским
кодексом Российской Федерации (при подаче змвления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о врr{ении: явJIяется обязательным длrя

предоставления в сл)дIае, если с зЕUIвJIением обращается уполномоченный
ПРеДСТаВИТеЛЬ ЗЕUIВИТеЛЯ, КОПИrI ДОКУIr.{еНТа, ЗаВеРеННаrI В ПОРЯДКе, УСТаНОВЛеННОМ
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: является обязательным для
предоставления в сл)лае, если с заrIвлением обращается уполномоченный
представитель з€швителя, копия и оригинал).

7З. Исчерпывающий перечень докумеЕтов, необходимьж в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые зЕUIвитель вправе представить по собствеЕной
инициативе:

а) документы, подтверждающие государственrтуIо регистрацию актов
гражданского состояния, - свидетельство о рождении (при подаче заявления
закiвным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении: копия докуN{ента,
завереннЕUI в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; в
МФI-{: копия и оригинал);

б) документы о регистрации по месту жительства и месту пребывания
гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации (при подаче
заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении: копия
документа, завереннаJI в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; в МФI-{: копия и оригинап) (один из документов по выбору змвителrя):

свидетельство о регистрации по месту жительства;
выписка из домовой книги по месту жительства или по месту пребывания;
выписка из финансового лицевого счета;
свидетельство о регистрации по месту пребывания.
74. Способами установления личности (идентификации) змвителя при

взаимодействии с змвитеJIями явJIяются:
а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вргrении

установление личности не требуется.
75. Орган местного самоуправления отк€вывает заявителю в приеме зЕuIвления

и документов при наличии следующего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

u 
Документ предоставляется в слrIае достижения ребенком возраста l0 лет
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7б. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заlIвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуirльньгх предпринимателей) либо места ЕахожденLlя (для
юридических лиц).

77. Срок регистрации з€швления и документов, необходимьтх для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи змвления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручеЕии - 15 минут;
б) в МФЩ- 15 минут.

Межведомственное информационное взаимодействие

78, Щля получения Услуги необходимо направление следующих
межведомственных информационных з€lпросов:

а) при осуществлении межведомствеЕного информационIIого взаимодействия
посредством федераlrьноЙ государственноЙ информационноЙ системы <Единая
система межведомственного электроЕIlого взаимодействия)) иЕформационный
запрос <Сведения из ЕГР ЗАГС о государственной регистрации рождеЕиrI>.
Указанный информационный запрос направляется в <ФедеральнаrI наJIоговая
службa).

б) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федеральной государственной информационЕой системы (Единм
система межведомственного электроЕIrого взаимодействия)) информационный
запрос (Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ>. УказанныЙ
информационный запрос направляется в кМинистерство внутренних дел
Российской Федерации>.

в) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
посредством федераlrьной государственной информационной системы (Единая
система межведомственного электронного взаимодействия)) информационный
запрос <Сведения о регистрации по месту пребывания граждан РФ>. Указанный
информационный запрос направляется в <Министерство внутренних дел
Российской Федерации>.

г) при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия
без использования федеральной государствепной информационной системы
<Единая система межведомственного электронного взаимодействия>>

информационный запрос <Сведения из финансового лицевого счета>. Указанный
информационный запрос направляется в <Администрация муницип€uIьного района
(городского округа) Курской области>.

Срок направления укЕванного информационного запроса составляет 2 рабочих
дня с даты регистрации змвления.

Срок получения ответа на указанный информационньтй запрос составляет Ее
более 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставJIении) Услуги

79. Орган местного саJ\lоупр€rвления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующих оснований:

а) представлецные документы содержат недостоверrгуIо информацию;
б) документы представлены не в полном объеме;
в) один из родителей против на изменения имени и (или) фамилии ребенка, не

достигшего возраста четырнадцати лет;
г) отсутствие согласиrI ребенка, достигшего возраста десяти лет, на изменение

его имени и (или) фамилии.
80. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществJuIется в срок, не

превышающий 15 рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услугп

8 l . Способы полr{ения результата предоставJIения Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр}п{ении, в МФI_{ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении, в МФ[] -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
82. Предоставление результата Услуги осуществJuIется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решениJI о предоставлении Услуги.
83. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включм индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 4

84. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих днеЙ с даты регистрации з€цвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

8 5. Результатом предоставлениrI варианта Услуги явJuIются :

а) документ, выданныЙ в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (копия документа);

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригиншl
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJl
Услуги не предусмотрено.

.Щ,окументами, содержащими решения о предоставлении УсJryги, являются:
а) копия постановления (распоряжения) главы муниципЕtльного района

(городского округа) о рЕврешении на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не



l9

достигшего
опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенЕых опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставлеIrия Усrryги.

86.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заrIвления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Усrryги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Устryги.
87. В настоящем варианте предоставления Усrгуги не приведены

админисlративные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявJIения и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

88. Представление зaцвителем докуN{ентов и з€цвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении JS 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI-{, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
89. ИсчерпывЕIющий перечець докуr,rентов, необходимьж в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые зaцвитель должен представить саJ\,rостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт граждzlнина
Российской Федерации (при подаче зauIвлениJI заказным почтовым отправлением с

уведомлением о врr{ении: копия документа, завереннЕц в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копиrI и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления закiвным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннаJI в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФЩ: копия и оригин€ш);

в) документы, удостоверяющие полномочиrI уполномоченIlого
представитеJuI, - доверенность, выданнЕuI в порядке, устаЕовленном Гражданским
кодексом Российской Федерации (при подаче зЕtявления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: является обязательным для
предоставлениJI в случае, если с заJIвлением обращается уполномоченный
представитель змвителя, копиJt документа, завереннЕц в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: является обязательным для
предоставлениJI в сл}п{ае, если с заlIвлеЕием обращается уполномоченвый
представитель заrIвителя, копия и оригинал).

возраста четырнадцати лет, с исправленными ошибками и (или)
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90. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые зсцвитель
вправе представить по собствеЕной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

91. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с зЕUIвителями являются:

а) в МФI] - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
92. Орган местного с€rмоуправлеЕия откЕlзьвает зЕцвителю в приеме заявлеЕия

и документов при наличии следующего ocHoBaHIдI - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленЕом
законодательством Российской Федерации порядке.

93. Услуга не предусматривает возможности приема з€uIвлениlI и документов,
необходимых для предоставлеЕиJI варианта Услуги, по выбору заJIвителя,
независимо от его места жительства иJIи места пребывания (для физических лиц,
включая индивиду€rльньгх предпринимателей) либо места нЕrхожденшI (дл"
юридических лиц).

94, Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставпения Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлеflием с уведомлением о вр)п{ении - l5 минут;
б) в МФЦ- 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставленпи) Услуги

95. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при ЕЕtличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

9б. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществJuIется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправJIениJI
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставлевие результата Услуги,

97. Способы получеция результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении, в МФЩ -
уведомление об отказе в исправлении допущенньD( опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставлеЕия Услуги докр{ентах.

98. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий З рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги,

99. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для
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физических лиц, включЕlя индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 5

100. Максима-гrьный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Усrryги.

1 01 . Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа),

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI
Услуги не предусмотреЕо.

.Щокументами, содержащими решениJI о предоставлении Усrryги, являются:
а) копия постановления фаспоряжения) главы муниципЕrльного района

(городского округа) о разрешении на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не
достигшего возраста четырIrадцати лет, с исправленными ошибками и (или)
опечатками;

б) увеломление об отказе в исправлении допущенЕых опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставлеЕия Услуги.

l02, Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Ус.гryги;

б) принятие решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
l03. В настоящем варианте предоставления Усrryги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходпмых для
предоставления Услуги

104. Представление заrIвителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Jф 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществJUIется в МФЩ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
105, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые з€цвитель должен предстЕlвить самостоятельно:
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а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче з€швления заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вр)лении: копиlI документа, завереннЕUI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерачии; в МФЦ: копия и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче з€uIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннаlI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал);

в) документы, удостоверяющие полномочия уполномоченного представитеJIя,

- доверенность, выданн€ш в порядке, установлеЕном Грilжданским кодексом
Российской Федерации (при подаче зiшвлениrl закщным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: является обязательным для предоставления в сIIучае,
если с змвлением обращается уполномоченный представитель з€UIвитеJLя, копия
документа, завереннм в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации; в МФI]: является обязательным дJIя предоставлеЕиrI в сл}чае, если с
заявлением обращается уполномоченный представитель змвителя, копия и
оригинал),

1 0б.,Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актalп,Iи Российской Федерации не предусмотрены.

107.Способами установлениrI личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заrlвителями явлl{ются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врrrеЕии

установление личности не требуется.
108. Орган местного самоуправлениJI отказывает заявителю в приеме

заявлениrl и документов при нЕшичии след/ющего основаниlI - не представлены
копии документов, в слr{ае напраыIения их по почте, завереЕные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

109. Услуга не предусматривает возможности приема з€цвления и документов,
необходимых для предоставлеЕиrI варианта Услуги, по выбору заJIвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуЕIльньж предпринимателей) либо места нахождения (для

юридических лиц).
1l0. Срок регистрации змвления и документов, необходимых для

предоставления Услуги, составляет с момента подачи змвленпя и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вр)л{ении - 15 минут;
б) в МФ[]- 15 минут.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

1 1 1 . Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт догrущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

112. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дtul получеЕиrI Органом местного самоуправпениJI
всех сведений, необходимых дJuI приЕятия решения.

Предоставление результата Услуги

1 l3, Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

документ, вьцанный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) закщным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-{ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документ€lх.

114. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятиrI решения о предоставлении Усrryги.

l15. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включм индивидуaшьных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант б

l16. Максимальный срок предоставлениrI варианта Ус;ryги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

l 1 7. Результатом предоставленшI варианта Услуги явJuIются :

а) документ, вьцанный в результате предоставления Усlryги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками (копия документа);

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригина.п

документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
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,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, являются:
а) копия постановления фаспоряжения) главы муниципtцьЕого района

(городского округа) о р.Lзрешении на измецение имени и (или) фамилии ребенка, не
достигшего возраста четырнадцати лет, с исправленными ошибками и (или)
опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

118. АдминистративIIые процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заrIвлеЕия и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
l19. В настоящем варианте предоставлениJI Усrryги не приведены

административные процедуры: межведомствецное информациоЕное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информацип, необходимых для
предоставленпя Услугп

120. Представление зЕuIвителем документов и зЕuIвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Jф 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
121, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иЕыми нормативными правовыми актами ц|я
предоставления Услуги, которые заявитель должен предст€вить самостоятельно:

а) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заrIвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннаJI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинал);

б) документы, содержащие опечатки и (или) оrrп.rбки, допущенные в

результате предоставления Услryги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заrIвления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннаrl в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копия и оригин€ц);

в) документы, удостоверяющие полномочиlI уполномоченного
представителя, - доверенность, выдаЕItЕц в порядке, установленном Гражданским
кодексом РоссиЙскоЙ Федерации (при подаче змвлециJI заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: является обязательным для
предоставления в случае, если с заявлением обращается уполномоченный
представитель заrlвителя, копия документа, завереннаJI в порядке, установлеЕном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: является обязательным для
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предоставления в случае, если с змвлением обращается уполномоченный
представитель заrIвителя, копия и оригинал).

122. Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заrIвитель
вправе представить по ,собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актап,rи Российской Федерации не предусмотрены.

123. Способами установления личности (идентификации) змвителя при
взаимодействии с змвителями являются:

а) в МФI-{ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру{ении

установление личности не требуется.
124. Орган местного самоуправления откaвывает зЕlявителю в приеме

заявления и документов при нaшичии следующего основаниrI - не представлены
копии документов, в сл)пrае направлениrI их по почте, завереIlные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

125. Услуга не предусматривает возможности приема з€швления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявитеJuI,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуtlльных предпринимателей) либо места Еахождения (для
юридических лиц).

126. Срок регистрации з€lявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых длlI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о врr{ении - 15 минут;
б) в МФI_{- 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставленпи) Услуги

i27. Орган местного самоуправления отказывает змвителю в предоставлении
Услуги при н€rличии следующего основания - факт догryщения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

l28. Принятие решеншI о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со днJI полr{ения Органом местного самоуправJIениJI
всех сведений, необходимых дJIя принятия решения.

Предоставлен ие результата Услуги

1 29. Способы получения результата предоставлеЕия Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЦ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вруrении, в МФI-{ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документ€rх.

130. Прелоставление результата Услуги осуществJuIется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решениrI о предоставлении Усrryги.
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13 1 . Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для
физических лиц, вкJIючм индивидуЕшьньtх предпринимателей) либо места
нахождениJl (для юридических лиц).

IV. Формы контроля за исполненшем Административцого регламента

Цорялок осуществJIения текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами полоясений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Услуги, а Taloкe принятием ими решениЙ

132. Текучий контроль за соблюдеЕием и исполнением ответствеIIными
должностными лицами Органа местного самоуправлениrI настоящего
Административцого регламента, а также иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требованшI к предоставлению Усrryги, а также принятием ими
решениЙ осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем

руководителя).
133. Текущий контроль осуществляется посредством проведения плаЕовых и

внеплановых проверок.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплаЕовых проверок
полноты и качества предоставления Услугп, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставJIения Ус.пуги

134. ГLлановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого
плана, а внеплановые - по решению лиц, ответственных за проведеЕие проверок.

135. Проверки проводятся уполномоченЕыми лицЕrми Органа местного
самоуправления.

Ответственность долr(ностных лиц органа, предоставляющего Услуry, за

решения и действия (бездействше), прrrнимаемые (осуществляемые) пми в ходе
предоставления Услуги

136. Нарушившие,требования настоящего Административного регламента
должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку п формам коцтроля за
предоставлением Услуги, в том чиспе со стороны граждан, их объединенпй и

организации

137. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством получениrI ими полной
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и
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возможности досудебного рассмотрения обращений (жаlrоб) в процессе полrlения
Услуги.

V. Щосудебный (внесулебный) порядок обпсалования решений и действий
(бездействия) органа, предостаепяющего Услугу, многофункционального

центра, организацийl f,кдзднных в части 1.1 статьи 1б Федеральпого закоша
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)>, а
таюке их должностных лиц, государственных или муниципальных с.пужащих,

работников

l38, Информирование зФIвителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжмования осуществляется посредством рaвмецения информации на Едином
портаJIе, на информационЕых стендах в местах предоставления Услуги, по
телефону, на личном приеме, с использованием почтовой связи, на официа.пьном
сайте Органа местного самоуправления в сети <<Интернет>.

1З9. Жалобы в форме электронньж документов н.rправJuIются посредством
Единого портarла, посредством официшtьного сайта Органа местного
самоуправления в сети <<Интернет>.

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются путем
направления почтового отправления, в МФI-{.
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Приложение Nе l
к Административному регламенту,
утвержденному приказом
Министерства социzlльного
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 23.10.2024 Ns 353

Перечень общих признаков заявптеJIей,
а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует

одному варианту предоставления Услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантatми предоставления
Усл

Таблица 2. Пе ечень общих п изнаков заявителей

JTg

ва риант8
Комбпнация зндч€ний прпзнsков

I
Родители несоверtленнолетнего, не достигшего возраста l4 лет

2
Олин из ролителей, проживающий совместно с несоверчrеннолетншr,r ребенком, не достигlцим
возраста I4 лет, и раздельно со вторым ролителем ребенка

]
одинокая мать

Резульmаm Успуеu, за KotпopblM обрацаепся змвuпель кИсправленuе donyuleHHbtx опечаmок u (ttлu) ошuбок>

4
Родители несоверtленнолетнего, не достигtлего возраста l4 лет

5

Один из родителей, проживающий coвMefiHo с несоверчrеннолетниr* ребенком, не достигшI,rм
возраста l4 лет, и раздельно со вторым родителем ребенка

6
одинокая мать

Л! п/п Признак заявителя 3начения признака заявителя

Резульmап Услуеu <Выdача разреulенuя нс! uзмененuе tlMeHu u (uлu) фамuлuu ребенка, не dосmuашеzо возрасmа
чеmырнаdцаmu лепD

Категория заявителя

l . Родители несовершеннолетнего, не достигtuего возраста l4 лет
2. Один из родитслей, проживающий совместно с
несовершеннолетним ребенком, не достигlцим возраста l4 лет, и

рzвдельно со вторым родителем ребенка.
3. одпнокая мать

Резу;tьtпоп Услуеч <Исправленuе dоtтуценных опечоtпок u (uлu) ошuбок>

2 Категория заявителя

l. Родители несовершеннопетнего, не достигшего возраста I4 лет
2, Один из родителей, проживающий совместно с
несовершеннолетним ребенком, tte достигlлим возраста l4 лет, и

ра}дельно со вторым родителем ребенка.
3. одинокая мать

l.
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Приложение Nэ 2
к Административному регламенту,
утвержденному прик€вом
Министерства социального
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 23.10.2024 JФ 353

ФоРМА к в иакгам l - з

Нмменование оргчlна власти (организации)

Фамилия, имя, отчество (при нмичии)

Змвление

о предоставлении Услуги ((ýнлача разрешения на изменение имени и (или) фамилии ребенка, не

достигшего возраста четырнадцати лет)

Прошу выдать разрешение на изменение имени и (или) фамилии несовершеннолетнего ребенка

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка:

фамилия, имя, отчество (при нали.ши) после перемены имени:

.Щата подачи заявления и подпись змвителя (представителя змвителя):

подпись:

расшифровка подписи (инициалы, фамилия):

СПОсоб полl"rения результата Услуги:

в МФЦ (в случае подачи з€цвления через МФL{): П да, П нет;

заказньIм почтовым отправлением с уведомлением: П да, Е нет;

указать адрес для корреспонденции
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ФоРМА к вариантам 4 - 6

Наименоваrrие оргапа власти (организации)

заявление

о предоставлении Услуги (вьцача разрешения на изменеЕие имени и (или) фамилии ребенка, не

достигшего возраста четырнадцати лет>

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки:

описание опечаток (ошибок):

.Щата подачи змвления и подпись змвителя (представителя заявителя):

дата: _._._ г,;

подпись:

расшифровка подписи (иЕициzшы, фамилия):
печать (при наличии):

Способ получения результата Услуги :

в МФЦ (в случае подачи змвления через МФI-{): П да, Е] нет;

заказным почтовым отправлением с уведомлением: П да, П нет;

укавать адрес для корреспонденции:


