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Мипистерство социального обеспечения,
материнства и детства Курской области

прикАз

от 5.11.2024 Лс 366

г. Курск

Об утверяцении Административного регламента
предоставJIения органами местного самоуп ра вления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия

в сфере деятельности органов опеки и попечительства в КурскоЙ
области <<Учет, подбор и направление на прохо2кденше подготовки лиц,
желающих принять на воспптание в свою семью ребенка, оставшегося

без попечения родителей))

В соответствии с Федерaльным законо м от 2'7 июля 201 0 года
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг), Порядком разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг,
утвержденным постановлением Администрации Курской области
от |9,04.2022 ЛЪ 44|-па (Об утверждении Порядка разработки u

утверждения административных регламентов предоставления
государственных услуг и признании утратившими силу некоторых актов
Администрации Курской области), tIРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области
государственной услуги при осуществлении переданного полномочия
в сфере деятельности органов опеки и попечительства в КурскоЙ области
<Учет, подбор и направление на прохождение подготовки лиц, желающих
принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения

родителей>.
2. Признать утратившими силу:
приказ департамента по опеке и попечительству, семейной и

лемографической политике Курской области от 26. 12.20l8 Л! 2ЗI
<Об утверждении административного регламента по предоставлению
органами местного самоуправления Курской области государственной

услуги по передаЕному полномочию в сфере деятельЕости органов опеки и
попечительства в Курской области <Учёт, подбор и направление на
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прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою
семью ребенка, оставшегося без попечения родителеЙ);

прик€в комитета социального обеспечения, материнства и детства
Курской области от 0З.09.20l9 Jф 45З (О внесении изменений
в административный регламент по предоставлению органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги по переданному
полномочию в сфере деятельности органов опеки и попечительства
в Курской области <Учёт, подбор и направление на прохождение
подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка,
оставшегося без попечения родителей>.

3. Управлению организации деятельности по опеке и
попечительству:

обеспечить р€вмещение (опубликование) настоящего приказа
на <Официальном интернет-портЕuIе правовой информации>
(www.рrачо.gоч.гч), на официальном сайте Губернатора и Правительства
Курской области, в сетевом издании <Региона.ltьное информачионное
агентство <Курсо (https://riakursk.гu) в сроки, установленные
постановлением Губернатора Курской области от 2'7.02.2023 Ns 73-пг
<О порядке официального опубликования, размещения и вступления
в силу нормативных правовых актов Губернатора Курской области,
Правительства Курской области, Администрации Курской области, иных
исполнительных органов Курской области>;

Административный регламент предоставления органами местного
самоуправления Курской области государственной услуги при
осуществлении переданного полномочия в сфере деятельности органов
опеки и попечительства в Курской области <Учет, подбор и направление
на прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою
семью ребенка, оставшегося без попечения родителей> довести
до сведения руководителей органов местного самоуправления
муниципальных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства.
4. Рекомендовать руководителям органов местного самоуправления

муниципальных районов (городских округов) Курской области,

уполномоченных в сфере опеки и попечительства, обеспечить
организацию предоставления государственной услуги кУчет, подбор и
направление на прохождение подготовки лиц, желающих принять
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения

родителей> в соответствии с настоящим приказом.

Министр Т.А. Сукновалова



Утвержден приказом
Министерства социыIьного
обеспечения, материнства и
детства Курской области
от 5.11.2024 ЛЪ 366

Административный регламент
предоставления органами местного самоуправления Курской области

государственной услуги при осуществлении передаяного полномочия в сфере
деятельности органов опеки и попечительства в Курской области <<Учет,

полбор t| направление на прохоя(дение подготовки лиц, желающих принять на
воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей>>

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и
стандарт предоставления государственной услуги <Учет, подбор и направление на
прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью

ребенка, оставшегося без попечения родителей> (далее - Услуга).
2. Услуга предоставляется граждаЕам Российской Федерации, иностранным

гражданам и лицам без гражданства, гражданам Российской Федерации, постоянно
проживающим за пределами территории Российской Федерации (далее - змвители),
указанным в таблице 1 приложения ]ф 1 к настоящему Административному
регламенту.

З. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом
предоставления Услуги (далее - вариант).

4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения Ns 1 к
настоящему Административному регламенту исходя из общих признаков заявителя,
а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой
обратился указанный заявитель.

5. Признаки заявителя определяются в результате анкетированшI,
rrроводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование)l,
осуществJUIемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в

федеральной государственной информационной системе <Единый портыI
государственных и муниципальных услуг (функший)>2 (далее - Единый портал),

' Пол.ry"*, ((в) пункта l0 Правил разработки и утверждения администативных регламентов предоставления
государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 20,0'l,2021' N9 1228,
r Пункт l Положения о фелермьной государственной информачионной системе кЕдиный портал государственных и

муниципаJIьных услуг (функчий)), утвержденного постановлением Правительства Российской Фелерачии от
24,l0.20l l N9 86l,
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7.
принять

II. Стапдарт предоставления Услуги

Нашменование Услуги

Учет, полбор и направление на прохождение подготовки лиц, желающих
на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения

родителей.

Наименование органа, предоставляющего Услуry

8. Услугу предоставляет отдел, уполномоченный в сфере опеки и
попечительства администрацией соответствующего муницип€rльного района
(городского округа) по месту жительства заявителя (далее - Орган местного
самоуправления).

9. Предоставление Услуги в многофункционatJIьIlых центрах предоставления
государственных и муниципЕцьных услуг (далее - МФL{) осуrчествляется при
наличии соглашения с таким МФЦ.

МФI_[, в которых организуется предоставление Услуги, не могут принимать
решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее - змвление)
и документов и (или) информачии, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления Услуги

l0. При обращении заявителя за учетом, подбором и направлением на
прохождение подготовки лиц, желающих принJIть на воспитание в свою семью
ребенка, оставшегося без попечения родителей результатами предоставления
Услуги явJuIются:

а) решение о предоставлении Услуги (копия документа) (в соответствии с
формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);

б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги
(оригинал документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, явJuIются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей;
б) уведомление, подписанное главой администрации муниципального района

(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.
1 1 . При обращении з€цвителя за исправлением допущенных опечаток и (или)

ошибок результатами предоставления Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставлеЕия Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущеЕных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригина.лl

документа).
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Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, с
исправленными ошибками и (или) опечатками;

б) уведомление об oTкurзe в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

12. Результаты предоставления Услуги могут быть получены в МФI-{,
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении,

Срок предоставления Услуги

13. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 14 рабочих дней с
даты регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых
для предоставления Услуги.

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в
их описании, содержащемся в ра:}деле III настоящего Административного
регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

l4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжа.lIования решений
и деЙствий (бездействия) Органа местного самоуправления, а также о должностных
лицах, государственных служащих, работниках Органа местного самоуправления
размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - сеть
кИнтернет>), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
Услуги

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заrIвитель должен представить самостоятельно,
приведен в разделе III настоящего Административного регламента в подразделах,
содержащих описание вариантов.

1б. Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые змвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме заявления и документов, необходlлмых для предоставления Услуги

17. основания для
разделе III настоящего
предоставления Услуги.

отказа в приеме заJIвления и документов приведены в

Административного регламента в описании вариантов

Исчерпывающий перечень оснований для приостановJrения предоставления
Услуги или отказа в предоставлении Услуги

l8. Основания для приостановления предоставления Услуги
законодательством Российской Федераuии не предусмотрены.

19. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в разделе III
настоящего Административного регламента в описании вариантов предоставления
Услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

20. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление
Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявJIения и
при получении результата предоставления Услуги

21. Максимапьный срок ожидания в очереди при подаче з€uIвления составляет
15 минут.

22. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при получении результата
Услуги составляет l5 минут.

Срок регистрации заявления

23. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявлеItия и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФЦ - l5 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, р€вмещены
на официа.ltьном сайте Органа местного самоуправления в сети <Интернет>, а также
на Едином портме.
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Показатели доступности и качества Услуги

25. Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном
сайте Органа местЕого самоуправления в сети <Интернет>, а также на Едином
портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

26. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными
предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации
предусмотрены.

27.Информационные системы, используемые для предоставления Услуги,
настоящим Административным регламентом не предусмотрены.

lII. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

Перечень вариантов предоставления Услуги

28. При обращении заявителя за учетом, подбором и направлением на
прохождение подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью

ребенка, оставшегося без попечения родителеЙ Услуга предоставляется в
соответствии со следующими вариzлнтами:

Вариант l: граждане Российской Федерации, лично;
Вариант 2: граждане Российской Федерации, через уполномоченного

представителя;
Вариант 3: иностранные граждане и лица без гражданства, лично;
Вариант 4: иностранные граждане и лица без гражданства, через

уполномоченного представителя;
Вариант 5: граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за

пределами территории Российской Федерачии, лично;
Вариант 6: граждане Российской Фелерации, постоянно проживающие за

пределами территории Российской Федерации, через уполномоченного
представителя.

29. При обрацении заJIвителя за исправлением допущенных опечаток и (или)
ошибок Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

Вариант 7: граждане Российской Федерации, лично;
Вариант 8: граждане Российской Федерации, через уполномоченного

представителя;
Вариант 9: иностранные граждане и лица без гражданства, лично;
Вариант 10: иностранные граждане и лица без гражданства, через

уполномоченного представителя ;

Вариант 11: граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за
пределами территории Российской Федерации, лично;

для
не
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Вариант 12: граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за
пределами территории Российской Федерации, через уполномоченного
представителя.

30. Возможность оставления заявления без рассмотрения не лредусмотрена.

Профилирование заявителя

31. Вариант определяется путем профилирования змвителя, в процессе
которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он
обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение
признаков змвитеJц, приведены в таблице 2 приложения JS l к настоящему
Административному регламенту.

Профилирование осуществляется :

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
б) в МФI].
32. По результатам получения ответов от заrlвителя на вопросы

профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в
соответствии с настоящим Административным регламентом, каждм из которых
соответствует одному варианту.

33. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, раtr}мещаются
Органом местного самоуправления в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1

34. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 14

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставлеЕия Услуги.

35. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа) (в соответствии с

формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
б) увеломление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено,
,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставцегося без попечения родителей;
б)уведомление, подписанное главой администрации муниципального района

(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.
36.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги;
б) принятие рецения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
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в) предоставление результата Услуги.
З7.В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

38. Представление зitявителем документов и змвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI-\, заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении.

39. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, форма которых отражается в приложениях к
административному регламенту, - согласие на обработку персонЕlльных данных
(оригинап документа);

б) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннzц в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копия и оригинаJI).

40. ,,Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заrIвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

41. Способами устаЕовления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с зaцвителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не 1ребуется.
42. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме змвления

и документов при нЕlличии следующего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

43. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору зЕUIвителя,

независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,
включая индивиду€rльньж предпринимателей) либо места нахождения (для
tоридических лиц).

44. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги :

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 миЕут;
б) в МФI_{ - l5 минут.
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Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

45. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наJIичии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) прелставленные документы содержат недостоверную информацию.
46. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающиЙ 11 рабочих днеЙ со дня получения Органом местного
оамоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

47. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЦ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФL{ -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
48. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
49. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц: включая индивидумьных предпринимателей) либо места
нахождения (лля юридических лиц).

Вариант 2

50. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 14

рабочих днеЙ с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

5 1. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа) (в соответствии с

формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
б) увеломление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставлениJI

Услуги не предусмотрено.
.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Усrryги, являются:
а) копия направленшI на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей;
б)уведомление, подписанное главой администрации муниципмьного района

(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.
52.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги;
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б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
5З. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

информационноеадминистративные процедуры: межведомственное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги,
предусмотрены законодательством Российской Фелерачии.

посколькч они не

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

54. Представление з€Iявителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Jф 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
55. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоотавления Услуги, которые зaUIвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, форма которых отражается в приложениях к
административному регламенту, - согласие на обработку персональных данных
(оригина,п документа);

б) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления закaвIlым почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверецная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинал);

в) локумент, подтверждаюций полномочия представителя заявителя, -
доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Фелерации; в МФЩ: копия и оригинЕц).

56. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федераuии не предусмотрены.

57, Способами установления личности (идентификачии) заrIвителя при
взаимодействии с заrIвителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
58. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заJIвления

и документов при нaцичии следующего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерачии порядке.

59. Услуга не предусматривает возможности приема заrlвления Й документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (лля физических лиц,
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включая индивидуаJIьных предпринимателей) либо места Еахождения (для
юридических лиц).

60. Срок регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФЦ - l5 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

61, Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) представленные документы содержат недостоверную информацию.
62. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий l l рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

63. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_( -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
64. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Усrryги.
65. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивиду€шьных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 3

66. Максиммьный срок предоставления варианта Ус.lryги составляет |4

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

б7. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа) (в соответствии с

формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
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,,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желЕtющих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей;
б)уведомление, подписанное главой администрации муницип€rльного района

(горолского округа), об отказе в предоставлении Услуги,
68.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием змвления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
69. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявJIения и документов и (или) информаuии, необходимых для
предоставления Услуги

70. Представление зЕUIвителем документов и зiulвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI], заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
7l. Исчерпывающий перечень докумеlrгов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, форма которых отражается в приложениях к
администативному регламенту, - согласие на обработку персонaцьных данных
(оригинал локумента);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя (олин из документов по
выбору заявителя):

паспорт иностанного гражданина (при подаче зЕuIвления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, в том числе нотариально

удостоверенный перевод на русский язык; в МФЩ: копия и оригин.Lп, в том числе
нотариально удостоверенный перевод на русский язык);

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской
Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинал).

72. .I|,окументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заrlвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерачии не предусмотрены.

73. Способами установления личности (идентификаuии) змвителя при
взаимодействии с зЕUIвителями являются:
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а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
74. Орган местного самоуправления отказывает змвителю в приеме змвления

и документов при наличии следующего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

75. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуаIIьных предпринимателей) либо места нахождениJI (для
lоридических лиц).

7б. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи змвления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФЦ- l5 минут.

Принятие решенпя о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

77. Орган местного самоуправления отказывает заJIвителю в предоставлении
Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) представленные документы содержат недостоверную информацию.
78. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий l l рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоста вленпе результата Услуги

79. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_( -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-{ -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
80. Прелоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
8l. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лицl вкJlючaut индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).
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Вариант 4

82. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 14

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

83. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа) (в соответствии с

формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа),
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей;
б)уведомление, подписанное главой администрации муниципального района

(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги,
84.Алминистративные процедуры, осуществляемые при предоставлеЕии

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
85. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

админисlративные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

86, Прелставление заrIвителем документов и зшIвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
87. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые змвитель должен представить самостоятельно:

а) документы, форма которых отражается в приложениях к
административному реглаI\4енту, - согласие на обработку персональных данных
(оригина.лr документа);

б) локументы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по
выбору заявителя):

паспорт иностранного гражданина (при подаче змвления закЕвным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереннaш в порядке,
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установленном законодательством Российской Федерации, в том числе нотариально

удостоверенный перевод на русский язык; в МФI-(: копия и оригин.rл, в том числе
нотари€}льно удостоверенный перевод на русский язык);

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской
Фелерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерачии; в МФЦ: копия и оригинм);

в) локумент, подтверждающий полномочия представителя зЕuIвителя, -
доверенность, выданнм в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Фелерачии; в МФI-{: копия и оригина.лI).

88, .I|'окументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заrIвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

89. Способами установления личности (идентификации) зЕrявителя при
взаимодействии с зЕцвителями являются:

а) в МФЩ - документ, удостоверяющий личность;
б) закщным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
90. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме заJIвления

и документов при наличии след}.ющего основания - не представлены копии
документов, в случае направления их по почте, заверенные в установлеЕном
законодательством Российской Федерации порядке.

91. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуaшьных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

92. Срок регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых дJuI предоставления Услуги :

а) заказным почтовь]м отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФI-{ - 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлениш) Услуги

93. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) представленные документы содержат недостоверную информачию.
94. Принятие рецения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий l1 рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.
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Предоставление результата Услуги

95, Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-{ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЦ -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
96, Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
97, Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жиl,ельства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождениrI (для юридических лиц).

Вариант 5

98, Максимаrrьный срок предоставления варианта Услуги составляет |4

рабочих дней с даты регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

99. Результатом предоставления варианта Услуги явJuIются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа) (в соответствии с

формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
б) уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригина.,r документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
flокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей;
б)уведомление, подписанное главой администрации муниципчrльного района

(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги,
l00.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заrIвления и докумеЕтов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги;
б) принятие решения о rrредоставлении (об отка:}е в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
l01. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

102. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Л! 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI], заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
103. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, форма которых отражается в приложениях к
админисlративному регламенту, - согласие на обработку персоншIьных данных
(оригинал документа);

б) локументы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданица
Российской Федерации (при подаче заявления заказньlм почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_[: копия и оригинал).

l04. [окументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

l05. Способами установления личности (илентификации) заявителя при
взаимодействии с заrlвителями являются:

а) в МФI-\ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
106. Орган местного самоуправления отказывает змвителю в приеме

заявлениjl и документов при н€rличии следующего основания - не представлены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в устаIIовленном
законодательством Российской Федерации порядке.

l07. Услуга не предусматривает возможности приема заrIвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включaш индивидуaцьных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

I08. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи зЕtявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФЦ - 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

l09. Орган местного самоуправления откaвывает з€швителю в предоставлении
Услуги при нЕIличии следующих оснований:

а) документы представJIены не в полном объеме;
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б) прелставленные документы содержат недостоверную информацию.
ll0. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающиЙ 11 рабочих днеЙ со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решеншI.

Предоставление результата Услуги

l l l. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI] -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -

уведомление о принятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
1l2. Прелоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий З рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Усrryги.
l13. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючаII индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант б

1l4. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 14

рабочих днеЙ с даты регистрации заrIвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

l 1 5, Результатом предоставлениrI варианта Услуги являются:
а) решение о предоставлении Услуги (копия документа) (в соответствии с

формой, утвержденной настоящим Административным регламентом);
б) уведомление о принlIтом решении об отказе в предоставлении Услуги

(оригинал документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
,,Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей;
б)увеломление, подписанное главой администрации муниципального района

(городского округа), об отказе в предоставлении Услуги.
ll6. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении

Услуги в соответствии с настоящим вариантом:
а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для

предоставления Услуги;
б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Усrryги;
в) предоставление результата Услуги.
117. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
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взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информаuии, необходимых для
предоставления Услуги

118. Прелставление заявителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Л! 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI_|, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
1l9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, форма которых отражается в приложениях к
администативному регламенту, - согласие на обработку персон€}льных данных
(оригинал документа);

б) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче змвления заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерачии; в МФI-{: копия и оригинал);

в) документ, подтверждающий полномочия представителя змвителя, -
доверенность, выданнaul в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении: копия документа, завереннirя в порядке, установлеЕном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал).

120. Щокументы, необходимые для лредоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми акт€lми Российской Федерации не предусмотрены.

l2l.Способами установления личности (идентификации) заrIвителя при
взаимодействии с змвителями являются:

а) в МФЩ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
122. Орган местного самоуправления отк€lзывает заявителю в приеме

зzшвления и документов при нzцичии следующего основания - не представJIены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

l2З. Услуга не предусматривает возможности приема зЕцвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору змвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуЕIльных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

l24. Срок регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:
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заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
в МФЦ - l5 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

125. Орган местного самоуправления откд}ывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующих оснований:

а) документы представлены не в полном объеме;
б) прелставленные документы содержат I{едостоверную информацию.
l26. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 1l рабочих дней со дня получения Органом местного
самоуправления всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

127. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

решение о предоставлении Услуги;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

уведомление о приЕятом решении об отказе в предоставлении Услуги.
128. Прелоставление результата Услуги осуществляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.
129. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включм индивидуaцьных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 7

1З0. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

13 l. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено,

а)
б)
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.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, с
исправленными ошибками и (или) опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

l32. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
133. В настоящем вариацте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Росси йской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

l34. Представление змвителем документов и заlIвления в соответствии с
формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI_{, заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении.

l35. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригин€ц);

б) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт граждаЕина
Российской Федераrrии (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинаrr).

l36. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заrIвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

137. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с змвителями являются:

а) в МФЩ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
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1З8. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме
заявления и документов при наJIичии следующего основания - не представлены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

l39. Услуга не предусматривает возможности приема змвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору змвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождениr{ (для
юридических лиц).

140. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи зzulвлениrl и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФЩ- 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

141. Орган местного самоуправления откiвывает заrIвителю в предоставлении
Услуги при наJIичии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

\42. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправленшI
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

l 4З. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -
уведомление об отказе в исправлеции допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

144. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

145. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включаJI индивидуальных предпринимателей) либо места
нахожденшt (для юридических лиц).

Вариант 8

14б. Максимальный срок предоставления варианта Уолуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги,
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l 47. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригина.п

документа).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления

Услуги не предусмотрено.
,Щокументами, содержащими решеншl о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, с
исправленными ошибками и (или) опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

l48. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
l49. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предос,гавления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодател ьством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставJIения Услуги

l50. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
151. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;

а) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заrIвления заказным почтовым отправпением с уведомлением о
t]ручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФI-{: копия и оригиIrал);

б) локументы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннаJI в порядке, установленном
законодательством РоссиЙскоЙ Федерации; в МФI_{: копия и оригинrц);
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в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, -
доверенность, выданнм в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления заказным' почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЩ: копия и оригинал).

l 52. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые змвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
llормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

I53. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с зzцвителями являются:

а) в МФЩ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется,
l54. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме

заявления и документов при нЕчIичии следующего основания - не предстаыIены
коllии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

l55. Услуга не предусматривает возможности приема заJIвления и документов,
Ilеобходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включaш индивидуЕrльных предпринимателей) либо места нахождения (для
lоридических лиц).

156. Срок регистрации зiulвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых дJuI предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФЦ- 15 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

157. Орган местного самоуправлеЕия откд}ывает з€uIвителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

158. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

159. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением Q, вручении, в МФI_{ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;



б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вруt{ении, в МФЩ -

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах,

lб0. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

161. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включаrI индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 9

162. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги,

163. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатк.lми (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, явдяются:
а) копия направлениJI на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, с
исправленными ошибками и (или) опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги,

l64.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием з€швления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
165. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявления и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Услуги

166. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Jф 2 к настоящему Административному
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регламенту, осуществляется в МФЦ, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
167. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннаrI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал);

б) локументы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по
выбору змвителя):

паспорт иностранного гражданина (при подаче змвления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, завереннаrI в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, в том числе нотари Iьно

удостоверенный перевод на русский язык; в МФI_{: копия и оригинал, в том числе
нотаримьно удостоверенный перевод на русский язык);

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской
Федерации (при подаче змвления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннаJI в порядке, установлеItном
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копия и оригинал).

1б8. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативIiыми правовыми актсtми Российской Федерации не предусмоlрены.

169. Способами установления личности (идентификации) заявителя при
взаимодействии с заJIвителями являютсяi

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
170. Орган местного самоуправления откzвывает заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующего основания - не представлены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установлеЕном
законодательством Российской Фелерации порядке.

l 71 . Услуга не предусматривает возможности приема з€цвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору з€uIвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включая индивиду€шьных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

172. Срок регистрации змвления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФI_{ - l5 минут,



26

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

l73. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

l74. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дЕя получения Органом местного саJ\,rоуправления
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

l75. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручеЕии, в МФI-{ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

176. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

l77. Результат предоставJIения Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкпючаrI индивидуilльных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиu).

Вариант 10

l78. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

1 79. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.
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.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются:
а) копия направления на прохох(дение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, с
исправленными ошибками и (или) опечатками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

l80.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отка:}е в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
l81. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.

Прием заявJIения и документов и (или) информачии, необходимых для
предоставления Услуги

182. Представление заявителем документов и заявления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI_{, заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении.

183. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Усrryги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления закiL:}ным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя (один из документов по
выбору заявителя):

паспорт иЕостранного гражданина (при подаче заявления заказным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, в том числе нотариаJIьно

удостоверенный перевод на русский язык; в МФI_[: копия и оригинм, в том числе
нотариаJIьно удостоверенный перевод на русский язык);

временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской
Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, завереннм в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI-{: копиll и оригинал);

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, -
доверенность, выданнм в порядке, установленном Гражданским кодексом
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Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригина;l).

l 84, .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

185,Способами установления личности (идентификачии) з€uIвителя при
взаимодействии с зчUlвителями являются:

а) в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
l86. Орган местного самоуправления откitзывает заявителю в приеме

заявления и документов при нaшичии следующего основания - не представлены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

187. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
вкJIюч€lя индивидуaшьных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

l88. Срок регистрации змвления и документов, необходимых длll
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФЦ- 15 минут,

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

l89, Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения оrлибки и (или)
опечатки не подтвержден.

190. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со днrI получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для принятия решения.

Предоставление результата Услуги

l 9 l. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) закщным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

документ, выданный в результате IIредоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-{ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.



29

192. Прелоставление результата Услуги осуцествляется в срок, не

превышtlющий 3 рабочих дней со дня принятия решениrI о предоставлении Услуги.
19З, Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивидуаJlьных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).

Вариант 11

194. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

1 95. Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия документа);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

.Щокументами, содержащими решения о предоставлении Услуги, являются ;

а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на
воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, с
исправленными ошибками и (или) о[Iечаl,ками;

б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

19б.Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим вариантом:

а) прием змвления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отка:}е в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
l97. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

административные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставлеЕия Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Фелерации.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставJIения Услуги

l98. Представление заявителем документов и з€uIвления в соответствии с

формой, предусмотренной в приложении Jф 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI-{, заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении,
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199. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФI_{: копия и оригинал);

б) документы, подтверждающие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления закttзным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал).

200. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые змвитель
вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

201.Способами установления личности (идентификации) зЕutвителя при
взаимодействии с зilявителями являются:

а) в МФЩ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
202. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в приеме

заявления и документов при наличии следующего основания - не представлены
копии документов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке.

203. Услуга не предусматривает возможности приема змвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заrIвителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц,
включм индивиду€rльных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

204. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых дJu предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
б) в МФI_|- 15 минут,

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

205. Орган местного самоуправления отказывает заявителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

206. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых для принятия решения.
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Предоставление результата Услуги

207. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручеЕии, в МФЩ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI-[ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

208. Прелоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлеЕии Услуги.

209. Результат предоставления Услуги не можеl,быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, включая индивиду.rльных предпринимателей) либо места
нахождения (лля юридических лиц).

Вариант 12

210. Максимальный срок предоставления варианта Услуги составляет 8

рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги.

21 l . Результатом предоставления варианта Услуги являются:
а) документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными

ошибками и (или) опечатками (копия локумента);
б) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или)

ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах (оригинал
документа).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления
Услуги не предусмотрено.

,Щокументами, содержащими решения о предоставлении УсJryги, являются:
а) копия направления на прохождение подготовки лиц, желающих принять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, с
исправленными ошибками и (или) опечатками;

б)увеломление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданном результате предоставления Услуги.

2l2. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении
Услуги в соответствии с настоящим варианl,ом:

а) прием заIIвлениJI и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления УсJrуги;

б) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
в) предоставление результата Услуги.
2l3. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведены

администативные процедуры: межведомственное информационное
взаимодействие, приостановление предоставления Услуги, поскольку они не
предусмотрены законодательством Российской Федерации.
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Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления Услуги

214. Представление з€uIвителем документов и заявления в соответствии с
формой, предусмотренной в приложении Ns 2 к настоящему Административному
регламенту, осуществляется в МФI-{, заказным почтовым отправлением с
уведомлением о вручении.

2l5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в

результате предоставления Услуги, - документ, содержащий опечатки и (или)
ошибки (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с уведомлением о
вручении: копия документа, завереннЕUI в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФL{: копия и оригинал);

б) документы, подтвержд€lющие личность лица, - паспорт гражданина
Российской Федерации (при подаче заявления зак€вным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации; в МФЦ: копия и оригинал);

в) документ, подтверждающиЙ полномочия представителя зaUIвителя, -
доверенность, выданная в порядке, установленном Гражданским кодексом
Российской Федерации (при подаче заявления заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении: копия документа, заверенная в порядке, установленном
законодательством Российской Федераuии; в МФL{: копия и оригинаJI).

2 1 6. .Щокументы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель
влраве представить по собственной инициативе, законодательными или иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

217. Способами установления личности (идентификации) змвителя при
взаимодействии с заявителями являются:

а) в МФЩ - документ, удостоверяющий личность;
б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении

установление личности не требуется.
2l8. Орган местного самоуправления отказывает заJlвителю в приеме

заявления и документов при наличии следующего основания - не представлены
копии докумеЕтов, в случае направления их по почте, заверенные в установленном
законодательством Российской Федерации порядке,

219. Услуга не предусматривает возможности приема змвления и документов,
необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя,
независимо от его места жительства или места пребывания (.чля физических лиц,
включаrI индивидуаJIьных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц).

220. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления Услуги, составляет с момента подачи заявления и документов,
необходимых для предоставления Услуги:

а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении - 15 минут;
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б) в МФI] - l5 минут.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги

22|. Орrан Местного самоуправления отказывает з€uIвителю в предоставлении
Услуги при наличии следующего основания - факт допущения ошибки и (или)
опечатки не подтвержден.

222. Принятие решения о предоставлении Услуги осуществляется в срок, не
превышающий 5 рабочих дней со дня получения Органом местного самоуправления
всех сведений, необходимых дJlя принятия решения.

Предоставление результата Услуги

223. Способы получения результата предоставления Услуги:
а) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФЩ -

документ, выданный в результате предоставления Услуги, с исправленными
ошибками и (или) опечатками;

б) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в МФI_{ -
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления Услуги документах.

224. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не
превышtlющий 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении Услуги.

225. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючaш индивидуirльных предпринимателей) либо места
нахождениrI (для юридических лиц).

IY. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решениЙ

226. Текучий контроль за соблюдением и исполцением ответственными
должностными лицами Органа местного самоуправления настоящего
Административного регламента, а также иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими

решений осуществляется уполномоченным руководителем (заместителем

руководителя).
227.Текучий контроль осуществляется посредством проведения плановых и

внеплановых проверок.
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Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты п качества предоставления Услуги, в том чпсле порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

228. Г[лановые проверки проводятся на основе ежегодно утверждаемого
плана, а внеплановые - по решению лиц, ответственных за проведение проверок.

229. Проверки проводятся уполномоченными лицами Органа местного
самоуправления.

Ответственность дол2t(ностных л иц орга на, предоста вляющего Услугу, за

решения и деЙствия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления Услуги

230.Нарушившие требования настоящего Административного регламента
должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением Услуги, в том числе со стороны гра?кдан, их объединений и

орга низа ций

23l. Контроль за предоставлением Услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций, осуществляется посредством получения ими полной
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения
Услуги.

Y..Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего Услуry, многофункционального

центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)>, а
также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих,

работни ков

232.Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного)
обжалования осуществляется посредством размещения информации на Едином
портаJIе, на информационных стендах в местах предоставления Услуги, по
телефону, на личном приеме, с использованием почтовой связи, на официальном
сайте Органа местного самоуправления в сети кИнтернет>.

233, Жалобы в форме электронных документов направляются посредством
Единого портала, посредством официального сайта Органа местного
самоуправления в сети <Интернет>.

Жалобы в форме документов на бумажном носителе направляются гryтем

направления почтового отправления, в МФЦ.
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Приложение Nэ 1

к Административному
регламенту, утвержденному
приказом Министерства
социального обеспечения,
материЕства и детства Курской
области от 5.11.2024 Jф 3бб

Перечень общих признаков заявптелей,
а также комбинации значений признаков, ка}цдая из которых соответствует

одному варианту предоставления Услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления

ль
варианта Комбинация значений призн8ков

Резульmап Услуеu, за коmорым обрацаепся змвuпеъ <Учеm, поdбор u направленuе но прохоэюdенuе поdеоповкu
.11lц, Jюеlqюlцuх прuняmь на воспumанuе в свою се,чью ребенка, оспqвшеzося без попеченuя роduпаqейr)

Граждане Российской Федерачии, лично

2
Гражлане Российской Федерации, через улолномоченного представителя

3
Иностранные граждане и лица без гражданства, лично

4
Иностранные граждане и лица без гражданства, через уполномоченного представителя

5

Граждаttе Российской Федераuии, постоянно проживающие за пределами территории Российской
Федерации, лично

6
Гражлане Российской Федерации, постоянно проживаюцие за пределами территории Российской
Федерации, через упол номоченного представителя

Резульtпап Услуzu, за KomopblM обраulаеmся заявuпапь <Испраапенuе dоtrylценньtх опечапок u (uлu) ошчбок>l

,7 Гражлане Российской Федерации, лично

8
Граждане Российской Федерации, через уполномоченного представителя

9
Иностранные граждане и лица без гражданства, лично

l0,
Иностранные граждане и лица без гражданства, через уполномоченного представителя

ll
Гражлане Российской Федерации, постоянно проживающие за пределами территории Российской
Федерации, лично

Гражлане Российской Фелерашии, постоянно проживающие за пределами территории Российской
Фелерачии, через уполномоченного представителяl2

ЛЪ п/п Признак заявителя Зfl ачения признака заявителя

Резульпаm Услуzu <Учеп, поdбор u направленче на npoxolKdeHue поdzоrпоокtt llttц, желаюlцuх прчняпь Hq

воспumонuе в свою семью ребенко, оспавluеaося без попеченttя poduпte.,teйl

Таблица 2. П чень общих изнаков заявителеи
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l Категория заявителя
I. Гражлане Российской Федерации.
2. Иностанные граждане и лица без гражданства.
З. Граждане Российской Федерации, постоянно проживающие за
пределами территории Российской Федерачии

2
Заявитель обратился лично или
через представителя?

l, Лично,
2, Через улолномоченного представителя

Резульmап Услуzu <Исправленuе dопущенных опечапок u (u!lll) ошuбок),

3 Категория заявителя
l. Граждане Российской Федерации.
2, Иностранные граждане и лица без гражданства.
3, Гражлане Российской Фелерации, постоянно лроживающие за
пределам и территории Российской Федерашии

4
Заявитель обратился лично или
через представителя?

]. Лично,
2, Через уполномоченного представителя
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Приложение Ns 2
к Административному регламенту,
утвержденному приказом
Министерства социального
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 5.11.2024 Jt 366

ФоРМА к вариантам l 6

Наименование органа власти (организации)

Змвление

о предоставлении Услуги <Учет, полбор и направление на прохождение подготовки лиц,

желающих приЕять на воспитаIlие в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей>

Прошу направить меня на подготовку по программе подготовки лиц, желающих приЕять на

воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей:

фамилия, имя, отчество (при наличии)

дмные док}мента, удостоверяющего личность:

гражданство

место. жительства (регистрации)

место пребывания:

Предполагаемм форма семейного устройства:
Строка ответа

.Щата подачи зzulвления и подпись змвителя (представителя заявителя)

дата: г,;

подпись

расшифровка подписи (иницимы, фамилия):

Способ полl"rения результата Услуги:

в МФЦ (в слуrае подачи змвления через МФI{): П да. Е нет;

заказным почтовым отправлением с уведомление r: П да, Е нет;

указать адрес дJIя корреспонденции:



38

ФОРМА к вариантам 7 - l2

Наименование органа власти (организации)

Фамилия, имя, отчество (при на,rичии)

заявление

о предоставлении Услуги кУчет, подбор и направление на прохождение подготовки лиц,

желающих приЕять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей))

Прошу исправить допущенные опечатки и (или) ошибки:

описание опечаток (ошибок)

.Щата полачи зzulвления и подпись заявителя (представителя заявителя):

дата: _,
подпись - 

г,;

расшифровка подписи (инициалы, фамилия):
печать (при наличии)

Способ полуrения результата Услуги:

в МФЩ (в случае подачи змвления через МФЦ): Е да, Е нет;

зака}ным почтовым отправлением с уведомлением: П да, Е нет;

указать адрес для корреспонденции
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ГIриложение Nэ 3

к Административному регламенlry,
утвержденному приказом
Министерства социirльного
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 5.11.2024 Ns 366

районаВ администрацию муниципальвого
(городского округа) Курской области

(фамилия, имя, отчество (при нмичии) заявrгсля)

Адрес

паспорт, серия номер
когда, кем выдан_

Согласие граrrцанина на обработку персональных данных

Настоящим заявлением я,

, своей
волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персон€lльных
данных.

Перечень персональных данных, на обработку которых дано
настоящее согласие: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата
рождения, место рождения, гражданство, семейное положение, место
жительства или место пребывания, номер телефона (факса), документ
удостоверяющий личность (вид документа, серия, номер, когда и кем
выдан).

Перечень действий с персопальными данными, на совершение
которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в
том числе передачу), обезличивание, уничтожение персонЕIльных данных.

Способы обработки персональных данных: на бумажных
носителях; в информационных системах персональных данных с
использованием и без использования средств автоматизации, а также
смешанным способом; при участии и при непосредственном участии
человека; включение в списки (реестры) и отчетные формы,
предусмотреЕные документами, регламентирующими предоставление
отчетных данных.

Срок, в теченпе которого действует согласие: до достижения цели
обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в
их достижении.
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Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в
орган местного самоуправления Курской области письменного з€uIвления
об отзыве согласия.

20(( > г
(подпись)
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Приложение J\Ъ 4
к Административному регламенту,
утвержденному приказом
Министерства социzrльного
обеспечения, материнства и детства
Курской области от 5.11.2024 Jt З66

Журнал
регистрацпи заявленпй на прохояцение подготовки лпц, желающих принять на воспитание в свою семью

ребенка, оставшегося без попечения родите,лей

Ns
п/п

Фамилия, имя,
отчество (при

паличии)

Место
жительствzl

Семейное
положение

Дата
постilновки

на учет

Предполагаемая
. форма

семейного
устройства

отметка о
получении

яапр:вления
(дата. подпись

заявителя)

реквизиты
направления

на прохождение
подготовки лиц,

желающих принять
на воспитание в свою

семью ребенка,
оставшегося без

попечения родителей
(лата; сроки
прохоrцения

подготовки; способ
направления)

.Щата" причина
снятия с yleтa

(при
необходимости)

l 2 J 4 5 6
,7

8 9
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Приложение Js 5

к Административному
регламенту, утвержденному
приказом Министерства
социального обеспечения,
материнства и детства Курской
области от 5.11.2024 Jф З66

Бланк Администрации муниципального района (городского округа)
Курской обrtасти

Щиректору
Областного казённого )пrреждения

социального обслуживаЕия
<I-{eHTp сопровождения и инноваций>

Направление на прохождение подготовки лиц, желающих принять на
воспитание в семью ребенка, оставшегося без попечения родителей

Уважаемый (-ая)

Администрация
(наименование муниципального района (городского округа) Курской области)

направляет в Областное казённое учреждение соци€rльного обслуживания
(Центр сопровождения и инноваций) на подготовку лиц, желающих
принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения

родителей, в следующем списочном составе:

Начапьник управления (отлела) опеки и
попечительства

Nр

т/п
Фамилия,

имя,
отчество

(при
наличии)

.Щата

рождения

Место
проживания

контактный
номер

телефона

Предполагаемая

форма
семейного

устройства

1 2 з 4 5 6

(наименование муниципального района
(горолского округа) Курской области

(полпись) (расшифровка полписи)


