YIPABJIEHUE BETEPUHAPHUU JEHUHIPAJICKOM OBJIACTH
ITPUKA3
or 30.12.2015 Ne 19

006 yrBep:xaenuu [loso:keHus 006 apxuse YnpaspJieHHUsI BeTepUHAPUH
JlennHrpaackoii odaactu u [loJ105keHus 0 MOCTOSIHHO AelcTBYHOLIEii
IKCMEPTHOH KOMHCCHH YTIPaBJIeHHS BeTePHHAPUU
JleHUHTrpajackoii o6J1acTu

B cootBerctBun ¢ ®DenepanbHbiM 3akoHOM OT 22 okTa0ps 2004 rona
Ne 125-®3 «O06 apxusHom aene B Poccuiickoit @enepanuny», nynkramu 1.1 u 1.4
noctaHoBjenus [Ipasutenscra Jlenunrpaackoit odnactu ot 1 anpens 2005 rona
Ne 83 «O06 oOecrneueHMM COXPAHHOCTHU APXMBHBIX JIOKYMEHTOB», B LENAX
COBEPIICHCTBOBAHUS ~ OPraHMW3allMl  XPAHCHWS,  KOMIUICKTOBAaHUA,  y4déTa
U WCMOJb30BAHMS JOKyMEHTOB ApxwBHOTO ¢(orma Poccuiickoii denepamnmm
U JAPYrUX apXWUBHBIX JOKYMEHTOB, OOpa3yloIUXCS B MPOLECCE ACATEIBbHOCTH
VYnpasiieHus BeTepuHapun JICHUHTpaaAcKoi 001acTH, MPUKa3bIBaAKO:

1. VYrtBepaute Ilonmoxenue 00 apxuBe YHOpaBlieHUS BETCPUHAPHH
JlennHTrpaaCKO 00IaCTH COTJIACHO MPHUJIOKEHHIO 1 K HACTOAIIEMY MPHKA3Y.

2. VYtBepauth IlonokeHMe O TOCTOAHHO JACHCTBYIOIIEH HSKCIEPTHOM
KOMHUCCUU YTpaBjieHus BeTepuHapuu JleHuHrpaiackod oO0jJacTd  COIJIACHO
MPUJIOKEHUIO 2 K HACTOSIIEMY MPUKA3Y.

3. KoHTpOJIb UCTIOTHEHUS HACTOSIIETO MPUKA3a OCTABIISIIO 32 COOOH.

HavansHuk YnpasneHus BeTepuHapun

Jlenmurpaackou odmactu -

IJIABHBIA T'OCYJIApPCTBEHHBIN BETEPUHAPHBIN

UHCIIEKTOP JIeHnHTpaackoit odnactu N.I'. Unnatynun



YTBEPXJEHO

MPUKa30M YTIpaBJICHUS BETCPUHAPUHT
JlenuHrpaackoi odmacTu

ot 30.12.2015 Ne 19

(mpusoxkenwue 1)

[Tonoxxenue 06 apxuse
VYnpasnenus BerepuHapuu JIeHUHrpaackoi odnactu

1. O0mmme nmosmokKeHus

1.1. JoxkymeHTbl YmpaBiiecHus BeTepuHapuu JleHuHrpaackoit o0nactu,
UMEIOIIUE HCTOPUUECKOE, KYJbTYPHOE, HAYYHOE, COLMAIbHOE, SKOHOMHUYECKOE
U MOJIUTUUECKOE 3HAYEHUE, OTHECEHHBIE B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE K COCTaBY
ApxmBHoro  ¢ouma  Poccmiickoit =~ @emeparuu  momiexaT — mepemade
Ha TrOCYJAapCTBEHHOE XPAHCHHE B TOCYJAPCTBEHHOE KA3EHHOE YUPEKICHUE
«JIeHuHrpagckuii  00JIACTHOM TrOCYyAapCTBEHHBIM apxuB B T. BreiOopre»
(manee - ['KY JIOI'AB).

Jlo mepenaun Ha TOCYJAPCTBEHHOE XPAHEHUE 3TH JOKYMEHThI BPEMEHHO,
B TeueHue 10 ner, ycraHoBiaeHHbIX DenepanibHbiM 3aKOHOM OT 22 okTsa0ps 2004
roga Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM aene B Poccuiickoit ®Denepauumn» XpaHAaTCs
B YmpaBieHun BerepuHapun JIeHuHTpaackoi o6aacTu (nanee — YpaBlieHHe).

1.2. Ynopasnenue o0ecreurnBaeT COXPAHHOCTh, YUET, OTOOP, YIOPAIOUCHUE
U UCIOJIb30BaHUE JOKyMeHTOB ApxuBHOro (oHma Poccmiickoit deneparumy,
00pa3yIoIIMXCs B €ro ACATEIbHOCTH. B COOTBETCTBUM C apXUBHBIMHU MPABUIIAMH,
YTBEPKJICHHBIMA B YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE, OOECMEeUMBAIOT CBOEBPEMEHHYIO
nepeaavy 3TUX JOKYMEHTOB HAa rOCYAapCTBEHHOE XPAaHEHUE.

Bce pabotel, cBsizaHHBIE ¢ MOATOTOBKOM, TPAHCHOPTUPOBKOW M mepeaauei
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, TPOU3BOJATCS CHJIAMH U 3a CUET YTpaBjeHUs. 3a yTpaTy
U TIOpUYy JOKYMEHTOB YTPAaBJCHUA, A TaKKE HApYyIICHUE NPaBUJ XPAHCHHS
KOMIUICKTOBAHMS, YU€Ta U UCIOJb30BAHUA APXUBHBIX JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX
Kk coctaBy ApxusHoro (ouma Poccumiickoit ®denepanmu, AOHKHOCTHBIE JHIA
VYrhpaBiieHHsT HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUM CO CTaThéh 27
®enepanbHoro 3akoHa ot 22 oktsa0ps 2004 roga Ne 125-03 «O06 apxuBHOM aene
B Poccuiickoi denepanumny.

1.3. ApxuB co3maH uisi XpaHeHWS JAOKYMEHTOB ApXwBHOTO (hoHAA
Poccuiickoii ®denepanui W 3aKOHUYEHHBIX JEJIOMPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOTO HA3HAYEHHUs, MX OTOOpa, yuéTa, MCIOJIb30BAHUS W MOATOTOBKH
K Mepefaye Ha rocyJapCTBEHHOE XPAHEHHE.

VYnpaenenne — 00eCreuUMBAET  apXWB  HEOOXOIMMBIM  MOMEIICHUEM,
000pyI0BAaHUEM M KaJIpaMH.



1.4. OTBETCTBEHHBIM 3a apXxuB ABJISACTCS aIMHUHUCTPATOP
JOKYMEHTAIIMOHHOTO ~ KOMITJIEKCAa  CEKTOpa  TPABOBOTO  COMPOBOXKICHUS,
uHoOpMaTH3aMA W JEJIONMPOW3BOJICTBA  YTPABJCHUSA, KOTOPHIH  HECET
OTBETCTBEHHOCTb 3a BHITIOJTHEHNE BO3JIOKCHHBIX HA apXUB 33/1a4 W (PYHKITHH.

1.5. B cBoeii paboTe apxXxWB PyKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEIHLCTBOM
Poccutickoit denepannu, HOPMATHBHBIMHM TPABOBBIMH AKTAMH TI0 APXHUBHOMY
JeNly, TIPUKa3aMH, YyKa3aHUSAMH BBIMICCTOSIINX OpraHW3alvid, PyKOBOACTBA
YnpasneHus, npaBujaMy U IPYTUMU HOPMATHBHO-METOAMUECKAMH TOKyMEHTAMH
denepanbHOTO APXUBHOTO areHTCTBA, METOMUYECKAMH TOKYMEHTAMU APXHBHOTO
ynpasieHus JIGHUHTPaACKOH 00J1aCTH, HACTOSIIAM TTOJI0KEHUEM.

1.6. ApxuB paboTtaeT 0O T[JIaHaM, YTBEPXKAAEMbIM PYKOBOJICTBOM
VYrpapieHus, 1 OTUYUTHIBACTCSA MEPE] HUM O CBOEi paborTe.

1.7. KoHTponb 3a ACATEIBHOCTHIO apXWMBa OCYIIECTBIAECT PYKOBOJCTBO
YnpasneHus.

1.8. Oprann3aniMoOHHO-METOIUUECKOE PYKOBOJCTBO ACATECIBHOCTHIO apXHBa
OCYIIIECTBIIAET APpXHUBHOE yrpaBlicHHe JICHMHTpaACKOH 00J1acTH.

2. CocTaB TOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB noctynaror:

2.1. 3akOoHYEHHbIE  JACJIONPOU3ZBOACTBOM  JIOKYMEHTHl  MOCTOSIHHOIO
XpaHEHUd, OOpa30BaBIIMECA B JEATECIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJpa3AeACHUN
YrupasneHus, MOKyMEHTH BpemMeHHOTO (cBbimie 10 JeT) cpoka XpaHEHWHS,
HEOOXOIMMbIE B MPAKTUUECKON IEATEIIBHOCTH.

2.2. JIOKyMEHTBI MOCTOAHHOTO XpaHCHUA YUPEKICHUMN —
MPEIIECTBEHHUKOB.

2.3. JIOKyMEHTBbl TOCTOSHHOTO XPAHECHHUS UM MO JIMYHOMY COCTaBy
JIMKBUJIMPOBAHHBIX YUPEKIACHUHN, HEMOCPEACTBEHHO MOUMHEHHBIX Y IPABICHUIO.

2.4. JIlmunbie GoHIBI BEAYITUX PAOOTHUKOB Y TIPABJICHHS.

2.5. CnyxeOHbl€ U BEIOMCTBEHHbIE U3IAHUS.

2.6. HayuHo-cripaBOuHbIi anmnapaT K JOKyMEHTaM apXUBa.

3. 3amgaun u QyHKIMHM apXuBa

3.1. OCHOBHBIMHM 33/Ta4aMH APXHUBA SBJISIOTCS:

3.1.1. KomniekroBaHUE IOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
pazaenom 2 Hacrosmero ITomoxenus.

3.1.2. Yuér, obecrieueHHe COXPAHHOCTH, CO3/IaHHE HAYYHO-CIPABOYHOTO
anmapara, UCIoJIb30BaHUEe TOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXHBE.

3.1.3. TloaroroBka M CBOEBPEMEHHAs Mepefiadya JAOKYMEHTOB APXUBHOIO
donna Poccuiickoii denepanuy Ha TOCYJAPCTBEHHOE XPaHEHUE C COONTIOICHUEM
YCTaHOBJICHHBIX TPEOOBAHUIA.

3.1.4. OcymecTBiacHre KOHTPOJIA 3a hopMupoBaHHEM M OOPMIICHUEM e
B JICIIONTPOU3BOICTRE.



3.2. B COOTBETCTBUM C BO3JIO)KCHHBIMHU HA HEro 3aJadyaMu apXuB
OCYIIECTBIISIET CIICAYIOMKE (DYHKITHH:

3.2.1. llpuHumMaeT He MO3AHEE, YeM uepe3 3 roja Mocje 3aBEPIICHUS
JCIIONPOU3BOACTBOM,  YYHMTHIBAET W  XPAHUT  JOKYMEHTHI  CTPYKTYPHBIX
nojapasacicHui YnpapiaeHus, o0padOTaHHbBIE B COOTBETCTBUU C YCTAHOBIICHHBIMHU
TpeOOBAHHUSIMMU.

3.2.2. PaspalarbiBacT M COIJIACOBBIBACT C APXMUBHBIM YIIPABJICHUEM
Jlenmnrpanckoit obmacth rpaduKu TPEACTABIICHUS ONMWACEH Ha PACCMOTPEHHUE
[leHTpanbHOM 3KCMEPTHO-IPOBEPOYHOM METONMYECKOH KOMHCCHH (manmee -
[IOIIMK) ApxuBHoro ympasieHusi JleHwHrpaackodi obOmacth W Tepenadu
nokymeHToB ApxuBHOro ¢orma Poccumiickoit denepanmi Ha TOCYIapCTBEHHOE
XPaHEHUE.

3.2.3. CocraBisieT U MPEACTABJAECT HE MO3JHEE, YeM uepe3 2 Toja Mmocsie
3aBEPIICHUS JEIONPOU3BOACTBOM, TOJOBBIE Pa3Jeiabl OMUCEH M€l MOCTOSHHOTO
XPaHEHUAd W MO JIMYHOMY COCTaBYy Ha PACCMOTPEHHUE SKCIEPTHOM KOMHUCCUU
Yopasnenaus (manee — OK VYmpasnenus) u [[DIIMK ApxusHoro ymnpamieHus
JlenuHrpaackoi o0nacTu.

324, OcymecTtBaser y4€T U 00ECNCUMBACT TMOJHYK) COXPAHHOCTh
MPUHATHIX HA XPAHCHUE JIEI.

3.2.5. Co3nmaér, TNOMNOJHSIET M COBEPIICHCTBYET HAYUHO-CIIPABOYHbBIN
anmapar K XpaHsIMMCS B apxXuBE JejJaM M JIOKYMEHTaM, 00€CHEUYMBAET €ro
MPEEMCTBEHHOCTh ¢ HAYYHO-CIPABOYHBIM alapaTOM rocyJapCTBEHHOT'O apXUBa.

3.2.6. Opranm3syeT UCHOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

uHDOPMHUPYET PYKOBOACTBO W Pa0OTHUKOB YTpPaBJICHHUS O COCTaBe
U COACPKAHUU JOKYMEHTOB apXUBa,

BHIIAET B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSIAKE Jejia, JOKYMEHTHl WM KOMUU
JOKYMEHTOB B ILEIAX CIY>KEOHOr0O M HAYUYHOrO MCIHOJIb30BAHUSA, Uil pabOTh
B TTOMEITICHUH apXHUBa;

UCIIOJIHACT 3alpoChl OpPraHU3aluid, B YCTAHOBJIECHHOM TMOPSAKE BbIIAET
KOIUHU JOKYMEHTOB W apPXUBHBIC CITPABKH;

BEAET YUET UCTIOIB30BAHUA TOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCA B AQpXUBE.

3.2.7. 1lpoBOAMT »HKCHEPTHU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIIMXCS
B apXMBE, YUACTBYET B padOTE 3KCINEPTHON KOMUCCHUHU.

3.2.8. Oka3bIBaeT METOJAUYECKYIO MOMOIIb B COCTABJICHUM HOMEHKJIATYPbI
JIe]T, KOHTPOJUPYET TPABMIBHOCTE (popMupoBanws u OGOPMIICHUS JEN, a TaKXKe
MOATOTOBKY JIEJ K MEPEIaue B aQpXUB.,

329. VYuyactByeT B TPOBEACHUM MEPONPUATHH 1O MOBBIICHHUIO
KBay(prKaua pabOTHUKOB.,

3.2.10. Exxeroano mpeacTtaBisgeT B ApXHMBHOE yIipaBiieHue JICHUHTpaaCKoi
00J1aCTH CBEJCHUS O COCTaBe U 00BEME TOKYMEHTOB 10 YCTAHOBIICHHOH (hopme.

32.11. TIloarotaBnmMBaeT HW B YCTAHOBIICHHOM TIOPAJKE IIepeaacT
Ha xpaneane B [KY JIOI'AB nokymentsi ApxmsHoro ¢onma Poccmiickoit
denepanym.



4. ITpaBa apxuBa

JIJis BBITIOJTHEHMS BO3JIOKEHHBIX 33124 U (DyHKIIHA apXWB UMEET TPABO:

4.1. KoHTponupoBaTh BBHIMOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPaBUJI PadOThI
C JOKYMEHTAMH B CTPYKTYPHbBIX OAPA3ACICHUAX Y TPABJICHHUS.

42. 3ampammBarh OT  CTPYKTYPHBIX  MOJAPA3JCICHUNA  CBEACHUSA,
HEOOXOMuMbIE Uil pabOThl apXWUBa, C YUETOM OOECNEUYEHUS BBIMOJHECHHUS BCEX
BO3JI0’KCHHBIX HA apXWB 3a71a4 ¥ (PYHKITHH.



YTBEPXJEHO

MPUKa30M YTIpaBJICHUS BETCPUHAPUHT
JlennHrpaackou odmactu

ot 30.12.2015 Ne 19

(mpusoxxkeHue 2)

[TosmoxxeHne 0 MOCTOSHHO NEUCTBYIOIIEN SKCIIEPTHON KOMUCCHH
VYnpasnenus BerepuHapuu JIeHUHrpaackoi odnactu

1. O0mmme nmosmokKeHus

1.1. TlocTossHHO JAEHCTBYIOIIAS SKCIEPTHAS KOMHUCCUS — YTpPaBJICHUSA
BeTepuHapuu  JleHuHrpajackod — objmactd  co3maércss I OpraHu3aluu
U MPOBEICHUS METOIMYECKOW U MPAKTHUECKONH padOoThl MO 3KCMEPTU3E LEHHOCTH
JOKYMEHTOB, OTOOpY W MOJrOTOBKE K MEpeaaye Ha roCyJapCTBEHHOE XPAHCHHE
nokymeHToB  ApxuBHoro ¢onma  Poccuiickoit = ®depepanmm, — BKIFOUas
VOPaBJICHUYECKYIO, HAyYHO-TEXHUUYECKYID, MAIIMHOYMUTAEMYIO U JAPYILYIO
CHELUANBHYIO JOKYMEHTALMIO, OO0pa3ylollylocs B MPOLECCE JEATEIbHOCTH
Ynupasnenus serepuHapun JIeHnHTpanckoi obmacTy (1anee — YpaBieHue).

1.2. TlocTosiHHO JACUCTBYIOIIAS SKCIEPTHAS KOMHUCCUS  YTpPaBJICHUSA
BerepuHapun JlenmHrpanckoit obmactu (mamee — DK VYmpasieHws) sBaseTcs
COBEIIATEIbHBIM OPraHOM MPY HAYAJIbHUKE Y IPABJICHUS.

PelieHnss KOMHCCHMM BCTYMAlOT B CHWIY TMOCAE HMX YTBEPXKICHUSA
HAYaJIbHUKOM YTpasyieaus. B  HeoOxommmbrx ciydasx (m.3.3 HaACTOSMIETO
[Tonoxxenus) pemeHnss KOMWUCCHW YTBEPXKTAOTCS HAYAIBHUKOM YTIPaBJICHUS
MOCJ€ WX TMPEABAPUTEIBHOIO corjacoBanus ¢ [leHTpasibHOM 3KCOEPTHO-
MPOBEPOUYHONM MeToamueckoi komuccuen (mamee - [IDIIMK) ApxusHOTrO
ynpasieHus JICHUHTrpaackoi o0nacTu.

1.3. B cBoeii padore DK VYnpamnaeHus pykoBoOACTByeTca DenepaibHbiM
3akoHOM oOT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHoM jaene B Poccuiickoi
Oenepaumny», NpUKazaMd MHHUCTEPCTBA CEIBCKOTO  XO3AMCTBA POCCUUCKOM
®denepanuu, HayaJbHUKA VYnpasnenus, HOPMAaTUBHO-METOANYECCKUMHU
nokymeHTaMu DeaepanbHOTO apXMBHOIO areHTCTBA M APXUBHOTO YINPABJICHUS
JleHuHrpaackoi 001acTH, THNOBBIMU U BEIOMCTBEHHBIMHU MEPEUHAMHU JOKYMEHTOB
CO CpOKaMU XpaHeHus, HacToAluM [losioxkeHrneMm.

1.4. 5K VmpaBneHus BO3IJIaBISET 3aMECTUTEb HAaYaJIbHUKA YTIPABJICHUSA,
€€ CeKpeTapéM SBIISIETCA OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB Y IPABJICHUS.

[lepconanbubiii coctap OK VYmpaBieHHs Ha3HAYAETCA PACHOPSIKEHUEM
HaYaJIbHWKA YTIPaBJICHUS W3 YHCIa Hanbosee KBaTu(UITMPOBAHHBIX PaOOTHUKOB
CTPYKTYPHBIX Moapa3zaeicHuii. B kauectse skcrepToB k padore DK Ymnpasnenus
MOTYT MPHUBJICKATHCS MPEACTABUTEIH JIFOOBIX CTOPOHHUX OpraHU3alui.



2. OcHoBHble 3aaaun DK YnpasneHus

OcHoBHbIMU 3aa4amMu DK YnpaBieHus ABISIFOTCS:

2.1. Opranuzanusa U MPOBEICHHUE SKCIEPTU3bl LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB Ha
CTaAMM  JIEJONMPOM3BOACTBA  NPH  COCTAaBJICHWM  HOMEHKIATyphl  J€N
1 (HOPMHUPOBAHUH JIEIT.

2.2. Opranuzaimss ¥ MOPOBEACHUE HKCIEPTU3bl LIEHHOCTH JIOKYMEHTOB
Ha CTaJIMY MOJrOTOBKU UX K ADXMBHOMY XPaHEHHIO.

2.3. Opranuzauus W MOpOBEACHUE OTOOpa W MOJATOTOBKUA JAOKYMEHTOB
K Mepefaye Ha rocyJapCTBEHHOE XPAHEHHE.

3. OcHoBubie ynkimu DK Yrpasnenus

B cootBercTBMM ¢ BO3JIOXKEHHbIMH Ha Heé 3aaadamu OK VYmnpasnenus
BBITIOJTHACT CACAYIONMHE (PYHKITHH:

3.1. Opranuzyet u nTpoBOAUT PabOTy MO €XKErOJHOMY OTOOpPY TOKYMEHTOB
VYnpaBiieHus Ajid JATbHEHUIIEro XpaHEHUS U K YHHUTOXEHHUIO.

3.2. OcCylecTBIIeT METOAUYECKOEe PYKOBOJACTBO PadOTOM MO 3KCHEPTH3E
LIEHHOCTH JOKYMEHTOB W IO TMOJATOTOBKE WX K apXHUBHOMY XPaHEHHIO,
Mo pa3paboTKEe HOMEHKIATYphl JeJ, AAéT SKCIEPTHYKO OLEHKY MPOEKTam
HOPMAaTUBHO-METOIMYECKUX JOKYMEHTOB MO HA3BAHHBIM BOIMPOCAM.

3.3. PaccmaTtpuBaeTt, NpUHUMAET pelieHUs 00 0TOOPEHUH U MPEICTABJIAET:

3.3.1. Ha ytBepxkaenue [[DIIMK ApxuBHOoro ymnpasieHus JICHUHTpaacKou
0o0JlacTH, a 3aTeéM Ha YTBEPXKJICHHUE HAYAJIbHUKY YTPABJICHUA OMNUCH €]
MOCTOSTHHOT'O XPAHEHHUS YIIPABJICHUECKON U CIICHMAIBHON IOKYMEHTAIUH.

3.3.2. Ha cornacoBanue [[DIIMK ApxuBHoro ymnpasyieHus JICHUHTpaacKoi
00J1aCTH; a 3aTEM HA YTBEPIKJICHUE HAUAJIbHUKY Y TPABJICHUS

- HIHCTPYKIMIO MO JIEJONPOU3BO/ICTBRY;

- CBOJHYIO HOMEHKIATYpy A,

- akThl 00 yTpaTre WM HEUCIPABUMOM TMOBPEKICHUHA JOKYMEHTOB
MOCTOSIHHOT'O XPAHEHUS,

- aKThl O BBIJCJICHUM K YHUUTOXKEHUIO JOKYMEHTOB C MCTEKIIMMHU CPOKaAMH
XPaHEHUA: JTIOKYMEHTOB €O cpokamu xpaHeHua 10 ner u OoJsiee, ¢ OTMETKOH
«OIIK» B Ilepeune.

3.3.3. Ha paccmotpenue LIDIIMK ApxuHoro ynpasieHust JIeHUHrpaackon
00J1aCTH MPEJIOKEHUSI 00 U3MEHEHUU CPOKOB XPAHEHUA KAaTEropuid IOKYMEHTOB,
YCTAHOBJICHHBIX MEPEUHEM, U 00 OMNPEIEICHUM CPOKOB XPAHEHUS JOKYMEHTOB,
HE MPEAYCMOTPEHHBIX TIEPEUHEM.

3.34. Ha yTBepk/eHHE HAUaJIbHUKY YMOPAaBJCHUS aKThl O BBIACICHUN
K YHWYTOXKCHHIO JOKYMEHTOB C MCTEKITUMH CPOKaMH XpaHEHUS (Kpome
nepeurciieHHbix B 11.3.3.2 Hacrosmero [lonoxenus).

3.4. IlpoBoauT najia pabOTHUKOB KOHCYJbTALlMM MO BOMpPOCaM PadOThI
C JIOKYMEHTaMH, Y4YaCTBYET B MPOBEACHUU MEPOMPHUATHI MO MOBBIIMICHUIO X
JICITIOBOH KBaM(pUKaITIH.



4. Tlpasa DK Ynpasnenus

OK VYnpasnenus umeer npaso:

4.1. B npenenax cBOeH KOMMETEHIIMU JAaBaTh PEKOMEHIALMKA CTPYKTYPHBIM
MOAPA3JACIACHUAM W OTACJbHBIM COTPYJHHKAM YTPaBJICHUS MO BOIMpOcam
pa3paboOTKW HOMEHKIATYPHI e W (HOPMHUPOBAHHUS €T B JIEJIOMPOU3BOJCTRE,
AKCOEPTU3bl LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, PO3bICKA HEAOCTAOIIUX A€ MOCTOSHHOTO
CpOKa XpaHEeHUs, YIIOPAA0UEHUSA U O(POPMIICHHUS JOKYMEHTOB,

4.2. 3anpammBarh OT PYKOBOJAUTENEH CTPYKTYPHbBIX MOAPA3ACIICHUI:

- NMUCbMEHHbIC OOBACHEHUS O MPUYMHAX YTPAThl, MOPUYU WM HE3AKOHHOTO
YHUYTOXXEHUSA JOKYMEHTOB MOCTOAHHOTO U JOJTOBPEMEHHOIO CPOKOB XPAHEHHUS,

- MPEAJIOKEHUA U 3aKIIOUCHHUS, HEOOXOJAMMBIC NJIsi ONPEACIICHHUS CPOKOB
XPaHEHUS TOKYMEHTOB.

4.3. 3aciaymmBarh Ha CBOMX 3aC€JaHUAX PYKOBOJUTENICH CTPYKTYPHbBIX
MOAPA3JACIACHUA O XOJ€ TMOJArOTOBKM JOKYMEHTOB K AapXMBHOMY XPaHCHHIO,
00 YyCJIOBUSAX XPAHEHUA U OO0ECNEUYEHUA COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB APXHBHOTO
dbonaa Poccuiickoit deneparvii, 0 MpUUMHAX YTPATHl TOKYMEHTOB.

4.4, Tlpurnamarh Ha 3ac€JaHUs KOMHCCHUM B Kauye€CTBE KOHCYJIbTAHTOB
U SKCHEPTOB CHEHHUAIUCTOB CTPYKTYPHBIX TMOJPA3JCIACHUNA, MpeacTaBuTeeH
YUPEKJICHUIN roCcyJapCTBEHHONW apXUBHOMN CJTyKObl, CTOPOHHUX OPTraHU3alMii.

45. DK Vmpapnenus B juie €€ TMpeaceaarena, €ro 3aMeCcTHTENs
U CEKpeTaps KOMHCCMM HMMEIOT MpaBO HE TMPUHUMATh K PACCMOTPEHUIO
W BO3BpallaTh Ui AOPA0OTKH HEKAYECTBEHHO M HEOPEKHO MOATOTOBJICHHBIC
JIOKYMEHTHI.

4.6. HWnadopmupoBarh PYKOBOACTBO  YTNPABJICHUA TI0  BOIPOCaAM,
OTHOCSIIMMCS K KOMIETEHIIUU KOMUCCHHU.

47. B yCTaHOBJICHHOM TOPSAKE MPEACTABIATh YMOPABJACHUS B OpraHax
rOCYJapCTBCHHON apXUBHOM CITYKOBI.

5. Opranuzanus padotsl DK YopaBneHus

5.1. OK VYnpasnenus pabotaetr B TecHoM koHTakTe ¢ [[DIIMK ApxuHoro
ynpasieHus JICHUHTrpaackoi o0nacTu.

5.2. OK VYnpasnenus paboTaeT MO TOJOBOMY IUIAHY, YTBEPKIAEHHOMY
PYKOBOJCTBOM Y PABJICHUA.

5.3. Bomnpocel, oTHocsamuecs kK kommereHiuu OK  YmpasieHus,
paccMaTpuUBalOTCs Ha €€ 3acellaHusX, KOTOphl€ MPOBOJATCS MO  MeEpe
HEOOXOAMMOCTH, HO He pexe 2 pa3 B roia. Bcee 3acemanus OK YmpapieHus
npotokoaupytotrcsa. [locrymatomme Ha  paccmoTtpenue OK  Ympasnenus
JOKYMEHTBI PACCMATPUBAIOTCS HA €€ 3acelaHuM He mo3Hee, yeM yepe3 10 nueil.

5.4. 3acenanue DK YnpaBiaeHUs U MPUHATbIC HA HEM PEUICHUS CUMTAIOTCS
MMPAaBOMOYHBIMH, €CJAM B TOJOCOBAHWM MPUHSIM yYaCTHE HE MEHEE MOJOBUHBI
MPUCYTCTBYIOIIMX Ha 3acedanuu ujeHoB DK VYmpaenenus. [IpaBo pemaroiero
rojioca UMeEIT TOJbKO ujeHbl DK VYmnpasneuus. I[lpurnaiiéHHbie KOHCYIbTAHTHI



M 3KCOEPThl HMMEIOT TMPaBO COBEHIATEIBHOrO Tro0Jioca, B  TOJOCOBAHUU
HE y4aCTBYIOT.

Peuienne MPUHUMAETCS MPOCTHIM OOJILIIMHCTBOM roJIOCOB,
NPUCYTCTBYIOIIMX Ha 3acenanuu wieHoB OK VYnopasnenus. llpu pazaenenun
rojIoCOB TOPOBHY pelieHue TmpuHUMaeT npexaceaaresns OK  YnpasneHus
U PYKOBOACTBO YmpapjieHus (B HEOOXOAWMBIX CIIydasX IO COTJIACOBAHMIO
¢ ApxuBHBIM ynipaBiicHreM JIeHUHTpaaCcKol 001aCTH).

5.5. Benmenue aenonpomsBoactBa OK  VYmpaBinenusa, XpaHEHHE
U UCIOJIb30BAHUE €€ TOKYMEHTOB, OTBETCTBEHHOCTh 32 UX COXPAHHOCTb, a TAKKE
KOHTPOJIb 32 MCHOJIHEHHEM MOpuHAThIX DK YmpaBieHus pelieHuil BO3JIararoTcs
Ha CEKpeTapsi KOMUCCHH.



