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ГОСУДЛРСТВЕННАЯ

ЖИЛИЩНАЯ ИНСПЕКЦИЯ
ПО ОРЕНБУРГСК()Й ОБЛАСТИ

приклз

lt 06 И"!J * ао/аs
г, Оренбурt т7

г-l
Об }тверждении fu1м иЕис,lрати впоlю

регламента l ос}дарсr венной жилищной
инспекции uо Орсябургской области
по Ilредосl авлеllиlо l t)сударсr венной

услги (JIицеЕзироваIrие
lIрелпринима,гсльской леятс]Iьности по

управлснию мIlогоквартирfi ыми
,цомаvи)

В соотвсt,стIlии с Феl{ераJIьным законом от 27 октября 20l0 года Nл 2 l0-

ФЗ <об организаItии предоставлении государственньIх и муниципальных

услуD), ч. 3 ст, 55,1 Закона Оренбургской области от 14 марта 2002 года

Ns 455/380-Il-ОЗ <О правовых актж органов государственной власти

Оренбургской об;Iасти>>, постановлением Правительства Оренбургской

обllасти от 30 декабря 20ll года Ns 1308-п (О разработк9 и утверждении
органами испопни,гслыIой власти Оренбургской обласr.и администативных

регJIаментоВ осуIllсс,|'RлеIlиЯ госуларс.l.венIIо[о контроJlя (надзора)>,

посl,ановленисМ IIравительства Оренбургской об'ltасти от l4 февраля 2022

года Nл l35-пп <Об утверж,цении правиJI разработки и у.гверждения

административных регламентов предостаыIения государственных услуг и о

Rнесении изменений в постановление Правительс,тва Оренбlргской области

от 30.I2.2011 Nq lЗ08-п>, постановлением Правительства Оренбургской

области от 17 ноября 2015 года Л! 876-п <Об утверждснии перечня

государственных усJIуг, оказываемых органами исполнительной вltасти

Оренбургской обласl,и>, постаноалеIIием f[равительства Оренбургской

об;rас,t,и ol'I5 иIоlrя 2()]6 го.ltа Nц 525-п <О ltcpeBo,,lc rr элекLроtlный trид



государственных услуг и типовьIх муниципальных услуг, предоставляемых в

Оренбургской области> п р и к а з ы в а ю:

l, Утверлиrь Алминистрати вн ый регламент tосударственной

жи:lиIцной инспекl(ии по Оренбургской области по предоставпению

государственной услуги (ЛицензироваrIие предпринимательской

lIеятсльности IIо у[равлсник) многоквартирными домами)) согласно
приложению к настоящему приказу.

2. Настоящий rrриказ вступает в силу после его опубликования на
портме официального опубликования нормативньн правовых актов
Оренбургской области и органов исполнительной власти Оренбургской
области (www.отачо,огЬ.гч),

3.отделу информационного, документационного и кадрового
обеспечения разместить настояrrlий llриказ на портаJ]е официаlIьного
опубликования нормаl.ивiiых tlраIlовых актов Ореrrбургской области и
органов исполнительной власr.и Оренбургской области (www.рrачо.огЬ.гч) и
на официальном сайте государственной жилищной инспекции по
оренбургской области в информационно-телекоммуникационной 

сети
<Интернет> (httos ://qii.огЬ.гч),

4. Начальнику отдела контроля требований к упрамению МК,.Щ и
лицензирования направить в министерство региональноЙ и информационноЙ
политики Оренбургской области копию настоящего приказа в течение двух
рабочих дней со лIlя сго подllисания в виltе элсктронного образа в
устаноаленном форма.r.е.

5. Конrроль за исполнением настоящеl.о приказа осtаыIяю за собой.

_J(
lJачаrьник инспекции

А.А. Кузьмин!r



YTBcpж,rlett
приказом государственной
жилиU]ной инспекции по
Оренбургской области
от << o?d- >> цюк,+ 2023 г. Ns бГ/"4

-------#

Адмпнистративный регламент
государственной жплrrщцой инспекции по Оренбургской области

по предоставлению госуддрственцой услуги <<Лпцензирование
предприн пмательской деятельности

цо управленикl многоквартирными домами>

Разлел I. обrцис поLlожеttия

t. Предмсr, реlулироваtIия аllмиltисгра,гивIIого рсгламеI1,1а

1.1. Административный регламент государственной жилищной
инспекции по Оренбургской области по предоставл9нию государственной

услуги <Лицензирование предпринимателъской деятельности по управлениIо
многоквартирными домами)) (да:rее - Административный регламент)
реryлируеТ правоотЕошения, возникающие в связи с предос,гавлениом
государственной услуги <Лицензирование предпринимательской деятельности
по управлеItию многоквартирными домами> (да.дее государственная услуга)
государственной жилищной инспекцией по Оренбургской области (да_лее

лицензирующий орган, иlrспекция).
1.2. Админис,гративный регламен,г устанавливае1, порядок

преr(оставлеIlия государствснIIой услуги и стапдар,l,ее прелоста]}ления, coc,I,aB.

посJlе,IlоваIеJIыlость и сроки выпоJIlIения аl(миIrистра,tивных процеl(ур,
,гребоваrия к порядку их выпоJIнения, формы контро:lя за исполнеllием
Административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок
обжа,,rования решений и действий (бездействия) инспекции, а также ее

допжностных лиц.
1.3. Термины и определения, используемые в Администраr,ивном

регламенте:
1.3.1. ЕПГУ - фелераIьная государственнм информационная сис,гема

(Единый портал государственных и муниципirльных услуг (функций)>,

расiIоложенная в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернетl> tlo
адресу: https://gosuslugi.ru;

1.З.2. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позво:tяющий заявителю IIолучатl,
информацию о ходе обработки запросоR, пol{illIIlltlx посредством ЕllГУ;

l.З.3. I'ИС ЖКХ сдинiul фелера,,rьная цеIIIраJrизоваllная
иlrформа1,1ионная систсма ll сфере жилищltо-коммуныIьноl,о хозяйсl,tза,

расположенная в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> по
адресу: https://dom. gosuslugi.ru;

1.3.4. ЕСИА - федеральная государственная информационная система
<<Едияая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
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обеспечиваюlцсй информационIlо-тсхltологичсскос взаимо.l(ейсl l]ие сис,l,см,
используемых для предостав.llения государствсIrных и муниципалLlIых услуг в
fлек,гронIlой формс);

1.3.5. СИР ИСО ОО - система исtIолнения регJIаментов Иlrформационttой
системы оказания услуг Оренбургской области;

1.3,6. СМЭВ федерыrьная государственн:rя информационная система
<<Единая система межведомственного электронного взаимодействия>l;

1,З ,7 , РИС ГМП 2 - регионirльнiul система о государственных и
муниципilльных платежах;

1,3.8. РДЛ - реест дисква_лифицированных лиц, расположеltный в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> по адресу:
https ://service.nalog,гu/disqualified.html ;

].3.9. ЕРУЛ единый реестр учета лицензий, расположсttllый в
информаttионttо-телекоммуtlикациоltной сети <Интернет> по atlpccy;
https://eгul,gosuslugi.гu;

l .3.10, ЭL{П - усилепная ква..пифицированtIая элскгронuая по,lцIись.

2. Круг заявптелей

2,|. Государственная услуга предоставляется лицам либо их
tIредставителям, обратившимся в лицензирующий орган с заявлением (далсе
заявитель).

2,2, Категории зая вителей:
2.2. l. Физическое лицо;
2.2.2. Юридическое лицо, индивидуа_пьный предприниматсJIь,

зарегистрированные на территории Российской Федерации;
2_2.3. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, имсtоlItис

намсрение осуществлять предпринимательскую llеятельность по упраRлениlо
многоквартирlIыми домами (да,,tсс соискаr,ель лицензии);

2,2.4, IОридlичсское лиltо, ин,Jlивилуальный прелllриниматс.,rь,
осуществляющие предпринимательскую деятельность по управлению
многоквартирнымидомами (далее лицензиат).

3. Требование предоставJIенпя заявителю государственпой услуги в
соответствии с варнантом предоставJrенця государствеIlной услуl,и,

соответствующпм призндкам заявптеля, опредеJIеIiпым в результа,I,с
анкетирования, проводимого лицензирующпм органом (далес -

профилпрованне), а таюrсе результата, за предоставлепием которого
обратился заявитеJIь

З.l. Государственная услуга предоставляется заявителю в соответсIвии с
вариантами профилирования (приllожения N9 5, б к Административltому

регламе}rгу_).

Раздел II. Стандарт предоставления государственной услуги
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4. Наименованиегосударственнойуслугп

4,1. Госуларственнаr услуга <Лицензирование предпринима,l,ельской
деятельности по управлению многоквартирными домами).

4.2. Госуларственная услуга вкJIючаЕг в себя следующие подуслуги:
4.2. l. Предоставление пицензии;
4.2.2. Продление срока действия лицензииi
4,2.3. Внесение измеIIеltий в реестр лицензий;
4.2.4, tIрекралlенис лействия лицснзии;
4.2.5. I Iре:tоставлсt l ие свсдеttий из рсссtра лицензий.

5. Наимеrlованпе орfапа, rrредоставляющеfо государственную услуIy

5,1. Госуларственнм услуга <Лицензирование предпринимательской
деятеJlьности по управлению многоквартирными домами> предоставляется
государственной жилищной инспекцией по Оренбlргской области.

5.2. В предоставлении государственной услуги учасl.вуют оргаllь]
государственноЙ RJlасти, организации, к компетенции коlорых относится
запрашиваемая информация, а также МФL{ (при наличии соглашений о
взаимодействии, заключеIlных между МФЦ и лицензирующим органом (да:lес
соглашение о взаимодействии).

Специалист МФI{ имсс,r возможtIос.Iь приняlия решеttия об отказс в
llрисмс з;lявJrеllия и докумсI1,1о]t и (или) иlrформации, ttеобхоllимых ,,(ltя
llрсдос,tавлсIlия государствсIIIIой ус:rуги (в сJIучас, ссли заяl]JlсIlие о
llредоставлении государсrвенной услуги подано в МФц).

5.3. При предоставлении государственной услуги лицензирующий орган
взаимодействует с использованием Смэв со следующими органами и
организациями:

5,3.1, Федеральной налоговой службой Российской Фелераtlии в часr.и
пол)лениЯ сведений из Единого государственного реестра юрилических лиц и
Единого государственного реестра индивидумьных предпринимателей;

5.3.2. Федеральным казначейством Российской Федерации в части
получениJl сведений об уплате государственной пошлины;

5.3.3. Министерством вtтутенних дел РоссийскоЙ Фелерации для
получениЯ сведеrrий о наJIичии (об отсутс'l.вии) у лолжнос,|.ного лиIlа
соискателя лицеIIзии tIеснятой или tIепогапIенной судимос,tи за lIрсступлеrlия l]
сфсре экономики, пресrуплсIlия средllсй l.яжсстиl тяжкие и особо тяжкис
престулления;

5.3.4. Министерством строительства и жиJIищно-коммунаJIьного
хозяйства Российской Федерации для получения сведений о на,,rичии (об
отс5rгствии) информации о должностном лице соискателя лицензии в реестрелиц, осуществJIявших функrIии единоличного исполнитеJIьною opIаIIa
лицензиата, лицензия которого аннулиров:rна, а также лиц, на которых yc].aBoМ
или иными документами лицензиата возложена ответственность за соблюденис
требований к обеспечениtо надлежащего содержания обцего имущес,гва в
многоквартирном доме и в отношении коюрьrх применено админис.гративIIос



наказание в виде дисквлIификации, индивидуальllьrх прелприtlиматслей,
лицензия которых аннулирована и (или) в отношении которьж [римсltеIlо
административное наказание в виде дисквалификации, а также об отсутствии I]

сводном федеральном реестре лицензиЙ информации об аннулироRании
лицензии, ранее выданной соискателю лицензии.

5.4, При пре.цоставлении юсударственной услуги лиIlензируIоItIсму

органу запрсIIlае,гся r,ребовать от заяви,tсJlя осуIItествлсния дейс,I,вий, в toM

числс согласоваltий, ltеобхолимЫх .,lJlя IIолучениЯ государс,[веIlI{оЙ УСJlУIИ И

связаtlllых с обраIllснием в иные госу.царс']'всtIllые орl'аIIы и оргаlIизаIlии.
5.5, Информация по вопросам предоставпения государственной ycLty ги,

сведений о ходе ее предоставлениJl может быть получена на официа,rьном сайтс

лицензирующего органа в информационно-телекоммуникаIlиоtllrой сс,tи

<Интернет>: https: gji.оrЬ.гч, в Реестре государственньж (муниципа"Iьных) услуг
(функций) Оренбургской области, а также в электроIrной форме черсз l-iГIГС

(www.gosuslugi,гu).

6. Результат предоставления государствеЕной услуги

6.1 . Результатами предоставления государственной услуги являются:

6.1.1 Уведомление о прелоставлении лиIlензии лля поllусJIуги

<<Предос,гав:tеIrие лиllснзии>;
6,1.2. I]ыписка из реес,фа ;tиllеlrзий для по.llуслуг <ГIрс,llоставлсrtис

лиllензии), <Продленис срока действия Jlицензии), (Внесение изменений в

реестр лицензий), (Прекрацение действия лицензии), <<Предоставление

сведений из реестра лицензий>>;

6.1 .З, Уведомление о внесении сведений в реестр лицензий ,tрtя поJlуслуг

<Продление срока действия лицензии)), <<Внесение изменений в реестр

лицензий>, <ГIрекращение действия лицензии);
6,1.4, Справка об отсутствии в реестре лицензий запрашиваемых

сведениЙ дп",rоду"rryrП <Предоставление сведений из реестра лицензшй));

6,1.5. Решение об отказе в предоставлении государственной услуги для

подуслуг <Предоставление лицензииD, ((Продление срока действия лиUензии),

пВrЪсеrие иiменений в реестр лиI(ензий>, <Прекраu{еttие ,Ilейс,[вия лиI(еlIзии)!

< Пре]tоста влс н ис свсrtсний из рееста ли ltснзий)),

6,2. Рсзультат пре/tоставления госуларственной услуги напраr]JIяется

заяRителю tl личный кабинст на ЕпI'у в форме электронного документа,

подписанного усиленной Кэп должностноm лица инспекции,

6.3. Реестр лицензий ведется в электронном виде в ЕРУЛ, ГИС ЖКХ

посредством внесения в нею записей, Состав реестровой записи определяется

Правительством Российской Федераrии,
6,4, Фаю попучения заявителем результата предоставления

государственной услуги фиксяруется на ЕПГУ,
6.5. P".yn"ru, государственной услуги предоставляется заяви,геJlю R

форме элекгронною документа в Личный кабинет на ЕПГУ,
,щополнительно зацвителю обеспечена возможность получения результа,tа

предоставления госуларственной услуги по )лектронllой почте,
4



7. Срок прелосташlенпя fосуддрственной услуfи

7.1. Срок предостаыIения госуларственной услуги исчисляется со лня
регистраIlии llа.l{лежаlцим образом оформлеllного заявления и документоll на
lilII'Y, в СИР ИСО ОО и в МФЩ (при IIаJIичии соI]Iашеtlия о взаимолействии) и
составляет:

7.1.1. Щllя подуслуги (Предоставление лицеtlзии> - до 30 рабочих дней;
7 ,l,2, fuя подуслуги (Продление срока действия лшIензии)) - до l 5

рабочих дней;
7.|,З. fuя подуслуги <<Внесение изменений в реест лицензий> - до l0

рабочих дней;
7,|,4, lstя подуслуги <Прекращение действия лицензии)} до 5 рабочих

дней;
7,1.5. fuя подуслуги <Предоставление сведений из реестра лицензий)

ло 3 рабочих дня.
7.2. Максимапьный срок предоставления государственной услуги не

превыпIаеТ сроки, указанныс в IIоJtпунктах 7,1.1 - 7.1.5 пункта 7,1
Allv ин истра гивного pel JlaMcHTa.

t. Правовые основанпя для предоста&пенrlя государственной услуги

8,1. Перечень нормативных правовых акtов, реlулирующих
предоставление государственноЙ услуги, информация о порядке ДосУДебного
(внесулебного) обжалованиЯ решений и действий (бездейсr.вия)
лицензир)4ощего органа, а также его должностных лиц размещены:8,1.1. На офиrtиальном сайте инспекции в информачионно-
телекоммуникационной сети <<Интернеu: https://фi.oTb.ru;

8.1.2. На ЕПГУ,
8.2. Перечень нормативIlых правовых актов Российской Федерации,

регуJlируIощих предоставJIеIме госуларс.t веl lной услуги, указан R приложении
Nq l к ,лчtминистративIlому регламеIIту,

9. Исчсрпываtощий перечепьдокумсн.гов,необходимых
для предоставленпя государственной усJryгп

9.1. Исчерпывающий перечень документов,
предоставления государственной услуги, которые
представить самостоятельно:

9. 1.1. Заявление о предоставлении государственной услуги;
9, 1.2. Щокумент, удостоверяющий личность заявителя;
9.1,3, !окумент, удостоверяющий лlдIность представителя заявителя (в

случае обращения представителя заявителя);
9, 1.4. !окумент, по.ц,rверrqlающий поJIIIомочия лрелстаtsителя з;цвитеJlя

(в случае обрапlения lIре/(с,I.ави,l.сJIя заявите:tя).
9.2, Исчсрпываощий перечеlIь .,(oкyмeI1,I.oB, необходимых ]\)|я

предоставлеIlия госуларсl.вснной услуги. которые заявитеJIь BIlpaBe прсдставить
)

необходимых лля
заявитель должеll



по собствснIiоЙ инициативе, так как оIlи подлежат предстаI]лению l} рамках
СМЭВ:

9.2.1 . Докумен r. подl верждающий оплаry государственной поIIlлины,
9,3. Требования к представлению документов (категорий локументов),

необходимых для предоставления государствснной услуl,и, приведеllы в

приложении Nэ 4 к Администативному регламенту.
9,4. Заявление о предоставлении государственной усLlуt,и можст быгь

подано заявителем в инспекцию следующими способами:
9.4,l. Посредством ЕПГУ:
9.4,2. Нарочно либо заказным почтовым отправлением с уведомлением о

вручении (только для полуслуги (Прскрахlение дсйствия личснзии>).

9.5. В случас наlIравJIсllия заявлсllия посрсrlстRом ljl ll'Y
и]tсlrгификация и аутсtt,гификация заявитеJIя осуцlсстRJlяIотся с использоваlIисм

ЕсиА.
9.6. В случае направлениЯ (предоставления) заявления на бумажном

носителе идентификация и аутентификация змвителя осущсствляю,гся I]o

документам, удостовсряюцим личность заIявителя, а также полIIомочия

представитеJUI заявителя.

10. Исчерпывающий перечець основанпй для отказа в приеме

документов, необходпмых для предоставления государственной

услуги

l0.1, ИсчерпываIощий перечень осIIоваIIий для отказа в присме

докумснтов, необходимых для предосl,авJIеIIия госуларс'гвеt tllой ус-lуt,и:

l0,1,1. Прелставлеlllrые заявителем докумеlIты соllержа1' llодчис,],ки

и исIlра]}JlениЯ ,l,cкc,l,a, Ilc завереIIllые R порядке, ycTalloBлe}IlloМ

законодательстRом Российской Федерации;
10,1.2. ,Щокументы содержат повреждениJl, наличие которых не

позволяет в полном объеме испопьзовать информачию и сведеllия,

содержащиеся в документах для предоставлениT услуги;
10,1.3, Представленные документы или свеления у'l'ратили силу lla

момент обрашения за услугой:
l0,1,4. Подача заявления о предоставлении государственнои услуги

и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с

нарушением установленных требований;
l0.L5, Заявление о предоставпеl{ии государственной услуги по/IаIIо

l} орган госуjlарстIrеllllоЙ ItJlасти, opl,aн мсстного самоупраI]JIеllия иJlи

организаllиlо, в llолllомочия ко,t'орых нс входит прсдоставлеlrие усJlуги;
l0.1.6. Неltолrrое заполttсние IIоJIей в формс заявлелtия, в том числе в

интерактивной формс заявлсния на ЕПГУ;
l0.1.7, Несоблюдение установленных ст, 11 Федера,rьного закона от

6 апреля 20l l года Ns бЗ-ФЗ <<Об электонной подписи) (далее - Закон Nл 63-

ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной

электронной подписи;
10,1.8. Предоставление неполного
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необхолимых лJlя прсдос,],авJIения государственноЙ услуги;
10.1 .9. Отсутствие в РИС ГМП сведений об уплате государтвенной

пошлины.
l0.2. Приrrятие решения об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления государственной услуги, не препятствует повторному
обрацению заявителя в инспекцию за предоставлением государственной
услуги.

11. Исчерпывающпй перечень основанцй для прцостдновления
предоставJrенпя госуддрственной услугп илп отказа в предоставлении

госуларственной услугш

l].1. основания дJIя I Iриосl.аliовJlеIIия пре]lос,|.авJtсния госуларс,гвеIrной
услуl,и законолатеJIьством Российской Фелерации пе lIредусмотрены.

11.2. ИсчерпываюIций перечень оснований для отказа в предоставлении
госуларственной услуги дJIя подуслуги <Предостав:tение лицензии)):

11.2.1. Наличие в представленном заявителем зilявJIении и (или)
прилагаемых к нему документzrх недостоверной или искаженноЙ информации;

l1.2.2. УстановленIlое в ходе документарноЙ оценки несоответствис
зщвителя лицензионным,rребованиям;

'l 1.2.3. Наличие У соискателя лицензии действующей лицензии на даtlный
вил деятельности;

1|,2.4, Отсутствие документов, предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации.

l l,3, ИсчерtlываюIций iIеречень основаttий дJIя отказа в tlредоставJlениll
l'осударс,tвеtttlой УсJIуги .IlJIя IlолусJIуги <I Iро/utеllис срока ;1сйс t.вия лиtlсttзии>l:

l1.3.1. На,rичие lJ пpellcTaBJleнHoM зацвиt.елем заявлснии и (или)
прилагасмыХ к нему докуменl.ах недостоверной или искажснной информации;

11,3.2, YcTaHoBrreHHoe в ходе документарной оценки несоответствие
за,{вителя лицензионным требованиям;

_ l1.3.3. На,rичие грубых нарушений Jlицензиатом Jlицензионl{ых
требовалий и неисполненных предписаний об устранении грубых нарушсний
JIицензионных требований, срок исполнсния которых истек на лату проведсния
оцеllки;

l1.3.4, Нарушение срока подачи заявления о IIредоставлении
государственной услуги;

l1.з,5. Отсутствие документов, предусмотренных ltормативными
правовыми ак,гами Российской Фсдсраltии.

l1.4. Исчерпываюtций tlсрсчеlrь оснований дJIя отказа в Ilрелоставле}tии
l,осударс,гвсtпIой услуги лля IIолуслу].и <<I]rtсссние изменений l} peeclp
JlиIlеIIзий)):

l1.4.1. Нzurичие в представленном заJIвителем заявлении и (или)
прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;l1,4.2, Отсутствие документовl предусмотренных нормативными
rlравовыми актами Российской Федерации.

l 1.5. Исчерпымющий перечень осtlований дJIя отказа в llредоставJlении
7



государственной услуги дJIя подусJryги (Прекращение действия лицензии>):

l1.5.1. Отсугствие документов, предусмотренцых норматиRIIыми

правовыми актами Российской Фелершtии,
1[,6, Исчерtlываtощий перечеItь осltоваttий дJlя отказа в lIрслосl,авJIсIlии

госуларсr,llеtпrой услуги ,lля подуслуги <I1рслоставлеtlие свсдсний из pcec,lpa

Jlицсtrзий)):
l 1 .6.1. Отсуr,ствие докумеtIто]], предусмотенных нормативIlыми

правовыми аюами Российской Федерачии.
11.7. Критерием дJIя принятия реluения о предоставJIенши

государственной успуги являетсЯ oTcyTcTвlte оснований для оl'каза l]

предоставлеtIии государственной услуги.
l1.8. Критерием для принятия решения об отказе в прсдоставJlе]lии

государственной услуIи является нilличие оснований для отказа l]

предоставлении государственной услуги,
lt.9. Заявитель вправе отозвать заявление о предоставлеriии

государственноЙ услугИ (длЯ подуслуГ <<Прсдоставленис лиIlеllзии>,

пПродп"нr" срокЬ лействиЯ Jlицензии)), <<IJtlессние измсtrеIlий в pccc,rp

лицензий>) ло приIlятия рсIIlеlIия о ltрелоставлснии (об оr'казс в

тIре7lос,t,авлении) госуларс,гвенной услуI,и Ila основании заявJlения,

На основании llоступквшеlю зztявления уlIолномоченным должtlостным

лицом инспекции принимается решение об отказе в предоставлеlIии

rосударственной услуги.' 
Прп""r"" решен}Ur об отказе в I1редоставJIении государственнои услуги

не препятствует повторному обращению заT витсля в инспекциiо за

прелоставлением государственной услуги,

l2. Размер платы, взпмаемой с заявцтеля прп пр€доставлеrrии

государственrrой услуги, п способы ее взпмания

l2.1, Иtrформапия о размсрс государствеIIной llоlцлины, взимаемой за

прелоставJlеllие госу,ltарственной услуги, а такж_с, реквизиты /шя уtIла],ы

r,осуларс,r,венной l|оlll;lиI]ы размеll(аIо,гся rra ЕllГУ, сайте лиItеttзируtопlсt,о

органа.
12,z. За предоставление государственной услуги (полуслуги

<Предоставление лицензии>, ((Внесение изменений в реестр лицснзий))

псчIпествляется взимание государственной пошлины в соответствии с

подrryнктом lЗ4 пункта t ","'"*' 
333,33 Налогового кодекса Российской

Фелераuии,
l2.3. Госуларственная пошлина за внесение изменений в рсестр лиltсIlзии

не уплачиваетсЯ в случае изменения номера телефона, адреса элек,тронной

почты пицензиата.
t2.4, Заявитсль уплачивает государственцую пошлину при обращснии за

совершением tоридичсски значимых действий до IIо;lачи заявлеrIия IIа

соRершснис таких .ltсйствий,

13. Максlлмальный срок оrr(идания в очереди при подаче заявитеJlем
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запроса О предоставленип госуддрственцой услуги и при получсниш

результата предоставления государственнои услуf и

lз.1. Максима,rьный срок ожидания в очереди при подаче заявления и

докр{ентов, необходимых для предоставления государственной услуги или

получения резуль,tата прелоr':t,авления лосударстаенной услуги, составляет l5
мину,l,,

Предварительная запись на прием в МФЩ (при папичии соглашеIIия о

взаимодейс,гвии) для lIодачи запроса заrrвиIеля може'I осущес,[вляться с

испоlIьзованием ценrра телефошrого обслуживания, через официальный сай г

МФЩ и ЕПГУ (при на.лlичии техничеокой возможности), при этом заявителIо

обеспечивается возможность:
а) ознакомления с режимом работы МФЩ, а также с доступными для

записи на прием датitми и ин,гервilJIами времени приема;
б) записи в любые свободные дJut лриема дату и времr{ в пределах

усl aHoBJreH ного в МФI-{ графика приема заявиrе-lей.
При осуцествлении зЕlI]иси на прием с использованием ЕПГУ МФЩ не

вправе требовать от зtUIвителя совершения инык действий, кроме прохождения
идентификации и аlтентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указаншl цели приема, а также предоставJlеllия
сведений, rIеобходимых для раочета ллитеJIыIосIи временного интсрвала,
который пеобходимо заброltироваIь лJlя llриема.

Запись на lIрием може,[ осулIес,гвJIяться lIосрелстIrом информаrlионноii
системы МФI{, которая обеспечивает возможность интеграции с ЕПГУ.

14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставл€нrlи
госуларственной услуги

14.1 Срок регистрации запроса заявитеJи о
государственной услуги составJlяет l рабочий день
предоставления государственной услlти не вклtочается),

предоставлснии
(в общий срок

15. Требовапия к помепlсIlиям,
в ко,fорых lIреllос,I,авляется l,осуларс,tвснпая ycJlyI.a

15.1. Прием заявиl,е.ltей осущес,rвляется в специально выделенных для
этих целей помещениях.

Помецения, в которых осуществляется прием заявителей, должнь1
находитьсЯ в зоне пешехоДной достулностИ к основныМ ТРаНСПОРТНЫЛrt
магистралям.

Помещения дJul приема заявителей должньI быть обору2lованы
табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и
должности государственного служащего, осуществляющего предоставление
государственной услуги, режима работы,

\5.2. Мя ожидания заявителями приема, заполнения необходимьж д.ltя
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получения п)сударственной услуги документов имеются места, оборудованные
стульями, столами (стойками),

15.з. Места для заполнениrI документов обеспечиваются бланками
докумеflтов и каIlцелярскими принадлех(нос'rями (писчая бумага, ручка),
информационными стендами с образцами IIх заполнения и перечнем
документов и (или) информации, необходимой для предоставлеtlия
государственной услуги.

l 5,4, Места IIре]tосlавления l,осуJlарс,t венной усJlуl,и;
оборудуются системами конлиIlионироваIIия (охлажлсния и нагреваttия)

возлуха! средс,г]]ами пожароT IIIсния и оповсщеIIия о l}озникноl]сtlии
чрезвычайной ситуации;

обеспечиваются доступными местzrми общественного пользоваltия
(ryалеlы) и хранения верхней одежды заявителей.

l5.5. Требования к условиJIм доступности при предоставJlеllии
государственной услуги лля инвалидов обеспечиваюгся l] соответс1,1]ии с
законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской
области, в числе которых:

15.5.1. Условия дпя беспрепятственного доступа (вход оборудуется
специальным пандусом, передвижение по помеIцению должно обеспечива[ь
беспрепятственное перемеlrlение и разворот специацыlых сре/(с,|,в для
передвих(ециJr (кресел-колясок), оборулуются места общественttоtо
пользоваIIия) к срсдствам связи и иlrформаtlии;

l 5.5.2. ('опровождеIlие инttzu]илов. имеIоIuил с,tойкис расс гройс t ва

функции зренIтI и самостояl еJlыtого псрсдвижения, и оказанис им помощи;
l 5.5.3. Надпежаlцсе размещение оборудования и IIосителсй информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственrrого доступа иlшалидов к
государственной услуге с у{етом ограничений их жизведеятельности;

15,5.4. ,Idублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зритеJIьной

информации, а также надписей, знакоR и иной текстовой и графичсской
информаrlии знаками! выполненцыми рельефно-точечным шрифтом Брай_пя,

допуск с}?допереводчика и тифлос)?допереводчика.
l5,5,5. .Щопуск собаки-проводника при наличии документа,

подтверждающего ее специzlльное обучение и вьцаваемого по форме и в

порядкеJ которые опредеJIяются фелера,rьпым органом исIlолнительной власти,

осущестRляlощиМ фуrtкllиИ по вырабо't,кс и реа,Iизации государс1,1]снIrой

IIолитики и нормативпо-правовому регулированиlо в сферс социа:tьной запIигы

tlаселсния.
15,5.6. оказание спсциалистамиJ предоставляющими государсltsсннуlо

ус]lугу, помощи инвалидам в преодоJIении барьеров, мешающих получениlо

ими услуг наравне с другими лицами.

1б. Показатели качества и доступности государственной усJIуги

I6. l. Показателями доступности предоставления государственной усJIуги
являются:

16.1,I. ОткрытоСть, полнота и достоверность информачии о порядке
10



предоставления mсударственlIой услуги, в том числе в электронной форме, в

информационно-телекоммуникационной сети (ИнтернеD), на ЕПГУ;
l6,1.2, Соблюление c,mнl(apTa прелоставления госу}lарственной услуги:
l6.1.3. Возможность l{оrIачи заявJIения о ilрсдостаI]JIении госуларс,l,вснtlой

усJlуги и документов через ЕП[-У;
l6.1.4. Возможность пол)леIIия информачии о хоJIе прелоставлеIIия

государс,гвенной услуги через ЕГIГУ, а также предоставлеIrие резуJIьтата услуги
в Личный кабинет заявителя (при заполнении заявления через ЕПГУ);

t6.1.5, Предоставление tосударственной услуги в соответствии с

вариантом предоставления государственной услуги:
16.1.6. flосryпность электронных форм документов, tIеобходимых для

преJtоставления государствен ной услуги i

16.1.7, ,Щосryпность инструментов совершения в электронном виде
платежей, необходимых для получения государственной услуги,

16.2. Показателями качества предоставления государственной услуги
являются:

l6,2,l. Отсу,r,с,r,вие очере.цей при rrриемс (вылаче) локумен.tов;
l6.2.2, Оrсу,lсгвис llарушсllий сроков ]Iрслос,lаlrлсtlия lосуларсL,венIlой

услуги;
t6.2,3. Удобство информирования зацвитсля о ходе предоставлеция

государственной услуги, а также получения результата предоставления услуги;
16.2.4. Отсутствие обоснованных жмоб со стороны змвителей по

результатам предоставления государственной услуги;
16.2.5, Компетентность уполномоченных должностных JIиц органа

исполнительноЙ впасти, участвуIощих в предоставлении государственlIой
услуги, нмичие у них профессиональных знакий и навыков дJlя выполtIения
алминисц)ативных действий, ПредУсмотренных Ддминис,тративным
регламентом.

17. Иrrые r,рсбоваrlия к tIрслосr,авJrеllцrо гOсу.llа pc.l.Bcrrrroй ус.tlуги, в.гом
чисJtс учп,t,ываlоrцие особсtlrlосl.и tIpc;(oc,lar lcrIия l.осуларс.r.всlIIiых усJIуг It

МФЩ и особсппос,|.и lrрс1lос,гавлсrlия l.осударс,гвенttой усlr5zt.и в
э.tlектронной форме

I7 .|.
обрашlеtlии заявителя с заямением

Государствеяная услуга предоставJшется
либо с запросом

при однократноу
о предоставлеrlии

нескольких госуларственных услуг (далее - комплексный запрос) в МФЩ Qlри
llаличии соглашения о взаимодействии). При компJIексном запросе
взаимодействие с органапlи исполнительной власти Оренбургской областlr,
предоставJIяющими государственные услуги, осуществляется МФl,{ без учасr.ия
заявителя (при на.rичии соглашения о взаимодействии).

I7,2. В случае если прИ обращении в электронt:ой форме за полученисм
государс,rвенlJой усJIуги идеlr.гификаltия и аутеrt.гификация заявитс,lя
осуttlесталяtотся с использовацием ЕСИА, заяви,геJIи вIIраве ис[ользо]]аl.ь
llpocTylo электрОнIIуlо подlIисЬ ]Iри условии, ч.lо lIри RылачС КЛIОЧа ЛРОС1(|Й
эJIск,tронноЙ lIолписи Jlичносr.ь физичсскоrо лица ycTaнoBJlelta на личном
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llриемс.
l7,3. llри llаIlравлснии заявления и llриJlаl,асмых к IleMy .Iloк},}tctlToв в

электронноЙ форме через ЕПГУ применяется специализированIIое llрограммное
обеспечение, прелусматривzлющее заполнение электронных форм, бсз
необходимости дополнительной подачи зtlявлениrl в какой-либо иtrой формс, а

],акже прикрепле}Iие к зzulвлениям электроl{ных коtrий документов:
а) заявление должно быть зацолнено по форме, представленной на [i[Il-Y;
б) при обраlцении доверенного лица доверенность, по.I(тверж.ilаюп(ая

правомочие на обращение за предоставлением государственltой услуl и,

удостоверяется квалифицированной ЭП нотариуса, Подача эJlектронIьlх
заявлений через ЕПГУ ловеренным лицом возможlIа только от имсIlи

физического лиrlа.
1 7.4. Формапrо-,llогическая проRсрка сформированtIого I} ]лск Iроiltll)й

(lopMe заявлсttия ocyrrlec II]JIяется IIосJIе заllолпеIIия заяl]итеJIем кажлоI.o из

Itолей элск'гропной формЫ заявJtеllия, Прu выявлсIIии некорректIIо

заполненllогО поля элсктронной формы заявлеlIия заявитель уведомJlястся о

характере выявленной ошибки и порядке ес устранения [ocpe.ItcTlroM

информационного сообщения непосредствеIIно в эJlектронной форме з.U{вJIсIlия,

l7.5, При формировании заявления в элекгронной форме заяви,ге.lltо

обеспечиваются:
возможностЬ копирования и сохранения документов, необхолимых дlIя

предоставления услуги;' 
"озrо*по"ru 

печати Еа бумажном носителе копии электронной формы
заявления;

сохранение ранее вRеденных в электроIrную форму заявления значсLtий в

.ltюбой момент по желаrIиlо заявителя, R тoM числс lIри ltозникrIоRении оtrrибок

ввола и lrозврате для llовторlrого BBo/la зкачсllий в элекгроttнуtо форму

заяRjIсllия:
заполнение llоJIсй электронIrой формы заявления до tlачала BBo]la

сведений заявителем с использованием свелений, размещенных в F-СИА, и

сведений, опубликованньтх на ЕПГУ;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения эJIекгроrlной

формы заявления без потери ранее введенной информачии;

возможность ./lоступа заrlвитсля на Е[lгу к ранее поланIrым им

заявлениям в течеIIие не менес одного года, а также частично сформироваllItым

заявлениям - в течение не меяее трех месяцев,

l'1.6. Требования к электронным документам, представляемым

заявителем для получения услуги:
а) прилагаемыс к заявлениIо электронlIые JIокумснты представJIяlоl,ся l]

одtlом из сJIедуtо]Ilих форматов - pdt, jps, png, В случае, коlда l_(oкyмetrl,

сос,],оит из ,,""*oun*r* файлов иJlи локумеlIты имеlот оI,крспJIеIIные ЭП (фай:t

формата sig), их необхолимо направлять в виде электронцого архива формата

ztp;
б) в челях представJIения элекtронных докрIентов сканироваIIие

документов на бумажном носителе осуществляется:
tlепосредственцо с оригицала локумента в масштабе [:l (не лопускае,гся
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сканирование с копиЙ) с разрешением З00 dpi;

Ъ черно-беоом режиме при отс)"тствии В ДОК)'I!tеНТе графических

изображений;
в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных

графических изображений либо цветного текста;

в) докумеIIты в электронном виде могут быть подписаны

ква,rифицированной ЭП (Закон Nч 2l0-ФЗ; Закон
Nq бЗ-ФЗ);
г) наименования электронньж документов должны соответствовать

наименованиJIм документов на бумажItом носителе.
17,7. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для

предос,] а BJleH и я lосударс,l всllной услуги. отсуtсIвуlот,
17.8. fuя предос,t,авлелlия госуларствеttной услуги лицсцзир),ющим

органом испоJIьзуются следуIощие иrrформационные системы:
СИР ИСо оо:
СМЭВ;
РИС ГМП 2;
РДЛ;
ГИС Ж(Х;
Ерул.

Раздел IlI. Состав, последоватеJlьпость и срокп выполцеция
админIlстратпвных процедур

l8. Перечень вариантов предоставлсния государственной усJlуги,
включаюrций в том чцсJlс вариапты прелос,t,авления

государсrвеrrrrой усlrуl,и, trеобходимый 2цLrя исправлеIIия
лоlrущецных опсчаток и ошпбок в выланных в результа,ге

предоставления государственной услуги документаI и созданных
реестровых записях, а также порядок оставленпя запроса
заявптеля о предоставJIенпи государсrвенной услуги беr

рассмотрения (прп rrеобходпмости)

18. 1. Перечень вариантов предоставления государственной услуги:
l8.1.1. Вариант предосtавления государственной услуги для катсгорий

заявителей, предусмотренных в подпунктitх 2,2,1, 2,2.2 лункта 2,2 подраздела 2

Адм и нистративного регламента:
l8, 1, 1.1. Результатом предоставлеtlия лосударственttой услуги является

решение о предос,Iа]lлении государствеIIIIой услуги, указанIlое в по2шунктах
6.1.2, 6.1.4 пуllк,га 6.1 подраздела б фщиltис,rра,l,ивного регламен,r,а;

1 8. l. 1.2. Максималыlый срок прсдоставлеrIия госуlIарствснной услуги llc
lIрсвышаеl срок прелостаелсния государсtвенной услуги. }казанный в

подпункте 7. 1.5 пункта 7.1 подраздела 7 Административного регламента;
18.1.1.З, Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления государственной услуги. который з€ulвитель должеII
представить самостоятелыtо, указан в пункте 9.1 подраздела 9
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АдминисT 
ративного регламента;

18.1.1.4. Исчерпывающий перечень основаIrий для о,Iказа в приеме
документов, trеобходимых для предоставJIеIIия l осударственной услуги, указап
в по.,цlунктах 10,I.1 l0.1.9 пункта 10.1 подразllела l0 Административтltlt,ll
регламсIl,га;

l8,1,1.5. Исчсрпываюrций перечень оснований /{JIя отказа в
предоставJIении государственной услуги указан в lIодпункте 11.6.1 пункта 11.6
подраздепа 1 1 Административного регlrамента.

l8.I.2. Вариант предоставления госуларствен t lой усл}ги для каtеtорий
заявителей, предусмотренньж в подпункте 2.2,З пункта 2.2 подразлела 2
Административного реглirмента:

18.1.2.1. Результатом предоставления государственной услуги являсl.ся
решение о предоставлении госуларственной услуги, указанtlое в подllуllк,Iе
6.1.1 пункта 6,1 подраздела б Административного рег[амеIIта;

1 8. 1.2.2, Максимальный срок предоставления государственной усJrуги lre
IIревыIIIает срок предоставления государственной услуги, указаttltьтй в
подпункте 7. 1,1 пункта 7.1 полраздела 7 Административного pet.,]laмelITa;

l8,1,2.З. ИсчсрпываIоiций [срсчс}Iь лок},меllтов, нсобхо7lимых д:lя
llредоставлсния госуларс,гвенной усJlуги, который заявиIеJIь должсн
представить самостоятельно, указан в IlyriкTe 9.1 подраздела 9
Административного регламента ;

18,1.2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в Ilриеме
,]]окументов, необходимых для предоставлениJI государственной услуги, ука]ан
в подпунктах 10.1.1 - 10.1.9 пункта I0.1 подразrlеJIа l0 Административного
реглам9нта;

18.1.2.5. Исчерпываюций перечень оснований /Ulя откЁtза ]]

предоставлении государственной услуги указан в подпунктах l|.2.1 - 11.2.4
пункта 1 1.1 подраздела 1 l Административного регламента.

l8,1.3. Вариант предоставления государствснной услуl,и для каrсгорий
заявителсй, предусмотренных в подпуtIкте 2,2,4 rryнкта 2.2 лоцра:злела 2
Длvинис гративного рсгламеIIта:

l8,1,З. J. Результатом прсдоставления государственной услуги яв,lIяется

решеllие о прелоставлснии государственной услуги. указаt{llое в подпуltкIе
6.1.3 пунюа 6.1 подраздела б Административного регламента;

l8,1,3.2. Максимальный срок предоставления государственной услуги tle

превышает срок предоставления государственной }слуги. указанttый в

подпунктах 7,1.2 - 7,1,4 пункта 7,1 подраздела 7 Административrlого

регламента;
18,1.З.3. Исчерпывz ощий перечень документов, необходимых для

предоставления государственной услуги, который заLsвитель доJlжеrI
представить самостоятельно, указан в пунюе 9.1 подраздела 9
Алм ин истративного регламента:

l8.1.3.4. Исчерпываlощий перечеllь оснований для отказа D приемс
документов, rrеобходимых для предостаI]JIеIlия государствеllIIой услуги, укttзаtt
в подпуtrктах l0,1.1 l0,1,9 пункта l0.1 llо,tlраз/tе:lа l0 А.rlминисrративного

регламента;
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18.1.з.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

предоставlrении государственной услуги указан В Ц,Iнктах 11,3 _ 11,5

подраздела l l Административного регламента.
18.1.4. Вариант предоставления государствеяной усJryги в случае

обнаружения зztявитеrrем допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлениJ{ государственной услуги доку}lентzж и созданных

реестровых записях возможен при обращении в инспекцию с соответствующим
зzuшленисм.

l8.1.4.1. Ипсtlскция lIри получении указанItого заявпеIIия в срок, lle
превьплающий 2 рабочиХ,цнсй со 21ня его lIоступления, проводит проворку

) казанных а ]iUIвлснии свсдений.
l8,1.4,2, В случае выявлениЯ допущенных опечаток и о,tпибок в выданных

в результате предоставленIлJI государственной услуги документах и созданных

реестровых записях должностное лицо лицензируощего органа, ответственное
за предоставление государственной услуги, осуществляет исправление, замеtIу

указанных документов и созданных реестровь]х записей и направляе'l

заJIвителЮ соответствующую информацию в срок, не превышающий 5 рабочих
лней со дня регистрации зiUIвлениJl.

l8.1.4.3. В спучае отсутствия опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления государственной услуги документах и созданных реестровых
записях должностtlое JIицо лицензирующего органа, o,IBcTcTBeIпIoc за

предоставJIенис государс l,венной ус;tуги, сообщае,I заявителIо об отсуто,гвии

таких оlIеча,|,ок и ошибок в срок, IIе хреRышаIощий 3 рабочик лнсй со дttя

реl,истрации заrrвления.
18.2. Лицензирутощий орган при обнаружении допущенных опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления государствеttной услуги
документах и созданных реестровых записях обеспечивает их устранение l]

течении 5 рабочих дней и направляет зzIявителю соответствуIощуIо
информацию в срок, не превышающий 1 рабочий день со дня устранения таких
оItечаток и ошибок.

1 8.3. При наJIичии технической неисправности информационных систем,
в которых осуществляется ведение реестра лицензий, создание (внесения
изменений) реестровой записи срок рассмотрения заявления может бытl,
продпен, Щолжностное пицо лицензирующего органа, oTBeTcTBeHttoe за

предоста]]JIенис государственной услуги направляет coo,l]]eTcTByIoцyIo
информациtо заяl]итслlо в срок, нс превыruаIопlий 2 рабочих l(нсй со дttя

обt tаружеttия,|,аких техllических нсислравllос l сй.
18.4. Выдача дуб.rtиката документа, выданного по резуJIьl,а,tам

предоставJIения государственной услуги не предусмотрена.

19. Описание административной процедуры профилированшя заявителя

19.1 Способы определения и предъявления необходимого зzUIвителIо

варианта предоставления государствен ной услуги:
l9.1,1 В случае подачи з.цвlIения посредством ЕПГУ заявителкl

(представителЮ заявителя) предJIагается ответить на вопрось] экспертной
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системы.
19.1.2 В случае подачи заrIвления непосредственно в лиtlеttзируtощий

орган, в том числе заказным почтовым отправлением с уведомле!Iием о
вручении почтовой корреспонденции вариант предоставления государс1 l}еllllой
услуги определяется должностным лицом лицензирующего органа путсм
оценки сведений, указанных R зzшвлении, а также документов, приложеIIIIых к
зzивлению (допускается только для подуслуги <IIрекраценис ltейсr.r]ия
Iице1,1зии)).

l9.2 llеречсrrь обtlцх признакоtз, ]lo которым объеllиllяIотся каIсгории
заяRи,l,е]lей и комбинаllии признаков заявителей, кажлаr1 из которых
сооItsеT,ствует одному варианту прсдосTавлеrrия государстsеtiной ус_rtуги
Ilри]]еден в приложении Ns 5 к Административному регламенту,

20.Опшсание вариаriтов предоставлепrlя государственной ус.ltуги

20.1. При предоставJlении государственllой услуги в соответствии с
вариантами предосl?вления государственной усJIуги. указанными в подпунктах
18,1.1 l8,1,3 пункга l8.1 подраздела 18 Административного регламеIIта,
осуществляются следующие административные действия (процсдцlы):

20.1.1, Прием заявпения и документов и (или) информации, необходимых
дJIя прелосI,авлеllия I осударсt венной услуги:

20.1.2. Межвеломственное иlrформационное взаимодсйствис;
20.1 ,З, Припя,гис рсIIIения о llреllосlавлении (об отказе в предоставлеrlии)

государстIrснной услуги ;

20,1.4. Предоставление результата государственной услуги,
20.2. Описание административных действий (процедур) в зависимости от

варианта предоставления государственной услуги приведено в приложении Nч 6
к АдминисT ративному реглirменту.

20.З. Предоставление государственной услуги в упреждаIощем
(преактивном) режиме не предусмотрено.

Раздел IV. Формы коцтроля за исrrолцением адмцццстративцого
регламепта

21. Порядок осуществлеIIия текуrцего коrlтро;rя за соблIодепием
п исполIIеIIисм ответствецIIыми доJIжIIостIIымц лицами лццеIlзирующего

орI,апа rrоJIожсний Алминисr,ративIIого регламеIrта
ц rlIIых llормативных rtравовых акT ов, устацавJIцваrощих требования

к предоставленпю государственной услуги,
а laIoKe принятием ими реtuеншй

21.1 Текущий контропь осуществJurется руководителем
соответствуюIцего структурного подрzвделения инспекции путем проведеIIия
проверок соблюдения и исполнениr{ положений АдминисT ративпого
регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации

уполномоченными должностными лицilми инспекции,
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22. [lорядок и пGриодuчность осуществJrения плановых п вцеплановых
проверок полноть1 и качества предоставлевия государствецпой услуl иl в

том чпсJlс lrоряllок п формы контроltя за поlttlотой
и качсс],вом ес lI рсдос,га вJIсн пя

22.1. Руковолитсль JIицеltзирующею оргаца (должностнос лиltо,
исполIяющее его обязанности) организует и осуществJlяет контроль
предоставления государственной услуги.

22.2. Контроль полноты и качества предоставления государственной

усJIуги включает в себя проведение проверок, выявлеIlие и устраненис
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и полготоttк}
ответов на обращения заявителей, содержащих жа.rобы на решения, действия
(бездействие) упоJIномоченных должностных лиц инспекции.

22.3. Проверки моryт быть плановыми или внеплановыми, Порядок и

периодичнос1,ь осуществлеI{ия шIановых проверок устанаl}JIиваются
инспекцией, Резу:Iы,аты llpoltcpoк оформляюr,ся в виде сIIравки, lr которой
оtмечаIо,|,ся Itедосl,аtки и lIрс](JIоже}Iия Ilo их ус,граllеlIию.

2З. OTBcтc,r,BerrrtocTb должllосl,ных JIиц оргапа исполllите.ltьцой вJrасти за

рсrчсция и дейсr,вия (бездействие), приппмаемые (осуществляемые) rrми в
ходе предоставленпя государственной услуги

2З.l.,Щолжностными лицами, ответствеIIными за предоставленис
государственной ус,Irуги, а таюке за соблюление порялка предосl,авления
Iосударственной услуги, является руководитель структурного полразделеция
инспекции непосредственно предоставляющего государственн},Iо услугу, а
также должностные лица, в должностные обязанности которых входи,],
лредоставление юсударственной услуги.

2З,2, В случае I}ыяRJIения по резуJIь,tатам проверок нарушеtrий ttоложеttий
А2lминисt,ративного pcl)IaMcIIla и иIп,Iх lIорма,t,иRных правоItых aKToll
.ItoJl)t(llocl,IIb]c лиllа иIIсllскltии IIесу1, o1,1tc,l,c,l,BcIIlloc,l,b в соотl]еl,с,I,вии с
закоllола,l,сJIьством Российской Федерации.

24.Требовавия к порядку и формам контроля зд предоставлеIrисм
госуддрствеrlцой услугп, в том числе со стороны граrкдан,

их объелпненпй п организаций

24,|, Кон,гроль за предоставлением государственной услуг}l
осуществляется в lIорядке и формах, предусмотренными подразделами 22-24
нас,гоящего Адми}lистративного регпамента.

24.2. Грахсдане, их объединения и организации для осуществления
контроля за прелосlавJIением государственной усlIуги с целью соблюдеrlиrt
IIорядка ее предоставлеriия имсIо,t,право ltаправлять в иtlсIIекцию жалобы tta
IIарушеItис l(оJlжIIостIlыми JIиlIами иIIqпекl(ии поряllка IIрсr(ос,l.авJlеllиrl
госуларс,гtrсrlной усJIуги, lIol]JIcKmee ее IlсlIрсдс,|,авление иJIи предоставJlенис с

1,7



Ilарушеllисм срока, yc,L,аl1ol}JIcHHo1,o Д2lминис,t,ративным pelllaMclIr,oM.
24.3. Граждане, их объедиrtеttия и организации для осущес,tвлеrlия

кон,гроля за предос,гавлением государственной услуги имею,|, tIpaBo наIIрав;Iять
в инспекцию ин,Ilивидуальные и коллективные обрапlеrtия с прслложениями trо

соверлlенствоваIIиIо порядка предосгаzuIения государственной усJrуги, а l,акже
жаtобы и заявления на действия (безлействие) должностных JIиll инспскIlии и
принятые ими реIrrения, связанные с предоставлением госуларственной усJlуги.

24.4. Коrlтроль за предоставлением государствеIIrlой услуги, B,I,oM Llиcjlc

со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществJlяеIся
посредством открытости деятельности инспекции при предостаI}Jlеltии
государстRенной )слуги. llолучеlIия полной, акlуаJьной и дос,trrllсрllой
информаtlии о поря,tIке лредостааJlеIIия государствснIIой услуI,и и возможlIости
.ltосудсбtrоl,о рассмотреIlия обраll(сIIий (жа,Tоб) в l]pollcccc llоJlучсIIия
t,ocy.l{apc,t,llettIloй ус;lуги.

V. Досудебный (впесулебный) порядок обжалования решеlrий и действпй
(бездействия) органа исполнrrтеJIыIой власти Оренбургской обласги,
предоставляrощего государств€нную услуry, МФЩ, осущGствляlоIIlих

фуtlкчии по IIредоставлеЕпю государственных усл)aг, а ,]акжс

их /lолжIlостIIых лиц, fосударственных слJallmtrlих, работникоlt

25.Способы пнформирования заявптелей о порядкс досудебпого
(внесулебпого) обжалования

25,1, Информироваllис заявитслсй о llорядке лосу,l{ебпого (вIrесу7tсбrlого)

обжаловаlIия реuIсний и дсйствий (бсз2lсйствия) инспскllии, а такжс cI,o

.,lолжностlIых лиll, государственных служаlllих и работников осущесl,I]Jlястся

tIосрсдством размсltlепиJl иlrформации на стендах 1} Mec,lax llредостаl]лсния
государственньrх услуг, на официмьном сайте инспекции, на ЕПГУ, а также в

ходе консультиРования заявителей, в том числе по тепефоtlу. ]лектронной
почте и при пичном приеме.

2б.Формы и способы подачп заявителямп жалобы

26,1. Порядок досудебного (внесудебного) обжа_лования действий
(бездействия) и решений, осуществляемых и приlulтьж в ходе предоставлеtlия

государственной успуги, определяется в соответствии с главой 2,1

ФедералыIого закоца от 2'1 илоля 2010 гола Ns 2I0-ФЗ <Об оргаtlизаtlии
прелос,rавJlеtlия государствсннь]х и муlIиципальных ycJlyD, а,l,акжс
постановJlенисМ f[равите:tьства Российской Федерации от 20 lrоября 20l2 года

Nс 1198 (О фс2lераtыtой государственной иtIформационной системе,
обеспечиваощей процесс досудебного (внесудебного) обжа,T ования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государствеIIIх,Iх и
муниципаJIьных услуг)r,

26.2. Жа,тоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее

- в письменной форме) или в элекгронной форме.
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ГIрием жалоб в trисьмеttttой форме осупlсс,t,tlляется инсllскцией, в,гом
чисJIс lla JIичном iIриемс. Жа:lоба в письмснtlой форме может быть такжс

Itа]IраIJлена по поч,tс.
в электронной форме жа,T оба MolkeT быть подана заявителем посредством

ФедеральноЙ государственной информационной системы, обеспечивающей
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейсгвий
(бездействия), совершецных при предоставлении государственных и

мунициtIаJtьхых услуг.

При.llожепие ЛlЪ l
к Административному регламенту

Персчень Ilормативцых правовых alсгoB
Российской Федерацни, реryлирующих прелоставлецпе государствеllной

услугц

l. Жилищный кодекс Российской Федерации,
2. На_логовый кодекс Российской Фелсрации (часть в,горая).

J. Фсдерzutыtый закоIl о,г 4 мая 20l l года ,\,l! 99-ФЗ (()
JIиIIснзироRании от,/lсJIыIых видов,/lся,tслыIос,tи).

4. ПостановлсrIие I1равительства Российской Федерации от 28 окrября
2014 года ЛЪ lll0 (О лицензироваtIии предпринимательской деятельности по

упрааJIению многоквартирными домами)),
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кому

Приllожепис Л! 2
к Административному регламснl,у

(полное наимu(фdlис ормни]аш иlrlипиjуtrlьпоlо
прL)lриппмаftля. фамипия, иft я, mФтяо

'lФrвомочсх 
оголи],а)

(lслефо . fulпсс скlф хоii п.чть )

о,t

Решенис
об отказе в приеме документов, необходпмых для предоставлснпя
услуги <<Лицензировапие предпринимательской деятельнос,[и по

уtIравленпIо мlIоrоквартпрlIыми домами>

л!

Рассмотрев заявление от j\! и приJrагаемые к tleМy
документы, руководствуясь Федеральным законом от 04.05.20ll Nq 99-ФЗ (О
лицеIIзировании отдельных видов деятельtlости>), приllято рсшение об отказс l}

приеме дочl.мснтов по сJlелуlоIIlим
осноRаниям:

f]ополнителыlо информируем:
Вы вправе повторно обратиться в улолномоченный орган с заяыIением о

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядкс IIу,|,см

направлсния жаJlобы в уполномоче}хtый opl,aH, а,t,акже в судебном lIоряllке,

(пасUлlфрозка пФ!lяФl)
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При.uожепие ЛЪ 3

к Алминисr,ративному регламенту

куда
(lюлпое наимснов4lие п[цепlирукпцсго

ЗАЯВЛЕНИЕ
о IlрскращсlIии лсйствия лицсtrзии IIа осуrцсствлсние

tIрсдпринима,I,сJtьской /tеяr,сLtыtосl,п по уIlравJIсниrо многоква р,|,ирными
lIoMaMи

Прошу прекратить действие лицензии на осуцествление предпринимательской
деятельности по управлению многоквартирными домами

()каrЕп'tm, рехзлtпн ]пцеяцп на фущеФвlсние прелlриняяmf,ьсхоfi хслrcf,ьнФн по )праUсяню чяоlоквартирllыми,lоvач )

llолlIос и (в слу]ас, есrIи имееrcя) сокращсlпlое наимсIIованис (в том числе фирмеlпlое ltаимеповаIlис
лиllензиата) lорилическоIо лйIlа, либо фамиJlия, имя и (ссли имеgгся) огчесlво соиска,гсля лицсiIзии

иlUlивилумыIого llрсдприl!има,tеля! а 1,акже реквизи,l],l локумеI!та, удостоверяlоlllего личlюсlь
иllливилуальяоlэ предприIммаr€Jlя либо ltрлставrтrеля юридического лица (должностrого лиIв),
вк,Ilочая дату и месlо рождения

Осttовrrой l,осударс1]]сIIllый рсгис,граrlиоtttlый rIомср
(Oll'H) либо иIlлиtsидуiulыlого
(oI рниl t)-
Идеtrтификационный номер налогопJIательщика
Номер телефона (факса) лицензиата
Ддрес элекгронной почты JIицензиата

я,
(фамипия. имя, отчOФво должносJяого лицl лицснзиата полпофью)

в соответствии со статьей 9 Федермьного закона от 27.07.2006 Ns l52-ФЗ
<<О персональньж данIlых) даю согласие на автоматизированную, а также бе:l
использования средств автоматизации обработку моих персоналыiых данных, iI

имеltlIо совершение лействий, преrIусмотренrп,Iх пуlrктом 3 части ltервой стаl,t,и
3 ФеJ{ералыlоtсl закоllа оl, 27.0'l,2006 Л& ]52-ФЗ <О t tcpcotta:tl;rbж даlпIых), а

таюкс на обрабоlку, псрс.Ilачу и исl lоJllзоваl lи9 моих IlсрсоIiаIьных ла}lных I]

IIсJlях хровсрки соо1,1]oгствия JlиIlсlIзиоIIIlым требованиям, усl,ановленны]!l
пуIlк,tами 3, 4 части l статьи l93 Жилищного кодекса Российской Федерации.

lоридичсского JIиIltl
преltприIlимаl,сJlя

20
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Приложение Nз 4
к Административному регламенту

Требования к представлению документов (категорий документов),
необходимых для предоставления госуf арственяой усjlуги

IlаимеtIоваllис лок}меtt,га
КатеIория

локумента

,Щокумепт,

удостоверяюций
личпость

При по,цаче

посредством ЕПГУ

Докумеяты, необходимые для прслоставления государстRсяной усJуIи и обязательньiе л,-и предостatвлевия ,lаявитеrем

Запрос
Запопняется интераrrивная форма

зalпроса

Паспорт иностранноt,о граrкданипа либо
иной локуvеll], установ-lенIlый

фе.]ераlыtыv закоtIоv и.lи призllаваеvый
в соо,гвстствии с мсжлунаролIIым

Электронный образ документа rte прелоставляется! ]аявитель авторизуется
на El lI'Y llосредством подтвержлснпой учетпой записи в ЕСИД

l Iредоставляется элекrронный образ локумента

f Iаспорт t,раrкданина Российской
Федерации

Времевпое удостовсреЕце личIIости
гражданиЕа Российской Федерации

военный биllет
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,Щокумент,
подтвсрr(дilющи й

полномочия
прсдставитсля

змвителя

ДокуvеЕт,
полтверждающий

оплату
государствеltной

llошлияы

!окументы, необхолимые для предоставлевия государственпой услуги и прслсl,авляемые змвителем по собствеяIlой инициативс

договором Российской Федерации в
качестве докумеll га_ удостоверяющего

;lичlIость и нЕого

П,lа,tежIlый док}ъ{еЕт I lрслосl,аsляется электроЕный образ докумеп,Iа

Доверенность I Iре,lоставляется электрояЕый образ докрlента
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Приложснис Nз 5
к Администра,rивtlому регламец,ry

N!!N!]

2

]

Перечень
общих призцаков, по ко,l,орым объедипяютсrI

категории заяви,t,с;rей, а TaKlce комбцпацпп lIризllаков заяви-l слсй,
каяцая из которых соответствует олпому вариан,lу предоставлсния

госуларственной услуги

обпtис призпаки, tlo которым объс;lиtlяttl,t,ся кагсt,ории заяви,t,слсй

Обцис uризнаки Каr,сl,()рии,tаяви,l слсй

Фuзuческое лuцо

Jluцrl, tLuеюtцее ерахiо сlпво l'оссuLiской
.реоерацuч

|h t ос tпро п н ый zраэtсDанuн

JIuцо без ереlм,dсtчспва
Инduвчdуаl bt t bt й преiцluчttuаtпе-lь

И t t Du в ulуо-п ьпый пре dпрuнlluапеiь

И н О uBu.' уа1 ы в й прсd пр u п l l ч а lпе. l ь.

цuе lоlцuй ца'l,|ереl lue ос)пцеспвlялп l)

п ре d п pu н uм а й е л ьс кую ie яtпе-,t ьн ос tп ь по

упраор l l чю Mt t о ? окв арm uрн ы-u u Оо.м а u ч

Ин D uBu,)ya. t bt t bt i п рсiпрчн u.чоtпt l,, _

осуlцесlпвllяк,u|u преапр1llluuаmе.|ьскуlo
Оаяпеlьl!ос п ь по упрцвrен ulo

м l l о? о ко а рlпuр l l bl мч 0 ома м ч

К)рuOuческtlе ltuцо

ЮрuOчческое лчцо

I()рuduче ское ltuцtl, uмелоlцее llawepeчue
о суlце с пв! lяп ь пре ё п рul llLЙa mе]tьс кук)

dеяпеjl ь! цrспь по упраоле нuю
м о?окварrпuрнымu ОоMalмu

I()p udu ч е с ко е l uцll, ос у u|е с пв! ялоIце е

пре0прulllL|laпельскую Оеяпе]lь осmь по

уflравл е н u ю,u l ! ое о кво рпuрн blMu d ома.u u

Комбинации призвакоl] зzивитс,lсй,
KaжlIM из которLrх coo,1,1lel,c,l вусl, oitl loм у l]ариаlIlу

lIPc.'Ioc l'ап]lсltия It)(1,1агс l l|сl||Iой ) cJl} l и

Комбинации прпзпмов
I]apиallT Ilрслос,l,авлс!lия госуларсl'веххой

услуги
Варuап п преOоспав,пеl luя ?осуdарсlпвеццой

услу?u, укOзаtltlый в поiпункпе l7_ ]_]

Фu зчч еское :tuцо, юрuduч еское.пuцо,

u l ! du BuayaN lьныu пре d прuп llu апе ltb

NsNs

24



Ин iuBudyoLt ьн bt й пре0 прuн llu аmе ;tь,

юрuduческое лuцо, осулцесmвляющuе

пре d п Pul l чц а lпеJlьс ку ю О еяlпе.l ьн о с пь
по уирав.lе l I u ю Mllo?oKBapп u PI l Lп-u u

dомa\vu

пункtпо 1 7, l поаразiе.,lо ] 7 llarcпояIче?о

А d MuHuc m ра пuв t t oztl ре,lлalме нпа
Rарuанtп пре dо с m аы te н uя 2о суd а рс lпве l l н ou

ycltyzu, указапttый о поdпункmе ]7-] 2

ttylKma 17 l поDразiела ]7 цасmояlце?о

-l dM u н u с п ра tпu в l l о 2 о ре ?-!1 аiе l ! mа

Bapuatlп реdоспав!енчя ZосуОорспвенцоi

усrуZu, ,хазанный в поdпункпе l7,1,3
пункпа ]7.1 поiразОела ]7 |lоспояu|е?о

1 dMut t uc mрапuвt t ozo pe?.'la ne1 lma

з

2 Иl l 0uBuёy4,1 bl мй пре d п рul lьuа lпел ь,

ю рuduч е с кое лu цо, lLцe юlцu е

Hall|e ре н uе о суще с пBJB п ь

пре d прuнuvа lпе л ьс KyKl l)ея m ел bt t осlпь

по управлецuю м н о?окварйuрн ьlмu
iомамu

25



Приложение Л! б
к Административноуу регламенту

описАниЕ
аrttltнlrстратпвtlых,rействпй (процецJ-'р)

в lависиt4ости o,I варпанlа прсдоставления l осуларс I всltIlой услуlи

ВариаI rr предостаеIения государственцой ус-,Iуги в соответствии с подпунктом l 7, l , l IIyllKTa l7.1 подраздела l7 МминистративпоI о
регламента (по;lус-rуIа ([lредоставление сведений из рсестра jlицензий))

СрокСод€ржание алминистративяых
действий

Критерии прияrтия Pery-rbTaT алvивистратltвllоm
деilствия, способ фнхсации

I Приеу залроса и доку]иентов и (,rlи) инфорчацип

Посryпленис

услуги

Прием и проверка
докумептов на нмичие/отсутствие
освований,lrя отхаза в приеме
докумеятов! предусмотренных

пунктом lO,L подразлела l0
АйvинистративlIого регламеIIта

/ l() lрабочего
лн)l (в обпlпй

ст МФЦ (при

й орган/
МФЦ (прп

tjгIry

Отсутствие
оснований д,iя отказа
в присуе документов,

пчнк],ом l0,l
ПОrrРаЗДеr1а l0
А.lминистативllого

Не IIредусмотрена
возможяость llt,иема
llяспекцией
МФЦ(при
соглаlчепия

,]апроса и aoкyvcllToB
и (и-rи) ляформацип,
необхопимых

Регистрация
документов для предоставления
государственной ус jlуги

5 6 ,7

26
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услуги, по выбору

от его
жительсТъа[lлиместа
пребьвания (лrя
физических лиц,

пр€дприниматеiе й)
либо
нахо}кдени, (дiя

2
Рассл.tотрение докуменmв и До l рабочегоПол}чение

(сведений),

ус,,iуги

Примтие решения о
предоставлении (об отказе в
предоставлении) государственной
услуги

До l часа

ус;lуги

й орган /ЕПГУ

На,'тич иеlотсутствие
оснований дlя отказа

ус.туги,

пунктамп il2 l1,6
подраздела l ]

Административного

Прияятие реlдения о

государственной услуги

4, п
Принятие решения о

услуги

ПосJiе

процедФы

обший срок

й услуги не

услуги

й орган/ ЕПГУ
Предоставление сведений о

результат€ государственной
услуги в Личяый кабинет на
ЕI]гу
Не предусмотена возможность
преdоставления инспеьцией
или МФЦ (при нмичли
(or лаценrrя о вrаимоrrействии)
результата государствеяной
услуги по вьбору заявитеJи

его места

прсбыванпя (для физических
lиц! включм индивидумьных
предпринимателей) либо места

Направjiение заявпте-rю ре:]ультата
предоставления государственной
услуги в личный кабинет на ЕПry

2,1



лиц)

ВариаЕт предоставления государствеЕяой услуги в соответствии с подпуlIктом I7,1.2 пункта 17,1 подраздсла 17 АдМllнпстратиВпоГо

регла\lента (подуслуга (Предоставлепие лицевзии))

а4vияистративной
процедJры

Содержание административных
действпй

Срок

администтативн

Должностное Место

ипформаtцонна

Критерии принягпя Результат административного
действия, способ фиксации

61 2 з 5

1, Прием залроса и докумеятов и (fiли) иЕформации,
необходимых шя предоставiеяия госуд

Прием й проверка
документов ва наличие/отсутствие
оснований для oтKala в приеме
долryментов, прелусмотренных
гryвктом ]0,1 подраздеiа ]0
Адvинистра,гивного регламента
Направление заяRителю
элеrгронной формс в личный
кабинет на ЕПГУ уведомления о
необходимости устран€яи,

наруlUений и (или)
лредоставjlения доку\4енто9,
Ланяые недостатки могут бьпь
исправлены в течение 30 дней со
дня пол)пrеяия соответствующего
уведомлени, заявиl,с]-lсм
Направление
элекrронной форvс в lичньй
кабинет на ЕПГУ уведомjlепия об
отказе в приеме документов,
яеобходимых лля прелоставления
госуларственной усlуги,

Посryгшение

л t{цензир},iощий

До З рабочих
дня (в обций

ст МФЦ (при

й орган/
МФЦ (при

Епгу
на,,lичие осяоваUий
для отказа в приеме

гryвктом l0,1
подраздела l0
Административного

Непредставление
течение З0 дней со
дня получеяия

28

,7



указанием причин
Змвлеяие о предоставлении
государствснной услуrи подIежит

докумеятов (свелений
из документов), не

л,lя предоставrеяия
ной

Направление заяЕитеlю копии
заявления (описи, уведомления),
подтверждаюцего даry приел{а
заявления о предостав,,iении
государственвой успуги
прrr],iагаемых к нему документов

Отсутствие
оснований для отказа
в приеме документов,

пунктом 10,1

подраздела l0
Админпстативного

Не предусмоцена
возмокность приема
инспекцией или МФЦ
(при

залроса и докумеюов
и (или) информации,
необходимьп мя

услуги, по выбору
заявителя независимо
от его

пребьшания (для

Фи]ических лиц

индивидуальных
прсдпринимателей)
либо
яахождения (для

Направление межведомствеяпых
запросов в органы (органлrации),

До 2 рабочiтх
пней

нrгах 5.з,l,
ый орган /ЕПГУ

Отсутствие
2, Межведомственное

Пол}"iение
(сведений),

документов
необходимых для

ационное взаимодеиствие
Поступ.lение

29



з

Принятие решен я
Ilрсдоставлении (об отказе в
прелоставлении) государст!€нной
ус.rугп

Внесение сведеяий о результате
пре:lоставлепия государственной
услуги в реесФ лицензий

Поi}чение

(сведений),

услуги услуги
До l часа

До 28 рабочlrх

Наlичпе/оTсутствие

основаIlий для отказа
в прелоставлении

услуги,

подлунктами ]1,2,]
] 1,2,4 гryнкта l1,2
подраздела 1]
Адvинистативного

й орган /ВПГУ

4
Прпtlятие решения о

услуrи

Направление заявитеJrю резу,T ьтата
предос,lавления государственной
усryrи в личный кабине,г на ЕПГУ

зарегистрированяых

5 ] 4 пунхта 5,З лолраздела 5
АдмлнистративноIо регlамента с
исlIо]ьзованием сМэВ усJ}ги, хаходяцихся

в раслоряжении

государсrвеяной услугtt
ислоjlьзованием смэв

Принятие рсшсния

государственной услуги

yc:Iyl,и

Предоставj]ение сведепий о

результате государствснной
услуги в личный каблнст на
Епгу

После

процед}ры

обший срок

й орган /ЕПry

з0



лр€бы9ания (для Фи]ичссхих
лиц, вшючая индпвидуаJIьных
предпринимателей) либо места
нахождения (л]я юрипическt{х

Вариант пре.аостав,rения государственнОй ус;Iуги в соответсТвии с подпуIIктом l7.1 .3 пунк,га l 7, l полраздела l7 Мминистативноl,о
pel.]aMeяTa (полусJуга (l}Еесение изvевений в реестр лицензий)))

адvинистративво11
проц€дуры

Срок ДолжностноеСоjlсржание администратявных
действий

Резульmт адмннистративного
действия, способ фиксации

2 1

l Приеч ]allpoca и докуvентов и (иля) информации,

Меgго

6

Критерии прlrнятия

4

необходимых Фrя Il

предосmв,lсния ответственное ]а

Поступiсние

услуги

Прием и проверка
докумсlп,ов на ямичие/отсутствие
основаtIий дл, отказа в приеvе
.1oxy\!cllтoB, пр€дусvотрнных
пухкrоу l0,] подра]дсjlа l0

До З рабочих
лня (в обший

HatlpaвJeниe заявителю
r-rеNтроltltой форме в лхчный
кабипсг lla ЕПГУ уведом:lения о
необхолимости устраненпя

нарушений и (,{.1и)

предосlав-,сния докумснтов.
Даltllыс ведосmтки моryт быть
исправjlснь] в течение З0 длей со
:1ня по,,lучения соответствуюцего

государствен ой предостаБление,.

услуги llc госуларственнои
включается) vслу ги/сп€ циа,,iи

ст МФЦ (при
наjlичие оснований
д1, о|Nаза в приеме

llyllKтoм l0,l
,юпраriеiа l0
Аjrvинистративяого

й орган/
МФЦ(при

/Епгу

н

з1

5



электроялой форме в ллчвый
кабинет на ЕПГУ уведоvлсния об
отказе в приеме до ку NieHTo в,

необходимых для ]федос,гавления
государственной услуги,
указаняеу причин
Заявление о лредоставrении
государствевной услуги поjr.rежит

Налравление заявитеlю коllии
заявлея я (описи, уведомления)
подтверждаюцего дату l,рие!,а

о предоставrlеllил
государственной услуги
прилаmемых к яему документов

з2

течение j0 лtlей со
дяя получевия

документов (сведений
из докуvентов). не

ий

оснований мя отказа
в приеме докуl'lентов,

пунктом l0,]
подраздела 10
Адмияистрамвного

Н€ лредусмоцена
возможяость приема
инспекцией иjи МФЦ
(при

запроса и доltументов
и (иjiи) информации,
необходимых мя

услуги, по выбору
заявJlте]lя независимо

vеста
жительства или места
пребьвания (дл"

физических лиц,

предлрияиiлаr,елей)
либо



Jo-rж ностноvу -1и цу,

ус,,lуги, пакеm
зарегистированнь,х

]апросов в орIаны (органfirации),

указанныс в поrtпувктаl 5э l
5,З,4 пунпа 5 j поJра]Jепа 5
АдvияисФатнвного регlамента с
испо:rьзование}l Смэв

До 2 рабочлх

услуrи

Епгу/смэв

Отсутствие

пеобходимых l_tя

услугиl яаходящихся

в распоряжении

По]рение докуvентов
(свсд€ний), необходимых лrя

rocyrapcтBeнHoil усjiуги
испо-rьrованием смэв

j. Приtптие р€шения о предоставлении (об отказс в прсдоставлснии) государственной услуги

сведениЙ
До 8 рабочих
дней

усrrуги

й оргаtt/ ЕПГУ
Принятие решеви,

государственной услуги
Наlичие/отсутствие
оснований для отка]а
в предоставлении

подлунхтами ll4 l
l] 4.4 гryнхта l1,4
подраздела l]
Адм нисTративного

[Iре;lостаLrение сrедений о
pe]y-rbтaтe государственной
ус-lуги в личный кабинет на
L]I Iгу

Не предусмот€на
предоставjrения пнспекцией иля
МФЦ (при |Iмичии

Принятие ре!lсния о
предоставлении (об отка]е в
предоставлеIlии) l!с}ларственяой
услуги

До l часа

Посrе

процедурь,

Внес€ние сведеllий о резуlьтате
предоставп€ния l,осуларственной
услуги в реестр -rи,lсн]ий

2, Межвепоvственное и ациоIllIое взаимодействие

4,п

Пол}"rение

(сведениП),

ус.,уги

Приtlятие реш€кия о

усjlуги

I{алра&rение rаявите-по perylbmтa
предоспlвл€пия госуlарственной
ус.rуги u лнчпый кабиlIеl lIa ЕПГУ

усJ,lуги

й орган/ ЕПГУ

зз



l

I

pery.rbтaтa l ocynapcтBe н| Iой

ус-rуги по выбору rаявителя

лребь,мния (дlя физических
jlиц включая индивидуаrьных
лреппривимате-lей) .rибо места
яахождения (дjя юридических

Вариаl]'I uрелоставjIсll ия госуларствеЕI]ой услуги в соответствии с поrц lyHKToM l 7,l .3 llупкта 1 7,1 подразлсла l7 Адvиllистративного
регламеrша (подуслуга (IIрекрапtснис леЙствия,]ицеltзии)))

админис,гративной
процедуры

ДоllжносL]lосСодержаltис адуинистративных
лсйствий

2

нной

З, Прием запроса докууеllтов и (иiи) информации

основанлй РегистDаrrия

Результат администативного
действяя, способ фиксации

госуJарсгьенной усjrугп,
передача erry аокументов

Посryмение

| услуги
i .rиц€trlируоций

IIрием fi проверха
документов на наlичие/отс}тствие
основаняй л,rя oтIara в приеме
доfiумелтов. лрсfусмотренных
лунктоу l0,l лодраlдела l0
Адvинистативлого регламеята

До 1 рабочего
дня (в общий

ст Мфll (лри

Л орган/
МФЦ (при

Епry

мя отказа в приеме

пунктом l0.1
подраз.iела l0
Алvинистративяого

усryп,

Отсутствие
оснований,Tля oтKara
в прпеме доку},ентов.

IlyHKToi, l0,1
подра]пела ]0

Срок Критерии прияятия

5 6 1

]аrвления (оUиси

з4



rcсуrарственной услуги
приrагаемых к хему поkу\tеtrгов

Не предусvотрена
возможность лриеvа
иgслекцлей ши МФЦ
(при
согf,аш€ния

rапроса и документов
и (или) информации,
н€обходимьж 4пя

услуги, по выбору
з?цвит€л, независимо

пребывания (,r,rя

фи]ических -rиц

предприниматеlей)
ллfo
нахождения (лrя

4, Мея(ведомственное информационное взаиvолействие

ый органlСМЭВ
Епгу

Отсутствие

необходимых дпя

услуги, находяцихся
в распоряжении

й орйIt/ EIlI'y
,Ilo j рабочих

п

з5

Принятие рсu,сния

государствеllItой усjIуги

Посryп]ение

долкностIiому :IиlLу,

1арегистрированных

Направление м€жведомственных
запросов в органы (органиrации),

указанные в лодпунrтах 5,З,l ,

5,З,4 пункта 5,З подраздела 5

Административного регламент2 с
исполь]овднием Смэв

llo 2 рабочrх Пощчение докумепов
(сведений), Ilсобхолимых дlя

государствсllllой услуги
исполыованисм смэв

з

Полрепие

(св€дений).



услуги ус.lугл

(об отказе в

усJrугп

осlюзанип ]ъlя отказа
в лрелосrашеяии

усlуги.

поjlпунlrом l1.5.1
пункта 11 5
Iюлра]деjrа ll

^r}{лнистративного
l)яесение сведений о результате
лрелоставлени, государственной
услуги в реестр лицензий

LIаправJеяие заявителю результата
Ilрс].rоставлеяия государственной
усJуги в личныf, кабинет на ЕПГУ

4.п
Приняпlе решеIIия о

ус.rуги

обшиl'i срох
услуги

Предоставjlение сведеннй о

резуjlьтате госуларственной
успуги в jlичный кабмнет на
Епry
t{e прслусмотсUа
пр€дос,гав-rенля иtrcпсх,lисй и-rи

й орган./ ЕПГУ

мФц
вrаиvо.lсйствип)

результата IocyjlapcтBeHlloЙ
услуги ло выбору rаявите.1,

лребывания (для фиrических
лиц, включая инливипуаlьных
лредприlIиматслсй) либо Mecra
нахо]i\лсния (,1JIя Iорили,lсских

Вариан't'ttрслостав:rения государствеIпIой услуl'и в соо,l,ве,гствии с полlупкlом l7.1.3 пуrlк,r,а l7.1 полразде.T а l7 Длrrинистраt,ивtIого
рег-rаvснта (полчсjI},l,а (ГIрод.lеIlие срока/]сйствия JиIlсlI1ии)))

СрокСоjlсржаllие адvиниgцlативных
-]ейсгвяй

зб

Крп lсрли прt{няти, Реrуjlы,ат ахмиписФаrпвtIоt о
.лействия, сIlособ фиксацllп



административной

Прием и проверха
noKyмellToB на на,Iичи€/отсутствие
основаllий мя отказа в приеме
докумеllтов, предусмотренных
лунх loM I0,1 подраздела l0

5 Прием ]allpoca и документов и (или) информацt{и,
яеобходимых лrя п

Регистрация
докумеIlтовi назначеяие
доlжностного лица.
ответственl|ого

госуrврственной услуги, и
лередача ему дохум€нтов

ПоступiеUие

ус-rуги
лицеIlзйруюциЙ
орmп

Направlение
)-lекцоllной форме в личный
кабинет на ЕПJ'У уведомления об
oтkalc в приеме документов.
нсобхопиуых ]rпя предоставления
госу;lарствеl{ной услугя,
указанием причиII отказа,
Здяв-rсllпе о предоста&rении
государстве}lяой услуги подлежит

Направ,lенис заrвите.tю копии
мявiеllия (описи, уведомления),
подтвсрк]lающего дату приема

о предоставлении
государствелной усJrугл
припагirсvых к нему докуvентов

ст МФЦ (при

До l рабочего
д}и (в обций

усrуги

й оргаI'
МФЦ (лри

Епгу

Отсутствие
оснований j-lя oтKara
в приемс докумеятовt

пунктом I0,1
подра]де.lа l0
Админлстративного

Не l]редусvотрена
воrvож,lость приема
инсllекцией l'lи МФЦ
rапроса и локументов
и (или) информации,
веобхо]]имых

з,7

1I 2 4 5 6



услуги, по выбору
змвителя независпмо

жительства или места
пребывания (дlя
фи]ических

предпринямателей)
либо
нахожления (для

6. Межведомств€нное ационное взаимопействие

должпостllоvу rlицу,

rарегистрироваIlllых

Направление уежведомственllы)i
]апросов в органы (организации).

ука]анные в подпунlтах 5 ],l.
5,З,4 пункта 5,З подраздела 5

Административного регламеята с
испоjlьзовалием смэв

До2 рабоч}i\
ый оргаl/СМЭВ

Отсугстьие

необходимых ,фrя

усlуги, нахомпlпхся
в распоряженхи

По-rучение jloKyMeHToE
(свелеtIий). необхоjlимых д,lя

IосуларствеLяой услуги
испоrlьзоваtlием С\,l')R

I

з, п

(сведснлй).

услуги услуги

й орrанlЕl]ГУ
Принятие решсJlия

госупарствснной услуги

Рассмотение докум€нтов
св€денлii (проведсние оценки
лицензиата)

До lj рабочцх

IIринятие рецlепил
предостаыенпи (об отказе в
предоставленпи) государственпой
услуги

До l часа НаIичие/отсутствие
оснований л"lя отказа
в предоставлении

усjlуги,

подпунктами l 1,4,]
I L4,4 пункта l 1,4
лодраздела l l
Административного
р!!iамепа

з8



В,lесснис сведенпй о резульlате
прелостав,rения госупарственной

усlуги в рессlр jlицекrий

й орган/ЕПГУ
Посrе

реlления (в
общий срок

усiуги не

государственной
услуги

4, п яной
Принятис решения о

ус,lуги

tIалравление заявитепю результата
прсдоставленrlя государств€няой

услуги в lичный кабинет на ЕПГУ

lIредоставление свелений о
ре]ультате государствсlIlIой
ус-rугл Е личныЙ каби,lст на
Епгу

Нс предусмот?ена
предоставления инспекцией или
МФЦ (при
соIлашения о взаимодейс]вии)

резульmта государственной

услуги по выбору заявитс-rя

жите-,] ьства
пребывания (для фlt]ичсских
ллll, включlul индивидуirjlьпых
Ilреллринимателей) iибо мсста
нахождения (для юриличсских

Вариаltт прслоставления государственной усjlуги в соответствии с подпунктом I7,1,4 пункта l7,1 подраздеjIа l7 Адмпнисlративl{оГо

реглауента (исправJIенис допущенпьж опечаток и оlllибок в выданных в результате предостав-]сния государственной услуги докумеt| tax и

созлаIlньгх реесц)овых записях)

Резульmт админисФативI{ого
rlействия, способ фиксации

Доrжностное

процедуры

Содер)ttание административных
действий

4

КриTерии принятхя

62

Срок

l
,7

l, Il

з9



услуги
iлцензируюций

ст vФЦ (при

Приеу и проверха коltп:lектfiости
докумеllтов на на,rичие/о,гсутствие
оснований дш отказа в прием€
дохументов. предусмотревtъIх
пуяктом l0,1 подраздела l0
Адмипистратлвяого релламента

До l рабочего
лня (в обlций

й ус.rуги яе

уполномоченнь, отсчтствие
й оргаrri i о.,,u"ч,*Л л," ..*за

МФЦ 0tри

Епry

необхопимых.аlя tl

zп

в лрисме докуvентов

пуяктом l0l
подраздела ]0
АдминистративноIо

tle предусvlугрена
возможлость прие}!а
лнспекциеП или МФIl
:rапроса и лохуNlентов
и (или) информации,
яеобходимых iIJя

усjlуги, по выбор).
]ltявителя не]ависиуо

пребывания (;t-,"

физических ll]ц,

пре!приниматеJей)
либо
нахож]:lения (,r-r,

передача еуудокуvеятов
усл)ги. и

услуги

Получение

(сведений),

усrугя услуги

й орлан /ЕПГУ

НаIичие/отсутсгвие

опечаток л опIибок в

ус:lуги документах и

Вllссение исправлений в
вы,цапные в результате

lосударственной усJуги
iокуllепты и со]данные

Прияятие решения о
предоставlении (об отказе в
лредостав_rсяии) государствснной
услуги

До l часа

Рассмотреяие докумен,гов и До З рабочих

40



llривятие реlllсIIия о

}]сlуги

Направленлс *"",,**, р-Й
4п

обццй срок

й услуги не

услуги

й орган/ I]ПI'У
прсдоставJrеlIия осударствеяпой
},слуги в личный кабиIlеl IIа I]ПI-У

ПредоставлсЕие свсдений о
pcry]blaтe государствсв,Iой
ycrlyгIt в Лпчпый кабияст на
Еl]гу

Нс прсдусмо1рена возможность
прсjlоставjlснпя иllспекцией
и-lл МФЦ (лри яLrичии
соl1,Iаlпенпя о вlаимоделствии)
резу]ьтаl,а государственIlой
услуI lt по выбору rаявитсля
нс]ависиllо от

меспl
пребываIlл, (дlя фиrических
rи Il вЕllочая индивидумьных
предIlринимателей) либо места
на\о)riдеlIия (мя юридических

ц

4l


